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LOI NHA XUAT BAN

iao tiip la hogt djng quan trong trong

do¢ sng xi hyi, la aéa tdng quan trong

dé iy dung nén xi hii. Cuie sdng ena
con nguol khdny thi thicu giao ticp. Giao tiép ed cde
hinh thie biéu hi¢n ahdl dink - idé i nghi [é. Hghi (6
giao tiép phdin dnh nét vin héa, phong tue trayén
théng eqa méi din tge. Xhi tham gia ede moi quan
hé viée chii trong va tudn thii ede nghi lE giao ticp Ui
thé hién trinh dp van minh giao licp, tri Huie van
lda ting xd eda ede bin giao tiep.

Mot dong quin b wha nwde la mot bé phin
quan frony eia giao ticp nhin loai. Foat déag nay
ciang can phdai ed nluing hinke thie thé hién tiiong
tiny. D6 li nghi Huie nhic nude, bao gom nhing nghi
lé duge quy dinh phdi thuce hién !mmj ede hoat ding
mang finh chinh tluie nha nude. Wii dung eda
cuing lién quan dén nhitng vdin & s dung quée
hiéu, quie huy, quée kij, quée ea, lé tin, khink tiét,



tiép khvich, chién dii, v.o... Piy la nhing pdan dé
eon chua dupe aghién cin ki oa eo nhitng gidai phap
thoa ding, vhicu khi giy khi khidin cho nguti thue
hién, nhit la nlhitng vdn dé ed litn quan dén thing [é
quée té'trong viée thue hitn ede nghi le.

Dé phin nao gop phin vao lam sing €6 nhiing
néé dung co ban eda nghi thie nha nude, hudng din
thice hién nhitng nghi thie nha nuide trong hoat ding
céng vu cing nhe giao titp xid giao théng Hudbng
Hha xudil bin Théng ké cho ra mdit Quig Ban doe
cudn sdch " Fphs thie nki nuve  do tée gid Luu
Kiem Thanh bitn sogn. Iy vong eubn sich. sé lam
oai lng Quij Ban doe gian xa, va rit mong nhin
dicoe nhiing i kién dong gop xiy diung.

Trdire lrpreg grol thiéu eorng Barn dpe!

NHA XUAT BAN THONG KE



LOI TUA

Foos V-8

iao tiép 1 nén tdng, phuong thirc dé t6n tai xa

hoi. Khong c6 giao tiép khong thé c¢6 nén van

minh nhdn loai, nén vdn héa ciia méi dan téc,
quéc gia. V€ phdn minh, nén vin minh nhdn logi, nén van
héa méi dan téc, méi quéc gia dugc hun dic qua nhiing
ndm dai cia lich sit dd tao cho sy giao tiép cia con nguci
vOi thé"gidi, voi van vdt, voi chinh mink cé nhitng hinh
thic tuong img, phi hop voi mdi hoan cdnh, dot tueng va
muc dich giao tiép nhdt dinh. Nhimg hinh thitc giao 1iép
trd thanh nhiing nghi 16, 1dp tuc nhdt dinh dét véi mdi cong
dong xa hoi, thdm chi trd thanh ton gido, niém tin cia rdt
nhiéu thé hé mbi cong dong.

Nha nucc ra doi véi nhitng chitc ndng quyén uy ddgc
bi¢t. DE the hién quyén uy ciia minh, nha niéc khong thé
khong kién tao nhitng hinh thitc thich hop d€ thé hién
quyén uy d6. Nhitng hinh thitc d6 chinh la “nghi thizc nha
nude”. Nghi thitc nha nude la mot bo phdn quan trong dé



xdy dung vd hoan thién “nghi Ié giao tiép " cua méi dén
téc, cong dong ngudi va nhom ngudi, cing nhu “thong lé
quoc €7 trong giao tiép cua cong dong nhin logi. Nha
nudc khong coé nghi thitc ciia minh khoéng thé trd thanh nha
nudc voi dday di nhitng y nghia cia né. Ngay tir thoi ky
“mong mudi” da vdy, va gid day mot nha nuwdc hién dai lai
cang phdi chii trong xdy dung cho minh mét nghi thirc, thé
ché hod, phdp dién héa néi dung cua nghi thitc d6, néu
khong s€ chi la mot nha nude “vo chinh phii ™,

Y thitc r6 rang va séu sdc vé vai tré va tdm quan trong
cua nghi thitc nha nudc, ngay nx nhitng ngay ddu ciia nén
Céng hoa (1945) Pdng va Nha nudc ta dd chu trong ddt
nén méng cho viéc xdy dung mot hinh thicc thé hién méi
cua quyén uy nha nwic phit hop véi bdn chdt “cia ddn, do
ddn, vi ddn” ciia nha miedc chiing ta. Nhiéu vdn bdn phdp
ludt dd@ duoc ban hanh dé thé ché héa nhimg hinh thirc
mang tink nghi 1é dé.

Tuy nhién, do diéu kién lich sit viéc xdy dung va hoan
thién nghi thitc nha nwdc con han ché, chua gidi quyét
thdu ddo nhiéu vdn dé cé lién quan. Budc vdo thién nién
ky mdi, trong béi cdnh phadt trién dat nuoc cho ngang tdm
thoi dai, sénh vai dugc cing cdc nudc phdt trién trén thé
gidi, khong thé khong quan tdm dén vdn dé nay. Nhimg
biéu tuong qudc gia la mot b phdn quan trong cdu thanh



nén hé thong cdc thi tue nham thic hién quyén luc nha
nuoc (thu tuc Idp phdp, hanh phdp va 16 tung tw phdp),
dong thot la mot bg phdn hink thic mang tinh hé tro quan
1rong cua chinh nhitng thi tuc d6. Trong diéu kién hién
nay cdn nghién citu ky luong, song nhanh chéng va kip
thoi ban hanh nhimg quy dinh cdn thiét dé lap lai trdr tu,
k¥ cuong trong linh vyc nay. BA, néu 16 nghi ma khong
con, thdt khé ¢ thé néi dén cuong thuong!

Trong nhitng diéu kién han ché vé kién thitc va quy thoi
gian trudc mét vdn dé khong Idy gi lam méi mé, song hét
sic phiic 1ap va khé khdn nay, tde gid tu  thite dicoc rdng:
phdn nao do, cuon sdch méi chi la mot phdc thdo gidn don
vé nhitng noi dung quan frong cia van dé nghi thic nha
nuoc, cung cdp nhitng thong tin mang tinh moé td thiét yéu
nhdt vé van dé dioe dit ra, ma chua dgt ra myc tidu 1g tré
thanh mot chuyén khdo mang tink khoua hoc sdu rong.
Nhiéu chuong muc vdn con dang & dan ¢ néu vdn dé,
nhitng ndi dung kién gidi con dang tan man, chdp vd cho
doi mot sy 1ap ludn va sdp xép vao hé thong tuong ung. Do
ciing la tran 1rd, suy ne cia tde gid va mong muén trong
thot gian 167 ¢4 thé hoar thién hon nita nhiing kién gidi van
dé dé' cac Quy Doc gid phdn quyét.

Cuon sdch, mdc di con nhiéu khiém khuyét khé ¢6 thé
tranh khoi, nhat la vao giai doan hién nay, khi nhiéu vén



dé can cé sy quan tdm va dong gép nghién citu, quyét dinh
cia nhimg co quan, 16 chitc, cd nhan ¢é thdm quyén,
nhitng chuyén gia trong linh vuc nay hay quan tém dén
linh vite nay, song hy vong sé la mot thong diép ban ddu ¢6
¥ nghia nhdt dinh, gép phdn nde dé vao viéc khai ddy sy
quan tdm, niém say mé, va thic ddy su nghién citu va
truyén bd nhitng kién thitc vé linh vuc nghi thirc nha nicoc
161 dong ddo Ban doc.

Trong qua trinh bién soan cudn sdch tdc gid dd nhdn
ditoc nhiéu ginp dd quy bdu cua cdc dong nghiép, ban bé,
ddc biét la su quan tdm, déng vién, hé trg nhiét tinh ciia
Nha xudt bdn Thong ké, dé cubn sdch sém dén véi Quy
Ban doc vao nhitng ngay dau Xudn 2001. Xin trdn trong
cam on!

Kinh mong nhdn dugc nhitng nhdn xét, gop ¥y kién xdy
dung ciia Quy Ban doc xa gan!

Ha Néi, thang 10 nam 2000
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PHY LUC: NHONG VAN BAN PHAP LUAT VE NGHI THUC NHA NUGC

BIEU TUGNG QUBE GIA

HIEN PHAP NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM NAM 1992 (TRICH)

sfc 1BNH oA CHO TICH CHINH PHO LAM THOT
80 5 NGAY 5 THANG 9 NAM 1945

shc L8wH cGa cHO TICH PHY 80 254/SL NGAY 14
THANG 1 NAM 1956

gAC LENH oA CHU TICH NUOC VIET NAM DAN CHU CONG
HOA S0 249-SL NGAY 30 THANG 11 NAM 1955

pIfU LR oUA THU TUONG CHINH PHU 80 973/TT¢ NGAY
21 THANG 7 NAM 19568 VE VIRC DUNG QUOC HUY NUAC
VIET NAM DAN CHU CONG HOA

PIAT LB CUA THU TUONG CHINH PHY 80 974/TTg NGAY
21 THANG 7 NAM 1956 VE VIAC DUNG QUOC K¥ NUGC
VIET NAM DAN CHU CONG HOA.

PIRU LB cUA TH TUONG CHINH PHU 808 976/TTg NGAY .

21 THANG 7 NAM 1958 V£ VIRC DUNG QUOC CA NUGC
VIRET NAM DAN CHU CONG HOA

NGHL QUYET ol QUOC HOI NUOC CONG HOA XA HQI GHU
NGHIA VIET NAM NGAY 02 THANG 7 NAM 1976 V& TEN
NUAG, QUC K, QUAC HUY, THU B0, QUGG CA

sAc LENH cUA CHU TICH CHINH PHU VIET NAM DAN CHU
GONG HOA 86 71 NGAY 22 THANG 5 NAM 1946

HOI HOP

LUAT 86 101-8L/L.003 NGAY 20 THANG 5 NAM-1957 QUY
PINH QUYEN TU DO HOL HOP

cHl THY ¢Ua CHU TICH EQI BJNG BG TRUUNG 80 40-0T
NGAY 24 THANG | NAM 1985 VE VIEC THUC HIRN TRIET
pf TIET KTEM TRONG NHUNG NGAY LB, Y NIEM LON, VA
CAC CHI TIRU KHAC TRONG QUAN LY HANH CHINE

NGH] BINH ¢UA CHINH FPHU 80 81-CP NGAY'l THANG 8
NAM 1994 QUY DINH CHI TIET THI HANH LUAT BAU cff
DAI BIEU HOI PONG NHAN DAN 8lUa 8D (TricE)

cnt mar oA il TUONG CHINH PHU 86 52/1999/CT-TTg
NGAY 29 THANG 10 NAM 1599 VvE CAI TIEN NOI DUNG,
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cuf THI oA THU TUONG CHINH PHU S0 32/1998/CT-TTg
NGAY 20 THANG 10 NAM 1999 VE CAI TIEN NOI DUNG,
PHUIONG THUC, NANG CAO HIEU QUA, TRIRT »f THUC
HANH TIET KIEM TRONG VIEC T6 CHUC CAC QUOC HOP
VA HOI NGHY

cHI TH1 ¢¥a ¢HU TICH HOI PONG BO TRUONG 86 231-CT
NGAY 24 THANG 6 NAM 1992 VE VIRC TG CHUC VA QUAN
L¥ CAC HOI NGHI, HOI THAO TAI NUGC TA

THONG TU CUIA BO TAI CHINH 86 10-TC/HOVX NGAY 26
THANG 2 NAM 1991 QUY BINH CHE B0 CHI TIRU HOI
NGHI & CAC CAP TRONG CA NUGC

THONG TV BO TAI CHINH 8§ 63 TC/TCT NGAY 7 THANG 8
NAM 1995 QUY PINH CHE BO CHI TIRU HOI NGH]
THONG TU Cl1a BO TAI CHINH 88 93/1998/TT-BTC NGAY

30 THANG 6 NAM 1908 QUY BINH CHE DO CHI TIRU HOI
HGHI

THONG TU CUA BO TAI CHINH 80 148/1998/TT/BTC NGAY
17 THANG 11 NAM 1998 QUY DINH CHE B CHI TIEU CHO
vIEC T CHUC CAC HOI NGHI QUOC TE ASEAN TAI VIET
NAM

QUYET PINH cUA THO TUONG CHINH PHO 86
236/1999/QD-TTg NGAY 24 THANG 12 NAM 1899 Vi TJ
CHUC VA QUAN L'¥ HOI NGHI, HOI THAO QUGG TE TAIT
VIET NAM

LE TAN D8I NGOAI

BAQ CAO VA NGH] QUYET PHIEN HOP BAN THUUNG VU
THUONG TRUC QUOC HOI MO RONG NGAY 24 THANG 9
NAM 1949 (TRICEH)

CONG VAN ¢4 VAN PEHONG HOI BONG BO TRUOUNG 50 2184-
KTEN NGAY 06 THANG 7 NAM 199) VE VIRC CAC BONG CHI
LANH DAO TIEP REACH NUOC NGOAI

CONG VAN CUla VAN PHRONG HOI DPONG BO TRUONG 80
4274-HC NGAY 05 THANG 12 NAM 1991 VE ¥ xTfN cri
PAC ¢UA CHU TICH HOI BONG BO TRUING VE CONG TAC
LE TAN NHA NUOC
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CONG VAN cUA VAN PHONG HOI DONG BO TRUGNG 50
121-KTBN NG[&}’ 15 THANG 1 NAM 1992 VB QUY DPINH
MOT 86 NGHI LE NHA NOJC

NGHI BINH c0a HOI BONG BO TRUING S0 186-HDET
NGAY 2 THANG 6 NAM 1992 BAN HANH "QUY DINH MOT
o0 NQHI LE NHA NUOC VA TIEP KHACH NUJC NGOAT"

QUYET PINH cUA THU TUONG CHINH PHU 80 14/2000/QD-
TTe NGAY 27 THANG 01 NAM 2000 QUY DIWH CAC DOAN

TRONG NUGC VA KHACH NUJC NGOAI PAN VIRT NAM CO

XE CANH SAT GIAOQ THONG DAN BUONG

NGHI BINH cUA CHINH PHU 86 11/1998/NB-CP NGAY 24
THANG 01 NAM 1998 BAN HANH QUY CHE LAM VIEC
clra CHINH PHO

NGHI PINH CTA HOIL BONG BO TRUONG SO 184-HPBT NGAY
18 THANG 11 NAM 1989 BAN HANH BAN QUY DINH VE
QUAN L¥ CAC DOAN CUA NUGC TA RA NUOC NGOAI VA CAC
POAN NUGC NGOAI VAQ NUOC TA

cHl THI cUA CHU TICH HOL BONG B0 TRUONG 86 418CT
NGAY 14 THANG 12 NAM 1984 Vi VIRC TANG CUJNG CONG
TAC QUAN LY CAC POAN NUGC TA RA NUUC NGOAI VA CAC
POAN NUOC NGOAI VAQ NUGC TA

cul THI cla HOI HONG BO TRUING SO 189-CT NGAY 4
THANG 8 NAM 1986 TANG CUONG CONG TAC QUAN LY
BOAN RA, DOAN VAO TRONG TINH HINH MJI

cui THI cUA CHU TICH HOI BONG BO TRUONG SO 297-CT
NGAY 26 THANG 11 NAM 1986 VE VIEC CHI TIEU BON
TIEP KHACH NUGC NGOAI

NGHI PINH CUA CHINH PHU S0 12-CP NGAY 1 THANG 12
NAM 1992 BAN HANE QUY CHE QUAN LY CAC DOAN cUa
TA RA NUOC NGOAI VA CAC DOAN NUAGC NGOAI VAQ NUGC
TA

cul THI cUA THU TUONG CHINH PHU 86 127-TTg NGAY 1
THANG 12 NAM 1992 V& VIBC CHAN cuiNH VA TANG
CUONG CONG TAC QUAN LY CHI TIEU TAI CHINH POI vl
CAC POAN NUOC TA RA NUGC NGOAI VA CAC BOAN WUJC
NGOAI VAO NUSGC TA
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THONG TU CUA BO Y TH 86 13-BYT/TT NGAY 17 THANG 8
NAM 1990 HUONG DAN VIEC THUC HIEN QUY DINH VB
QUAN LY CAC POAN oUA NUOC TA RA NUGC NGOAI VA
CAC DOAN NUOC NGOAT VAO NUGC TA BE LAM VIEC, HOC
TAP TRONG LINH VUG ¥ TR

CONG VAN cUA HOI PONG BO TRUONG 86 1952 - KTDN
NGAY 13 THANG 5 NAM 1992 VE VIEC BISU QUA KHI
TIEP KHACH

THONG TU CUA BO TAI CHINH 80 56-TC/HCVX NGAY 20
THANG 6 NAM 1994 QUY PINH CHE DO CHI TIEU TIEP
KHACH NUUC NGOAT

cHi THI CA THO TUONG CHINE PHT 86 29-TTg NGAY 22
THANG | NAM 1994 VE VIEC CHAN CHINH BIEN BAO KET
QUA XET DUYRT NHAN SU RA CU QUAN DAI DIRN VIET
NAM { NUOC NGOAI CAP THI THUC CHO KHACH

cul THI CUA BO TRUSNG BO QUOGC PHONG 56 1871 CT/QP
NGAY 23 THANG 10 NAM 1996 VE VIBEC TRIEN KHAI
THUC HIEN NGHI DINH CUA CHINH PHU VB HOAT DONG
cla TAU QUAN 817 NUJC NGOAT VAO THAM NUUC CONG
HOA XHCN VIET NAM

THONG TU LIEN TICH QUOC PHONG - NGOAI GIAQ 86
G320/1987/TTLT-QP-NG NGAY 11 THANG 12 NAM 1997
HUONG DAN THUC HIEN NGHI DINH S0 55/CP NGAY
01/10/1996 CO0A CRINH PHU VE HOAT BONG CUA TAU
QUAN S NUGC NGOAI VA0 THEAM NUJC CONG HOA XA
HOI CHU NGHIA VIBET NAM

NGHI QUYET CUA HOI BONG NHA NUGC 86 610 NQ/HDNNS
NGAY 20 THANG 6 NAM 1992

PHAP LENH LANE U

NGHI BINH CUA HOI BONG BO TRUONG S5 189-HDET
NGAY 4-6-1992 QUY BINH CHI TIET TH! HANH PHAP
LENH LANH 8U

QUYET DINH CUA THY TUONG CHINH PHU 80 445.TTg
NGAY 30 THANG 8 NAM 1993 BAN HANH BAN QUY DINH

P01 vOI LANH SU DANH DU CUA NUOC NGOAI TAI VIET
NAM
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477

487
488

507

518
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PHAP LENY VA CO QUAN DAI DIEN NUOC CONG HOA XA
HOI CHU NGHIA VIET NaM ) NUOC NGOAI

NGHI BINH CUA CHINH PHU 806 183-CP NGAY 18-11-1994
QUY PINH CHI TIET THI HANH PHAP LENH V& CO QUAN
PAT DIBN NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
& NUGC NGOAI

PHAP LENE VE HAM, CAP NGOAT GIAO

NGHI BINE CA CHINH PHU 86 13/CP NGAY 16 THANG 3
NAM 1996 QUY DINH CHI TIET THI HANH PHAP LRNH VE
HAM, CAP NGOAI GLAO

PHAP LENH VE QUYEN UD PAI, MIEN TRU DANH CHO CO
QUAN PAI DIEN NGOAI GIA0, O QUAN LANH SU VA O
QUAN PAI DIEN CUA TJ CHUC QUAC TE TAT VIRT NAM

NGHI BINH CUA CHINH PHU 56 73-CP NGAY 30 THANG 7
NAM 1994 QUY DINH CHI TIET THI HANH PHAP LENH VE
QUYEN UU BAI, MIEN TR DANH CHO QU QUAN DAT DIBN
NGOAT GIAQ, CC QUAN LANH SU NUOC NGOAI VA CU QUAN
DAI DIEN CUA TS CHUC QUSC TE TAT VIRT NAM

THONG TU LIEN TICH B{ NGOAI GIAQ - BO THUTNG Mal 80
08/1999/TTLT/BNG-BTM NGAY 17 THANG 11 NAM 1999
HUONG DAN THUC HIBN MOT 86 PIEU KHOAN THUOC NGHI
DINH 80 183/CP NGAY 18/11/1994 cUA CHINE PHU QUY
DINH CHI TIET THI HANH PHAP LENH VE OO QUAN DAI
DIEN NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM O
NUOC NGOAI

TIEP CONG DAN

LUAT KHIEU Nal, TO CAQ (TR/CE)

NGHI BINH CUlA CHINH PHU 86 67/1999/ND-CP NGAY 07
THANG 8 NAM 1999 QUY DINH CHI TIET VA HIONG DAN
THI HANH LUAT KHIEU NAI, TO CAQ (TRICH)

cui THI cUA THI TUUNG CHINH PHY 80 18-TTg NGAY 15-
1-1993 VE CONG TAC T6 CHUC TIEP DAN, GIAT QUYET
KHIEY Wal, TO CAD ¢UA CONG DAN

NGHI QUYET ¢UA CHINH PHIT 80 38-CP NGAY 4 THANG 5
NAM 1994 vE CAI CACH M{OT BUSC THO TUC HANH
CHINH TRONG VIEC GIAI QUYET cONG VIEC CUA CONG
DAN Vi T cHUC
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e THONG TU CUA BG TRUSNG, CHU NHIEM VAN PHONG
CHINH PHU 80 96-BT NGAY 3! THANG 5 NAM 1994
HUONG DAN THI HANH NGHI QUYBT 88 28-CP cUA CHINH
0 VE clI CACH MOT BUUC THU TUC HANH CHINH
TRONG VIEC GIAI QUYET CONG VIEC CUA CONG DAN VA
8 cHUC 844

o oHI THI CUA THU TUSNG CHINH PHT 86 B42/TTg NCAY

22 THANG 5 NAM 1997 VE VIEC DAY MANH CONG TAC

CAT CACH THY TUC HANE CHINE 655
e NGH] BINH cJA CHINH PHU 80 89/CP NGAY 07 THANG 8

NAM 1997 BAN HANH QUY CHE 76 CHUC TIEP CONG DAN 662
¢ THONG TU CUA THANH TRA NHA NUGC 86 1178/TT-TTNN

NGAY 25 THANG 9 NAM 1997 HUONG DAN THUC HIEN

NGHI BINH 89/CP NGAY 7/8/189% CUA CHINH PHU BAN

HANH QUY CHE TS CHIIC TIEP CONG DAN 627

o cHI THI CUA THU TUONG CHINH PHU 86 40-TT¢ NGAY 29
THANG 10 NAM 1992 QUY DINH MOT S DIEM TRONG
QUAN HE LAM VIBC GIUA CAC PONG CHI PHU TRACH BO

MAY HAWH CHINH CAC CKP 681
e cHI THI cla THY TUONG CHINH PET 83 351/TTg NGAY

R8 THANG 6 NAM 1996 VE VIBC CAM SAY RUQU 686
*  HOAT DONG VAN HOA, LE HOI 689

e CHUUNG TRINH HANE DONG CUA CHINH PHT 85
1109/CP-VX NGAY 15 THANG © NAM 1098 THUC HIEN
NGHI QUYET HOI NGHI LAN THU 5 BAN CHAP HANH
TRUNG UONG PANG (KHGA VID VB "XAY DUNG VA PHAT
TRIEN NEN VAN HOA VIET NAM TIEN TIEN, PAM DA BAN
SAC DAN TOC™ 689

e QUYET BINH CUA HOI PONG CHINH PHU 86 56/CP NGAY
18 THANG 3 NAM 1975 VE VIEC BAN HANH BAN THR LE
vE 78 cHrc VIEC CUJI, VIEC TANG, NGAY GI8, NGAY HOI 703

o CHI THI cUa THO TUONG CHINH PHU 86 14/1998/CT- “TTE

NGAY 28 THANG 3 NAM 1998 VE VIEC THUC HIEN NEp

80NG VAN MINH TRONG VIEC CUUI, VIEC TANG, L& HOI 711
o THONG TU CUA BO VAN HOA - THONG TIN 86 04/1998/TT-

BVHTT NGAY 11 THANG ¥ NAM 1998 HUONG DAN THUC

HIEN NEP SONG VAN MINH TRONG VIEC CUGL VIEC TANG,

LE HOI 713

- RTRR
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QUYSET BINH CUA THU TUKING CHINH PHU S0 768/TTg
NGAY 27 THANG 11 NAM 1995 VE Bra pifM T6 CHUC LE
TANG BOI VOl CAN BQ CAO CAP cUA BANG, NHA NUJC
VA DOAN THE TU TRAN TAT HA NOI

TRANG PHUC, LE PHUC

THONG BAQ CUA VAN PHONG HOI DONG BO TRUING 30
11-TB NGAY 18 THANG 02 NAM 1992 VE QUYET DINH
oA CHU TICH HOI DONG BO THUONG VO VAN KIRT QUY
PINH ¥ PHUC CUA CONG CHUC NHA NUOC KHI PON TIEP,
LAM VIEC V{1 KHACH NUOC NGOAI VA TRONG GIU LAM
VIEC J cONG s

THONG BAC COA VAN PHONG HOI DONG BO TRUONG 80
266/TB NGAY 30 THANG 10 NAM 1993 VE ¥ KIfiN KE&T
LUAN CUA THIT TUONG CHINH PHU VE MAU LE PHUC NHA
NUGC

SAC LENH ¢fia CHU TICH CHINH PHU VIRT NAM DAN CHU
CONG HOA S0 109 NGAY 18 THANG 6 NAM 1946

NGH] BINH ¢0a HOI DONG BO TRUONG 50 74-HDBT NGAY 26
THANG 4 NAM 1982 QUY BINH QUAN HIEU, CAP HIEU, PHU
HIAU VA LE PHUC CUTA QUAN BO! NHAN DAN VIET NAM
NGHI BINH CUA HOI DONG BO TRUANG 80 78-HDBT NGAY 27
THANG 3 NAM 1991 SUa BOL, BO SUNG NGHI BINH 80 74-
HDBT NGAY 26-4-1082 CUA HOI BONG BO TRUMNG QUY DINH
QUAN HIEU, CAP HIRU, PHU HIEU VA Lf PHUC CUA QUAN
DOI NHAN DAN VIET NAM .

NGH] BINH CUA CHINH PHU 80 94-CP NGAY 30 THANG
11 NAM 1963 s7a P61, B SUNG NGHI BINH 86 74-HDBT
NGAY 26-4-1982 CTA HOI DONG EO TRUSNG QUY BINH
QUAN HIEU, CAP HIEU, PHU HIEU VA LE PHUC CUA QUAN
DOl NHAN DAN VIET NAM

NGHI PINH CUA CHINH PHU 808 86/1998/NB-CP NGAY 24
THANG 10 NAM 1998 QUY PINH CO TRUYEN THONG,
CONG AN EIRU, CAP HIRU, PHU HIEU VA TRANG PHUC
CUA LUC LUQJNG CONG AN NHAN DAN

NGHI PINE CUA CHINH PHU 80 61/CP NGAY 21 THANG
10 NAM 1996 VE VIEC Sa pdI, B6 SUNG QUY DINH VE
CAP HIEVU, PHU HIRU VA QUAN HAM CUA QUAN NHAN
CHUYRN NGHIEP
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NGHI BINH CUA CHINH pHT 86 78/CP NGAY 18 THANG 6
NAM 1997 QUY BINH QUAN HIEU, CAP HIEU, LE PHUC,
QUAN KXY, PHU HIBU KIEM SOAT, BIEN CONG TAC, CO
HIEU, GIAY CHUNG MINH A BO BOI BIEN PHONG

QUYET pIwH cUA BO TRUONG BO GIAO THONG VAN TAl
86 343/PC-VT NGAY 22 THANG 2 NAM 1997 VE VIEC QUY
PINH NHIEM VU, QUYEN HAN, CHUC DANH; PHU HIEU,
CAP HIBU, BIfN HIBU, TRANG PHUC VA TRANG BI GUA
LUC LUONG THANH TRA GIAQ THONG (TRICE)

QUyET DINH cUA THU TUONG CHINH PHU SO 418/TTg
NGAY 14 THANG 6 NAM 1997 VE CHE B0 TRANG PHUC
p01 VO CAN B), NHAN VIEN THI HANH AN DAN 5U

THE THUC VAN BAN QUAN LY NHA NUGC

SAC LENH CUA CHOU TICH NUGC VIET NAM DAN CHY CONG
HOA NGAY 12 THANG 10 NAM 1945

NGHI PINHE CUA THU TUNG CHINH PHU 80 527-TTg NGAY
2 THANG 11 NAM 19587 BAN HANH BAN BIEU LE QUY
DINH CHE DO CHUNG VE CONG VAN, GIAY T¢! & CAC CO
QUAN (TRICH)

NGHI BINH CUA HOI PONG CHINH PHU 90 142 NGAY 28
THANG © NAM 1963 BAN HANH PIEU LE V8 CONG TAC
CONG VAN, GIAY TO VA CONG TAC LUU TRU (TRIOED

THONG TU cUA BO TRUCNG, CHU NHIEM VAN PHONG
CHINH PHU 80 33/BT NGAY 10 THANG 12 NAM 1992
HUJONG DAN vE HINH THVC VAN BAN VA VIEC BAN
EANH VAN BAN CUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA
NUOC (TRICHE)

LUAT BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CTRICHD

NGHI BINH CUA CHINH PHU S8 101/CP NGAY 23 THANG
& NAM 1987 QUY DINH CHI TIET THI HANK MOT S6 DIED
CUA LUAT BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT (TRICH)

QUYET BINH CUA B TRUUNG B0 KHOA HOC, CONG NGHE
VA MOI TRUUNG SO 228-QD NGAY 31 THANG 12 NAM
1992 BAN HANH MOT TIBU CHUAN VIRT NAM

TIBU CHUAN VIET NAM TCVN 5700-1992. VAN BAN QUAN
LY NHA NUJC. MAU TRINE BAY
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aTal

CONG VAN CUA VAN PHONG CHINH PHO 86 3378-HC
NGAY 09 THANG 7 NAM 1993 VE VIEC HUSNG DAN GHI
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

CONG VAN ¢0A VAN PHONG CHINH PHU 80 16/VECP
NGAY 05 THANG 01 NAM 1998 V/V GHI 80 VA K¥ HIEU
CAC VAN BAN CUA CHINH PHU VA VAN PHONG CHINH
PHU

CONG VAN CUa VAN PHONG CHINH PHU 50 900/VPCP-HC
NGAY 14 THANG 3 NAM 1998 V/V GHI KY HIBU CAC VAN
BAN QUAN LY HANH CHINH NHA NUOC

CONG VAN CUA VAN PHONG CHINE PHO 80 1145/VPCP-

HC NGAY C14-1998 V/v MAU TRINH BAY VAN BANW

QUAN LY NHA NUIC
BANG TRA KHAI NIEM
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CHUONG I
KHAI NIEM V€ NGHI THI'C NHA NUGC
oS

Giao ti€p 1a hoat dong ban chit clia van vit nhim sinh
ton. Trong x3 hoi loai ngudi hoat ddng giao ti€p lai cang
khong thé thi€u nhim trao déi théng tin, nhan thic, tu
tudng, tinh cdm dé bay 16 méi quan hé, cich tng xir, thi
dQ gifra cdc thanh vién cia x3 hoi loai ngudi v&i nhau va
véi the gidi xung quanh.

Hoat dong giao ti€p c6 thé duge thuc hién bing céc
phuong tién ngdn ngit va phi ngdn ngi¥, ma trong do theo
cac nha nghién citu thi vai trd co ban (ding cho khoang
60-70% hoat dong giao ti€p) thudc vé céc phuong tién phi
ngén ngit nhu cir chi, diéu bo, nét mat, trang phuc, v.v...
Nhung du dugc thuc hién bdi phuong thitc nao di nita hoat
dong giao ti€p ludn ludn phai duge dit trong nhimg boi
canh nhat dinh, dugce thuc hién bdi nhitmg co ciu nghi thitc
nhat dinh trong viéc st dung céc phuong tién giao tiép
teong tng nham dat téi muc tiéu dat ra.

Trong hoat dong quan 1y nha nudc, mot béi cénh dic
biét cha giao ti€p xd hoi, khi cdc chi thé giao tiép c6
nhiing thudc tinh giao udc xa hoi khac nhau, viec dp dung

21



CHRUCNG 1 - KRAI NIEM VE NCHL THUC NEA NUOC

mot cach hop 1y va thudn thuc nhimg co ciu nghi thic
tuong thich 1a tién dé quan trong dé€ dat dugc hidu qua giao
ti€p tot nhat.

Nha nu6c 12 mot thiét ché t6 chidc ¢6 co céu phic tap
véi chic nang quan 1y ddi séng cong déng cua céc tng 16p
dan cu trén moét 1dnh thé nhat dinh. Nha nuéc dam bao cho
viéc thuyc hién cdc quyét dinh quan 1Y ctta minh d6i véi
cong dan cua minh bai nhiéu bién phdp mang tinh quyén
luc nha nudc nhu thuyét phuc, ky luét, kinh &, cudng ché,
va tinh quyén lyc d6 cdon duoc thé hién bing nhing
phuong 11én mang tinh hinh thic dac thiu thudéc pham tro
cdc nghi 1& nhu cich bai tri cong s& (cong dudng), trang
phuc, cac hoat ddng 1€ tan... Nhiing phuong tién hinh thitc
nay cd vai 110 quan trong khéng kém nhitng quy pham
dugc dua ra trong cic diéu luat. Sir than Phan Huy Chu
(1782-1840) viét trong tac phdm Lich triéu hién chuong
logi chi cha minh tai phan Lé nghi chi nhu sau:

“Trong dao trf nudc, 18 1a cdn hon cd. Lé dé nhdn ré
viéc hiém nghi, soi sdng ché vi dn, chia ra ngudi rrén ké
dudi, 16 ré vat no phdm kia. Lé nghi 300 diéu, uy nghi
3000 diéu, ché nao ciing ngu tinh thdn ciia ¢& nhdn ¢ dé.
Dién 1é thoi cé sdu kin tinkh vi khéng thé noi hét dugc.

Niuoe Viét ta dung nudc van minh, thdm nhudn phong
héa Trung Hoa, méi doi ndi lén, déu c6 16 nghi, chdt
[phac] vdn [hoa] bot hay thém, trudc sau cung so sdnh,
trong do d¢ nghi tiét hode ¢6 khdc nhau, xa cdch hang
nghin ndm, bién chép thiéu sé1, nén phdi tra citu ré rang

ey
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ma dinh chinh lai. Day hdy néi dén nhitng diéu lon nhu:
quy ché' mi do, nghi vé xe kié¢u, la dé phdn biét nguoi trén
ké dudi; 16 16’ troi & dan Nam Giao, 1616 & nha Ton miéu,
la dé kinh quy thdn, viéc vui mimg, thi c6 16 khdnh ha cia
triéu dinh; viéc dau thuong thi ¢6 16 tudt tang cia nha
moc; ciing la nhitng 1€ tién tén sdach phong thi lam ¢ noi
cung phu, nhitng 1é 1¢" cdo cdu ddo thi dé 1iép véi bdch
than. Cac 1é déu c6é quan hé véi dao tréi 16 vat, véi dién
nude phép triéu, cde doi dién cdch, k9, doi khdc nhau, cdn
phdi chia ra ting moi, timg nganh, ma khong thé thiéu soét
duge.

Tir doi Dinh doi Ly trd vé trudc, nghi tiét con don gidn,
dén dot Trdan doi Lé vé sau, 16 ché” moi nhiéu, hodc trudc
50 lwge ma sau tuong tdn hon, hodc trudc khéng ma sau
c6, déu do 1¢ nghia ma ddt, van moi théi mdi khdc, nghi
thice dd dat, déu phdi chép cd. Toi bén khdo cim trong sit
sdch, dinh chinh timg mon ting diéu, theo cii doi moi thi
thudft sudt xua nay, ché hay ché dd thi ban thém cho rd, dé

cho nguoi xem dé nhan phdi ching”. "

Khéng con nghi ngd gi nifa, nhimg nghi thic, tha tuc
mang tinh nghi i€ dugc thyc hién trong hoat dong giao tiép
quan 1y nha nudc la mot bd phan quan trong cha cic
phuong thic ti€n hanh hoat dong d6. Noi dung cha nhimg
nghi thiic va tht tuc d6 kién tao co ban khéai niém nghi
thitc nha nuée.

Qua nghién ciiu sit sach ¢ thé thay rd cic triéu dai
phong kién Dong A rit coi trong 12 nghi, ché d6. Lé von da
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c6 tir trong X3 hoi nguyén thuy, ditng dé chi nhig tap tuc
mang tinh quy pham (tuc 1) ma cdc thanh vién clia cong
ddng thi toc, bo lac phai tuan thi, Cling véi su ra doi cla
nha nudc va su phan héa giai cdp, giai tdng trong xa hoi,
céc tuc 1¢ duge céi bién, chinh stra phil hgp v&i nhimg diéu
kién phat trién méi cua co ciu 6 chiic quyén luc, céc
tuong quan chinh tri vd d&i sdng kinh t&€ - x3 hdi ndi
chung. Liic nay tong hop nhiing nghi thiic nha nudc duge
g0i 1a 1€ ché, nhu tong phép, phan phong, 1€ tiét nghi thic.

Cic nuéc Dong A, dac biét 1a Trung Quéc ludn ludn
duge coi 1a “nudce nghi 18”7, boi 1€ trong quan 1y xa hoi nghi
thitc — nghi 1& dugc coi 1a nhitng phuong thitc quan trong.
G Trung Qudc thoi Pudmg ¢6 Khai nguyén lé, thdi Tong
c6 Khai bdo thong 1é, thdi Minh ¢6 Pai Minh idp Ié, thii
Thanh ¢é Pai Thanh thong 1é. © D6 1 nhimg 1€ nghi da
duge ché dinh va bat budc bd may chinh quyén nha nudc
tuan thi. Ngoai ra, trong dan gian ciing ¢6 nhitng 1& nghi
mang tinh gia dinh, gia toc, song dugc ch€ dinh trong cac
gia hudn, gia 1€ trong phong tuc. Khii niém /é & Trung
Quéc ¢é thé duoc hiéu, mdt la nghi thitc, 1& tiét lien quan
dén quan (quan su), tAn (khach), gia (mimg vui), cét
(lanh), hung (dit); hai la céc loai dién chuong ché do nhu
¢d ciu nha nuéc, tuyén chon quan lai, ding cap vua t6i; ba
la nhimg pham tru dao dic nhu tamn cuong, ngil thudng. Tir
d6 nhitng noi dung co ban cua nghi 1€ nha nudc phong
ki€n Trung Hoa va cic nude déng vin bao gém:
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- Quan 1é&: nhitmg nghi thitc dung trong viéc nha binh
nhu di lai, giao ti€p, xudt quéan, khai hoan, dién tap,
V.V...

- Tan l&: nhimg nghi thic duge tridu dinh st dung dé
ti€p dai cdc tan khdch nhu trong i€ triéu kién, céng
nap, sai st, triéu hoi, yén tiéc, v.v. ..

- Gia l&: nhiing nghi thitc mimg nha vua va hoang toc
nhi cdc 1& sinh nhat, 1ap thdi i, 1ap hoang hau,
YA

- Cat 1&: nhitng quy dinh lién quan dén & tr danh cho
cdc d6i tuong nhu “thién than” (trdd, mat tring, mat
troi, céc tinh td), “thé dia” (thé cong, xi tic) va
“nhan thin” (6 tién, cdc vi tién thanh, tién su).

- Hung 1&: nhitng nghi thiic vé 16ng tang, tham viéng
gia dinh c6 tang sy véi cdc quy dinh vé in, mac,
mii, gdy, thdi gian dé tang clia nhimg ngudi trong
gia dinh ho hang xa géan, ciing nhu nhimg quy dinh
vé mo ma,

V6i cdch nhin nhan nhw vay vé 18, cic nha nudc phong
kigén Trung Qudc v mot s6 nudc Dong A khic di nhidu
lan trong lich sir phai d6i mat v6i van dé vé phap tri va 1é
tri. Tu tuéng phdp 1y co ban céa giai cdp théng tri phong
kién Trung Hoa 12 sy két hop giita gido 1y dao Nho (Nho
gido) va thuyét phdp tri. Su két hop &y ludn dé dat t6i muc
dich la bao dam cho nha nude phong kién ¢6 tinh chuyén
ch€, quyén luc tuyét d6i va xay dung mot trat tu 6n dinh
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trong pia dinh va trong xa hoi. C6 thé thay, dao Khdng
mudn x4y dung d€ ch€ Trung Hoa bao gém tat cd moi dan
thc va quoc gia trén trdi dat, con thuyét phép tri thi dé ra
nhimg bién phap thich hop dé di d&n muc dich dé *. Tuy
vay, vao nhitng thdi diém khdc nhau cta lich sitr vai trd cua
mbi thuyét ¢ thé ¢6 thay déi, song néi vé Nho gido véi
nhimg luan diém clia minh vé vai tro clia /¢, thi dudng nhu
c4 hai phdi déu khong may khéc xa nhau. Trén thuc 1€ céc
dai dién cha phdi phdp gia chua hé (vd khong c6 ¥) tich
“phdp tri va lIé 1i”, ma chi mudn thay déi nguyén tic cii 1a
“1€ nhac khong xuong ké thir dan, hinh phat khong lén cdp
dai phu” thanh nguyén tic méi la “khong ké sang hén déu
phdi xit bang phdp ludr”. Thuyét phap tri 1a hoc thuyét
chinh tri cia cdc nha luat hoc phdi phdp gia nhu Quan
Trong, Ly Tu, Ngo6 Khdi, Thuong Udng, Than Bat Hai,
Than Dio dé xuong va duge Han Phi Tir tong két va phat
trién hoan chinh. Theo quan diém cba ho, bén phan coa
ngudi dimg dau nha nude (vea) khong phai 12 chi trong
dén dao tu nhén, ma c6t 12 & 4n dinh cdc phdp luat cho
minh bach va ban b6 cho thién ha moi ngudi déu biét dé
tuan theo. Khi phdp luat da duge dinh rd cdc quan khéng
dam hanh su trai phdp luat va dan ching ciing vi biét su ha
khic cla luat ma khong con ddm lam diéu pham phap.
Codn Nho gido do Khéng Ti sang lap tir thoi chiém hitu no
1¢ (The ky II tr. CN), sau d6 dugc Manh T, Tuan T v
cic d6 dé khdc bé sung, phdt trién va hoan chinh, thi quan
niém rang tit cd moi van dé trong xa hoi déu quy tu vao su
tu nhén, gido héa, “ldy dao ma sita minh, ldy nhan ma s

Fa Wi
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dao”, tic 1a ldy luan 1y dé diéu chinh cdc quan hé x3 hoi.
Khéng gido trd nén phd bi€n con bai 1€ nha nudc clia giai
cép chu no duong thoi nhan thdy rang néu nha nudc chi
dung uy quyén, nha i, hinh phat va muon uy cla troi dé
ap buc dan ching thi chua dd, ma con phai biét dua vao su
gido héa dan ching bang chit “dic” véi quan niém [a
ngudi théng tri muén “yén ddn” trudc hét phai tg sua
minh, lo tri nudc cho t6t, Iam sao cho long ngudi khong
odn han. Bén canh chit “dirc”, chiv “1€” ciing dugc bd sung
thém vao cach thiic cai tri v§i nhimg quy dinh vé thir bac,
nhitng nghi thidc an &, hdi hop, cing t€, cudi xin, ma chay
va duge dp dung chi cho ngudi “qudn nf’, chi khong
xudng dén “thir dan”. Cé thé néi, “ditc” va “1&” chinh 1a
nhimg cong cu thdng tri vé mat tinh than ma giai cdp thong
tri sir dung nham xo4 nhoa va lam diu b6t méiu thuén giai
cp trong x4 hdi. Nha nghién cttu Quang Pam timg viét:

“C4 thé néi, sitc séng dai ddng ciia Nho gido chii yéu &
chit Ié. Tinh than Kinh Lé con, nic la Nho gido con. Triét
Iy cua thién Lé van (thuyét “dai dong”) con, tic la Nho
gido con. Trdt vy ton ti voi tu tudng trén “sai khién"”, dudi
“phung su" con tic la Nho gido con. Mdc du cdc van
miéu va cdc nén te van khéng con phdng phdt chit khoi
huong nao nita, Nho gido vdn con séng bdng chir Ié trong
ddu 6c va trong nén vdn héa con ngudi ¢ nhiéu noi.

Lé la mor cdi ludi bia ra rdt rong va siét lai rdt chdt
ciua dao Khong. Phdi ¢6 né, theo Kinh Lé, thi dao dirc
nhdn nghia moi thanh. Moi quan hé gitta ngudi voi ngudi

Py —
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va giida nguoi voi trot ddt, quy thdn moi théng suot. Nguedi
ta noi dén lé la ndi dén dic, mot ditc bén trong ngii
thuong, mot ditc bén trong bon dicc cé sén ddu méi & cdi
tam con nguoi. Dd la nguoi thi phdi hoc 18, biét 16, ¢6 1é.
Va tiéu chudn cua 1é la sy ding y tdm tdp véi nhitng gido
hudn, nhitng ky cuong, nhitng nghi thitc do dao Nho dé ra
cho nhitng quan hé tam cuong, ngii ludn, that gido, v.v...,
cd cho nhitmg su tho ciing thdn linh. Khong nhuw thé 1a phi
lé, ma dd 1a phi Ié thi khong dgc nhin, khéng dugc nghe,
khong dugc néi, khong duoc lam. N6i nang, chao héi, di
ding ... nhdt thiet phdi ¢6 1€ thdi, c6 khuon phép, ma ky
cuong va Ié thoi, khuon phép &y lai la hop véi dao ciia troi,
dat, quy, than, bdt nguon tix nhitng dao Iy cao cd thiéng
liéng. Bdi vdy, diic 1é chinh la tinh troi, ménh troi & con
nguoi hoc 1é tie tudi tré tho, va sau ndy mudn lam nén nhu
thé ndo thi cir phdi “tién hoc 167 da. Con nguoi, tit trong
tw ong, tré thanh nghiét ngd, so sét doi voi minh. Néu
ditc nhdn dugc coi la ditc cao nhdt, la dicc thé hién bdn
chat nguoi chia nguoi ta mot cach ré rang nhdt va ding
ddn nhdt rong moi quan hé ctia “con nguoi chinh minh”
vai nhitng “con nguoi khong phdi minh”, thi lai phdi thdy
c6 “khdc k¥ va “phuc 6" duge méi la nhan.

Trén day la 1é voi y nghia va tinh chdt mot dire Iom ciia
con ngudi, la 1é lam noi dung co bdn cia Ié gido dao
Nho™” ¥

Tl vai tro to 16n cha “1€” va “phép” (phdp) nhu vay
trong hoat dong tri qudc, binh thién ha, ma wr tudng “1&
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hinh két hop” luén luén dugc cdc nhd nudc phong kién
Trung Hoa, Viét Nam va mot s6 nuée Dong A khdc coi
trong va ap dung rong rai trong thuc tién cai tri. Tuy nhién
nhitng tir tudng xua khong thé trdnh khéi nhitng han ché
thdi dai, giai cdp nhét dinh, ma hiu qua con d€ mii tan mai
sau, song bod qua nhimg mat han ché khong thé tranh khoi
d6, hoan toan ¢4 thé thdy 1& nghi ¢6 vai trd hét siic quan
trong trong viéc thi€t 1ap va hanh chic cta chinh quyén
nha nudc trong moi thoi dai.

Ngay nay, nghi thiic nhd nudc cdn phai duge hiéu 13
nhimg phuong thiic giao ti€p trong hoat déng quén 1y nha
nude néi chung duge quy dinh tai cdc vin bdin phdp luat
ctia Nha nudc, theo tdp quan truyén théng dan toc hoac
quéc t&€, ma cdc bén tham gia quan hé thil tuc quan 1y nha
nutée phai tudn thii va thye hién nghiém chinh.

Noi dung cua nghi thitc nha nuée, do d6 cin bao gém:

- Nhing vén dé lién quan dén hinh thiic cla cong s&
nhu ki€n trdc, trang trf, bai tri mat truée tda nha,
cling nhu noi that.

- Nhimg vén dé c6 lién quan dén t6 chiic cdc hoat
dong quan Iy nhur hoi hop, 1€ ky niém, cap chitng
chi, chimg thuc, phong ting, khen thudng, v.v...

- Nhing van dé lién quan dén k¥ nang giao tiép (cir
chi, 16i an ti€ng néi, trang phuc... ) cla cén bo,
cobng chic trong giai quyét nhiing céng viéc noi bo
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nha nudc, ciing nhu trong hoat dong giao ti€p véi
céc t6 chic va cong dan.

- Nhitng vin d¢€ lién quan dén céch thitc thé hién va
st dung cdc biéu tugng qudc gia (quéc huy, qudc
k¥, quoc ca) va thé thic van ban quan 1y nha nudc.

- Nhimng van dé c6 lién quan cong tdc /¢ tdn, hay 16
chiic ti€p dii khich (chao dén, hoi dam, chiéu dai,
tang qui, tién dua), dac biét 13 d6i vai khach nudc
ngoai.

Tur néi dung trén ¢6 thé thdy khai niém “1& tan” chi la
mdt néi dung cia “nghi thitc nha nude”. Lé tdn nha nude
Ia tong hop cac nghi thic, thli tuc trong viéc dén, tién, giao
ti€p véi khiach nham gidi quyét nhiing cong viéc c6 lién
quan dén quan hé noi bd nha nudc, giita cic nha nudc,
cling nhu giira nha nuée va cong dan.

Ciing ¢6 thé dung i “1 tan d6i ngoai” dé chi kh4i niém
ndi trén, tuy nhién ndi ham ca thuét ngir nay con cé thé
bao ham nhitng nghi thic giao ti€p khong mang tinh chinh
thitc va duge cdc chi thé giao 1i€p thudn tuy xi hoi doi
thudng dp dung trong nhimg hoan canh, diéu kién giao tiép
thong thudng nhim nhimg muc tiéu giao ti€p phi nhi nudc.

Vé khéi niém “1& tan” T dién tiéng Viét do Vian Tan
chil bién ¢é giai thich 12 “Bé phdn ciia céng tdc ngoai giao
phu trdch viéc thuc hién nhitng thi tuc nghi 1é (dén va
chiéu ddi khdch cvia Chinh phi, dén dai sit méi, t6 chite 16
trinh quoc thu, gii dién chitc mumg hodc chia buon”.

Sy
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Tai muc tir “Protocole” cha Tir dién Phép — Viét phap luat -
hanh chinh (Dictionnaire Frangais - Vietnamien droit -
administration) 1€ tan dugc hiéu 1 “Tdng hop nhiing hinh
thitc, tdp tuc, thyc tién cita cdc chinh phit hay nguoi dai
dién chinh phu tudn thu, dp dung trong quan hé ngoai
giao, nhir trong viéc 16 chitc mét cudc tiép xtic, mor cude
chiéu ddi, mot cudce vieng tham cia ngudi dimg ddu nha
nude, ditng ddu chinh phii, hay ngogi trudng. Lé tén ngoai
giao ¢6 y nghia quan trong trong quan hé ngoai giao, nén
cdc nuce thuéng 16 chite nhitng co quan chuyén trdch nhic
vu € tan trong bo ngoai giao hay cit nhitng vién chic 16
tdn chuyén trdch bén canh nguyén thii quéc gia”.

Nhu vay, vé co ban va tuong d6i théng nhat 1& tan dugc
hi€u 14 t6ng hop nhimg quy dinh, nghi thiic, thi tuc dugc
céc nha nudc tuan thi thue hién trong giao tiép quac 1€

Trong cac ndi dung néu trén cua 1& tan nha nudc, 1é tan
ngoai giao (mét bo phan ciia 1€ tan d&i ngoai) cé vi tri dac
biét, bai 1€ d6 la cach tng x{r clia ching ta trong giao tiép
v6i ngudi nudce ngoai, khi ching ta cin thé hién duoc chil
quyén va loi ich qudc gia, uy tin va thé dién dan toc.

L€ t4n ngoai giao dugc hinh thanh tif ¢ xua cling véi
lich sir xuat hién vi phit trién bang giao giita cic bo lac,
dan toc, quoc gia.

Nghi thitc tiép dai sif than trong lich sir bang giao cha
nudc ta voi cac nude khac, dac biét 13 véi céce tridu dai
phong kién Trung Hoa dugc mo ta kha k§ cang trong sir

P
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sach, dac biét 1a trong tac pham Lich triéu hién chuong
logi chi cha Phan Huy Chi d3 dugc nhac dén & trén trong
phan Bang giao chi.

“Ndm Hung Théng thit hai [990], nha Téng sai Td
chinh ngon la Téng Cdo va Hitu chinh ngon la Vuong The
Tdc mang to ché sang sdch phong. Vua sai nha noi dé chi
huy si la Dinh Thita Chinh dem thuy qudn dén dén & chéu
Thai Binh quan, roi do cua bién di vao, nia thing dén
song Bach Ddng, theo nudc tridu lén ma di, thing 9 dén
tram Nai Chinh ¢ Truong Chdu. Bdy gio s thdn sang
phong dén ciing gidn di, nén nha vua ¢ y coi thuomg. Su
don tiép ¢ lam ra vé so sai, kiéu ngao. Noi sit qudn, do
cung tiép khong duoc ddy di. Khi sit sdp vao dén thanh thi
mdi ¢6 gian nha lop tranh dé chit "Mao kinh dich”. Pén
khi vua ra dén o ngodi thanh thi qudn dung léng ldy, cé xi
dan bay khdp noi. Vua ciing bon Tong Cdo giong cuong
ngua cing di. Bén cua Minh Dic, vua nhan to ché ddt lén
trén dién, khong lay, ndi thic rdng ndm gdan ddy dénh
nhau véi gidc Man ngd ngiua bi thiwong J chin. Bon Cdo
tin la that. Ngay hom sau ddt yén thét si gid, lai dén sit ra
bo song xem tro choi dé cho khdch vui (vua thét yén sit
Tong, nhdn cam cdn cdau xudng song cdu cd, dé bay vui véi
khdch, réi lai sai nguot mang dén mot con rdn dai va hai
con hd dé thuong ngoan). Vua bdo Téng Cdo réng:
“Pucng xd xa x6i, niti séng hiém trd, sau ndy néu cé thu
tin gi vé viéc nudc thi nén giao cho & ddu bién gisi, khoi
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phién sit quan dén ddy. Cdo dem Ioi dy vé tdu, vua Téng
nghe theo.

Xét: Thoi dy nha Lé déng dé & Hoa Lu, duong bo
di quanh co, cho nén khi sit Trung Quoc sang tdt
phdi do duomg thuy thi sic don tiép moi tién, nhung
ma phdi gdn dén kinh thanh qudn tram qud so sai,
thiéu phan trong thé, diu cho la nha Téng nhu nhuoc
thi coi khinh ho, ciing khong hai gi, nhung ta la mot
nudc vdn vdt thi khéng khdi nhie ngoc cé vét. Xem loi
Bdc sit sau khi 1ré vé nudc thi ciing cé ¥ bdt man
ldm. (Khi Cdo vé, dem cd sy don tiép don gidn ngao
man cua vua tdu 1én, lai néi nha vua chét, qué mia,
mad mdt trimg trimg, toan la 1i ché bai cd).

G chau Au, trude the ky XIX, khi chua c6 nhimg quy
dinh quéc € v€ 1€ tan ngoai giao, trong quan hé ngoai giao
giira cac nuGe van thudng xay ra nhitng tinh huéng khé x,
tranh chdp, tham chi xung dot vi nhing su viéc ban ddu
ching 14y gi 1am to tat. D€ tranh nhimg sy c6 ngoai giao va
tranh chap vé Ié tan ding tiéc c6 thé xay ra, tai Pai hoi
Vién nam 1815, mét s cudng quéc chau Auv da thong qua
mot van kién quy dinh cu thé vé ngoi thit giita vién chic
ngoai giao cac cdp. Nam 1961, nhd nd Iuc chung ciia nhiéu
nudc Cong ucc Vién vé quan hé ngoai giao da duge ky két.
Hai nam sau, Cdng udc Vién vé quan hé lanh si (1963)
ciing da duge ky két. Day la nhimg van ban quy dinh cu
thé vé nhimg quyén wu dii mién trit ma cic co quan va
vién chic ngoai giao va lanh sy nudc ngoai dugc hudng, va

a NTNH .
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ching dugc tdt ca cde nude trong cOng dong thé gidi tan
théi cho dén ngay nay. Nhiéu nudc coi hai van kién quan
trong dé 1a mot bo phan cdu thanh ludt qudc gia va can ci
vao dé dé soan thao vin ban quy pham phdp luat cha nude
minh vé vin dé nay (Trong s cic qudc gia do co Viét
Nam).

Cac hoat dong giao tié€p quéc 1€, ngoai viéc tuan thi
nhimg quy dinh cha phép luit qudc € vé 1€ tan ngoai giao,
con phai chii trong thuc hién nhimg tap quan va nghi 1€
quoc t€, phép lich sy quic € (goi chung la thong 1¢ qude
t€) dugc cic nuwdc ty nguyén tuin thi vA nhiing truyén
théng cha cdc dan toc can dugce ton trong.

Dé thuc sy trd thanh cong cu quan trong, khong thé
thi€u trong viéc thé hién va phuc vu dudng 16i chinh sach
déi ngoat, 1€ tan ngoai giao ¢ nhiém vy 4p dung mot cach
thanh thuc, nhuin nhuyén va séng tao nhimg bién phap 1&
tan thich hop vao timg trudng hgp hoat dong doi ngoai cu
thé trén co sO nhilmg nguyén tic’quan trong sau:

- Binh ding va khong phan biét d6i xir giita cic quéc
gia ¢6 chi quyén;

- Ton trong 1an nhau va ¢6 di ¢6 lai;

- K&t hop tip quan va luat phap qudc t€ véi quy dinh
quéc gia va trayén thong dan toc.

Vé 1€ 1an ngoai giao, Louis Dussault, mét nha nghién
ciru va thuc hanh 1€ tin Canada c6é nhiéu kinh nghiém,
trong cubn “Lé tdn cong cu giao tiép” da viét:
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“Pham vi hoat dong lé tdn lién quan dén moi quan hé
gifta cdc quic gia ¢6 chil quyén, thé hién vai tro cia nho
nuoc. Chii quyén cé thé doi véi cd bén ngoai va bén trong,
ciing c6 thé chi doi véi bén trong hodc gidi han & mét s6 sy
viéc cu thé cia hoat dgng nha nudc. Ngodi ra, pham vi
hoat dong 1é tdn con lién quan dén ngéi thir giita cdc thé
ché va noi dung trong cdc thé ché, quan hé giita nhing
nguoi ndm quyén va quan hé giita cdc cd nhdn véi nhing
nguoi nam quyén dé. Trong quan hé quoc 1é, 1€ 1dn 1a cong
cu bdo ddm sy binh dang - it ra ld vé mat hinh thitc - giffa
cdc quéc gia va phyc vy cho méi quan hé gma dai dién
cua cdc quoc gia voi nhau.

Trong cdc tinh hudng khdc nhau cia hoat dong nha
nude, cdc tdp qudn Ié tdn bdo ddm cho hoat déng chinh
thitc dugc 6 chitc thanh cong, khong bi sai sét hay lon
xpn. T6 chiic thanh cong mgt budi 16, ciing nhur tét cd moi
sy thanh cong khdc, hiém khi la két qud cia sit ngdu nhién.
Néu khong sdp xép 16t khau 16 chitc thi khé, tham chi
khong thé tao ra mot bdu khong khi ¢6 ¥ nghia cho cude
8dp &7 gilta hai nhdn vat, hai muoi, mot trdm hay mot
nghin khdch moi thudc cdc gidi, cde nudce va cdc nén vin
hoa khdc nhau. Nghi thitc 1é tdn nhdm ddm bdo t6n trong
nhitng nguoi doi thoai va cdc o quan do ho dai dién. N6
hudng ddn va cho phép moi nguoi déu cdam thdy vén tim
khi thuc hién vai tro cua minh trong cdc hoat déng chung.
Tuy nhién viéc bo tri cdc phuong tién bdo ddm cho hoat
dong nay dugc dién ra nhu mong mudhn cé lién quan chdt
ché tdi ndi dung can dat duwoe.”
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R& rang 13, nghi thic nha nudc, trong d6 c6 1€ tan déi
ngoai 13 m6t bo phan quan trong cta nhimg ché dinh trong
luat hanh chinh. Nhimg ché€ dinh d6 can 1a su k€ thira va
phat trién nhitng di san cia truyén théng dan toc va tinh
tuy ciia nén vin minh nhan loai chung. Puong nhién,
nhitng chudn muc duge dua ra trong cdc van ban phdp luat
khong thé bao quat hét mdi trudng hgp giao ti€p hanh
chinh cu thé xay ra trong quan 1y hanh chinh nhi nudc.
Ciing cdn phai thay rang nghi thitc nha nudéc 1a nhimg nghi
thitc, tap tuc c6 mdt ngén ngit bidu dat dic thd bdi tinh
biéu trung, thong qua cic clt chi hanh vi nao dé, do d6 cin
¢6 tinh khéi qudt, trang trong va td 13 uy quyén.

Ngay tif nhilng ngay d2u clia nén cOng hoa (1945) Dang
va Nha nudc ta di quan tam dén céng tdc xay dung 1é nghi
nhi nuéc cla chinh quyén méi. Nhiéu vin ban phap luat
da kip thoi dugc ban hazh dé diéu chinh nhimg vén dé
trong linh vuc ndy. Ngay sau khi tuyén ngon doc 1ap, ngay
5-9-1945 Chinh phii cha nudc Viét Nam méi di c6 Sac
lénh ciia Chi tich Chinh phd 1am thdi Viét Nam dan chu
cong hoa s 5 vé viéc bai bo Co qué ly cia ch€ do cii va in
dinh Quéc ki méi cha Viét Nam cé “nén mau do twoi, &
giffa ¢6 sao nam c4nh méu vang tuci”.

Tai Chuong | “Chinh thé” ctia Hién phip Viét Nam
1946 da khéng dinh Quéc hiéu nudc ta 12 “Viét Nam dan
chii cong hoa” (Didu thit nhat); “Cd cta puée Viet Nam dan
chli cong hoa nén d9, giffa ¢6 sao vang nim cdnh. Qudc ca
13 bai Tién quan ca. Thi do 44t & Ha Noi” (Diéu thi ba).
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D6 la nhiing biéu trong mang tinh nghi thite clia mot quée
gia, do d6 no dugc dit 1én phan diu ndi dung cha ban Hién
phdp ddu tién clia nuéc ta, chuyén dé cling khong ldy- gi
lam khé hiéu.

Vao cu6i nhilmg nam 50, sau khi hda binh 1ap lai Chinh
phi da ban hanh ba van ban quan trong trong Iinh vuc nay.
D6 1a Diéu 1& cha Thi tuéng Chinh phi s6 973/TTg ngdy
21-7-1956 vé viéc dung Quéc huy nudc Viét Nam dan chii
cong hoa, Ditu lé s6 974/TTg.ciing ngay vé diing Quéc ky
nudc Viét Nam dan chii cong hda, va Diéu 1& s6 975/TTg
cling cling ngay vé viéc ding Qudc ca nudc Viét Nam dan
chu cong hoa.

Nam 1976 Quéc hdi nuée Cong hoa xa hoi chli nghia
Viet Nam da ¢6 Nghi quyét ngay 2-7 v& tén nudc, Qudc
ky, Quéc huy, Tha do, Qudc ca.

Vé viln dé giao tiép x4 hoi va 1€ tan nha nudc, ding chi
¥ 1a Quyét dinh cia Héi déng Chinh phi s6 56/CP ngay
18-3-1975 v€ viéc ban hanh ban “Thé 1& vé t8 chic viéc
cudi, viéc lang, ngay gid, ngay hoi”. Dac biét, ngay 2-6-
1992 Chinh phii da ban hanh Nghi dinh s6 186/HPBT va
kém theo no6 12 “Quy dinh mgt s6 nghi 1€ nha nudc va tiép
khéch nuéc ngoai”.

Ngoai ra, cdn nhi€u van ban khidc quy dinh, huéng din
vé 1€ phuc, y phuc cong chiic, thai gioy 1am viéc, v.v. ..

Tuy nhién, ciing cin thiy ring nhiéu van dé trong linh
vuc nay van con bi phdp luat bd ngd, mac ddu van bist day

y —
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la pham vi diéu chinh khong thé chi hoan toan bing phip
luat duge. Nhimg vén dé lién quan dén nghi thitc nha nude
dd dugc phdp luat quy dinh cdn phai dugc thyc hién
nghiém chinh; nhiing van dé khédc néu da c¢6 du diéu kién
chin mudi can phai duge quy dinh Kip thdi trén ¢o s& dam
bao tinh truyén théng dan toc va khong qud xa la véi tap
quan qudc t€; can tuyén truyén sau réng trong cdn bo,
cong chic, nhan dan nhitng hiéu biét vé nghi thic nhi
nuée nhim dam bao cho moi ngudi, moi tAng 16p, lita tudi
hiéu duge d6 13 mét bo phin quan trong, khong thé thiéu
trong doi séng xd hdi va cdu thanh nén nén van hda dan
toc.

“Troi cao ddr thdp, mudn vdt tdn mdt khdc nhau, bot thé
phdi ddt ra 1€ dé gii gin [cho ¢6 trt tu]. Lé la dinh phdn ké
trén ngudi dudi. Vuong gid doi xua dung ddt ra moi viéc,
viéc gi ciing c6 1¢ cd, nhu ché'do vé do xiém, xe, kiéu, 1&'1é ¢
giao miéu; Ié cdt hung thi dé s6” bao nhiéu, nghi chuwong thé
ndo, déu cé phdam trat. D6 la viéc Ion cia dién 1é phép tdc,
khong thé sai lam 161 lan duoc. Cho nén 1é dé tri nidc trudce
hét phdi cdn thdn vé nhitng diéu dy”. "

(BT
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CHUONG II

BIEU TUONG QUGC GIA

et

Hau nhu méi dan toc, qudc gia trén thé gidi tir xa xua
da lya chon cho minh nhimg biéu twgng nhat dinh. Nhimg
bi€u trong d6 c6 thé thay ddi theo nam thang cua lich sir
dé ngay cang phit hgp hon véi ban chat cia thé vat ma
ching 1a biéu tugng, song di thé nao di nita nhimg bifu
tugng d6 1a mét bo phan khong thé thi€u clia mot dan toc,
quéc gia khi ho da y thie duge ddy dit vé minh. Nhimg
bi€u twong dé c6 thé la quéc hidu, Qudc ky, Quéc ca,
Quéc huy, quéc ngit, quéce thiéu, v.v... tifc 13 tat ca nhing
gi phén 16n tao nén quéc thé.

#
Quéc hiéu 1a tén goi cia dit nude.

Tréi qua nhimg nam thdng cba lich s&t d4t nude chiing ta
dd timg c6 nhi€u tén goi khic nhau.

“Dén thoi Trang Vuong nha Chu (696-681 TCN) & b
Gia Ninh c6 nguoi la, ding do thudgt dp phuc duoc cdc bo
lac, ty xung Hung Vuong, dong dé & Vén Lang, hidu nudc
la Vdn Lang, phong tuc thudn hdu, chdt phdc, chinh su
ding 161 két nir. Truyén digc 18 doi déu goi la Hing
Vieong”, 0
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Nhu vy, vao thoi dai cdc vua Hung nuéc ta goi 1a Van
Lang. Vao khoang gifta th€ ky III truéc CN An Duong
Vuong di dié¢t Hing Vuong, d8i quéc hieu 12 Au Lac,
déng d6 & Phong Khé.

Trong thoi ky Béc thudc (179 TCN-905) nudc ta c6
nhiéu tén goi khdc nhau. Céc triéu dai phong kién Trung
Hoa go1 nudc ta la Giao Chi va Ciru Chan (Hai quén thuéc
nudc Nam Viét caa Triéu Da), Giao Chi (mot chau ciia nha
Han).

“Khodng ndm Kién An nha Hdu Hdn moi dat ra Giao
Chdu dé théng tri cde qudn. DPén théi Tam Qudc, vua Ngé
la Ton Quyén 1dy o6 rdng Giao Chdu xa qud, mdi chia tiy
qudn Giao Chi trd vé phia nam la Giao Chdu, vé phia bdc
la Qudng Chdu ddt chic thit sit riéng dé cai tri. R6i sau lai
hap lam Giao Chau. Bén khi Ton Hao lén ngoi, lai chia
lam hai nhy cil. Sau lai chia Giao Chi ra lam qudn Tdn
Hung cho Dao Hoang Nam lam thit sit, don déc viéc quan
d Giao Chdu. Khi dep yén dwoc nhing nguoi Di, Lao &
qudn Vi Binh, Cuu Pirc, Tan Hung, ddit ra ba qudn va hon
30 huyén cua qudn Cru Chdn thudc vé [nusc Tan]. Cudi
dot nguy, Vii Dé nha Tdn cho Ld Hung lam An Nam tuéng
qudn, do déc cdac dao qudn J Giao Chdu. Nudc ta goi la
An Nam bdt ddu ti déy”. %

Vao khoang nam 622 (Vii Duc tht 5) lai goi [a Giao
Chau. Ddu d&i Chi Bitc (Pudng Tic Tong, 756-757) Giao
Chi d8i thanh Trdn Nam dé ho pha, sau lai déi thanh An
Nam do ho phit.

Ay
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Ciing trong th&i ki nay Ly Bi khdi nghia thang lgi (544-
602) dd dat tén nude Ja Van Xuln.

Vao thé ky X Ngoé Quyén gianh Iai doc 1ap cho dan toc
v&i chién thang Bach Ding lich sir nam 938. Nam 968
Dinh Bo Linh théng nhét d4t nudc, xung hoang dé, dit tén
nude 1a Dai C6 Viét.

Nam 1054 nha Ly déi tén nuéc la Dai Viet.

Nam 1400 H6 Quy Ly 1én ngoi va dat quoc hiéu 12 Dai
Ngu.

Nha Minh dd hé nuéc ta (1406-1427) va lai goi la quan
Giao Chi.

Niam 1428 L¢é Loi 1én ngbi, tra lai cho nudc tén goi Dai
Viét.

Nam 1802 Nguy&n Anb 1én ng6i, dit t8n nuéc 12 Nam
Viét, song nha Thanh (Trung Qudc) bét déi lai thanh Viét
Nam. ¥ Vao thoi Minh Mang (1820-1840) ddi thanh Pai
Nam. Dudi triéu Nguyén, khi thuc dan phdp xam luge va
d6 ho nudc ta (1858-1945) theo théi quen ciia bon x&m
luge nudc ta trude d6 ching goi nudc ta 1a An Nam,

Ngay 19-8-1945 Ciach mang thang Tim thanh cong,
ngay 2-9-1945 nuoc Viét Nam dan chi cong hoa ra doi.
- Ngay trong nhiing ngay dau tién thanh l4p nén dan chd
cong hoa tai Sac lenh s6 49/SL ngay 12 thdng 10 nam
1945 Chu tich Chinh phi 1am thi nude Viet Nam dén cha
cong hod, “xét vi bdt ddu tie ngdy 2 thang 9 ndm 1945 nuoc

AT
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Viét Nam dd tuyén doc ldp cho toan thé quéc ddan va thé
gio1 biét; xét vi ngay 24 thdng 8 nam 1945 vua Bdo Pai dd
tuyén bo' thodi vi va giao chinh quyén lai cho chinh phi
ddn chu céng hoa; xét vi cdn néu cao mot ky nguyén moi
dé ddnh ddu vao lich st nuéc ta, nhitng doc lap, tw do va
hanh phiic ma chinh thé Ddn chit Cong hod mang lai cho
dan ching” da ra Sdc lénh vé viéc cdc coéng van, cong
diép, phi€u, trat, don tir, cdc bdo chi, chic tir, di€u van,
khdn vii, cing 1€, van van..., bit dau tir ngay ky Sic lénh
néu trén déu phai tiéu dé:

VIET NAM DAN CHU CONG HOA - NAM THUNHAT

Ngay 30-4-1975 sau hon 30 nam gian khd khang chién
chéng d& quéc M§ xam hrge va be il tay sai, dat nuéce di
hoan toan dgc lap, giang son lai quy vé€ mot méi. Ngay 02-
7-1976 Qudce hoi théng nhdt da ra Nghi quyét vé tén nude,
Qudc ky, Quéc huy, Thu d6, Quée ca, theo dé “Viét Nam
la mét nude déc ldp, théng nhdt va xd@ héi chii nghia Iy
tén la nusc CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM” va dit tha d6 tai Ha Noi. Diéu ndy ciing dugc
khang dinh trong Hién phdp nudc Cong hoa x3 hoi chi
nghia Viét Nam 1992,

Quéc higu 1a mot yéu t6 thé thitc khong thé thidu cha
cdc van ban quan 1y nha nuéc. Quéc hiéu cling véi tiéu
ngd “Doc lap — Ty do — Hanh phiic” ciing nhau tao thanh
tiéu dé van ban duge in trén ddu trang nhit cia van ban.
Phia bén dudi tiéu dé 1a mot gach dai vita phai, can d6i. D&

A7
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dam bdo tinh trang trong cua van ban tuyét d6i khong ke
vé bat ky hinh tugng, hoa van nao thay thé cho gach dai
do.

Quéc hieu cha cic nudc cin phai duoc viét tuyét doi
chinh xdc trong van thu d6i ngoai, khi viét khiau hiéu va
trong moi triedng hgp giao huu qudc t€ chinh thirc khac.

#*

Qudc huy {a huy hiéu cia mdt nude hodc hinh tuong
trung cho mdt nudc.

Theo quy dinh tai Diéu 142 Hién phdp nudec Cong hoa
xd hoi chi nghia Viét Nam 1992: " Qudc huy nudc Cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam hinh tron, nén do, & giita
¢6 ngoi sao vang ndm canh, chung quanh ¢6 boéng lia, J
dudi ¢6 nua bdnh xe rdng va dong chit: Cong hoa xd hoi
chi nghia Viéet Nam". VE viéc str dung Quéc huy hién nay
can ban van theo cac quy dinh tai Diéu 1& s6 973/TTg cia
Thi tréng Chinh phld ngdy 21-7-1956 vé viéc ding Qudc
huy nude Viét Nam dan chu cong hoa, véi nhitng néi dung
chinh phur sau:

1) Quéc huy ¢6 thé 1am to nhd, tuy theo su cin thiét.
Céc mau vang & miu Qudc huy ¢6 thé thay bing mau vang
kim nhil, hoic c6 thé ding khong t6 mau.

2) Qudc huy duge treo & clra chinh ¢o quan, vé .phia
trén, ché trong rd nhét tai cdc ¢o quan sau day:

a) Nha hop coa Chinh phu.

AN
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b) Nha hop clia Quéc hoi khi hop.

¢) Tru s& uy ban nhan dan tinh, huyén, x4, thanh phd va
thi xa.

d) B Ngoai giao, cdc dai sit quan va lanh sv quin Viét
Nam tai nudc ngoai.

3) Quéc huy 6 thé treo & 1€ dai cic ngay 1€ 16n: 1-5 va
2-9 do Chinh phii trung wong hoac cdc cap chinh quyén dia
phurong t6 chiic.

4) Rude Qudc huy: trong cdc cude mit tinh, biéu tinh, té
chic ngay 1-5 va 2-9.

5) Qudc huy dugc in hoic déng dfu ndi trén cac thu
gifly t& sau:

a) Bang huan chuong, bing khen cia Cha tich nuée,
Thi tuéng Chinh pha.

b) Cac van ban ngoai giao nhir quée thu, uy nhiém thu,
thu gidi thiéu cha Chi tich nude, Tha tuéng Chinh phii, Bo
truong Bo Ngoai giao.

¢) HO chiéu.

d) Cong ham, thi€p mdi, phong bi ciia Chi tich nudée,
Thi: tuéng Chinh phu, Bo trudng B6 Ngoai giao.

d) Céc thu tir, thi€p mdi, phong bi cta Chi tich Quéc
ho1 trong viéc giao thiép véi cic co quan nudc ngoai.

¢) Cong van, thi€p mdi, phong bi cla cdc dai sit qudn va
lanh su quan & nurde ngoai.

AA
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Tuy nhién, ciing phai thdy ring, hién nay hinh Quéc
huy da duge quy dinh pham vi sir dung rong rai hon nhiéu.

Thong tu clia BO Vin hod - Thong tin s6 04/1998/TT-
BVHTT ngay 11 thang 7 nam 1998 huéng din thuc hién
nép song van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1€ hoi quy
dinh vé viéc: trang trf noi 16 chic 1€ trao gidy chimg nhan
két hén phai ¢ Qudéc huy.

Hinh Quéc huy ciing duoc in, trang tri trén nhiéu gify
tdy, vat mang tin khac. Thi du, theo Nghi dinh cGa chinh
pha s6 05/1999/ND-CP ngay 03 thing 02 nam 1999 vé
Chimg minh nhéan dén thi:

“Piéu 2. Chimg minh nhin dan hinh chi nhat dai 85,6
mm réng 53,98 mm, hai mit chitng minh nhan dan in hoa
van mau xanh tring nhat. Cé gi4 tri sit dung 15 nim ké tir
ngay cap.

Mat trudc :

Bén trai tir trén xuéng la hinh Quéc huy nuéc Cong hoa
x4 hoi chit nghia Viét Nam, dudng kinh 1,9cm; anh cia
ngudi duge cdp Ching minh nhén dan ¢& 3 x 4 cm; thii
han gid tri sir dung Ching minh nhan dan. Bén phai tir trén
xudng : Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam; chit "Ching
minh nh&n dan" (mau dé); sG; ho tén khai sinh; gidi tinh;
tén thudng goi; sinh ngay, thing, nam; nguyén qudn; noi
thudng tr.
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Mit sau :
Trén ciing 14 mi vach 2 chiéu :

Bén trdi : ¢6 2 6, 6 trén van tay ngdn trod trii, 6 dudi van
tay ngon tro phai; Bén phai tir trén xuéng : Ho tén ba; Ho
tén me; Dic di€ém nhan dang; Ngay, thdng, nim cp ching
minh; Chifc danh nguoi cdp ky tén va déng ddu.”

Theo Quyét dinh 56 201-QD/DKTK ngay 14-7-1989 vé
vi¢éc ban hanh quy dinh cip gidy ching nhan quyén sir
dung dit thi gidy chiing nhan quyén sir dung dat do Téng
cuc Quan 1y rudng d4t (nay la Téng cuc Dia chinh) phat
hanh, sir dung chung cho t8 chifc va c4 nhan, c¢6 kich thuge
19 x 27 cm v6i ndi dung sau tai trang 1 (Mt chinh cla
‘gidy chimg nhdn) gom c¢é Qudc huy; dong chir: "Gidy
ching nhdn quyén st dung dat); va s6 cha gidy ching
nhén, va ddu clia Téng cuc Quén Iy rudng dat.

Quyet dinh cha Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi s6 1407/QD-LDTBXH ngay 8 thing 11 nim
1996 vé viéc in, phat hanh vi quan iy gidy phép sir dung
céac loal may, thiét bi, vat tu va cdc chdt ¢6 yéu cdu nghiem
ngat vé an toan lao dong, quy dinh miu Gidy phép sit dung
cac mdy, thiét bi, vat tu ¢6 kich thude 15 x 21cm, gom 2
trang, nén mau tring, hoa van lugn séng mau xanh da trdi,
¢é hinh Qudc huy chim & gita va mi s6; dong chiy "Gidy
phép sir dung....." in dam mau do.

Tat Thong tu coa Bo Gido duc vi Dao tao so
24/1997/TT-BGD&DT ngay 29 thing 12 nam 1997 hudéng

a -
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din mot s6 diéu cua quy ché thi chon hoc sinh gidi quéc
gia cic bac hac phd thong, quy dinh: trén phéi Gidy chiing
nhén hgc sinh gidi quéc gia & mat trude trén khé 13,5 cm x
20 cm 1a hoa van hinh trong déng va chinh giita ¢6 hinh
Qudc huy déu duge in mau cdnh sen nhat.

Theo Thong tu cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xi
hoi s6 28/1999/TT-BLDTBXH ngay 15 thidng 11 nam
1999 thi gidy phép hoat dong chuyén doanh dua ngudi lao
doéng va chuyén gia Viét Nam di lam viéc ¢6 thdi han ¢
nuéc ngoai mat ngodi mau xanh lo ¢6 van, gidy tring,
cung, ¢6 Qudc huy & gilta in dam.

Théng tu cua BO Giao thong van tai s6 425/1999/TT-
BGTVT ngay 20 thing 8 nam 1999 Hudng dén thuc hién
Nghi dinh 56/1998/ND-CP cia Chinh pha v& "Quy dinh
cac hinh thic, déi tugng va tiéu chudn khen thudng clia
Chinh phi, cic b co quan ngang bo, co quan thudc Chinh
pho; cu thé hoa tiéu chudn khen thudng Huan chuong Lao
dong” trong nganh GTVT quy dinh miu bing khen ctia Bo
GTVT nhu sau: In trén gidy trdng, day, khé gidy: 400 mm
X 300mm ; in trong khung 290 mm x 210 mm. Chiéu day
Khung in 20 mm; Trong long khung in ¢ hoa vian. Tai
diém giita phia trén khung in ngang ( chiu 400 mm) in
quéc huy chu vi 12 50 mm. Dong chit “ B¢ Giao thong
van tai” va “Bang khen” mau do cd, cdc dong chit khéc
mau den.

Theo Quyét dinh clha B Lao déng - Thuong binh va Xa
héi s6 178/LDTBXH-QD ngay 18 thang 3 nam 1997 vé
viéc in, phat hanh va quan 1y gidy phép lao dong cap cho



CHUONG I - BIEU TUONG QUOC CIA

ngudi nudce ngoai, thi gidy phép lao dong dé cdp cho ngudi
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam ¢6 kich thude 11x15cm
gém 4 trang; trang 1 va trang 4 cé mau xanh hoad binh,
trang nhuya. NOi dung cta trang 1 tir trén xuéng nhu sau: &
trén 1a quéc hiéu; dudi 1a hinh Qudc huy; tiép theo la dong
chir: gidy phép lao dong bing tiéng Viét (& trén) va tiéng
Anh (& dudi); ¢ dudi cing & dong chir: B& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi bang tiéng Viét (& trén), tiéng Anh
(0 dudi). Trang 2 va trang 3 ¢6 nén mau tring, hoa vin
mau xanh nhat, & giita ¢d hinh ngéi sao.

Hinh Qudc huy con duge sir dung trong quan hiéu, cdp
hi¢u, phii hiéu, 1€ phuc ctia mot s§ ham cap trong luc lugng
vii trang, va clia mdt s6 chifc danh nha nuée cao cép khic.
Thi du:

Tai Diéu 3 clia Nghi dinh cta Hoi dong Bo trudng s
74-HDBT ngay 26-4-1982 quy dinh quéan hiéu, cap hiéu,
pht hiéu va 1é phuc cta Quan d6i nhan dan Viét Nam,
Piéu 1 cha Nghi dinh cia Hoi déng Bo6 trudng s§ 78-
HDBT ngay 27-3-19991 sira déi, bd sung Nghi dinh s& 74-
HDBT ngay 26-4-1982 ndi trén quy dinh *“Sao cha cdc cdp
tudng mau vang, cic ¢6 hinh Quéc huy, mauo vang”.

Diéu 4, Nghi dinh cia Thd tuéng chinh phl s6
331/TTg, ngay 1 thiang 9 nam 1959 Quy dinh hé théng cip
bac ham Cong an nhan dan vii trang va cong an hiéu, cdp
hiéu, pht hiéu cta Cong an nhan dan vii trang quy dinh
“Cédp hiéu cua cdp tudng: sao mau vang, cic hinh Qudc
huy vang, nén dét ndi ki€u chit nhan va 6 vuoéng.” Diéu 4
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ca Nghi dinh cha Hoi déng Chinh phii s6 113/CP ngay 10
thing 10 ndm 1962 quy dinh thim quyén phong cdp bac
doi véi ha s quan Canh sdt nhan dan, quyén thang, gidng
déi véi céc clp bac tir trung si dén thiéu uy Canh sdt nhan
dan, va quy dinh v€ cdp hiéu, phi hiéu, s hiéu cta Canh
sdt nh&n dan ciing c¢6 quy dinh nhu vay. Con Piéu 3 clia
Nghi dinh cta Héi dong Bo truong s6 67-HDBT ngay 15-
6-1989 quy dinh ¢ hi¢u, canh sat hiéu, cdp hiéu, phu hiéu,
phu hiéu ket hop cdp hiéu, 18 phuc va trang phuc cua luc
lugng Cénh sét nhan dan Viét Nam quy dinh: “Cap hiéu
cha cdp tuéng: sao mau vang, clc mau vang ¢6 hinh Qudc
huy, nén dét néi ki€u hinh binh hanh”.

Diéu 3 cia Nghi dinh cia chinh phu s6 86/1998/ND-CP
ngay 24 thang 10 nam 1998 quy dinh cd truyén théng,
cong an hiéu, cap hiéu, phii hiéu va trang phuc cha luc
lugng Cong an nhan dan quy dinh ring “Cip hiéu cip
tudng: Hai canh ddu nhd va hai canh doc cdp hiéu c6 vién
kim loai. Giita nén c&p hi¢u dét ndi hoa vin hinh canh tiing
chay doc theo cip higu. Sao ¢6 van néi, dudng kinh 23mm.
Cilic ¢6 hinh Quéc huy ndi. Sao, cic va dudng vién kim
loai man vang”.

Dicu 3 Nghi dinh cia Héi déng Bo trudng s6 135-
HDBT ngay 27-8-1988 vé viéc quy dinh c& hiéu an ninh
hiéu, cdp hiéu, phit hi¢u, 1& phuc va trang phuc cda luc
lugng an ninh nhan dan Viét Nam quy dinh: “Cap hiéu cta
cdp tuéng sao mdu tring, céc hinh Qudc huy ndi méu
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vang, nén miu vang, dét ndi, 16ng doc hinh chit nhét, cé
dudng vién 3 phia miu do”.

Tai Diéu 8 cha Nghi dinh cua Chinh pht s¢ 53
/1998/ND-CP ngdy 21 thing 7 nam 1998 vé t6 chic va
hoat dong clia Luc lugng Canh sdt bién Viét Nam, c6 quy
dinh:

“Cd hiéu, phl hiéu, trang phuc cta Luc lugng Canh sat
bién Viét Nam dugc quy dinh nhu sau:

1. Cd hidu:

a) C& lénh hinh tam gidc can, nén xanh nudc bién,
chidu cao 1,5m, canh ddy 1,0m, c6 Qudc huy ¢ giita va
mii t&n mau vang chay ngang phia sau.

C& lenh treo trén cot c& cao 2,5m cim & cudi tau”.

Theo quy dinh tai Quy ch€ cha Vién Kiém sit nhan dan
t6i cao s6 2-TC/V9 ngay 15-9-1983 quy dinh ngach kiém
sat vién vién kiém sat nhan dan, Quyét dinh ciia Hoi déng
Nhi nudc s8 451 NQ/HDNN7 ngay 29-9-1983 thi “Cap
hiéu Vién truong Vién Kiém sit nhan dan t6i cao: Xung
quanh cap hiéu vién mau vang, bé rong dudng vién 4 mm,
trén nén c&p hiéu dinh Quoc huy nudc Cong hoa xi hoi
chii nghia Viét Nam, dudng kinh 20 mm, va }4 chin thanh
kiém”.

Hinh Qudc huy ciing con c6 thé duge in trén tién, mot
0 loai tem tai chinh. v.v... thi du:

=M
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Theo ban Quy dinh In 4n, phédt hanh va quan 1y sit dung
tem hang nhap khdu ban hanh kém theo Quyét dinh s6
839a TC/QD/TCT ngay 31 thang 10 nam 1997 cba Bo
trudng Bo Tai chinh thi:

“Diéu 1: Ban hanh 3 miu tem hang nhap khiu sau day:

1. Tem xe dap nhap khdu '

Tem dugc in bang gidy béc ddn, trén gidy 6 nén in hoa
van xanh lam va Quéc huy nuéc CHXHCN Viét Nam,
khung tem trang tri hoa van mau xanh nhat, tem c6 keo
dén san.

Kich thudc tem 2 cm x 4,8 cm
2. Tem rugu nhap khin

Tem dugce in trén gidy béc ddn, ¢ in nén hoa van vang
cam nhat, va Quéc huy nuéc CHXHCN Viét Nam, khung
tem trang tri hoa vin mau xanh nhat, tem c¢é keo dan sin.

Kich thuéc tem 12 cm x 1,3 cm
3. Tem quat dién nhap khiu

Tem dugc in trén gidy béc ddn, ¢6 in nén hoa vian mau
xanh nhat va ¢6 Quéc huy nuéc CHXHCN Viét Nam,
khung tem frang tri hoa van mau xanh nhat, ¢ keo ddn sin.

Kich thuée tem 2 em x 3,5 cm.

Céc loai tem hang nhap khau néu trén dugc in bing k§
thuat bdo vé dac biét va c6 diy s6 phat quang khi kiém tra
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bing den cuc tim. Tem ¢6 in sé-ry va dénh s theo thit ty
lién tuc, méi sé-ry co tir s6 000.001 dén s& 999.000”.

Hinh Qudc huy con duge khic 18n con ddu chia moét s8
cd quan nha nude nhat dinh. Theo cac quy dinh tai Nghi
dinh cha Chinh pht s¢ 62/CP ngay 22-9-1993 quy dinh vé
quan 1y va st dung con diu, Thong tu cha lién Bd Noi vu -
Ban Té chitc can bo Chinh pha s6 32 TT/LB ngay 30-12-
1993 hudng din thi hanh Nghi dinh s6 62-CP ngay 22-9-
1993 cia Chinh phu quy dinh viéc quan 1y va sir dung con
ddu, cdc co quan, td chic dudi day duoc dimg con dau 6
hinh Quéc huy:

- Chu tich nude, Van phong Chu tich nude.

- Uy ban Thudung vu Qudc hoi, Chil tich Quéc hoi, Ho
déng Dan tdc cha Qudc hoi, cac uy ban cua Qudéc hoi, Van
phong Quéc hoi.

- Toa 4n nhan dan c4c cdp va céc toa an khdc; co quan
thi hanh an cdc cap.

- Vién kiém sdt nhan dan cdc c4p.

- Chinh phu, cic bo, cic co quan ngang bd, cdc co quan
cé chic niang quan 1y nha nudc thuoc Chinh phu (Gom:
Téng cuc Thong k&, Téng cuc HAi quan, Téng cuc Buu
dién. Téng cuc Quan 1y rudng dat (nay 12 Téng cuc Dia
chinh), Téng cuc Khi twong - Thuy van, Téng cuc Du lich,
Tong cuc Thé duc thé thao, Ban Ton gido clia Chinh phd,
Ban Viét kiéu Trung wong, Ban Co yéu Chinh phu, Ban
Bién gi6i ciia Chinh phd, Ban Vit gia Chinh phu, Trong tai

— -
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Kinh t& Nha nudc, Cuc Po dac Qé Ban d6 Nha nudc,
v.V...

- Hoi ddng nhan dan, uy ban nhan dan cdc cép.

- Poan dai biéu Qudc hoi cic tinh, thanh phé truc thudc
© trung uong. '

- Phong cong ching nha nudc cic tinh, thanh phé truc
thudc trung vong.

- Cé4c co quan dai dién ngoai giao, cdc c¢o quan lanh su,
cdc co quan dai dién bén canh cic t6 chic quéc 1€ lién
chinh phi, céc phong lanh su thude dai sit qudn va céc co
quan dai dién khic cua nudc Cong hod xa hoi chu nghia
Viét Nam & nude ngoai.

- Cac co quan thudng xuyén lam cong tic doi ngoai véi
nude ngoai thuoc Bo Ngoai giao, S& Ngoai vu Thanh phd
Hé Chi Minh.

- Tht tuéng Chinh phid quyét dinh nhimg tredmg hop
dac biét khic duge dung con diu ¢é hinh Qudc huy (Can
¢6 vin ban trinh Thit tuéng Chinh phd qua Ban T6é chic-
Can b6 Chinh phl. Chi sau khi ¢6 quyét dinh cho phép cha
Thi tuéng Chinh phi, Bé Cong an mdi gidi quyét khic dau
¢6 hinh Quéc huy).

Thi du: Nghi dinh cda Chinh phu s6 36/CP ngay 24
thing 4 nam 1997 vé€ ban hanh Quy ché€ khu coéng nghiép,
khu ché xudt, khu cong nghé¢ cao, quy dinh: “Diéu 28.-
Ban quéan 1y khu céng nghiép cdp tinh gém: Trudng ban,
mot s& phé trudng ban, mot s6 uy vien; ¢6 bo mdy gitip
viéc; duge st dung con ddu ¢6 hinh Quéc huy™.

*
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Quéc ky 1a o tugng tnmg cho mot quéc gia. D6 ciing
chinh 1a C& T3 quéc. Ddng thdi d6 ciing 1a biéu trung mot
cach rd rang quyén luc ciua nhan dan ta, chil quyén clia
minh d6i véi lanh thd, cuong virc da duge phan dinh.

“Bdn than nhitng 14 c& khéng chi 1a doi tuomg giao tiép,
vi chung ham chita y nghia, ma viéc sit dung co con la mét
ngon ngit cdn phdi biét dé hiéu cho ding; khi ding ding,
ta ddm bdo truyén tdi ding ¥ dinh ciia minh. Trudc hét
ching ta can thod thudn voi nhau réng, diéu quan trong 1a
phdi sit dung c6 suy tinh, néu khong ndi la i mi; sit dung
nghiém tic ham y su dung cé mirc do.

Viéc cdm co sai chi it ciing bi coi la khong hiéu biet,
con 1é hai nhdt sé bi coi nhu mot sw miét thi hodc thdm chi
thit dich. Trong bdi cdnh quan hé cdng thdng, ngui ta sé
thdt su suy dién khiém khuyét nhu 1a biéu hién ciia mét su
co' y. Mot “tran ddu vé cdm c&” dé xdy ra nhitmg chuyén
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s0'y nhu v@y. Chinh vi thé, dé trdanh viéc sit dung c& do vo
¥ gdy ra ngac nhién hodc hiém khich ma ngudi ta dd cé
nhiing quy dinh 16 tan huong ddn viéc sit dung co”. ¥

Ngay tir nhitng ngay ddu ciia nén Cong hda ching ta da
c6 nhitg van ban quy dinh vé Quéc ky. D6 1a Sic lénh s6
5 ngay 5-9-1945 cia Cha tich Chinh pht 1am thdi Viét
Nam dan chii cOng hoa 4n dinh Quéc ki Viét Nam. Sau d6
12 cdc vin ban nhu Diéu 1& s6 974/TTg cia Thd tuéng
Chinh phli ngay 21-7-1956 vé viéc diing Quéc k¥ nuéc
Viét Nam dan chu cong hoa; Hi€n phdp nuée Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam 1992; Théng bdo cta Chinh phil
56 31-TB ngay 15-02-1993 vé viéc treo Qudc k¥, chao c&
va hat Qudc ca, v.v... Theo quy dinh cua cdc vin ban do
viéc str dung Quéc k¥ cin dam bio nhimg yéu ciu sau:

1) Quéc ky hinh chit nhat, chiéu rong bang hai phin ba
chiéu dai, nén do thim, gilta c¢6 ng6i sao vang nam cédnh
mau vang tuoi vdi cdc cdnh sao 1Am theo dudng thing.
Trung tam ctia sao dat ding trung tdm cta cd, tr trung tam
sa0 dén dau mot cdnh sao bang 1/5 chiéu dai; mot canh
sao quay thang lén trén.

2) Quéc ky duge treo trong céc phong hop cha cdc cap
chinh quyén va cdc doan thé khi hop nhitng budi long
trong; chi treo ngodi nhd nhitng ngay €t va nhitng ngay 1&
nhu: T€t nguyén dan (duong lich va am lich), ngiy bdu c,
ngay Qudc t€ Lao dong 1-5, ky niém sinh nhat Cha tich
Hé Chi Minh 19-5, ngay Céch mang thang Tdm 19-8 va
ngay Qudc khanh 2-9; dugc treo hoac mang di & nhitng noi
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c6 t6 chifc mit tinh, biéu tinh, dong vién quin ching dong
ddo lam cédc cong viéc tap thé nhu phét dong phong trio thi
dua san xudt, ddp dé, chong han,v. v...

3) Céc co quan nha nudc, cdc trudng hoc (ké ca hoc
vién), cac don vi vii trang, céc clra khdu bién gidi, cdc cang
quéc t€ phai c6 cdt c& va treo Quéc ky truée cong s, hoac
noi trang trong trudc cira co quan. Tru s& Phit Chu tich, tru
s0 Quéc hoi, Lang Chu tich H6 Chi Minh, Tda 4n nhan
dan t6i cao, Vién Kiém sit nhan dan t6i cao, B6 Ngoai
giao, dai sif quan Viét Nam tai cdc nudc, cot ¢ Ha Noi,
try s uy ban nhan dan cdc cdp (trr uy ban nhian dan
phudng & thanh phd, thi xa), cdc cita khdu va cang quéc t&
treo Quéc ky 24/24 git hang ngay. Tru s& céc bo, co quan
ngang bd, cac don vi vii trang, nha trudng treo Quéc ky tir
6 git dén 18 giv hang ngay.

4) Céc don vi vii trang, cdc trudng phé thong, trudng
day nghé va trung hoc chuyén nghiép, cic hoc vién, céic
trudng dai hoc td chifc chdo c& va hat Qudc ca mot céch
trang nghiém vao sang thit hai hang tudn, trudc budi hoc
dau tién (khong dung bang ghi am vi hé théng phéng
thanh thay cho viéc hit Quéc ca).

5) Qudc ky cia ta treo v6i Qude k¥ cdc nude khéc trong
nhimg trudmg hop sau day:

a) Khi ky niém quéc khdnh mot nudce ban hay mét nude
ngoai thi treo Quoc ky cua ta va Qudc ky cha nudc d6 tai
phong I€.

-
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b) Khi don tiép dodn dai biéu chinh phit mot nuoc khdc,
thi treo Quéc k¥ cla ta va Quéc ky nude dé & noi dén (nha
ga, bén tau...) va noi doan &. D6n cac doan thé nhan dan
nude ngoai thi khong treo Quéc ky.

6) Khi treo Qudc ky khong dé nguwoc ngdi sao. Treo
Quoc ky ta v6i quic ky nude khic: ngudi dimg ding trudc
nhin vao thi co clia ta § bén tay phai, cd nude ngoai & bén
tay trdi; cdc c& phai lam diing kiéu mau bing nhau (theo
kich thudc ¢& nude chh nha) va treo déu nhau. Khi treo
anh Cht tich nugc ciing véi Quéc k¥ thi dé anh thdp hon
Qudc k¥, hoic d€ anh trén nén Quéc k¥ dudi ngdi sao.

Can luu ¥ 12 cdt c& ciing phai cung chiéu cao va trén
dinh dugc trang tri gidng hét nhau. Méi cot c& hay que
cAm ¢ chi treo mot 14 cd, tuyét d6i khong treo 14 trén, 14
dudi. Khi treo nhiéu cd thi can phai xdc dinh vi tri 14 co
dau tién. Khi cdm hai 14 cd, nhin tir phia truéc vao, vi tri
thit nhat & bén trdi, vi tri thd hai & bén phai. 4%

el
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Néu c6 ba 1a c&, vi tri thif nhat & gitta, vi tri thit hai &

bén trdi, vi tri thit ba & bén phai.

@

o
KHAN GIA

Khi ¢6 tit bdn 14 c& trd [én c6 thé cdm cd theo quy dinh
thit tu: vi tri thd nhit & ddu cling bén trdi va 14n luot dén
cic vi tri tiép theo:

SRR

KHAN GIA



CHUONG 1 - BIEU TUONG QUOC GIA

Hodc ¢6 thé sap x€p vi tri theo nguyén tic chén trdi, 1é
phai, titc 1a theo th{ ty: vi tri thif nhat & chinh giira, 14n luot
vi trf thit hai, bon, sdu... & bén tréi, vi tri ba, nim, bay... &
bén phai.

HES

KHAN GIA

Co ciing c6 thé duge cdm x€p theo vdng tron, hinh
vudng, hinh ban nguyét, song song, hinh chit V, hodc cidn
¢ chéo nhau,

Viéc xéc dinh vi 1t thit nhat cdn duoc tién hanh theo
nhing nguyén tac nhat dinh. D6 1a:
- Quéc ky treo trén lanh thé cha minh bao gid cling &
vi trf quan trong nhat,

- Khong treo ¢ nu6e ngoai khi khong treo Quéac ky
{trir céc dai sit quén va Hnh sy quén).



CHUGHG It - BIFJ TIONG QUOC GIA

Sap x&p thit tu céc c& theo trat ty chir cdi clia bang
chit cdi (mau ty) nudc chl nhd, hodc theo thod
thuan.

Pam bdo ty I& can xiing cdn thiét: theo ty 1€ ¢ cla
nuéc cht nha. Chang han c& cia Viét Nam, Hoa
Ky, Bénanh cé ty 1& 2:3; co cha Canada, Xaysen -
112; & cha Bungar, Como - 3:5; ¢& Bi — 13:15 -
Néu dugc treo tai hoi nghi t6 chitfc & Viét Nam thi

déu duoc quy vé ty 18 kich thude 1a 2:3.

C¢ Canada

Ty 1& géc 1:2 Ty 1¢ sira déi 2:3

Co cua Lién hgp qudc (duge chdp thuan ngiy 21-
10-1947 bang mét nghi quyét cha Dai Hoi dong) cé
cung kich ¢& voi nhitng 14 c& khac duge treo, céac
cdt ¢ ¢6 ciing chiéu cao, duge treo bén phii hoic
bén trai mot 14 c& khic. Néu cic cd duge bo tri hinh
vong tron thi c& Lién hgp quéc duge dat & giita hoiac
& ngay canh; néu dat thanh hang (hodc tham cum
hay vanh khuyén) thi c& Lién hop qudc, hodc s&
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duoc dat riéng ra, hodc & giita, hodc hai c& & hai bén
dau.

Lién hop quéc Lién hgp quéc

- rt"

["/

BB

Lién hgp quéc
KHAN GIA
Lién hgp qudc

i

KHAN GIA
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Lién hgp quéc Lién hgp quéc

fh

KHAN GIA

- Qudc ky cha mot nudc ma & d6 ¢ cha Lién hop
qubc dugc treo 1én cling cdc o khéc s€ c6 vi trf theo
vin chir c4i cha nuSc d6. Néu nuéc d6 mudn phan
biét c& clia minh thi s& dat hai c¥ & hai ddu, v6i mot
khoang céch twrong duong mot phdn nam hoac hon
nita tng chiéu dai hang cd, thi du nhu hang cd dai
15m khoang cich s€ 1a 3m. Tai m6t hoat dong do
Lién hgp quéc hodc do mét trong cic co quan cia
Lién hop qudc 16 chifc, ¢a trén cdc tda nha ciing nhu
¢ nhitng noi dién ra hoat déng, ngon ngit diing lam
thit tur véin chit cdi cho c& néi chung 1a ti€ng Anh.

PR e

Quéc k¥ Lién hop quéc Quéc ky

h

KHAN GIA
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Khi treo cd khong cdn, cd c6 thé dugc treo thing
ding hodc hang ngang trén twdng. Treo ngang co
dugc bo trf nhu dang phdp phéi bay trén cot. Treo
theo chiéu thang ding, néu c& khong mang biéu
tugng thi bén treo vao cft s& & phia bén trén (thi du
c¢ nudc Phap: phin miu xanh sé & phia bén trén);
néu c& c6 mang bidu tugng, cin dit cd sao cho diu
cdc biéu tugng hudng vé phia trai.

7) Khi ¢6 quéc tang thi dinh vao phia trén Qudc ky mot
dai véi den, dai bang chiéu dai Quéc k¥, rong bang 1/10
chiéu rong Qudc ky. Quéc ky dé€ phi linh citu nhitng ngudi
chét duge Chinh phii quyét dinh 1am 1€ quéc tang.

Khi c6 tang 1€ c& duge dé rii. Thdi han treo c&f rii ¢6 thé
kéo dar tir ngay mat dén ngay 1€ tang, hoic dugc gidi han
dén ngay an tdng tuy theo quyét dinh chinh thirc, va quyét

e
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dinh v€ viéc dé€ quéc tang phai dugc thong bdo rong rii
trén cic phuong ti¢n théng tin dai chiing.

Khi mét chinh pht hay mét thanh phd quyét dinh treo
cd 1, thi cdc 14 cd khdce treo bén canh ciing d€ . Viée
treo c¢¥ ra duge tién hanh nhy sau: trude tién 12 kéo co lén
hét nhu binh thudng, réi sau dé kéo xudng sao cho phin
dudi cua c ngang véi nita cot.

Khi dat c& bén linh citu, ¢& duge dat § chd gan nhat linh
ciru, va & phia dau. N&u dat 1én trén, c& phi hoan toan linh
citu, chd danh du (nghia la phédn trdi phia trén) dwoc dit lén
qua trén vai trdi ngudi da Khudt.

Trude khi ha huyét, cin bo c¥ ra, gap lai va trao cho
ngudt than nhét cia ngudi da qud ¢o.
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8) Hinh nén do sao vang dugc in trén cdc bang huan
chuong, bing khen, gidy khen cia cdc cdp chinh quyén.

9) Qudc ky duoc cim vao xe 616 cla céc dai s va lanh
sy Viét Nam & nudc ngoai. Khi dén, dua céc dai biéu
chinh phti nudc ngoai thi cdm Qudc k¥ cia ta va qudc k¥
nudc ngodi vao xe 66 ding cho cic dai biéu &y; dimg
dang trudc nhin vao thi Quéc ky cia ta & bén tay phai,
quéc ky nudc ngodi & bén tay trdi. Ngoai nhing truong
hgp néi trén, cdc xe co quan va xe tu nhin khong dugec
cim Quéc ky. Khi dén dua céc doan thé nhan dan nuéc
ngoai, thi khéng cam Qudc ky vao xe oto.

10) Viéc sir dung Quéc k¥ trong cic truong hop khic
cling cén phai dugc thuc hién theo.cdc quy dinh ctia Nha
nudc (néu ¢d), thi du:

Tai Diéu 8 ctia Nghi dinh s§ 30-CP ngay 29-01-1980 vé
quy ché cho tau thuyén nuéc ngodi hoat dong trén cic
viing bién clia nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
¢6 quy dinh: “- Tau thuyén nuéc ngoai khi & trong noi thuy
Viét Nam, ngoai sic cd cha nude ma tau mang qudc tich,
phai treo Quéc k¥ Viét Nam & dinh cot thu cao nhat phia
trudc; phéi chdp hanh ddy di cdc quy dinh vé dén tin hi¢u
phil hop véi cdc loai tau va hoat dong cla tau, do cac co
quan c6 thdm quyén Viét Nam ban hanh va phd hgp véi
cdc quy dinh chung cta luat quéc t€ vé giao thong trén
bién.
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Thong tr cita BO Thiy san s6 03/1998/TT-BTS ngay 27
thdng 10 nam 1998 huéng din thuc hién Nghi dinh
49/1998/ND-CP ngay 13-7-1998 cta Chinh phi vé guan 1y
hoat dong nghé cd cua ngudi va phuong tién nuéc ngoai
trong céc ving bién chia Viét Nam yéu cu trong qué trinh
hoat déng nghé ca trén ving bién Viét Nam, ngudi va
phuong tién nudc ngodi phai tuan thu nhitng quy dinh nhat
dinh, trong d6 ¢d viéc “treo Qudc ky Viét Nam trén dinh
cOt cao nhat cua phudng tién trong sudt thdi gian tai Viét
Nam. Quéc k¥ Viét Nam c6 kich thude nhd nhit 1a 1,2m x
0,8m. Quéc ky phai duge thay méi khi bi rdch, cii hodc bi
phai mau.”

Tai Thong tu lién tich Qudéc phong - Ngoai giao s6
320/1997/TTLT-QP-NG ngay 11 thing 12 nim 1997
hudng dan thue hien Nghi dinh s6 55/CP ngay 01/10/1996
cua Chinh phii vé hoat dong cia tau quan su nudc ngoai
vao tham nude Cong hoad xa hoi chtt nghia Viét Nam c6
quy dinh vé viéc khi c6 tiu nudc ngoai dén tham Viét Nam
BO Ngoai giao c6 trach nhiém thong bdo cho quéc gia, t6
chiic quan su qudc té€ ¢6 tan xin phép vao tham Viét Nam
vé: Quyét dinh clia Nha nude Cong hoa xi hoi chd nghia
Viét Nam vé n6i dung cap phép, chuong trinh k&€ hoach
lam viéc cla doan tai Viét Nam, Trudng ban dén tiép clia
Viét Nam va viéc treo Quoc ky Viét Nam trén tau, déng
théi phéi hop véi Bo Qudc phong trong viéc thuc hién cédc
hoat dong 1& tn va viéc dé xudt thanh 14p ban t8 chiic dén
ti€p doi vai cdc chuyén tham chinh thirc.

V|
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Con, theo Quyét dinh cia BO Giao thong van tdi s6
174/QD-PCVT ngay 5-2-1994 v€ viéc ban hanh Diéu 1&
chic trich thuyén vién trén trén tdu bién Viét Nam, viéc sir
dung Quéc ky, cir 1€ va nghi 1€ trén thu duoc quy dinh nhu
sau:

“CHUGNG II
QUOC KY, CO LE VA NGHI LE TREN TAU
Diéu 4
1- Quéc ky cia nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét
Nam Ja c& qudc tich tau bién Viét Nam va duoc treo diing

noi quy dinh khi tau d6 da dugc chimg nhan quyén mang
cd qude tich tau bién Viét Nam.

2- Bao vé va gilr gin sy ton nghiém cta Qudc ky 1
nghia vu thiéng liéng cda mdi thuyén vién.

3- Khi tau hanh trinh hodc khi neo dau, Qudc k¥ ducge
treo & dinh c6t 141, DGi véi tau khong cb cot Ldi, Quéc ky
dugc treo ¢ dinh cdt chinh. Hang ngay, Quéc ky duge kéo
1&n vao lic mat tréi moc va ha xudng hic mat troi lan, Vé
mua dong, nhung ngay c¢6 suong mu, Qudc ky duogc kéo
lén vao thoi diém c6 thé trong thdy duge. Qudc ky duge
kéo lén sém hon, hoac ha xuéng mudn hon thai gian quy
dinh trong nhitng trudmg hop sau day: |

- Tau ra vao cang.

Fag el
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- Gip tau quin sy hoic thu bién Viét Nam khi 2 tau
trong thdy nhau.

4- Viéc kéo va ha Qudc ky phai duge thuc hién theo
1énh clia thuyén pho true ca.

5- Biéu trung tau bién Viet Nam son trén 6ng khéi cia
tau phai duoc chi€n sdng vao ban dém trong sudt thdi gian
tau neo, dau § cang.

6- Khi ¢6 Chu tich nuée hay Phé Cha tich nude, Chh
tich Quéc hoi, Phdé Chi tich Quéc héi, Thi tuéng Chinh
phii, Phé Thii tuéng Chinh pht nuéc Cong hod xa héi chir
nghia Viét Nam & trén tau, ngodi Qudc ky treo & dinh cot
lai con phai treo thém mot Qudc ky & dinh cot chinh va chi
dugc phép ha xudng khi cic vi khiach ndi trén da roi khoi
tau.

7- Trong nhimg ngay 1€ 16n, hay nhiing ngay c6 chi thj
dac biét cha Tha tuéng Chinh phl, Qudc ky phai duoc kéo
lén mot céch trang nghiém theo nghi 1é chao c&. Khi tau
dang hanh trinh trén bién va trong diéu kién théi tiét cho
phép ngoai Qudc ky treo & dinh ¢dt 141 cOn phai treo thém
mét Quoc ky & dinh cot chinh va & c6t mili treo c& higu
cua chu tau (néu cé).

8- Khi tau neo, ddu & cang nude ngoar:

a) Hang ngay Qudc ky nudc Cong hod xa hoi Chi nghia
Viét Nam phai duge kéo 1én trude va ha xuéng sau Quéc
ky ctia nude cé cang ma tu dang dau.
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b) Vao nhimg ngay 1& 16n cta Viét Nam, ngodi Quéc k¥
clia nuSe Cong hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam va Qudc ky
cha nudc ma tau dang neo, dau cOn treo thém céic loai co
hiéu hang hai qudc té.

¢) Vao ngay 1€ 1¢n cha nudc cé cang tau dang neo, dau,
tau phai treo thém cédc c& hiéu hang hai quéc t€, n€u Chinh
quyén cang yéu céu.

Diéu 5

1- Viéc trang hoang c& 1€ khi tau neo, ddu & cang phai
theo nghi thirc sau:

a) Nghi thifc 1€ 1én: Treo mot day cd hieu hang hai qudc
t€& tlr cOt miii dén cot 141 cla tAu qua xa ngang cdc cot trudc
va cot chinh. § dinh c6t trudc, cot chinh va cot ldi déu
treo Qudc ky, cot mili treo ¢ hiéu chu tau. Néu tau dang
boc do hang hod thi phéi trang tri sao cho khéng bi anh
hudng dén cOng viéc béc dG hang hod cha tau.

b) Nghi thitc 1& thudng: Treo mét day c& hiéu hang hai
quéc t€ tir cOt miii dén cdt trudc, modt day thit hai tr cdt
chinh dén ¢6t 14i. Qudc ky dugce treo & dinh cot trudc, cot
chinh va c6t l4i.

¢) Viéc dung co hiéu hang hii qudc t€ dé trang hoang,
phéi chon c& ¢é kich thuéc, mau sdc phit hgp d€ day co
dep, trang nghiém.
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d) Khong duogc st dung Qudce ky Viét Nam va quéc ky
nudc ngodi, quan ky, o chitc vu va cd chir thap do dé
trang hoang trong day c lé.

2- Khi hanh trinh trén lanh hai hoac ra vao hay neo dau
trong ving nudc cang bién nudc ngoai, phéi treo qudc ky
nude dé & cot trude cha .

3- Khi gip thu quan sy, cic loai tau bién khic cla Viét
Nam va ctia cdc nurde ¢é quan hé ngoai giao véi Viét Nam
thi phai chao nhau. Tau dan su phai chiao quan su trudc,
tau nhoé phai chao tan on trude. Nghi thic chao: Khi hai
tau hanh trinh dén ngang nhau, theo iénh cta thuyén phé
truc ca, Quéc ky duge kéo xubng lung chimg cot 141 va doi
cho tau kia ciing kéo quéc ky xudng nhu thé, réi tir tir kéo
ién dinh cot. C6 thé kéo cdi chao nhau: Kéo 3 tiéng coi dai
va doi cho tau kia ddp lai, sau d6 kéo mot tiéng cbi ngin
thay cho viéc chao nhau bing cd.

4- Quée k¥ va cd hiéu phai duge treo & trang thai md,
khong dé cudn. Trong nhing ngay quéc tang, Qudc ky
phéi dugc treo theo nghi thitc tang 18.”

Phdp lénh cha Uy ban Thudng vu Qudc hoi s§
04/1998/PL-UBTVQH!10 ngay 25 thdng 3 nam 1998 Luc
lvgng canh sdt bién Viét Nam tai Diéu 19 quy dinh: Luc
lwgng Canh sdt bién Viét Nam khi 1am nhiém wvu, taun
thuyén va phuong tién khac cha Luc luong Canh sat bién
phai treo Quéc ky va c& hiéu Canh sat bién; can bo, chién
si Canh sat bién phai mac trang phuc vi mang phii hiéu

71
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Cénh sat bién. Con theo cdc quy dinh tai Diéu 9 ciia Nghi
dinh ciia Chinh phit s6 53 /1998/ND-CP ngay 21 thdng 7
nam 1998 vé (6 chiic va hoat dong cta Lyc lugng Canh sat
bién Viet Nam; va Diéu 14 cia Nghi dinh cta Chinh pha
s6 49/1998/ND-CP ngay 13 thing 7 nim 1998 vé quan 1y
hoat dong nghé cd clta ngudi va phuong tién nudc ngoai
trong cdc viing bién clia Viét Nam, thi trong khi lam nhiém
vu, luc lugng ki€m soat tren bién clia Viét Nam phai mang
sac phuc, huy hiéu, phi hiéu, bién hiéu chuyén nganh theo
quy dinh. Phuong tién cia luc luong kiém sodt trén bién
cua Viét Nam phdi treo Quéc k¥ Viet Nam, & higu, bién
hi¢u, k¢ hiéu chuyén nganh duge son va dat & noi d& nhan
biét.

Theo Nghi dinh clia Chinh phii s6 161/1999/ND-CP
ngay 18 thang 10 nam 1999 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu clia Phdp Iénh Ky két cic didu u6c quoc & thi khi
ky ket cdc diéu u6c quéc t€ “co quan dé xust k¥ ¢6 trich
nhiém t8 chic 1€ ky. L& ky dugc 8 chitc trang trong, trén
ban ky cam Qudc ky Viet Nam va quéc ky clia bén nudc
ngoai hodc ¢t clia té chiic quac t& hitu quan.”

*

Qudc ca l1a bai hdt duge thita nhan [ chinh thic cha

mot qudc gia.

Theo quy dinh tai Diéu 143 Hién phép nudc Cong hda
xd hoi chi nghia Viet Nam 1992: " Quéc ca nudc Cong
hoa x& hoi chit nghia Viét Nam la nhac va 1% ciia bai

g
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"Tién qudn ca”". V& viéc sit dung Quéc ca hién nay vén
theo cdc quy dinh tai Diéu 1¢ s6 975/TTg cia Thi tuéng
Chinh phli ngay 21-7-1956 v€ viéc sl dung Quéc ca nuéc
Viét Nam déan chil cong hoa, va Thong béo cha Chinh pht
s0 31-TB ngay 15-02-1993 vé viéc treo Qudc ky, chio co
va hat Quéc ca, vdi nhiing ndi dung chinh nhu sau:

1) Quéc ca c6 thé hét bang 15i hodc cir bing nhac khi:
a) Lam 1é chao co.

b) Khai mac va bé mac nhitng budi hop long trong do
chinh quyén ho#c doan thé 6 chic.

c) Hang ngay khi bdt ddu budi phdr thanh thir nhdt va
khi két thic budi phét thanh cusi ciing cha Dai Tiéng néi
Viét Nam.

Luu y: Néu hat thi khi khai mac hét doan 1, khi b& mac
hat doan 2. Khi ky niém ngay 1-5, khai mac cir Quéc ca,
b€ mac cir Quéc té€ ca.,

2) Khi ¢t Qudc ca, moi ngudi phai bé mii, ding nghiém
(& trong phong hop, ¢6 treo Quéc k¥ sau chi tich doan, thi
khi chao c¢, cha tich doan ding nhin vé phia trudc ninh,
khong phai quay mat vao Qudc ky. Con nhimg ngudi khic
thi dimg nhin vé phia Quéc ky.

3) Cir Qudc ca cha ta va quéc ca nuée ngodi: cit qusc ca

nudc ngoai trude, Qudc ca ta sau.

4) Khong dimg bang ghi 4m va hé thdng phéng thanh
thay cho vigc hat Qude ca khi chao ¢ dugc té chic vao
sang thi hai hang tudn, trude budi hoc ddu tien tai cdc don

—
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vi

vii trang, cdc trudng phd thong, trudng day nghé va
trung hoc chuyén nghiép, cic hoc vién, cic trudng dai hoc.
L& chdo cd tai cdc budi I 16n cha Nha nude hoac cic budi
d6n ti€p mang nght thifc nhi nude, nhimg buéi 1€ ky niém
cua nganh, dia phuong ¢6 thé sir dung bing ghi 4m hoac

quén nhac thay cho hat Quéc ca.

Theo Ban phu luc s6 II kém theo Sic lénh s& 249-SL
ngay 30-11-1955 Qudc ca Viét Nam ¢6 ndi dung 16 nhu

sau:

QUOC cA

Poan 1:

Boan gudn Viét Nam di

Chung long citu quoc

Butdc chan dén vang trén dudng ghdp ghénh xa
Co in mdu chién thdng mang hon nitéc
Siing ngoai xa chen khiic qudn hanh ca
Duimg vinh quang xdy xdc qudn thi
Théng gian lao cung nhau ldp chién khu
Vi nhdn ddn chién ddu khong ngiing
Tién mau ra sa truomg

Tién lén ! Ciing tiéh lén !

Nude non Viét Nam 1a viing bén.
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Doan 2:

Poan qudn Viét Nam di

Sao vang phdp phdi

Dat giong noi qué huong qua noi lam than
Ciing chung sic phdn ddu xdy doi moi
Piing déu lén gong xich ta dgp tan

Tw bao ldu ta nudt cdm hom

Quyét hy sinh, doi ta twoi thim hon

Vi nhdn ddn chién ddu khong ngimg
Tién mau ra sa truong

Tiénlén ! Cung tién lén !

Nudc non Viét Nam ta vilng bén.

*

Viéc slr dung cdc biéu tuong ndéi trén phai tuan thu

nghiém chinh theo cic quy dinh cla phdp luat. Moi trudng
hgp vi pham can phai dugce xir 1§ nghiém.

Theo quy dinh tai Diéu 217 B6 luat Hinh sy 1985 vé

To6i xiic pham Qudc k¥, Qudc huy thi “Ngudi nao ¢ ¥ xic
pham Quéc ky, Qudc huy thi bi phat cédi tao khong giam
giir d€n mot nam hoac bi phat ti tir ba thidng dén ba nam.”
Con theo Diéu 276 B luat Hinh sy 2000 ciing vé tdi danh
d6 thi “Ngudi ndo ¢4 ¥ xic pham Quéc k¥, Quéc huy, thi
bi phat canh cdo, cai tao khong giam giit d€n ba nam hoiic
phat th tir sdu thdng d&€n ba nam”.
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Nghi dinh cfia Chinh phii s6 194-CP ngiy 31-12-1994
vé hoat dong quéng cdo trén lanh thé Viét Nam (Diéu 6)
nghiém cim viéc “sir dung Qudc k¥, Quéc ca, Quéc huy,
anh lanh ty, Dang ky, Quéc t€ ca 1am nén cho trinh bay
quang cdo”; va Nghi dinh ctia Chinh phi s3 88/CP ngay
14-12-1995 quy dinh v€ xir phat vi pham hanh chinh trong
cdc hoat dong van héa, dich vy viin héa va phong chéng
mot s6 t§ nan xd héi (Diéu 25) quy dinh vé viéc “Phat tién
tir 40.000.000 dong dén 50.000.000 déng ddi v6i hanh vi
sir dung Qudc ky, Qudc ca, Qudc huy, anh lanh tu, Pang
ky, Qudc € ca lam nén cho trinh bay quang cdo”.

Theo Nghi dinh ctia Hoi déng Bo trudng sd 197-HPBT
ngay 14 thing 12 nam 1982 ban hanh Diéu 1¢
Vé nhin hiéu hang hod thi : “Cic diu hieu mang hinh
Qudc ky, Quéc huy, biéu tugng quéc gia, 4nh lanh tu, anh
anh hiing dan toc, dia danh ctia Viét Nam ciing nhu cfia
nudc ngodi; cic tén goi, biéu twgng clia cic t8 chitc quoc t&
néu khéng dugce cic co quan c6 thdm quyén tuong tmg cho
phép” s€ khong duge chdp nhan 12 nhan hi¢u hang hod.

Cing nhu vay la Nghi dinh cia Chinh phu s6 63/CP
ngay 24 thing 10 nam 1996 quy dinh chi tiét v& s& hitu
cong nghi¢p tai Diéu 6 quy dinh Nhi nudc khéng bao ho
voi danh nghia 12 nhan hiéu hang hod déi véi “D4u hiéu,
tén goi (bao gém ca anh, tén, biét hiéu, bit danh), hinh v&,
bi€u tugng gidng hodc tuong tu t6i mitc gy nham l4n véi
hinh Quéc ky, Quéc huy, 1anh tu, anh hiing dan toc, danh
nhén, dia danh, cic td chitc cla Viét Nam ciing nhir ciia
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nuéc ngoai néu khong duge cdc co quan, ngudi ¢ thim
quyén tuong ung cho phép.”

Tai diém ¢ khoan 3 Diéu 18 clia Nghi dinh cha Chinh
phQ s8 49/CP ngay 15-8-1996 vé xir phat vi pham hanh
chinh trong linh virc an ninh, trat tw ¢é quy dinh vé viéc
phat tién tir 50.000.000 déng d&€n 100.000.000 déng d6i
v6i tau ngam, phuong tién ngdm di, dau trong 1anh hai
khongz di ndi, khong diu néi hoac khéng treo ¢ (Quéc ki)
theo quy dinh.

Con tai cdc diém a va b khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh cia
Chinh pht s6 92/1999/ND-CP ngay 04-9-1999 vé x{ phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc hang hai quy dinh vé
viéc phat cdnh cdo hodc phat tién tir trén 100.000 dong dén
500.000 dong doi véi hanh vi khong treo Quéc ky Viét
Nam theo quy dinh; hoic tu ¥ treo c&¥ 1€, c& tang khi chua
duoc phép cha cang vu.

Theo Quyét dinh cia Bo trudng Bo6 Thuong mai S6
0088/2000/QD-BTM ngay 18 thing 01 nam 2000 Ban
hanh danh muyc chi ti€t hang hod cdm luu thong, dich vu
thuong mai cam thue hién; hang hod, dich vu han ché kinh
doanh, kinh doanh cé diéu kién thi Nha nuéc nghiém cdm
céc loai d6 chot ¢6 sir dung Quéc k¥, ban dé Viét Nam,
anh lanh ty khong ding.véi quy dinh, ¢6 muc dich xau.

%

Nhitng biéu tuong quéc gia 1a mot bd phan quan trong
céu thanh nén hé¢ théng cic thi tuc nhdm thuc hién quyén
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lyc nha nudc’ (thh tuc lap phap, hanh phdp va § tung tu
phdp), dong thdi 1a mot bo phén hinh thic mang tinh hé
trg quan trong cna chinh nhimg thh tuc d6. Trong diéu
kién hién nay cdn nghién citu k¥ ludng, song nhanh chéng
va kip thoi ban hanh nhimg quy dinh cin thiét dé 1ap lai
trdt ty, ky cuong trong linh vuc ndy. Bdi, n€u 1€ nghi ma
khong con, that khé ¢é thé néi dén cuong thudng!

(BB
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Tiép khach la mét nghe thuat va khoa hoc song khong
chi don thudn chi ¢6 vay, ma né con 1a yéu t6 cfu thanh
thé ch€ clia nha nudc, mot cong cu quan trong dé néi lién
nha nudc vai cac cong dan clia minh.

Ti€p khich 1a mdt cong tic co ban, quan trong trong
hoat dong clia cdc cg quan cong quyén, cic doan thé, cic
td chic khéc nhau. Cong tic nay duoc thuc hién khéng chi
nhim dé€ giao ti€p xa hoi thudn tuy, dam bdo hoat dong
thong sudt d6i véi cdc hé qud ciia qud trinh quan 1y, ma
con tao cho cdc nha quéan 1y ¢ diéu kién xem xét danh gid
hiéu qua cla cong viéc tir phia bén ngoai.

Tuy theo chic ndng, nhiém vu cla mdi co quan, t6
chifc, cd nhan ma viéc ti€p khach c6 thé chi€m nhiéu hay it
thi gi& cia nha quén 1y, song trung binh vao khoéng 20%.
19 Diéu d6 cho thiy cin sip x&p lich céng tic cha nha
quan 1y sao cho hop 1y, két hgp hai hoa giira cdc hoat dong
khic nhau, dam bao viéc tiép khich khong lam gidn doan,
anh hudng dén cong viéc chung, ma thuc sir 1a céng cu dic
luc hé trg cho viéc dat hiéu qua cao trong cong tdc. Tuy
nhién, db ti&p khach hét bao nhiéu thdi gian, tiép nhitng
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loai khich nao, khéng quan trong bing viéc phai ¢ thie
duoc rang nén (va phai) ti€p khéch nhu thé nao dé “vui
long khdch dén, vira 1ong khich di”. Diu sao thi phong
cdch ti€p khédch ciing 1a mét bd phan cdu thanh nén hé
thong thé hign nhimg dic trung co ban cha bo mdy cong
quyén. D¢ cho chinh quyén thuc sy tré thanh “cia dan, do
dan va vi dan” thi khong thé chi néu nhimg 1y luan cao
situ, ma phai thyc hién nhimg viéc nho nhod nhat phéi hét
stic “dan chi”, lam sao cho chinh quyén tr& nén gén dan,
biét lang nghe dan va lo dugc ndi lo cha dan. “Tai mot
hoat dong céng cong, va hon nita néu lai la hoat dong
chinh thic khdch moi lo sao ¢6 dugce 161 img xit phi hop,
diing voi diéw mong dgi ciia ho”. ' Diéu nay that cang
thdm thia khi ma trong gii quyét cong viéc cia cong dan
va t6 chic ¢6 nhu cfu, co quan nha nuéc vi cong chic &
nhi€u nganh, nhiéu cdp chua biéu 16 tinh thdn trach nhiem
cao, thdi d6 phuc vu chua t6t, con giy nhidu phién ha,
nhiing nhiéu, hach sach khién mé6t b6 phan nhan dan bat
binh.

T4t nhién, dan chi héa hoat dong tiép khédch khong cé
nghia 1a “dan di héa” nd, mi phai “nghi thic héa” dén
mifc 161 da cén thiét phid hop véi truyén théng dan toc va
tap quan quéc 1€, dim bao tinh trang trong cta nhitng nghi
thifc nha nudc, dong thai khong tré thanh rao can giita cdc
€O quan céng quyén vdi nhan dan.

%
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Phai thira nhan mot thyc t€ 12 trong nhimg nam d6i méi
vira qua khong it thanh tuu di dat dugc trén con dudmg cai
cdch nén hanh chinh cla ching ta, song cfing vin cdn
“khong it cong chifc nha nudc khi ti€p va gidi quyét cong
viéc cla dan c6 thii do thi€u tén trong nhan dan, cia
quyén, ban on, tham chi sach nhiéu, ddi héi 16. Tinh hinbh
gidi quyét céng viéc nhir vay khéng nhimg lam mat nhiéu
thoi gian, cong siic, tién bac cha cdc ¢o quan, don vi, cla
nhan dan, ma 1a nguyén nhan chinh lam & tham nhiing
phat trién, gy bat binh v 1am giim 1dng tin clia nhan dan
ddi véi Nha nuéc” (Nghi quyét cta Chinh phit s6 38/CP
ngay 04-5-1994). Trude tinh hinh nhe vay ngay 07 théng 8
nam 1997 Chinh pha d3 ban hanh Quy ch€ Té chic tiép
cong dan, k&m theo Nghi dinh s6 89/CP, sau dé ngay 25
thing 9 ndm 1997 Thanh tra Nha nudc d3 c6 Théng tu s6
1178/TT-TTNN hudng din thuc hien Nghi dinh néu trén,
theo d6 thi trudng co quan hanh chinh nha nuéc cic cip,
cac nganh, don vi luc lugng vii trang (goi tét 1a co quan,
don vi) ¢d trich nhiém t5 chiic ti€p cong dan dén trinh bay
khi€u nai, t6 cdo, phan dnh, ki€n nghi, nhim ti€p nhan cic
thong tin, ki€n nghi, phan dnh gép ¥ nhilng vdn dé lién
quan dén chl trwong, dudng 16i chinh séch cia Ping, phép
luat nha nude, codng tic quan 1y clia co quan, don vi; ti€p
nhén khiéu 1iai, t6 cdo thudc thdm quyén gidi quyét ciia thi
trudng co quan, don vi minh dé xem xét ra quyét dinh, két
luan gidi- quy€t hodc tra 1&i cho cong déan biét theo ding
thdi han quy dinh ctia phdp luat vé gidi quyét khiéu nai, t6
cdo cila cong dan; hudng din céng dan thuc hién quyén
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khi€u nai, td cdo ding chinh sich, phéap luat, ding co quan
¢6 thdm quyén dé xem xét, gidi quyét.

Ciéc co quan, don vi phai t6 chite noi tiép cong dén tai
dia diém thuan tién, khang trang, lich sy, bic dim cic diéu
kién vat chit cdn thiét d€ cong dan dén trinh bay khi€u nai,
tG c#o, kién nghi, phin 4nh dugc dé dang, thuan loi; phai
cé phong ti€p va phong ch¢ thodng mat, trang bi quat dién
(noi ¢c6 dién), ¢6 du ban ghé, nuéc udng, sich bao nhit l1a
v& luét phdp lién quan dén khi&u nai, t6 cdo d€ lic ch doi
cong dan tham khao; ¢6 noi vé sinh. Tai noi tiép cong dan
phai niém yét ngay, git tiép, ndi quy ti€p cong dan; déng
thdi phai niém yét quy trinh, hudng din cong dan khiéu
nai, t¢ cdo theo thi tuc cha phap luat hodc theo Phdp 1énh
Tha tuc giai quyét cac vu 4n hianh chinh d€ moi ngudi biét
va thuc hién.

Co quan coéng an phu trich dia ban ciing thu trudng co
quan, don vi ¢6 trich nhiém ph6i hop, t6 chifc bao vé dé
bao ddm an toan, trat tu noi ti€p cong dan. Tai tru s ti€p
cong dan cha Trung uong Pang va Nha nudc bd tri ngudi
lam cong tic bao vé thudng true. B Cong an chi dao Cong
an Ha No6i va Thanh ph6 HS Chi Minh ¢6 trach nhiém ci
luc lugng phdi hop véi bd phan thudng truc cia tru sd ti€p
cong dan dé€ bao vé an ninh, trat ty khu vire tru s& tiép cong
dan cta Trung vong Pang va Nha nudc. D6 véi noi ti€p
cong dan cia tinh, thanh phd truc thudc trung uong, cong
an tinh, thanh phé chi dao céng an huyén, quén, thi xa,
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phudmg sd tai ¢d trdch nhiém bao dam trat tu, an toan noi
tiép cong dan. Viéc bao v& noi ti€p céng dan cua bo, so,
ban nganh; quan, huyén, thi xi, thanh phd thudc tinh va
cdc ¢o quan, 6 chic thi cong an tinh, thanh phé chi dao
cong an phy trich dia ban dam bdo gii gin trat ty an toan
khi tiép cong dan. Thi trudng co quan, don vi ¢b noi tiép
céng dan chd dong phdi hop chit ch& vét co quan cong an
dé thuc hién t6t viec bao dam trat tr an toan noi tiép cong
dan.

Noi ti€p cdng dan cua cdp tinh, thanh phd truc thude
trung vong, huyén, quan, thi x4, thinh phé thugc tinh cén
bd tri viéc ti€p cong dan cua cdp uy Dang, hoi ddng nhan
déan, uy ban nhan dan vido mot dia diém chung dé cong dan
truc ti€p dén trinh bay khigu nai, t6 cio, phan anh, kién
nghi duge thuan tién. Noi ti€p cong dan chung cta tinh,
thanh phé truc thudc trung wong cédn ¢6 su tham gia cla
doan dai bi€u Qudc hoi cla tinh, thanh phd. Noi tiép cong
dan coa tinh, thanh phd; huyén, quan, thi xd, thanh phé
thuoc tinh bé tri & dia diém céng dan dé tim va thu4n tién
cho viéc di lai.

O xa, phudng, thi trdn, t6 chitc noi ti€p céng dan tai tru
s& lam viéc ciia uy ban nhén dan.

D6i véi cdc bo, nganh & trung wong, sd, ban nginh
thudc uy ban nhan dan tinh, thanh ph¢ va cac co quan, t§
chiic khdc bd tri noi ti€p cong dan tai tru sd lam viéc cha
co quan don vi minh.
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Tht trudng co quan, don vi ¢6 trach nhiém bd trf ¢dn bo
chuyén trich ti€p cong dan. Cin bo duge giao nhiém vu
ti€p dan phai 12 ngudi ¢6 pham chdt t6t, liem khiét, trung
thirc, ¢6 nang luc chuyén mon, am hiéu thuc t€, nim vimg
chinh sdch clia Pang, phdp luat cia Nha nudc, thuc sy ¢6
nhiét tinh va trach nhiém d6i v6i nhiém vy duge giao.

Cht tich uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
trung vong, chit tich uy ban nhin din quan, huyén, thi x4,
thanh phé thudc tinh phai bé tri ndi ti€p cong dan cta cdp
minh va danh thoi gian ti€p dan it nhit 1 ngay trong mot
thdng, khong ké cic truomg hop phai ti€p theo yéu ciu
khéan thiét. Phai b6 tri di can bo thuong truc dé thudong
xuyén ti€p cong dan.

Chu tich uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn c6 trich
nhiém tiép cong dan tai try s& uy ban it nhat 2 budi trong
tudn, khong k€ cdc trudng hgp phai tiép theo yéu ciu khan
thiét.

Thil truéng cdc bo, nganh & trung vong va cdc s&, nganh
& dia phuong, 16 chifc not tiép cong dan tai tru s& lam viéc
clta ¢ quan minh va ¢ cdn bd chuyén trich ti€p dan
thudng xuyén. '

Thu truéng cac Bo: Noi vu, Quéc phong, Xay dung, Tai
chinh, Lao dong - Thurong binh va Xa hoi, Giao théng vén
tai, Y t&, Gido duc vh Do tao, Nong nghiép va Phét trién
nong thon va Téng cuc Dia chinh dinh k¥ ti€p dan it nhét 1
ngay trong thang, khong ké cc trudng hgp phai tiép theo
yéu cu khén thiét. Thi trudng cdc bd, nganh khac can cif
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tinh hinh cu thé bg tri thdi gian dé ti€p dan cho phi hop
v6i dac diém cla co quan, don vi minh, nhung it nhat 1
budi trong mot thang.

Thi trudng cdc co quan, don vi ¢6 trach nhiém thuc
hién viéc tiép dan d¢ nghe, xit 1y va chi dao giai quyét céc
khi¢u nai, t6§ c4o, ki€n nghi, phan dnh ctia cong dan thudc
linh vyc minh quan 1y; chi dao kip th¥i cdc co quan chite
ning thudc quyén minh quan 1y thdm tra, xdc minh, dé
xuat, kié€n nghi gidi quyét khi&u nai, t§ cdo theo ding thoi
han quy dinh cha phdp luat vé giai quyét khiéu nai, t8 cdo
chia cong dan ; ¢in ¢ quy ché ti€p dan hién hanh, t8 chirc
va quy dinh trich nhiém cu thé noi ti€p cong din clia co
quan, don vi minh.

Tru s6& ti€p dan cia Trung wong Dang va Nha nuée duge
dat tai thanh phS Ha No6i va thanh phé H6 Chi Minh.
Thanh tra Nha nudc phéi hop véi Van phong Chinh pha,
Van phong Quéc hoi, Van phong Trung wong Dang, Uy
ban Kiém tra Trung uong bé tri di cn bo am nhiém vu
thudng truc ti€p dan tai tru s&. Téng Thanh tra Nha nudc
clr mét cdn bd cdp vu phu trich cong téc ti€p dan tai tru s&
ti€p cong dan cha Trung uong Pang va Nha nude. Cin bod
nay cé trach nhiém cha tri thuc hién viéc phéi hop nhimg
can bo cia cac co quan lién quan tham gia tiép cong dan
tai try s& dé tiép, huéng din, tra 1&i cong dan; t6 chikc kiém
tra, don ddc, yéu ciu thi trudng cdc bo, nganh, chi tich uy
ban nhin din cac cdp tra 18i viéc gidi quyét cdc vu viéc
khi€u nai, t§ cdo, kién nghi ctia cong dén do cin bd tiep
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cong dan cua Trung vong Dang vd Nha nudc tai tru s&
chuyén dén; bao cdo véi cic déng chi 13nh dao Ding va
Nha nuéce v€ tinh hinh vu viéc, két qua ti€p cong dan tai tru
s khi ¢6 yéu cdu; chudn bi hé so, tai lidu, t8 chic dé céc
dong chi lanh dao Dang va Nha nuéc tiép cdng dan khi ¢é
yéu cau; thuc hién ché do bdo ciao véi Téng Thanh tra Nha
nude dé tdng hop bdo cdo 1én Trung wong Pang, Quéc hoi
va Chinh phi vé céng téc ti€p cong dan cha try s&; v quan
1y tai sén tai tru s& ti€p cong dan cta Trung wong Dang va
Nha nuéece.

Cén bg ti€p cong dan chi duge tiép cong din dén khidu
nai tai céng sé, khong dugc tiép tai nha riéng.

Khi lam nhiém vu, can b ti€p cong dan phai mac trang
phuc chinh t&, deo thé cong chitc theo quy dinh, ty gidi
thiéu chitc vu cha minh d€ ngudi duoc tiép biét.

Khi ti€p cong dan, can bd ti€p cong dan ¢6 nhiém vu
ldng nghe, ghi chép vao sé theo d6i ti€p cong dan ddy di
néi dung do céng dan trinh bay; néu khiéu nai, t6 cdo cd
cén c diing thAm quyén cla co quan minh phai gidi quyét
thi 1i€p nhan don, bio cdo thi trudng co quan don vi minh
dé dugce xern xét, gidi quyét; khi cdn thiét phai yéu ciu
cong dan ky xdc nhan nhilng ndi dung khiu nai, 16 cdo;
ti€p nhéin va phai viét bién nhan day du d6i véi céc tai liéu,
gidy to lién quan dén viéc khi€u nai, t6 cdo do cong dan
cung cép; trong trudng hop khi€u nai, t6 cdao khong thude
thdm quyén cla co quan minh thi huéng din cong dan dén
ddng co quan c6 thim quyén giai quyét; néu khidu nai, t§
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cdo da duoc co quan c6 tham quyén xem Xét c6 vin ban
hoac quyét dinh giai quyét ding chinh séch phap luét thi
cdn tra 101 10 vi yéu clu cong dan chap hanh.

Khi tidp cong dan, cdn bd ti€p cong dan c¢6 quyén tr
ch6i khong tiép nhiing nhitng trudng hop da duge kiém tra
xem x&t, xdc minh did c6é quyét dinh hodc két luan gidi
quyét clia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh cta phdp
luat va di tra 101 day di cho duwong sy; khong tiép nhitng
ngudi dang trong tinh trang say rugu, tdm thin va nhimg
ngudi vi pham quy ché, ndi quy noi ti€p cong dan; yéu cu
cong dan trinh bay ddy du, 13 rang nhimg noi dung khi€u
nai, t& cdo, Iy do va nhilng yeéu ciu giai quyét, cung cdp
cdc tai liéu chimg ci lién quan dén viéc khi€u nai, t6 cdo.
(Trudng hop cong dan trinh bay bing miéng cic khiéu nai,
16 cdo, khién nghi, néu thdy cdn thiét thi yéu cau viét thanh
viin ban va ky tén x4c nhén).

Khi nhan dugc céc khi€u nai, 6 cdo, ki€n nghi, phan
4nh cta cong dan do nhimg noi ti€p cong dan chuyén dén,
thi thd trudng co quan, don vi ¢ thidm quyén giai quyét
phai xem xét, giai quyét kip thdi ding thoi han do phap
luat quy dinh. Trudng hop da ¢ quyét dinh hodc két luan
giai quyét thi tra 181 cho duong su theo quy dinh cha phap
luat vé khi€u nai, t6 cdo, dong thoi théng bdo cho noi ti€p
cong dan da chuyén vu viéc d6 biét.

Nhimg khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan 4nh do cén bd
ti€p cong dan clia tru s& tiép cong dan cua Trung wong
Pang va Nha nudc chuyén dén, néu thi trudng cdc co quan
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c6 thdm quyén dé qud thdi han quy dinh ma khong giai
qQuyé€t, thi ngudi phu trach cong tic tai tru s& ti€p cong dan
clia trung uong Péng vd Nha nudc cé quyén yéu cdu thi
trudng co quan d6 giai quyéet kip thoi, néu yéu ciu dé
khong dugc chap hanh thi ¢6 quyén bdo cio véi cdp co
thdm quyén d€ c6 bién phép xir 1. Riéng truomg hop khién
nai thi c6 quyén thong bio cong khai trén céc phuong tién
thong tin dai ching.

DG véi nhimg khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh do
cin bo noi ti€p cong dan ciia cic cdp, cic nganh chuyén
dén co quan c6 thim quyén giai quyét, néu thi trudng co
quan d6 dé€ qu4 thai han quy dinh ma khéng giai quyét, thi
ngudi phu trdch cong tac tai noi tiép cong dan di chuyén
vu viée, ¢6 quyén kién nghi thi truéng c4p minh c6 bién
phép xir 1y,

V¢ phia cdc cong dan ciing cdn c6 tmg xir v&i cdn bod
ti€p déan phil hop voi cdc quy dinh cia phap luat hién hanh
va nhitg yéu cdu vé phép lich su t6i thidu.

Khi dén noi ti€p cong dan, cong dan cé quyén duge
huéng dén, gii thich, trd 15 v& nhimg n6i dung minh trinh
bay; duoc quyén khi€u nai, t3 cdo véi thi trudng truc tiép
cha ngudi ti€p cong dan néu ho c6 nthimg viéc 1am sai tréi,
gay can trd, phién hi, sich nhiéu trong khi lam nhiém wu;
durge yeu cdu giit bi mat ho tén, dia chi ngudi t§ cdo. Pong
thdi cong dan ¢6 nghia vu xuét trinh gidy 1& tuy than nhu
ching minh thu nhan dan; gidy mdi (néu cong dan khéng
trc ti€p dén thi ¢6 thé uy quyén cho meét trong s6 than

og
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nhén 1a cha, me, vg, chdng, con hodc anh, chi, em ruot,
nhimg ngudi nay phdi cé gidy uy quyén, cé ching nhédn
cha co quan c6 thdm quyén); nghiém chinh tuan thd n6i
qui noi ti€p cong dan va s huéng din clha cén bo ti€p
cong dan; trinh bay trung thuc sy viéc, cung cap tai lidu
lién quan dén ndi dung khiéu nai, t6 cdo cha minh khi cé
yéu cau; ky xdc nhan nhimg néi dung di trinh bay.

Trudng hop c6 nhi€u ngudi dén noi ti€p cobng din dé
khi€u nai, t6 cdo ciing mo6t ndi dung phai cir dai dién dé
trinh bay vé1 can b ti€p cong dan.

%

Ngoai viéc ti€p céng dan dén gidi quyét cong viéc lién
quan dén quyén va lgi ich hop phép clia ho, cdc co quan, t&
chic cdn phai thuong xuyén lién tuc tiép khach dén giao
dich cong tac, t6 chifc cic cuoe hop, hoi nghi, v.v... Chinh
vi vy viéc phén loai khich va bg tri viéc ti€p khach sao
cho phit hgp la mét bo phan quan trong cia cdc tac nghiép
hanh chinh trong co quan, t& chitc.

Viéc ti€p khach dén giao dich cin duge ti€n hanh dam
bao nhitng yéu ciu nhat dinh. Trudc tién, cin b6 tri phong
thudng tryc co quan dé khich ngdi doi truée khi vao lam
viéc. Tai day cén treo bang ndi quy ti€p khach cé noi dung
ngan gon dé khdch biét cdn phai Iam gi khi cé viéc dén
giao dich. Nhén vién truc cé trich nhiém niém nd chao va
hoi khach dén gép ai, di ¢6 hen trudc chua, v.v... Sau d6,
nhan vién truc nhanh chdng théng bdo chinh xdc vé su

o
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hi¢n dién ctia khdch d€ ngudi c6 trach nhiém kip thdi dén
khach. Trong nhiéu trudng hgp ngudi ¢6 khéch cén ra tan
phong thudng truc dé d6n va hudng dan khach vé phong
1am viéc cua minh.

D€ lam viéc d6n khich vao, lanh dao co quan c6 thé
than hanh hoac thong qua ngudi thu ky. C6 thé thdy, nguoi
thu ky do ¢6 vai rd hét sicc quan trong, it ra 12 trong linh
vic 1€ tan cla co quan, 16 chic, bdi 1& d6 12 nhan vat dai
dién dau tién cha co quan, t6 chdc déi v6i khach, tao nén
in tuong dau tién cho khach va néu dé 1a mot 4n tuong tot
thi ¢6 thé néi “ddu xudi dudi lot” duge réi. Thém nita,
ngudi thu ky khong chi lam nhiém vu don thuin 13 dén
khdch ma con Ia ngudi truc ti€p giai quyét nhimg yéu cdu
ctiia mét s kha 16n khdch dén giao dich véi lanh dao co
quan, t§ chic. Nguti thu ky gi6i la ngudi biét chon loc
chinh xdc xem s€ cho ai gip ldnh dao va c6 thé tu minh
ti€p al. Ngudi thu ky ¢6 trach nhiém dén khach mét cach
niém nd, than thién, tin tudng, binh tinh, khong bao git
hoang sg, trd 101 khdach mét cich ¢é ¥ thic, ddi véi 11 moi
phdi trd 101 moét cach rd rang va 1€ d6. Néu dang ban ndi
chuyén qua dién thoai hodc mot viec gi khac khong thé
dimng, thi ngudi thu ky vén phéai chio héi khach dé khach
bi€t 1a s& duge ti€p ngay sau khi ngudi thu ky xong viée.
Doi véi khach dén ln ddu, ngudi the ky phai gidi thidu tén
minh trde, sau d6é khéo léo hoi tén khich. Khi khach
Khong chiu tu gidi thi¢u, khong cho biét muc dich cude
viéng tham, ngudi thu ky phai hét sitc binh finh va khéo
1éo lua 101 néi véi khach dé c6 dugc nhimg théng tin cin

Faval
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thiét, néu vin khong dugc thi bao cdo véi 1dnh dao dé xin ¥
kién gidi quyét. Khiach dén dua danh thiép ngudi thu ky
cdn phai nhanh chéng tir tim danh thi€p d6 nam 14y nhing
thong tin cdn thiét vé khdch. Trong diéu kién c6 thé va cho
phép, nguoi thu ky phai chi dong gidi quyét moét s6 cong
viéc nhit dinh trong 1i€p khach, song khéng vi thé ma lam
dung vugt qud chifc trich cta minh va dé cho khéach ra
khoi van phong v&i cam gide 1a cong viéc cua ho chua
duoc giai quyét ding noi ding chon. Viéc tir choi dén tiép
mot ngudi khach nao dé phar duge thue hién hét sitc than
trong, lich sy, Ngudi thit ky ciling ¢ trach nhiém chao
khach lac khach 1am viéc véi lanh dao xong ra vé. '®

*

Co quan, t6 chiic khong thu dong chd doi khdch, ma
con theo sdng ki€n cha minh moi khich téi. “ M7 khdch
thé hién cuong vi ctia ngudi chit trong mét moi truong,
cong dong hay nhom nguwoi nhdt dinh. N6 luon luon gdn
véi chitc vu do ngudi chit ndm giit thuong xuyén, tam thoi
hay trong mot hoan cdnh cu thé nao dé. Moi khdch la mot
hanh vi tiéu biéu cua cuéc séng xa hoi. Chinh vi vdy, véi
te cdch la mot cong cu giao tiép phuc vu cho mot hoat
dong, bao ddm cdc muc tiéu va su thanh cong cita hoat
dong d6, hanh dong moi ciing ¢ mot s6 nghi thitc ddc
tring nhdt dinh> 1"

Dé mai khdch c6 thé gl gidy moi, nhin qua ai d6 hoic
goi dién thoai dé thong bdo. Néu dé cudc gip g& mang
tinh chinh thiic thi nhat dinh phai c¢é van ban thé hién moi
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(cong van moi, gidy triéu tap, gidy mdi). Vin ban moi
khién nhitng khéach c6 trach nhiém phéi c6 mat s& tdi du;
gilp cho nhitng ngudi di nhan 15 mai ghi nhd thdi gian va
nhitng thong tin khic cin thiét dé thyc hién dap lai i moi.
Vin bin moi phdi duge chuin bi chu ddo va gli sém cho
ngudi duge mai. “Cdn luu ¥ rang néu khong cé 15 do chinh
dang thi tdt cd nhimg 161 moi dua ra vao phir chét déu
khién cho khdch méi c6 cdm gidc rdng ta chi nhd téi ho
theo kiéu vor vdt — mot cir chi khong mdy lich su — trong
khi thién chi cia ta la mudn thé hién sy tén trong doi voi
h()”. (20

Gidy mdi phai duge soan thao sao cho ngin gon, ma
van ddy di nhiing thong tin thiét y&u vé ngudi moi, thé
thuc xa giao (hinh thitc moi: chinh thite, than thién...),
ngudi duge mai, 1y do mai, thoi gian du kién cho hoat
dong, dia diém, phuong thic tri 19i, trang phuc, phuong
tién di lai, chd tri lai qua dém (néu cidn). Nén soan thao
sao cho ndi dung van ban duge thé hién dudi dang mot cau
duy nhdt, khong ¢6 ddu ngit cau: gidy mdi phai duoc doc
lién mot mach.

Trong trudng hop mdi mang tinh chinh thic cén 1am
cOng van mai hop. D6 14 van ban d€ cic co quan nhi nude
triéu tap chinh thic cdc co quan, t6 chic, cd nhan hiu
quan dén du hop, hoi nghi, thao luan... vé cac van dé c6
lien quan. Céng van moi hop c6 thé thitc va noi dung rat
gin voi gidy moi hop. Cin luu ¥ diém nay dé wuy truong
hop ma sir dung cho thich hop.

Ty
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Noéi dung mdi hop thudng bao gém viéc néu 1y do t6
chirc cude hop; ndi dung chinh cha cudge hop (v& vin dé
gi?), thon gian, dia diém hop, nhimg dé ngh1 yéu cdu cén
thiét (nhu’ chuin bi trudce tai lidu, bao cdo, ¥ kién... ); va
cudi citng néu yéu ciu dén hop dung thanh phan dugc mot
va néu khong dén du duge xin thong bdo cho biét theo dja
chi ... truée ngdy ... gidy ... Cong vin mdi hop ¢é thé c6
mau nhir sau:

TEN CO QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

S6..0.. 2
v/v m&i hop

Kinh giti: «.vovevee. B s
Thira lénh ... © ., ... @, kinh moi 6ng (ba) ... tham du cude
Chopvé: e T
Thi gian: tir ... gio ... ngdy ... thdng ... nam
Dia diem: ..o e

Yéu cdu dén hop ding thanh phin dugc moi. _
Néu khong tham di duge dé nghi Ong (ba) bio trude ... gid,

ngay ... thang ..... ndm ........ theodiachi ...........
Noi nhégn: S
 reeriaeeins (k¥ tén, déng ddu)
- Laru: ... Ho va tén ddy dix

™
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Cha giai:

{1} Tén ca quan ban hanh cong vin.

{2} Viét tdt tén co quan mdi hop.

{3} Diadanh.

(4) Trich yéu: ghi “viv mof hop”, khéng ghi n6i dung hop, vi duge néu (7).

(3} Tén co quan, 16 chitc, cd nhan dugc moi hop.

(63 Can cir mdit hop.

(7) Noi dung cupc hop.

(8) Nhimg dé nghi ngudi tham du hop chudn bi tride tdi liéu, bdo cdo, y
kign ...

(9) Thdm quyén ki (thi*trudng co quan ban hanh ky hode cdc cdn bs,
cong chifc €6 tham quyén cia co quan tuy theo chitc ndng, nhiém vu,
quyén han ky thay (KiT.), k¥ thita u¥ quyén (THUQ.) hodc ky thia
lénh (TIL.).

Trong mot 6 trudng hop nhat dinh gidy mdi hop diing
d€ mdi cic co quan, 3 chic, c4 nhan dén dy hop, hoi nghi,
thao luén, v.v... vé cic vén dé c6 lién quan. Gidy mdi hop
&6 chitc nang tuong tu nhw céng vin moi hop. Tuy nhién,
vé thé thic gidy moi khong nhat thiét phéai chat ché nhu
ddi véi cong vin moi. Gidy mdi ciing c6 thé ¢6 di thé thirc
nhu moét van ban quan 1y nha nuéc ?" song ciing cé thé
khong nhat thiét. Gidy mén c6 thé 1a loai ¢ ghi tén (danh
rieng cho méi khdch) hodc gidy moi théng thudng (khong
danh riéng cho méi khdch) *®. Trén gidy mdi c6 thé chi
ghi chic danh ma khong cin ghi tén, hodc ghi ¢ tén va
chitc danh, hoac chi ghi tén cha khéch. Trong trudng hop
moi ¢a phu quan hoic phu nhan thi chi gii mot gidy mai
khi hai ngudi & cling mét dia chi, con néu hai ngudi & hai
dia chi chinh thitc khdc nhau, thi phai gii t6i méi dia chi
mot gidy moi. D61 vdi gily mot thong thudng khong cin
ghi t&n cha khach, song ¢6 thé ¢6 ghi chi nhu : “Gidy moi
c6 gid tri cho hai khdch”; "Gidy moi danh cho mot khdch,
khong chuyén cho ngudi khdc di thay”. Ciing c6 thé ¢6
nhiing ghi chd nhu: “ D¢ nghi xudt irinh gidy moi”; "Cé
kiém tra gidy méi & cva ra vao” ...

A
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TEN CQ QUAN'"  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6.../GMH- ... %

Déc 14ap - Tu do - Hanh phiic

DL, ngay L thdng . ndm...

GIAY MOI HOP

Kinh gtz @

THIA1END: <oovee e et

Thoi gian ... ngdy, bat ddu wr .......gi0, ngay...

thang..... nam......
Dia didm tai: ..o
Xin di ding thanh phan dugc mdai.
Noi nhén: VTR TR
- Nhu trén; (ky tén, déng dan)
® .
-Luur Ho va tén day do
Chi giai:
(1) Tén co quan g gidy mdi hop.

(2)

{3)
f4)
(3)
(6)

Viét tdt tén cer quan giti gidy moi hop. Khéng nén viét tén dom vi soan
thdo hodc gui gidy, thi dy nhut van phong (VP).

Bia danh.

Tén ca quan, &6 chitc, ¢d nhdn nhan gidy moi hop.

Ghi thii trudng co quan mdt hop.

Néu ré ngiei diee méi cdn chudn bi taf liéu, y kién tham gia; ngeci
dit hop phdi ditng thanh phdn dwge méi dé cd wrdch nhiém gidi quyét
{tham gia ¥ kién va sau khi hop), Néu ci nguedi khde di thav ihi bdo
cdo ¢ quan chi iri moi hpp biér .

ne
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(7)  Thdm quyén ky: TIL. tini tritdng co quan chdnh van phong kv hodc
phé chdnh vin phong ky thay.
{8) Néu rd thanh phdn duge mon dé ngueni due hop biét.

Cich thiic d€ néi dung cia glay méi cling can lwu ¥ mot
56 chi tiét nhat dinh. Ly do m&i 1a mot trong nhlmg yéu td
quan trong, ¢6 tinh quyét dinh dé nguoi dugc moi quyét
dinh ¢6 nhan 160 moi hay khong Céch trinh bay noi dung
nay rat da dang, tuy thudc vao tinh chét noi dung cla vin
dé€ duoc dua ra Jam 1y do moi, song c6 thé bao gom mot s
cach dién dat miu nhu sau:

- Nhdndip ... trdn trong kinh méi 6ng (baj) ...

- Chao mimg ... hin hanh duoc dén tiép éng (ba) ...

- Tran trong kinh moi 6ng (ba) ... 1éi du lé ...

V¢ thoi gian nén xdc dinh chinh xdc va nhu théng lé
dugc ghi theo trat tu: ngay, thing, nim va gio:

Thir nam, ngay 20 thdng 9 nam 2010, vao héi 14g15.

Néu cin trinh trong hon thi viét tdt ca bang chit, song
khong can dé nam:

Thir ndm, ngay hai muoi thang Chin vao héi muoi bon
gio mudi ldm.

Cin xé4c dinh gidi han thoi gian t6 chifc hoat déng trong
gify moi dé khdch ¢6 thé thu x&p cong viec dé dén tham
dwu dugc. Hon nita, d€ khéch ciing biét duoc dy dén gidr ndo
thi phai vé. .

Pia diém t8 chitc hoat dong cén ghi chinh xdc, ddy da
cac théng tin vé dudng phd, s6 nha, s6 (hodc tén) phong

hop, so d6 dudng di dén (néu cdn).

a7
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Trong nhiéu trudng hop khich cén tra 181 sdm vé viéc
cé d€n du dugc khong (Theo yéu cdu tai muc “Dé€ nghi trd
11 truée ... - R.S.V.P.). Nhimg thong tin vé viéc nay gitip
cho chu 1€ bay tri dugc hgp 1y va bao dém tinh nghiém tic
cha budi 1&. Cling can &n dinh thoi han trd 181 gidy mei dé
kip 6 cac bién phap xir 1¥ (md&i thém khéach; goi dién thoai
nhic khéich). N&u chédp thudn cho thay ngudi t6i du, thi
phai biét ngudi dén du thay 14 ai, dac biét 12 d6i véi nhing
co quan, t§ chitc ¢6 tinh chét dai dién quan trong. C6 thé
ghi nhw sau:

DE nghi 1 I/ tnide ngdy 20 thong 17
Tel: 04.8357083

“Nhitng chi ddn ghi nhit trén la dii. Ghi thém vao dé tén
cia nhdn vién thu ky hay nhan vién téng dai la mot diéu vo
[y, vi khéng dwgc dwa vao noi dung gidy moi cong viéc noi
bo cuia ban 18 chirc. Gidy moi 1a dé thong bdo mot su kién
cua doi sdng xd hgi. Cdc tén ghi trén gidy moi la tén cia
khdch, kém theo chitic danh cia ho dé moi nguci biét ro
trong trdch. Dot voi gidy moi ¢6 tinh chdt righi thicc quan
trong nhi vdy ma dua vao phdn cudi mét cdi tén khong ai
biét toi thi that ky qudc. Lam nhit thé cé thé gitip ich cho
nha 6 chiic, nhung lai tré tréu tua nhu “rdu o6ng no cdm
cam ba kia”. Viéc tiép nhdn trd 130 cia khdch 1o thuoc
cong viéc qudn ly chit khong phdi la mot cé dé trung ra

mot cdi tén nhu vay”. @

T NTNMN
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Ngoai ra, n€u cin thiét thi ghi bén dudi géc wrdi hoac
phai cdc yéu cdu khéc vé trang phuc hoac cic thong tin cdn
thi¢t vé noi dé xe, hoan trong truong hop mua, v.v. ..

Khi trinh bay gidy mdi khong thé khong chi ¥ dén cich
stit dung céc phong va cd, kiéu chit, hoa van hoac hinh anh
trang tri. v.v... Gidy mdi phai thu it duge sy chid y cia
khdch. D6t v6i cong van moi chinh thic phai tuan thi
nhimg quy dinh nha nuéc vé thé thic van ban (Xem
Chuong VI. Thé thic vin bén), con nhing loai gify mdi
khdc ¢6 thé c6 sdng tao nhat dinh trong viéc trinh bay ¢6
thim m¥, dong thoi vin dam bao thuc hién chic nang cia
né dé thong bdo cho khich mai vé& moét su kién ma ho duge
mdi t8i tham du. Gép phan dat duge muc tiéu dé 1a viée sl
dung ki€u ddng chit, st dung mau sic va kich ¢& gidy mi,
viéc in céc biéu tugng, huy hiéu, phit hiéu, 16g6 hodc biéu
trung ctia hoat ddng dugc t6 chitc, clia ngudi ding ra moi.

*

Cong viéc don khach 1a bude quan trong ti€p theo cha
viéc 16 chitc hoat dong. Két qua clia hoat dong phy thuoc
rit nhiéu vao khau tudng chimg 1a chi mang tinh xa giao,
nghi thic don thudn nay. Mot so xudt 1€ tan & budc nay co
thé dan dén d6 bé moi cong viéc tiép theo, do d6 né cdn
dugc thyc hién sao cho khich ¢6 4n tugng ban dau vé su
néng hau, than thién cha sy doén tiép.

Khi dé6n ti€p khach nude ngodi lai cang phai chi trong
dén yéu ciu néu trén. Cic bién phdp 18 tan chu ddo, thich

P
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hgp vdi timg loai d6i tugng, song phai dam bao cdc nguyén
tac vé hivu nghi, trong thi, chu d4o va an toan. @

D¢ chudn bi t6t cho cong tdc 1€ tAn don khich cin nim
thong tin ddy dd va chinh xdc thong qua nhimg co quan
chitc ning vé khich trén cdc phuong dién nhur tinh chét cila
doan khich (chinh tri - ngoai giao, kinh 1€ - thuong mai,
van héa - thé thao, xa hdi - tir thién, hoa binh - hitu nghi,
tham quan - du lich ...); cap bac ctua doan (cdp cao:
nguyén thl, thi tuéng, bo trudng ngoai giao; cdp bod
truong; cip dai s, v.v...); thanh phdn doan: s6 luong, dic
diém (s& khong thira khi biét thém vé sitc khoé, s thich,
tin ngudng cta trudng doan); muc dich chuyén tham; ngay
gi va dia diém dén. Trén co s& nhitng thong tin d6 cdn
xay dung dé€ an don ti€p ti mi vé mat 1€ tan nhu mic do,
ngudi chu tri, thanh phin d6n ti€p; chuin bi vat chét vé an
@, di lai, hoi dam, tham quan giai tri, chiéu dai, ting phém;
k€ hoach don ti€p (tai san bay, dia gidi, tru s& co quan); du
ki€n chuong trinh hoat dong; lién hé v6i cic cg quan, t8
chic, cd nhan hitu quan d€ phéi hop.

Viéc d6n ti€p cdc doan khich ¢6 khéc nhau vé mit nghi
1€ tuy theo tinh chat cha mdi doan. Cong tac niy cin dugc
thuc hién tuin thd cic quy dinh tai Nghi dinh cha Hoéi
ddng Bo trudng (nay 1 Chinh phi) s6 186-HDBT ngay 2-
6-1992 ban hanh “Quy dinh mét s& nghi 18 nha nude va
ti€p khach nude ngoai” va cdc vian ban khac ¢ lién quan
(xem Phu luc, sich nay), dong th&i ciing c4n dam bio.
nhifng y&u cdu nhét dinh cha thong 1& quéc t€,
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Viée don ti€p cac nguyén thu quéc gia (ngudi dung dau
nha nudc, chinh phi nhv quéc vuong, téng théng, chi tich
nudc, thi twéng, lanh tu ding cam quyén) duoc tién hanh
theo nhig nghi thirc 1€ tin cao nhat va chu d4o nhit dam
bao nguyén tic binh déng gilta cic qudc gia. Nghi thidc 6
thé phitc tap hay gian don tuy theo quy dinh ca mdi nuéc,
song bao gid cling ddm bdo tinh trang nghiém va su trong
thi t6i da d6i véi thugng khéch.

Tai Phap nhimg nguyén tha quéc gia duge don ti€p tai
san bay Orly theo nhiing quy dinh vé nghi 1 tir nam 1969.
Nghi 1€ long trong nhét dugc dién ra tai dia diém danh
riéng tai san bay vdi 243m tham 46 trai dai. Ba luc lwong
quén sy: hai, luc va khéng quan déu c6 mat véi 570 quan
nhén béng siing cho theo nhip tréng va kén déng cla doi
quan nhac. Tai dai 1& ¢6 45 14 cd cha qudc gia khich ben
canh s8 lugng twong ing qudc ky nudc Phap. C6 dién van
ngin chao mimg cdc vi khdch quy. Toa nha danh du & san
bay Orly danh dén ti€p cdc nguyén thi quéc gia duoc
trang hoang bang nhimg tdm thim Gobelin 6,20x3,76m,
tham Savonnerie th&i vua Louis XIV, hai tham Beauvais va
mot tim nhidu hoa thé hién chién tran Fontenoy, hai ghé
banh vang phli nhung xanh da trdi thai d€ ché danh cho hai
dé nhét phu nhan va mot chiéc bin thap kiéu Trung Hoa.
T4t ca nhimg d6 dac d6 dugc mugn tir kho déng san quéc
gia Phap va duge tra vé d6 sau budi 1é dén ti€p. Trong
phong cling ¢6 rat nhiéu hoa (loai A). D6i véi cdc doan cép
thdp hon nghi 1& ¢6 phin don gian hon: tham chi dai 80m,

L FaTay
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56 lugng quan nhan bong sdng chao it hon, ¢6 13 14 co

duoc kéo 1én, khong ¢6 dién vin (loai B). Néu cdc doan
néu trén tGi tham viéc riéng thi cudc dén tiép sé don gian
hon nhiéu (loai C), do trudng ban nghi thitc (Vu trudng Vu
L& tan) Bo Ngoai giao dam nhan, chi con 40m tham, 13
quin nhan va mot sT quan, v6i 2 14 o0 .va cling chéng c6
hoa. Ciing phai néi thém, ngoai nhitlng y&u nhan (VIP)
duoc don theo nghi thitc nha nude néu trén, con c6 mot s6
truomg hop ngoai 1€ cing duge dén tiép véi nghi thitc danh
cho nguyén thi quéc gia (nhu Bill Gates timg duge huong
sir dén ti€p d6 tai Phap). @

Theo quy dinh Nha nuéc ta dén ti€p nguyén tha quéc
gia cdc nude khdc t6i thim nhu sau. Tai san bay treo quéc
ky hai nuéc va khdu hiéu chio mimg béing hai thit ti€ng;
sau khi ha cdnh chuyén co chd nguyén thi quéc gia t6i
tham duge cam qudc k¥ hai nudc. Thanh phin ra don tai
chan cdu thang bao gom: Thi trudng Ngoai giao, Vu
trudng Vu L& tan, Dai st nudc khich...Sau thd tuc ting
hoa cho nguyén thu quéc gia va phu nhan, moi khich 1én
xe vé thang Phd Chu tich. Tai Phd Chi tich treo quéc k¥
hai nuéc, dudng di ¢6 trai thdm do. Khi hai vi nguyén tha
dimg trén buc thi ct qudc thiéu hai nude (cur qudc thiéu
cua nudc khich trude). Khach duyét doi quan danh du.
Chu nha gidéi thiéu cho khich biét cic thanh vién Chinh
ph ra dén, khach gidi thiéu doan tuy tung véi chit nha; Vu
trrdng Vu L& tan gidi thieu khdch v6i Poan ngoai giao ra
don.
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Khi nguyén tha hoac thd tuéng nudc ngoai dén tham
dia phuong, tai san bay treo quéc ky hai nu6c va khdu hiéu
chio mimg bing hai thy ti€ng. Thanh phdn ra dén tai ciu
thang mdy bay bao géom: chi tich uy ban nhan dan tinh,
thanh ph¢, gidm ddc s ngoai vu, cian bo 1€ tan, bio chi.
Gidm doc s& ngoai vu gidi thitu ngudi chi tri cude dén
ti€p vdi trudng doan khich; ting hoa trudng doan vi phu
nhan; dua doan vé nha khich (xe trudng doin c6 cim cd
hai nude, c6 xe mé t6 ho tong, xe canh sat din dudmg, ké
ca khi d6n 14n khi tién doan).

Tai dia phuong, khi dén khdch nudc ngoai phai bao
dam lich sy, nhiét tinh song don gién, tiét kiém, khong huy
dong quan ching, khong duyét déi danh du, khong t6 chiic
mit tinh chao mimg, chi trang tri ¢o, khiu hiéu & noi dén
1i€p, khong trang tri doc dudng, khong cin mo6-16 ho tong,
chi ¢6 xe con din dudng, chi t8 chitc mot cudce chieu dai
hodc com thin mét song tiét kiém, phia Viét Nam chi mai
nhiing ngudi tryc ti€p 1am viéc vdi doan.

3

 Sau nhiing nghi thiéc trong thé 1 sy xich lai gin nhau
hon cia chl va khdch. Céc cdn bo 1€ tan c6 trach nhiém
dén khéch tai c6ng vao tda nha ndi s& dién ra nhitng hoat
dong chinh cia cudc vi€ng tham, md cilta xe cho trudng
doan, hudng dan khdch vao phong khéch. '

Nhiing ngudi gitip dén khich khong cdn bét tay khich
vi ho khong phai 1a ngudi ti€p khdch, ma chi ¢6 nhiém vu

1M1
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gidp khach di vao dugc dé dang va d€ 10 rd sy don ti€p
thinh tinh ban déu. Cén bo 1€ tan theo thong 1€ phai ndi
nang dat khoat, r& rang, tham chi hoi to mot chidt dé khi
gi6i thieu khach moi ngudi c6 thé nghe thdy. “Cdn bo lé
tdn thuong phdi cé giong néi ¢é chit ra lénh ma van lé
phép”. *® Thudng thi cdn bo 1€ tan di trudéc mot vi quan
khach dé din dudng. Hanh vi d6 hoan toan dugc phép, vi
cong viée, ciing nhu khi cdn thiét c6 thé dung tay dé chi
chd ngdi cho khéch.

Ch nhén c6 thé ding & 161 ra vao phong kém theo mot
ngudi trung gian, cdn bo 1é tan hoac déi ngoai biét rd danh
sdch cdc khiach mdi dé gitip cht nhén gidi thiéu céc khach.
Tuy viéc chii nhan truc ti€p d6n khéch 1a rat han ché, song
dé 13 céch thiic than tinh nhét trong budi tiép xiic déu tién,
va do d6 cin dugc tién hanh nhdt 12 d6i vdi nhimng khich
quan trong. D€ 1am viéc d6 chl nhan cin tra tinh va chudn
bi “hang dén ti€p danh du”, dugc thiét 1ap theo thif bac i€
tan. D€ trinh viéc dén ti€p tat cd moi khach qua kéo dai
khi lugng khich dong, cdn chi dong dan khéach quan trong
vao mot phong khach riéng biét dé gidi thi¢u, trong khi 46
céc khich khic sé& duge dén ti€p boi nhitg cén bd ¢6 vi tri
thit bac 1é tan thdp hon va duge hudng din di vao mot
phong chung.

Gidi thieu khich duge dién ra trong thdi gian rit han
ch€, do d6 cin dugc thuc hién sao cho t6t nhit dé c6 thé
chuyén dat dugc ddy di céc thong tin vé nhau gilta chi va
khach. Khi giéi thiéu cdn néu lan lugt tén va chiic danh
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cta méi ngudi. DE dat muc tieu ngin gon “khong cdn phdi
nhdc thém chitc danh va tén khi ddo nguot duogc gici thiéu
VOl nguoi cdn dugc gidi thidu. Myc tiéu 1a lam cho ho biét
ai voi ai, nén ngay nay ngudi ta chi cdn néi: “Thua ngai

thi trwonq, 101 xin gidi thiéu 6ng Robert Morrissette, gidm
doc ..

Cdch thicc nay d@ ham y: “Thua ngai Morrissette, toi
Xin gidi thigu ngai thi rudng”, va nhu vy da dic dé lam
tron nhiém vu réi. Khong nén do du khi phdi diéu chinh 167
IOL thiéu trong chitng muc ¢ thé vin dat dwoe muc tiéu
can lam. D¢ cho ngdn gon hon, ta cé thé chi bdng mét cir.
chi hudng tay vé phia ong Morrissette va néi mot cdch
gidn'don: “Ngai Morrissette, gidm doc”. @

Néu phai lya chon giita viéc néu tén véi chic danh thi
néu chifc danh c6 tinh vu viét hon, nhat 1a d6i vé6i cac hoat
dong ti€p khich mang tinh chinh thitc hay kinh doanh, boi
I& khi gi6i thiu chitc danh s& gay duge su chi ¥ (nhat 1a
caa nhitng ngudi ¢6 chifc vy twong ty), tao diéu ki¢n cho
viéc chon ngudi néi chuyén trong hoi dim sau nay <o lai
nhat cho minh, con tén thi sau nay héi cling chua mudn,

Vigc gii thiéu cling cdn tuan theo nhimg nguyen tic
nhidt dinh: ngudi it quan trong phai duoc gidi thiéu véi
ngudi quan trong hon; cip duéi véi cap tren; ngudi tré vai
ngudi gia hon; nam vdi nit; ngudi s& tai vdi khach t6i
tham; nguei méi St véi ngudi 16i truée, v.v. ..
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Theo phép lich su ngudi ti€p dén va nguoi duge gidi
thiéu c¢6 nghia vu gio tay ra bit.

Trong nhiéu trudng hgp khich cdn chi dong tr gidi
thiéu minh. “Ciing nhu viéc chit nhdn lich sy phdi lo sao
cho cdc khdch moi dwuge gici thiéu vor nhau, thi khach
ciing phdi chi dong dimg ngai ngdn tie gidi thiéu néu bdn
thdn khdch th@y cdn, chdng phdi la theo quy dinh thi nguoi
dén sau vao phong tu gidi thiéu véi nhitng ngudi dén trudc
roi sao. Vd lai, néu ci dimg 0 mét goc ra chiéu nght ngoi
va im Idng tao ra cam gidc nhw minh budn chan véi cude
tiép chi chimg 16 minh thiéu lich thiép. Chiing ta phdi hoa
nhdp voi moi nguoi, chao hoi nhitng nguoi ta dd biét va
bdt quen vdi ngudi mdi la. Piéu do chd ¢6 161 gi hér. Viéc
1iép xiic ldn nhau chdng phdi la muc dich ddu tién ciia moi
hoat dong xd hoi dé sao? Néu nhuie hoan canh khong cho
phép ta dwpc gidi thiéu voi nhitng khdch moi khdc thi ta
phai tw lam 1dy. Viéc quan trong nhdt déi véi ta la “su
thanh cong” trong hoat dong ma ta tham gia”, ™

S

Danh thi€p 1a mot phuong tién diing dé giao ti€p, duoc

str dung da tir khé 1au trong lich sir v6i pham vi rong rii.

bo la tdm céc ¢ ghi tén, chic vy, dia chi giao dich cia
mot ngudi. Danh thi€p cé thé ghi tén co quan , t8 chic cla
ngudh co danh thiép, ho tén, chiic vu (nén ghi méi danh
thi€p mot chife vu né€u ngudi d6 ¢6 nhiéu chic vu), dia chi
giao dich (tru s& co quan, nha riéng, s6 dién thoai, s6 fax).
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Danh thiep ciing c6 thé chi ghi ho ©n, ma khong ghi chic
vu. Danh thi€p c6 thé ghi bing nhiéu thit tiéng. C6 thé
trinh bay nhiing théng tin néu trén theo hang doc (d6i véi
cdc ki€u chit Trung, Nhat) hoac theo hang ngang tuy ¥ ciia
chil nhan danh thiép.

Gidy in danh thi€p c6 thé ¢6 mdi thom, van béng. Tuy
nhién, trong giao ti€p d6i ngoai khong ding danh thiép
lam bang gidy ¢6 mii thom, van béng nay.

Viéc trao déi danh thi€p ciing c4n tuan theo nhitng quy
udc 1€ tan nhdt dinh. Mot tdm danh thi€p nho bé, mong
manh, song n€u dugc trao va ti€p nhan ding hic, khong chi
th€ hién phong céch lich thiép, ma con 2 bic théng diep
c6 nhiéu gi4 tri d€ thiét lap mdi quan hé ti€p xiic ban ddu.
Khi d6 né trd thanh vat chimg nhan tu cich, gay niém tin
va kién tao sy toa trong cha ngudi d6i giao. Danh thiep
¢ling néi lén hé rat nhiéu di€u cho chl nhéan cba né, 1a tro
thii dic luc cho moi ngudi trong giao ti€p, nhit 1a cho
nhiing ngudt ngudi vén rut ré hoic khiém t6n khong ddm
hoidc khong mudn néi nhiéu vé minh.

N6i chung, can chudn bj sén danh thigp dé khi méi gap
khach lan dau ta c6 thé trao duge danh thiép ngay. Khi cin
cdm on ngudi c6 quan hé ma khong thé truc ti€p dén cam
on dugc, thi cé thé sir dung danh thi€p v6i dong chir: “Cam
on chan thanh”. Danh thi€p c6 thé duge glii kém theo qua
tang, d6 luu niém. C6 thé diing dé tham héi. Ngudi nhan
dugc danh thi€p tham hoi, theo phép lich sit trong vong 3
ngay phai giti danh thi€p dap 1é.

EFATH



CHUONG Il - TIEP KHACH

Khi dén tham ai dé ma khong gap dugc, c6 thé gdp géc
bén trdi chia danh thi€p (phia.trén hoac phia dudi déu dugc)
va dé lai. Nhu thé c6 ¥ 13 minh ¢6 dén tham chl nha nhung
dang ti€c khong gap, vay xin hen dip khdc.

Trong trao ddi danh thi€p ciing c4n tim hiéu tap quén,
th6i quen sir dung danh thi€p ctia d6i tac giao dich dé ¢
cach tng xu cho phid hgp. Thi du: nguti Indonéxia, Nhat
Bén khi gap nhau 14n dau lap tiic trao ddi danh thi€p ngay,
néu khong cudc tiép xic s& trd nén té nhat, khong mdy
mién ma. O cuong vi chii nha ngudi Nhat thudng dua danh
thi€p truGc. Khi ho trao danh thiép, tay phai cAm danh
thiép dua ra, ddu hoi cii xudng, ban tay trdi xod rong ra dé
déng thdi dén 14y danh thi€p vira ti€p nhan va cén trong
doc né ngay (Tuyét d6i trdnh khong doc ma bd ngay vao
tii), sau d6 Iai mot 14n nita cdi ddu va ndi vai 161 xa giao.

Tai Ditc, M¥, khi giao ti€p dam phan kinh doanh véi
thuong gia, trude khi vao viéc cdn chudn bi sdn va chu
dong trao danh thi€p cia minh cho d6i tac. Khi trao chd ¥
khong dua “nguge” danh thiép. Ho ciling rat quan tam dén
chic vu, hoc vi ctia déi tac, do d6 trén danh thiép clia minh
nén thé hién rd nhimg chi tét dé.

b

BG tri chd ngdi cho khiach 1a cong viéc ti€p theo khong
kém phéin quan trong trong cong tic 1€ tan, néu khong néi
la hét siic quan trong, anh hudng truc ti€p dén ndi dung va
hiéu qua ciia hoat dong duge & chic.
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B6 trf chd ngéi thich hop cho méi ngudi theo th bac 1a
mot trong nhitng céng viec khong don gian va t& nhi nhat
trong cong tic 1 tan. Tuy theo tinh chdt, n¢i dung cia
timg loai hoat dong ma cé cdch bé trf sao cho thich hop.
n€u d6 1a mot budi chiéu dii tiee cdn dam bao b6 tri sao
cho nhimg ngudi du tiec ¢6 dir diéu kien thudng thic bira
tiéc vé tinh thdn ciing nhu vat chat mot cach “ngon lanh”
nhét. Con néu dé 12 mét cudc hoi dam thi cin 1am sao cho
bau khéng khi tr& nén than thién v hop tic nhim dat
nhimg muc ti€u xay dung. Su bs tri chd ngdi 12 yéu 6 vo
cing quan trong dé ki€n tao nhimg muc tiéu dé.

Sap xé€p chd ngdi cho nhitng ngudi tham gia hoi nghi,
hoi thao, hop ban, hoi dam , v.v...phdi theo nhimg nguyén
tac nhat dinh, dé 1a:

1) Nguyén tac ngéi thit: nhitng can cit dé xdc lap ngoi
thit va cdp bac xuét phét tir nhiéu nguén khéc nhan nhy nr
danh sich cdc ngoi thit chinh thitc do nha nude va céc 6
chirc dinh ch€ cong bo, tir tap quén ngoai giao ngay cang
duoc hoan thién theo nam thang trong quan hé quéc t€, tir
sw ton kinh d6i v6i mot s6 thanh vién trong xa hoi hay
phép tac xi giao giita cic thanh vién clia cong déng.

“Bat ké' ché d¢ chinh tri nao, chuyén ché hay dan chi,
bdt ké moi truong don gidn hay phitc tap, chink thic hay
khong chinh thitc, dugc thé ché hod hay vén con tranh cdi,
cong hay tu, thi bao gio ngudi ditge céng nhdn 1 quan
frong nhdt ciing duge xép vdo vi tri duge coi la hang
dau”, ¥
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Thong thudng, cdc nha nude cé vin ban quy dinh ngoi
thit chinh thitc cdp bac ctia cac nhan vat. Thi du, & Canada
trat ty ngoi thit trong cic budi 18 cha lién bang do Toan
quyén quyét dinh theo danh sach dé nghi cia Thi tuéng dé
ap dung cho Chinh phu va cdc dinh ché; & Phap ngoi thi
d6 duge quy dinh bdi mot sic lénh; & Tay Ban Nha la
chi€u chi cla nha vua, v.v... Song cling cin thdy rang
nhitng danh sdch quy dinh 1& tan d6 khéng thé néu hét tha
bac x4 hoi va do d6 ciing khé ¢é thé duge dp dung mot
cach cé h¢ théng. Chu yéu ching chi duge tuan thh chat
ch€ d6i vdi nhitng dip khdnh tiét c6 tinh chét chinh phil va
chi 1a tai liéu tham khao cho cdc trudong hop khdc ma thoi.

Néu cdp bac 1& tan cha mot doan khich nudc ngoai
khong rd rang hodc ¢é di€u gi con nghi ngd thi t6t hon hét
la dé doan khich dé wr diéu chinh trong viéc chi dinh
ngudi dimg dau va thit bac cia mbi ngudi, titc 1a viéc bo tr
ngodi thir trong trudng hgp ndy duoc quyét dinh theo
nguyén tic “dodn khach tu dinh doat”.

2) Nguyén tic "doan khich wr dinh doat”: chd cla
khach pudc ngoai thudc cing mot nusc do chinh quyén
nudc d6 xac dinh; doan khich tu chi dinh ngudi ding dau
vi thit bac ciia mbi ngudi.

3) Nguyén tic binh ding giita cdc nha nudc: cdn xic
dinh nhitng tiéu chudn khéch quan dé x4c lap ngoi thi cac
nguyén thi qudc gia vdi nhaw va giita cic phdi doan véi
nhau. C6 mot s& céach dé thuc hién nguyén tic nay nhu:
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sdp x€p theo tham nién chic vu (ngay nham chic); xép
ché theo thit t vdn chif cdi tén cha nude cé dai dién hoac
rat tham.

4) Nguyén tac ngdi thit khong uy quyén: mot ngudi khi
~dai dién mot ngudi khde thi khong thé duoc d6i xir nhu
nguoi minh dai dién, trir nhimg trudng hop lién quan dén
nguyén tha qudc gia. DE ¢6 nhitng vinh dv nhu nhau,
nguoi thay the phai ciing cap. Mot ngudi thay the ¢ thi
béc thip hon (thi dy thit truéng so véi bo truéng, vu phé so
véi vu trudng, v.v...) khong nh4t thi€t phii dugc mai phat
biéu hoic lén buc danh du. Trong trudng hop duge tham
du hang danh dy thi ciing phi & vi trf sau nhiing nhan vat
¢ ngoi thif cao hon. Riéng d6i vdi nguyeén thi qudc gia, vi
khong thé c6 ngudi déng cap, nén khi ngudi daj dién thay
thé€ van s€ dugc danh sy trong thi nhu déi véi nguyén tha
quéc gia (duong nhién ngudi thay ciing phai ¢6 cfp bac d
cao dé dai dién va hudng su vinh dy dé)

5) Nguyén tic "nhudng chd": chi mot budi 1€ ti€p mot
nhan vat cip bac cao hon s€ lich sy nhudng ché quan trong
nhit (vi trf 6 1 vi tri trung tam, sau d6 vi tri d6i dién hoic
bén tay phai la vi tri s§ 2) cho khdch. Nhur vay, mot chi
tich uy ban nhan dan tinh hay thanh ph6 khi tiép tht tuéng
s€ ngoi bén phai vi thii tudng; con khi tiép thit tuéng nude
ngoai ¢6 mot bo trudng thip ting s& d€ vi thi twdng ngdi
giifa, bén phdi 1a vi bo trudng va ban than ngai chi tich sé
ngdi bén trdi ngai thi tudng d6. Tuy nhién, véi tu cich la
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chil nha, 6ng chi tich s& phat biéu ddu tién, sau dé méi dén
lugt cic nhén vat khac.

6) Nguyén tic tudi tdc va tham nién: ngudi nhidu tudi
x€p trén ngudi it twéi, ngudi cling chic vu ¢6 tham nién lau
hon duge x€p trede, ngudi tién nhiém x€p sau ngudi duong
nhiém, ngudi gilt cuong vi danh du x&p sau ngudi giit chic
vu thue t€,

7) Nguyén tic wu tién phu nit: khich nit cé cling cdp
bac duge uu tién x€p trude khach nam. Diéu nay con xuit
phdt tir ché ai cling thira nhan ring mét trong cir chi dep
nhéit dugc biét dén nhiéu 12 nam gi6i thudmg lich su
nhudng chd cho nit gidi. Do d6 khong cidn phai xép, thi
ngudi dan 6ng cling c¢in nhan thic diéu d6 va nhudng vi tri
cla minh cho ngudi nit lién ké.

8) Nguyén tic "ngudi dugc moi": cic ciap vg chong
dugc x€p chd theo cip bac ngudi giit cuong vi dwoc moi
(tai ban tiéc cdch sip xép lai khdc, xem: Chuong IV -
Chiéu dii).

9) Nguyén tic "dan su trudc 16n gido": cic chifc sic ton
gido x€p sau cic quan chifc dan su tai cdc budi 1€ thudng
(khong mang mau sic t6n gido).

10) Nguyén tic ngudi ¢ cong: uu tién nhimg ngudi cé
huan, huy chuong, duoc nhitng giai ddc biét, ¢6 uy tin trong
cdc Iinh vyc nghé thuat, khoa hoc, van hoe, cdc hoat dong
nhan dao, v.v... ma tén tudi clia ho da duge khang dinh.
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11) Nguyén tac van chir cdi: van chif cdi theo bang chit
cdl clia ngdn ngit noi dién ra su kién hoac ngoén ngi chinh
thiic cla té chiic hay mot ngon ngit khéc do cdc bén thoa
thudn (cong vdi su rit tham x4c dinh chit cdi & vi trf thit
nhét). Thyc ra thit tu chir c4i khong phai 1a trat t ngéi thi,
song no lai hét sitc khdch quan trong viéc thuc hién triét dé
su binh ding giita cdc dai biéu, phdi doan hay quéc gia.

12) Nguyén tic bén phai trudc bén trdi sau: ngudi quan
trong nhét & bén phdi chli nhan, réi ngudi quan trong thit
hai & bén trdi va cif th€ xen ké tiép theo. Tuy nhién cich
nay ciing ¢ nhimg han ché nhét dinh (do mot s6 ngudi
trong s6 d6 c6 thé thé thuan tay trdi hoic ning tai phai,
v.v... s€ gdp nhimg khé khan nhat dinh).

13) B6i dieén wong déng: chli nhan ngdi d6i dien véi
khach chinh, sau dé theo quy tac phai trdi va xen k& s& xé&p
céc vi chu, khach khdc. Chu - khich ¢é thé ngdi theo kiéu
"Chi toa ki€u Phdp", hoic "Chu toa kiéu Anh". "Chil toa
ki¢u Phdp" 12 kiéu so d6 ban, theo d6 chil va khédch chinh
ngoi gilta ban, d6i dién nhau. Céc vi tri ti€p theo theo
nguyén tic “phai trudce trai san”. Con "chit toa kiu Anh"
la ki€u so d6 ban, theo d6 chh va khich chinh ngdi & hai
dau ban bin, d6i dién nhau. Cic vi trif ti€p theo vén theo
nguyén tic “phéi trude trdi sau”. Nguyén tic niy ciing c6
thé dp dung d6i véi cdc cude hoi dam ba ben hoac nhiéu
hon nita.
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Trong cudc hdi hop véi hai bén d6i tac (ky hiép dinh,
dam phén thwong mai, giai quyét ric r6i... ) thong thudng
sit dung ban hinh chi¥ nhét va ngéi theo “ki€u Phép”; ban
hoi nghi quay dau ra cira chinh, thi 14y huéng vao clta lam
chuin, bén phai I khich, bén trii 1 chi.

KHACH CHINH
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*

Dich vu dua d6n khéch bing xe 6t6 nhat thist ciing phai
tuén thi nhitng quy tic 1€ tan nhat dinh.

Theo thong 1€ thi chd t6t nhét, tiic 1a chd thuén tién nhat
cho viéc 1én xudng va duoc coi la an toan nhat, phai dugc
danh cho khach. Viét Nam dp dung luit giao théng lai bén
phai, thi ché dé la chd ngdi phia sau bén phai, con déi véi
nhing nuée dp dung lut giao thong 1di bén trdi thi d6 la
chd phia sau bén trdi. Trong trudng hop ¢6 phu nhan cha
khiach ctung di thi x€p phu nhan ngdi phia sau bén phai,
khéch chinh ngéi bén trai, trir trudng hop xe ¢6 cdm cd (xe
ch& nguyén tha, bo trudng ngoai giao, dai sd, tdng lanh su)
thi cdc vi d6 nhat thiét phai ngoi phia ben phai ¢é cdm cd.
Chi nha di cung khdch chinh ngéi phia sau bén trdi; cdn
bo 1€ tan, hodc phién dich, hay bao vé ngdi phia trude, bén
phai 141 xe. Néu phia sau ¢ 3 nguéi thi ngudi tha ba (thap
nhit trong s6 3 ngudi d6 theo thit tu 1€ tan) s& ngdi & giita.
Nhén vién 1€ tan chinh thitc thap ting doan khi ¢6 dai dién
nao khdc s€ ngdi vao chd danh cho chi nhan

Can bo tri khdch-chi Ién xu6ng xe theo nhing quy ude
sau:

1)} Chit nhudng cho khéch 1&n xe, xudng xe trudc; 14i xe
phai dé xe sao cho khéch d6i dién véi clra vio nha. Trong
trudng hop “bat kha khdng” phai d6 xe phia khich khong
d&i dién cira vao nha thi chi nha phai di vdng qua bén kia
dé dén va bat tay khach chinh.
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a) Moi khich Ién xe: néu xe d6 bén phai 1é dudng (theo
chi€u xe chay), thi ngudi ldi xe (hoac trg 1y 1anh dao, phién
dich) hoac ch nha phdi truc md cira xe mdi khdch 1én xe,
sau d6 déng cira xe lai. Chi nha di vong sang bén trai xe
(tir phia sau), m& cita 1en xe va ngdi xudng bén trii khich
(tuyét d6i khong lén trude hoac sau ciing khdch vao chung
mot cira); néu xe dé bén trdi dudng, thi ngudi l4i xe hoic
cho dich than mé cilra xe moi khach vao xe, 16i 1én xe tiép
theo sau khdch. V&i xe ¢6 nhi€u chd ngéi (tir 7 trd 1én) chd
ngdi danh dy 1a hang gh€ ddu tién sau lung 14i xe. Véi loai
xe mot ghe dai khédch chinh cling lén trude, nhitng ngudi
khic cung di vong sang phia bén kia. Néu ngudi ta mdi
mdt ngudi 1én xe riéng do ban than ngudi moi d6 l4i thi vi
trf thit nhat s€ la bén canh ngudi 14i, vi tri tha hai la ghé
sau chéch ngudi 14i, vi tri thit ba sau ngudi 14i, con vi tri
thir tir 1a gitra vi tri thi hai va ba.

b) Moi khidch xudng xe: ngudi 1di xe (ngudi phién dich,
trg 1y, v.v... ) xudng xe trudc va md clra mdi khich xuéng
xe, sau d6é chl xudng sau theo khéach.

2) L4i xe ¢6 trdch nhiém bao ddm cho chuyén di dwoc
dién ra trong-diéu kién 16t nhat, lo toan cho 16 trinh suon
s¢, dd xe & noi thuan tién cho khdch 1én xuéng, giir xe sach
s€; ban than an mac chinh t, téc chai ngay ngén, thii do
hoa nha, chu ddo.

Vé dinh mitc tiéu chudn, theo Théng tu cha Bé Tai
chinh 56 56-TC/HCVX ngay 30-6-1994 quy dinh ch& do
chi tiéu ti€p khiach nudc ngoai, thi cdc doan khach nude
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ngoai, cic t6 chic qudc 1€ dén tham, lam viéc, dy cdc hoi
nghi, hoi thdo quéc t€, céc du 4n thuc hién tai nude ta do
cdc co quan hanh chinh, su nghiép, t6 chic Dang, doan
thé, hoi quan chiing, cdc doanh nghiép nha nudc (dudi day
goi tat 1a co quan, don vi) phidi lo 1iéu chi phi trong nude
cho khéch ( Trir nhilng don khéch nudc ngodi, 6 chic
quéc & vao tham va lam viéc & Viét Nam tu tic moi chi
phi) dugc hudng nhitmg ch€ dinh mic vé phuc vu xe 6to
nhu sau:

1) Boan la khidch loai A: Trudng doan b& tri mot xe
riéng, phé dodn va céc thanh vién: 2-3 ngudi mot xe. Con
doan tuy ting thué mét xe nhiéu chd ngéi.

2) bDoan la khdch loai B, C: Trudng doan mot xe riéng,
con cac doan vién bg tri mot xe nhiéu chd ngéi.

%

Trong cudc s6ng méi ngudi déu cb biét bao kha niang dé
dem lai niém vui cho nhiing ngudi xung quanh. Mot d6 var
nho nho, mot bong hoa thdi déu c6 thé dem lai su hing
khéi, niém vui v6 by, Mon qui khi duge bi€u ting mot
cdch vo tu, khong vu loi, khéng phu thude vao gia tri kinh
t€ cia nd luén fudn lam thic day trong 1ong ngudi ta sy
cam dong chan thanh ddy biét on. C6 nhiing dé vat khong
c6 gia tri bao nhiéu vé kinh t€, song nu duge tang diing
ngudi, ding dip s€ tr& thanh vo gid d&i véi ngudi duoc
tang. Gid tri kinh t& cla mén qua cin twong xing véi kha

o
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niang vat chit cua ngudi di ting. G chimg muc nao dé, s
hao phéng vuot qui “tii tién” ciing 13 di€u v8 vin ching
khic gi su bun xin. Nhimg mén qua qué dat tién khong it
khi dit ngudi duoc tang vao tinh thé that khé xt, cam thdy
nhu minh ¢6 16 hay trd thanh “con ng” bét dac di, va nhu
th& muc dich t6t dep ban diu cia viéc tang qua s& khong
con dugc bao nhiéu.

That vay, “Tdng qua khéng han chi la vdn dé tudn theo
nhitmg quy udc cia phép lich su. Mot hinh dnh c6 gid tri
bdng cd ngan 101 ndi, mot dé vdr cd gid tri khong kém mot
bai dién van. Qua tdng va do luu niém 1d nhitng thong diép
cudi cuing ma khdch moi sé mang vé nha. Khi dd roi chi
rha, chiing goi Ién ky niém vé cudc gdp ¢ ma di nhién ho
mong mudn cé két qud. Tang qua la mot thong 1é trong tdt
cd cde nén vdn minh va d moi thoi dai. Cau ngan ngit noi
rdng “Quad tdng duy tri tinh ban” diing cd véi doi song
cong ldn doi tie’. O

Cén phan biét qua ting véi dé luu niém.

D6 Iuu niém 1a d6 vat ding d€ tang hay lam luu niém
cho khich nham giiip khdch hoéi nhé ngudi hay co quan
tang va nhimg su kién c¢6 lién quan. D4 1a nhitng d6 vat
thong thudmg it ¢6 gié tri kinh t€, durge san xuit hang loat,
song ¢6 nhimg dac trung goi nhd dén nhimg gi c6 lién
quan dén chuyén viéng tham cta khich (d6 vat mang tinh
dia phuong, c6 nhitng bi€u trong vé co quan, t§ chiic dén
ti€p khach, v.v...). Viéc ting d6 luu niém ciling cin duge
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trao tang theo nhitng quy udc nhat dinh, tuong tu nhir trao
qua tang.

Con qua tang 1a 46 vat ¢6 gid trj ding d€ tang hay lam
lwu niém cho khdch. Néu dé lvu niem duoge phat dai tra, thi
qua tang lai mang tinh doc nhat, dugc danh riéng cho mot
s6 cd nhan nhat dinh. Trong mot s6 treong hop theo quy
dinh, qua tang chi danh riéng cho trudng doin,

Nhén dinh rang, trong nhitmg niam qua, cdc doan khich
nude ngoai dén tham nude ta di duge cic bo, cdc nganh,
cdc dia phuong, cic don vi co s& dén tigp nhiét tinh, thé
hién tinh cdm clia nhén dan ta d6i v6i nhan dan ban, tranh
thit duge cdm tinh va su déng tinh tng ho ciia cde nudc déi
vé1 su nghiép cich mang ctia nhan dan ta; tuy nhién, viéc
t6 chitc dén ti€p khach con tuy ti¢n, ¢6 nhilng cudc dén
ti€p con mang tinh chat phé truong hinh thic, lang phi,
khong phil hgp v6i hoan canh khé khan ciia nén kinh t&
nude ta hién nay; va dé théng nhét ché do, tieu chudn dén
ti€p va chi tiéu phuc vu cdc doan khich nudc ngoar dén
tham nude ta duge chu déo va tiét kiém, Chi tich Hoi déng
Bé truéng (nay 1a Thi twdng Chinh pht) da ban hanh Chi
thi s6 297-CT ngay 26-11-1986 vé& viée chi ticu dén tiep
khach nudc ngoai, yéu cdu cdc co quan, doan thé tir trung
uong dén dia phuong nghiém tic thL_rc.hién céc quy dinh vé
chi tiéu dén ti€p khich nudc ngoi, theo dé viec dén ti€p
khich phai theo ding mic d6 va tiéu chuin d6i véi titng
loai khach. Riéng d6i véi viée tang qua thi chi duogc tang
loat vin hod phidm. Trudng phé doan hon dodn vién va tuy
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ting. Mifc chi tang phim cho 1 ngudi khich khéng 16n
hon tién 4n mot ngay cia ho.

Theo Cong van cua Hoi déng Bo trudng s6 1952 -
KTPN ngay 13 thang 5 nam 1992 vé viéc bi€u qua khi ti€p
khéch thi cic co quan nha nude khi tiép xic, lam viéc vl
cdc doan khich nudc ngoai vi ngay trong mot s budi cdc
déng chi lanh dao cdp cao cua ta ti€p khach nudc ngoai,
thudng cé tinh hinh phia nudc ngoai dua qua bi€u ngay
cudi cudc gap, ¢é trudng hop chup anh khi ting qua...
Nhimg viéc 1am d6 12 khong t€ nhi va khong lich su. DE
chdm dut tinh hinh trén, Cha tich Hoi déng Bo truong (nay
ta Thi tudng Chinh phil) da c6 ¥ kién chi dao nhur sau:

1) Tit nay, trong cdc budi ti€p khich nudc ngoai cta thi
trudng cde co quan nhi nude, khong duge 16 chic trao doi
qua cdp, ting phdm tai budi lam viéc. Cic bd phan doi
ngoai, 1& 14n cla céc co quan, don vi can bio trudc cho
khich dé ca hai bén déu thuc hién.

Néu c6 tang pham luu niém gid tri khong 1dn nhu doé
m¥ nghé vat pham van héa dan toc v.v... thi phia ta c6 thé
nhén, nhung nén gui sau, qua dudng 1€ tan.

Nhat thiét khong duge nhan qua cdp 1a hang tiéu dung
c6 gid tri 16n. |

Khong bé tri chup anh luu ni¢m khi cdc dong chi Chi
tich, phé chi tich Hoi dong Bo trudng ti€p cdc cong ty
nudc ngoai (Trir trudng hop khach 1a quan chic nha nude),
néu khach chu dong yéu cdu thi tim céch tir chéi khéo.
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2) Cac cong ty, don vi san xuat kinh doanh khi dén ti€p,
1am viéc v6i cong ty nudc ngodi ciing cAn tinh todn chat
ché viéc biéu qua cip, va phdi tinh toan k§ hiéu qua kinh t&
clia ca hai bén, c6 ban bac tap thé, tranh loi dung muu loi
cho ca nhan,

Khi lam viéc véi can bo co quan cdp trén, cic cong ty,
don vi san xudt kinh doanh ciing phdi chim dit ngay viéc
bi€u xén qua cdp tuy tién nhu lau nay. Phai xem day la
mot hanh vi tiéu cuc can dugc sém loai bd trong ddi séng
xa hoi.

Con theo cic quy dinh tai Thong tr cha Bo trudng Bo
Tai chinh s6 56-TC/HCVX ngay 30-6-1994 quy dinh chi
tieu ti€p khdch nude ngoai thi chi nén tang cic loai van
hod phdm mang tinh van hod - nghé thuat, dan toc, véi
muc nhu sau:

1) Doan la khdch loai A, B: Mc chi t3i da khong vuot
qud 150.000d/ngudi.

2) Doan 12 khach loai C: Méc chi i da khéng qué
100.000d/nguoi,

Khi trao qua tang cdn dam bao nhitng quy udc nhat
dinh, nhu:

1) Tang ding muc dich: qua tang dam bdo duy i méi
quan hé lau dai, goi nhé v& mot chuyén di, nhiing con
ngudi di duge tiép xiic. '
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2) Duing thai diém: nén ting qua vao ldc bét ddu chuyén
viéng thim, 16t nhat 1a bang cdch kin déo gl dén noi & cua
khéch (ngugc lai khdch ciing s& lam nhu vay véi chl nha).

3) Khéng pham vao nhimg kiéng Ky truyén théng cha
ngudi duge tang, nhi: ngudi Han Qudc khong ting nhau
dao kéo, ngudi Nhat khong thich duge tang trd, vat sic
nhon, ngudi Pic khong wa duge tang rugu, agudi
Vénéxuéla khong ding do vat ¢6 hinh vo 6c 1am qua tang,
V.V...

4) Tén trong nhitng nghi thifc truyén théng, nhu: ngut
Au da phin khong déng g6i qua ting, cdon ngudi Nhat lai
coi viéc déng goi va nghi thifc trao qua 1a nghé thuat giao
ti€p tinh t€ va nhiéu § nghia.

Theo quy dinh cia chiing ta, khi trao qua phai dong géi
cin than. Tuy nhién, thuc tién cta cong tic 1€ tAn d6i ngoai
cho thdy “réu tdng qua ¢ noi cong cong, 16t nhat khong
nén géi qua dé tranh xdy ra nhitng vung vé. Thdt vdy, viéc
cdi day buéc roi thdo gidy goi rdt cé thé sé€ dan dén cit chi
rdt vé duyén va nhdt la doi voi nhiing g6i boc ky. Thdm chi
khi md qua con cé nguy co lam hong hay doi khi lam roi
qua tdng. Khi nhitng hanh dong trén dugc thuc hién truéc
ong kinh soi méi cua cdc phéng vién, su ¢6 xdy ra sé dwoc
chii ¥ nhiéu hon so véi bdn thén qua tdng. Va hdu qud la
nhitng thong tin dwoc truyén di hodc sé duoc nhé mdi, rdt
tiéc, sé khdc xa nhitng gi dd du tinh”. ©*

198
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*

Ngay 8-8-1967 bd trubng ngoai giao cic nude
Indonéxia, Malaixia, Philippin, Xingapo vA Thdi Lan ky
ban Tuyén bd ASEAN (hay duge goi la Tuyén bs Bang
C6¢) vé viec thanh 1ap Hiep hoi cdc quéc gia Dong Nam A
{Association of South East Asian Nations - ASEAN), Ngay
7-1-1984, Brunay Paruxalam duge két nap vio ASEAN.
Ngay 28-7-1995, Viét Nam dugc két nap vio ASEAN.
Thang 7-1997, Lao va Mianma trd thanh thanh vién tha 8
va th 9 cla Hiép hoi. Ngay 30-4-1999, Campuchia tré
thanh thanh vién thit 10, ki¢n tac mot ASEAN ddy du cdc
nuéc Dong Nam A.

Viéc hiéu bi€t vé nhimg nghi thic 18 tan clia cic nudc
ASEAN tr¢ thanh nhu cdu thiét yé€u khéng chi d6i v6i cén
bo, cong chifc, ma ca v6i moi ngudi dan Vit Nam néi
chung, &

Ve c& va biéu tuong cia ASEAN: theo quyéi dinh cia
Hoi nghi bt thudmg cdc Bo truéng Ngoai giao ASEAN
ngay 31-5-1997 tai Cuala Limpo c& clia ASEAN cé ty 1¢
chi€u dai va rong 1a 2/3 véi kich ¢& cu thé cha cac loai cty
duoce sir dung trong nghi 1 chinh thitc nhu sau:

e Codéban: 10cm x 15cm

e  Co&trong phong: 100 cm x 150cm
126
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e Cdcam §06-t6: 10 cm x 30cm
e  (Cotreo ngoai troi: 200cm x 300cm

Cd ¢6 cic mau: xanh dam, do, trang va vang thé hién
cac mau dac trung cla quéc ky cic nudc thanh vién
ASEAN. Miu xanh biéu hién hoa binh va én dinh; mau do
biéu hién diing khi va tinh nang dong cia ASEAN; mau
tring biéu hién su tinh khiét va mau vang dai dién cho sy
thinh vugng. Mudi nhanh lia ndm gitta 14 c& biéu hién
16ng mong mudn cha nhitng ngudi sing lap ra ASEAN la
x4y dung mot ASEAN bao gém c¢d mudi nudec Pong Nam
A cung chung s6ng trong tinh hitu nghi va doan két. Vong
tron biéu hién cho su doan két ciia ASEAN.

Vé thd tuc 1& tan cin thiét cho viéc t6 chic cic cudbe
hop ciia ASEAN, cén luu ¥:

A. Cudc hop cha céc tiéu ban/nhém l1am viéc hoac
nhém chuyén gia

1) Mdi hop

a) Chu tich ti€u ban/nhém 1am viéc/nhém chuyén vién
phai thong bdo cho tat ¢a cic nude thanh vien ASEAN biét
ngay va dia diém cudc hop.

b) P& v&i cdc nude khong phai la thanh vién ASEAN
hodc céc t6 chiic qudc € lien quan thi sau khi cé su déng ¥

1777
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cha Uy ban Thudng truc ASEAN (ASC), chi fich tidu
ban/nhém lam viéc c6 thé ghi gify mdi cho nudc/td chite
dé tham du.

2) Ti€p dai cha nrde chil nha

Nuéc dang cai t6 chifc hop 6 trdch nhiém thu x&p moi
cOng viéc cin thi€t cho cudc hop, k€ ca giiip dat phong &
khach san, c4p phuong tién di lai cho c4c dai biéu céc nude
va cdn bg cla Ban Thu ky ASEAN. Ban Thu ky ASEAN
cling ¢6 trich nhi¢ém thu x&p cho cdc quan chic cao cip

cha cdc nude néu cude hop duge 18 chirc tai Ban Thu ky
ASEAN.

3) Thu tuc 1€ tan
a) Thh tuc ddon/tién

Céc quan chiic ASEAN sé& duge nudc dang cai hop dén
v tién v& theo ding thong 1& clia nudc chit nha. Néu cude
hop duge t8 chtc tai Ban Thu k§ ASEAN, Ban Thu ky
ciing dén tién theo nghi 18 twong tur.

b) Phién khai mac

Quan chifc cao cdp clla nuc chit nha 1am 1& khai mac

cufc hop. Néu t6 chifc tai Ban Thu ky ASEAN, Téng Thu
ky ASEAN khai mac cudc hop.

c) B3 tri ché ngbi

19Q
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Vi tri gh€ ngéi s& duoe sap x€p theo thif tur a, b, ¢ theo
chiéu kim d6ng ho tinh tir chi tich cuéce hop nhu sau:

CHU TICH (VIET NAM)

Ban Thu ky Brunay
ASEAN Paruxalam
Viét Nam Indénéxia
Thai Lan Campuchia

Xingapo Lao
Malaixia
Philippin Mianma
d) Cha tich cudc hop

Mot quan chidc cao cip cia mét nude thanh vién duce
bdu lam chi tich cia uy ban va s& chil tri cudc hop.

4) Hop bao

Khoéng c¢6

B. cdc cudc hop cip b trudng
1) Moi hop

B9 trudng nganh 16 chitc hop, nuéc chii nha gii gidy
mot dén bo trudng nganh d6 cha céc nudce thanh vién.
2) Tiép dii cha nede chil nha

GNTHNN
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Nudc chi nha dai tho cho bd trudng cic nuéc thanh
'vién va phu nhan. Méi bo truang s& duoc cip mot phong &,
xe va lai xe riéng va duge hudng cdc nghi thic ngoai giao
va céc bién phdp an ninh khéc. Téng Thu ky ASEAN va
phu nhan ciling dvge dai the nhu bo trudng cdc nudc thanh
vién va phu nhan. '

3) Céc thi tuc 1€ tan

a) Thi tuc dén/tién

Bo trudng cac nudc ASEAN sé dugc bd trudng nudc
chli nha hodc mot quan chiic, dai dién cho bo tntdng dén
va tién vé theo ding nghi 1& cGa nuée chd nha.

b) Thim khong chinh thiic

BS tri cdc budi chao va yét kién ngudi ding diu Nha
nudc/Chinh phit nude chi nha do Chinh phil nudc chii nha
quyét dinh. Céc budi gép nay phai thuan tién cho ngudi
dimg ddu nudc chl nha. Téng thu ky ASEAN du cling céc
bo trudng trong céc budi ti€p ndy. Dai sit chia cic nudc
khong ciing du céc budi tiép.

¢) L& khai mac

L& khai mac Hoi nghi Bo trudng cic nganh khéc véi 18
khai mac H¢i nghi BO trudng Ngoai giao cic audc
ASEAN. Sau dién van khai mac chinh thiic ciia ngudi dimg
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ddu Nha nuéc/Chinh phi nuée chit nha, khong cé dién van
khai mac cua cdc bo trudng. Cic bo trudng s& chuyén
thing sang muc ddu tién 1a biu chi tich, sau d6 d6i bién
chitc chi tich va bat ddu cudc hop.

Tai buét khai mac chinh thitc, ngudi ding ddu Nha
nude/Chinh phi nuée chu nha duge bd trudng nude chh
nha dén (ciing s& duge biu chi tich hoi nghi), duge chu
tich sip méan nhiém va Téng Thu ky dén & 16i di vao hoi
nghi va dua vao phdng VIP. Tai d6, cic bd trudmg, bo
trudng dimg diu ndi cdc va cdc phu nhan dén dgi. Sau 15
phit chao xi éiao, cdc quan khich dugc din vao hoi |
trudng 16 chitc 1 khai mac.

Khi tdt ¢ cdc quan khach da vao chd ngdi, ngudi dimg
ddu Nha nuée/Chinh phit duge ba ngudi da don truée dé
dan vao hoi trudng va duge dua thang 1én khan dai. Sau dé,
hai vi bo trudng (Chi tich mdéi va cii) va Téng Thu ky vé
chd danh cho minh & hang ghé thit nhat,

Sau khi doc dién vian xong, ngudi dimg ddu Nha
nudc/Chinh phu duge dua xuéng phdng VIP cling vdi cdc
bo trudmg, Téng Thu ky vA cdc phu nhan d€ nghi, uéng ca
phé, che va ra vé khoang nira ti€ng sau. Phin két thic bét
dau.

d) B3 tri chd ngdi tai 1€ b& mac
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Trong sust bubi 1& b& mac, vi trf cic ché ngdi dugc sép
x€p theo thi ty a, b, c theo chiéu kim déng hé tinh tir cha
tich, Tong Thu ky ASEAN ngéi bén phai chd tich. So d6
ché ng6i nhv sau:

Tong Thu ky (Viét Nam) CHU TICH
Viét Nam Brunay
Thai Lan ' DParuxalam
Philippin Indonéxia
Xingapo Campuchia
Lao
Mianma Malaixia

d) Chic chu tich va phé chi tich

Bo trudng nudc dang cai hoi nghi trude 1A chi tich 1am
thdi, m&i b6 trudmg nude chi nha gilt chite chh tich hoi
nghi. Khi bdu xong chirc chi tich, bién chi tich dugc
chuyén tir chi tich iAm théi sang chu tich méi. Cha tich
madi moi bo trudng nudc dang cai hoi nghi tiép theo giir
chite phé chu tich.

e) Thit tu phat biéu

- Phat bi€u khai mac: tai hoi nghi bd trudng nganh
khong c6 11 phdt bifu khai mac.

E e Tal
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- Phét biéu b& mac: ¢6 thé ¢6 phat bi€u cam on clia mét
bO trudng.

4) L& ky céc van kién

L& k¥ cdc vin kién dién ra ngay khi bdt ddu 1€ b€ mac
héi nghi. Vian kién géc duge cdc bd trudng ASEAN ky
theo thit tu a, b, ¢. C4c vin kién d3 ky duoc nop huu chiéu

cho Téng Thu ky ASEAN va Tdng Thu ky ASEAN s€& gin
cho méi nuée thanh vién mdt ban sao chinh thiic.

5) B& tri ché ngdi cho 1€ k¢ van kién: Vi tri chd ngéi tai
1€ ky vin kién giong nhir 1& khai mac hoi nghi.

6) Hop bdo: Chi tich, thay mit ASEAN, phét biéu tai -
hop bdo. Cdc b6 trudng khéc ¢6 thé tham gia hop bdo néu
thdy cin thiét.

Vé dac diém phong tuc tip quan trong 1€ tn ngoai giao
ASEAN cén luu ¥: '

1) Khi dinh ngay hop cén thong bdo cho cdc nudc
ASEAN va Ban Thr ky dé xin ¥ kié€n; nén trdnh té chic
cdc cude hop vao:

a) Ngay quoc khdnh cla cdc nuée ASEAN
- Brtfnéy Daruxalam: 23-01-1983

- Indonéxia: 17"-08-1945

- Campuchia: 09-11-1953
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- Lao: 02-12-1975

- Malaixia: 31-8-1957
- Mianma: 04-01-1948
- Phillipin: 12-6-1898
- Xingapo: 09-8-1965

- Théi Lan: 05-12-1965
- Viét Nam: 02-9-1945

b) Ngay Tét dwong lich, Tét am lich, Tét ¢ truyén dan
toc ¢ cdc nudc ASEAN. Thdi Lan, Lao, Campuchia,
Mianma t6 chiic Tét ¢é truyén vao khoang thang Tu duong
lich hang nim. Cic nudc theo dao H8i nhu Malaixia,
Brundy va Indonéxia rit coi trong nhilng ngay 1€ ton gido
nhu 1.2 Hari R#ya Puasa (30-31 thing Giéng), L& Hari
Raya Haji (7-4) va Nam mdi theo lich Héi gido (thong
thudng vao khoang thing Tu hang nam).

¢) Thang Ramadan: mot s6 nudc Héi gido nhu Brunay,
Indénéxia va Malaixia c¢6 tuc 1é nhin an tir lic mat troi
moc dén ldc mat trdi 13n trong suét thing Ramadan. Hét
thing Ramadan, moi ngudi t6 chic 1& hoi I6n két thic
thdng nhin an. Thurdng thi céc co quan chinh phli déng cira
trong suSt thing Ramadan. Thang Ramadan thay d6i hang
nim tuy theo tudn tring. Nhitng ngudi khong theo dao Héi

s B |
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nén ton trong nhimg ngudi theo dao bang cich khong &n
hodc udng khi c6 mit ho trong su6t thoi gian nay.

2) Khi td chiic chiéu ddi/bira an trira cong viée (working
lunch) cho céc hoi nghi ASEAN, cdn Iuu ¥: a) Khong bé
tri rrgu, bia trong bifa dn, ma chi diing nudc hoa qua, che,
ci phé. b) Khong dua vao thye don cic mén c6 thit lon
hoac lién quan dén thit lgn; tuyét d6i khong ding mén lon
sifa. ¢) T6t nhat thuc don gdm thit g3, thit bo, thuy, héi
san, rau cu qua va banh ngot.

3) Khi trao danh thi€p nén dung ca hai tay hodc dung
tay phai trong khi tay trai d& 18y cdnh tay phai. Khi dugc
trao danh thiép, ngudi dugc trao phai lich su doc qua danh
thi€p va ¢6 thé nhd gitp phit am tén cho chudn xic néu
khong biét chinh xdc cdch phdt &m tén clia ngudi trao danh
thiép truée khi cét vao tdi. Viéc truyén danh thi€p qua ban
hoac cdm mot chong danh thi€p phan phit cho moi ngudi
Ja didu khé cé thé chép nhan, nén tranh.

4) Khi ting qua cin chon mén qua phd hgp véi truyén
théng van hod-tin ngudng clia mdi dan tc, thi du nhu
khong tang rugu cho ngudi theo dao Héi; khong ting dong
hé deo tay, ddng hé dé ban, dao hodc hoa tring cho ngudi
Trung Quéc vi ho cho ring nhimg d6 vat d6 lien quan dén
tang toc.
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5) Trong cdc cudc hop hodc cic budi lam viéc nén mac
copmlet - caravat la thich hop nhat. Trong cdc budi chieu
ddi ¢6 thé mic 4o batik dai tay hodc 4o so-mi bd trong
quin va thit caravat, trlr phi trong gidy mdi ghi 13 trang
phuc mau sidm (dark suit) hoic trang phuc dan toc
(national dress).

(BET
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Fovs TN

Trong hoat dong giao ti€p d6i ngoai chiéu dii cd mot
vai trd hét sitc quan trong trén ching dudng gian khé dé di
t6i nhimg muc tiéu cha cic cudc hoi dam. Trén thuc t€
thong thuong hiéu qua clia nhiéu cudce tiép xic di dat duge
chinh 1a & giai doan nay. Tuy nhién, khong dugc qui dung
tuc, hiéu so sai vé viéc dy tiéc. Chiéu dai 1a sy néi tiép tu
nhién (vd cdn thi€t phai theo tu nhién d6) cta ti€n trinh
giao tiép, chit khoéng nén coi 1a két qua cua giao ti€p hoac
cong doan khién cudng mang tinh x3 giao don thuin hay
mot hinh thitc“ trA ng miéng’ dang qu4 thinh hanh vao thoi
kinh t& thi trudng mo cita hién nay. Chiéu déi can phai la
hoat dong nham biéu thi su nhiét finh, than thién cla céc
bén tham gia. Trong hoat ddng nay viéc an uéng khong dat
muc tiéu don thuin 1a théa man nhu ciu“ 1ap ché tréng cla
da day” hay nhiing “ thd vui khoai khau’, ma phéi thuc su
hudng 16i viéc tao ra modi trudong thich hop cho giao tiép va
dé lai duge nhimg dn tugng ém diu, lau dai khé quén. DE
dat dugc didu d6 van dé* mam cao, ¢6 day’ tr& thanh thi
yé&u 80 vdi nguyén tic* i chdo cao hon mam ¢8” . Bén ban
tiéc nhitng nghi thic giao ti€p nhdt dinh duge ti€n hanh
trang nghiém, con ngudi tré nén chan thanh hon, 1a chinh
minh hon.
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¥

Dé dat dugc muc tiéu 13 théng qua chiéu dai, chi nha
dinh ddu dugc nhitng thanh tyu di dat dugc, bay t6 duge
su quan tam, 1ong hi€u khich ciia minh d6i v6i ban bé, d6i
tic, va cling qua d6 khdch bay t6 duge tinh hitu nghi, su
cam théng, déng tinh, hoan nghénh v&i chd nha, cin tién
hanh nhimg cong viéc chufn bi mot cach chu dio.

Ngudi ta cé cau* An ¢6 mdi, 1am 6 khiétl’ . Viec ddu
tien 1a chudn bi va gl thiép mdi. Nhat thiét phai c6 thiép
moi va bao git cling moi dich danh, khéng nén mdi dai
biéu. Cdn phét gisy mdi trude ngay md tiéc chimg 2 dén 3
tudn d¢ khéch thu x&p cong viée dé dén du duge hodc néu
c6 tir chéi ciing ¢6 di thdi gian can nhic. Thi€p mdi c6 thé
dugc trinh bay theo nhiéu cich khic nhau tuy theo méi
diéu kién, hoan cénh, song ludn phai ddm bao tinh trang
trong. Trong mot s6 trudng hop c6 thé dung hinh thic goi
dién truGe. Néu khdch nhan 15i thi glri thiép mét va c6 thé
kém theo danh sich nhiing khich dugc mdi. Trong thiép
moi ngoai nhing ndi dung vé dia diém, tinh chat tiec, thot
gian, con c6 thé c6 ghi chi vé trang phuc, thi du*“ Ca vat
sdm mau” (black tie),* Khong nghi thi¢’ hoiic* Than maf’
(informal), ®4 |

Nhan duge thi€p méi du tiéc ngudi duge mdi cin thong
bdo sém v€ viéc nhan 1&i hay tir ch6i cho chi tiec biét dé
“lam ¢§” cho phii hop. Néu khéng di duoc thi khéng nén
“sang tay” cho ngudi khdc, con xét thdy cdn cir ngudi khéc
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di thay thi nén bdo cho chd tiéc dé kip thoi xem xét va gi
gidy moi khdc.

Trong ngoai giao thi€p mdi c6 thé c6 miu duge viet
bing ti€ng Anh nhu sau:

THE AMBASSADOR OF ... AND MRS ‘X’
REQUEST THE PLEASURE OF THE COMPANY
' OF
MR ANH MRS Y’
AT LUNCH
ON THURSDAY 17 SEPTEMBER AT 1.15 P.M.

ADDRESS R.S.V.P.

Khau quan trong hang ddu va khong dé lam la chon
kiéu tiéc sao cho tuong ximg véi muc dich yéu ciu cla
timg cudc chiéu ddi. Viéc chon kiéu tiéc phy thudc vao
nhiéu y&u t6 khic nhau nhu tinh chét ctia khdch (chinh
thiic hay hitu nghi, xa giao); s6 lugng ngudi tham du (mot
ngudi hay nhiéu ngudi; c¢6 nhiéu nit khong, ...); thoi gian
giao tiép (dai ngay hay ngin ngay); dac tinh 4m thyc (chau
Aun, chau Phi hay chau A), v.v... Can cif vao nhimg yéu t8
d6é ma c6 thé chon mot trong nhimng hinh thitc chiéu dai
tiéc nhat dinh sao cho phu hop.
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C6 thé mai khach du tiéc theo kiéu chau A (Com Viet
Nam, com ta; com Tau) hoac kiéu chau Au (Com Tay).
Moi ki€u tiéc d6 déu c6 nhimg nét dac th, riéng biét cha
minh ma nhithg nguoi du tiéc cdn phai ndm dugc. Tuy
nhi¢n, di thé ndo di nita cling khong nén mé tiéc Au-A lin
160, ma cin dai khich Au ra Au, Ara A rd rang. D6 la vi
méi ki€u dm thuc 1a dac tnmg cha mbi nén vin héa khic
nhau. Van héa dm thuc 13 mot bo phan quan trong ciu
thanh vin minh cta timg dan tdc, 6 ci ngudn tir qué trinh
song, diéu kién dia 1y, diéu kién kinh t¢, didu kién xa hot,
tap quin, v.v... clia méi dan toc d6. Thi du, ngudi Viet
Nam thich &n nhitng mén gidn, dai d€ uéng véi ruou, bia,
nhiing mén kho, rim &n v6i com, dac biét 12 khi an phai ¢6
nhiéu loai gia vi nhu &, tdi, gimg, riéng, mé, mém tom.

Céing goi 1a an A, nhung com Tau (kidu Trung Quéc)
rat khdc biét v6i v6i cée loai ™ cond’ chan A khédc. Hon bat
cif ai trén trdi dat ngudi Hoa di nang cdi sy* an udng’ tr
nhu cdu thod man* ban niing so dang” cha con ngudi ta lén
thanh mot thit nghé thuat duge ton trong, mot pham tru
tri€t 1y ton sinh mang dém sic mau huyén bi phuong
Dong. V6i chiu dai hang ngan nam lich st ngudi Trung
Quéc da sang tao ra hang ngan mén an doc ddo véi dir cac
khuynh hudng, truong phdi van héa 4m thuc khéc nhau.
Tuy theo vi tri dia 1Y ma com Tau cé nhitng nét di biét.
Nhitng mén an Son Péng, Ti Xuyén, Hoai An, Quang
Dong khong chi ndi ti€ng & Trung Quéc, ma con khép toan
th¢ gidi. Ngudi Trung Quéc cho ring trong 4m thuc phai
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chi ¥ dén nam vi: ngot, chua, man, cay, dang; cich nidu
nudéng thong dung 1a chao-rdn qua thitc an trén chao khi
md dang s6i va ddo lién tuc, hodc chién nhiéu m& va rdn
lau, ho#c 14 quay-nudng thic an bang xién, vi sit truc tiép
trén Iira, v.v... Theo truyén thong, bita an gém hai phan:
phdn chinh gébm com, ph&, banh bao; phdn don gém thit,
cé, rau. Com phai that mém, déo, khong vén cuc. 6 chdm
théng thudng 1a nudc mim va twong. Gia vi duge ding
nhiéu, song mdi noi ¢cé méi khic. Ruou duge ndu chd yéu
tit gao, cao luong, ti€u mach. Ngudi Trung Quéc khong coi
viéc udng rugu la x4u, song ciing phai c¢é chimg muye, gidi
han nhét dinh.

Ngudi chau Au lai thich nhitng mén nfu nhir, sip, thit
ran va phan biét nhiéu kiéu tiéc khdc nhau.

Tiéc dung (buffet dinner) 1a hinh thifc chié¢u dai rong rai
v6i su tham du ctia nhiéu khiach mdi cling moét lic, c6 thé
dugc t6 chitc & phong 16n, hoi trudng hoidc & ngoai vuodn.
Khi du tiéc ding moi ngudi co thé di lai thodi mai, song
ciing ¢6 thé dit mét hodc mét s6 ban danh du danh riéng
cho céc vi khdch quan trong, dong thoi ciing nén b tri
thém mot s§ ban gh& nhit dinh cho nhimg ai ¢é nhu cdu
ngbi thi c¢é thé st dung cho thodi méi (viéc nay chi nén
ti€én hanh thét han ché, khi that sy cin thi€t, dé trinh gay
b4u khéng khi“ bét binh ding’ giifa c4c* hang khich’ 1am
anh hudng d€n sy mén khiach ctia chi tiéc v6n danh cho tét
ca moi ngudi). Tiéc dimg cé thé duge té chitc vao budi
tra hodc budi t6i. Nghi thifc 18 tan don giin. Khi di dy tiec
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ditmg n6i chung khach khong nhat thiét phii dén ding nhu
gio gidc da ghi trong gidy hoac thi€p mdi, va cling c6 thé
ra vé sém hon mot chiit chit khong phai doi dén Lic mén
tiéc (nhu d6i v6i tiéc ngdi). Khi khai tiéc phia chi tiec ¢
thé doc dién van, song nén cé noi dung ngin gon, mang
tinh nghi thitc xa giao thudn tuy. Trong lic 4n udng c6 thé
co choi nhac cho thém phén s6i néi. Khdch tr minh di 14y
thic an va d6 udng (hodc d6 udng c6 thé c6 ngudi phuc
vu), khong c6 thyc don, so d6 ban tiéc. C6 ¥ kién cho ring,
tiéc ding dé tha tuc hon tiéc ngdi vi d& phai 1ap h so ban
tiéc, khdch duge ty do lya chon mén an va khéng bi gd b6
béi nhitng nghi thic 4m thuc nhat dinh cin thi€t nhu khi
ngdi sau ban tiéc. Do c6 sy tien lgi nhu vay, tiéc ditng c6
thé tao ra khong khi thodi mai, than mat, thuan loi cho viec
trac d6i. Tuy nhién, ciing phai hét sic than trong khi c6
nhiéu khach tham du dé gay 16n x6n, “ chen14n” | ng®i no
cho ngudi Kia vdi cdi dia va dia khong trén tay cho dén
lugt c6 thé 14y duge thic 4n, mot canh tugng khong 18y gi
lam hay ho, n€u khong néi 14 ¢ phdn v6 duyén. Tiéc dimg
thong thudng c6 ba kiéu la tiec dilng an min (hay tiée
ngudi; buffet-diner), tiéc rugu (cocktail) va tiéc reou mimg
(vin d’honneur). '

Tiéc buffer-diner dung thic an chil yéu 13 cic moén
ngudi, song cling khéng loai trir c4c mén néng, ké ca mén
stip. Tiéc dugc t6 chitc vao khodng Hic tir 19 dén 20 gid.

Tigc cockiail chi yéu 12 uéng (cac loai d6 uéng khic
nhau nhy ruou, bia, nudc hoa qud, nuéc sudi khodng.

o
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v.v...), thic dn khOng nhiéu gém mot vai mén ngudi. Loai
tiéc nay thudong duge t6 chifc bat ddu tr 17 gid va khong
nén kéo dai qud 2 gits déng ho.

Tiéc vin-d’honneur 1a kiéu tiéc mdi cdc thyc khdch
udng moét ly sim panh hoac rucu vang @€ chic ming chi
tigc (mét hodc mot nhém ngudi nao dé) nhan mot dip dang
ghi nh& nio d6, chang han nhu méi d&€n nham chic, sinh
nhit, nhin gidl thudng, ky k&t van kién, v.v... Vin-
d’honneur théng thudmg té chic ngin gon, khéng nén qua
mot tiéng ddng hé. Tuy nhién, ciing ¢4 khi ngudi ta t6
chic kiéu tiéc nay khong khdc méy tiéc buffet-diner hay
cocktail, tc 1a ciing ¢6 nhiéu thiic an va d6 udng.

Tiéc ngdi 1a kiéu chiéu dii trong thé, chinh thic, véi
nhiéu nghi thiic 1& tan. Trong tiéc ngdi khiach ngéi quanh
ban tiéc theo so d6 ban duge du tinh trude theo thit tu cép
bac cha thuc khéch (c6 thé ghi ho tén timg khach du dat
sdn trén trén ban tiec & vi tri cia mbi ngudi), cé ngudi
phuc vu tai chd thic an va d6 u6ng. Tiéc ¢6 thé duoc 18
chitc viio budi trira hodic (théng thudng) budi téi.

Tiéc trua (Lunch party hodc Working lunch, “ tiéc lam
viéd” ;* bila in cong vied’ ). Pay la bita tiéc 16 chic nhanh
vio budi trura giita nhiing ngudi tham gia dhm phén, du hoi
nghi, v.v... Vi la bita &n céng viéc, do dé khoéng ¢6 madi
céc phu nhan hay phu quan. Cin cé gifly moi, so d6 ban
va céc nghi thic khdc (ké ca thi€p cam ta - card ‘pr.”)
tuong ty nhu d6i véi bita tiéc t6i. Khdch nit ¢6 thé doi mi
trong bifa tiéc tuy theo phong tuc titng nudc, song nit chi
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nhan thi khong bao gi lam diéu d6. Chi chiéu dai khach
vai ba mén &n gém mét mén ngudi, mot mén néng va mot
mon trang miéng. C6 thé ¢6 rugu nhe khai vi hay nuée hoa
qua, &n xong diing ca phé, tra hodc rugu mii. Tiec chi nén
kéo dai trong chimg 1 ti€ng déng hé urd lai trong gi¥ nghi
trra; 6 thé 1a tir 11 gidy dén 12 gidy, hoac 1a tix 13 gidy dén
14 gi 15 hoac 14 gid 30 1a cing, tuy theo gid nghi trua
cla titng nudc.

Ti¢c to6i (Dinner party) 16 chidc tir 18 gid rudi hoac 19
gio trd di dén 21 gio. V& nghi thic 1€ tan tiéc t6i trang
trong hon tiéc trua. Khach ¢6 thé duge moi dén, thi du vao
Iic 19.30, song bita tiéc s& bat ddu vao hic 20.00. Nhu vay,
khéch cdn dén truge 20.00, song tuyét d6i khéng nén dén
trude 19.30 hodc dén qué tré. Khéch cdn dn mac lich sy,
nhi€u khi cdn tuan thi dé nghi coa chi tiéc vé y phuc di
ght (n€u c6) rén gify moi. Trude khi khai tiéc, trong hic
chd dot khdch s& duge gidi thiéu véi nhau, uéng nudc hoa
qua hodc rugu khai vi. Thong thudng d6 1a ruou Sherry
thuin chat hodac bén thudn chat (dry hoac medium dry),
vang tring (White wine) , rgu Gin (Gin) vdi nudc co ga
(tonic water) c6 d4, c6 thé thém 14t chanh, rugu Whisky va
nudc soda (v6i dé) hodc c6 thé thay thé€ bing nudc qui
hi¢u Bourbon. Ruou khai vi néi chung nén 1a negu nhe, ¢6
néng do tir 10 do trd xudng 1a t6t nhit. Néu khich dén
mudn (khong thé dimg) va chi tiéc 43 khong con ding dén
khich ¢ 16i vao phong tiéc nita thi khdch cé thé thinh ciu
‘dugc gdp chu tiec d& ngd 13i xin 16i vé su chim tré ciia
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minh, dong thoi ciing nhan d6 dé€ duoc gidi thieu vdi
nhimg ngudi da c6é mat. Khach duge b6 tri ngdi theo so dé
ban tiéc. So d6 duge dat ngoai phong tiéc & tién sdnh, noi
16i vao phong tiéc dé khach biét vi tri chia minh. Khéch nit -
dac biét nén clf trudc ngudi hudéng din v dua t6i chd va
kéo gitm gh& ngéi. Sau mot s6 nghi thitc mie diu nhu vai
151 ngdn gon clia chi tiéc, doi 16i d4p tir x4 giao chia (mot
hodc mot vai) dai dién phia khich, bita tiéc chinh thic bét
dau. Thuc don cua tiéc 16i rét phong phd bao gébm cdc mén
khai vi, sip nong, dac sin, thit néng, d6 trdng miéng,
v.v... Trong lGc cdc thuc khich thudng thiic cdc mén an,
d6 udng, chii nha ¢é trach nhiém theo d&i va hudéng din
sao cho tit ca chim dam trong khung cidnh dim 4m, thoa
thé, thoai mdi. Tuy nhién, khich ciing cdn nhén thirc ring
phai ton trong nhitng nghi thiic 1€ tan nhat dinh nhi khéng
hit thudc 14, &n udng tir ton, nhe nhang, khong gay 6n ao.
Bita tiéc can duge két thic cing mét lic véi 14t ca moi
ngudi theo chi din cha chii nha (c6 thé bing mot vai 13i
cdm on d&i v4i sy c¢6 mat cha khach). Nhimg ngudi 6
chife vu, thit bac thdp hon phai vé sau nhitng ngudi ¢6 chitc
vu, thir bic cao hon. Khiach dac biét quan trong cén duge
chl tiéc tién ra t4n xe. Theo thong 1& quéc t€, d6i véi
nhitng cudc chiéu dii ngoai giao, sau khoang 2 dén 3 ngay
& mot s6 nudc, chi tiéc cb thé gl cdc hoac thu cadm on t6i
cdc vi khéch da tham dv buéi chiéu ddi (for guests to send
a visiting card marked ‘p.r.’ (pour remercier), to say ‘thank
you’ for the dinner or, more personally, to write a ‘thank-
you’ letter),

10-NTHNN
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D€ danh rieng cho phu nit ¢6 tiéc tra. D6 1a kiéu do mot
phu nhén lam chu tiéc chiéu dii cdc vi phu nhan khéc.
Hinh thic t8 chic nhe nhang, than tinh nhim muc dich
lam quen. Nghi thiic gidn don, ké ca c6 thé doi mil trong
lic du tiéc, khong cén ¢6 thi€p cidm ta. Loai tiéc ndy cé thé
1a tiéc ca pheé (coffee party), thudng t6 chic vao budi trua
vio lic 11 dén 12 gi¥v.; hodc tiéc tra (tea party) ducc t8
chirc vao khodng tir 16 d&€n 17gid 15. Ngoai ca phé hoidc
- tra con c6 mot s6 d6 an nhu trdi cay, banh keo hodc mot s
mon in dén tdc nhe nhang,

Ngoai ra ciing c6 thé té chitc di khéch céc loai tiéc khéc
nhu bita &n sdng (Breakfast} véi nhimg mén in nhu thong
thudng, song s6 lugng c¢6 nhiéu hon va thinh soan hon,
khong u6ng rrou (hoiic rugu cé ndng d6 rédt nhe), trang
phuc binh thudng. Cling ¢ thé té chitc tiéc nhe trudc bita
trua (pre-lunch party} vao khoang tit 12 gi¢ dén 1giy 15
ding chil yéu champagne va vang tring, c6 thé thém sherry,
madeira, gin, v.v... Khong cin nhitng nghi 1€ trinh trong.

*®

So d6 ban 1a mot y&u t§ quan trong anh hudng t6i két
qua cua budi chigu di.

Trude hét, néi vé phong tiéc. D6i v6i nhitng tiéc dong
khich cédn ¢6 thém phong chd dé khach c6 thé trdo chuyén,
trao déi v6i nhau trong lic chd doi. Chi tiéc vA nhitng
ngudi cua minh ding ngay tai ctra phong ch& theo thi 1y
cao thdp, cdc nhan vién 1€ tan dén khdch tir ngoai, hudng
dan khich vao phdng chd va gidi thiéu vé6i chh tiéc. Vé

a a7
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CAC KIEU BAN

Chir nhat

ChuT

Rang luge

Moéng ngura

Vuong
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phong tiéc cin thodng mat, ban ghé€ duoc ba tri, sap x&p
khong dugc quéd chat gdy (rd ngai cho khich va nhing
ngudi phuc vu. D6 ding chiéu dai can that sach s&, t6t nhat
1a dong bo dé khong gay cam gidc 6 su phan biét d6i xir
gilta cac loai khich. Cén kiém tra loai bod nhimg d6 hu
héng (nhu ban ghe khap khiéng, dung cu an sitt mé, khong
déng b, ly c6e ran nit, v.v...). Ghé clia chil tiéc va khdch
chinh nén kéo lbi ra khéi phia ban mot chit cho dé nhan
biét, d6i voi phu nif nén ¢é ngudi phuc vu kéo ghé cho.

Ban an c6 thé ¢6 nhiéu kiéu: hinh chir nhat, bau duc
(6van), trdn, vudng, chit “ & (T), hinh luac, chir U (méng
ngua) .

D€ khich ngéi duge thodi mai khoang cich giita hai
ché ngoi phai 1a khodng tir 0,6 dén 0,7 m. Ban chir nhat
khong nén rong qud 1,6m d€ khich ngdi d6i dién nhau cé
thé man dam vd&i nhau duge. Néu 1a ban tron, thi ban
dudng kinh 2m ¢6 thé bs trf 8 dén 10 ngudi, ban dutmg
kinh 4m — cho 16 ngudi, ban dudng kinh 4,5m - cho 18
dén 20 ngudi, ban dudng kinh 6,25m dén 6,75m cho 30
ngudi. Trir ban danh dy, moi ban con lai c¢dn duge trang tri
giong hét nhau d€ khéng gay suy nghi vé su phan biét
dang cép gilta cdc khiach moi. Ban tiéc nén trii vai tring,
c& glng trinh ding vai hoa hoic nilon. Khan ban duoc phi
cach mat dit mét vai phian. Ban danh du ngéi mdt phia,
khan trai ban duge phl cham dat & phia d6i dién cilr toa. Dé
giam bét tiéng 6n va tao cam gidc thodi mdi khi dat tay 1én
mét ban tiéc nén trai dudi khan trai ban mot tdm vai béng
hoic mét khan trai ban ngan hon.

1 AC
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Viéc sit dung hoa dé trang tri ban tiéc l1a mot yéu 16
khong kém phan quan trong. Hoa duge dat & vi tri trung
tam clia ban. C6 thé ding hoa ¢6 mau sac ggi nhd dén mau
quéc Xy cta khich (néu khéch 1a ngudi nude ngoai). Cén
liru ¢: khong nén cim hoa qud cao 1am anh hudng t6i tdm
nhin nhau giita cic khiach; khéng dung nhing hoa c¢6 mui
git, néng 1am anh hudng dén huong vi ciia cdc mén in, 4t
mii rugu, hodc don thuin la gy khé chiu cho nhimg
khdch cé di img véi nhitng miu d6.

B6 dé an dugc sip x€p trén ban ciing cin tuin theo
nhimg quy tic nhdt dinh, tuy theo timg kiéu thuc don (Au
hay A ching han). Xu huéng hién nay I nén diing dén dau
don di vh dem ti€p ra dén d6, chit khong dé sin tdt ca 1én
ban gay trd ngai cho viéc &n udng hodc 14n 16n trong viéc
sit dung cdc dung cu, nhdt 13 nhilng ngudi chua quen. Vi
vay nén trinh bay qud nhi€u dung cu in, boi 1€ ching di
c6 sang trong dén dau thi cing khong thé so vdi thifc an
van & vi trl dang chi ¥ nhat.

Néu 12 an A thi dung cu an khong nhiéu 1dm: mot chiéc
dia 16t bét, bat an, mot doi dila dat trong bao gidy sach, cé
thé c6 thia sip; ly uéng rucu, cc udng bia hoac nudc. Bit,
dia thiic an ¢6 thé duoc bay vio mam (khay to) theo truyén
théng, hoic bay bién ngay trén ban tiéc nhu kién ngudi
Au. Thitc an thong thudng duge bay hét ra mam ciing mot
ltc, chi mén canh hodc com cé thé dua ra muédn hon.

Cac mén an duge trinh bay theo cich déi xing va xen
ké. Néu mén 4n nao diing mdt bat hoic mot dia thi nén
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bay vao trung tim ban an, con cic mén hai bat hodc hai
dia thi bay d6i ximg qua tam ban. Giita cdc bat nén xen ké
céc dia thitc an hodc gia vi cho dep. M6n an chinh dac biét
cin x€p O giita, cdc mon chung hodc sir dung sau thudng
x€p phia ngoai (nhu x6i, com, canh, rau song). Cic mén
trdng miéng nhir hoa qua c6 thé bay ra trudc; song néi
chung la khi gan man tiéc méi dem ra cho lich su hon.
Ciing nhu vay, tuyét d6i khong bay truéce lo tam, thude 14
hoéc ca phé, nudc tra khi bira tiec dang duoc ti€n hanh.

Pho Viét Nam

Véi tiéc Au, dung cu 4n c6 thé bao gém dia an, dao an,
dia, thi, c6c, ly, khan in.
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Dia 16n dé an d€ truéc mat khach. Cac dung cu khéch
dugc sép x&p xung quanh truée dia nay theo trat tr nhat
dinh. '

Dao, dia, thia to dung dé 14y thitc an trén dia; dao, dia,
thia nhd ditng an dé tréng miéng. Dia & bén tréi, dao an va
thia an & bén phai. Theo truyén théng Anh, dao an quay
ludi vé phia dia an, dia va thia dat ngita (dinh rang dia va
long thia huéng lén trén). Ngudi Phdp c¢é xu huéng x&p
dung cu an sao cho khdch chi ¥ dén nhan hiéu cia nhimg
dung cu d6. C6 thé c6 thém dia nhd dé banh mi x€p & bén
trdi. Cdc ly, c6c x€p phia trén theo trat ty tit nhd dén lén
theo chiéu tir phai sang trai.

Khin #n gdp phéng, dat trong long dia &n, hoac phia
duéi bo d6 an bén trii. Khong nén gdp khan cdu ky.
Khong nén gidt khan 1&n cd, ma c6 thé dat 1én dii, gidt vao
bung, hoic m& ra trai Ién dia &n. Tuyét d6i khong dung
khin an d€ lau dung cu an, vi nhu thé sé lam phat ¥ chi
tiec. Khan an ciing it khi dung d€ lau miéng, tay, v.v... ma
cha yéu dé tranh day bin ra quén o, thim nhe méi truéc
khi u6ng ruou hay bia nhim trdnh d€ lai v&t m& trén ly,
c6c. An xong hiy nén dung khan lau miéng, sau dé dé
binh thutmg (khong cin gdp c4n than hay vo vién) bén tréi
dia. Khin gidy lau tay (t8t nhat khong nén lau miéng, ma
diing mdi xoa riéng) dung xong bod vao dia thic &n khong
.con dung nita.

1&1
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CACH XEP DUNG CU AN AU

e i Q__l_-:,; 8
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Chii gidi:
. Dia an thijt
2. Daoan thit
3 Thia sip, thia canh
4., Diadnc4d
5. Daoxitcd
6.-  Dia an xalat
ki Dao an xalat
8.  Thia4n trdng miéng

9.  Dia an tring miéng

10. Ly uéng rvcu manh

11. Ly ung vang do hoac tréng
12, Céc uéng nude hoac bia

13. Ly uéng sAm panh

14, Bia pho dyng banh mi

Phia trudc dia an c6 thé c6 bién dé chi chd ngdi, lam
bang gify ¢ing giéng nhy thuc don, gip lam doi. Bién viét
mot mét thi c6 thé dat nim trén khan an, hodc trén mét ly,
cO¢ nao d6. Ciing c6 thé theo truyén théng viét tén khich
dudSi mat sau thye don, dit thue don trong 1ong dia an, bén
trén la khan &n, nhumg khong che 1ip phin ghi tén dé
khéch ¢4 thé nhin thdy tén minh. C6 thé viét chic vy, chitc
vu va tén, hodc chi viét ©n. Cich viét ¢6 chic danh rat ¢
~ loi vi moi ngudi sé biét dugc dang ngdi canh nhilng ai, vi
chi tén khong s& chua néi Ién diéu gi ca.

L i ]
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B8O DO AN
Khi ngdi vao ban tiéc, mdi ngudi khich déu ¢
trde mat minh mot chiée dia duge goi 1a* dia af”,
khan an, cdc dung cu danh cho mén an chinh, thia
dé cdc mén an hdm (hinh tron), thia canh (dai).

_Jﬁ)
@ @ 1616 @

(1) Dia &n; {2) Dao &n; (3) Thia &#n mén ham;
(4) Thia canh.

Né&u ¢6 mén an thit hai — vi du mén c4, cic
dung cu phuc vu moén nay ciing dugc x€p tai ban.

@ﬁ
O]

02010

(1) Dia an; (2) Dao &n; (3} Thia an mén ham; (4) Dao
an ca; (5} Thia canh.
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O

Hién nay d€ don gian, ngudi ta thudng chi xé&p
dung cu an cén thi€t cho 3 mén an. Dia va dao
diung cho mén salt, ciing nhu dé diing cho mén
trdng mi¢ng dugc mang ra khi phuc vu cic mén
d6. Nhumg né€u muén ton trong truyén thdng, hoic
mudn tao diéu kién cho viéc phuc vu khi s6 nhan
vien phuc vu han ché, ngudi ta sé dat them céc
dung cu in khéc ciing vdi dung cu da xép trude.

Dia va dao #n saldt duoc dat gdn dia an nhAt,
bdi vi n6 duge ding sau mén an chinh. Dung cu
an trdng miéng, nhu 1 thia nhé dé an kem, binh
nhén kem, miit hoa qua, hoac saldt hoa qua; hoac
1a dia nhé dé an banh mit kem, binh gato ciing
v mot chiéc thia néu ¢6 nudce diung kém theo cic
loai thirc &n d6.

%
[— .. —}

1l

{1) Dia &n; (2) Dao an; (3} Thia canh; (4) Dia an c3; (5)
Dao &n c¢&; (6) Dia an salat; (7) Dao &n salat; (8) Thia
an trang miéng (9) Dia &n trang miéng.




CHUONG IV - CHIfU DAl

LY c6C

Gi6ng nhu d6i v&i b dd an, xu huéng hién nay
14 han ch€ s6 luong ly, c6¢ bay trén ban. Ngudi ta
dat nhimg ly, c6c chinh d€ sir dung: Céc udng
nuGe sudi, ly uéng vang dé, ly ubng vang trang.

O ®e
(1) Céc udng nudc sudi; (2) Ly udng vang do; (3} Ly
udng vang trang.
Theo s thich truyén théng ngudi ta cling ¢ thé
dat tit ca céc ly, c6c cdn thiét trén ban. C6 nhicu

céch sip xép ly, cbc: theo dudng thing, dudmg
Xién, tam gidc,...

Doe ®®® O% G%

Q000

(1} C6¢c udng nudc sudi; (2) Ly udng vang do;
{3) Ly uéng vang trang.

Foll =
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Coc udng ruou sam banh duge mang ra lic
phuc vy, hoac cling ¢6 the duge x&p trén ban ngay tir
dau.

Ly udng rugu sdm banh
Ngudi ta hoan chinh viéc sip xé&p bo d6 an

bang viec x&p thém dia va dao 4n banh mi, khan
an, bién chi ché ngdi va thue don,

Cﬂ) (00

Thie don
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#*
Thue don 1A mot van dé khong thé coi nhe.

Viéc lua chon thuc don tuy thudc vao rit nhiéu yéu t6
khdc nhau. Thi du, cin dua vio tinh chat cfia bubi chiéu
dii (chinh thic hay than tinh), ki€u chiéu dai (tiéc ngbi
hay tiéc ding, an Au hay an A), kha nang tai chinh cha
chu tiéc, truyén théng 4m thyc cua khiach mdi, v.v... Tuy
nhién, cdn thay ring, khi chon thuc don phai [am sao bao
gbm céc mén 4n dé& sir dung, khong nén bat khach phai sir
dung nhitng d6 dung ma ho it sir dung, hoic budc ho phai
cit médt mén an ddi hdi phai co su khéo tay dic biét. Dau
s30 chiéu ddi mét bua tiéc mang tinh chat nghi 1€ ciing
khdc biét véi viéc di sau tim hiéu van héa 4m thuc ctia mot
dan toc, mot qudc gia nao d6. Thém nita can tinh dén sy
kieng khem vi nhimg 1¥ do truyén thong dan toc, tin
ngudng ton gido, sic khoé hodc don thudn la théi quen &m
thuc cua khach. Ngudi Do Thdi khong an thit lgn va dong
vat ¢6 vO cimg (tom, cua), ngudi theo dao H6i khong an
thit lgn va kiéng uéng ruou, ngudi Hindu khéng an thit bd,
phdn 16n ngudi chau Au khong an thit ché. Cén tranh cdc
mén in qud doc ddo nhu thit rén, thit roa, thit chudt, hay
nhimg moén an gay boi r6i cho khach vi phai cdm tay, 10t
v nhu x€ cua, xé ghe.

Tém lai, ngoai nhitng nghi 18 ra, moi ngudi dén du tiée
dau sao cling khong phai dé ngim nhin nhau, ma chi yéu
van 1a dé thudng thiic cdc mén an va duong nhién ciing la

Pp—
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phén nao dé thda min cdi* nhu cAu so ding’ nhat ciia con
ngudi. '

Thuc don phan dnh tinh chét va trinh d6 van minh 4m
thuc (va van héa néi chung) clia méi dan toc, déng thoi
mat nao d6 1a hinh thiic quang cdo vé cdc mén 4an dan toc
dédc san cia mdi mién dat dé khich dugc biét vi thudng
thire. Trong thye don cdc mén n cdn phi hop Iia téi, thoi
ti€t; phai dugc két hgp sao cho hai hoa, khong nén c6 céc
moén an triing 1ap nhau vé nguyén lieu ciing nhu cich ché
bién.

Thuc don trong céc bita tiéc quan trong thudng dugc in
ra va d€ tai chd clia méi khich mai. Thue don duge dat
trén khin an hodc & phia trdi canh dia in. CS thuc don,
khéch s€ bi€t minh duoc an nhitng mén gi, ¢6 cdn kiéng
khem khong, ¢6 di thoi gian d€ du tiéc khong, v.v...

Trong thuc don cdc mén an cdn duge goi ding tén cha
no, tranh nhiing t&n goi mén n c6 thé gay phan ing cla
khach hodc vi nhitng 1y do t€ nhi ndo d6. Ciing khéng nén
ghi qud chi tiét. '

Trén thuc don cdn ghi them tén sy kién, ngay thiang va
dia diém moi tiée.

Thuc don an tiec Viét Nam thudng c¢6 bén phin: cic
mén an ngudi dé uéng ruou, bia; cic mén xdo ndu; cac
mon &n méan va canh dé an com; cc mén in tréng miéng
nhu banh keo, hoa qua. Néu dai com Viét, c6 thé chon mot
vai thuc don nhu sau:

ERF ol % 1
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T3éC TRIUT
do Ong Apuyén Vin Y
Fiong Gidion i Cineg by lih thi Hocm Hido
nhdn dip kot ludomg Vi phing dai disn pihic B
Fhii siiee, ngary 18 lhdng 12 ndm 2000
Fhiing 306 Hldch san Tin Tich, 254 Vink Hing, thank phs' A
BT
THUC DON
W3m gai xé phay
Tritng hip vin
(Hem rin
Dang ody ndy thip edm
Chim tin
Thit gi wio nim
€a bo 13
€anh wip lo niu gis séng
€om
Binh 11 18, ea phé
l

Y

Vang Thang Long

Nép mdi

Bia Halida

Nude khoa’mg, nudc ngot

Thuc don danh cho tiéc 16n mién Bic, mua Dong
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Tiée TE3
do Ung Npuyén Vin Y
Ting Gidim doi Cing by lidh lhs Hoin Hia
néiin dife Rhiai bosding Vin phing dai didn phic: Bic
' Fhet lg, ngiy 25 lidng 6 nim 2004
Fhing 306 Hhick san Tin Titn, 251 Vink Hong, lhank phi’
30
THUC DON

(Hm rau edu

o 799

Sampanh

Vang

Bia

Nudc khodng, nudc ngot

Thyc don danh cho tiéc 16n mién Bic, mua He
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TIéC THI
o Bi Frdn Nim P
Gy hidn lifp Biio Tiding Vang
nhdys difp khai bucng Vin phing dai didn phic Nam
Fhit ko, npoy 12 Yidng 11 nim 2006
Fhong 118 Kbdk son Tidng L, 75, Tung Think, lhink phd" ¥,
e
THUC PON
(Hem ran
Diang oiy niu thip. edm
Chao tém
Time xao thip eim
Sdu eitng, ea phé
q
> Rie

Wangd)‘mng%
Lia mot

Bla Sat Gon

AMuda “ocing, Menggt

Thuc don danh cho tiéc 16n mién Nam, mia Dong
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TIEC TRUY
do Ung Fham Cong M
Chei lick Hayon N
Thet bdy, npiy 18 lthing 5 nim 2044
Nhis hing Foo Mai, 78 Thion L, thinds fbiis H
CBED
THUC PCN
lem chua
Tdém cang nuidng
Goi ga tém eua
Fhit b8 xao lie lie
Dy ding ga
Chim tdn
Ldu lucn
Com. tam
Banh ngot, ea phé

8 vy

Sdm panh, Vang

Nep mdi

@ia

Niude Rfodng, nudc ngot

Thuc don danh cho tiéc tdn mién Nam, mba He




CHUCNG Tv - CHIBU DAI

TI¢C THI
Fiating dlai didn fiice Bise Cong by Vam Hiain

nbin difs cing 45 sin phim md
Chii nhil, nginy 4 thing + nim 2026
Nhd hing Yan Hoa, 254 Van The, thanks fikié’ V.
CABD
THUC PON
Woem du dic
Thit b8 kim tién
Ga tin béng
Canh ed nin ddim
Com
Cam

|

Vang
Bia Halida
Nudc khodng, nadc ngot

Thite don danh cho ti¢c trung binh mién Bac, mila Dong
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TI¢e THI
do B Fhdc Fhi F
Torg Gicien doc Cong ly Phil hink sick Kisn lhcie
nhiin dih £ iicrg Fibes thi scich The' oy
Fhet hasi npay & bhdng 12 nim 2020
Fhiong 1794 Khdch san Thi Bas, 95 Judn Hodii , think phi’ K.
A
THUC DON
Féme bao bét rin
Binh phing tém rin
Chd gid eua bé
Binh hol thit nuing
Liiu thip edm
@om rang thip eim
Dodi ehin
%
> SEE
Vang Bordeanse (Ao ¥ trénng)
B
Nw&cM, ticic gl

Thure don danh cho tiéc trung binh mién Nam, mua Péng

1425 A
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20.8 cm

TIEC TOI
abﬁrwgeanu‘ﬁm
Chii lich TG chiic cdc budng dai hoc mé,
Marie - Viclorin
cho ing Fiovie - Malo

Fhit 4, ngiy 14 thing 6 nim 1995
Dieong khdick Ehamplain
Khieh san Chatean (Fronfenae Quibee

9.7 cm

(Mdu thiec don dn Au)
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ﬁn&l&iéﬁnmﬁa&ﬁiﬂ&”mt/% a’d;e‘g

Vil hé FBaéme
R xank

V&n&’ﬂ
%WM

20.8 cm

?m@--gm'
Didier Daguenea: 1992
Cole - Rolse

L Gused - Rock 1990

«

9.7 cm

(Mdt trong cua thuc dom)
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£

Viéc bo tri khdch ngdi 1a y&u 6 vo clung quan trong,
néu khong s& gay su 1on xoOn, tuy tién thicu trang nghiém.
Quy ché ngdi du tiéc cling cén duge coi trong nhu d6i voi
ngdi hoi dam.

Céch b6 trf ¢6 thé khdc nhau, song cin ddm bao mot s6
nguyén tic nhét dinh.

Trude hét, cin ddm bdo nguyén tic chon vi tri quan
trong nhdt va sau dé 1a dén céc vi trf ti€p theo. Theo thong
1&, vi tri trung tam c6 thé duge chon 13 gilta hai bén cla
ban theo kiu Anh (& hai ddu ban) hodc theo ki€u Phép
(gitta ban d6i dién nhau).

SO PO BAN KIEU PHAP

167
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SO PO BAN KIEU ANH °

Thi béc quan trong s& duge tinh tir chii va khdch chinh
tro di, cdc thir bac tiép theo s& Ia bén phai ro1 dén bén trii,
trd lai bén phai, réi dén bén trii, cif the lan lwot.

KHACH CHINH

@ Kk @@
o | | o
® @ & © 6
CHU TIf£C
CHU TIEC

® 0 X O® ©

o | e

® @ XK @ ®

KHACH CHINH
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P0G 6 O

i | &

CHU TIEC 0 ® 9 @ @ ® KH}’\CH CHINH

@ ® ®

. | @

CHU TIEC

© @ 6

Xé&p xen k& khach trong nudc véi khdch nude ngoai la
yéu t6 can duge chii §. “MJr so d6 ban dn ¢6 khdch nudc
ngodi va khdch trong nudc la can thiét, néu khong ho sé
chon ngoi vdi nhitng ngudi quen biét va nhu vdy iao thanh

1 27y
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nhiing nhém riéng. Chd nhé lai di tir Pari dén Tokyo dé
gap lai dong hitong cia khdch nhu thé minh dang & Pari?”
%9 Dé gidi quyét nhimg van dé € nhi nhu tranh dé cho
khdch nuGc ngoai ngéi & dau ban, can mdi s§ khéch trong
nude nhiéu hon khach nudc ngoai. Tuy nhién, trong moi
trudng hop khong nén d€ xay ra tinh trang chii nha nhiéu
hon khdch. Ciing cdn thdy ring, viéc ngéi xen k& khéch
nude ngoal v6i Khdch ngodi nude khong phéi 1a khong cé
nhimg phién todi nhat dinh, nhu sy khic biét v& phong
cdch dn ubng, nhitng bat ddng vé ngoén ngit, song didu dé
cing khong phai 14 quan trong 1&m, khi ngudi ta dén ban
tiéc vdi nhau 1 d€ giao tiép. Duong nhién 1a chi tiéc phai
tranh viéc x€p chd ngdi cho mot vi khach nude ngoai dé
roi sudt bira tiéc chi bi€t con c6 biét viéc an cho xong ma
khong thé biét trd chuyén véi ai duge ca.

Mét dicu khong thé khong quan tam Ia sip x€p xen ké
nam nir va tach bi¢t cdc cap vg chéng. Tuy nhién viéc van
dung nguyén tac nay phai hét sitc than trong. Hién nay phu
nit khong con don thuén 1a duoc mai di du tiée véi tu céch
la phu nhén, ma véi ddy di v thé ngudi ducgc mai cla
minh, va do d6 ho phdi dugc xép chd ngéi twong g véi
chifc vu, vai wd cia minh trong h¢ théng thit bac quan
khach. Dau sac ciing khong nén x€p hai ngudi nit ngdi
canh nhau, trir trudng hop ngudi thit hai 12 phién dich. Con
cac cap vo chong thi nén ngdi tach ra, vi ho dén ban tiéc
ma chi néi chuyén véi nhau, cham séc cho nhau thi khéng
thé dugc coi 1a lich su. T6t nhit 1a nén cho ho ngéi tich
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nhavw & cling mot phia néu ban tiéc 13 hinh chir nhéat; con
ncu ¢6 nhiéu ban thi t6t nhat 12 méi ngudi moi ban khdc
nhau. Khi ¢4 hai vg chéng déu 1a cha tiéc thi méi ngudi
nén ngdi déi dién & mot bén ban. Khi d6 khdch chinh s&
ngoi lién bén phia bén phai vo chi tigc, khdch thi hai s&
ngdi lién phia bén phai chu tiéc.
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Trudng ho’p ca khédch va chli déu ¢6 vo cling du tiée thi
chd ngdi sdp x€p nhu sau: chi v khdch chinh nam gii
ngdi d&i dién nhau, vg khédch chinh ngdi bén phéi cht tigc,
vg chu tiéc ngdi bén phai khach chinh

CHU NAM
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KHACH CHINH
Chi giai;
: vg khach chinh
* . vy chu tiée
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CHU NAM

Chi giai:

EBF . cic cdp vo chong nudc ngoai
@O :cic cap vg chong trong nude
X :nam

f nir

Theo cdch ba tri chd ngdi theo ban chir nhat hoac vudng
nhu trén, cich x&p ban trdon gin nhu trong tu, song ciing
¢6 mot vii khdc biét. C6 mot sd cach chu toa ban tron nhu:
khach chinh va cha tiéc ngdi canh nhau, canh khdch chinh
12 vi tri thir nhat, canh chd tiéc 1a vi tri thit hai, ¢ thé€ 14n
lugt; khach chinh va chu tiéc ngéi ddi dién (chi 4p dung
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khi s6 Iugng ngudi du tiéc la chdn); hai déng chi tiéc ngéi
doi dién nhau, nhiing khich mdi ngéi bén phai va bén trai
mdi ngudi.

TRUONG HOP KHACH CO PHU NHAN

Ba chi

Khach chinh 2

B4 khach

~ Chlnha
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TRUONG HOP KHACH KHONG CO PHU NHAN
(Co 2 cach xép)

Khach chinh

Khach
Chi nha chinh




CHUCNG IV - CHIFY DAI

19 18
17 16
15 14
13 12
11 10
9 8
Phién dich Phién dich
7 6
A A @ A A
5 3 1 Ché Khach 2 4
nha chinh
27 25 24 26
23 21 20 22
19 17 16 18
15 13 12 14
11 9 8 10
7 A Phién dich Phién dich 4 6
A A A o A A A
5 1 Chu Khach 2 4
nha chinh



CHUONG IV - CHIFU DAI
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Moi nd luc chuan bi cha chii nha dé khich mai ¢6 duoc
mot budi tiec vui vé, ddm 4m s& trd thanh vo ich néu
khong c6 sy huéng tmg cha khich. Sy hudng img dé mot
phén quan trong duge thé hién qua cich tng xi{r clia chii va
khach bén ban tiéc.

Theo tép qudn clia Viét Nam, chi tiéc s& c6 vai 1o khai
tiec dé moi khéch bat ddu bita tiéc. Trong thdi gian ngu
tiéc chu tiéc ¢é wich nhiém quan tam cham séc khéch
chinh va duong nhién 1a nhimg khéch con lai bing nhimg
1&n chide rugu, nhimg cau héi vé nhimg van dé tham héi xa
giao thén tinh (nén trdnh héi chuyén vé so sinh cdc mén
an, vi ¢6 thé c6 nhimg cau tra 1oi lam cho ta khé xir, ma
chi nén héi don gidn 12 ¢dc mén an cé hop khin vi khéich
khong théi).

Néu chil tiéc dich than phuc vu khéch, thi truéc tien 14y
thifc dn cho khich, sau cu6i méi dén lugt minh. Né&u khach
nao d6 roi vio tinh hudng khé xir chit tiéc cin quan tam dé
giup d6 ho thodt khdi nhimg tinh huéng d6. Chu tiéc
khong nén 4n xong trude khdch, ma phai quan st va xem
chimg moi khdch déu da an xong thi méi dimg day dé man
tiéc. Néu khach di trét 1y thém thitc an ldn nita, thi cht
tiéc ciing khOng nén vi th€ ma phéat ¥, ma phai thdy cé
trdch nhiém c6 vii cho khéch bang céch ciing lay thém
chiit it 4 an cung v&i khich cho vui v bdt phdn guong

gao do khich phai &n mot minh, ma bd d& thi lai cang
khong tién.
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Vé phan khdch, an udng phai tu nhién, song khong gay
on 40, dam bao nhitng yéu cdu nguyén tic t6i thiéu vé nghi
1€ trong an udng. Néu hai tay khong diing dé an thi t6t nhat
12 dat trén hai mép ban (kiéu Phép); hoac dat trén dui hay
trén ddu g6i (ki€u Anh); khong bao gi& dugc chéng khuyu
tay lén ban. Khi ngéi sau ban cdn lot hét vao long ghé va
hoi nghiéng ngudi vé phia trude. Lic néi chuyén véi ngudi
bén phai thi khong quay han lung lai ngudi bén trii, néu
can thi chi quay dau. Khong dudi chan thing dudn thoai
méi vé phia truéc, ma co lai quanh chan ghé. Néu chi dung
mot tay dé in, thi tay kia phai ty nhe viao mép ban, cac
ngén chum lai, riéng ngén it cé thé hoi cong lén mot cich
diéu bo.

Trong viéc st dung dung cu in cin hwu § dac diém cla
m6i kiéu an. Viéc lua chon dung cu an ¢6 thé theo nguyén
tac 12 bat ddu bdng cdi xa dia an nhat va két thic bang cii
gan dia in nhat. Tuyét d6i khong ding dung cu an dé€ khua
mia, chi tr6. Phéi sit dung dung cu an ding muc dich,
chic nang, nhu: thong thuong dao, thia cdnr bing tay phai;
dia cAm tay trai khi tay phai ban cdm dao, con khong thi
ciing cAm tay phai; dao ding d€ cit (sit), dia diing d€ xam
thic an cho vao miéng (khoéng diing dao d€ xam); thia d8
&n sdp, canh, khéng cdm ca bat dé hdp; khong clra qua cifa
lai miéng thit hodc ding rang dit timg miéng mot, ma
diing dao sit timg miéng dé€ an; dao #n cé chi yé&u dé de
lén mi€ng ca trong khi tay kia cAm dia tich ra timg mié&ng
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dé an; thic an l4y wr dia, bat chung phai ding dao, dia
chung d€ 14y vao dia cia minh, sau d6 khong durge cham
vao dia cha minh va dat trd lai dia chung. An cua, ghe, thit
g2 nguyén miéng to c6 thé dung tay, sau d6 rira tay vio bat
nude c6 chanh hodc ba tra; banh mi thi bé tay, khong diing
dao sat; khi udng ca phé hoic tra phai bo thia ra khoi c6c,
ly, tich. Theo truyén théng chau Au, ¢6 hai cch cdm dia
13 theo kiéu Phap (dia cdm & tay phai, rang dia huéng lén
phia trén, dao cdm tay trdi dé dat thite an vao dia dua vao
miéng) va ki€u Anh (dao & tay phai, dia cdm tay trdi, rang
dia quay xudng phia duéi dé 14y thirc an bang cach xién
hoac dat thiic an vao dia duva 1én miéng). Khi ding thia an
stip hoac canh, chi nén miic voi thia, dung ba ngén tay
phéi cdm thia dva vio miéng theo chiéu nhon (kiéu Phap)
hoic theo chiéu tron (ki€u Anh). Khong cho hin ca thia
vao miéng. Khi an mén phai dung ca dao 14n dia thi ching
duge cam trén tay lién tuc, ngay ca khi chi str dung dén dia
khong thoi. Khong sit thit ran luén ra thanh timg miéng dé
sau d6 ding dia xién an d4n, ma an dén dau sat dén do.
Khi khong sir dung dao thi né duge gdc 1én thanh dia, ludi
dao quay vao phia trong; khong bao gid dua dao vao
miéng. Khi nhai thitc &n thi ty nhe mii dao va dia 1én
thanh dia dn. Néu tam nghi &n (dé néi chuyén ching han)
thi gac chéo nhau dao dia trong 10ng dia: chudi dao hudng
vé phia phai, chuéi dia vé phia trdi. Tuyét d6i khong cdm
dao, dia trong tay dé chi ché, hoa tay ra diéu bo. Khi da an
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Cach dé dao, dia khi con dang an

Ciach dé dao, dia khi dd an xong
hodc khéng muén an nita
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xong hoac khéng mudn dn tiép chéd thic an con lai trong
dia clia minh, khich dit dao, dia song song voi nhau, chu6i
vé phia phai cia dia dé ngudi phuc vu biét don di. Néu
muén an thém thi dé dao dia ghé&ch lén canh dia. Tuy
nhién, khi di du tiéc chi nén an nhimg gl da ¢6 trong thuc
don va theo dinh sudt, néu khich tur cho minh 12 ngudi biét
lich su. Song néu that st cdn an thém, thi ciing khéng sao,
nhung chi nén yéu ciu thém mén chinh. Khong nén yéu
cdu thém phomadt, moén tring miéng. Khach nén biét 1ay
thitc &n c6 chimg muc dé an sao cho vira hét. Khong 14y
thitc an that ddy dia, khong nén 4n dé thira, nhét la thira
qué nhiéu cang khong nén. Thic 4n thira quéd nhiéu trong
dia cia khéch sg lam chii tiée nghi ring cdc moén in khong
ngon, bi ché, hon nira diéu d6 that lang phi va la su khong
biét dién tir phia khédch khi cho ring khong phai cia minh
thi c6 gi ma xot.

Néu muén tir chéi mén &n nao dé thi chi can néi “ Cam
on, téi khong an’ , chit khong nén giai thich vé viéc dé nhu
“ Mén d6 tanh lam” ,* Toi khong va mén d6° , v.v...

Khi cin 14y mén dn, hodc dd gi d6 (gia vi nhu hat tiéu,
mu6i ching han) ma ching lai & qui xa minh, thi khong
nén dimg hin day nhoai ngudi ra’ldy, ma nén nhd ngudi
ngudi thudn tién hon chuyén giip cho. Nhu thé s&€ d& gay
phién phitc hon (vi khong gay tiéng 6n ra x6 ddy ghé, lam

~d6 chai lo, c6c chén v.v...). '

Ngdi sau bin an tiéc mdi khong nén phé¢ phan nhitng
mén an, nhimg ngudi xung quanh hoic ké ca ngudi phuc
vu; khong theo d&i chuyén ai dn bao nhiéu (khi tra 151 vé
viec duge hdi did no chua hoic muén an nita khong, thi
ciing nén tra 1oi “ Cim on, d rd?° chir khong néi* No réi,
di an ba bat” ) khong bdi tung cic dia, bét thiic 4n lén;
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nhai thic an nhe nhang, khéng nghién rang, nhan mat,
nhai nhém nhoam hoic t6p ta t6p tép (moi tiéng dong phat
ra trong khi &n déu néi lén tinh thi€u gifo duc clia ngudi
an). Khong 4n mi€ng qué to, ddy mor miéng, vira khong
dep mat, vita c6 thé gay nghen, 6i hoac ho ving hét thitc an
ra. Viéc nhan xuong ciing phi nhe nhang: ding moéi ddy
sun, xuong ra, 1ay thia hodc dia hing 18y va dé nhe nhang
bén canh mép dia, sao cho khong roi vao long dia ciing
nhu xu6ng khan trai ban. An xong dia cang it bin cing 16
ra la ngudi cd lich su. Néu siip, canh qud néng c¢dn dgi cho
chiing ngu¢i b6t hing 4n, dimg voi vang thdi phd ph.
Mu6n an sach stip trong dia c4n ding tay tréi nghiéng dia
mot chiit vé phia trudc minh (t6c ia vé phia trung tam cta
ban). Khi mudn an thém siip cit 4 nguyén thia trong dia.

Khi an xong c6 xia rang ciling phai hét sic lich sw.
Khoéng quet tam loet xoet, thoi phit phi giita cic ké rang.
T6t nhét 1a dung khan mui xoa, hoac ban tay che miéng
khi xia rang.

Khi mén tiec chi tiéc ding day trude (sau khi thdy
khong con 1y do gi dé€ ti€p tuc bita tiéc) sau d6 mdi dén
lugt khach. Khich hoi cii minh chao ché tiéc, nhimg
khich ngbi k& bén, chi tiéc gat ddu chao lai. Dan ong givip
d& phu nir ding d2y. Roi khoi ban cén diy ghé vao chd cil.
da dimg day thi khéng c6 voi vang 4n nét nhimg gi con lai
trong dia, hodc udng nét chd rugu bia con lai. Khi ra vé
ngudi c6 chic vu thip hon khong nén vé trude c4p trén clia
minh. Ngudi cao tudi vé trude ngudi tré tudi. Pan ong 6
trich nhiém tién chao phu nit. Moi ngudi cam ta chd nha ra
vé tir tir, khong chen 14n, x6 ddy.

Diéu quan trong 13 khéch cén phdi biét nén ra vé vao
dung liic (diéu khong dé thyc hién khi d3* ¢6 hoi meri’ Jva
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cudi cing la biét lya chon co hoi thudn tién d€ mdi chi
tiéc téi dir buéi “ chiéu dai dap 1€’ cia minh vao mot dip
thuin tién.

%

Chat lugng cha bira tiéc ciing phu thudc rdt nhieu vao
phong céch phuc vu, diéu ma tir d6 khdch c6 thé ddnh gid
duge ngay mifc d6 quan tdm ca chi tiéc danh cho minh.
Tai cic budi chiéu dai chinh thic viéc phuc vu duge bit
diu sau cdc bai phat biéu. ‘Diéu ndy khong chi vi ton
trong dién gid ma con béi Iy do thuc té: khong thé vé tay
v6i mot ly rugu trén tay. Tiéng vo tay thuta thot luon tqo ra
su khé chiu d6i véi dién gid vi lo sg bi ddnh gid thap, ciing
nhit déi voi khdch vi sg rdng minh dd khong bay to duoc sy
hai long, sy dong tinh hodc long biét on cita minh vé viéc
don tieg 7.

Trong thoi gian dén ti€p khach tai phdong chd khong ai
ké ca chi 14n khich diing d6 uéng ca. Song viéc do6 cling
¢6 thé xay ra ndu d6 khong phai 1 budi chiéu dii chinh
thic.

C6 thé bay sin moi thi thic 4n c6 sin di ghi trong thyc
don 1én ban d€ khich tu 14y mén nay hay moén kia; hodc
khéch an dén diu ngudi phuc vu dem ra t6i d6. Cach tha
hai xem ra c6 1gi th€ hon khi cic mén néng khach dugce an
ldc vAn con néng. Trong céch thitc phuc vu con khong kém
phin quan trong 12 phai tra 131 cau héi: phuc vu phia nao?

“Trong phdn Ion cdc truong hop, tinh logic quyét dinh
phuc vu phia ndo. Dia dung bdnh mi ddt ¢ phia trai u?
Nguoi ta phuc vu bdnh mi & phia dé. Ciing nhit vy doi voi
mén xalat di kém mén dn chinh, boi vi mén nay sé duoc
ddt gén dia dung bdnh mi. Nudc sudi, rugu va nusc hoa

L me m
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qud dicgc phuc vy & phia phdi, vi chinh phia dé la noi ddrt
cdc ly, coc. Cdn phdi phuc vu mén dn phia bén phdi hay
bén trai? Vién Du lich va Khdch san Québec khuyén nén
tdn theo hai nguyén tdc sau: néu dia da cé thicc an thi
phuc vu phia phdi khdch; néu khdch tw gdp thitc dn trong
cdc dia thic dn duge mang dén (phuc vu kiéu Phdp) hodc
nguor phuc vy ddr dia thite dn truéc mar khéch ( phuc vu
“kiu cdi kep”) thi thuc hién phia bén trdi khach. Con
nudc chdm va gia vi? Ciing bén trdi.

Doi véi viée don ban, quy wée dé nhé la: thu don b6 doé
an, udng bén phia chiing dugc dgt. Nhiing thit tricoc mdit
khdach, nhdt ld dia phuc vu, duoc thu don phia phdi
khdch . ©®

Cing c6 nhimg 18i khuyén khdc nhu: Viée déu tien 1a
phuc vu ngudi phu nit ngéi bén phai chi tiée (néu ¢6). Néu
¢6 hai ngudi phuc vu thi méi ngudi bat ddu tir nhitg vi tri
trung tam hai bén ban, mét ngudi theo hudng phai, ngudi
kia theo hudng trai,

Stip dugc chan vao dia sau ngay tai ban, tir phia phai. Ca
phe hodc tra duge phuc vu tr phia phai (cic mén 1ong néi
chung). Vigc chiam thudc 14 cho khéch cling vay. Mén ran,
nudng, c4, rau, bdnh, hoa qua, v.v.. duge phuc vu tir phia
trdi... Khi dem thic an 161, ngudi phuc vu ¢6 thé ty nhe tay
d@ vao mép ban. Thitc #n duge dua sit t6i dia an clia khéch
dé khéch 14y khong lam day dét ra ban, Chuoi thia, dia
quay vé phia khich. Ngudi phuc vu hoi dich tay sao cho
khéch 13y thic an dugc thuan tién, déng thdi khong the
manh, va dac biét 14 khong duoc ho.

Khi rét rugu, cin cdm chét tay & khoéng trén clia chai
sao cho ngén tré & chéd cd chai. Khéng nén nghiéng chai

. e a
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qud dé l1am can lang suc 1én, hoic ty €6 chai vao mép ly,
c6c. Can r6t rugu cho chi tiéc trude, do 1a theo tap quén,
thot xua nguoi ta dung bo thuc vat 1am nit chai do dé sau
khi ““ bat ndt” cin rét cho chl nha trude dé khong bi day
nhimg phan “nit” con lai vao ¢bc, ly cha khach, hon nira
lam nhur vay ciing con cho thdy thién ¥ cla chu tiéc (tic 1a
khong c6 ¥ diu doc khach). Tai khach san, sau khi bat niit
chai, ngudi phuc vu rét moét chit cho ngudi dit tiéc thi,
sau d6é néu khong cé van dé gi vé chdt lugng rugu, thi mai
rét cho nhimg nguti khac. Rugu vang va rugu manh duoc
rét day khodng 3/4 dén 4/5 ly dat wén ban. Chi khi rét
sampanh méi nhac ly khoi ban. Néu khéch tu phuc v, thi
tay trai nhac ly khoi ban, tay phai ¢dm chai rét ruou. Chan
ly duoc cdm bang ngén cdi, ngdn trd va ngén giita, céc
ngén con lai d& nhe d€ ly. Rugu vang chi r6t thém khi ly
da udng can; viéc rét thém khi ly con rugu duge coi fa
hanh dong nhuc ma (bdi 1€ khéch ¢6 thé cho [a minh bj ép
budc phdi uéng). Néu khdch khong muén uéng nira ¢é thé
tlr chdi nhe nhang, chl nha ciing khong nén ép. Ngudi lich
sir khong cin phai ép nhau udng rugu, va ngudi duge mdi
khong cdn tir ch6i bang céch ding tay che miéng ly lai;
céch tot nhét 12 khong udng can ma luén ludn dé cho Iy
clia minh cdn lyong regu nhét dinh cho dén cudi bita, néu
nhu ban khong mudn udng thém nita. Khdch tam th&i rai
ban tiéc thi khong cin rét rugu vao ly cta ho. Khach dan
dng can quan tam va rét rugu cho khich nit ngdi bén canh
(duong nhién néu ngudi khach nir d6 khong tir chéi).

Cu6i cling, ngudi phuc vu phai an mac lich sy, thai do
nha nhan, an c¢dn, bi¢t duoc lic nao thi khdch cin t6i minh
va ¢6 mit kip thdi dé dap ing nhitng yéu cdu cha khach.
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Tom lai, theo Dussault L. “Tham du mot bita tiéc 1o moét
phdn cugc song xd hoi duge théng nhdr vé thoi gian, dia diém
va hanh dong. Mot khi bdt ddu thi khong thé thodt khéi khong
gian han ché ma né dang dién ra. D6 la mot man kich kin
dang s¢ nhdt: cing mot hic phdi sit dung cd nghé thugt doi
thoai va nghé thudt dn uéng. Nguoi ta cé thé né trach néi
chuyén, yén ldng va nghe nhitg nguoi khdc thay déi chuyén
tro, dé la mot hinh thitc cvia phép lich sy - thdm tri 6 nguoi
ndi rang dé la phdm chdt hiém c6, nhung nguoi ta khong thé
trdnh duge viée ditng cdc mon dn va dung cu dn uéng khi du
tiée.

Coi thiong phong tuc, 1dp qudn trong dn udng chinh la
khiéu khich mot cdch khong 6 lgi, la thé hién tinh tu do qua
trém mot cdch khéng c6' y nhung hdu qud ciia né cé thé chi
lam hai cho chinh mink. '

Chdt lugng ciia phong cdch cu xi tgi ban tiée di kém sy
phdt trién ciia vdn minh; néi cdch khdc né la phuong tién ciia
vdn héa trong sd nhitng phuong tién dé ¢é nhdt. Tdat nhién,
nhitng cit chi, thdi d¢ chi c6 1dm quan trong tuong déi ma
thoi bdi cude séng la nhu vdy, gidng nhie céch mdc quén do.
Néu biét an mdc, ta s trénh gdy sw chit  ciia moi nguei, lam
dnh hudng dén suy nghi ciia nguci ta, dé moi chinh la didu
quan trong nhdt,

Phong cdch ¢ ban tiéc khong thudc 1¢ tén, ma truce hét
thugc Ié°nghi va phép lich sw. N6 it hé trong trong cudc song cd
nhan. Nguoc lai trong cude séng cong dong cdn phdi hiéu ré
cde phong tyc, 1gp qudn dd duge thita nhdn nhu la nhitng hiéu
hiét ma ngudhi trong cudc cdn phdi ndm dugc thdu déo’*



CHUONG V
NGHI THUC XA GIRO CONG SO

an ke

Qui trinh giao ti€p noi cong s& thé hién nhiing tinh chat
dac thi cda hoat dong thi hanh cong vu, 1a mét trong
phuong tién quan trong dé thuc hién cong viéc nha néc,
thé hién chitc ning cha co quan nha nude trong thuc tién.
Cong vu duoc thuc thi boi nhimg cong chic nha nudc dé
thuc thi phdp luat, thuc hién cdc hoat dong quan 1y nha
nude vé moi mat déi véi ddn s6ng xa hoi nhdm bao dam loi
ich clia nhd nuéc va phuc vu nhin dan. Do dé, giao tiép
trong thuc thi céng vu phai dam bao nhilng nguyén tic
nhit dinh nhdm thé hién tinh quyén luc nha nudc, tic la
phai duge ti€n hanh theo nhiing nghi thic x& giao nhét
dinh.

Nghi thiic xa giao noi cong sd 12 mot bd phan quan
trong cu thanh “Vin héa cong s¢”. D6 1a nhimg van dé ¢6
lién quan dén trang phuc, thdi do ing xir (di dung, digu bJ,
cit chi...) cha cdn b0, cong chifc trong giao ti€p cong so.

%

Trong nhiéu ndm qua, dit nudc cé nhiéu khé khan vé
kinh €, diéu kién sinh hoat va lam viéc ciia c4Ac cd quan va
c4n bo con nhiéu han ché, Nha nudc con chua cé da didu
kién d€ ban hanh nhitg quy dinb chinh thitc vé y phuc cua
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cong chitc nha nuée khi dén tiép va lam viéc véi cac khach
nuGe ngoai ciing nhu khi lam viéc trong cdc cong sd. Do
d6, co thé thdy, van dé y phuc cla cdn b6, cong chitc nha
nude hién nay van con dang bd ngd. Tuy nhién, trén tinh
than cla cac van ban nhrr Théng bdo ctia Vian phong Hoi
dong Bo truong (nay 1a Van phong Chinh phi) s6 11/TB
ngay 18-2-1992 vé quyét dinh cua Chii tich Hoi déng Bo
truéng VO Van Kiét quy dinh y phuc cla cong chitc nha
nude khi don ti€p, lam viéc v6i khach nuée ngodi va trong
gi6 lam viéc & cong so; Thong bdo cha Van phong Hoi
dong Bo trudng s6 266/TB ngay 30-10-1993 vé ¢ kién két
luan cha Thi tuéng Chinh phl vé mau 1& phuc nha nuéc,
dé thé hi¢n tinh van minh, lich sy, tén trong khéch va sy
ton trong minh ctia mbi cd nhan cong chiic, dong thdi dé
timg budc dua phong cich lam viéc, cdch dn mac, giao tigp
clla co quan nha nudc vao nén nép chinh quy, tranh tinh
trang &n mac khéng thong nhdt, wy tién, luom thuom
trong nhiéu budi dén ti€p, lam viéc, tham chi trong budi 18
trang trong, Cha tich Hoi déng Bo trudng da quyét dinh
truéc mat cdn thye hién mot s& quy ude vé 1& phuc nha
nude nhu sau:

1. L& phuc la trang phuc chinh thiic ma cic quan chic
nha nudc ¢ cdc cap sir dung trong cdc budi 1&, cudc hop
trong thé, cdc cudce tiép khach nude ngodi. Khéng dat vin
dé ¢6 1€ phuc riéng clia mot s6 déng chi linh dao cao nhat
clia Nha nude vi clia céc dai sit ta & nude ngoai. Lé phuc
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clia ta vira phai phdt hgp véi trang phuc di thanh quen
thuoc, phé bién & nhiéu nudc, vira phit hop vai 1ap quén va
phong cich cha ta. L€ phuc duge xdc dinb theo mia (néng,
lanh) thudc cdc ving khac nhau d6i véi nam va ni.

Khi tiép khich nudc ngoai (khach nha nudc, khach tr
cac 16 chiic qudc 1€, cdc chinh khach, cdc nha kinh doanh
v.v...) m6i cong chitc nha nudc ciing nhur vién chifc céc té
chitc san xudt kinh doanh déu phai dn mac chinh té, lich
Su.

a. Tuy theo thai ti€t cu thé cia timg ving, ting ngay
(kh6ng nhaét thiét chia mét cich mdy méc mia dong, mua
h&) va tuy theo timg doin, timg budi hoat dorg ctia khdch
ma ¢é trang phuc phit hop:

- Dot voi nam:

+ Mia néng mic bo com-1é mau nhat, vai mong hoic
khong mic 4o vét (chi mac 4o so-mi dai tay hoac ngan tay
bo trong quan, c6 thit cra-vat hoac khong thit cra-vét).

+ Mua lanh mic bé comlé mau sém, vai day (ty diéu
kién, ngoai mat do khodc am nhu: pa-do-suy, blu-dong),
¢6 thit cra-vat, di gidy hoac dép c6 quai hau.

- Dol voi nit: ' |

+ Mua néng mac 4o dai truyén théng;

+ Mia lanh mac b6 comlé nit mau sim vai day hoac 4o
dai cé khodc mang-t6 vdi than dai hon do; ngoai mac 4o
khodc am tuy diéu kién, di giay hoidc dép c¢6 quai hau.
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- Doi véi cdc dan toc thiéu s6: nhitmg bo quén 4o ngay
hoéi1 dan toc ciling coi 12 18 phuc.

- C6 quy dinh théng nhét (théng bio trudc cho cdc
ngudi duge mdi du) 1€ phuc trong timg buéi 1€, timg cudc
hop trong the, v.v... vé mau sic, vé kiéu cach (com-lé hay
so-mi dai tay hoac ngén tay ¢6 that cra-vit).

- Quén d6i, cong an: Theo trang phuc d quy dinh,

b. DGi v6i cdc bubi 1&, cic cude dén tiép, hoi dam,
chiéu dii, tién dita, v.v... cdc khdch nha nudc, Bd Ngoai
giao can quy dinh cu thé (ghi ngay trong gidy mai) trang
phuc trong timg budi clia ngudi dy theo céc diém quy dinh
noi trén (phan bi¢t nam, nit, quan d6i..). Trong cic bubi ¢c6
tinh chat )& ti€t, ky k&t van ban, cdn mac mau sim, thi
cling can ghi 1, dé bao dam cic ngudi du k€ ca khich
nudc ngoai 4n mic théng nhit.

c. G céc bo, uy ban nhan dan tinh, bo phan phy trich 1&
tan ciing cdn quy dinh théng nhat y phuc cia ngudi dy
trong titmg budi dén ti€p, lam viéc...

2.'Y phyc trong gi%s lam viéc & cdc cong s&:

Trong cdc cong sd cdc cp trong gi& lam viéc, y phuc
cia mdi cong chic ciing déu phai chinh t&, van minh.
Trong tinh hinh doi sng con khé khan, y phuc cdn tiét
kiém, gian di, nhung nhat thi€t khong duge tuy tién, lugm
thudm, thi€u nghiém tic va phai din d4n di vao nén nép
chinh quy.
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Tuy theo diéu kién timg co quan, x{ nghiép nha nudc,
timg nganh, ¢6 thé hudng din quy dinh cic y phuc trong
gitr [am viéc & co quan, xi nghiép ciua cong chic, cong
nhan, tién din dén mic déng phuc (trong toin cd quan, xi
nghiép hoac timg bo phan) hoac mbi cong chiic, cong nhan
¢6 deo the, ghi 6 tén, chie vu va anh trong cdc cong sd
nha nudc, trude hét 1a cic bd phan lam viéc truc tiép vai
nhéan dan, ti€n din dén c6 bién dé tén va chic vu clia mbi
cong chife & cira phong va trén ban lam viée.

Mot bd qudn 4o sanh s&, 12 Gi thing nép, gian di, phu
hgp v6i than hinh, dia vi ngudi mic, hgp thdn trang thé
hién sy tu trong, thai do nghiém tic, lich sy trong giao
tiép, sé gay 4n tuong tdt, dé gin, sur than thién ngay khi
mdi ti€p xidc 14n dau, bdi 1€, trude tién moi ngudi nhin thay
roi sau d6 mdéi nghe thdy ching ta, réi nita ciach an mac
biéu hién cdch xir sir lich thiép clia ta ma khong cén ching
ta phat ngon, hon thé, co hoi phit ngén khong phai 1a dé,
va néu cé duge co hot do thi khéng phai ai ciing quan tam
ldng nghe. Do d6, phdi xod ngay cdc cich dn mic thidu
nghiém chinh nhu: 4o so-mi bd ngoai quén, di dép le, doi
mi (mil cat, mu phdt, mi len..) trong phong hop.

“Trang phuc theo nhitng nguyén tdc ndo va liéu nhimg
nguyén tdc dp cé bdt budc khong? Nhitng vdn dé nay qud
thuc lam nhiéu ngudi quan tém, lo ldng, va lam mét sé
khdc buc minh va cdc chi dan vé viéc nay, cé khi thi lam ta
yén tdm, ¢6 khi lai lam ta ban khodn. Vi cdch thirc dn mdc
qud thuc la viée cd nhdn nén moi khuyén nghi, hodc to1 té
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hon, moi chi thi vé van dé ndy, dé 19 ra gidng nhw mot su
vi pham ty do. Tuy nhién, trang phuc la moét céng cu giao
tiép khong 1oi ddy stic manh, va c6 thé bat loi néu ta khong
dé'y den hau qud ciia viéc an mdc khong thich hop véi
nhiing théng diép ma chiing ta mang theo va nhitng hoan
cdnh ma ching ta phdi chuyén di nhitg thong diép do.
Chiing ta tham gia vao cdc hogt dong chinh thitc hodc don
gidn hon la cdc hogt dong xd hoi khong phdi chi la mér
nhu cdu va dé cho vui, ma con nhdm muu cdu chinh ddng
nhiing lgi ich ma ta khong nén lam dnh huong bdi cdch
trang phuc khong thich hop gdy bdt loi cho ta.” @0

Dam bio nhiing nguyén, tic bat thanh vin vé van minh
noi cong sd madi ngudi (cdn bd, cong chitc, nhan vién, va
moi cong dan néi chung) can ¥ thirc duge ring ngudi dimg
dan, c6 pham hanh thi néi chung khong mic nhimg trang
phuc chu6ng mit, htr hang, qua log loet hay lap di, dic biét
1a khi dén cong s& hodc nhing noi cong cong. Nhim dam
béo tinh thich hop v6i cong viéc, sy d& dang, thodi mii
trong thao tic lao dong khong nén mzfié keém thém nhimng
trang phuc phu gay vuéng viu, luom thuom. Pé tao khong
khi va thé1 quen né nép, quy cu cin huéng t&i su déng
phuc héa phii hop véi ting linh vuc cy thé. Sy da dang la
cdn thi€t d6i véi cudc séng ndi chung, song trong cong s&
nhitng gam mau manh, nhimg bo trang phuc chéi mit,
nhitng dudng nét, ddng vé khéu goi cuén hiit nhitg c4i
nhin hau héu, theém khat xau xa that khong phii hop chiit
nao va c6 anh huong khong t6t dén hiéu qua cia cong viec
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chung. N6i chung vé budi t6i nén mic man sdm, budi tria
mau sing. Trong hoat dong dong chinh thiic thi nén mac
40 so-mi mau tring, song cling c¢é thé 12 mau khic, nhung
tuyét déi khong nén mic 4o ké ca-r6 hoic rén ri.

“Mot & nguoi coi trang phuc nhu mot van dé ¢6 tinh
chdt hinh thitc va khong tudn theo cdc quy udc vé vdn dé
ndy. "Toi la mot nguoi nghiém tuc, t6i khéng mudn mdt
thoi gian voi nhitng chuyén nay”. Tuy nhién néu day la
nhitng vdn dé bi coi la thir yéu, thi chdng phdi ho vdn coi
trong qua viéc ¢0 tinh dn mdc theo y riéng ciia minh hay
sao? D& cho ¢6 ddng vé suy tu, ho cé tinh mdc nhiing bo
trang phuc cdu thd. Mot nguoi theo chit nghia hinh thirc
khéng phai bao gio ciing giong nhu ta nghi. Vé vdn dé nay
xin nhdc lai 100 khuyén danh cho cdc nha ngoai giao tré la
hay tim cdch gdy dn tuong bang cdc y tudng cua minh hon

la qua mét bé trang phuc doc ddo”. P

Cén thdy rang, mau sic cla trang phuc 1a mot trong
nhitng 4n tugng quan trong déu tién cé y nghia ddi véi
cudc giao ti€p. Mau sic phai phil hgp véi tdi tac, hinh thé
va kiéu ngudi, ciing nhu con phai tuong ing véi mdi mia.
mau sic cla trang phuc c6 thé tén 1én, nhan manh nhimg
nét dep von ¢6 cha ngudi mac, c¢é thé che dau, bu dip cho
nhitng khiém khuyét vé hinh thé ctia ho, song néu khong
biét cich dn mac cho phi hgp véi “khdu vi” clia minh thi
két qua c6 thé s& hoan todn ngugc lai. Cdn biét s& dung
mét cdch hop 1y hién tugng quang sai ma mét ngudi cam
nhan dugc thong qua cdc mau siac khic nhau dé rén luyén
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“khdu vi” d6 cho minh. Thi du, mau sdng va cdc mau c¢6 ty
1¢ mau tring cao (cdc mau séng) thi phin xa tia séng va tao
ra nhitng cam gidc cé su m& réng hon. Man den va céc
mau sim thi hdp thu 4nh sdng va tao ra cAm gidc thu hep
lai. N6i chung, vong mau bao gém cdc mau “lanh™ (tim
xanh, xanh da tr&i, xanh nhat, xanh 14 cay, vang nhat) va
cdc mau “4m” (cdc mau khic). “Tdt cd cdc mau pha trén
déu chiu dnh hudng ctia hudng nay hay huomg khdc, do dé
ciing dugc phan vé cdc tong mau lanh hodc dm. Trong khi
cdc mau dm 6 sic tod sdng manh thi cdc mau lanh cé vé
nhy hdp thy lan nhau. Cé hai bic mau cé dién tich lém nhu
nhau ddt ¢ cing mét chd thi bitc mau dm bao gio ciing c6
V€ nhit la xa hon so véi bic mau lanh. Hay tdn dung su
quang sai dé cho qudn do cda ban va chon nhitng mau ém
dé 16n lén nhitng nét theo ban mudn. Chon nhitng mau
lanh vao nhitng ché dudng nét co thé cdn gidu di”. 4>

Mau tring tao dn tugng vé sir tré trung, tuoi tin va chim
chit. Tuy nhién, ngudi ¢6 lan da nhot nhat khong nén mic
mau tring. Mau xanh da trdi ciing luén luon tao &4n tuong
trong sang va tuoi mat. Mau xanh 14 cay 1am diu mét, thich
hop v6i nhilng ngudi ¢é mau da ngam den. Mau vang, da
cam ciing vdy, phit hgp v6i nhitng ngudi ¢6 mau da ngam
den, nhdt 13 thanb nién. Mau do d& bat mét, phit hop véi
moi ki€u mau da, song dan 6ng, ngudi di ¢6 tudi nén thau
trong khi chon mau nay. Mau nau dic biét thich hop véi
phu nit, 13 mau thuéc cic mau mot. Cic mau x4m va mau
be la mau trung tinh va néu két hop t6t véi phu trang c6
mau manh (thAm) s& trd thanh mau mét.
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Vé céch mic ciling cin ¢ nhilng chd ¥ nhat dinh. Khi
lam viéc tai nhiém s& vao mua lanh dan 6ng nén mic bo
com-lé, nit cai kin ddo. Trong truéng hop 40 quin khdc
mau thi do vét c6 thé khéng cin cii ciic theo kiéu cdc nudc
Nam Au nhe Hy Lap, Italia, Tay Ban Nha, v.v... Tuy
nhién, quin va do vét khong cing mot bo (demi-saison)
chi mac trong nhimg dip khong chinh thiic, va n6i chung
c6 gang tranh mac kiéu “qudn no 4o kia” nay trong giao
tiép ddi ngoai. Qudn nén dugc cit may theo kiéu 6ng ding
theo phong cdch ¢ dién, chi khong nén 1a ki€u Ong thung
hay 6ng tim. “Hay khdi ddu tir b6 trang phuc ¢6 dién, va
khi ban dd dat duoc cdi ma ban mo woc, thi khi d6 ban cé
thé cho phép minh manh dan hon trong viéc si dung trang
phuc”. Y Ao vét chi nén cai mot ciic trén hodc cic giita
khi ding, khong cai cic khi ngéi; con khi di ciing vay,
thudng khong cai ciic, song khi ding lai dé bat tay ngudi
khidch quan trong thi phai cii cic trude khi dua tay ra dé
bit. N€u 40 ¢é hai cic thi chi cai clc trén, con néu cé ba
ctic thi cai cidc giita, con d6i véi 4o hai hang cic thi chi cai
chiéc ciic ndm giita eo. Khi mic bo comlé tuyét d6i khong
méc 4o thé thao bén trong, ma phdi mac so-mi dai tay.
Thém nira, 40 so mi khéng nén cé mau sdm hon mau quan.
Khong nén (nhat 1a d6i véi nir gidi) mac nhimg trang phuc
may bing cdc thi hang dét qud mong nhu voan, ni-lon...
Khong nén xin tay do so-mi (n€u khong that can thiét)
hoac bé so-mi ra ngoai quan. V& mua dong, khi vao nha,
phong hop khong mac 4o khodc ngoai, khong d6i mii hay
quang khin quang cé. Nhimg thit d6 cdn dugc treo vio chd
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quy dinh hodc cdm va khoac & tay. Néu ¢é diéu kién thi
moi bubi lam viéc nén thay ddi trang phuc cho thich hop
dé khoi tao cam gide nham chan clia nhimg ngudi tiép xiic.

Cra-vét cin duge that nghiém chinh, khong nén néi
16ng mit, 1ong thong hd c6. Nut cra-vit thit chat hinh ci
u (tam gidc), vira nho, cao thanh sic canh va khit vao cd
40. Nén chon lua cra-vit ¢6 mau sic, hoa tiét, hoa vin sao
cho thich hgp véi bd com-1é. Cra-vat phdn nao bi€u 16 tinh
cdch cia ngudi sir dung. Cra-vat phai hai hoa véi bo com-
1¢ va chi€c so-mi, nén ¢6 mau nhé, ¢6 chdm nhd hay soc
nhé, ban 16n hay nhé tuy thuoc khd ngudi. Cing c6 thé
ding cra-vit soc chéo, song nén tranh nhitng cra-vit sic sd
di lién v6i com-le. Mii cra-vit c6 thé duoc budng dii thoai
mdi hodc c¢6 thé ding ghim hay kep. Chiéc cra-vat mau
tuong déng v6i bo com-lé hodc cé mau it chéi s& 1am ting
thém su chin chén cha ngudi sit dung trong mat thi trdng
va cdc dong nghiép.

Khi mac com-1¢, cén phai di giay, thong thudng cé mau
den, nau, da bd, song khong bao gid nén di gidy thé thao
dac biet 1a thé thao mau tring; “* day gidy phai duoge buoc
chat, khong dé 1ong thong. Giay da mau sdm hop véi nhiéu
loai trang phuc, cdn giy da mau sdng chi hgp v6i trang
phuc cing mau. Gidy cin duge lau chiii, danh xi sach s&.
Néi chung, khéng nén di gidy cao c¢d hodc gidy da mau
sdng, gidy thé thao t6i cong s&. Di gidy hoic dép da ciing
déu phdi luon di tat. T4t nén ¢ mau sic phit hop véi giay
va toan bd trang phuc néi chung, khéng nén ding 4t cé
mau sic s& loe loet.
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Ciing khong thira néu lic ndo trong tii 40 c6 mot chi€c
khan mbi-xoa (khin tay) sach s&, thom tho. Ciing ¢6 thé
diing khan mii-xoa dep, t6t nhit 14 mau trang, nhir mot vat
trang sitc diit vio tdi do vét bén trdi 16 ra mét mép nho dai
do Scm hay 16 canh nhon nhu cdnh hoa tring.

Khi du tang 1€ nhat thiét phai mic d6 mau den hoic
mau sim, khéng nén mang cra-vat mau sac sd.

Céc phu trang nhu mi doi ddu, khan, dé trang siic, gang
tay, tii xdch (deo), gidy dép s lam tang thém vé dep khi
c6 mau sic hai hda véi mau trang phuc, an nhap véi kiéu
ngudi va cic ty 1& vé hinh thé clia ngudi mang ching. Kinh
nghiém cho thdy, t6t nhat 1a nén chon phu trang ciing mau,
hodc cling 1am 12 hai mau. D6 trang sic, nhat 13 d6i véi
phu nit 12 mot yéu t6 quan trong d€ ton vinh vé dep con
ngudi. Tuy nhién, khong nén deo nhitng day chuyén kéu
leng keng, nhitng chi€c vong deo c6 tay kéu ring rang dé
khoi giy phién ha cho ngudi khic, ciing nhu cho chinh
minh. D6 trang sic qua dat tién va long iy ciing khong
phit hgp vdi moi trudng cong sd, vi dau sao di lam viéc
cong sO ciing khong thé gidng nhu di khiéu vii hay xem
hat. '

“An mdc thich hop la biét cdch cuw xit, va vi vdy phdi
tinh dén tdp qudn cia timg moi truong xd héi hodc nghé
nghiép, phdi tinh dén cuwong vi va tudi tdc cua timg cd
nhan ciing nhu hoan cdnh cu thé. Néu xa réi nhitng chudn
muic trong phuc trang, ia c6 nguy co khién nguoi khdc nght
rang ta da mdc mot sai ldm, nhu vdy con cé thé tha thie
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duoc, hodc ¢6 the ta da thiéu suy xét, mor diéu khé tha thir
hon, va nguy hai hon la khién nguoi khdc nghi rdng ta chi
trich phong cdch ciia nguoi doi thogi vi ta td ra khdc biét
voi ho”. 19

D6i véi nhitng hoat dong chinh thic, d€ trénh nhimg
diéu bat tién, cin thong nhat trude trang phuc thich hop va
ghi 16 di€u d6 trén gidy mdi. Trong trudng hop d6 cdc ben
tham gia déu yén tam va khong xay ra nguy co c6 ai dé bi
khé chiu vé b trang phuc nao d6 khong thich hop. Viéc
lya chon trang phyc thudc v€ ngudi chil tri cudc hoat dong.
“Néu con mot vai ban khodn vé bg trang phuc thich hop,
161 nhat la hdi ngay chii nha hodc ban t6 chitc. Héi nhue
vdy la chuyén binh thuong va trong moi triomg hop diéu
nay déu khong lam nguoi khdc nghi rdng ta khong biét dn
mdc thich hgp. Ngugc lai, né cho théy ta quan tém dén su
kién dang duoc chudn bi, ton trong chi nhdn va khdch
tham dw”’. “7

Theo truyén théng chau Au “®, trang phuc théng dung
nhdt d6i v4i hdu hét moi hoat dong 1a bo thuomg phuc
(lounge suit; business suit; business attire; tenue sombre),
thong thudng bao gém bod com-I¢ vét hoac 40 vét sim mau,
mau xanh, ghi sdm hoac den di kém véi 4o so-mi tring
hofic hodic mau sdng néi chung va cra-vit, déi khi cé thé
mac thém 4o gi-le. Néu trong gidy mdi khéng cé nhimg
chi dan v€ trang phuc, thi ¢6 nghia 12 ngudi tham du c6 thé
mac thuong phuc. Nhimg bo trang phuc mau séng thudng
chi ding vao mia hé va lu6n luén trude 18 gid, va trong dé
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mau tréng danh cho cdc budi tiéc c6 tinh chét dan di. Ao
vét khuy déng (blazer) chi dugc mic vao thdi diém sau 17
gidy, trir dip nghi cudi tudn, nhét la vao ngay chi nhat. D&
tham du nhimg hoat dong dién ra truée 18 gio phu nit cé '
thé luya chon gilta “vdy mac budi chiéu” hoac bo 4o vét nft,
con d6i v6i cdc hoat dong didn ra sau 18 gidy thi c6 thé
chon mét b vdy va do so-mi, hodc do dai coc tay hay bo
4o vét nit. Trong bita an t6i, mac mot b do vdy cdu ky,
ngén hoic lung limg ciing thich hop.

Trang phuc “vét den ngar” (tenue de visite — trang phuc
di tham) hay 4o vét thung den (chancery jacket) bao gém
mot 4o vét den, mot quin cd ké soc va mot cra-vat den
hoac xdm dugc dung cho nhiing 1€ nghi trang trong va
thong thudng 1a trang phuc cla vu truéng vu 1€ tan duong
chic.

Bo trang phuc smoking (black tie-“cra-vat den”; tuxedo)
bao gém 4o vét mau den hodc mau xanh sdm c¢é ve do
bing lua ciing mau, don hoac dan chéo (néu ve don thém
mot 4o gi-1é mau den), ¢6 thdt no den hodc xanh sam
(tuyét d6i khong diing no tring hoac mau sac s& khdc). Bo
trang phuc niy dugc mic thudng xuyén vao cic hoat dong
budi t6i, khong bao gir vao bubi chiéu trude 17 givy va
ciing khoéng mac dy tiéc chién. N&u trén gidy moi gh
“Cra-vdt den mua hé” ¢6 nghia 12 bd trang phuc smoking
mau tring, cra-vat den. DG v6i phu nf, trang phuc nay
ludn 12 vay ngén, trit khi trén gidy mdi ghi “Ao smoking,
vay dai” (c6 thé miic vay limg trong trudng hop nay).
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Lé phuc 1a b trang phuc ¢6 tinh nghi 1& nhat, ding dé
mac khi tham dy cac hoat dong mang tinh nghi I8, c4c bifa
ti¢c quan trong hay da hoi. B9 trang phuc nay bao gom hat
loai: bo mic truée 18 gidy (ban ngay) va bd mic sau dé
(budi t6i). B6 ban ngay bao gém do khodc hoic 4o vét
budi sdng (cut away; morning coat), hoac 4o vét mau x4m
hoac den, than sau d€ dai tram héng (“Chim cdnh cut™),
quén ké soc xdm hoic trang, Phu nit thi mac vay ngin,
kem ging tay, mil va mot do khoic ngoai (n€u troi lanh);
bo budi t6i diing 1a “cra-vds trdng” (white tie), con goi la

“trang phuc da héi”, “trang phuc vii hoi”, “trang phuc nghi
18" do cling dLIO’C cit gi6ng nhu trang phuc budi sdng,
song phia sau 4o tuy vin dé dai nhung khong trim héng,
do va qudn nhat thiét phdi 1a mau den, cra-vét vi 4o gi-le
mau tring. Phu nif mac vy dai, kdm theo gang tay ngin
néu tay do dai hodc ging tay dai trum 1én t6i tan khuyu tay
néu nhir tay 40 ngan.

Déi v6i khdch nude ngodi ¢6 thé ghi chd vé viec mac
“trang phuc ddn 16¢” (hay cdn goi Ia “quéc phuc”). Chi
dan nay gitp cho cdc vi khdch nudc ngoai dugc thoai mai
khi mdc trang phuc doc ddo clia nuée minh, ma khong cam
thiy xa la hay lac iong.

Nhimmg trang phuc néu trén ¢6 thé duge diéu chinh tuy
theo thoi tiét cha timg ving. Thi du, nhu d6i vé6i nhing
nudc ving nhiét déi nong bic va cé do 4m qua cao bo
“cra-vat den” cé thé bo do vét va gi-lé (Red sea rig); con
cra-vét c6 thé khong can mang (“Thiong phuc, <6 md”).

aTatTal
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*

Mot bo trang phuc dep s& dugc ton 1én rdt nhiéu khi tao
duge cho nhitng ngudi xung quanh modt cadm gidc hai hoa
dé chiu. D& 1am dugc diéu d6 cin biét ding nude hoa ding
cach, phtt hgp véi timg hoan cdnh giao ti€p. Nudc hoa c6
“tiéng n6i” khic nhau: c¢6 loai biéu 10 cho tinh yéu diu
dang hoidc boc lira, loai todt 1én hoi &m cta tinh ban be
than thién... Tuy nhién, nhimg mii nuGc hoa thom git,
ngao ngat dé& 1am cho ngudi khiac ddnh gid xdu v& ngudi
dung né (thé hién tinh lang lo, khéu goi, v.v...). Nugc hoa
cdn phan biét nhau vé tinh chat sir dung vao nhimg thoi
diém khéc nhau trong ngay (liic ngt dy; khi 1am viéc; liic
di ngu, ...), vé tinh phi hgp véi dan éng hay dan ba...

“Khong ranh vé nudc hoa, dung ddu ding dé, vira “dé
fién xudng soéng” vira “boi lo” lén mdt minh, lam mdt
thanh danh, vi ldm ba dep sang cd ma ding nhdm nucc
hoa

) I3

6 troc” mui hdng hdc, néng ndc khién cho nguoi
khdc phdi ldc dau trdnh xa. Ké cé héi ndch, chdng nén
ding nudc hoa mui trdm. Nudc hoa ndng ndc cé thé boc
miti con nguoi von ¢6 mo hoi tanh tudi, bay thodng xa
khién ke khdc sinh ra budn nén”, > Do d6, cin than trong

vdi “con dao hai ludi” nay khi sit dung né.
Khong dung nudc hoa ndng mbi véi 40 quan ngin hé

hang, trang sitc cdu ky v&i mdi t6c udn hay cit kiéu cich
k¥ qudi, di dang,.
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Khéng lam dung xifc nhiéu nuée hoa 1am khé thd ngudi
bén canh, dac biét Ia khi tham dy nhitng cudc hoi hop déng
ngudi, du tic chiéu Jai.

Khong nén xitc nudc hoa 1én quédn 4o, vi nudc hoa c6
thé 1am phai mau quén 4o vA bj déi mi, ma nen phun nhe
hoic chdm it nudc hoa & mang tai hoac vao mdi téc, & cé
tay minh,

Nam giéi khong nén c6 théi quen di dau ciing xitc nudc
hoa va xic qua nhiéu, vi nhu thé dé bi coi 12 thigu “nam
tinh”.

*

Huan, huy chuong ciing c¢6 thé 13 mét phuong tién giao
ti€p quan trong, khi né cho biét céng trang clia ngudi
mang ching. Dau vay, khong phai lic ndo ngudi duoc trao
nhitng phan thuéng cao quy d6 ciing mang theo chiing bén
minh. Tuy theo hoan canh, vao ohimg dip dai 1& huan, huy
chuong c6 thé dugc deo ddy di, con thudmg thi ching duge
deo véi dang rit gon hay dang thu nhé, dang cudng hay
dang phi hi¢u. Huén, huy chuong cé thé dugc deo trong
nhiéu hoat dong khéc nhau tuy theo hoan canh va sy quyét
dinh cta chii nhan chiing. Ddu vy ciing cAn biét ring: néu
trong gidy mdi ghi “Khong deo hudn, huy chuong” thi
khong nén c6 chdp ma deo; con khi di tham nuéc ngoai
hoac du ti¢c chiéu dai chinh thitc chio mimg mot quan
khdch nudc ngoii nao d6 thi chi nén deo huan, huy chuong
clia nuéc minh vA nuéc khéch tang ma théi (huan, huy
chwong cha moi nude khic ting thi khong nén deo).
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“Vi mot hudn, huy chuong duoc trao ting dé biéu duong
cong trang cua mdt cd nhdn, rdt riéng tu, nén sé khong
thich hop néu deo né bén ngoai do khodc hodc do mua vi
dé la trang phuc tuy nghi, cé lic duge dé ¢ phong dé do
hodc vdt trén cdnh tay tuy theo thoi tiét. Tuy nhién, néu ta
tham gia mot budi 1€ dién ra & ngodi troi thi lai khdc. Deo
mot cudng hudn, huy chuong trén mot do khodc ngodi
nham hudng sw doi xit wn ddai ndo dé cia mdt nhdn vién
hdi quan, mét nhdn vién cdnh sdt, hodc dé chen ngang la
trdi véi tinh thdn cia hudn, huy chuong: hudn, huy chuong
thita nhdn mot cong trang nao dé nhung khong dem lai
mét ddc quyén, ddic loi ndo khdc hon la ddc quyén dugc
deo né mot cdch xiing dang.

DPeo hudn, huy chuong bén ngoai mot trang phuc don so
hay phéng ting, do thé thao hodc vdy ngi déu la khéng
thich hop. Cdc trang phuc ndy ré rang chi dap g nhimg
yéu cdu binh thuong cia doi song xa hoi va nhdm tao diéu
kién cho cdc mot quan hé khéng chinh thitc, diéu ndy 16 ra
trdi ngugc voi viéc mang cdc phu hiéu cao quy.

Tuy vdy, & bénh vién, mdt bénh nhdn, ddc biét la cac
thuong binh c6 thé mang hudn, huy chuong & dang phu
hiéu hodc mang cudng ciia hudn, huy chuong trén do ngi.
Tdt cd tuy thudce vao hoan cdanh”.

*
“Gdp day tay bdt mdt ming...”

Bét tay 12 mét nghi thiic 1€ tan, xa giao, ding tay nam
lay tay ngudi khdc 6€ chao hay dé to tinh than thién. Viec
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t6 tinh thén thién d6 cin dugc thé hién phit hop véi nhimg
théi quen xd giao noi cong cong, ti du, cho diu méi quan
hé vOn c6 than thiét dén dau, sy gap lai sau bao khé khin
tric trd bao nhiéu di nita thi ciing khong nén béc 16 théi
qud cdm xtic clia minh (nhu la hét, gdm rd, nhdy cing lén,
V.v...) ndi céng cOng, ngodi phd phudng. “Mot ngudi lich
sy la mot nguoi biét kin ddo giit cdm xic cita minh, khong
hao gid boc 1§ trang tron va chi danh cho hai nguei hodc
nhiéu ldm la ba ngudi ciang di chung véi nhau hiéu dugc
tdm tinh ciing du, khéng cdn phdi reo to én do. On ao
chinh la nong ndi nhat thoi ma mot nguoi lich duyét cdn
phdi tranh”. Y :

Bat tay la mot dong tdc xd giao théng thudng khi ngudi
ta gap hoac gid tir nhau, song trong cudc séng mudn mit
bat tay th€ nao cho diing phép xa giao, phit hop véi phong
tuc, tdp quan cha timg dan toc, cong ddng ngudi lai 1 didu
khong don gidn chiit nao. “Bdt ray mang y nghia chao hdi
nhau, dong thoi con truyén dat cho nhau mot tin hidu nhdt
dinh. Qua cdi bdt tay ngdn ngiii c6 thé bidu thi doi véi
nhau thdi do hitu nghi, kinh trong, thdn tinh, luu luyén,

dong tinh iing hg, thong cdm hay xd giao lanh nhat, chiéu
!é”. {52

Viéc bat tay cdn ton trong nhimg quy udc sau:

1) Khi bit tay can biéu thi finh cam diing mitc: nam gidi
v0i nhau nén niam ca ban tay, siét chat gii it lau, gifta nam
va nit thi ngudi nit chi nén nim hd, nam khong nén siét
chat qua. Can bat tay v6i tu thé binh ding, ding thing
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ngudi, chi chia tay phai (phu nit c6 thé ngdi), hiru nghi va
t6n trong 14n nhau. ©

2) Bit bing tay phai (trir trudng hop khéng thé dugce).
Khéng nén bit bing tay trdi vi nhu the 1a vo 1€, nhit 1a dé6i
v6i phu nit cir chi d6 ¢6 ¥ nghia x&u, thé hién tam dia bét
chinh. ©¥

3) Chll nha chli dong gio tay trude dé bat tay timg ngudi
khéich. Riéng cac khiach véi nhau khong nén chu déng bat
tay ngudi chua quen bi€t (cAn lam thi tuc gidi thiéu xong
mdi bt tay), ngudi ¢6 cuong vi cao hon, khich nit (Nam
gi6i khi gip mét doi vo chong thi bét tay ngudi vo trude,
ngudi chéng sau). Khi cdc ba gap khach nam gidi ma ho td
11 chao trude, néu 1a d6i tugng quen di 1au hoac than thi
nén bét tay ddp 18, con khong thi chi cin nghiéng minh
chao 1a dugce. Bit tay 1an luot: dén trude bét trudc, dén sau
bat san. D4u tién phai bit tay ngudi dén trudc minh; ngudi
cao tudl; ngudi ¢é chide vu. Cén luu ¥: phéi ché ngudi ddng
kinh dva tay ra minh mdi nhian bat chi khong dugce chia
tay ra truGc, bdi minh & vi tri cOng tac hodc xa héi thap
hon; trir trudng hop ngudi tré i 13 chlt nhan va mot
ngudi trong tudi 1a khach than tinh, thi c6 thé ciing mot hic
dua tay ra cho nhau bat. Can ding day bit tay ngudi cé
cuong vi cao hon. Tuy nhién, trong moi trudng hgp khong
nén to thai do khim mim, cong gap ngudi qud do, du ring
nhitng ngudi d6 ¢é dang kinh trong dén mic nao di nira. **

5) Khoéng: ding hai tay chup b8 véi nhau ciing mét hic
ma chi ¢dn si€t chat nhung nhe, néng am than thiét 1a di;

aTRT~
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bat tay qud lau, ldc manh, lic nhiéu I4n, lia lia, nhét 12 con
kém theo viéc cudi néi oang oang, huénh hoang, toe toét;
gi0 cd hai tay (nhdt 14 v6i khéach nif); bét tay ngudi no chéo
ngudi kia; vira bat tay vira v& vai khich; vira bét tay vira
ngoanh mit di; dua hai tay bt tay hai ngudi ciing mot lic.
Khi bit tay phu nit khéng nén siét manh lam ban tay mém
yéu cla ngudi phu nir bi dau, nhat 1a khi ngudi phu nit
mang nhiéu nif trang & c4c ngon tay.

6) Vira bat tay, vira ngam thudc 14, lai diit tay khéc vao
tdi quén la diéu t6i ky. Phu nir ¢6 thé mang gang khi bit
tay, riéng d6i vdi nam gidi thi diéu d6 11 khong thé chap
nhin duoc.

7) Cai bit tay ¢6 ngén ngit riéng ctia minh v6i tr cach la
mot clr chi giao ti€p. Theo nghién ctu ciia Alllan-Pease ©®
thi cdi bit tay d6 12 dwa ra phuong trinh vé hai tr the then
chét: long ban tay trén trui va long ban tay huéng xuéng
dat; va sau khi trao déi céi bit tay truyén th6ng, moét cdch
khong ¥ thic ddy di, ban di biét dugce twong lai clia méi
quan h¢ clia ban v6i ngudi vira tiép xic. Thi du, ban muén
ndm quyén lanh dao va ban dinh lam ngudi 1a biét duge
diéu 4y ngay tic khic, ban hay giit long ban tay quay
xuong mit dat. Dac biét lam the dé 1am cho ngudi kia nhin
thdy dugc phdn 1at nguge 1én trén cha 6ng tay 4o cha ban.
Long ban tay cia ban khong cdn phai hoin toin song song
vOl mat ddt. Lam th€ nao dé cho ban tay chia ngudi kia
khong phai nhu the va anh ta s& hiéu: * Chinh t6i 13 ngudi
chi huy”.

M6



CHUCNG V - NCH THIC XA GIAO CONG 8O

“Chinh t6i i ngudi chi huy”

C4i bit tay cha hai ngudi can sdc can thi 12 khi bat tay
hai ban tay déu nim theo chiéu thang diing:

“Can sifc can tai”

N7
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Con nhitng c4i bat tay than tinh c6 thé nhu sau:

Ban tay nam Idy canh tay Ban tay dat len vai

8) Trong giao ti€p qudc t€ chinh thiéc nhr dén khach
nude ngoai, chic mimg nhau nhan nhing sy kién trong dai
... ¢6 m6t nghi thitc xa giao theo truyén théng chau Au dé

IR
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biéu thi tinh cam hiru nghi d6i v6i nhau 12 ém hon hiu
nghi. C6 truomg hop hai bén khong chi hon nhau ma ¢dn
¢6 mot sé dong tac lién hoan, tifc 12 bat tay - ém nhau —
hén nhau (4p md trdi, ma phdi vao nhau) — mot hoac hai
tay v0 nhe vao lung nhau.

Con trong xi giao binh thudng, hon tay phu nif 1a diéu
thong dung trong gidi thugng hru phuong Tay. Gap mot
ngudi phu nir quen bi€t dua tay ra trude, ban tay hoi thong
xudng, thi ngudi dan 6ng can gio tay ra nhe nhang dd ban
tay cta ngudi phu nit dé lén va hon nhe moéi vao céc ngén
tay. Po1 véi nhimg ngudi phu nit ¢6 dia vi xd hdi cao,
ngudi dan ong con phai khuyu mot ddu g6i & tr the nira
quy dé hon tay, d6 }a biéu thi ctia su kinh trong. ©”

Ciing can phai lvu ¥ riang, viéc horn nhau ¢ cic nudc
ciing khong giéng nhau, thi du nhu & Hy Lap ngudi ta hén
nhau hai cdi, & Bi, Thuy S§ — 3 c4i, & Phap — 4 c4i. O Phap
ngudi ta chi hén tay nhitng nguodi phu nif da cé chéng,
nhimg quy ba thuong huu, quyén quy, song tuyét d&i khong
hén & ngoai dudng, cdn & Dic thi ¢ thé hon tay bat cid
ngudi phu nit nao, c6 chéng hoic chira. 3 Tay Ban Nha, ¢6
thé hon tay phu nit ngay trén dudng ph6. Con & Hy Lap
ngudi ta chi hon tay cic vi tu si.

Thém nifa, ciing c4dn phai thay rang tuc 1&¢ 6m hén hitu
nghi, hon tay phu nit khong phai liic ndo va & bit ¢t noi
nao ciing dem 4p dung, hodc dp dung nhir nhau. Cdc nudc
Hé6i gido khong c6 tuc nam gidi bit tay phu nit. Mot s6
nudc van gilr tuc 1¢ quy xudng dé chio va o 1ong t6n kinh

14-NMTHN ey
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d6i v8i cdc vi quan chi (vua hoang dé€...). Mot s& dan toc
khi don khéch dén ciing nhu lic tién khéch vé thudmg chéap
hai tay truc nguc va cii chao khéch thay cho bit tay.
Nhimg cdch chao héi theo nhitng tuc 1& doé ta ¢6 thé dung
d¢ ddp lai hoac khong tuy theo bsi canh, tinh hudng giao
1ép.

Dic biét, cin nhan thic duge ring: “0 phuong Péng,
mién nhiét doi, xit néng nuc, nguoi ta thuong bi mdé hoi mé
ké rin ra trén mdt, trén ngudi, co thé todt ra miv héi hém,
chuyén 6m choém nhau, hén hit xem di ki khong thich hop
VOt phong tuc cia nhiéu nudc; chucng mdt, khé coi, khé
chiu chdng nhitng d6i voi ngudi duoc 6m ma cho nguoi
ndo bat chot nhin thdy, chdng nén bdt chuoc”.

*

Déng diéu, cir chi, vé mat 1a mot phuong tién giao ti€p
quan trong, mang tinh phi ngon ngit. Chiing duge nghién
cliu bdi mot nganh khoa hoc ¢6 tén 1a “Diéu bo hoc” hay
“Clt chi hoc” (Gestualisme). “Ngoén ngit clia cd thé” cé vai
tro vO cung quan trong trong sy hinh thanh x3 hoi loi
ngudi. Theo Abert Mehrabran thi moét thong diép bao gém
khoing 7% yéu t8 1&i néi, 38% 1A ngit diéu va cdc am
thanh khdc nhau, con 55% thudc vé ngdn ngit cha diéu bo.
C6 ngudi con cho réang cudc d6i thoai thudng ngay gém
33% la thong diép bang ngén tix va 65% béng cir chi. ©

Nhin chung, d6i v6i cdn b, cong chic vé can ban phai
c6 diéu bd chimg chac, khoan thai; di ding thang ngudi

10
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(trinh di chir bt), ngay ngin, dang hoang, khong liéc
ngang li€c doc, khong nhay 10 co, “dd thing dung nia”
trén dudng di; khong thoc tay vao tdi quén, khong rung
dbi, nhé rau khi ti€p khach; nén nhudng budc phu nit,
ngudi 16n tdi. Ngudi lich lam 12 ngudi khong bao gid
ding ngdn tréd chi vao mit ngudi minh dang tiép chuyén.

Céc nha khoa hoc da ching minh dugc raing moi dong
vat déu ¢6 mot lanh thé va con ngudi ciing vay ai ai cling
cé mot “khong gian sinh t6n” nhit dinh va sy hiéu biét vé
diéu d6 ¢6 ¥ nghia to 16n d6i véi hiéu qua cha su giao tiép
trong moi hoan canh, tinh hudng. “Pdéi vét ching ta,
nhitng hién hitu ngudi, khodng khéng gian sinh 16n cé thé
dugc so sdnh véi mot bong béng bao phil chiing ta, va than
thé cia chiting ta la trung tdm ciia né. Khéng nhin thdy
duge nhung xdc thuc, khong thé chia tdch, ching ta mang
né di khdp noi cing véi chiing ta”.

Theo Allan-Pease mo ta trong cuén “Thudt xét nguoi
qua diéu bg” Y thi d6i v6i mot ngudi dan & ngoai 6 mot
thanh phS 16n cba mot nuGc phuong Tay khoing khong
gian sinh ton c6 bdn pham vi nhu sau:

1) Khéng gian mat thiét: 15 d€n 45 cm. Day 1a khong
gian quan trong nhdt, 14 tai san mang tinh ¢4 nhéan
nhat, nhu thé 12 vat s& hi rdt rieng tu. Chi nhimg
ngudi rdt gan giti méi ¢ quyén tham nhap vao day:
vo, con cdi, cha me, ban bé than thich. Dén fan 15
cm, d6 1a khéng gian cuc nho, chi bi vugt qua trong
mot cudc tiép xic thuc t&.
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2) Khong gian riéng tu: 45 dén 120 cm. Day 1a khoang
cach 1y tuong can duge ton trong trong ddi séng xa
hoi: tai phong lam viéc, trong moét cude hop than
tinh, mot bita tiéc dimg, v.v...

3) Khong gian xd hoi: 120 d&€n 350 cm. Pay 1a khodng
cach chia tach hai ngudi mdi quen biét nhau hoic
hoan toan chua biét nhau: mt ngudi phat thu, mot
ngudi tho dat 6ng nude, mot ngudi giao hang, mot
khidch hang.

4) Khéng gian cong coéng: ngoai 350 cm. P4 1a khodng
cdch thoai mai cha mot ngudi dang néi chuyén véi
mot cif toa hay v6i mét nhém ngudi

Nhu vdy, viéc nghién ctru va gilt nhitng khoang cédch
nhét dinh trong giao ti€p cong so la mot van dé khong chi
hap din v€ 1y thuyét ma cé tinh Gng dung cao nhim dat
hiéu qua caa nén céng vu, tranh nhiing bat lgi cé thé xay
ra do sir vi pham khong gian sinh t6n giita cac thanh vién
cua cong s& d6 hay gilta ho véi cac ddi tuong lién quan
trong hoat dong quan 1y. Diéu niy con hét stic quan trong
d6i voi cdc nhd quan 1y khi ho hiéu duoc ring khoing
khong gian sinh ton clia cdc khdch thé cta sy quan 1y bj vi
pham c6 thé din t6i nhimg hau qua khén ludmg, thi du nhu
sy tap trung qud dong dan cu trén nhitng linh thd qua chat
hep. Su khéc biét vé khoang khong gian sinh tén giita cic
dan toc ¢6 nhimg di€u kién dia 1y lanh thé khdc nhau ciing
¢6 thé dén dén nhitng hiéu 14m dang ti€c, thi du nhut trong

317



CHUONC ¥ - NCHI THUC XA GIAC CONG 80

giao ti€p ngudi chau Au ¢6 xu hudng giit khoang cich xa
hon ngudi chau A v do d6 ¢6 thé tao cam gidc ngudi chéu
Au c6 thai do lanh phat, xa lanh, con ngudi chiu A thi ¢6
vé nhu than tinh, gan giii thdi qua. Tom lai, viéc nghién
ctru khoang khong gian sinh ton Ja mot van dé cdn thiét d6i
v4i hoat dong quan 1¥ nha nudc.

Trong khoang khong gian sinh tén d6 mdi cir chi cla
con ngudi déu c¢é nhitng ¥ nghia nhat dinh va lién quan
mét thi€t d&én khodng khong gian dé.

Thi du, mot chi€c gh€ co thé tao ra, 1am tang hoac 1am
giam b6t tdm quan trong cua ngudi ngoi trén nd. Ngudi c6
thé€ luc cang cao thi ngdi ghé ¢6 lung ciing cang cao. Mot
chiéc ghé xoay 1am todt ra nhiéu vy th& hon véi mot chiée
gh€ thudmg. Vi tri ngdi cla nhilng nguoi doi thoai bén
chi€c ban gidy ciing ¢6 nhimg ¥ nghia nhit dinh. Khi cha
cha chiéc ban (A) ti€p mot vi khdch (B) theo so d6 sau:

A B2

Bl

B3 B4
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Khi khdch 12 Bl: cudc trao ddi thé hién mot su binh
déng nao dé.

B2: cudc trao d6i mang tinh hop téc.
B3: cédc chi thé giao 1iép & trong the dua tranh, d6i diu.

B4: tir thé cha nhitng ngudi khong ¢6 chi ¥ hoic thién ¥
giao ti€p véi nhau.

Cén luu ¥, hinh déng cha nhimg chiéc ban ciing ¢4 thé
n6i I€n nhitng quan hé giao ti€p nhat dinh. Chiéc ban tron
(Ban cua nha vua Arthur) luén luén tao mot khéng khi
binh ding giita nhimg ngudt dam dao. Ciing vi thé nén
ngay nay nhitng chiéc ban hinh chit nhat ciing bién d6i
thanh ¢6 nhitng géc tron dé dung cho cic hoi nghi, hoi
thao hay chiéu dii tiéc. Tuy nhién, dii thé nao thi nguoi c6
quyén luc nhdt, hay ddng dugc ton trong nhét ciing dugc
danh nhimg vi tri ru tién (xem Chuong I — Tiép khach va
Chuong IV - Chiéu dii).

Tu the npoi ciia ngudi giao ti€p ¢6 thé néi 1én rét nhidu
vé ban than con ngudi d6, ciing nhu anh ta dang nghi g,
mudn gi vao thdi diém d6. Nhimg ngudi dang cam thdy
minh dang bi kich thich, bi de doa t4n cong, ¢6 ban tinh
rut ré, v.v... s& ngdi hai chan bat chéo 1én theo 16i cé dién
(vit chan chit ngii) vd ¢6 thé kém theo hai tay khoanh
trude ngye. Tu the ngdi cling néi 1én dia vi x3 hoi clia mi
con ngudi. “Thot nay, trong mot xit s6, ngudi ta doi Idp céi
“xd kot thupng lw” vor “nhdn ddn bé nhé”. Va ddu diu
trén thé gian ndy, hinh nhu 1dt cd cdc toa dn déu duge

~ oA
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quan niém theo mot cdch nhu nhau: boi thdm ngoi trén
cao, bdi Ié 6ng ta dai dién cho ludt phdp ma tdt cd mol
nguoi phdi phyc ting”. ¥

Tuy nhién, trong giao tiép ciing cdn hiéu ring nhimg
ngoén ngit cia clt chi ciing nhu céc sinh ngii, ching rat
khéc nhau d&i v&i v6i méi dan toc, tap quén. Va diéu d6
rét c6 ¥ nghia trong giao ti€p, néu nhu ¥ thic duoc rang
moi cong viéc phai dat duge két qua mong mudn.

Mot vong tron duge tao b ngdn tay cdi va ngdn tay
trd trong con mit clha ngudi Phdp cé nghia 1a “s6 khong”
(zero), ngudi Nhat hiéu dé 1a “tién bac”, ngudi Trung Hoa
hay ngudi Anglo-Xacxong hiéu la “0.K.”, trong khi d6
nhidu ngudi dan ving luu vee Pia Trung Hai hicu 12
“péda” (biéu tugng cho “cdi 16” danh cho nhimg ké loan
dam hau moén). Mot ngén tay trd chi 1én tran d6i véi nhiéu
ngudi chau Au la biéu thi dang néi vé ai d6 “ddu 6c c6 van
dé, chap mach”, trong khi d6 ngudi Ha Lan lai hidu ring
d6 1a mot cir chi khen ngoi va tdn thudng. Ngudi Anh dua
ngén trd va ngén gitta 1én tao hinh chit V véi mu ban tay
huéng ra phia truée 1a dé biéu 16 niém vui chién thang,
trong khi d6 véi 1ong ban tay hudng ra ngoai lai 12 mot cir
chi tuc tiu nhit. Tuy nhién, v6i nguoi Phdp thi ban tay
dugc hudng nhu the nao ciing chi 6 mot y nghia 1a bidu
thi niém vui chién thing ma thoi. That nguy hiém, néu
trong giao tiép ta khong biét dén nhimg diéu nay!

Ngudi ta nhan thdy rang cé sy khac biét o rang trong
nghi thifc X3 giao ctia phuong Dong va phuong Tay. Ngudt

Fo I B
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phuong Dong ¢6 xu huéng tram, tinh, it khoa tay va di
dong nhiéu trong giao ti€p; trong khi d6 nguoi phuong Tay
thudng bi€u 16 ¥ tuéng qua nhimg didu b, cir chi ciia co
thé, nhat 12 cda chan, tay. C6 ¢ kién cho rang ¢4 hién
tuong d6 la do céc nguyén nhan vé dac tinh cha ngon ngir:
ti€ng phuong Tay thudmg 4n nghia, da am nén c4n phu hoa
thém bang diéu b (khoa tay, xé dich doi chan), con tiéng
phuong Dong thudng doc am, phong phi ¥ nghia nén
khong can phu hoa bang cir chi cia tay chan nira. Diéu nay
co vé nhu hoi 4p dat qué chang? Song diu sao ciing rat 1y
thi vi goi m& nhicu van dé 6 lién quan dén nghién citu vé
ban chat nhiing nghi thic 15 néi.

C6 thé thdy, trong giao tiép con ngudi luon luon thé
hién mot lyc hdp din nao d6 dé thyc hién y d6 giao tiép
ctia minh v cdi hdp din d6 phén nao tiém 4n trong nang
lyc g xir va kha ning khai thic nang luc dé cia mdi ca
nhan. Surhap dan d6 dugc truyén dat t6i déi tugng giao ti€p
thong qua trang phuc, nhimg c4i bét tay, giong néi, véc
ding va hoat dong noi tam dugc biéu hién boi nhitng yéu
16 ngon nglr diéu bod dé.

Néi1 tom lai, dién bo, cir chi clia cdn bo, cong chic can
thé hién dugc ho thuc su 1a dai dién cia cong quyén: trang
trong, lich sy, ddm bdo cdc chudn muc xa giao. Song
khong vi th€ ma ho tdch biét véi nhan dan, trd thanh mot
tang 16p “siéu déng” nao dé, ma don gian ho phai Ia nhimng
bi€u hién cia cdc chuin muc xa@ giao cho mot x3 héi binh
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ding, c6 Ky cuong, phép tic va do d6 ciing 1a hién than caa
nhitng gi tinh tuy nhat cha mot xa héi van minh, hién dai.

*

Ngon ngit 1a cong cu giao ti€p quan trong nhat va ciling
1a thanh tyu vi dai nhét cha nén van minh nhéan loai. Pé
cling la “co ché tin hiéu” cba giao ti€p, ma phu thudc vao
dé con ngudi kién tao nhitng 10 néi dé thuc hién cdc muc
tieu giao tiép. Song, viéc giao 1i€p bang 1&i ndéi ¢dn phu
thudc rit nhi€u vao nhimg hoan cdnh, diéu kién, muc tiéu
va cdc tinh chit khdc nhau cua giao ti€p. Tuy thudc vao
nhitng yé&u t6 d6 trong moi méi trudng giao tiép khic nhau
131 ndi ¢é nhitng nghi' thic khdc nhau tuong tng (phong
cach chitc nang). Nghi thirc 101 néi 12 mot bd phan cén
thanh viin héa 191 néi.

Van héa 1o néi ¢6 mét lich sir nghién ctu 1au doi va
khoéng it nhitmg khé khin tric trd. Mon khoa hoc nay nay
sinh & Hy Lap va La Ma cd dai tir 1y luan va thuc tién cla
nghé thuat hung bién. Van héa 10i néi hién nay dugc nhiéu
nwéce trén the gidi quan tim nghién ciu nhim nhimg muc
dich khdc nhau. Van héa 18 néi cé thé dugc hiéu 1a he
thong toan bod nhitng tinh chat, dac diém cua I5i ndi nham
tao 1ap tinh hoan thién chitc ndng giao ti€p clia nd; d6 ciing
12 tdng thé cdc thét quen va tri thitc clia con ngudi dam bao
cho viée sit dung mét cdch hgp 1y va dé dang ngén ngit vao
muc dich giao ti€p; ngoai ra, ciing con 1a linh vuc tri thic
ngon ngi hoc vé van héa 10i ndi nhu 12 mot tong thé va he
thoéng cac tinh chat giao tiép.cua chinh i néi. Day 14 moét
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vin dé ciing con kha méi mé véi Viet Nam, dic biét la
trong linh vyc nghién citu nghi thitc 1i néi cong vu.

%

Nha ngén ngit hoc Xo6-viét néi ti€ng, X.1. Ogiegsp viét:
“Vdn héa 151 néi dinh cao la gi? Vdan héa 107 néi dinh cao
la khd nang biét truyén dat nhitmg § nghi cia minh mot
cdch diing ddn, chink xdc va dién cdm bdng cdc phiong
tién ngon ngit. Loi néi diing la loi néi duoce phir ngén theo
nhitng chudn mc ciia ngén ngit van hoc hién dai (...) Song
vdn héa léi néi dinh cao khdng chi lg viéc tuan theo cdc
chudn muc ngon ngit. N6 con la kj ning biét tim phuong
tién khong chi chinh xdc dé biéu thi tw duy ciia minh, ma
con linh hoat (dien cdm) nhdt va tuong thich nhdt (tic 1g
phit hop nhdt} @6t voi moi hodn canh va, do d6 xdc dang
vé phong cdch”, ®¥

Biing vay, su chinh xdc cha 1di néi tir xa xua da ludn
luén duge coi la mét trong nhiing thude tinh va yéu cdu
quan trong hang d4u cda 16i néi. Arixtot timg cho ring 13
nol khong 16 rang s& khong dat duge muc tiéu, khi ong
viet: “Pham chdt cia 107 n6i la phdt ngon phdi ro rang va
khong ha ddng”. * Diéu d6 lai cing quan trong véi 1 néi
cong vu, khi ma moi ménh 1énh hay thong tin dugc dua ra
phai 1am sao cho t4t ¢4 moi d6i tugng ti€p nhan c6 lién
quan phai ti€p nhan véi thi d6 tran trong va chi dugc hiéu
theo mot nghia nham thuc hién cho théng nht.

Sy



CHUONC ¥ - NGHI THIC XA CIAO CONG &0

Tinh chinh x4c ctia 18i néi ludn luén gin lién véi kha
nang tuy duy rd rang, hiéu biét vén dé va biét cich sir dung
¥ nghia clia tir. Tinh chinh x4c clia & ndi ¢4 thé duge xac
dinh trén co s¢ su tuong hop “Idi néi — hién thyc khach
quan” va “Idi néi — tu duy”. Tinh chinh xdc cha 1&i néi
tridic hét lién quan chat ché v6i nhimg binh dién ngif nghia
cha hé théng ngon ngit va ciing do d6 c6 thé thdy né chinh
1a s tuén tha nhimg chuén sir dung tir ngif dam bao phong
céch chiic nang cla 101 néi cong vu, tic 1a sir dung nhimg
tir ngit vin hoc, ma khong sit dung nhimg tr ngit dia
phuong, tiéng long, v.v... Li néi cong vu do dé cling can
dam bao tinh trang trong. M&t cudc d6i thoai nhu sau la
khong thé chip nhéan duge ur phia ngudi thi hanh cong vu:

Cong chire (CC): - C6 viéc gi?

Cong dan (CD): - Thua anh, 16i cdn tim dong chi truong
phong X.

CC: - Ban hop. Vé, mai dén.
CD: - Thdt ddng tiéc, 16i c6 thé nhdn lai duoc chie?
CC: - Viét ra gidy.

CD: - Xin 16i, toi quén bit mdt roi, anh lam on cho 16
muon mot chut dicoc khong?
CC: - Mdt thi gio. Bit dau ma hau mdy nguoi.

m
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Ngu6i thi hanh cong vu 1a thay mat nha nude giai quyét
cong viéc, la dai dién cho quyén luc cong va do d6 khong
thé cho phép minh néi nang tho 16. Cong quyén, dac biét
khi n6 thudc vé nhan dan khong phai la bao lyc vi khong
chap nhan cich thic thé hién thé bao di 1a & hinh thiic
nao. Trong 18i néi cong vu phai thé tinh quyén uy, song d6
12 quyén uy clia mot nén cong vy thyuc hién nghia vu quén
ly nha nude, chinh vi vay 181 néi cong vu phai tuan th
nhitag nghi thic nhat dinh. Thi du, trong giao ti€p cdn c6
thua gixi, n6i 161 x4 giao nhu cdm on, cam ta, xin 18i, v.v...
Poan dé6i thoai trén cdn dugc dién ra nhu sau:

Cong chic (CC): - Chao déng chi, déng chi cé thé cho
biét dén cé viéc gi?

Cong dan (CD): - Thua anh, toi can tim déng chi trudng
phong X.

CC: - Rdt tiéc, dong chi dé hién ban hop. Péng chi nén
vé, mai hdy dén, 16i sé hen trudc cho.

CD: - That ddng tiéc, t6i ¢ thé nhdn lai diwge chir?

CC: - Xin I6i, dong chi nén viét ra gidy dé t6i khdi quén.

CD: - Ving, nhung 161 quén but mdt roi, anh lam on cho
101 mugn mor chit duge khong?

CC: - Khong sao. But day, moi déng chi!

Cach thic xung ho trong 11 néi cong vu tuy yéu ciu
dam béo tinh khdch quan, trang trong, song cung tuy hoan
canh d€ chon lya cach xung h6 cho phi hop véi nghi thitc
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101 néi Viéet néi chung. Trong nhimg truong hop nhét dinh
cé thé ding nhitng tir xung ho thong dung nhu ong, ba,
bdc, anh, chi..., song tuyét doi khong ding nhing tir nhy
tao, may, chi ... Trong quan hé gilta cdc dong nghiép
khong nén ding cdch xung ho kiéu “ciui chdu” trong khi
thi hanh cong vu. Trong nhiing hoat dong long trong thong
thuong ching ta goi nhau bang ddng chi, song khong nhat
thiét lic ndo ciing phai nhur viy. Tuy theo hoan canh, tinh
huéng c6 thé diing cdc ti dng, ngdi, ba ... Thi dy trong mot
budi 1€ bao vé luan vin, né€u ding:

“Thua déng chi Chu tich Hoi déng chdm ludn vin!

Thua cde dong chi thanh vién Hoi dong!

Thuta cde dong chi dai biéu!

C6 1& khong dugc phi hop cho 1dm. Trong trudng hop
nay, nén néi:

“(Kinh) Thua Ong Chii tich Hoi déng chdm ludn van!

(Kinh) Thita cdc Ba, cdc Ong thanh vién Hoi dong!

(Kinh} Thua cdc Quy vi dai biéu!

Ciing ¢6 thé ding céch néu chiic vu, hoc ham, hoc vi,
danh hiéu cao quy .. cua céc ddi tugng duge hudng téi, thi
du:

“(Kinh) Thua B6 trucng TranVinY. !

.
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(Kinh) Thua Gido sw, Tién st Nguyén Van X !

Thdi d6 ni€ém nd, than thién va lich sy duge bidu 16
bang 16i ndi 1 t6t nhat, chit khong nhit thiét cd phai béng
nhitng ¢ chi. Chi nén diing nhig tit ngit trung tinh, thé
hién ding, chinh x4c su vat, su kién. Hon thé nita, 1&i néi
cong vu cdn ngin gon, song khong coc 16¢, roi rac, khong
dau vao dau. Mot 160 néi chinh xdc s& dam bao cho né ¢é
tinh logic. Tuy nhién d6 mét chi 12 diéu kién cén, ngoai ra
¢dn phiai cé nhimg diéu kién khdc nita méi di. Thi du nhu
nguoi mudn cé 1di ndi logic thi ban than phai biét tr duy
logic, thuc hién moi hoat dong tr duy phit hop voéi nhimg
quy tac clia logic; thém nifa ciing cin c6 nhimg hiéu biét
nhat dinh vé céc phuong tién ngén ngir dé tao dugc tinh
lién k€t va khong mau thuin cha cdc yé&u 6 tao nén ciu
triéc 16i n6i. Logic 10i néi khéc biét véi logic nhan thic béi
su dinh hudng rd rang cha minh d6i véi ngudi dsi giao va
tinh huéng giao ti€p. Su tuan thi hoac vi pham logic 13i
noi ¢6 anh hudng tryc ti€p, 1o 16n dén sy tiep thu 131 néi nr
phia ngudi nghe. D6i v&i 161 néi cong vu day la didu hét
sic quan trong, bdi € nhing vdn dé duva ra phai duoc
nguoi nghe Iinh hoi ding véi ¥ cia ngudi phat ngon. Moi
cdch hi€u khdc di s& dé lai nhitng hau qua khon ludmg!

*

Lot ndi cong vu con ¢6 thé duge truyén di qua dién
thoai - thiét bi diing d€ néi chuyén véi nhau & khoang céch
xa. Khi n6i chuyén qua dién thoai cin dam bdo mét s& quy
udc XA giao sau:

Yy
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1) LOi néi nhe nhang, nha nhan, lich sy, dién dat ngan
gon, mach lac.

2) Khi goi di phai tr giGi thiéu ngay tén, dia chi va néu
rd d6i tugng can duge tiép xic néi chuyén; gap duge doi
tugng cin ndi chuyén ¢6 10 chao xa giao va bt ddu vao
thiang n6i dung cén trao ddi; két thic trac ddi cdn néi Ioi
chao hoic 16i cam on cén thiét.

3) Khi ti€p thoai cin xac dinh ngudi dam thoai, dia chi
clia ngudi do; néu ding 14 d6i tugng minh cdn trao déi thi
di thang vao néi dung cudc goi; néu khong thi tim cich
chuyén dat ti€p hoic dé nghi ¢6 nhan gi khéng.

Trong hoat dong cong vu moi ngudi goi dién thoai cho
thli trudng co quan, t chifc phai goi qua ngudi thu ky. Dé
lam 6t cong tic ndy, ngudi thu k¥ phai biét 1anh dao can
goi ai va cin khuge tir ai, do d6 12 phai biét cich néi
chuyén qua dién thoai. Thu ky van phong 1a cdn bd, nhan
vién gifp ngudi lanh dao lam nhitng cong viéc sy vu trong
linh vuc hanh chinh van thy, td chirc ti€p khach, hop, hoi
nghi, dam thoai dién thoai, chuan bi cic chuyén cong tic,
v.v...; la ngudi cong tdc than cin nhit cua thh trudng va
ngudi duge thh trudng dat vao su tin cdy thich ding. Do
do, thu ky phai ia ngudi: biét tu kiém ché minh, duge tin
cay trong viéc hoin thanh nhiém vu, kin ddo, cin trong, ty
my, triét dé, biét td chic v phdi hop hop 1y cdc cong viée
trong thi hanh phén sy, c¢6 kha nang quyét dinh chinh xéc
va kip thoi, tinh ¥, phdn émg nhanh va tu dinh huéng nhanh
chéng, biét tap trung va thay déi su chi ¥ trong moi trudng

o e
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cong tac thudng xuyén thay déi, 6 tri nhé tét, suy nghi
logic, ¢6 tinh chi déng, an cdn, t€ nhi trong ng xir.

Khi ti€p thoai néi chung khong nén cao giong. Ngudi
uép thoai can ty gi6i thiéu bang nhitng cAu cé thong tin
nhu:

“Al6! Van phong Chit tich tinh nghe day.”

“Alé! Ban T¢ chitc-Cdn bo Hoc vién Hanh chinh Quoc
gia nghe ddy”.

Khong nén dip thoai theo cich truyén théng:
“Vdng! Toi nghe day”.
“Alo! Toi nghe day”.

Cach dap thoai nhu vay khong dem lai nhimng thong tin
cén thi€t cho phia phét thoai va c6 thé din dén nhitng 10i
thoai khong cin thiét khdc, 1am mat thi gid, tham chi gay
tam 1y cdu bin, nhét 1a khi ngudi tiép thoai dang ban cong
viéc cua minh. Do cong viéc ban ron, dic biét la khi dang
phai vi€t gdp bdo cdo, cong van khdn hoic phai lam cong
viéc nao do doi héi cdn tap trung tuyét d6i va yen finh,
ngudi ta d& phdt cdu khi phai ti€p thoai lién tuc, nhat 1a khi
gép phai nhimg ngudi phét thoai va rong dai. Trong nhimg
trudng hop nhu vy cén biét tu kiém ch€, khong viéc gi
phai “dé thing, dung nia” (quang bit, vitt gify... } va hét
vao dng néi:

“Vang, 16i ddy, cdi gi thé hd?”

i &
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“Als, dang bdn, goi gi goi ldm!”
“Ald, cdn gi ndi nhanh lén, ding lam chuyén!”

Néu ¢6 thé thi nén géc miy hoac tim mot chd nao d6
thich hop hon dé 1am nét cong viéc dd, chi khong nén dap
thoai nhur vy, vi cach thic dé chi 16 lam céng viéc rdi bdi
thém (khi ma tam trang khong binh thuong thi cong viée
ciing khong dé gi thuc hién duge ¢6 hiéu qua), déng thoi
gay 4n tugng khong mdy t6t dep cho ngudi phat thoai. Néu
khong thé khong nhdc 6ng nghe thi nén dua ra dé nghi tix
chdi ti€p thoai cia minh mdt cidch nha nhan va lich su
theo kiéu:

“_ Al6! Vin phong X. phdi khong?
- Vdng, trudng van phong nghe ddy.

- Gdp may rdi, thdt la mdt ngay tuyét voi lam sao,
woc gl dwoc ndy, via goi la gdp ngay dong chi
truong vdn phong kinh mén. Téi 1a Trdn Van B.,
cong tdc tai Céng ty Y cdn trao doi ...

- Xin 16i, 16i dang dd céng viéc gdp khong thé tiép
chuyén ong bdy gid, moi 6ng goi lai cho t6i sau nita
gio nita.”

Khi ti€p thoai cho thd truong hodc maot déng nghiép nao
dé6 di ving, cdn trd 1oi vé su vang mat dé sao cho khéo.
Khong nén dua ra nhimg thong tin khong cén thiét, du
nhitng thong tin d6 14 chinh xac hoan toan. Thi du khong
néi: '

15-NTNN Ny
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“Chi dy vita di ra phd mua qudn do sida roi”.

“Thil trudng c6 chuyén gia dinh Ién xon phdi gidi quyét
nén khéng dén co quan”.

“Dong chi dé dang lam viéc voi chuyén gia vé mot dé
an quan trong lién quan dén mot s6 sdn phdm coéng nghé

kbl

caoe

“- Al6! Lam on cho toi gdp 6ng N.

- Oi gigo, on voi hué gi, ong &y di cong tdc ving réi,
nghe noi néu vui vé thi chua biét bao gico mdi vé. Cé gi cdn
nhdn thi cit bdo, ddy gilip cho”.

Thay vi dua nhimg thong tin khong dang khuyé&n khich
nhy vay ¢6 thé néi:

“Dong chi thi trudng di ving, cé thé goi lai sau chimg
1 gior nita”

“Chi dy khéng c6 J ddy, ong ¢d cdn nhan gi khéng?”

“Thu trucng dang bdn hop, 6ng (ba) c6 thé cho biét
qui danh va s¢ dién thoai dé toi bdo cdo lai véi déng chi
thu truomg sau khi hop xong”.

#

Trong hoat ddng céng vu nén it néi va néi it, boi mot 18
sau xa 12 khi néi nhiéu sé& 1am cho ngudi ta nghi vé minh 13
mot ngudi ba hoa, tu phu. N6i nhiéu, lic nao cling 16p b6p
6n 20 tai mot moi trudng mdi quen bi€t 12 moét nhuoce diém
16n cia nhimg ngudi suy nghi hoi hot, it quan tam dén

Lo La T 4
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nhitng nguti khdc va ¢6 khi ca chinh minh. Song ndi ho Ia
“tieng kéu vang diéc tai cia mot cdi thung thiéc trong
réng” ®, thi e ciing hoi qud déng, vi ¢6 khi phimg céi
thiing dac lic nao cling diy vé bi 4n, muu mo6 mdi la diéu
ding luu tam phong tranh. Tuy nhién, rit ding khi cho
ring “Nguoi ta thuong khé chiu voi nhitng nguci néi tia lia
cdi miéng, thuong dé' 16 nhiéu so hd. Nhitng viéc kin, quan
trong, khéng nén ban hay néi cho ngudi dy nghe, dé bi sg
167, va do d6 “ndi it va it noi ma tham tinh chdn thanh

néng nan tot hon”.

*®

Mot vin dé khong kém phdn quan trong trong xd giao
cong vu la viéc phdt biéu. “Trong cdc hoat déng chinh
thitc, phdt biéu c6 vi tri quan trong mang tinh chdt trong
thé, thu hut duoc sw chit ¥ cua cdc dai biéu. Nguoi ta
thuong chi y chudn bi k¥ ludng moi cong viéc voi nhiing
muc dich cu thé: Iy do moi khdch, dia diém va thoi gian t6
chitc, lap danh sdch khdch moi, bay tri va thiét ké chuong
trinh. Tuy nhién doi vdi phdn phdt bidu ciing khéng thé tuy
tién dién ra theo ngdu himmg vi cho rdng phdn nady chi la
hinh thitc, hodc thuc chdt ciing chdng c6 ai chi v ldng
nghe nguoi phdt biéu. Viéc lua chon ngudi phdt biéu, chit
dé phdt biéu va thoi diém phdt biéu la nhiing yéu 16 phdi
coi trong chudn bi cho phdn phdt biéu, “mot su kién trong
su kién”, ©7

Phat biéu, do d6 can phai dugc ban té chiic cac hoat
déng cung véi nhimg ngudi duge chi dinh phét biéu chuin
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bi trudc mét cach k¥ ludng vé nhan sy, ndi dung, thoi diém
va trinh ty phat biéu. Trong céc budi chiéu dii that buén &
khi ma cit phii nghe hét ngudi nay dén ngudi khic phat
bidu vé ciing mot vén dé, va sé thdt vong hon nifa khi phai
trd thanh nhimg ngudi tham gia bt dic di vao cude “khau
chié€n” ctia cdc nhan vat I&n phit biéu.

“Phdt biéu 1d mot biéu hién cia quyén lc”, ®® do d6
cin lua- chon nhan sw phdt bidu. Trong mét chimg muc
nhét dinh, ngudi phat biéu khong duge thé hién hoan toan
chi ¢6 chinh kién cGia minh, ma phai thé hién y chi ctia co
quan, t8 chitc, nhém cong déng mad minh dai dién. Va
ciing vi loi ich chung, trong nhiéu trudng hop, ban té chic
cén dinh hudng chti dé phdt biéu truéc cho dién gia.

C6 nhiéu thé loai phét biéu trude cong ching nhu doc
di€n van tai cdc budi 1€, mit tinh, hoi nghi; bai phat biéu,
1o chie rueou, v.v...

Trong hoat dong cong vu dién van 12 loai van ban ding
dé dién thuyét nhim thong tin trudc dong déo quén chiing
trong cdc cudc mit tinh ky niém cic ngay 1€ 16n, trong viéc
dén cdc doan khich quy, trudc cic hoi nghi trong dai, dé
duva ti€n khdch nudc ngodi quan trong vé nudc, khanh
thanh cdc cong trinh quan trong, khai mac céc héi nghi,
trién 1am, cdc cudc thi ddu thé thao, biéu dién van nghe,
khai mac va b& mac mét cuéc hop, v.v... Néi dung ciia dién
vin chia dung cdc thong tin ghi nhan su vui mimg, su
thinh cong, thing loi, chao dén nhing diéu 6t dep ding
dé€ gay tam ly hung phén trong dong dao quin chiing.
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Cac nha nghién ciu van ban déu cho rang dién vin
khong ¢6 miu bo cuc nio, ma duge viét ra tuy himg, mién
sao gay dugc cam xidc, humg phén cho déng ddo thinh gia.
Muén vay dién van phai ¢é hanh vian sinh dgng, cd sic
thuyét phuc, ¥ tdng mach lac, 16 rang dé ngudi nghe dé
theo ddi. Tuy nhién, noi dung cla dién van mudn mach lac
thi thudng phai ¢6 ba phan nhu moi van ban quan ly nha
nude khéac:

1) Dat van dé: viét 19t chao mimg, 1y do cha budi thuyét
trinh, mit tinh hodc ding dé gi6i thitu vin dé s& dugc dé
cép trong dién van.

2) Giai quyét van dé: néu cdc ndi dung trong tim cin
thuyét trinh. Vi dién van dugc viét ra nhim muc dich dé
doc ma khong phai dé glri di nhu cédc loai vin ban khidc,
nén 1 vin phéi ty nhién, trich 16i van cdu ky, uyén bédc
hay qud tritu twong hoic bay budm, khoa truong. D€ gay
cam xtc cho thinh gia, 1di van clia dién vdn cdn phai thanh
that, khong nén qué trinh trong, ma sinh ra khach séo.
Pdng thdi giong van phdi hiing hon, hdp din. Noi dung
chinh nidy cén viét c6 dong, rd rang, ngin gon, stc tich,
diing tir ngit d& hiéu, lugng thong tin phu hop véi déi
tong nghe nhim trdnh 1am chén nan.

3) Két luan: t6m tit su kién, ddnh gid mot 1an nita y
nghia, tim quan trong clia su kién xay ra, thé hién su hy
vong tuong lai ¢6 két qué to 16n hon, mdi lién hé bén chat
hon, hop tdc rong hon bang nhimg 161 chiic mimg t6t dep,
cudi cling 1a 16t cam on.

Trong céc tai liéu nghién cdu hiu nhv khong dua ra
méu dién van. Tuy nhién, néu coi dién van 1la mot trong
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nhimg loai hinh van ban quan 1y nha nuéc, thi né ciing cin
phdi tuan thi nhitng yéu cdu vé thé thic d6i véi loai van
ban dé6.

Dién van vi€t ra 14 dé doc trudc cong chiing, cho nén
ngudi doc phai “biét cich doc” né. Nguti doc dién vin
phdi bi€t cdch doc dién cim, biét nhan giong dé nhén
manh gy chi ¥ cia thinh gia vio nhimg diém quan trong,
biét ngimg diing lic, 1am nhimg diéu bo ddu, mat, tay diing
lac, hgp vai van dé dang dé cap.

Dién van 14 mét loai van ban dac biét va vé mit thé thiic
chua duge quy dinh 15 rang. Tuy nhién 13 mét loai vin ban
quan 1§ nha nude né ciing cin phai dim bao nhing yéu 16
th€ thitc nhat dinh. Trong khi ch& doi quy dinh cu thé cha
céc ¢o quan chic nang ¢6 tham quyén,.tam thoi c6 thé dé
nghi m¢t mau thé thie dién vin nhu sau:

TEN COQUAN®  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Daoc lap - Tu do - Hanh phiic

S6../DV-.. 2

., ngdy ... thang ... ndm...

DIEN VAN
Vé viéc........... -
Poctai: ........ e
Ngay .... thdng ..... nAm
_ (6)
Noi nhin: LA
R (k3 tén, dong dau)®

- Luu: ., Ho va tén diy di
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Chii giai:

(1) Tén co quan nroi cong tdc cia ngudi ¢o dién van.

(2} Viét 1dr 1én cd quan ban hanh, c6 thé kém theo viét wdt tén don
vi sean thdo.

(3) Piadanh.

(4) Trich yéu: tém tit Iy do doc dién van nhu 161 chdo mimg ié ky
niém ngay thankh ldp, chao mimg ngdy dén nhdn hudn chuong,
nhan mot budi chiéu ddi, v.v...

(5) Pia diém noi doc dién van.

(6) Ngi dung cia dién van

(7) Thdm quyén ky: thil trudng co quan ban hanh k¥ hodc cdc cdn
b6, cong chite cd thdm quyén ciia co quan 1y theo chitc ndng,
nhiém vu, quyén han kY xdc nhdn.

%

Bai phat biéu 12 mot dang dién van vira ngan, chi nén t
5 dén 20 phit 12 ciing, dung cho mot nhén vat dé “bay 10
chink thiic quan diém bénh vuc mét sy nghiép, mot y
tudng, mot dy dn hodc chinh thic ung hé moét nguol hode
mot nhom nguoi, hay thay mdt tdt cd moi ngudi phdt biéu
vé tdm quan trong cia sy kién”.""”

Mot bai phit biéu sé ddm bao nhing yéu ciu dat ra déi
v4i nhitng hoin canh cu thé khi né dugc chudn bi trude,
song khdc vdi dién vin (thong thudng phéi duge chudn bi
trude), bai phat biéu thudng duge trinh bay theo 16i ing
khéu va khi dé n6 sé& phit hop v6i nhitng dién bi€n cia sy
kién hon va ciing vi the c6 thé dugc ddnh gid cao. Tuy
nhién, “néu khéng quen néi nhu vdy, ma bo qua nhitng y
nghia quan trong, lam lu md sy kién trong khi cdn phdi dé
cao né thi tha cit doc bai dd chudn bi trudc con hon. Sy
ing khdu “xudt sdc” doi hdi nhiéu kinh ngiém va thoi

quen qua thuc 16”7
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Bai phat bi€u theo c4c chuyen gia c6 kinh nghiem 7 ¢6
thé ¢6 dan bai nhu sau:

1} Lai chao mimg chii toa, khich mdi chinh, khich quy,
doan dai biéu, céc t§ chitc v.v... Déi véi dodn 1én nén néu
tén trudng doan, thi du:

“Thua doan dai biéu Bo K. do thit trudng Phan Vin M.
ddan ddu!”

Cén néu ngin gon. D& v6i chii 18, khich moi danh dy
va nhiing nhén vét trung tam cha hoat dong cin néu 15 tén
va chic danh clia ho. Cin néu nhimg nhan vit duge gidi
thiéu theo trat tv nhat dinh nhu theo chic danh tit cao
xudng thap, tir quan trong nhiéu dén it, v.v...

Véi nhimg trudng hop khic c6 thé chi néu chitc danh
ma khéng cdn néu tén, thi du, thay vi noi:

“Thua ngai Van Quoc H., B trudng Bo Lao dong — Xad
hof!?!

C6 thé néi ngin gon hon:
“Thita ngai Bo trudng Bg Lao dong — Xa hoil”

Néu vi bo trudng 1a chi toa, hoac duy phét, cé thé néi
ngan gon hon nifa:

“Thita ngai BY trucng!”
hoac: “Thua B trucng!”

Fa ks T ]
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Ciing c¢6 thé néu theo nhém, thi du thay vi lan lugt chao
mimg 14t ¢d mdy chuc hiéu trudng cdc trudng chinh tri tinh
chi can noi:

“Thua cdc quy Ba, guy Ong dai dién cho cdc truong
chinh tri tinh trong cd nuéc!”

Ngay ci cum “Thua cdc quy Ba, quy Ong... “ khong
nén st dung lién tuc mot lic quéd nhiéu 1an (chi nén gid
han trong sdu hodc bay 1di gidi thiéu quan khach).

2) Loi cam on cit toa did dén tham du déng du va cam
on vé viéc minh di duogc vinh hanh phét biéu. Day 1a 1di
cém doi véi viéc duge danh co hoi phat biéu va khéng
giéng nhu 131 cdm on cudi bai phdt biéu, ma theo thong lé
la : “Cam on quy vi dd chii ¥ theo di”.

3) Vao dé: ¢6 thé nhan manh lai muc dich clia hoat
dong, cd thé néi dén nhimg 1y do ti€n hanh hoat dong. C6
thé ca ngoi su déng gop tich cuc clia nhitng nhan vat nao
dé vao su kién ndy (viéc nay phai tién hanh than trong, néu
khong nhé hét moi nhan vat ¢6 cong lao thi tét nhat dimg
liét ké cu thé, ma chi néu chung chung, tranh nhimg hiéu
lam, ta thdn sau nay 13 khen ngudi no quén ngudi kia).
Khi di vao néi dung chinh ¢4n néi quan diém, danh gid cla
minh vé hoat dong, su kién dang dién ra, dong vién, 16i
cudn moi ngudi cung hudng ng.

4) Két thic phét bi€u c6 thé dé cap dén nhimg trién
vong, két qua tuong lai clia hoat dong, su kién. C6 thé trinh
bay nhimg mong udc, nhitng 11 chic thl{C su thu hat duge
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moi ngudi va cudi cung nén cam on vé viéc moi ngudi da
quan tam, chi ¥ ling nghe.

Mot dang dac biét cta bai phat biéu 13 15i chic, Lbi
chiic diing d€ nang c6c nhan dip mot su kién nio dé, hoac
ciing ¢6 thé gap nhau don thudn va phdt hién ra sy kién dac
biét c6 lién quan dén cic déi tugng giao tiép. Loi chiic c6
thé rdt ngin gon trong mot cdu, song ciing c6 thé 12 mot
val ciu. Ngudi ta ¢6 thé phan biét 18i chiic (chiic tir) ding
khi su viéc chua dat két qua, biéu thi wéc nguyén, cdu
mong, hy vong, v6i 1i chia vui (ha i) 7 diing d6i véi su
kién di c6 két qua 16t dep.

Lai chic can dam bdo ¢6 vin phong chat ché, sic tich
va ngbn tr goi cam, chau chudt, ¢6 thé gay an tuong
manbh, ¢6 khd nang khic sau vao tam tri clia ngudi nghe va
gay xtc dong doi véi ngudi nhan 131 chic. Thi du:

“ Dé doar gidi huy chuong vang trong cdc cugc thi tai
trudc hét phdi nho vao tai ndng, diéu nay la hién nhién
nhung ddc biét la con nho vao tinh thdn luyén tdp bén bi
va quyét tam cao, diéu ma rdl dang tiéc la moi nguoi
khong biét dén. Chiing ta hdy ndng céc chiic cho tai ndng,
cho sdc manh tinh thdn va chao mimg nit van dong vién di
dem lai vinh quang cho thanh phé cia chiing ta, nguci da
biét thé hién ré nhimg phdm chdt cao dep nhdt clia tudi
tré. Xin moi quy vi hdy cung t6i ndng céc chic cho siic
khoé ciia..”
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Viéc phét biéu ciing cdn dam bao nhing yéu ciu nhat
dinh vé trinh tu, tuyét di khong duge dé xay ra tinh trang
phét biéu 16n xon, tuy hiing, manb ai ndy noi, nhat la trong
céc hoat dong chinh thiic, trong thé.

Theo Louis Dussault, > trinh tit phét biéu tuan theo bon
nguyeén tic chi dao mang tinh tuong d6i va c6 thé thay doi
tuy theo hoan canh, tinh huéng cu thé, nhu sau:

1) Ngudi duge coi 1a ndm giit vi trf it quan trong hon ca
trong quan hé thi bac s& duge phét biéu ddu tién trong khi
phédn két thic s& do ngudi gii trong trich cao nhat dam
nhan. Day 1a nguyén tic cd ban nhét, giit vi trf hang ddu
trong céc nguyén tic tién trinh 6 chic phét biéu.

2) Cha 18, chi tri hoat dong s€ ndi dau tién, tiép theo
khach mdi phat bi€u dp 16.

3) Méi co quan, t8 chife chi clr duy nhdt mét ngudi dai
dién phat bidu. Trong trudng hop khong thé khéc ma ¢ t6i
hai ngudi dai dién thi nguoi gitt chic vy thap hon dam
nhan vai trd chd 18 hoac gidi thiéu khach-chi, va khong
thé dugc ddnh ddng vdi vai tro cua dién gid chinh.

4) Viéc sip x&p trinh tu phdt biéu trong mot budi 18
ciing twa nhu tao dung moét cuéc d6i thoai, trong dé médi
bai phat biéu 13 mét phan cha téng thé chung, lién k&t chat
ché v&i nhau va cling phuc vu cho néi dung clia buéi I&.

*
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N61 chung, nghi thirc x4 giao trong cong s& 12 mot van
dé mang tinh thong 1¢, quy udc duge tao 1ap va khing dinh
bdi nhimg chudn muc truyén thong dan toc va tap quén
quoc t€, chif khong phai va khong thé hoan toan 1a nhimg
quy pham luat dinh. J mot chimg muc nao d6 ngudi cong
chire cén phédi duge hoe (dao tao va béi dudng), rén luyén
thuc tién nhitng kién thitc vé van dé nay, ciing nhu vé& nghi
thic nha nudc néi chung, va phai coi day 12 mang kién
thie 19 luan va thye tién quan trong trong trinh do tri thic
nghié¢p vu hanh chinh clia minh, mo6t phdn khong thé thicu
trong nhimg nén tang dé xay dung ngudi cong chiic hién
dai.

B E D



CHUONG VI
THE THU'C VAN BAN QUAN LY NHA NUOC

Pooy. TS

LA san phadm va phuong tién cta hoat déng giao ti€p,
van ban ngay cang déng vai trd khong thé tach rdi véi moi
hoat déng cha xa héi con ngudi. Pac biét, trong hoat dong
quan ly nha nudc, trong giao dich gilta cidc co quan nha
nuée vai nhau, ¢g quan nha nuée vo t6 chirc, coOng dan,
vGi cdc yéu t6 nude ngodi, v.v... van ban Ia phuong tién
théng tin ¢o ban, 13 soi day lién lac chinh. Hon thé nifa,
van ban 12 mot trong nhimg yéu t& quan trong, nhat thiét
dé ki¢n tao thé ché ctia nén hanh chinh nha nudc, bdi 18 thé
ché 1a toan bd cdc quy tic, chudn myc cé tinh hé théng,
diéu chinh theo mot dinh hudng cdc quan hé xa hoi, duge
hop phép héa bidng cach ghi nhan trong cic van ban nha
nudc dem dén tu cich hop phdp cho nha nude va xd hoi va
dugc bao dam bing quyén luc (cong quyén) c6 hidu luc
cla nha nudc nhim thiét 14p trat ty, ky cuong xa hoi.

Thuc tién cho thdy: trong hoat dong cia minh moi co
quan nha nuéc va t6 chitc déu ding dén vin ban véi mot
khéi lugng 1dn. Van ban quan 1§ nha nude duge hinh thanh
trong qué trinh hoat déng quan 1y va lanh dao ndi chung,
1a mot phuong tién quan trong dé ghi lai va chuyén dat cédc
quyét dinh quan ¥, 1 hinh thic dé cu thé hod phép luat, 1a

237
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phuong tién d€ diéu chinh nhilng quan hé x4 hoi thudc
pham vi quan 1y ca nhi nudc.

Can thdy ring, van ban quan Iy nha nuée khong chi
phan 4nh thong tin quan 1y, ma con thé hién ¥ chi, ménh
lénh cua cdc co quan nha nudce d6i véi cop dudi, cu thé hoa
phip ludt, gitp cho co quan nhd nudc c¢6 thé thuc hien
nhimg hoat déng quin Iy cu thé va diéu hanh céng viec
duge thufn tién va chinh x4c. Cong tdc ban hanh vin ban
quan 1y nha nuéc 1 mot bo phan hitu co cha hoat déng
quan Iy nha nuéc, déng thai 1 sén phdm quan trong cha
hoat déng d6.

Tém lai, viin ban quén 1y nha nudc 6 thé duge hiéu 1a
nhitg quyé€t dinh va thong tin quan 1§ thanh van (duoc vin
ban hod) do cdc co quan quan 1y nha nude ban hanh theo
thdm quyén, trinh ty, thd tyc, hinh thitc nhat dinh vi duoc
nha nuéc dam béao thi hanh bing nhimg bién phép khic
nhau nhim diéu chinh cdc méi quan hé quan 1y noi bo nha
nuoc hodc gitfta cdc co quan nhad nude véi cic 6 chitc va
cOng dan,

La phuong tién quan trong, chi y€u dé chuyén tai
quyén lyc nha nuée vio cudc song, vin ban quan 1y nha
nuGc can phdi duge thé hi¢n bing mot hinh thic dic biét
dé c6 thé tach biet duge ching khoi nhimg van ban thong
thutmg khdc. Hinh thiic dic biét d6 chinh la thé thite clia
ching, dugc hiéu 1a nhimg y&u t6 hinh thitc va néi dung
cia ching da dugc thé ch& héa 7

A
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*

Céc yéu t6 thé thite, tuy theo tinh chét cia mdi loai vin
ban ma c6 thé dugc b trf theo nhitng mo6 hinh két cau
khdc nhau tao thanh co cdu van ban. Co cfu van ban duge
hiéu 14 bé cuc cac phin, cdc y, cdc cau va cic yéu 16 hinh
thire 1ién két v6i nhau theo chi dé nhét dinh nhidm tao nén
chinh thé théng nhdt cla vin ban. Tuy theo timg loai vin
bin ma c6 thé dp dung mau thé thitc nay hoic miu thé
thiic khéc.

Thé thirc cha vian ban duge quy dinh tai cdc van ban nhu
Luat Ban hanh vin bdn quy pham phép luat (1996); Nghi
dinh cia Thu twéng Chinh phd s6 527-TTg ngay 02-11-
1957 ban hanh ban Diéu i¢ quy dinh ch€ 46 chung vé cong
vin, gidy & & cdc co quan; Nghi dinh cha Hoi déng Chinh
pht s6 142/CP ngay 28-9-1963 ban hanh Diéu 1¢ vé cong
tic cong van, gidy t& va cong tac luu trit; Nghi dinh cbha
Chinh phtl s6 101/CP ngay 23-9-1997 quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cha Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat; Tiéu chudn Viét Nam: TCVN-5700-1992. Van
ban quan 1y nha nude. Mau trinh bay, ban hanh kém theo
Quyét dinh cua B truong B6 Khoa hoc, Cong nghe va
Moi truomg s6 228-QD ngay 31-12-1992; Coéng van cla
Van phong Chinh phi s6 1145/VPCP- HC ngay 01-4-1998
v/v méau trinh bay van ban quan 1y nha nudc, va mot loat
céc vin ban khdc.

30
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Thi du, tai muc “Hinh thic cla cong vin” ciia ban Diéu
1& ban hanh kém theo Nghi dinh 142/CP néu rd:

“Diéu 4. Vé hinh thicc, mot cong van phdi co: tiéu dé,
noi gii, ngdy giti cong vdn, sé va ky hiéu cua cong vén,
ddu hiéu ghi mitc d¢ bi mdt va khdn cdp ciia cong van (néu
la cong van mdt hodc khdn), vin bdn kém theo cong vin
{néu c6), ddu cia co quan gii va chit ky cila thi trudng co
quan gui cong van hodc nguoi dugc uy quyén ky.

Diéu 5. Tiéu dé cia cong vin gém tén co quan giri cong
vdn, trich yéu cia cong van. Tiéu dé nday ghi & géc trén,
bén trdi ciia céng van; trich yéu ctia cong vdn phdi gon va
ré, thé hién duge mot cdch tong qudt ndi dung ciia cong
vdn.

S8 va ky hiéu cong van gitp cho viéc vao so, viéc tim
kiém cong van dé dang. SO cong vén phdi ddnh theo thir tir
nr 1 va bt ddu vao ngdy ddu nam. Ky hiéu 1a chit ky viét
1at ciia méi logi cong vin va tén cia don vi lom ra cong
viin dé hop thanh. ' |

Ngay thang ciia cong vdn phdi la ngdy giti cong van di
va ghi ¢ phia trén ddu ciia méi cong vdn dé tién viéc vao
30, viéc sdp xép luu trit va tim kiém cong van.

Chit ky va ddu déng & cudi méi cong vin phdi ré rang
va bdng muc t61. Chi thi trudng co quan hodc nguoi duoc
uy quyén moi duge ky cong van. Bén trén hodc dudi chit ky
phdi ghi ré chitc vu va tén ho cia ngudi ky. Chit ky va ddu
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déng 0 cudi cong van bdo ddm tinh hop phdp ciia cong
vdn.

Phdi ghi ré nguoi nhdn, noi nhdn J trén déu céng vdn,
dudi ché ghi ngay thdng, néu khéng tién ghi & trén ddu
cong vdn thi phdi ghi & géc dudi bén trdi cia cong vin.

Do v&i cong van giti di cé vdn bdn kém theo, thi 56
lugng van bdn kém theo nay phdi dugc ghi ré & trong cong
vdn cing véi tén cita méi loai vin bdn. D€ tién cho viéc
vdo s8, viéc kiém sodt, phdi ghi ré nhitng t6m tdt Ia c6 mdy
vdn bdn kém theo ¢ ngay dudi ché ghi trich yéu céng vin
(vidu:7 ban kém theo... ).

Ddu hiéu ghi migc d¢ bi mdt va khdn cdp cua céng vin
phdi duoc déng & géc bén trdi, dudi ché ghi trich yéu cia
cong van.

Ddu hiéu vé miic dé bi mat gom cé: "mdt”, "16i magt”,
"tuyét mdt”. '

Ddu hiéu vé mitc do khdn cap gom cé: "khdn", "thuong
khan", "hod toc".

Miec do mat va mic do khdn cdp cia cong vin do nguoi
ky cong vdn quyét dinh”,

Theo quy dinh cha Tiéu chudn Viét Nam TCVN-5700-
1992, van ban quan 1y nha nuéc duge danh mdy ho#c in
trén gidy tring c6 kich thudc 210 x 297 mm (A4), sai s§
cho phép + 2 mm, trong vung trinh bay: d6i v6i trang mit
trudc cach mép trén trang gidy 25 mm v cdch mép dudi

16-NTNN
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cuia trang gidy 20 mm, cdch mép trdi trang gidy 30 mm va
mép phai trang gidy 10 mm; d8i v6i nhilmg vin ban in
trang mat sau thi viing trinh bay phai cich mép trén cha
trang gidy 25 mm, cdch mép dudi cla trang gidy 20 mm,
cdch mép trai va cadch mép phai clia trang gidy 20 mm .

Nhimg van ban c¢é nhiéu trang thi bit ddu tit trang tht
hai phai ghi 6 trang bing s6 Arap & mép trén trang gidy
10 mm, ndm giira trang. Nhilng vin ban c¢6 hai phu luc tré
1&n thi phai ghi s§ thi tu cia phu luc bing chir s6 La Ma.
S6 trang cha van ban va s@ trang cla phu luc déu ghi
chung s& thi tu.

Vé t6ng thé, vin ban ¢6 bd cuc cic yé&u 6 thé thiic sau

day: ' '
A. Phin mé dau
1) Qudc hiéu: -

Tai Cong van s6 1053/VP ngay 12-8-1976, Thudng vu
Hoi dong Chinh phd quy dinh viéc sir dung tiéu dé chi
qudc hiéu cia vin ban quan 1y nha nuéc nhu sau:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
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Qudc hiéu duge trinh bay & trén dau trang gify. Qudc
hiéu c6 gia tri xdc nhéan tinh phdp 1y cha van ban.

Theo quy dinh cia TCVN-5700-1992, dong "CONG
HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM" viét bing chit
in hoa, dong "Ddc 14p - Tu do - Hanh phiic” bing chi
thudmg cé cic gach ndi & giira, phia dudi ¢é gach ngang.
Theo huéng dan cha Cong vin 1145/VPCP-HC quéc hiéu
duge viét bing chit .VnTime 13 dam. (Lwu §: vé font va c&
chit d6i vdi cdc y€u t6 thé thitc khic xem Cong van ctia
Vin phong Chinh phu s8 1145/VPCP-HC trong phin Phu
luc sdch nay).

2) Tén co quan ban hanh van ban:

Tén co quan ban hénh vin ban cho biét vi uf cla co
quan ban hanh trong h¢ thdng t6 chic bd mdy nha nudc.
Teén co quan duge dat & goc trdi t& ddu vin ban, duge trinh
bay dam nét, r6 rang, chinh xdc ding nhu trong quyét dinh
thanh lap co quan, khong viét tit, sai chinh 1A ti€ng Viét,
phia dudi cé mot gach dai.

D6i véi nhing co quan thdm quyén chung thi khéng
céan dé tén co quan chl quan & trén.

Trong trudng hop ¢6 dé tén co quan chil quan cla co
quan ban hanh van ban thi chi dé tn co quan cip trén truc
ti€p bing chir thudng & dong trén, cdn tén co quan ban
hanh viét bang chit in hoa & dong dudi.

Thi du:
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Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi
SO GIAO DUC VA PAO TAO

3) S6 va ky hiéu:

a) Pdc diém:

S6 va ky hiéu van ban gidp cho viéc vao sd, fim kiém
vin ban dugc dé dang.

Tuy theo tinh chdt cla vin ban va khdi lugng ban hanh

cta mbi ¢o quan, t6 chiic ma cé thé danh s6 cho thich hop:
riéng cho timg loai hoic téng hop theo timg cum vin ban.

S& vian ban duge viét bing chit s6 Arap va duoc ddnh tir
01 va bat ddu tir ngdy 01 thédng 01 dén 31 thing 12 mbi
nam; cic s& dudi 10 phéi viét thém s6 0 & dang truée. S
van ban duoc viét trude ky hiéu, ngin cdch v6i k¥ hiéu bdi
mot d&u gach chéo (/).

Ky hiéu 1a chir viét tit tén loai vin ban va tén co quan
ban hanh van ban. Giita chiing ¢6 d&u gach ndi. Viét tat tén
loai van ban dé ky hiéu nhat sau:

BC - bao cdo NQ- nghiquyét
BB - bién ban NQLT -nghi quyét
lién tich
CT - chi thi PA-  phuong 4n
CTg - cao trang PB-  phi€u bdo

CTr - chuong trinh PG-  phifu gii
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DV - dién van PL-  phdplénh
bA - d¢ an PT-  phi€u trinh
Gbb- gidy di duong Qb - quyétdinh
GGT- gidy gidi thién TB - théng bo
GM - gidy moi TC - thdng cdo
GUN- gify uy nhiém TT-  thong tr
KH - k€ hoach - théng tri

(van ban cua Ding)
L - lénh TTLT - théng tu

lién tich

L - Tuat TTr- totrinh
ND - nghi dinh v.v...

Cin lwu ¥, trong hé théng vin ban quan 1y nha meéc
céng van 12 van ban khong ¢6 tén loai cho nén trong ky
hi¢u khong c6 ky hiéu CV. )

Cén lap bang danh muc tén cdc ¢ quan dé xdc dinh k¢
hiéu chuin cho cic co quan dé. Tén co quan diu ¢ dai
ciing phai duogc ky hieu diy du. Chit "va" trong tén co quan
khong cin phai thé hién trong ky hiéu, thi du: Bo K& hoach
vi Ddu tr - BKHDT, Bo Néng nghiép va Phat trién nong
thon - BNNPTNT. Khong nén ky hi¢u kiéu HQ - Téng cuc
Hai quan (nén dimg - TCHQ), GDDT - Bo Gido duc va
Pao tac (BGDDT). Ky hiéu viét tat tén don vi soan thao
cdn duoc viét ngan gon: TCCB ~ t6 chifc can bg; TC — tai
chinh; HC — hanh chinh, v.v... Ciing cé thé ky hiéu tén céc

e —
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don vi bang mot chit cdi nhét dinh kém theo v6i chii s6
Arap: Al2; B4; C5, v.v...
KY¥ hiéu van ban dugc viét bang chif in hoa.

Luu ¢: v€ s6 va k¢ hi€u vin bin ctia Pang cAn xem
thém Hudng din cta Van phong BCHTU s6 01/HD-VPTU
ngay 02-02-1998 vé thé thiic van ban clia Dang.

S6 va k¥ hiéu ctia van ban dugc ghi bén dudi tén co
quan ban hanh van ban, vi du:

2) (1)
S4 28/2000/Qb-BTM

b) Co cdu cua sé'va ky hiéu:
~ S6 va ky hiéu cha viin ban quy pham phdp luat ¢ co
cu nhu sau:

S6.../nam ban hanh/viét tdt tén loai van ban-viét tit
tén co quan ban hanh

“Diéu 6. S6'va ky hi¢u ciia viin bdn quy pham phép ludt

Vdn ban quy pham phdp ludt phdi dwgc ddnh s6 thit ty
cung voi ndm ban hanh va ky hiéu cho ting loai vin bdn.”

(Luat Ban hanh van ban quy pham phép lu4t)

AL
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Nam ban hanh phai viét ddy du cac con s6: 1998, 1999,
2000, 2001, ...

Vi du:

S6 154/2000/ND-CP

S6 238/2000/QD-BTC

- §8 va k¥ hiéu cia van ban cé biét:

S6.../ viét tit tén loai van ban-viét tit tén co quan
ban hanh(-viét tit tén don vi soan thao)

Trong dé y&u t6 “viét tit tén don vi soan thdo” khong
phai 12 nhat thiét (n€u ¢d thi khong dét ngodc don),vi du:

S6 52/Qb-HVHCQG-TCCB

S8 136/QD-BNG

S6 42/CT-UB

- S& va k¥ hiéu cla van ban hanh chinh thong thudng:
+ Vin ban ¢6 tén loai:

S6.../ viét tit tén loai van ban-viét tit tén co quan
ban hanh (-viét t4t tén don vi soan thao)

Trong 46 yéu té “viét tat tén don vi soan thio” khong
phai 12 nhat thiét (néu cd thi khong dit ngodc don).

Vi du:
S6 252/TB-HVHCQG-VP
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54 83/BC-BNG-LLT
S8 14/BB-UB

+ Van ban khong c6 tén loai (cong van):

S0.../ viét tit tén co quan ban hanh-viét tit tén don
vi soan thao

Vidu:

S8 357/HVHCQG-VB

S8 975/BTC-HC

S8 1374/BTP-PC

4) Dia danh, ngay thang:

Dia danh 12 dia diém dit tru s& co quan ban hanh, gidp
cho noi nhan van ban theo ddi duge dia diém co quan ban
hanh nham lién hé giao dich cong téc thuan lgi va theo doi
dugce thoi gian ban hanh.

Thong thudng, van ban cia Trung wong vi clia cp tinh,
thanh phé trye thude Trung wong thi ghi tén dia diém ban
hanh 1a tén thanh phd hoac thi xa tinh Iy ma co quan ban
hanh van ban déng tru s6. Nhu vay, van ban cia co quan
- Trung wong déng tai Ha Noi, cdc co quan cha thanh pho
Ha Noi déng tai Ha Noi thi ghi dia danh 12 Ha N&i, thi du:

Ha No6i, ngay ... thdang ... ndm ...
Van bin cia cac thanh phé khdc cling c6 thé dp dung

tuong tu nhu trén, thi du:
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Pa Ndng, ngay ... thdng ... ndm

Van ban do c¢ quan cédp tinh, thanh phO ban hanh thi
ghi tén tinh ly, thi du:

ViétTri, ngay ... thang ... ndm
Long Xuyén, ngay ... thdng ... ndm

Vin ban clia co quan cip huyén, cdp xi ban hanh duge
ghi dia danh 1a tén huyén, tén xa theo su phan chia dia gidi
hién hanh, thi du:

UBND HUYEN AB (H
3) AB, ngay ... thdng ... ndm

UBND XA XY (1)

(3) XY, ngay ... thang ... ndm
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Ngay théng 1a ngay van ban dugc ky ban hanh, do ngudi
ky dién vao. Ngay théng dugc viét ngay dudi quéc hicu, ddy
du cdc chit ..., ngay ...thdng . .. nam ...", nhimg s6 chi ngay
du6i 10 va chi thing du6i 3 phai viét them s6 0 & ding
trude, khong ding cdc diu chdm (.), ddu ngang néi (-) hoic
dau gach chéo (/), v.v... dé thay the cho cdc tir “ngay. ..
thing ... nam ...

5) Tén loai van ban:
Trir cong van, tat ca cdc van ban déu c6 tén loai.

Khong dung nhimg tén loai van ban ma phép luat khong
quy dinh (nhu: sic 1énh, b cdo, thong tri...). Tén loai van
ban dugc trinh bay & giita trang gifly bén dudi yéu t5 dia
danh, ngay thdng. D3i véi mot s6 loai van bén tén loai con
théng thudng di kém véi thdm quyén ban hanh (vi du:
quyét dinh cia uy ban nhan dan; chi thi ctia Thd tuéng
Chinh phi, v.v...)

Dai vdi cong van thay vao vi tri ciia yéu t6 nay 1a yéu t6
"noi gii" (Kinh gii:...). Khi ghi noi glti chi ghi mot dia
chi, khong ghi dong kinh gii; moi dia chi déng kinh gir
chuyén xuéng yéu t3 “Noi nhan”

6) Trich yéu van ban

La mét cau ngan gon thé hién téng quat, chinh xdc noi
dung ch y€u cha van ban, gidp cho x4c dinh nhanh chéng
ndi dung chii yéu cha van ban, thuan tién vao s va theo

"EN
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doi gidi quyét cong viéc, tra tim khi cdn thiét. D6 cing
chinh 12 chtt dé noi dung cta van ban.

Yéu 6 nay dugc ghi phia duéi tén loai van ban, bing
chir in thudng (cé thé in chir dam), vi du:

QUYET PINH CUA BO TRUONG BQ THUGNG MAI
Vé viéc tuyén dung can bg, cong chiic

D6i v6i cong van trich yéu duge ghi bén dudi s6 va ky
hiéu (khéng in dam), vi du:

BO TU PHAP

S6 2357/BTP-PC
VE cbng tac thim
dinh van ban

7) Can cit ban hanh vin ban

Day 12 yé&u t6 thudng c6 déi véi viin ban quy pham phap
luat va viin ban c4 biét, c6 thé dugc trinh bay theo 181 "van
diéu khoan" hodc "vian xudéi phdp luat”

Pay 1a yéu t& thudng ¢ d&i véi van ban dua ra quyét
dinh quan 1y. Chi néu nhitng cin ¢ truc tiép lien quan dén
noi dung cua van ban. D6 l1a nhitng can ci phap ly (theo
guy dinh cua van ban ¢6 hiéu luc phap 1y cac hon nao),
can cif thim quyén (chic ning, nhiém vu, quyén han cta
co quan ban hanh vin ban), 1y do ban hanh (nham gidi
quyét van dé gi, theo d¢ nghi cva cap nao, cd quan ndo...)
D6t véi van ban dugc dién dat theo 16i van "diéu khoan™

o~~~
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phin nay duge trinh bay tich biét, san hét méi cin ctt 13
ddu chdm phay (;), hét can cif cudi ciing 1a ddu phay (,), vi
du: -

QUYET DINH CUA THU TUOGNG CHINH PHU

. Quy dinh tam thdi wm dai
vé thué doi vai hoat dong kinh doanh chimg khodn

THU TUGNG CHINH PHU

Cdn et Ludt 16 chitc Chink phii ngdy 301911992

Can cu Ludt Thué gid wui gia tddg s6 02/1997/0HY
ngayl0/05{1997 va Ludt Thué thu nhap doanh nghiép s6 0311997/0HY
ngay 1015/1997; )

Cdn o Lugt Khuyén khich ddu e trong nubce (sita d6i) sé
03/1998/0H10 ngay 20/5/1998;

Theo dé nghi cia B truong Bo Tai chinh,
QUYET DINH:

bi€u I. Tam thdi vu dai vé thug d6i vdi 18 chifc, ¢4 nhan sau day
hoat dong kinh doanh trong Hinh vire chiing khodn:

- Cong ty chiing khoan;

- Cong ty quan 1¥ quy;

- T6 chitc phét hanh ¢6 chimg khodn dugc niém yét;

- C4 nhan diu tr chimg khoan.
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D6i v6i nhitng van ban duge theo kiéu "viin xudi phap
luat” thi phdn can cd théng thudng ¢é thé duge viét lién
mach vao phin ndi dung, thi du:

CHi THI CUA BO TRUGNG BO Y TE

Vé viéc tang cudng cong tic an toan vé sinh thire phim

Trong nhiéu ndm qua, ngank y 1& dd lam 161 cong tdc an todn vé
sinh thuc phdm, ngdn chdn kip théi cdc vu ngg déc dn ubng, cdc dich
v dudmg rudt, dam bdo sic khoé cho nhdn ddn. Tuy vdy, trong mdy
nam gdn day, khi nén kinh t& nudc ta chuyén sang huong kinh 1€ thi
truémg cdc logi thuc phdm ché bién sdn, rugu bia, nudc gidi khat sdn
xudt trong vé ngodi nudc xudt hién trén thi truong Viét Nam ngdy
cang nhiéu, ddc biét dich vu dn udng trén hé phé ngay cang phat trién.
Trong khi dé, nude sinh hoat thiéw, nudc thi it dong & nhiéu nei, cdc
chdt thdi con nhiéu vdan dé chua gidi quyét dugc. Voi bot cdnh vé sinh
méi triong nhu vay, cong téc vé sinh thie phdm ngay cang rd lén
quan trong va C(ﬁ) bdch.

Dé thue hién Nghi quyét Hoi nghi ldn thit IV cia Ban chdp hanh
Trung wong Ddng vé nhitng vdn dé cdp bdch cia s nghiép chdm séc
va bdo vé sttc khoé nhdn dén, Chi thi 331/TTg ngay 261611993 cia
Thii twong Chinh phit vé qudn Iy chdt higng sdn phdm dé udng, ddc
biét timg buoc dua ugt bdo vé sitc kho€ nhdn ddn vao cudc séng, B6Y
16 chi thi cho gidm doc s y 1€ cde tinh, thanh phé truc thude trung
womg phdi ¢ ké hoach cu thé ddy manh hoat dong vé sinh an todn
thuc phdm trong tinh, bdt ddu bdng tudn 1é phdt déng vio trung tudn
thang 811994, tdp trung vdo edc ndi dung chil yéu nhu sau:

a. Bio dam vé sinh an toan thuc phim, dic biét v§i cic loai thitc an
chin, thuc phim dé 6i thiu, nude gisi khat, bia rurou.
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Hodc ciing c6 thé dé viét tuong tu nhu d6i véi cic loai
van ban viét theo van diéu khodn, thi du:

THONG TU
CUA NGAN HANG NHA NUGC - TRONG TAI
KINH TE NHA NUGC

Hudng dén viéc xin phép thanh 1ap doanh nghiép
va dang ky kinh doanh d6i v6i cac doanh nghiép
kinh deanh vang bac

- Can cit Lugt Doank nghiép tu nhan va Ludt Cong ty;

- Cdn cit cdc Nghi dinh 56 221/HDBT va 222/HPBT ngay 23-7-
1991 quy dinh vé cu thé hod mgt s6 diéu trong Ludt doanh nghiép t
nhdn va Ludt Cong ty;

- Can cit Quyét dinh 56 139-CT ngdy 24-5-89 cita Chii tich Hoi
ddng Bo trudng vé viéc cho phép cdc dom vi kinh té quéc doanh, tip
thé, ho kinh 1€'c& the kink doanh vang bac, dd quy;

- Cdn cit Quyét dinkh 333/CT ngdy 23110i91 ciia Chi tich Hoi déng
B¢ trudng vé viéc 16 chirc qudn 1y cdc hoat dong didu tra dia chdt,
thdm do, khai thde mo, ché'tdc va budn bdn dd quy.

Ngdn hang Nha nuoc va Trong tai kinh 16 Nha nudc hudng din
viéc thanh Igp doanh nghiép va ddng ky kinh doanh déi vdi doanh
nghiép kinh doanh vang bac nhu sau:

1- Kinh doanh vang bac néi trong Thong tu nay bao £0m mua bén,
gia cong, che tac, va xudt nhap khdu ving bac.

Cdc 18 chic kinh t& va cong dan Viet Nam mudn kinh doanh vang
bac déu phai. thanh 1ap doanh nghiep (doanh nghiép nha nudc, cong ty
tréch nhi¢m hiru han, cong ty c8 phén, doanh nghiép tr nhan).
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(...)

8) Loai hinh quyét dinh:

Loai hinh quy€t dinh phi hgp vdi tén loai van ban, cé
th€ duge trinh bay tich biét (nghi quyét, nghi dinh, quyét
dinh, ...) hodc lién vio y&u t6 cin cif ban hanh, vi du:

QUYET PINH CUA THU TUGNG CHINH PHU

Vé viée thanh lap
Ban chi dao Nha nu6e vé Du lich

THU TUOGNG CHINH PHU
Can cit Lugt TS chite Chinh phii ngay 30 thdng 9 ndm 1992

Can cir kér ludgn cia B¢ Chinh tri vé phdi trién du lich trong tinh
hinh moi (Théng bdo s¢ 179TB-TW ngay 11 théng 11 ndm 1998 cia
Bo Chinh tri);

Xét dé nghi cia Tong cuc iridng Téng cuc Du lich va Bo truong,
Trudng Ban T8 chitc - Cdn b6 Chinh phil,

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao Nha nwéc vé Du lich dé giip Thit
tudng Chinh pha chi dao va diu phdi cdc hoat dong vé du lich.

(...

hodc nhu sau:
THONG TU CUA BO TAI CHINH
Hudng dan viéc xit 1y hang tich thu

Thi hanh Chi thi s6 01-TTg ngay 6-10-1992 ciia Thii wwéng Chinh
phi "vé mét s& bién phdp cép bich nhim chén chinh quin 1y cic dich
vu xufit nhap khdu va luu thong hiang hod & thi trwdng trong nudc"; tiép
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theo cac Thong wr s6 57-TC/TCT ngdy 14-10-1992; Thong tu s6 59-
TC/TCT ngay 15-10-1992; Thong tu s6 69-TC/TCT ngiy 2-11-1992;
B6 Tai chinh huéng ddn viec xir Iy hang tich thu trong dién tam ngimg
nhap khdu nhy sau;

I- TRINH TU XU' LY HANG TICH THU

1. Céc tram kiém sodt lién nganh, céc té chitc, doi duoc giao nhiém
v kiém tra, ki€m soét chéng budn 13u, khi phét hién cc trumg hop vi
phamn phai 1ap bién ban giit hang hod, ghi rd s6 lugng, trong luong,
quy cdch mat bang, céc chimg tir kem theo, 1¥ do thu giit hang, v.v.
Bién ban dugc 14p 2 ban c6 ky nhan (d6ng diu n&u c6) clia hai bén, co
quan 13p bién ban git hang luu 1 béan, chd hang gifr } bin.

(...)
B. Phin khai trién

9) Ndi dung diéu chinh:

Day la phén trong tam clia van ban. Tuy theo néi dung
cua timg loai van bin ma phdn nay c6 thé duge trinh bay
theo "van di€u khoin" hoac "van xuéi phép luat". Noi
dung cua van ban quy pham phép luat phai dugc trinh bay
dudi dang cdc quy pham phép luat.

N6t dung cua van ban phai dugc trinh bay ngan gon, da
¥, dam bao céc yéu cdu vé noi dung, ciing nhi cdc yéu cdu
khac cua k§ thuat soan thio vin ban.

Trong viéc dp dung van diéu khodn néu s6 lugng cic
diéu khoan ldn thi phdn n6i dung duoc chia thanh:

Phin (ddnh s6 thit ty bing chit s6 La Ma: 1, I1, HI, IV,... )
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Chuong ( - chit s6 La Ma)
| Muc ( --chircédi in hoa: A, B, C, ...}
biéu ( - chir s6 A ap: 1,2,3,..)
Khoan ...
Phdn diéu chinh mdt pham vi rong cic quan hé xa hoi.

Chuong diéu chinh mét bd phan quan hé x3 héi trong
phan.

Muc diéu chinh mét nhém quan hé¢ x& hoi trong
chirong.

Diéu dé cap dén mot quan hé xa hoi. Diéu c6 thé chia
nhd hon thanh céc khoan, tiét, v.v...

Thong thudng bo cuc nay duoc 4p dung dé viét nhimg
van ban nhu nghi dinh, quyét dinh.

Cic phin, chuong, muc, diéu c6 thé c6 tén.

Mébi mot diéu thudmg ¢é it nhit mor hodc cé thé cé
nhiéu quy pham khdc nhau tao nén giai phdp lap phap d6i
véi mot van dé, cling ¢6 khi chi nham dép img mot muc
dich cha van ban luat nhu dinh nghia khii niém. Diu duge
déanh s6 lién tuc trong toan van ban.

Mot trong nhitng k¥ thuft trinh bay hay duge sir dung
dé 1a k¥ thuat vién dan. K§ thuat nay cho phép loai bo su
chéng chéo, miu thuin giita cdc vin béan, cic quy dinh,
dam bao su thdng nhét clia phdp luat.

17-NTNN ~er
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Ngoai ra, con c6 thé sir dung k¥ thu4t trinh bay so le
nhim giam bét tir ngi¥ thong thudng, tang cudng tinh mach
lac chia ni dung trinh bay va do dé tao thuan lgi cho ngudi
doc nam bat nhanh duge noi dung d6. " Thi du, thay vi
viét:

“Didu 45

Nguai loi dung chiic vy, quyén han cép gidy phép thanh lap cong
ty cho ngudi, 8 chic bi cim, cho ngudi khéng duce phép thanh lap
cong ty; khong cdp gidy phép, gidy dang ky kinh doanh cho ngudi, t8
chirc dd diéu kién thanh 13p cong ty hodc dang ky kinh doanh; chimg
nhin sai vé vdn giri & ngén hang hodc vé tri gid tai san bing hién vat
clia cong ty; hoac vi pham cdc quy dinh khac cha Luat nay, thi tuy
theo miic d6 nhe hoac nang ma bi xir Iy ky lvédt hoic bj truy ctiu trich
nhi¢m hinh sy theo quy dinh cda phédp luat.”

- (Luat Cong ty, 1990)
C6 thé viét theo k¥ thuat so le nhu sau:

“Tuy theo mic nang nhe, cdc hanh vi sau day s& bi xUr Iy ky luat
hodc truy citu trich nhiém hinh s;

1. L¢fi dyng chidc vy, quyén han:

a) Cdp gidy phép thanh 14p céng ty cho ngudi, t chiic bi c4m
hodc khong dige phép thanh lap cong ty,

b) Khéng cdp gidy phép thanh lap hay gidy dang k¢ kinh doanh

cho ngudi, t6 chirc dii didu kién thanh 13p céng ty hodc ding
ky kinh doanh;

~ o0
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¢) Chimg nhan sai v& v6n gin & ngan hing hodc gid tri tii san
bing hién vt cha cong ty.

2. Vi pham céc quy dinh khdc cfia Luat Cong ty”.

Tuy nhién, & day ciing cin thdy ring viéc danh thi tr
-c4c phdn, chuong, muc, diéu, khodn c¢6 thé 4p dung cdch
danh khédc hop 1y hon. Thi du: '

QUY CHE LAM VIEC CUA CHINH PHU

ban hanh kém theo Nghi dinh 56 11 /11998/ ND-CP
ngay 24 thang 01 ndm 1998

CHUONG 1

PHAM VI VA QUAN HE PHOI HOP
GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 1. Pham vi va cich thic gidi quyét cong viée ctia Chinh phit

1- Chinh phit quy#t dinh tap thé nhitg cong vige sau day:

1.1- Chuong trinh ¢ong tic hang nam cla Chinh phil;

1.2- Chuong trinh hanh déng ¢ha Chinh phil trién khai thuc hién
cdc Nghi quyét clia Ping;

1.3- Céc du 4n luat, phdp lénh trinh Quéc hoi va Uy ban Thudmg vu
Qudc hoi;

1.4- Cdc nghi quyét, nghi dinh cia Chinh phi;

1.5- Céc chién fuge, quy hoach, k& hoach phit trién kinh t&, xa hoi
dai han, 5 nam, hang nam; céc cong trinh quan trong qudce gia;

1.6- Du todn Ngan sich Nha nuéc va Téng quyét todn Ngan sich
Nha nude hang nam;

1.7- Cdc van dé quan trong vé cha truong, chinh sdch va co ché
phat trién kinh t€, xa hoi; v& quéc phong, an ninh, 467 noi va déi ngoai;

J—
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1.8- Céc van dé vé thanh 14p, sdp nhap, chia tich, giai thé cic Bo,
¢d quan ngang Bo, c¢o quan thugc Chinh phi; thanh 14p, sip nhap, chia
téch, diéu chinh dia giot cac don vi hanh chinh dia phuong;

1.9- Céc bio cdo chia Chinh phii trinh Quéc hoi, Uy ban Thudng va
Qudc hoi, Cha tich nude;

1.10- Nhimg vin dé khdc ma phdp ludt quy dinh thudc thdm quyén
cla Chinh phu;

1.11- Nhilmg vén dé ma Thi tudng thdy cén phdi dua ra trinh Chinh
pho.

2- Céc quyét dinh 13p thé cia Chinh phii quy dinh tai Khoan 1,
Diéu nay phai duogc qué nira téng s6-thanh vien Chinh pha bidu quyét
tdn thanh. D6i véi mot. s§ van dé khong nhdt thiét phai 8 chic thao
ludn tap thé hoac vin dé Chinh phil cin quyét dinh g4p, nhung khong
6 diéu kién t6 chitc hop Chinh phi thi theo chi dac chia Thit twdng,
Van phong Chinh phit hoac co quan chil 1 dé an giri toan bd hé so dé
dn (theo quy dinh tai Diém 1.3, Diéu 8 Quy ché nay) va phiu idy ¥
kién dén timg thanh vién Chinh phii. Néu qua nita t3ng s& thanh vien
Chinh phi) tin thanh, thi Van phong Chinh phi trinh Thii tuéng Chinh
ph quyét dinh va bdo cdo Chinh ph tai phién hop gin nht. “

Khi biéu quyét tai phién hop cling nhu khi ding phiéu 14y ¥ kién,
néu s& phi€u tin thanh va khéng tdn thanh ngang nhau thi quyét dinh
theo bén cé ¥ kién Thi tuéng.

3- Thanh vién Chinh phé, Thii truéng co quan thuoc Chinh phi
phai nghi¢m chinh thie hién cdc quy&t dinh clia Chinh phd, Thii tuéng
Chinh phé. Trudng hop khéng nhit tri vdi cdc quyét dinh d6, vin phai
chap hanh, nhung duge ti€p tuc trinh bay ¥ ki€n vdi tap thé Chinh ph,
Thi tuéng Chinh ph.

Diéu 2. Pham vi gidi quyét cong viéc ctia Thii wéng Chinh pha

1- Thu wéng Chinh phi gidi quyét cic cong viec sau day:

L.1- Nhitmg van dé dugc Hién phdp, Luat Té chic Chinh phi, céc
van ban phdp luat khic quy dinh thude thdm quyén gidi quyét cia Thu
téng va nhitng van d€ duge Hi¢n phap, Luat TS chitc Chinh pha va

e Wall i)
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céc van ban phdp luat khic quy dinh thude thim quyén ciia Chinh phu,
nhung khong do Chinh phii quyét dinh tap thé,

j.2- Nhimg vin d& quan trong ¢6 tinh lién nganh da duge céc B
trudng, Thi trdmg ¢o quan ngang Bo, Thi trudng co quan thudce
Chinh phi phdi hop xir 1y, nhimg ¥ ki€n con khdc nhau;

1.3- Nhitng v4n dé do chd tich iy ban nhan dan tinh, thanh phé
trye thude trung wong, Chi tich Poan Chu tich Uy ban Trung wong
Mat tran T8 quéc Viét Nam va ngudi dimg ddu céc dodn thé nhan dan
dé nghi vuot qud thdm quyén giai quyét clia bd trudng, thi trudng co
quan ngang bg, thi trudng co quan thuge Chinh phil hodc cic vin dé
lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia phuong, nhung gita cic co quan
dé con cé ¥ ki€n khic nhau,

1.4- Nhimg vén dé tuy thudc thim quyén clia bo truong, chd tich
{iy ban nhan dan tinh, thanh phé trye thude trung uong, nhung do tim
quan trong cla nd, Thil tuéng Chinh phi thdy cn phai trye ti€p chi
dao giai quyét dift diém trong mot thdi gian nhat dinh; '

1.5- Nhitng vén dé dét xudt hoac mdi phdt sinh, cic su c6 nghiém
trong nhu thién tai, dich benh, tai nan... vuot qua khé nang gidi quy&t
clia céc Bo, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, Gy ban nhan
din tinh, thanh phd trye thude Trung uong.

2- Trong hoat dong ciia minh, Thi wéng thutmg xuyén gi¥f méi
lien he gitra Chinh phil v6i Téng Bi thr Ban Chdp hanh Trung wong
Dang. Chii tich nude, Cho tich Quéc hoi, Vién trudng Vien Kiém sat
nhan dén t6i cao, Chdnh dn Tda 4n nhan dan 181 cao, Chi tich Poan
Chit tich Uy ban Trung uong Mat trdn T8 qu6c Viét Nam va ngudi
dimg d4u co quan Trung vong cba cac doan thé nhan dan.

3- {t nht m&i nam mot 14n, This ung 1am viec voi Doan Cha tich
Uy ban Trung wvong Mat tran T qudc Viet Nam va ban lash dao co
quan trung uong cha titmg doan thé nhan dan dé ki€m diém sy phoi hop
cong téc, trao d6i vé cdc dé xudt cha Mat tran T8 quéc va cac doan thé
nhan dan d6i véi cong tic clia Chinh phil va tao diéu kién dé céc t6
chitc nay hoat doéng ¢6 hiéu qua.

(...)
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Khi dénh mdy n0i dung cha vin ban ciing cin I ¥
nhing yéu cdu vé thé thiic nhu d¢ wt ddu dong, gian dong,
v.v... Theo quy dinh tai Tiéu chudn Viét Nam TCVN-
5700-1992 thi n6i dung van ban trinh bay phai chinh xdc,
15 rang khong dugc dap xod. Khi xuéng dong phai dé
khodng cdch dong gip doi so v6i dong khdc va chit ddu
dong phai thut vio 6 chit cdi.

Noi dung ciia van bin phai duge viét bing mot ngon
nglt chudn myc, phit hop véi van phong phdp luat-hanh
chinh.

10) Diéu khoan thi hanh;

Théng thuong, cdc van bdn dua ra quyét dinh quan ly
déu o6 nhimg diéu khoan cuéi cing hay con goi la diéu
khoén thi hanh, trong d6 néu rd:

- Hi¢u luc cha van ban: chi néu nhitng quy dinh ngdy c6
hi¢u lyc khic véi quy dinh vé hiéu Iyc vin ban dugc dua ra
trong Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat. Néu ¢6
quy dinh vé hiéu luc hdi t6 thi cdn néu 5.

- Chi thé thi hanh: néu nhitng d6i tuong chiu tréch
nhi¢m chinh trong viéc trién khai thuc hién vin ban duge
ban hanh. '

- Xur 1y van ban cii: cdn néu 5, cu thé nhitng van ban
hoac quy dinh nio bi bai bd toan b6 hay mat phdn; trong
trubng hop cdn thi€t cé thé ban hanh kém theo danh muc
céc van ban hay diéu khoan bi bii bo.

.
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Phén diéu khoan thi hanh c¢6 thé tfinh bay bing céc dicu
khodn riéng.

Nhin chung, phin noi dung cia vin ban c6 thé c6 miu
nhu sau:

QUYET PINH CUA THU TUGNG CHINH PHU

Vé viéc phat hanh Cong bao
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
cho cip x4, phudng, thi tran

THU TUGNG CHINH PHU
(..}
QUYET DINH:

Piéu 1. Tir ngay 1 thdng 5 ndm 1998, Cong bde nudc Cong hoa xa
hoi chd nghia Viet Nam dugce phat hinh cho uy ban nhan dén cdp x4,
phudmg, thi trin trong ci nudc.

Pién 2. O mbi xd, phudmg, thi trén cén xay dung ti sdch riéng goi
1a "Th sdch phép luat”, d€ cung c4p tr liéu cho cdn bo chinh quyén dia
phuang nghién cdu, sit dung, vira tao diéu kién dé nhan dan c6 diéu
kién ti€p xic, tim hiéu phdp luat cha Nha nude.

Giao cho ban tu php x3, phuding, thi trin quan 1¢ ti sdch phap luat
va hang ngay 18 chifc phuc vu cho cdn by, nhan dén c6 nhu cdu nghién
citu duge truc ti€p doc nhimg vin ban phap luat clia Nha nudc.

Piéu 3. Van phong Chinh phil du tril kinh phi va Bo Tai chinh cip
kinh phi, bao ddm in va phat hanh cong bdo kip thoi dén uy ban nhan
dan cédc xi, phudmg, thi trin,

Diéu 4. B6 Tu phép chi i phéi hgp voi Van phong Chinh pha don
doc, kiém tra viec thuc hién xay dung tl sich phdp luat & xa, phudng,
thi tréin; huéng din va gitip d& cong tic phd bién, tuyén truyén, gido
duc phéap luat cho ban tr phip xa; dinh k¥ bdo cdo Thi wéng Chinh
phu. '

.
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Diéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir
ngay ky. B trudng, Chii nhiém Van phong Chinh phit t6 chitc, chi dao
viéc in va phdi hop véi cdc co quan, 8 chifc phat hanh bio chi dé phat
hanh cong bao dén 4y ban nhan dan c4c xa, phudng, thi tran ding k¥
han.

biéu 6. Cic bo trudng, this trudmg co quan ngang bo, thii trudng ca
quan thugc Chinh phi, chii tich uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé
true thude trung wong chiu trich nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

(.

C. Phin két
11) Thdm quyén ky:

Thdm quyén ky bao gém: hinh thic dé ky, chic vy, chit
ky va ho tén day dii cha ngudi ¢6 thim quyén ky. Trong
truong hop van ban do tap thé thong qua thi ghi trudc chic
vu ngudi ky T/M (thay mat), trir trudmg hop ky chimg thuc
(Cht tich Quée hoi ky chimg thuc luat, nghi quyét cua
Qudc hoi; chi tich hoi déng nhan dan ky chitng thuc nghi
quy€t cua héi dong nhan dan) thi khong dé T/M. Trong
truong hop cdp phé duge ky vé nhitng viec da phan cong
thi truée chiic vu dé K/T (ky thay). Ngodi ra ty theo
treong hop vin bin ¢6 thé duge ky T/L (thita lénh), T/UQ
(thira uy quyén), Q. (quyén).

Phai ky ding thdm quyén, kiém tra ky noi dung trude
khi ky; khong ky trén gify nén d€ in thanh nhiéu ban,
khong diing biit chi, muc db hay myc dé phai nhat dé ky.

Khoang c4ch tir y&u t6 chic va ngudi ky dén ho va tén
day dit [2 30mm. Néu van ban ¢6 nhiéu trang toan bo muc

~~ oA
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- Dé phdi hop: cac d6i tugng cin nhan vin bin dé c6
sur ph6i hop hoat dong, thong thuimg 12 céc co quan
kiém sdt, xét xir cling c4p.

- Laru: bo phén ¢6 trach nhiém theo doi va liu trit van
ban clia co quan ban hanh.

Noi nhan cin duge ghi 15 rang, ding dsi tuong, ngén
gon va hop 1y. Khong vi€t vao van ban muc dich cha viec
ghi (d€ bdo c4o, dé thi hanh... ).

Khi cén thiét ¢6 thé ghi 16 s6 lugng van ban cho méi
nhém d€ tién viéc sao, giti cho ddy do.

14) Diu dé mat hogc/va miic dé khén:

Trong trudng hop cén thiét vin ban c6 thé cé dau hiéu
chi mitc d6 mat ("Mat”, "T6i mat", Tuyét mat") hoac/va
midc d6 khdn ("Kh4n", "Thuong khdn", "Hoa t6c”, “Héoa
t6c hen git™). Viéc déng dau nay do ngudi ky van ban quy
dinh. Van thu déng dau nay bing muc ddu do vao khodng
tréng dudi s6 va ky hiéu theo ding quy dinh cia phdp luat.

15) Tén viét 4t ngudi danh may va s6 luong ban dinh
mdy hoac sao chup. Yéu t6 ndy dugc trinh bay tai 1é géc
phai trang nhét ngang y€u t6 dia danh, ngay thang.

16) Cic yéu t6 chi din pham vi phé bién, du thao va
tai li¢u hoi nghi, nhu: “thu héi”, "xem tai chd", "xem xong
xin trd lai", “khong phd bién”, “luu hanh noi b6, “khong
déng tif trén bdo, dai”, v.v. .,
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tham quyén ky nay phdi dugc trinh bay théng mhat tai
trang cudi cling.

Cum yéu t6 nay dugc trinh bay & dudi cing bén phai
vung trinh bay cia vin ban. Riéng d6i v6i van ban lién tich
hodc cdc van ban cin ¢é nhiéu ngudi ky (nhu bién ban;
chimg tir...) thi cdch thic trinh bay ¢é khéc hon, song vi tri
chinh phat ca thim quyén ky vin nhu vay.

12) Con dau hgp phap: ddu clia co quan ban hanh van
ban duge déng ngay ngin, rd rang trum 1én 1/3 dén 1/4 vé
bén trdi chit ky. Ddu dugc déng bing mau dé tuoi, mau
qudc ky. Khong déng ddu khdng chi. Dau phai ding véi
tén co quan ban hanh van ban. Cum chit ky va didu duoc
trinh bay & dudi phan di€u khoan thi hanh, tai géc bén phéi
ddi véi van ban mot chit k¥; hodc duge dan déu sang cd hai
gdc ddi v6i van ban lién tich, trong d6 vi tri cia ¢o quan
chl tri soan thao & gée trén bén phai.

13) Noi nhan: tén cdc co quan, 16 chirc hoic ¢4 nhin cé
trdch nhiém thi hanh cong viéc ndi dén trong van ban.

Noi nhan ghi ngang hang phdn chit ky, & goc trii van
ban, ndi dung bao gdm cdc nhém ddi tuong nhue sau;

- Dé bdo cdo: 1a cdc co quan cé quyén gidm sit hoat

dong clia co quan ban hanh van bidn ma co quan ndy
_phai gl 161 d€ bdo cdo cong tac.

- D& thi hanh: céc co quan, t8 chifc v c4 nhan 12 d6i
tuong quan 1y truc tiép.
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Yéu t6 nay tuy theo c6 thé duge trinh bay tai chinh gita
Ié trén cla trang nhat (van ban quéan Iy nha nudc) hoac &
phia dudi, chinh giita trang cu6i ciing cia van ban (vin ban
cha Pang).

Cén hru ¥ cdc van ban phu chi bao gdm cic yéu t (1),
(2), (5), (6), (9), (10) (n€u nhur tai van ban chinh chua trinh
bay), (11) va (12). Céc phu luc chi ¢é y&u t& néi dung cua
minh v duge déng diu treo. Cac phu luc duge ddnh s thi
tu bing chir s6 La Ma. S6 trang cia van ban chinh va s6
trang cha cdc vin ban phu va phu luc duge danh chung s
thif tr va duge ghi tai gitta cAch mép trén trang gidy 10mm.

Cic yé&u t&8 thude bd cuc cha vin ban duge trinh bay
theo quy dinh nhit dinh v do dé ciing 12 nhimg y&u t& thé
thitc cha nhimg vin ban d6, nhar: viéc dat 1€ dé ving trinh
bay, vi tri cdc yéu t6 thé thic, phong, c¢d va kiéu chit, do
gidn dong, vv... Thé thiic clia van ban dam bdo cho van
ban c¢é tinh phéap 1y, tinh khuon mau va tao diéu kién shr
dung thu4n tién van ban trong thuc tién quan 1y nha nudc.

*

“Vdn bdn quy pham phdp ludt dugc thé hién bang tiéng
Viés.

Ngon ngit sit dung trong vdn bdn phdi chinh xdc, phé
thong, cdch dién dat phdi don gidn, dé hiéu. Doi vdi thudt

ngit chuyén mon can xdc dinh ré n¢i dung, thi phai duoc
dinh nghia trong vdn bdn”.

(Piéu 5, Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat)
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Van ban quan 1y nha nudc duge viét theo vin phong
phép luat-hanh chinh, mét loai van phong tdng hop va hén
dung van phong phdp luat va vin phong hanh chinh-cong
vu. Van phong phdp luit-hanh chinh 13 dang ngon ngir
tiéng Viét van hoc tao thanh hé théng twong déi khép kin,
hoan chinh cic phuong tién ngén ngit viét dac thii nhim
phuc vu cho cdc muc dich giao ti€p bing van ban trong
Iinh vyc hoat dong phdp luat va hanh chinh.

Vian phong phdp ludt-hanh chinh duge sir dung trong
giao ti€p bing van bén tai cdc co quan nha nude trong
cong tac di€u hanh-quan 1y, & toa 4n, trong héi dam cong
vu va ngoai giao. D6 la van phong cla cdc van ban phdp
ludt, cac quyét dinh quan 1y, cic vin kién chinh thitc khac
nhau, thu tin cong vu, dién van, cic bai phat bidu tai céc co
quan bao vé phdp luat, cic chi din mang tinh phép 1y...

Van phong phép luat-hanh chinh ¢é dac trung béi tinh
chinh xdc, 15 rang, tifc 1a viin ban dugc viét bang thé loai
nay ludn hudng t6i lam cho moi ngudi cé thé hi€u mot
cach ro rang, chinh xdc, chinh xic ding nhu ndi dung vin
ban muon truyén dat. Tinh thi€u chinh xdc va khong rd
rang, mo hd clia nhimg van ban khong chudn muc vé van
phong s& gdy nhitng hau qua nghiém trong; nhitng noi
dung bi bop méo, xuyén tac trong linh vuc ny anh hudng
to 1dn dén s6 phan con ngudi, dén doi song xi hoi. DE dam
bdo tinh chinh xdc, rd rang, cin viél cau gon gh&, mach
lac, dién ta y tuong diit khodt, sk dung tir ngit mot céch
chinh xdc.
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" Ciing do dugc viét chinh xdc dé dang, van ban quén }y
nhi nudc trong da phan trudng hgp chu yéu sir dung nhilg
tir ngit phé théng, cdc yéu t6 ngbn ngit nuéc ngodi da
duoc Viét hod t6i wu. Tuy nhién, dé dat duge diéu d6 cdn
nhén thic 6 ring: Mudn van ban dé hiéu, d& nhd, dé tiép
thu, nh4t 1a trong diéu kién dan tri con thap, y thic phip
luat chura cao, thi cdn phai viét ngan gon, khong lam dung
thuat ngit chuyén moén, hanh van vién din 16i bac hoc.

La mot trong nhimg cong cu quan trong thé hién quyén
luc nha nudc, vin ban nhét thi€t phai duge viét nhan danh
nha nudc, chit khéng phai 13 tiéng ndi riéng cia mot ca
nhan, du ring vin ban c¢6 thé duge giao cho mot cd nhan
soan thao. La ngudi phéat ngon thay cho co quan, t§ chiic
cong quyén, cic cd nhan khong duge ty ¥ dua nhitng quan
diém riéng clia minh vao néi dung van bén, ma phai nhan
danh co quan trinh bay ¢ chi cha nha nuge, ¥ d6 lanh dao.
Chinh vi vay cdch hanh van biéu cdm thé hién finh cam,
quan diém c4 nhan khéng phit hgp véi van phong phép
luat-hanh chinh. Nbu vay, cé thé néi vin phong ndy cé
tinh khach quan, phi ca tinh. Déc diém d6 cla van ban gin
lién véi chudn muc, ky cuong, vi thé, ton ti mang tinh hé
théng clia co quan nhd nudc, ¢é nghia 1a tinh chat nay
dugc quy dinh bdi cdc chudn muc phdp 1y. Tinh khich
quan, phi ¢4 tinh lam cho van ban ¢6 tinh trang trong, tinh
nguyén tic cao, két hop véi nhing luén cif chinh xdc s&
12m cho vin ban ¢6 sic thuyét phuc cao, dat hiéu qua trong
cong tac quan 1y nha nudc.

Yy
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Ciing do d6, ma vin phong phdp luat-hanh chinh thé
hién tinh trang trong, lich su cia van ban. Ding vay, vin
bin la ti€ng néi cha chinh quyén, nén phai thé hién tinh
trang trong, uy nghiém. Loi van trang trong thé hién su ton
trong d6i v6i cdc chii thé thi hanh, lam ting uy tin cia c4
nhén, tdp thé ban hanh vin ban.

Hon thé nita, van ban phan 4nh trinh d6 van minh quén
ly clia dan tdc, clia dt nuéc. Mudn cic quy pham phap
ludt, cdc quyét dinh hanh chinh di vao ¥ thic cha moi
ngudt dan thi khong thé dung 13i 1€ thd bao, thifu nhi
nhan, khong nghiém tic, mic di van ban c¢6 chifc nang
truyén dat ménh lénh, ¥ chi quyén lyc nha nudc. Pac tinh
nay can (va phai dugc) duy tri ngay ca trong cic van ban
ky luat. Tinh trang trong, lich sy ctia van ban phan dnh
trinh d¢ giao ti€p "van minh hanh chinh" cta mot nén hinh
chinh déan cha, phdp quyén hién dai.

Tinh *“van minh, khoa hoc” clia vin ban quan 1y nha
nude con duge thé hien & chd nhimg van ban d6 dugc viél
theo nhimg khuén mau nhédt dinh. Theo quy dinh hién
hanh vin ban can dugc trinh bay, sép xép bs cuc néi dung
theo cdc khuon méu, thé thic quy dinh va trong nhiéu
truong hop theo cdc ban mau ¢6 sdn chi c4n dién noi dung
cén thiét vao. Tinh khuén miu bao dam cho su thdng nhat,
tinh khoa hoc va tinh van hod chia céng van gidy 3.

Tinh khu6n méu con thé hién trong viéc sit dung tir ngir
phap ludt-hanh chinh, cdc quan ngt kidu: "Can cit vao...",
Theo dé nghi cita...", "Cdc... chiu trdch nhiém thi hanh...
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nay”..., hoic théng qua viec lap lai nhimg tir ngit, cdu tric
nglt phdp, dan bai cé sdn, v.v... Tinh khuén miu cta van
ban gidp ngudi soan thao dd i6n cong sitc, déng thdi gidp
ngudi doc dé linh hoi; mit khiac cho phép san xuat hang
loat, trg gitip cho céng tic quan 1y va lu trit theo k¥ thuat
hién dai.

Khi viét van ban cin lya chon va sir dung tir dling ngi
nghia. Ttc 14, trudc hét can dung tr ding nghia tr vung
sao cho tir phai biéu hién dugc chinh xdc ndi dung cdn thé
hién, vi du: trong cau "Nha nudc khuyén mai va tao diéu
kién cho 16 chitc, cd nhdn trong viéc sit dung va khai khdn
hop 1y thanh phdn moi truomg” thay vi khuyén mai, khai
khdn phai ding khuyén khich, khai thédc. Ciing khong dung
tir lam phét sinh cach hi€u da nghia, vi du: trong cau "Phdi
xut phat doi vt hanh vi khong thicc hién hodc thuc hién
khong ddy du nhitng quy dinh vé dding ky ho khdu khi thay
doi noi dn ¢" tit dn & khong chinh xac, dé lam phat sinh
cdc c4ch hiéu khdc nhau, cin thay bing tir cu .

Dé dam bio sir dung tir hgp vin phong phép luat-hanh
chinh van ban quan 1y nha nudc phéi sit dung tir ngit phd
thong, trung tinh thudc van viét, khong ding tir thuoe
phong céch khdu ngi, trdnh sir dung tit c6, thin trong trong
ding tir m&i; khong ding tir ngir dia phuong, chi ding
nhimg tir ngit dia phwrong chi nhimg su vat, hién twong ma
chi dia phuong dé méi c6 hoac nhimg tir ngit ¢ ngudn.géc
dia phuong da tr& thanh tr ngir phé théng; khong ding
tiéng 16ng, tir théng tuc, vi ching lam mét di tinh trang
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trong, uy nghi va nghiém tiic cia vin ban; sit dung ding va
hop 1y cdc thuat ngit chuyén nganh (D6 1a nhimg thuat ngir
chi tén goi céc t8 chic bo mdy nha nuédc, chitc vu, finh vuc
hoat dong hanh chinh nhu: b, s&, ban, vu, cuc, phong; cha
tich, thi trudmg, bo trudng, trudng ban,...; cdc thuit ngi
luat hoc nhu: nguyén don, bi don, quy pham, lap phdp, lap
quy...) va st dung hop 1y va chinh xéc cic tir Han-Viéet va
cac tir gde nude ngoai khac.,

Van ban quin 1y nha nudc con phai duge viét ding
chinh ta ti€ng Viét. Chinh ta 1a mot van dé c6 tinh chat phd
quat d6i véi moi thi chif viét ghi Am hién nay trén thé giéi.
Vi ti€ng Viét chinh ta vé co ban da théng nhit trén toan
qudc tir rat lau. Gieng néi ba mién Bac, Trung, Nam tuy c6
khdc nhau vé&. am sic hhung déu hudng t8i mot chinh ta
chung. Thyc t€ cho thdy 16i chinh ti. thudng gip trong
ti€ng Viét khd da dang, phéan 4nh bic tranh phuong ngit da
dang cia ti€ng Viét va bao gbém cdc 16i v€ thanh diéu (k5
thudi/ky thudt; truy ndftruy nd; cong quyicong quy), vé van
(nhdt trijnhi tri; nguyén tdcinguyén tdr; nhan daninhdng
dang; triéu tdpltriu tdp), vé phu am déu (xét xi/xét sic;
qudn Iylqudn ny; tranh gianhichanh danh; xit sulsit xu), vé
phan b6 cdc ky hiéu ciing bi€u thi mét am (quéc gialcude
gia; chuyén nganh/chuyén nghanh; hoa qudihua qud), va
v€ viét hoa.

Riéng vé viét hoa c6 thé thdy hién nay cdn c6 qua nhiéu
bét cap, dac biét 1a khi vi€t hoa tén cic co quan, t8 chic,
cac chifc danh, khi muén bay t6 long t6n kinh. Viéc vist
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hoa tran lan nhi hién nay khong nhig chi thé hién nhimg
khi€ém khuyét mang tinh ngén ngi cba nhimg quy tic
chinh ta, ma trén phuong dién ndo d6 lam giam mot phin
déng k€ tinh uy nghi cba vin bin nhrr mot cong cu quan
trong biéu hién quyén lyc nha nudc. Do d6, cin nghién ctu
k¥ Iudng, song khan truong dé sém cé dugc nhing quy
dinh chat ch€ trong linh vic nay. D€ phin nao gidi quyét
van dé nay, ngdy 22-01-1998 Bé truéng, Chi nhiém Vin
phong Chinh phu da ra Quyét dinh s6 09/1998/QD-VPCP
ban hanh kém theo Quy dinh tam thdi vé viét hoa trong
van bdn cia Chinh phil vd Van phong Chinh phil.

Theo ban Quy dinh néu trén viéc viét hoa trong vin ban
cdn phai ddm béo diing véi ngit phdp va chinh t4 ti€ng Viet
phd thong, theo céch viét thong dung trong céc vin kién
ctia Dang, Nha nudc dang duge da s6 cdc co quan va cdc
nha ngon ngit hoc ti€ng Viét chdp nhan, gidm t6i da céc
chir vi€t hoa va tao thuan lgi cho cho viéc iing dung cong
nghé thong tin vao cong tac viin ban.

Phii hgp véi cach viét thong dung trong ngit phap, chinh
ta ti€ng Vi€t cin viét hoa chit cdi ddu cia cdc ém tiét &
ddu cau (tiéu dé, 10i néi ddu, cic chuong, muc, didu, két
luan, ... cBa vin ban); & ddu cau sau ddu chdm héi (?), dsu
cham. than (1); & diu dong sau ddu cha&m (.), dfu chdm
phdy (; )... xuéng déng (nhu trudng hop céc cin o dé ra
nghi dinh, quyét dinh...); & ddu trong d4u hai chdm mé,
déng ngodc kép: " ... " (doan trich ddy di nguyén vin cau
cla tic gid, tdc phdm); ciing nhu vay 1 d6i véi cdc tir chi
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dia danh, chi tén ngudi, tén riéng cia cdc co quan Ddng,
Nha nudc, t6 chiic kinh t€-xd hoi, chic danh ctia Pang,
Nha nuéc, quan doi, t8 chdc kinh t&-xi hoi, cdc danh hiéu
cao quy; cdc ngay 1€, ngay ky niém 1dn, cdc hoat dong xi
hoi, cdc sinh hoat nghi 1€ trong coéng déng, 1én cdc vin
kién clha Dang, Nha nudc, doan thé chinh tri, xa hoi v céc
t6 chifc quéc €.

Pai v6i danh tir riéng chi tén ngudi Viét Nam : vi€t hoa
tat ca chir cdi diu cia cdc Am tiét tao thanh tén riéng. Con
d6i v&i danh tir rieng chi tén ngudi nudc ngoai dd duoge
phién &m ra ti€ng Viét (doc theo &m tiéng Viét): vi€t hoa
chit cdi ddu theo 4m téng Viét d6i véi cdc am tiét tao
thanh tén riéng, gilta cdc am tiét ¢6 gach néi ngén (Pho-ri-
do-rich Ang-ghen, V.I. Lé-nin; Ac-kim-meé-dét (Ac-si-
mét).

P6i v6i danh tir riéng chi dia danh Viét Nam: viét hoa
chif cdi ddu ctia cdc am tiét tao thanh tén riéng (Viét Nam,
Ha Noi, Hai Phong, Quang Ngéi, Binh Dinh, Cao Béng,
Thira Thién -Hué ...). Con d6i v4i danh tir riéng chi dia
danh nuéc ngoai da phién 4m theo tiéng Viét (doc theo am
tiéng Viet): viét hoa chit cdi ddu cia am tiét th¢ nhat tao
thanh tén riéng, giita cic am tiét ¢6 gach ndi ngin (Mat-
xco-va, Ac-hen-ti-na, Ap—ga—ni-xtan, Xu-dang, Li-bdng,
Pa-le-xtin, In-d6-né-xi-a, I-ta-li-a, Cr6-a-ti-a, Tat-gi-ki-
xtan, U-do-bé-ki-xtan, U-gan-da, Ma-lai-xi-a, Cam-pu-chi-
a, Ru-ma-ni-a, Phi-lip-pin, ...); riéng do:i voi danh ti riéng
dd phién theo am Hdn-Viét thi viét hoa chif ci ddu cia céc
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am ti€t tao thanh tén riéng, gita cic am ti€t khong c6 gach
ndi (Trung Quéc, Triéu Tién, Han Qudc, Nhat Ban, An D,
Ba Lan, Bac Kinh, Luan Don, Binh Nhudng, Nga, Phéap ...)

Cac danh tir chi phuong huéng mang ¥ nghia dinh danh
dugc viét hoa chit cdi dau cia 4m tiét chi phuong hudng va
cha Am i€t chi dia danh, gitta cdc am tiét khong cé gach
n6i (Phia Bac, phia Nam, phia DPéng, phia Tay Viét Nam;
Céc tinh, thanh phd phia Bac Viét Nam; Cic nudc Dong
Au, Tay Bic Au, cic nuéc Dong Nam A)

Chir cdi ddu cha am tiét ddu trong tén cic hoat ddng xa
hoi (Dai hoi dai biéu toan quéc 14n thi 8 cla Dang; Dai
hoi VIII cia Dang; Hoi nghi 14n thi 5 Ban Chip hanh
Trung vong Pang, khoda VII; Hét nghi Trung wong V,
khod VIIL...); trong tén cdc ngay ky niém, ngay Ié (Ky
niém ngay Qudc khanh; Ky niém ngay Qudc t€ Lao dong
"1-5; ngay Chién thing 30-4; Ky niém ngay sinh Chu tich
Ho6 Chi Minh, ...) ciing dugc viét hoa.

Khi viét hoa tén cdc van kién cua Pang va Nha nudc,
céc tac phdm chinh tri, vin hod, nghé thuit, ... ngodi viéc
viét hoa tén van kién nhu doi véi mét hoat dong xa hdi néu
trén cdn luu ¥ cdc s& thir nr duoc viét bing chit s6 A-rap (1,
2,3, ...) vadat sau hai am tiét "I4n thit", néu viét bang chi
s¢ La Md (I, 11, I1I, ...) thi khong viéi hai am tiét dé (Pai
hoi dai bi€u toan qudc ldn thit 8 clia Pang - Dai hoi VIII
ctia Dang; Nghi quyét Dai hoi dai biéu toan qudc ldn thit 8
cua Déng - Nghi quyét Dai h¢i VIII cta Déng)
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Doi v6i danh tir lugt, chi tén riéng lugt cu thé, diéu cia
ludt cu thé... cin viét hoa chit c4i ddu clia 4m tiét luat, am
ti€t chi tén riéng luat cu thé vi am tiét diéu trong luét cy
thé, khong viét hoa cic am ti€t "diém", "khoan". Khi mét
tir chi tén riéng clia mot bo luat, luat cu thé khong viét lai
ddy dd ma viét tat; viét hoa chif cai ddu am tiét luat - "Luat
nay" hoac "Phdp 1énh nay".

Vi du:

- Viét ddy di: diém a, khodn 2, Diéu 12 ciia Bo luat
Dan sy nuéc Cong hoa xa hoi chit nghia Viét Nam;

- Viét khong ddy du: diém a, khoan 2, Diéu 12 cia Bo
luat nay (tic Bo ludt Dan sy nude Cong hod xi hoi chu
nghia Viét Nam).

Bén Quy dinh ciing ban hanh kém theo mot s& phu luc
d€ gidp cho viéc tra cifu va sir dung duoc thuan tién, d6 13
nhitng phuc luc sau:

PHU LUC I
CAC COU QUAN TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM,
CHU TICH NUGC, CAC CO QUAN QUGS HOI
NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
VA GAC DOAN THE TRUNG UONG

1- Céc co quan trung wong Ding Cong san Viét Nam:
- Ban Chdp hanh Trung uong Ding Cong sdn Viét Nam
- B6 Chinh tri
- Thudng vu Bo Chinh tri
a - Cdc chitc danh cua Trung wong Ddng Cong sdn Viét Nam:
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- Téng Bi thu
- C& vén Ban Ché4p hanh Trung uong Déang
- Uy vien Thuémg vu, Thudng trec Bo Chinh tri
- Uy vién B6 Chinh tri
- Uy vien Trung vong Déng Cong sin Viét Nam
b - Cdc Ban va don vi truc thuge Trung wong Ddng:
- Vin phong Trung vong
- Ban Kinh € Trung vong
- Ban Béo vé& Chinh tri né1 b Trung uong
- Ban N6i chinh Trung wong
. - BanTd chiic Trung wong
- Ban Dan van Trung vong
- Ban Tu twdng - Vin hod Trung uong
- Ban Khoa gido Trung wong
- Uy ban Kiém tra Trung vong
- Ban D8i ngoai Trung uong
- Ban Tai chinh - Quén trj Trung uong
- Ban Cén sy dang ngoai nudc
- Bao Nhin dan
- Tap chi Cong sdn
2 - Chi tich nude nue Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam:
- Chu tich nudce
- Phé Chi tich nude
- Hoi déng Qudc phong va An ninh
- Van phéng Cha tich nude
3 - Céc co quan cua Qudéc hoi nwrde Cong hoa xa héi chii nghia
VYiét Nam:
- f)y ban Thudmg vu Qudc hoi
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- ﬁy ban Qudéc phong va An ninh

- Ho1 ddng Dan e

- Uy ban Kinh 1€ va Ngan sdch

- Vin phong Quéc hoi

- Uy ban D6i ngoai

- ﬁy ban Phap luat

- Uy ban V& c4c vén dé xa hoi

- ny ban Van hod, Gido duc, Thanh nién, Thiéu nién va Nhi déng
- Uy ban Khoa hoc, Cong nghé va Méi truemg

- Doan thu ky ky hop

4 - Céc doan thé Brung uong:

- Uy ban Trung wong Mat tran T8 quéc Vit Nam

- Téng Lién doin Lao déng Viet Nam

- Trung wong Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh
- Trung wong Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam

- Héi Nong dan Viét Nam

- H¢i Cyru chién binh Viét Nam

PHU LUC II

1. CAC B, CO QUAN NGANG BO VA CC QUAN THUGC CHINH PHU
1 - B4 Qudc phong

2 - B3 Cong an

3 - Bo Ngoai giao

4 - B6 Tu phép

3 - B0 K€ heach va Ban wr

6 - B6 Thuong mai

7 - Bo Tai chinh

8 - BY Vian hod-Théng tin
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9 - B6 Giao thong van 1ai

10 - Bé X4y dung

i1 - Bo Cong nghiép

12 - B8 Thuy sin

13 - Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén
14 - Bo Lao dong-Thuong binh va X4 hoi

15 - Ba Khoa hoe, Cong nghé va Mai trudng
16 - Bo Gido duc va Dao tao

17-BoY t€

18 - Uy ban Dan téc v Mién nili

19 - Ban Té chic Cdn bo Chinh phi

20 - Thanh tra Nha nuéc

21 - Van phong Chinh phti

22 - Uy ban Thé duc Thé thao

23 - Ngan hang Nha nudc Viét Nam

2. CAC CO QUAN THUOC CHINH PHU
1 - Téng cuc Buu dién
2 - Téng cuc Du lich
3 - Téng cuc Hai quan
4 - Téng cuc Thong ké&
5 - Téng cuc Dia chinh
6 - bai Tiéng ndi Vigt Nam
7 - Thong tdn x3 Viét Nam
8 - Dai Truyén hinh Viét Nam
9 - Ban Vat gid Chinh phi
10 - Ban Ton gido Chinh pht
11 - Ban Ca y&u Chinh phd
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12 - Cyc Du triv Quoc gia

13 - Ban Bién gi6i clia Chinh phi:

14 - Trung tam Khoa hoc x4 h6i va Nhan vin Qudc gia
I5 - Trung tam Khoa hoc tr nhién va Céng nghé Quéc gia
16 - Hoe vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh

17 - Hoc vién Hinh chinh Quéc gia

18 - Téng cuc Khi tugng thuy van

19 - Cuc Hang khong dan dung Viét Nam

20 - Kiém todn Nha nudc

21 - Bao hiém Xa hoi Viet Nam

22 - Uy ban Chiing khodn Nha nuéc

23 - Ban Quan 1y Lang Chii tich Hé Chi Minh

29 - ny ban quéc gia Dan sd va Ké hoach hod gia dinh -
25 - Uy ban Bio vé va Cham s6c tré em Viet Nam

PHU LUC 1

CAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG UONG
TT Tinh, Thanh phs TT Tinh, Thanh pho
1 - Thanh ph& Ha Not 31 - Tinh Quéng Binh
2 - Thanh phd Hé Chi Minh 32 - Tinh Quéng Trj
3 - Thanh phs Hai phong 33 - Tinh Thira Thién - Hué
4 - Thanh ph¢ Pa Ning 34 - Tinh Quang Nam
5 - Tinh Cao Bing 35 - Tinh Quing Ngii
6 - Tinh Lang Son 36 - Tinh Binh Dinh
7 - Tinh Laj Chau 37 - Tinh Phi Yén
8 - Tinh Ha Giang 38 - Tinh Khidnh Hoa
9 - Tinh Son La 39 - Tinh Niah Thuan

AN
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10 - Tinh Tuyén Quang
11 - Tinh Yén Bdi

12 - Tinh Lao Cai

13 - Tinh Bac Kan

14 - Tinh Thai Nguyén
15 - Tinh Phd Tho

16 - Tinh Vinh Phic
17 - Tinh Bac Giang
18 - Tinh Bic Ninh

19 - Tinh Hoa Binh
20 - Tinh Ha Tay

21 - Tinh Quang Ninh
22 - Tinh Hai Duong
23 - Tinh Hung Yen
24 - Tinh Thdi Binh
25 - Tinh Ha Nam

26 - Tinh Nam Dinh
27 - Tinh Ninh Binh
28 - Tinh Thanh Ho4
29 - Tinh Nghé An

30 - Tinh Ha Tinh

40 - Tinh Binh Thu4n
41 - Tinh Gia Lai

42 - Tinh Kon Tum
43 - Tinh Dék Lik "
44 - Tinh Lam Déng
45 - Tinh Déng Nai
46 - Tinh Ba Ria - Viing Tau
47 = Tinh Long An
48 - Tinh T4y Ninh
49 - Tinh Binh Duong
50 - Tinh Binh Phuéc
51 - Tinh Tién Giang
52 - Tinh Bén Tre

53 - Tinh C4n Tha
54 - Tinh S6c¢ Trang
55 - Tinh Déng Thdp
56 - Tinh Vinh Leng
57 - Tinh Tra Vinh
58 - Tinh An Giang
59 - Tinh Kién Giang
60 - Tinh Bac Liéu
61 - Tinh Ca Mau .



CHUONG VI - THE THUC VAN BAN QUAN LY NHA NUCC

M6t dac trumg quan trong nita cba van ban quén ly nha
nudc 1a phai ding tir sao cho khong lap tir, thira tir va bi
"bénh" ding tif sdo rong.

Cau trong van ban, vé quan hé huéng noi (tirc 1a cau
duoc xét tr phuong dién cua chinh bén than né, trong né)
phai dugc viét ding quy tac ngit phdp tiéng Viét, titc 1a ¢
day db hai thanh phin ndng c6t 1a chi ngit va vi ngit ("Vdn
bdn ddng Cong bdo c6 gid tri nhur bdn goc"); loai cau don
dac biét. uic 1a cau nong cdt mot thanh phdn, chi st dung
lam tiéu dé; cau dai, nhiéu vé&, nhiéu bo phan cé thé dugc
tadch theo nhimg khuén mau nhit dinh; cau tudng thuit hdu
nhu chi€m vi tri doc ton trong van ban quan 1y nha nuéc,
cic loai cau khdc nhu cau cdu khi€n, cdu nghi vdn, cau
biéu cim rét it duge sir dung; ciu phdi c6 quan hé ngit
nghia phii hop véi tu duy ngudi Viét, nghia 1a phai phan
inh ding quan h¢ trong thé gidi khach quan, hoac phai ¢6
cac v€ cau hgp 16 gic (Cau "Trong nhdn dén néi chung va
trong céng tdc ban hanh vdn bdn néi riéng chiing ta déu
dd lam dwoc rdt nhiéu" 13 cdu sai, Vi "vdn bdn néi riéng"
khéng thudc pham tra 16 gic "nhdn ddn néi chung"); ciu
phai dugc danh ddu cau cho phl hop v6i chinh ta tiéng
Viét va noi dung ctta cau (Cdc dau nhu chdm than (1),
cham hoi (?), nhiéu chdm (...) rdt it duge s dung).

Vé quan hé huéng ngoai (tic 1a cau duge xem xét trong
céc qt?an hé giita cdc clu v&i nhau va véi cdc thanh phan
khac ngoai ciu hoac trén cau cho t6i toan van ban) ciu cédn
cé sy nhit qudn vé chi dé€ nhim 14 co s& dé€ tao tinh tron
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ven vé ndi dung. Dé dat duge yéu cdu d6 cau can phai
duoc hoan chinh vé mat hinh thitc va duge lién két véi
nhau hai hod bdi nhimg phuong thiic nhat dinh nhu lap
ngl, 1dp ciu tric; thay thé; lién tudng; néi. v.v...

3 mitc do trén cau van ban la mot t8 hop duge céu
thanh tir cdc doan van. Poan vin 12 don vi ¢o s¢ dé t6 chitc
van ban, thudng gém mot s6 cau gan bé véi nhau trén co
s& mot chi dé bo phan, cling nhau phat trién chu dé d6
theo dinh hudng giao ti€p chung cua vian ban. Thong
thudng doan van duge dinh vi trong mot khé viét, tic 1a
ndm giita hai ddu chdm xudng dong, va c6 thé cé ba bo
phan co ban cau thanh bao gém cau chir dé (gidi thi¢u déi
tuong, chi dé dugc dé cap va dién giai trong doan), cau
khai trién (thuyét minh, dién giai cho chii dé) va cau két
(b4o hiéu doan van két thiic, lwu § ngudi doc nhitng diém,
chi tiét c6t 161 cha doan vin, déng thdi ¢6 thé chudn bi cho
doan van ti€p theo).

Tuy nhién, trong thyc t€ kiéu doan van ddy du cic yéu
t6 k€& trén hiém gap trong céc van ban quan 1y nha nudc.
C6 thé viét doan van khong ¢6 cau chli dé, khi d6 cic cau
nam trong méi quan hé song hanh véi nhau trong mot cdu
triic lap. D6 1a cac doan vin thudng dung dé liét ké cdc su
kién (clia cuing moét chd thé holdc cba céc chu thé khdc
nhau) cé lién quan vSi nhau v€ mat ndo do; liét ké cac su
kién déi lap, tuong phan véi nhau; va liét ké cac sy kién
theo hudng tang cap.
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Doan van c6 cau chi dé c6 thé c6 cau chi dé & ddu, &
cudi hodc & ci ddu va®udi doan van (cau chi dé kép).

T6m lai, khi viét doan van cdn lwu ¢ sao cho cic cau
trong doan vén tdp trung cing vao mot chi dé, khong bi
phan tdn hoac dot ngot chuyén sang mot pham vi khéc, tic
la trdnh bi lac chi dé. Mat khéc, cling cin khai trién ddy
dii chu dé dd néu, khong dugc bd qua nhimg phuong dién
da néu trong chi d€, hoidc trinh bay néi dung chu dé lap di,
kip lai, ludn quin. Dé dadm béo mach lac ¢in ¢6 (cic) cau
chuyén ¥, 1am cho cic ciu khong bi diit quéng, hoiac mau
thuin vé ¥, nhd d6 tao nén doan van véi céc cau c6 lien két
chit ché vé€ ca noi dung 14n hinh thitc.

Xét trén phuong dién van ban cdn lwu ¥ sao cho gifia
céc phan, cdc muc, cdc doan khong lam vio tinh trang lac
deé, thi€u hut cht dé, lap cht dé, dat mach ¥, mau thuin vé
¥ hodc thi€u sir lién két chat ché.
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Tién hoc 1€, hdu hoc vén
(Thay cho loi két)

Trong giao tiép cudc séng hang ngdy con biét bao nhiéu
quy tdc xd giao badt thanh van, song nhitng nguoi ty coi va
duc coi 1 lich lam luon luon tudn thi nhitng quy tdc do.
Tuy nhién, nhimg quy tdc dé khong phdi la e nhién cé
dugc, ma phdi thong qua hoc hanh va rén luyén. Kinh
trén, nhuong dudi 1a diéu khong khé hiéu ldm, song dé
thyc hién dioe xem ra khong dé dang gi. Do tinh chdt nghé
nghiép, tdc gid d@ bude lén buc gidng ciia nhiéu 16p hoc
ctia nhitng ngudi 16n va trong nhiing Iop hoc dy khong
thiéu nhimg 16p hodc mot bé phdn 16p khong hé dimg ddy
chao thay, dn phdn lén trong s0 ho hiéu ré thé ndo la
“Nhdt twvi si...” va luon day con cdi minh cdi 1€ “T'on su
trong dao” 1a khong thé thiéu ¢ di 161 van minh hién dai.
Don gidn la ho chua c6 théi quen ting xit lich sy, it ra la
v&i chinh bdn thdn minh! Lé nghi ciing khong phdi la
nhitng gi bdt bién, ma thay doi theo thoi gian, thot dai,
v.v.. song luén luon khong thay déi chitc ndng la mor trong
nhiing cong cu giao tiép quan trong ctia xd hoi lodi nguon.
Nha nudc cé thé sé diét vong nhu cé lic dd chita titng ton
tai, song nhitng quy tdc giao tiép giita nhitmg con ngudi la
truong ton. Nhiing quy tdc dé s€ la cdc gid tri mang tinh
truyén thong vinh hdng tuong img voi thoi dai cia minh.
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Xdy dung mot Nha nude phdp quyén vitng manh, ciia
ddn, do déan va vi dan la huong 161 thuce hién y nguyén cua
todn dan (gc vi mot tuong lai ngay cang t6t dep hon, mot
xd hoi vdn minh, cong bdng va hién dgi, Xi hoi &y phdi
dia trén nhitng quy tdc giao tiép nhdt dinh, trong dé
nhimg “quy tdc xit sw chung” thanh van (nic la cde “quy
pham phdp ludt”) dong mot vai tro hét sitc quan trong.
Nhue vdy, xét mot cdch hét sitc réng: nghi thitc cdn thiét ¢
moi nofi, trong moi hoan cdnh, tinh hudng, va hiéu biét vé
n6 la mot nhu cdu tdt yéu cria cudc séng con nguoi.

Trong diéu kién han ché nhat dinh ciia khuon khé dé tai
va khd ndng tri thicc ¢é han cia 1dc gid, cuén sach moi chi
néu dugc nhiing khuynh huéng riép cdn va lam sdng 16 vin
dé lién quan dén nghi thic nha nwoc. Hy vong cuén sdch
s€ la mon qua nhd, song thit vi véi moi Quy Ban doc gén
xa. Bugc nhu vy, tdc gid ldy lam man nguyén ldm roi. Hy
vong trong mot tiong lai gdn cudn sach sé duoe hoan thién
dé dem ti cho Quy Ban doc nhiéu niém vui méi trong cdc
Ilan téi bdn.

Ha N¢i, thing 01 ndm 2001
Tac gid

IQEH
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NHA NUGC



BIEU TUGNG QUOC 6IA

HIEN PHAP
NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NAM 1992
(trich)
LOI NOI PAU

Trdi qua mdy nghin nam lich si, nhdn dan Viét Nam
lao dong cdn cu, sdng tao, chién ddu anh diing dé dung
nuoc va gii nudc, dd hun diic nén truyén thong doan ket,
nhdn nghia, kién cuong bat khudt cia dan t6c va xay dung
nén nén vdan hién Viét Nam.

Tt nam 1930, duoi sy lanh dao ciia Pdng Cong sdn
Viét Nam do Chu tich Ho Chi Minh sang lap va rén luyén,
nhdn ddn ta tién hanh cugc ddu tranh cdch mang lau dai,
ddy gian kho hy sink, lam Cdch mang thang Tam thanh
cong. Ngay 2 thang 9 ndm 1945 Chit tich H6 Chi Minh
doc Tuyén ngon doc ldp, nuée Viér Nam ddn chi cong hoa
ra doi. Tiép do, sudt mdy chuc ndm, nhan din cdc dan téc
nucc ta dd lién tuc chién ddu, véi su ginp dé quy bdu cua
bé ban trén thé' gidi, nhat la cde nude xd hoi chi nghia va
cdc nudc ldng giéng, Idp nén nhitng chién céng oanh liét,
ddc biér la chién dich Dién Bién Phui va chién cﬁ'ch Ho Chi
Minh lich s, danh thang hai cugc chién tranh xam lige
ctia thuc dan va dé quéc, gidi phéng ddt nuéc, thong nhar
T6 quéc, hoan than ccicﬁ mang dan tdc, ddan chu nhdn
ddn. Ngay 2 thdang 7 ndm 1976 Quéc hoi nuoc Vigr Nam
théng nhdt dd quyét dinh doi tén nwoe la Cong hod xd hoi
chu nghia Viét Nam; cd nude buse vao thot ky qud do 1én
chil nghia xd hoi, ra sitc xdy dung dat nudc, kién cuong
bdo vé T quoc dong thoi lam nghia vu quoc 1€

294



DHU LUC - BIFU TUORG QUOC GlA

Qua cdc thot ky khang chién kién qudc, nuoc ta dd c6
Hién phdp nam 1946, Hién phdp ndm 1959 va Hién phdp
nam 1980.

Tix nam 1986 dén nay, céng cudc doi mdi toan dién ddt
nudce do Dai hoi lan thie VI cita Pdng Cong sdn Viét Nam
dé xuomg dd dat duoce nhitg thanh twu budc dau rdt quan
trong. Quoc hoi quyét dinh sita doi Hién phdp nam 1980
dé dap ung yéu cdu cua tinh hinh va nhiém vy moi.

Hién phdp nay quy dinh ché dg chinh tri, kinh 1€, van
hod, xd hoi, quéc phong, an ninh, quyén va nghia vu co
bdn cua cong dan, co cdu, nguyen tic 16 chic va hoat
deng ciia cdc co quan nha nuéc, thé ché hod moi quan hé
gifta Ddng lanh dao, nhdn ddn lam chit, Nha nudc qudn 5.

Duéi dnh sang cua chit nghia Mdc - Lé nin va tw mé‘ng
Ho6 Chi Minh, thic hién Cuong linh xdy dung ddr nude
trong thoi ky qud 'do lén chi nghia xd héi, nhan dan Viét
Nam nguyen doan két mot Iong, néu cao tinh thdn ty lue,
tw cuomg xdy dung ddt nude, thuc hién dwong 161 doi n 20q1
déc ldp, ue chit, hod binh, hitu nghi, hop tdc véi 16t cd céc
niuée, nghiém chinh thi hanh Hién phdp, gianh nhiing
!hang lgi to Iom hon niia trong sy nghiép ddi mdi, xdy dung
va bdo vé T quoc.

CHUONG I
NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
VIET NAM - CHE PO CHINH TRI
Piéu 1
Nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a mét mrée

doc lap, c6 chil quyén, théng nhit va toan ven lanh thé,
bao goém dAt lién, cac hai ddo, viing bién va ving troi.
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Piéu 2

Nha nu6e Cong hoa xa hoi chii nghia Viet Nam la Nha
nudc cta nhan dén, do nhan dén, vi nhan dan. Tat ca quyén
luc Nha nuée thuge vé nhan dan ma nén tang 12 lién minh

gliai cdp cong nhan véi giai cap nong dan va tAng 16p tri
thifc.

(...)
biéu 13
T6 quéc Viét Nam 12 thieng lieng, b4t kha xam pham.

Moi 4m muu va hanh dong chéng lai doc lap, cha
quyen, thong nhat va toan ven lanh thd cda Ts quéc, chon
la1 su nghiép x4y dung va bao vé T qudc Viét Nam x3 hoi
cht nghia d€u bi nghiém tri theo phdp luat.

biéu 14

Nudc Cong hoa x3 hoi chi nghia Viet Nam thuc hién
chinh sdch hoa binh, hitu nghi, md rong giao lwu va hop
tdc v4i tat ca cdc nudc trén thé gidi, khong phin bigt ché
do chinh tri va xa héi khdc nhau, trén co sd tén trong doc
lap, chi quyén va toan ven ldnh thé céia nhau, khéng can
thigp vao cong viéc ndi bd clia nhau, binh dang vi cic bén
cung c6 lgi; tang cudng tinh doin két hitu nghi v quan h¢
hop tdc véi cdc nude x3 hoi chh nghia vd cdc nudc lénE
giéng; tich cuc ung ho va g6p phan vao cugc dau tran
chung cua nhin dan th& gior vi hoa binh, doc lap dan toc,
dan chu va tién bo xa hot.

(-..)

) . ) CHUONG I1I .
VAN HOA, GIAO DUC, KHOA HOC, CONG NGHE

Piéu 30

Nha nude va xd hoi bdo tén, phat trién nén van hod Viét
Nam: dan toc, hién dai, nhan van; k€ thira va phét huy
nhiing gid tri clia nén van hi€n cdc dan toc Viét Nam, tu

.
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tudmg, dao die, phong cich H6 Chi Minh; ti€p thu tinh hoa
viin hod nhan loai; phdt huy moi tai ning sang tao trong
nhin dan.

Nha nuéc thong nhét quan ly su nghi¢p van hoa.
Nghiém cAm truyén bd tu tudng va van hod phan dong, doi
truy; bai trir mé tin, hi tuc.

biéu 31

Nha nudc tao didu kien dé cong dan phat trién 1oan
dién, gido duc ¥ thic cong dan, song va lam viéc theo Hien
phdp va phéap luét, giit gin thudn phong m¥ tuc, xay dung
gia dinh ¢4 vin hoa, hanh phic, ¢6 tinh than yéu nudc, yeu
ch& do xa hoi chii nghia, c6 tinh than quéc t€ chén chinh,
hitu nghi va hgp tdc vdi cdc dan toc trén the gidi.

()

Piéu 34

Nha nuéc va xa hoi bdo ton, phat trién cdc di san van
hod dan tdc; chim lo cong tac bao tén bao tang, tu bd, tén
tao, bao vé& va phat huy tic dung chia céc di tich lich su,
cdch mang, cdc di san van hod, cdc cong trinh nghé thuat,
cac danh lam, thang canh.

Nghiém cdm cac hanh dgng xam pham dén cac di tich
lich sir, cdch mang, céc cong trinh nghé thuat va danh lam,
thang canh.

(--)

biéu 56

Nh# nude ban hanh chinh sdch, ché do bao ho lao dong.

Nha nudc quy dinh thdi gian lao dong, ch€ 4o tién

luong, ché do nghl ngm va ch€ do béo hiém xa hoi déi véi
vién chitc nhi nuéc va nhitng ngudi lam cong an luong;
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khuyén khich phat trién cdc hinh thic bao hiém xi hoi
khéc doi voi ngudi lac dong.

(...)
Piéu 63

Cong dan nit va nam c6 quyén ngang nhau vé moi mat
chinh tri, kinh t€, van ho4, x4 hoi va gia dinh.

Nghiém cdm moi hanh vi phan bi¢t d6i xir v6i phu ni,
xdc pham nhén phdm phu nit.

Lao dong nit vd nam viéc l1am nhu nhau thi tién luong
ngang nhau. Lao dong nif c6 quyén hudng ché do thai san,
Phu nir 1a vién chdc nha nuée va nguol lam cong an luong
c6 quyén nghi trudc va sau khi sinh dé mi van hudng
luong, phu cap theo quy dinh cia phép luat.

Nha nude va xa hoi tao diéu kién dé phu nir nang cao
trinh d6 mot mat, khong ngimg phat huy vai trd ciia minh
trong xa hoi; cham lo phat trién cic nha ho sinh, khoa nhi,
nha tré va céc co s& phic lgi xa hoi khac d€ giam nhe gdnh
ndng gia dinh, 120 diéu kién cho phy nit san xuat, cong tac,
hoc tap, chira bénh, nghi ngoi va [am trdn bén phan cita
ngudi me.

Piéu 64

Gia dinh 1a t€ bao cta x4 hoi.

Nhé nu6e bao ho hon nhan va gia dinh.

Hon nhan theo nguyén tic tw nguyén, tién bo, mot v
mot chdng, vo chéng binh dang.

Cha me ¢6 trich nhiém nudi day con thinh nhitng cong

dan t61. Con chdu c6 bén phan kinh trong va cham séc 6ng
ba, cha me.

Nha nuéc va xa hoi khong thira nhan viec phan biét d6i
Xt gitfa céc con.

e ghm a
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(+.2)

Diéu 70

Cong dan ¢6 quyén tr do tin ngudng, tOn gido, theo
hoac khong theo mot ton gido ndo. Cdc ton gido déu binh
dang trude phép luat.

Nhitng noi th tr cha céc tin ngudng, ton gido duoe
phdp luat bao ho.

Khong ai dugc x4m pham ty do tin ngudng, n giao
hoic lgi dung tin ngudng, ton gido dé lam trdi phép luat va
chinh sdch cua Nha nudc.

biéu 71

Cong dan cé quyén bat kha xam pham vé than thé, duge
phép luat bao ho vé tinh mang, sifc khoé, danh du va nhan
pham. '

Khong ai bi bit, néu khong cé quyét dinh cha toa dn
nhan dan, quyét dinh hodc phé chudn cha vién kiém sét
nhan dan, trir trudng hop pham 10i qua tang. Viée bit va
giam gift ngudi phai diing phdp luét.

Nghiém ¢dm moi hinh thnic truy bifc, nhuc hinh, xic
pham danh dy, nhén pham cia céag dan.

Diéu 72

Khong ai bi coi 13 ¢6 t6i va phai chiu hinh phat khi chua
¢6 ban 4n két toi cha toa 4n di cb hiéu lue phép luat.

Ngudi bi bat, bi giam git, bi truy t6, xét xir trdi phép
luat ¢6 quyén duge bdi thudng thiét hai vé vat chat va phuc
hoi danh du. Ngui lam trdi phap luat trong viée bét, giam
gif, truy 16, xét xu gay thiét hai cho ngudi khac phai bi xir
1¥ nghiém minh.

Ty
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Diéu 73
Cong déin c6 quyén bét kha xam pham vé chd &.

Khéng ai duge ty § vao chd & clia ngudi khéc néu nguoi
d6 khéng déng ¥, trir tnidng hop duge phép luat cho phép.

Thu tin, dién thoai, dién tin cfia cong dan dugc bao dam
an toan va bi mat.

Viéc khdm xét ché &, viec béc md, kiém sodt, thu giir
thwr tin, dién tin cha cong dan phai do ngudi c6 thim quyén
tién hanh theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 74

Cong dan c6 quyén khi€u nai, quyén t6 cio véi co quan
nha nudc ¢6 tham quyén vé nhimg viéc lam trai phdp luat
clia co quan nha nudc, t8 chic kinh t€, t8 chic xa hoti, don
vi vl trang nhan dan hodc bét ¢ ¢4 nhan nio.

Vigc khi€u nai, t8 cio phai duge co quan nha nuée xem
Xét va gidi quyét trong thoi han phdp luat quy dinh.

Moi hanh vi xam pham loi ich cia Nha nuée, quyén va
Ioi ich hop phép cha tap thé va cha cong dan phai duoc kip
thot xir Iy nghiém minh. Ngui bi thiét hai c6 quyén dugc
boi thuemg vé vat chat va phuc héi danh dur,

Nghi¢m cém viéc tra thi ngudi khiéu nai, t6 céo hoac
loi dung quyén khiéu nai, t6 cdo dé vu khong, vu cfo lam
hai ngudi khac.

(-..)

Dieu 79 .

Cong dén c6 nghia vu tuan theo Hién phap, phip luat,
tham gia bdo vé an ninh quéc gia, trit tu, an toan xi héi,

e YaTal
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gift gin bi mat quac gia, chip hanh nhiing quy tac sinh hoat
cong cong.

(...)

. _ CHUONG XI )
QUOC KY, QUOC HUY, QUOC CA,
THU PO, NGAY QUOC KHANH

Piéu 141

Quéc ky nudc Cong hod xd hoi chi nghia Viét Nam
hinh chif nh4t, chiéu rong bang hai phén ba chiéu dai, nén
do, & gilta ¢6 ngoi sao vang nam cénh.

Diéu 142

Qudc huy nudc Cong hoa xi héi chi nghia Viét Nam
hinh tron, nén dob, & gifta ¢6 ngdi sao vang nam canh,
chung quanh c6 bong hia, & dudi cé nita bdnh xe rang va
ddng chir: Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

Piéu 143

Qudc ca nudc Cong hoa xa@ hdi chid nghia Viét Nam la
nhac va 1&i cia bai "Ti€n quan ca”.

Diéu 144

Thit d6 nudc Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam Ia
Ha Noi.

Diéu 145

Ngay tuyén ngon doc 1ap 2 thdng 9 nam 1945 ia ngay
Qudc khanh.
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. CHUOGNG XII ,
HIEU LUC CUA HIEN PHAP VA VIEC SUA BOI
HIEN PHAP

Diéu 146 _

Hi€n phap nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 12
luat ca ban clia Nha nude, ¢6 higu luc phdp 1y cao nhat.

Moi vin ban phap luat khic phai phir hop véi Hién
phap.

Diéu 147

Chi Quéc hoi méi cé quyén sira déi Hicn phép. Viéc

stra d6i Hién phdp phai dugc it nhat 13 hai phén ba téng s6
dai biéu Quéc hoi biéu quyét tin thanh.

Bdn Hién phdp nay da duoe Quéc hoi nuce Cong hoa
xa@ hoi chii nghia Viét Nan khod VI, ky hop thie 11 nhdt
fri thong qua trong phién hop ngay 15 thang 4 ndm 1992,
hoi 11 gio 45 phiit, ‘

CHU TICH QUAC HOI
Nong Ditic Manh
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SAC LENH
CUA CHU TICH CHINH PHU LAM THOI
SO 5 NGAY 5 THANG 9 NAM 1945

CHU TICH CHINH PHU LAM THOI DAN CHU
CONG HOA

Chiéu theo bdn tuyén cdo cria Hoang dé' Bdo Dai thodi
vi ngdy 24 thdang 8 nam 1945,

Chiéu theo bdn tuyén cdo ngay 28 thdng 8 ndm 1945 vé
viéc thanh ldp Chinh phu ldm thoi ddn chit cong hoa,

Sau khi Hji dong cdc b triedng da dong y.
SAC LENH:
Khoan E Co qué ly nay bii bo.
Khoan II: Qudc ky Viét Nam 4n dinh nhu sau nay:
a) Hinh chif nhat, bé ngang hai phdn ba bé dai;

b) Nén mau dé tuai, & giita c¢6 sao nim cdnh méu vang
tuoi;

Kich thude va hinh thé da 4n dinh trong ban phu dinh
theo Sic Iénh nay.

Khoan II: Ong Bo truémg Bo Noi vu chiu uy nhiém
chédp hanh Sic 1énh nay.

THAY MAT CHU TICH CHINH PHU
LAM THOI

BO TRUGNG BO NOI vU
Vo Nguyén Giap
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BAN PHU SAC LENH 80 5 VE QUOC KY

Kich thugc:

Néncir: bédai=a
bé ngang =2/3 a

sao: Tir trung tam dén hét 1géc t6i=1/5a
Tir trung tdm dén 1g6c [6m = 1/10 a

L .k
i

wih

™ A
o

Mdu sdc: Nén mau dé tuoi
Sao vang tuai

Cdch ddt sao.- Ngoi sao vang c6 5 géc 16i va § gbc 16m, trung thm sao

dat ding tam nén c&, mot géc 16i quay thing 18n phia trén theo dirdimg
AB.

YA

Ol —————
(ad
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SAC LENH
cOA CHU TICH PHU S8 254/SL
NGAY 14 THANG 1 NAM 1956
CHU TICH NUGC VIET NAM
DAN CHU CONG HOA

Theo Nghi quyét ctia Qudc héi trong khod hop thit V,
thdng 9 nam 1955, va su dong y cia Hoi dong Chinh phu,

RA SAC LENH:

Piéu 1

Nay ban b6 miu Qudc huy nuéc Viét Nam dan chi
cong hoa (mau Qudc huy kém theo Séc lénh nay).

Piéu 2

Méiu Quéc huy nhur sau:

- Hai b6 Ida chin u6n cong, miu vang sdm, trén nén
vang tuoi, tugng trung cho néng nghiép,

- Mot bénh xe rang cua dat & gitta hai b6 lda vé phia
g0c, méu vang tudi, tugng trung cho cong nghiép,

- Mot bang do, ¢6 chit "Viét Nam dan cht cong hoa",
mau vang, quin banh xe va hai b6 lia véi nhau,

- Trong 1dong 13 hinh Quéc k¥ nén doé thim, sao vang
tuoi. _
Piéu 3
Thi tuéng Chinh phi thi hanh Sic 1énh nay.

CHU TICH
NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA
Hé Chi Minh

e RT RN
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SAC LENH
CUA CHU TICH NUGC
VIET NAM DAN CHU CONG HOA
SO 249-SL NGAY 30 THANG 11 NAM 1955
CHU TICH NUGC VIET NAM
DAN CHU CONG HOA

Chiéu Sdc lénh 56’ 5-SL ngay § thdng 9 ndm 1955 dn
dinh Quéc ky Viét Nam;

Theo Nghi quyét ciia Qudc hoi khod hop thic 5, thdng 9
ndm 1955,

RA SAC LENH:

biéu 1: Quac ky nay siia lai nhu sau: nhimg canh sao
vang t nay khong lam theo duo’ng cong nhu trude ma lam
theo dudmg thang nhu hinh vé& & ban phuy luc s6 1.

Diéu 2: Quéc ca vé 131 nay sira d61 nhimg chir theo ban
phu sé 2.

Diéu 3: Thi tuéng Chinh phi thi hanh Sic 1énh ndy.

CHU TICH
NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA
Hé Chi Minh
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DIEU LE
CcUA THU TUONG CHINH PHU
SO 973/TTg NGAY 21-7-1956
VE VIEC DUNG QUOC HUY
NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA

L. HINH QUOC HUY

Quéc huy gém cé:

- Hai b6 lda chin mau vang sdm udng cong, dit trén nén
vang tudi, tugng trung néng nghiép;

- M6t banh xe ring cua mau vang tuoi dat chd hai bé
lia budc chéo, tugng trung cong nghiép;

- Mot bang dé ¢6 chit “Viét Nam dan chi cong hoa”
mau vang quin bdnh xe va hai bé liia véi nhau;

- Trong long quéc k¥, nén dd tuoi, sao vang tuoi.
Qudc huy ¢é thé 1am to nhd, tuy theo su cdn thiét.

Cac mau vang & miu Quéc huy cé thé thay bing mau
vang kim nhi.

QﬁSC huy ¢6 thé diing khong t6 mau theo hinh v& & ban
phu kém theo Diéu 1¢ nay (Xem hai mdu Quéc huy in J
bdn phu 56 2).

IL THE LE TREO QUGC HUY

Qudéc huy duge treo. §.cac nai, va in. trén céc gidy W
theo thé ¢ quy dinh dudi day: | .

A. Nhiing noi treo Quéc huy - Ruoc Quoc huy:

L —
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1. Quéc huy treo & céc co quan sau day:

- Nha hop ctia Hoi déng Chinh pha.

- Nha hop ciia Quéc hoi khi hop.

- Tru sG uy ban hanh chinh khu, tinh, huyén, x4, thanh
phé va thi x4,

- Bo Ngoai giao, cdc dai st qudn va lanh su quin Viét
Nam tai nuéc ngoai.

2. Quéc huy c6 thé treo & 1€ dai cdc ngay 18 16n: 1-5 va
2-9 do Chinh pht trung wong hoic cdc cdp chinh quyén dia
phuong t6 chifc.

3. Rudc Quéc huy: trong cdc cudc mit tinh, biéu tinh, t8
chirc ngay 1-5 va 2-9.

B. Diing Quéc huy trén gidy to:

Hinh Quéc huy duge in hodc déng bing diu néi trén
céc thit gidy to sau:

- Bang huan chuong, bing khen chia Chi tich nuéc Viét
Nam dan chii cong hoa, Thi twdng Chinh phi. '

- Céc vin ban ngoai giao nhy quéc thu, uy nhiém thu,
thir gidi thi¢u cia Chu tich nuéc Viét Nam dan chii cong
hoa, Thu twéng Chinh pht, B6 trudng Bo Ngoai giao.

- Ho chiéu.

- Céc cong ham, thi€p mdi, phong bi chia Chi tich nuée

Viét Nam dan chi cdng hoa, Thit twéng Chinh pht, Bo
truéng Bd Ngoai giao.

A e
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- Céc thu tir, thi€p mdi, phong bl cua Trudng ban
Thudng truc Qudc hoi trong viéc giao thi¢p véi cac co
quan nudc ngoai.

- Cong van, thi€p mdi, phong bi clia cic dai sif quén va
1anh su quin & nuéc ngoai.

* #

Ddi v6i nhilng trudng hop cu thé chua néi trong Diéu lé
ndy thi cic co quan s& bo cdo lén Thi tuéng phi dé xét
dinh.

KT. THU TUGNG CHEINH PHU
PHO THU TUGNG
Phan Ké& Toai
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DIEU LE
CUA THU TUGNG CHiNH PHU
SO 974/TTg NGAY 21-7-1956
VE VIEC DUNG QUGC KY
NUGC VIET NAM DAN CHO CONG HOA

L HINH QUAC KY

Quéc ky hinh chi nhat, nén dé thim, giita c6 ngoi sao
vang ndm cdnh mau do woi. Cic cdnh sao Fam theo dudng
thang. Trung tam cia sao dat ding trung tam ciia ¢, Mot
cdnh sao quay thang lén trén (Xem mau Qudc k¥ in & ban
phu s6 3).

IL. KHI NAO THi TREO QUOC KY
A.Treo riéng Quéc ky cua ta:

1. Quéc ky duge treo trong cdc phong hop cla céc cip
chinh quyén va cic doan thé khi hop nhimg budi long
trong.

2. Quéc ky chi treo ngoai nha nhig ngay tét v ngay
1€ sau day:

- Tét nguyén ddn duong lich,

- Tét nguyén dan am lich,

- Ky niém Tdng tuyén cir; 6 thang 1,

- Ngay Quéc t€ Lao dong: 1 thang 5,

- Ky niém sinh nhat Cht tich H6 Chi Minh: 19 thing 5,
- Ky niém céch mang thang Tam: 19 thing 8,

- Ngay Quéc khanh: 2 thdng 9.

T10
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Nhimg truong hop khéc cén treo Qudc ky thi sé ¢6
théng c4o chia Chinh phi, uy ban hanh chinh khu, tinh
hoic thanh phé.

3. Quéc ky dugc treo hoic mang di & nhimg noi ¢6 t6
chtic mit tinh, biéu tinh, déng vién qudn ching dong ddo
1am cdc cong viec tap thé, nhu: phat dong qudn ching ci
céch rudng d4t, phit dong thi dua sdn xuft, lam dudng,
chéng han ...

B. Treo Quéc k¥ cha ta v8i qudc ky céc nudce khéc:

Quéc ky cha ta cling treo véi qudc ky cdc nudc khic
trong nhimmg trudng hop sau day:

_ Khi ky niém ngay quéc khénh mot nude ban hay mot
nudc ngoai thi treo Qudc k¥ cha ta va quéc ky nude dé tai
phong I&.

- Khi d6n ti€p doan dai biéu chinh phii mo6t nude Khic,
thi treo Qudc ky clia ta v quéc ky nude d6 & noi dén (nha
ga, bén tau ... ) vanoi doan &.

Poén cdc doan thé nhan dan cédc nudc ban hedc nude
ngodi thi khong treo Quéc ky.

TIL CACH TREO QUOC KY

1. Khi treo Quéc ky thi phai chi ¢ dimg d€ ngugc ngbi
$a0.

2. Treo Qudc ky ta vdi quéc ky md# nude khic: ngudi
dimg ding trude nhin vao thi c& cha ta & bén tay phai, c&
nudc ngodi & bén tay tral.

3. Khi cén treo Quéc k¥ chia ta vd quéc ky nhiéu nude
khéc thi s& c6 chi thi riéeng cta Chinh phl dinh rd.thir tu
x€p dat cdc co.

311
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4. Khi treo ¢y cla ta va cd cdc nudc khic, thi cic ¢
phai lam ding kiéu mau, 1am bing nhau va treo déu nhau,
khong treo 14 to 14 nho, 14 cao 14 thap.

5. Treo c& va anh: Treo anh Chi tich nudc_cung véi
Quéc ky thi d¢ anh thép hon Qudc ky, hoac dé anh trén

nén Qudc ky dudi ngoi sao. & cic co quan, chi treo thudng
xuyén &nh Chi tich nuéc Viet Nam dan chi cong hoa.

1V. DUNG QUOC KY VE VIEC TANG

1. Khi c6 quéc tang thi dinh vao phia trén Quée ky mot
dai vai den, dai bang chiéu daj Quéc ky, rong bang 1 phin
10 chiéu rong Quéc ky.

2. Quéc ky d€ phi linh citu nhimg ngudi chét duoc
Chinh phti quyét dinh 1am 1€ quéc tang.

Nhimg truomg hop khéc duge phi Quéc ky 1én linh citu
nhig ngudi chét s& quy dinh sau.

V. CAC HINH NEN PO SAQ VANG

Hinh nén do sao vang dugc in trén cdc bang huin
chuong, biang khen, gisy khen clia céc cdp chinh quyén.

BY Quéc phong Tdng tw lenh s& quy dinh cdc thé Ie
dung phi hi¢u nén dé sac vang trong quan ddi.

Cac b mudn dat phit hi¢u riéng c6 nén d6 sao ving cho
cic nganh trong b6 nhu Bo Cong an, Hai quan, Pudng sit,

Van tdi thuy, Hang khéng, v.v... thi miu phdi duge Tha
tudng pht duyét.

VL. CAM QUOC KY VAO XE OTO

1. Quéc ky duge cdm vao xe 6t6 cla céc dai sit va lanh
su Viet Nam & nu6e ngoai.

. 2. Khi d6n, dua céc dai biéu chinh phi nuéc ngoai thi
cam Quéc ky cla ta va quéc ky nudc ngoai vio xe 6o
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diing cho cédc dai biéu dy. Dimg ding truSc nhin vio thi
Quoc ky clia ta & bén tay phéi, quic ky nudc ngoai & bén
tay trai.

3. Ngoai nhilng trudng hgp ndi trén, céc xe ¢o quan va
xe tur nhan khong duge cam Qudc ky.

Khi d6n dua cic doan thé nhan dan nwéc ngoai, thi
khong cam Qudc ky vao xe Oto.

*

* *

Dai véi nhimg trudng hgp cu thé chua néi trong Diéu lé
nay, thi cdc cg quan s& bdo cdo 1én Thi tudng phi dé xét
dinh.

KT. THU TUGNG CHINH PHU
PHO THU TUGNG
Phan Ké Toai
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DIEU LE
CUA THU TUONG CHIiNH PHU
SO 975/TTg NGAY 21-7-1956
VE VIEC DUNG QUGC CA
NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA

LOI QUOC CA:

Poan 1; _

Boan quan Viét Nam di

Chung long cuu qudc

Butoc chdn don vang trén duong ghdp ghénh xa
Co in mdu chién thdng mang hon nudc
Sting ngoai xa chen khiic qudn hanh ca
Duong vinh quang xdy xdc qudn thi
Thdng gian lao ciing nhau lap chién khu
Vi nhdn ddn chién ddu khong ngiimg
Tién mau ra sa truong

Tiénlén ! Cang tién lén !

Nuce non Viét Nam ta viing bén.
Poan 2:

Poan qudn Viét Nam di

Sao vang phdp phoi
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Dt giong noi qué huong qua noi ldm than
Ciing chung sitc phdn ddu xdy ddi moi
Dimg déu lén gong xich ta ddp tan

T bao ldu ta nudt cdm hom

Quyét hy sinh, doi ta tuoi thdm hon

Vi nhdn ddn chién ddu khéng ngimg

Tién mau ra sa truong

Tiéh lén ! Cting tién lén !

Nucc non Viét Nam ta viing bén.

(Xem ban nhac Quéc ca in & ban phu s6 3)
1. Qubc ca co thé hit bang 13i hodc cir bang nhac: |
- Khi lam i€ chao c0;

- Khi khai mac va b€ mac nhifng cudc mil tinh, nhimng
budi hop long trong do chinh quyén hoic doin thé té chic;

- Hang ngay khi bét ddu budi phat thanh thi nhét va khi
két thiic buoi phat thanh cudi cing cba Dai Tiéng néi Viét
Nam.

Néu hat thi khi khai mac hdt doan 1, khi b€ mac hit
doan 2.

Trong nhimg cudc duyét binh hodc mit tinh 16n cé cu
Quéc ca bang nhac, déng thdi c6 bin dai bac thi c6 thé clr
Qudc ca mot 14n hay nhiéu lan.

2. Khi cir Quéc ca, mo1 nguoi phai bd mii, ding nghiém
(& trong phong hop, ¢¢ treo Qudc ky sau chu tich doan, thi
khi chao ¢, chil tich doan ding nhin vé phia truéc minh,
khong phai quay mat vao Qudc ky. Con nhimg nguoi khéc
thi dimg nhin vé phia Quéc k¥).

- o4 -
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3. Cir Quéc ca cia ta va quéc ca clia mot nudc ban:
Trong nhitmg budi 1 (vi du nhu 1& ky niém ngdy quéc
khénh mot nuéc ban hodc dic biét trong nhitng budi bidu
dién long trong cha nhitng doan nghé thuat nuéc ban), cé
clr Qudc ca clia ta va quéc ca nudc ban thi, khi khai mac
cling nhu khi b€ mac, cir qu6c ca nudc ban trude va Quéc
ca ta sau,

4. Cir Qudc ca va Quéc t€ ca: Khi ky niém ngay Quéc
t€ Lao dong’1 thang 5.

" - Khi khai mac: ¢lt Quéc ca,
- Khi b€ mac: ¢ir Quéc t€ ca.
) *
* %
Déi v4i nhitng trudmg hop cu thé chua néi trong Diéu 1&

nay, thi céc co quan s&€ bio co lén Thi twéng phi dé xét
dinh.

KT. THU TUGNG CHINH PHU
PHO THU TUGNG
Phan K¢é Toai
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NGH] QUYET CUA QUOC HOI

NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGAY 02-7-1976

VE TEN NUGC, QUOC KY, QUGC HUY, THO O, QUGC CA
QUOC HOI
NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sau khi thao lugn dé nghi cia Poan Chu tich ky hop
Qudc hoi;
QUYET NGHI:

1- Viét Nam ]a mot nuée doc lap, ih()’ng nhat va xa hoi
chii nghia 14y tén 14 nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam.

2- Quéc ky nuéc Cong hoa xi hoi chir nghia Viét Nam
nén do, ¢ giita ¢ ngdi sao vang nam canh.

3- Quéc huy nude Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam
hinh tron, nén d6, & gilta ¢6 ngdi sao vang nam cénh,
chung quanh cé béng lda, & dudi cé nira banh xe rang cua
va dong chit "Cong hoa x& héi chi nghia Viét Nam".

4- Thii d6 nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam 1a
Ha Noi. e

5- Quéc ca nuéc Cong hoa x3 hdi chil nghia Viét Nam
1a bai Ti€n quén ca.

CHU TICH QUOC HOI
Trudong Chinh
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SAC LENH

' CUA CHU TICH CHINH PHU VIET NAM DAN CHUJ

vé

] CONG HOA
SO 71 NGAY 22 THANG 5 NAM 1946
(Trich)
CHUONG THU BA
NGHI LE QUAN pOI1
Diéu thi 56

Muc dich nghi 1€ 12 d€ biéu duong ky luat danh dv va
uy nghi cGa nha binh. :

Diéu thi 57:

Cac nghi 1€ quan d6i k€ sau ndy:

- L& chao qudc ky

- L& duyét binh

- L€ tuyén duong cong trang va thudng huy chuong

- L& tang.

Diéu thit 58:

L& chao quéc ky

Mbi ngay, sang va chiéu, hodc khi cé dip long trong

quan doi lam 1& chao c& d€ néu cao tinh thin quéc gia va
dé tudng nhd lai cong nghiép clia céc bac tién béi di hy
sinh vi T4 quéc.

Diéu thir 59:
Lé duyét binh 6 chitc vio nhimg ngay dai 1& hoac

nhing ngay qudc 1é,
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Piéu thit 60:

L& tuyén duong cong trang hojic thudng huy chuong 8
chifc dé tdng giai vinh du cdc quan nhan dugc thudmg.

Piéu thir 61;

Tang 1& ding dé t6 long thuong ti€c déi véi cic quan
nhén tir trdn.

CHU TICH
NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA
Ho6 Chi Minh

C3E D
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LUAT
SO 101-SL/L.003 NGAY 20-5-1957
QUY DINH QUYEN TU DO HOI HOP
CHU TICH NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA
RA SAC LENH:

Nay ban b6 luat quy dinh quyén tu do hoi hop di duoc
Qudc hoi biéu quyét trong khoa hop thit VI nhy sau:

LUAT
QUY PINH QUYEN TU DO HOI HOP
Diéu 1.
Quyén tu do hoi hop clia nhan dan duge t6n trong va

bao ddm. Khong ai duge xam pham dén quyén tu do hoi
hop.

Diéu 2.
Khong phai xin phép truGc:

- Céac cudc hoi hop c6 tinh chét gia dinh, giita than
thudc, be ban;

- Cdc budi sinh hoat cia cic hoi hop phdp, t§ chic
trong tru s& cia hoi, cdc cude hanh 1€ thudng 1€ cla céc
ton gido t6 chic trong nhiing nai thos ciing;
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- Cdc budi sinh hoat clia cdc doan thé trong Mat tran
dan toc théng nhit, va céc cudc hoi hop cong cong do cic
doan thé nay 18 chiic. :

Diéu 3.

Dé dam bio viéc giit gin trat ty an ninh, céc cude hoi
hop cong cong, trlr cdc cude hor hop néi trong diéu 2, phai
duge Uy ban hanh chinh dia phuong cho phép truée.

Diéu 4.

Ngudi 16 chiic cudc hoi hop phai chiu trdch nhiem vé
cudc hoi hop.

Diéu 5.

Néu khong theo ding thé 1¢ vé viéc xin phép truée thi
nguoi to chife, tuy trudng hop nang nhe, sé bi canh cdo
hodc truy 16 truée tod 4n va cudc hoi hop c6 thé bi cam
hodc bi giai tan.

Trudng hop bi truy t§ toa dn, ngudi té chic cudc hoi
hop trdi phép s& bi phat tién tit nam van déng (50.000 &)
dén hai muoi lam van d6ng (250.000 d) va phat tii tir mot
thang dén sdu thang, hodc mot trong hai hinh phat 4y.

Trudmg hop cudc hdi hop bi cdm ma vin ci t§ chifc
hoac da bi gidi tdn ma vin ¢ 't6 chifc lai, thi ngudi chiu
trach nhiém s& bi truy 1§ truée tod dn va sé& bi phat tir tir
mot thing d&n mot nam.

Diéu 6.

Nguoi n? .2én can hoic phéd hoai cic cudc héi hop
hop phép clia ngudi khéc, ép budc ngudi khac tham dy vao
cdc cudc hdi hop bt hop phép, bat ci bing cich nao, ¢
thé bi canh cdo hoic bi truy t6 trude toa 4n va bj xir phat ti
tir mét thing d&€n mot nam.

21-NTHNN e o
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Diéu 7.

Ngudi nao loi dung quyén ty do hoi hop d€ hoat dong
trdi phap luat, chéng lai ch€ d§, chdng lai chinh quyén dan
chii nhéan dan, chia ré dan tdc, pha tinh hitu nghi giita nhan
dén ta v6i nhan dan céc nude, tuyén truyén chién tranh, am
muu phd hoai su nghiép dfu tranh cho hod binh théng
nhat, doc 14p, dan chi, hanh dong c6 phuong hai dén trat
tv an ninh chung, hodc d€n thuin phong m¥ tuc, s€ bi truy
t6 trde tod dn va xir phat theo luét 1¢é hién hanh, va cudc
héi hop s& bi cam hodc bi giai tan.

Diéu 8.

Trong tinh th& khin cap, xét cdn phai tam thdi cdm hoi
hop, Chinh phu s& quy€t dinh.

biéu 9.

T4t ca luat 1& ndo trai véi luat ndy déu bii bo.

Piéu 10,

Chinh phil quy dinh nhitg chi tiét thi hanh luét nay.

CHY TICH
 NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA

Ho Chi Minh
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CHIi THI

CUA CHU TICH HOI PONG BO TRUGNG SO 40-
CT NGAY 24 THANG 1 NAM 1985
VE VIEC THUC HIEN TRIET BE TIET KIEM TRONG NHONG
NGAY LE, KY NIEM LON, VA CAC CHI TIEU KHAC TRONG
QUAN LY HANH CHINH

Tir truce dén nay, Dang va Nha nudc ta rdt quan tdm
vdn dé tiét kiém va coi viéc thuc hanh tiét kiém la mot
chinh sdch lon. Trong tinh hinh ddt nuodc dang phdi thuc
hién hai nhiém vu chién lugce la xay dung chu nghza xd hoi
va bdo vé T quoc; cdc chién si va déng bao ¢ bién gidi
dang pha: chiu drmg gian khé, thiéu thon, chién ddu hy
sinh; nén kinh 16" con nhiéu khé khdn, mdt can déi; viéc
thuc hanh tiét kiém cang phdi coi trong. Trong thoi gian
vita qua, viéc thic hién chinh sdch tiét kiém noi chung da
G nhitng chuyén bién nhdt dink, nhung két qud con rdt
han ché, thdm chi, ¢ mot doi noi té !ang phi, phé truong
hinh thirc vdn con nghiém trong va cé chiéu hudng phdt
trién.

Dé dé cao hon nita chinh sdch tiét kiém va viéc thuc
hién mang lai hiéu qua thiét thuc, Chi tich Hoi ddng Bo
trudng chi thi mot s6 viéc cu thé sau day:

1. Nam 1985, nudc ta sé ¢ nhiéu ngay ky niém 16n, vi
vay, cn thi€t phai c6 su chi dao thong nhat dé viée 6 chic
dat dugc k& qua thist thuc v tiét kiém chi tiéu tién bac,
vat tur, hang hoé va cong sifc.

Ngoai nhimg ngay 1€ 1on chung cia cd nudc (Cach
mang thang Tam va Quéc khéach 2-9, Quéc té lao d9ng, kv
niém lan thi 55 ngay thanh lap Pang Cong san Viét Nam,
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lan thi 95 ngay sinh cua H6 Cha Tich, 10 nam giai phéng
mién Nam), viéc td chitc nhitng ngdy ky niém clia nganh
hoidc dia phuong déu phai xin phép Chi tich Héi ddng Bo
truong. :

Viéc 18 chifc ky niém c&n x4c dinh 18 mdc dich, yéu
cAu thiét thyc nham phét huy truyén th6ng dé cao tinh thin
1am chd tap thé, gay tinh thdn phan khéi, tin tudng dé tao
nén siic manh tinh thin mdi thic ddy viéc thuc hién cic
nhiém vu san xudt; cong tdc va chi€n ddu, phuc vu chién
dau... déng thoi phai thyc hanh tiét kiém, chéng moi su
lang phi st nguoi, sic clia. Thi trudng cic nganh, cac cdp
can xét duyét chit ché chuong trinh t6 chitc cdc ngay I€,
ky niém v€ noi dung, hinh thitc, quy mo, thdi gian hoi hop, -
vui chai, chi phi vé tai chinh, luong thuc, vat tu, hing
hoa...

2. Viéc t6 chic hoi hop, tdng két cong tic ciing cdn
duge 18 chifc chat ché nhim dat két qua thi€t thuc, nhing
hét sitc tiét kiém. Phai coi trong viéc tong két kinh nghiém,
phat huy sang ki&n, phat hién nhan 16 méi dé thic ddy san
xuft va cong tic ngay cang ti€n bo hon. Chil ¥ cai tién
cdch hoi hop, han ché thdi gian & mifc cdn thiét.

Viéc khen thudng céc cé nhan va tap thé 6 thanh tich
xudt sic, ké ca bang lgi fch vat chdt, 12 cdn thiél, nhung
phéi theo cidc quy ch€ hién hanh cta Nha nudc, khong
dugce sir dung tién bac hay hang hod dé€ thudng qua mic.

- Viéc triéu tap cdc hoi nghi toan nganh clia cdc co quan

Trung uwong can tuan thi ding Chi thi s6 147-CT ngay 23-
5-1983 cia Cha tich Hoi dong Bo truémg.

Cén hét sic coi trong viéc chudn bi t6t noéi dung hoi
nghi, eguén ly chat ché thanh phin tham dy thdi gian hoi
hop dé€ bdo dam hiéu qua cao va ti€t kiém chi tiéu.

A A
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Trong trudmg hop that cdn thiét, chl y&u do yéu cdu cla
cong tac, mdi t6 chic hoi nghi toan nganh tai dia phuong
dé tranh giy phién ha, khé khan cho dia phuong; nhung
cdc nganh phai thao luan va thoa thuan trudc véi dia
phuong, va phai duge Chu tich Hoi déng BO trudng cho
phép; cic nganh khong duge yéu cau cic dia phuong dai
tho thém chi tiéu cho héi nghi.

3. Viéc mdi khiach va dén tiép khach nuée ngoai phai
theo ding cdac quy ché cua Nha nudc, diing ché d¢, phu
hgp véi diéu kién cua dat nude; tiét kiém moi chi tiéu vé
trang hoang, xe c¢o, tiéc tung, qua cdp... Han ché viéc s
dung qui nhiéu xe con, han ché dén miic t5i thiéu s6 can
bd nhan vién tuy tung.

4. Vigc sir dung xe con trong céc co quan nha nudc phai
theo ding cdc quy dinh trong Chi thi s 293-TTg ngay 5-
9-1975 ctia Thu tuéng Chinh phu.

Bo Vat tu, Bo Tai chinh, Uy ban K& hoach Nha nudc
cing v6i Van phong Héi déng Bo trudng kiém ké lai s6
lugng xe con trong cdc co quan & Trung uong va dia
phuong; hét sic chat ch€ trong viée cap phdt thém xe mdi,
ra sodt lai dinh mifc xang dau va kinh phi; nghién ciru ban
hanh chinh sach khuyén khich tiét kiém trong viéc stt dung
Xe con. :

5.r Sodt xét lai cdc ché€ do chi tiéu vé hanh chinh, su
nghiép dé vira bio dam dugc yéu cdu cin thiét clia cong
viéc, vira thuc hanh triét dé tiét kiem, phai kién quyét xo4
bd t¢ phé truong hinh thie, xa hoa lang phi, an udng linh
dinh, qua cdp, tuy tién mua sam, chi tiéu sai ché do gay

s Ea ¥ 4
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anh hudng x4u trong quan hé noi bo cling nhu véi nhan
dan. Cdc b, téng cuc, uy ban nhan dan cdc tinh, huyén
khong duge bat céc co s& san xud, kinh doanh truc thuoe
d6ng g6p kinh phi hodc san phdm cho minh dé t8 chitc hoi
nghi va chi ti€u vao viéc an uéng, qua cép...

Céc bg trudng, chii nhiem uy ban nha nudc, tha trudng
cic ¢d quan khdc thudc Hot déng Bo trudng, chii tich uy
ban nhan dan cac tinh, thanh phS va dac khu truc thuoe
trung uong c6 trach nhiém thi hanh nghiém chinh Chi thi
nay, chi dao cdc cdp truc thude thuc hién cho ¢6 hiéu qua.

Chi thi nay can dugc phé bién dén cic don vi co sé.

T/M HOI PONG BO TRUGNG
K/T CHU TICH
PHO CHU TICH
Té Hitu

276
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NGHi DINH
CUA CHIiNH PHU SO 81-CP NGAY 1-8-1994

QUY PINH CHI TIET
THI HANH LUAT BAU CU BAI BIEU HOI DONG NHAN DAN
(SUA DO
(Trich)
CHINH PHU

199%:?” ctt Lugt TS chite Chinh phii ngay 30 thdng 9 ndm

Can cit vao Diéu 79 ciia Lugdt Bdu ci dai bidu hoi dong
nhan ddn (sita d6i) ngay 21 thang 6 nam 1994,

Nghi dinh ndy quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Bdu cu
dai biéu ho: dong nhdn dan (sva ddi),

NGHI PINH:
CHUONG I
NHOUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1.-
Nam viing bén nguyén tac co ban cha viéc bau cur la:
phd thong, binh dang, truc txep va bo phleu kin; 1a co sd
bao ddm quyén tu do dan chi, binh dang cla moi ngudi

dan nuéc C(“)ng hoa xi hoi chii nghia Viét Nam trong mdi
cudc biu cur dai biéu hoi déng nhan dan cdc cap.

Diéu 2.-
Cong dan nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt Nam
khong phan biét dan toc, nam, nif, thanh phin x& héi, tin

v ri
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ngudng ton gido, trinh do nghé nghiép, dt 18 tudi trd lén
déu duge quyén bdu cir, di 21 twéi trd len déu od uyén
tng cur 1am dai biéu hoi déng nhan dan. Céch tinh tu6i bau
clr va Uing cir theo quy dinh trong Diéu 2 chia Luat. Tinh tr
ngay 20 thang 11 nam 1994 trd vé trudc, cong dan c6 di
18 tudi tr6 1én thi c6 quyén bdu cfr, ¢6 di 21 tudi 1 lén thi
¢6 quyén tng clt, méi wéi trdn hay 365 ngay.

()

CHUONG VI
TRINH TU BAU CU VA KET QUA BAU U/

Piéu 15.-

Phai bao dam thdi gian bé phigu tir 7 gid sang d¢n 19
gig ciing ngay nhy quy dinh tai Diéu 39 cia Luat, Tuy tinh
hinh dia phuong, Luat cho phép T8 bau cir bit ddu sém
hon va két thic mudn hon gi quy dinh nhung khong duoc
bat ddu trude 5 gidy sdng va két thiic sau 20 gi0 cling ngay.

biéu 16.-

Phong bo phi€u phéi bd trf trang trong, bao dam nhiing
diéu kién cin thiét cho cuf tri dén bd phiéu duge trat tu va
thuc hi¢n diing nguyén tdc bo phiéu kin va truc 1ép.

Diéu 17.-

Khi cong b6 ket quéd bau cilr phai cong b6 s6 ngudi tring
clr va s6 phi€u bdu cho méi g cir vien, ty 1¢ phiéu bau
cho timg 1ng cit vién so véi tdng s6 phidu hop lé & don vi
bau ctr da.

Diéu 18.-

Sau khi ki€m phi€u & nhimg don vi bau cit khong duoc
qud nita tong sd cir tri ghi trong danh sich di biu va nhiing
don vi vi pham nghiém trong Luat Bdu cir ma Uy ban

17Q
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Thudng vu Quoc hoi di cé quyét dinh huy két qua cude
bau cir thi phéi 16 chitc bau lai theo quy dinh ctia Luat.

O nhitng don vi bau cir néu s6 ngudi tring cir chua du
2/3 s6 dai biéu da quy dinh thi phdi t8 chic bau thém s6
dai biéu con thiéu.

(.-)

. CHUONGIX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22.-

Bo trwdng, Trudng ban Ban Té chitc - Cin bo Chinh phil
hudng din thi hanh Nghi dinh nay cé trach nhiém guip
Chinh ghﬁ phoi hop véi cic co quan c¢6 lién quan & trung
vong t6 chiic cuéc bau cir dai bieu héi dong nhan dan cdc
cép nhiém ky 1994-1999 va cic cudc bau cir dai biéu Hoi
dong nhin dan khac dam bao dan chu, ding luat, an toan,
tiét kiém.

Piéu 23.-

B¢ trudng, Chi nhiém Vian phong Chinh phi, cic bo
trudng, thi tredng cac co quan ngang bd, thu trudng céc co
quan thudc Chinh pha, chu tich uy ban nhan din céc tinh,
thanh phdé truc thudc trung vong chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay.

Piéu 24.-
Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va 4p
dung d8i vdi cdc cude biu cir dai biéu héi déng nhan dan

céc cdp. Nhing quy dinh trude day trdi v6i Nghi dinh nay
déu bai bo.
T/M CHINH PHU
THU TUONG
Vo Van Kiét
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CHi TH)
CUA THU TUGNG CHINH PHU
SO 32/1999/CT-TTg NGAY 29-10-1999
VE CAI TIEN NOI DUNG, PHUONG THUC, NANG CAQ
HIEU QUA, TRIET DE THUC HANH TIET KIEM TRONG VIEC
T8 CHUC CAC CUOC HOP VA HOI NGHI

Thie hanh tiét kiém, chéng lang phi va cdi cdch hanh
chinh nham ndng cao hiéu luc, hiéu qud hoat dong ciia bo
mdy hanh chinh nha nudc i trung wong dén dia phuong la
chit truong diing ddn cia Pdng va Nha nuoc duoe moi
tang lop nhdn dan ddng tinh huong iing.

Thot gian qua, nhiéu bg, nganh, dia phuwong di ¢6 cd
gang cdi cdch thii tuc hanh chinh, gfam phién ha cho nhdn
dan, qudn Iy chi tiéu chdt ché, tiét kiém hon. Tuy nhién,
cong tac thuc hanh 1iét kiém va cdi cdch 1€ 161 lam viéc
trong 16 chifc hoi nghi, hoi hop con nhiéu tén 1ai. Hoi nghi
nganh & trung wong va dia phuong qud nhiéu, mang ndng
tinh pho truong, hinh thite, noi dung nghéo nan, chém
duge cdi tién, ndng vé pho bzen it chit y dén trao déi, thdo
ludn, thanh phdn va s6" nguoi tham gia qud dong, két qud
thdp; nhiéu ngi dung 1€ ra chi cén chi dao, truyén dat,
pho6i hop bdng vdn bdn nh:mg vdn 16 chitc hoi ngh1 toan
nganh, lién nganh, vita tiéu t6n nhiéu thoi gian va tién cua,
vita tqo ra du ludn khéng t6t trong xd hoi vé y thitc trdch
nhiém cua cdc cdp, cdc nganh 1 'ong viéc thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi. Dé khdc phuc 16n tai trén, Thii tomg
Chinh phit chi thi:

330
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1. Thi trucmg cac bo co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh pht, chii tich uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc
thudc trung vong phai truc tiép chi dao viéc ra soat lai ke
hoach va bién phap thuc hanh tiét kiem, chéng lang phi
trong st dung c4c khodn chi tiéu cho héi nghi cia don vi
va dia phuong, c6 bien phip kiém tra, gidm sat chit ché dé
moi chi tiéu déu phai thuc hién theo ding ché do, tiéu
chuén guy dinh.

2. Cai ti€n mot cdch co ban phuong thiic truyén dat, phé
bién chi truong, chinh sich cua Pang va Nha audc, chi thi
cla cép trén cho cip dudi va viéc dic két, phé bién kinh
nghiém, céc dién hinh tién tié€n trong toan ngamh, dia
phuong theo hudng : co quan cap trén (BO, nganh tinh,
thanh phé...) chuén bi ky day du cic van ban bao cdo, cic
du thao chi trong, gui cho cﬁp duéi dé 18 chic nghién
¢, quan triét va déng gbp ¥ kién; dong thdi, phdn cong
ngudi theo doi, hué‘ng dan cép dudi trién khai thuc hién;
tiép thu gép ¥ clia cap duéi dé diéu chinh, bé sung, hoan
thién cédc du thdo vin ban (néu ¢6) cho phu hop.

3. Song song vdi cdc cai ti€n trén day, tir nay, khong
triéu tap cdc cudc hoi nghi todn nganh dé so két, tdng ket
¢6ng tac hang quy, sdu thang va Lang nim. Truong hop bo,
nganh xét thiy nhat thi€t phai t6 chic hoi nghi chuyén dé
dé trién khai thuc hién mét chu truong, nhiém vu mdi,
hoac dé diic két, phé bién kinh nghiém chuyén sau cho
moét linh vuc hét stic can thiét thi chi sau khi da chuan bj
k§ noi dung méi duge 8 chic; thanh phin va s6 ngudi
tham du hoi nghi phdi hét sic han ché, chi nhimg nguoi
truc ti€p lién quan dén nodi dung chuyén dé mdi du hop. Bo
trudng cc by, chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd,
thli trudng cdc co quan la nguoi chin trach nhiém ve nm
dung, két qua va viéc thuc hién tiél kiém 461 vai viéc t6
chitc hoi nghi chuyén dé.

111
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4. Viéc tap huin nghiép vu cha cdc nganh doc, thuc
hién chii y&€u bing hinh thic trao déi. nghién ciu t3i Liéu.
Trudng hop phai mé 16p d€ tap huan thi thh trudng don vi
nganh doc phai xem xét, can nhéc that ki vé su cén thiét
va tinh hi€u qua. Chi sau khi d& chun bi k¥ vé néi dung,
hinh thic, thanh phdn tham dy, kinh phi sit dung, dia diém
va thoi gian méi dugce t8 chic tap huin. N6i dung, thanh
phan tham gia tap hudn phai gon, thiét thic, bao dam ducc
k€t qua theo yéu ciu dé ra. Nghiém cdm viéc lgi dung 16
chitc hoi nghi chuyén dé, hot nghi tap huin dé thu tién cha
ngudi dén du hoi nghi ngoai ch€ do quy dinh, dé két hop 6
chic di tham quan du lich hoidc nghi mat.

5. LEky niém ng:‘iy thanh l4p, ngay truyén lhé’ng cua co
quan, cua don vi va cia nganh, t6 chiic dén nhan cic danh
hi¢u thi dua khen thuéng nha nudc, chi duge 18 chifc trong
pham vi nd1 bd co quan, don vi, khéng t6 chifc toan nganh.
Thanh phan va s¢ ngudi tham du cdc bubi 18 nay phai hét
sifc han ché; khéng mai dai biéu, dai dién cla cic co quan,
don vi & trung uong, dia phuong t6i du va khong duoc su
dung cong qily d¢ lién hoan, tang, bigu qua cho dai bidu.

6. Khong ding von ngan sich nha nude hodc vén tin
dung cua Nhi nudc d€ 8 chic 1& dong thd, khéi cong,
khdnh thanh cdc cong trinh. Viée té chie 1& dong thd, khéi
cong, khanh thanh chi duge t6 chic trong pham vi hep
thude bo phdn, hodc don vi ¢6 lién quan truc ti€p dén cong
trinh, khong mdi cdc by phan khong lién quan truc tiép
hodc mdi dai dién cdc co quan Déang, Nha nudc dén du.
Nhiing cong trinh I6n ctia Nha nudc, ¢6 ¥ nghia dac biét
quan trong vé d6i ndi vd d6i ngoai, cdn phai té chic 18
khoi cong, khanh thanh, Thi tudng Chinh phil s& c6 quyét
dinh riéng.
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7. Ca quan 12i chinh cdc cdp phdi hop vai cac ca quan
chitc nang & Trung uvong va dia phuong kiém sodt viéc chi
tiéu cho hoi nghi, hdi hop theo Chi thi nay; kip thon phat
hién va bao cao 1én co quan c6 tham quyén xif 1y nghiém
moi trudng hop vi pham.

Cic co quan thong tin dai ching tuyén truyén d€ nhéan
dan nidm duoc néi dung, cing tham gia gidm sat viéc thuc
hién Chi thi nay; kip thdi phan anh, biéu duong nhiimg co
quan, don vi chdp hanh t6t, phé phan nhiing cd quan, don
vi vi ¢4 nhan chap hanh khong nghiém tic cdc ndi dung
ctia Chi thi.

8. Hang nam céc bo, nganh, dia phuong, céc 16 chic
doan thé cé sur dung kinh phi thudc ngan sich nha nudce
bdo cdo tinh hinh vé két qua thuc hién chl truong tiét kiem
trong viéc t§ chitc cac cuge hop, hdi nghi cia bo, nganh,
dia phuong, ¢o quan minh, gifi Bo Tai chinh téng hop bdo
cdo Thi tudng Chinh pha.

Thi trudng céc bd, co quan ngang bd, co quan thude
Chinh phti, chi tich 0y ban nhan dan céc tinh, thanh phé
truc thudc trung uong va céc td chifc doan thé ¢6 slr dung
kinh phi thuoc ngan sdch nhd nudc chiu trich nhiém chi
dao va thuc hién nghiém tic Chi thi nay.

THO TUGNG CHINH PHU
Phan Vian Khai
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CHIi THi
CUA CHU T|CH HOI BONG BO TRUGNG
SO 231-CT NGAY 24-6-1992
VE VIEC T6 CHUC VA QUAN LY CAC HOI NGHI

HOI THAO TAI NUGC TA

Trong nhing ndm gin day, ciing véi viéc md rong quan
h¢ vé nhiéu mat giita nudc ta véi cic nude trén the gidi va
cde 6 chirc qudc t&, nhiéu hoi nghi, hot thio c6 su tham
gia va tai trg clia nuée ngoai, véi quy mo va noi dung khac
nhau di dugc t6 chitc tai nude ta.

Nhin chung, nhiéu hoi nghi, hoi thdo thuoc loai nay
(khéng bao gom cdc hoi nghi tdng ket cOng tdc hang nam
cia cac nganh, cdc dja phuong va céc hoi nghi trién khai
cdc chi thi, nghi quyét, cdc chi truong cong tic méi cia
Bang va Nha nudc) da dugc t8 chiie t6t, ¢6 hieu qua thiét
thuc. Tuy nhién con khong it hoi nghi, hdi thdo chua dugc
chudn by k¥ vé 8 chiic va n6i dung, cdn so hd trong viec
cong b8 céc tu liu, s6 lieu; mot s8 hoi nghi, hé1 thao con
mang tinh chét ph6 truong, hinh thdc, chi tieu lang phi,
nhat 1 d6i v6i mot s6 hoi thdo duoc nuée ngoai tai trg. Két
qui cdc hoi nghi, hoi thdo chua duge t8 chitc ddnh gid va
khai thac day du.

Dé dua viéc 18 chic vi quan 1y cdc hoi nghi, héi thao
thudc loai nay (duéi day goi chung 13 hoi nghi, hoi thio)
vao nén nép, dat hiéu qua cao, Chi tich Hoi dong Bo
trudmg chi thi:

1. Hang nam, cdc bo, uy ban nha mréc, co quan khic
thuoc Hoi dong Bo trudng, co quan trung uong cha céc
doan thé quan chiing, cdc t chic xa hoi vi uy ban nhan
dan céc tinh, thinh phé tngc thuge trung uong cén lap va
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trinh cip c6 tham quyén xét duyét (nhu quy dinh & diém 2
dudi day) trude cudi thang 11 k& hoach t6 chifc nhlmg héi
nghi, hoi thio du kién tridu tip trong nam t& va nam tlép
sau (do1 véi céc hén ngh1 hoi thao cin ¢6 thoi gian chudn
bi dai). Ban k& hoach nay ciing cdn gii téi co quan ddu
méi quan 1y tdng hop (quy dinb taj diém 3 dudi day) dé
can d6i chung, tranh tring lip vé noi dung ciing nhu vé
thoi gian.

2. Tham quyén xét duyét ké& hoach t6 chifc cdc hoi nghi,
hoi thao duge quy dinh nhu sau:

a) Cha tich Hoi déng Bo trudng xét duyét k& hoach 16
chitc cdc hoi nghi, hdi thao thudc mot trong cac trudng hop
sau:

- C6 noi dung lien quan dén dudng 16i, chinh sich cla
Dang va Nha nudce, dén cdc van dé dan toc, ton gido hoac
xa ho1 phte tap; c6 lién quan dén nhicu nganh nhiéu dia
phuo’ng

- C6 ngi dung lién quan dén pham vi bi mat Nha nudc
(theo quy dinh trong Phdp lénh vé Bao vé bi mét nha
nuéce).

- Do nudc ngoai hoic t8 chiic quéc t& dé xudng va tham
gia t6 chitc.

-'Cé dai dién chinh thitc cdp cao cta chinh phtt nude
ngoai hoac c4c t6 chic qudc t& tham du.

b) Bo mro’ng, chl nhiém uy ban nha nudc, thi truéng co
quan khéc thudc Hoi déng B trudng, cha tich uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc trung vong xét duyét ké
hoach t6é chitc cac hoi nghi, hoi thao ¢6 tinh chét chuyén
mon, nghiép vu, khoa hoc, k¥ thuit va cdng nghé thudc
pham vi quan 1¥ hoac chi lién quan dén bo hay dia phuong
minh; n€u néi dung ¢é lién quan dén bd hoac dia phuong
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khac thi bo va dia phuong chii tri t8 chic hoi nghi, hoi thao
phdi trao déi thong nhét véi lanh dao b, dia phl.rcrng cd
lién guan.

¢) Nhitng hoi nghi, hoi thao do cac co quan trung wong
clia cdc doan thé quéan chiing, cic t8 chitc xa hoi chi tr t8
chirc, phai duge Ban Bf thu xét duyét v& noi dung; néu noi
dung c6 lién quan dén bo, nganh, dia phuong nao, co quan
chil tri t6 chitc hoi nghi, hoi thao phéi trao déi théng nhat
v6i lanh dao b, nganh, dia phuong d6.

3. Chu tich Hai déng Bo trudng giao tréch nhiém cho:

a) Uy ban Khoa hoc Nha nudc 1am co quan dau moi
quan 1y téng hop cic hoi nghi, hoi thio vé céc linh vuc
khoa hoc, cong nghé va méi trudmg.

b) Uy ban K& hoach Nha nuéc 1am co quan ddu méi
quan 1y tdng hop cdc hoi nghi, hoi thio vé céc linh vuc
kinh t€, vin hoa xa hoi, quan 1y vi mo va céc linh vire
khédc con lai.

4. Ngoai k& hoach chung hang nam phai trinh duyét nhu
da né6i & diém 1, d6i v6i mbi hoi nghi, hoi thao, co quan
chit tri 16 chic cén c6 & trinh gid dén cdp c6 thdm quyén
xét duyét, dong giti dén co quan dau méi quan 1y tdng hop
cham nhat Ia hai thing truéc ngay khai mac; noi dung t&
trinh cdn ghi r5:

- Muc dich, yéu cdu ciia hoi nghi, héi thio.

- NOi dung chi yéu va chuong trinh héi nghi, hoi thio
(néu c6 di tham quan, khio st thuc dia & dau, phai néi r5).

- Thoi gian va dia diém.
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- Thanh phdn nudc ngoai tham gia té chic (néu c6).

- Thanh phan tham du; riéng vdi khach nuée ngoai, néu
co, can nodi 16 s6 lugng, qudc tich, cap bac va danh sich
(néu céan).

- Kinh phi (nguén, cic khoan chi).

Trong vong 10 ngay ké tir khi nhan duoc t& trinh, co
quan ddu méi quén ly téng hop phai ¢é ¥ kién gui cip cé
tham quyén xét duyét; cham nhat 1a 1/2 thang sau do, co
quan c6 thim quyén xét duyét phai c6 quyét dinh cdn thiét.

5. Co quan chi tri td chic héi nghi, h6i thio phai thuc
hién diing cdc quyét dinh clia cdp c6 thim quyén, chuin bi
chu dédo ndi dung va 18 chic hoi nghi, héi thdo; cac bao
cdo, tham ludn chinh ciia phia Viét Nam phai duge cip ¢c6
tham quyén xét duyét. Phéi chap hanh ding cdc quy dinh
hién hanh vé bao mat, vé xuit bin, phit hanh trong viéc
cong bo cic tu lieu, s6 liéu. Viéc dua tin va tuyén truyén
vé hoi nghi, hoi thio (néu cdn thi€t) phai dugc can nhac,
chon loc k¥, tranh phoé truong hinh thitc.

6. Viéc chi tiéu cho cdc hoi nghi, hoi thio phai theo
ding ch€ d6 hién hanh, hét siic tiét kiém, trdnh lang phi.
Bo Tai chinh ¢6 trdch nhiém, cham nhat 12 trong thing 8
nam 1992, ra van ban huéng dén va quy dinh cu thé viec
hach todn chi tiéu déi véi cic hoi ngh1 héi thdo va ché do
kiém tra tai chinh Khi phat hién cé hién tugng ling ph1
tiéu cuc, nhit 1a trong viéc su dL_mg ngoal ¢ do nuSe ngoai
tai tro.

7. Trong vong 1 thdng sau khi ké&t thic hoi nghi, hoi
thdo, co quan chu tri phai giri bdo cdo vé két qua hoi nghi,
hoi thdo, kém theo ddy du tai liéu (cdc bido cao, cic tham
ludn, t6m tdt bién ban thdo luin, cdc két luan, khuyén
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nghi...), Ien cdp cé tham quyén xét duyét va co quan diu
mdi quan ly t10ng hop.

Trong truong hop hai nghi, hoi thio c6 nhimg dién bién
phifc tap, co quan chi tri c¢in bdo cdo ngay véi cap c6 tham
quyén xét duyét dé chi dao xir 1y kip thei.

8. Ngodi nhiém vy da ghi & di€m 1 va diém 4 trén day,
cic ¢ quan diu méi quan ly tong hgp cic hoi nghi, hoi
thao cdn ¢6 trich nhiém:

a) Vao thdng 4 va thiang 10 hang nam, téng hop tinh
hinh t6 chic cic hoi nghi, hoi thio trong pham vi phu
trach, bio cdo Chu tich Ho1 déng Bo trudng, kém theo cdc
danh gia va kién nghi cén thiét.

b) Luu trit toan bo hé so cac hoi nghi, hoi thio trong
pham vi phu trach va c6 k& hoach khai thac, phat huy két
qua cédc hoi nghi, hoi thaoe di duogc 18 chie.

9. Bo trudng cdc bo, chi nhiém cdc uy ban nha nuéc,
thd trudng cdc ¢o quan khic thudc Hoi déng bo trudng,
chi tich uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phé truc thudc
trung uong cé trach nhiém thire hién nghiém tic Chi thi
nay; sau khi nhan dugc Chi thi, can lap va trinh xét duyét
ngay k& hoach t5 chiic cic hoi nghi, hoi thao trong 6 thang
cudi nam 1992 va nam 1993 (d6i véi cdc hoi ntghi, hoi thao
cAn chudn bi s6m).

Chi thi nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay ky.

THU TUGNG CHINH PHU
Vo Vian Kiét
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THONG TU CUA BO TAI CHINH
S0 10-TC/HCVX NGAY 26 THANG 2 NAM 1991
QUY BINH CHE DO CHI TIEU HO! NGHI O CAC CAP
TRONG CA NUGC

Dé théng nhdt cde mitc chi tiéu hoi nghi trong tinh hinh
gid cd hién nay va trong diéu kién ngan sdch nha nuo‘c con
khé khdn, han ché, Bo Tai chink sta lai mot 56 diém vé
ché do chi tiéu hoi nghf g cdc cdp i ong ca nuoc dd quy
dinh tai Théng ur s6 44-TCIHCVX ngady 24-10-1988 ciia
Bo Tai chinh nhit sau:

I- QUY TAC CHUNG

1. Cic bo, tdng cuc, uy ban nha nudc va cdc co quan
khdc thuoc Hoi déng Bo trudng, cdc co quan Dang, doan
thé va hoi quan ching 0 TW, uy ban nhan dan cic cap khi
¢6 yéu ciu to chitc hoi nghi phai nghlen citu sip xep mot
cdch hop 1¥, 6 thé ket hop noi dung cdc hoi nghi v6i nhau,
chudn bi chu dio ndi dung, can nhac ky thanh phan va s6
lugng dai biéu cdn triéu tap, thoi gian va dia diém hop
thich hgp, bao dam cho hoi nghi ¢6 két qua thiét thuc, chi
tiéu hop ly trdnh pho truong, hinh thic.

2. Viéc chi tiéu hoi nghi phai theo diing nhimg quy dinh
trong thong tu l’ldy va trong pham vi dy toan kinh phi dwoc
duyét hoac mitc khodn chi vé "héi nghi phi" trong k&
hoach hang quy, nam.

3. Phai thyc hién nghiém chinh Quyét dinh s6 140-
HDBT ngay 15-9- 1987 cha Hoi dong Bo trudng va Chi thi
50 439-CT ngay 24-12-1990 cua chu tich Hoi déng Bo
trudng vé quy dinh thdi gian 8 chirc hoi nghl tong két toan
nganh hing nam, t6i da mot nam mot 1dn va khong qué 3
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ngay; nhung phai duoce chi tich Hoi déng Bo trudng xem
xét quy€t dinh; uy ban nhan dan cdc tinh, thanh pho, dac
khu ty quy dinh vé thoi gian t6 chic héi nghi téng két; hoi
nghi chuyén dé, tap huin nghiép vu... 18 chiic cho phit hop
vGi tinh than céc van ban da quy dinh dé thi hanh thong
nhét trong pham vi nganh, dia phuong.

1I- NHUNG QUY PINH CU THE
1. Mikc trg c8p tién an hang ngay:

a) Miic trg cdp tién an hang ngay cia dai biéu dy hoi
nghi nganh cip trung wong, cép tinh, thanh pha, dac khu
truc thugce trung wong triéu tap la: 5000d/ngay/dai bidu.

b) Miic trg cap tién an hang ngay cla dai bi€u du hoi
nghi chuyén dé dé trién khai cdc ché d¢, chinh sich cha
Nha nudc, hoi nghi tap huin vé chuyén mon, nghiép vu, k¥
thuat do cdc nganh cdp trung uong va tinh, thanh phé, dac
khu triéu tdp va hoi nghi nganh do cap huyén, quan, thi xa
triéu tap [a: 4000d/ngay/dai biéu.

¢) Ngodi ra, d6i v6i nhitng hoi nghi ¢6 tinh chét dic biét
nhu hop Quéc hoi thudng ky; hoi nghi cdc bi thy, cha tich
cdc tinh, thanh phd, dac khu; hoi nghi dai biéu hoi dong
nhén déan thudng ky...; co quan t6 chic hoi nghi ban bac
v0i ¢o quan tai chinh déng cap ¢¢ quy dinh mic trg c4p
tién an hang ngay clia dai biéu dis hoi nghi cho phir hop véi
tinh chét cla nhitng hot nghi nay.

2. Cic khoan chi khac:

Ngoai khoan chi vé muic trg cdp tién &n néi trén, co
quan to chic héi nghi duge du todn cdc khoan chi sau day
theo chiimg tlr hop 1€, hop phap:

a) Tién thué phong nga cho dai biéu & xa dén; tién thué
hoi trudng, tién thué xe 6 t6 dua dén dai biéu tir noi & dén
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dia diém t6 chitc hoi nghi va ngugc lai (néu c6 phét sinh va
¢6 chitng tir hod don hgp phap).

b) Tién thué ngudi niu in, lam vé sinh, tap vu (binh
quan mot ngudi ndu an phuc vu 20 dai biéu; mot ngudi 1am
vé sinh, tap vu phuc vu 40 da1 biéu) hoac tra phu phi ndu
an cho nha khach hoic noi t3 chifc hoi nghi (néu co quan
16 chitc hoi nghi phai thué & ngoai).

¢) Tién thué tai liéu phuc vu héi nghi.

d) Tién vé tau, xe cho dai bi€u & noi xa dén du héi nghi
(d6i v6i nhimg dai biéu ma co quan t6 chitc hoi nghi phai
dai tho ca vé tau xe).

e) Cac khoan chi khic nhu tién nudc udng cho dai biéu
va cho bdo cdo vién, nguoi thuyé't minh, tién thudc phong
bénh; giai tri, trang tri, cg quan t6 chitc hoi nghi cling phal
dur trit cu thé dé co quan tai chinh dong cip xem xét ¢6 thé
khodn mot khoan kinh phi nhat dinh trén co so tinh todn
hét sitc chat ché, tiét kiém.

111- BPIEU KHOAN THI HANH

Co quan tai chinh céc cdp khi thong bio du todn va cdp
phat kinh phi hang quy, nam phdi thong bdo rd mirc khodn
chi vé hoi nghi cdc co quan hanh chinh, sy nghiép. thu
truéng co quan hanh chinh, sy nghiép bao dam chi cho héi
nghi trong pham vi kinh phi di duoc co quan tai chinh
thong bdo. Néu kinh phi chi cho hoi nghi vugt mue duge
thong bdo thi s& bi xudt todn, thu hdi phéin chénh léch nop
vao ngéan sdch nh nudc hoac trir vio kinh phl duge cp
phdt quy sau, nam sau.

2. Khoan chi vé hoi nghi d6i v&i co quan HCSN dugc
hach todn vao muc 73 "Hoi nghi phi” theo chuong, loai,
khoan hang twrong ing cia Muc luc Ngan sich nha nudc
hién hanh.
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3. D6i véi cac don vi san xuat, kinh doanh, khi t8 chitc
hoi nghi, can cif vao cac mufe chi quy dinh trong Thong tu
nay d¢ van dung phi hop v6i tinh than hét sic tiét kiém, c6
hi¢u qua thiét thyc khi t6 chitc hoi nghi, dam bao nghia vu
thu ndp ngan sich nha nudc theo diing luat dinh.

4. Thong wr ndy cé hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Cic
quy dinh coa Bo Tai chinh trude day vé ché& d6 chi tiéu cho
cdc hot nghi trd1 véi Thong tr nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién Thong wr nay, néu c6 gi khé
khan, mac mdu; d€ nghi cdc nganh, cdc cdp, cdc don vi co
s¢ phan dnh cho Bo Tai chinh dé nghién cit, c6 b8 sung
stra doi can thiét,

K/T BO TRUONG BO TAI CHINH
THU TRUONG
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THONG TU BO TAI CHINH
SO 63 TC/TCT NGAY 7 THANG 8 NAM 1995

QUY BINH CHE DO CHI TIEU HOI NGHI

Thuc hién chi thi s6 368/TTg ngay 2216/1995 cia Thi
twéng Chinh phit vé thyc hanh 1iét kiém, chéng ling phi
trong cdc ¢ quan nha nucc, lyc luong vii trang, doan thé
va doanh nghiép nha nuéc, nhdm chdm diit tinh trang si
dung cong quy lang phi hién dang xdy ra rdt nghiém trong,
Bo Tai chinh quy dinh ché do chi tiéu cho hoi nghi thong
nhdt ¢ cdc cdp trong cd nudc nhu sau:

1. NGUYEN TAC CHUNG:

1/ D6i vdi cdc cude hop téng két, so két, hoi nghi, hoi
thao quy mé todn qudc cha cic co quan truc thuge TW
phai dugc phép bang van ban cha Ban Bi thu hojc Thu
tuéng Chinh phi; néu triéu tap toan tinh, thanh phd phai
duoc phép bang van ban cha thuong vu tinh uy, chli tich
UBND tinh, thanh phd truc thu¢c TW.

2/ Tat ca cdc co quan, don vi HCSN, luc lugng vii trang,
cac t& chire doan thé, hoi quin ching, cdc doanh nghi¢p
nhi nudc (duéi day goi tat 1a cg quan, don vi) khi duoc
phép t6 chitc hoi nghi phai thuc hién theo ding ch€ do chi
tieu quy dinh tai Théng tu nay.

3/ Céc ca quan chi tri hoi nghi cin can nhac k¥ su cin
thiét 16 chiic hoi nghi, chudn bi k§ vé néi dung, dia diém,
s6 khach moi. Thoi gian 16 chic hoi nghi khong qua 3
ngdy. Nhu cdu chi tiéu cho hoi nghi phai lap k€ hoach
ngay tir diu nam, dé co quan c6 tham quyén xét duyét va
thong bdo cling véi viéc giao nhiém vu thu, chi ngén sich
trong nam. Moi chi phi cho viéc t6 chic hoi nghi trong
nam phai tu sdp xép trong k& hoach dugc duyét hang nam,
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€O quan tai chinh cdc cdp khong b6 sung thém kinh phi
cho viéc t6 chic hoi nghi ngoal k& hoach hoic vuot du
todn duge duyét.

4/ Dai bi€u dén dy hoi nghi phai tv tra tién an, & bing
tién cong tic phi vd mot phdn tién lvong cia minh. Co
quan, don vi t6 chic hoi nghi chi trg cdp tién an, nghi cho
dai biu khong hudng luong nha mudc.

5/ Tét cd cdc cude hoi nghi khong diing thuée 14, ruou,
bia dé giai khat.
IL. QUY PINH CU THE:

I/ Tién an va tién thué chd ngi cta dai bidu du hoi
nghi:

a/ VEé tién an:

- Mifc tién 4n hang ngay cia dai biéu dy hoi nghi 13
25.000d/ngay/ngudi do dai biéu du hoi nghi déng bing
tién cong tdc phi v mot phén tién luong cia minh, Co
quan t6 chitc hoi nghi khéng duge trg cdp thém tién an
dudi moi hinh thic.

b/ Tién thué chd ngu:

- Céc dai biéu du hoi nghi ty tic tién ngl bing tién
cong tac phi clra minh, trudng hop dac biét tai noi t6 chitc
hoi nghi khong thé thué duge noi ngd véi gid
50.000d/ngay/giudng thi mic chénh léch do co quan t6
chirc hot nghi thanh todn trong pham vi ké hoach chi héi
nghi duge duyét hang nam.

D31 v6i cdc dai bi€u dy hoi nghi khong hudng luong
nha nudc co quan 6 chic héi nghi trd tién an
25.000d/ngay/ngudi va tién ngh t6i da khong qudi
50.000d/ngay/ngudi néu cé hoéa don, chung tir hop 1é,
trong pham vi ngan sdch hang nam cia co quan.
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2/ Ca quan, don vi t6 chiic hoi nghi duge chi cic khodn
sau:

- Tién thué hoi trudng trong nhitng ngay 6 chic hoi
nghi (n€u cd).

- Tién in tai lieu phuc vy hoi nghi (trudng hop in tai liéw
tap huén thi phai bin, thu tién dam bao di chi phi, khong
tinh 141).

- Chi tién 4n, tién thué chd ngl cho dai bidu du hoi nghi
khong hudng luong Nha nuée theo mie quy dinh trén.

- Chenh léch tién ngi do co quan 16 chitc hoi nghi tra so
vt mite thu 50.000 déng/ngudi/ngay.

- Thanh todn tién tu, xe cho dai bi€u dy hoi nghi khéng
hudng lwong Nha nudc (néu cé chung tir héa don hop L&,
hap phép).

- Tién thué xe dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi td
chitc hoi nghi (néu cd).

- Céc khoan chi khic nhu tién nuéc uéng cho dai biéu,
bdo cdo vién, tién thude chita bénh thong thuong, trang tri
hoi trudng va thué phuong tién Am thanh (néu co).

3/ T4t cd cdc cude hoi nghi, cude hop, hdi thao khong
duge chi qua tang, tién bdi dudng hoac tién 4n trua cho
nhu’ng nguot dang hucmg Iuong Nha nude ¢é tham du hoi
nghi (trlt bdo cdo vién cdc hoi thao khoa hoc cé quy dinh
rleng) cdc hoat dong van hod, van nghé, trang tri ngoai
quy dinh....”

1L PIEU KHOAN THI HANH

1/ Co quan @i chinh cdc cap khi cip phat kinh phi chi
v€ hoi nghi phai thyc hién theo diing cac mic quy dinh tai
thong tu nay. Co quan, don vi to6 chife hgi nghi bao dam
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chi cho hoi nghi rong pham vi k€ hoach kinh phi da dugc
théng bdo hang nam.

2/ Viéc quyet tedn chi tiéu hoi nghi phéi duge thue hién
cham nhat trong pham vi 10 ngay sau khi két thic hoi
nghi. Co quan tai chinh cdc cdp trong qud trinh kifm tra
chi tieu cta co quan, don vi HCSN ¢é trich nhiém xust
lodn cdc khoan chi sai ché d6, chi vugt du toan duge thong
bdo. Ngudi nao ra iénh chi sai cdc quy dinh tai théng
nay phai ¢é trach nhiém béi hoan cho cong quy.

3/ Khoan chi cho hoi nghi d6i véi céc co quan, don vi
HCSN hach todn vao muc 73 “Hoi nghi phi” theo chuong,
loai, khoan, hang tuong (g ciia muc luc NSNN hién hanh.

Céc doanh nghiép nha nudc, chi té chitc hoi nghi dem
lai loi ich thiét thire cho hoat dong san xuit kinh doanh clia
doanh nghi¢p nhu: Kiém diém ddnh gid két qua kinh
doanh, phd bién ky thuat nghiép vu, hoi nghi khéch
hang..... Chi tieu hoi nghi phai thuc sy tigt kiém, ¢6 hiéu
qua, trdnh pho truong hinh thitc. Phai cin ¢t vio tinh chat
cua timg loai hoi nghi dé van dung cdc mic chi quy dinh
trén day nhung khong virgt qud mitc khodn chi quy dinh
trong quy ché tai chinh DNNN do Chinh phi ban hanh.

4/ Thong tu nay ¢6 hiéu lte thi hanh tiy ngay 01/9/1995.
Céc quy dinh vé ch€ d6 chi tiéu hoi nghi trai v6i théng
nay déu bai bo.

K/T BO TRUGNG BO TAI CHINH
THU TRUONG

Tao Hiru Phiuing
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THONG TU CUA BO TAI CHIiNH
SO 93/1998/TT-BTC NGAY 30 THANG 6 NAM 1998

QUY BINH CHE B0 CHI TIEU HOI NGH]

Dé thite hién Phdp lénh thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi, o diéu kién cho thi truong dom vi chit déng tr ong
viée sit dung kinh phi chi tiéu hoi nghi, bao dam hiéu qua
B Tai chmh quy dinh ché do chi tiéu hoi nghi ir ong cde
co quan qudan 1y nha nuoc, cdc don vi sy nghiép, cdc co
quan Dang Cong sdn Vtet Nam, céc 16 chite chinh tri -
hoi, cdc 16 chite xd hoi, 16 chitc xd hoi - nqhe nghiép c6 Su’
dung kinh phi do ngdn sdch nha nudc cdp (dudi ddy got i
la co quan, don vi) nhi sau:

I. QUY DINH CHUNG:

1. Cac co quan, don vi t6 chife hoi nghi tong két, dai h01
v6i quy md toan qudc pha1 duoc phép bang van ban cla
Thuong vu B6 Chinh tri hoic Tha tuéng Chinh phiL.

Hoi nghi v6i quy mo toan tinh, thanh phd phai dugc
phép béng viin ban cua thudng vu tinh uy hodc chu tich
UBND tinh, thanh phé truc thude trung uong. Hoi nghl
triéu tap toan huyen phai dugc phép bing van ban cha
thudmng vu huyén uy hoic chi uch UBND huyén.

2. T4t ca céc co quan, don vi khi td chirc hoi nghi phai
nghién ciu sap xép dia difm hop 1y, két hop nhiéu noi
dung va chufin bi ndi dung c6 chét lugng, can nhac thanh
phﬁn sO lugng dai biéu. Thoi gian t6 chic hoi nghl khong
qué 3 ngay, to chiic 1Gp tap huan khong qué 10 ngay. Céc
cd quan, don vi khi o chic hoi nghi phai thl_rc hién theo
ding ché do chi tiéu quy dinh tai Thong tu nay va du tri
kinh phi trong du todn Kinh phi nam cua co quan don vi
duoc cip c6 thim quyén phé duyét.
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3. Dai biéu du héi nghi wy tra tién an, nghi bang tién
cong tac phi va mot phén tién luong ctia minh; co quan t8
chifc hoi nghi trg cdp tién &n, nghi cho nhitmg dai biéu
khong hutng luong tir ngan sich nha nuée, bii dip chénh
lech tién dn giita mdc chi quy dinh tai Thong tu nay.

4. Co quan tai chinh, kho bac nha nuéc c6 trich nhiém
ki€m tra viéc chi tiéu hoi nghi cha don vi tix trude khi chi,
trong khi chi va sau khi chi d€ dam béo ding ché d6 quy
dinh.

5. Cac ky hop Qudc héi, Pai hoi Pang Cong sén Viet
Nam khong 4p dung theo Thong tu nay, sé c6 quy dinh
riéng.

I1. QUY PINH CU THE:

1. Mifc tién an, nghi cho dai biéu dy hoi nghi, tap husn:

a. Mic tién an: Mic tién an hang ngay cho médi dai biéu
du hoi nghi, tap huan quy dinh mic t6i da theo pham vi,
dia diém t6 chic hoi nghi, tap husn nhu sau:

~ Héi nghi nganh cdp TW

+ T8 chitc tai Ha Noi, TP H8 Chi Minh: 30.000d/ngay
ngudi.

+ Té chifc tai cdc tinh: 25.000d/ngly ngudi.

- Hoi nghi cdp tinh, thanh phd tryc thude trung wong,
hoi nghi chuyén dé tién khai cdc ché do, chinh sich, hoi
nghi tap hudn chuyén mon, nghiep vu kj thuat do cdc
nganh cép trung uong, tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong, huyén, quan, thi xi triéu tap, midc tién dn hiang ngay
cho dat bi¢u dur la:

+ Hoi nghi t6 chic tai Ha Noi, TP Hé Chi Minh:
25.000d/ngay nguen

+ Héi nghi t6 chifc tai cdc tinh: 20.000d/ngdy ngudi
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+ Hoi nghi cdp huyén, quan, thi xa: 15.000d/ngay ngudi

b. Mirc 1ién thue chd ngh: Miic tién thué chd ngu cho
dai biéu du hoi nghi dugc ap dung theo muc tién thué cho
ngl khi can bd cong chic di cong tac, té1 da khong qua
mitc quy dinh dud day:

- Hot nghi nganh cap TW:

+ Té chic tai Ha Noi, TP H6 Chi Minh: 90.000d/ngay
nguoi.

+ Tb6 chifc tai cac tinh khac: 60.000d/ngay nguoi.

- Hoi nghi nganh cép tinh, thanh phé truc thude trung
wong, hoi nghi tap hudn, chuyén dé, hsi nghi cdp quan,
huyén, thi xa:

+ Té chirc tai Ha Néi, TP Hé Chi Minh: 60.000d/ngay
ngua.

+ T6 chifc tai cac tinh khdc: 50.000d/ngay nguoi.

+ T6 chife tai huyén: 40.000d/ngay ngudi.

c. Péng gop cla dai biéu dif hoi nghi:

- Dai biéu du hoi nghi ¢6 dang ky an, nghi vdi co quan
t8 chirc hoi nghj thi nép da tién an, tién thué chd ngh cho
¢ quan td chirc hoi nghi.

- Ddi v6i dai bi€u khong hudng luong tir NSNN thi co

uan to chiic hoi nghi chi tra tién an va tién thué chbé ngu
theo muic t6i da quy dinh trén.

Thi trudng cic bé, nganh, chd tich uy ban nhan déan
tinh, thanh phé truc thuéce trung vong dua vio miec tién an,
tién nga quy dinh trén day va cin cf vao tinh hinh cu thé,
kha niang ngan sich hang nam dé¢ quy dinh chi tiét, cy thé
mdc tién thué chd ngl cho dai biéu du tiing loai hoi nghi
trén timg dia ban cho phit hop nhung khéng duoc vugt qué
muc quy dinh tai Théng tu nay.
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. 2. Noi dung chi clia co quan t8 chire héi nghi: Co quan
t6 chite hoi nghi duge chi cac khoan sau:

- Tién thué hoi trudmg trong nhiing ngdy t6 chitc hoi
nghi (néu cé).

- Tién in tai ligu phuc vu hoi nghi. DGi véi tai licu ta
huan, co quan to chic hoi nghi n bdn cho dai bidu va
nhimg nguoi ¢d nhu ciu mua dé by dap chi phi theo gi
khoéng tinh 1ai.

- Chi tién an, thue ché ng, tién tau xe cho dai biéu dur
hoi nghi khéng hudng luong tir ngan sach nha nuéc,
- Chi b tién 4n mire 10.000 d/ngay/nguti déi véi hoi

2

nghi t6 chic tai cdc tinh, thanh phd truc thuée Trung wong;

mitc 5.000d/ngdy/ngudi ddi véi hoi nghi 16 chite tai huyén,
thi cho nhitng dai bidu dang k¥ nghi tai hoi nghi.

, - Tién thué xe 6t6 dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi
to chiic héi nghi (néu ¢6).
- Cdc khodn chi khdc nhu: tién nuée uong cho dai biéu,
bdo cdo vién, tién 1am thém gi0, tién thudc chita bénh
thong thudng, trang tri hoi truong v.v...

3. Tat ca cdc hoi nghi, hoi thio chi theo tinh thin tiét
kiém, khong pho ‘truong hinh thic, khong chi tién béi
duGng hodc tién an trua cho nhimg dai biéu s& tai hudng
tuong tir ngan sach nha nude dir hi nghi, khéng chi cac
hoat dong tham quan, nghi mat, van nghe, trang tri, chup
anh ngoart quy dinh.

4. Trudc khi 16 chitc hoi nghi, cdc co quan don vi lap du
todn chi tiéu héi nghi giti co quan tii chinh dong cdp va
kho bac noi co quan, don vi giao dich.

Co quan tai chinh cic cdp ¢6 trich nhiém kiém tra du
todn chi hoi nghi ctia don vi, bao dam ding ch€ d¢ qu
dinh tai Thﬁng tr nay va cin ¢t vao du toan ngan sac
nam muc 112 "Héi nghi”, lam thi tuc thong bao han mic
chi cho don vi.
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Kho bac nha nuée kiém tra hé so chimg tir, 1énh chudn
chi cta thi trudng don vi vé chi hoi nghi, bao dam tinh
hgp phap clia ching tir va phu hgp v6i han mic kinh phi
chi héi nghi cha don vi, lam thi tuc thanh todn kinh phi chi
héi nghi cho don vi.

5. Co quan, don vi 19 chiic hoi nghi ¢6 trach nhi¢m ta
hop chlmg tir thu chi va guyét toan chi hoi nghl cung voi
quyét todn quy, nam cia don vi.

Kinh phi chi tieu hol nghi duge bd tri trong du todn
hang nam clla co quan, don vi, cudi nam chi khong hét don
vl dugc chuycn chi cho céc nél dung cong viéc khic sau
khi da thong nhat véi co quan tai chinh déng cip.

Co quan tai chinh cdc cdp co trach nhi¢m klcm tra
quyét todn chi tiéu hoi nghi cha co quan, don vi t6 chifc
hoi nghi, tap hudn bao dam chi ding ch& d6 quy dinh,
trudmg hop chi sai ché d6 hoidc vuot mdc quy dinh thi ¢co
quan tai chinh ¢é quyén xuat todn khoan chi sai ché do,
vugt mic quy dinh. Ngudi nao ra lénh chi sai phai bj xit
phdl theo quy dinh tai Phap }énh Thyc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

111, BIEU KHOAN THI HANH:

I. Cic doanh nghiép nha nudc van dung Thong tu nay
dé chi tiéu cho nhimg héi nghi phuc vu hoat dgng san xuat
kinh doanh cua doanh nghlep chi tiéu hoi nghi cha doanh
nghiép phai tiét kiém, ¢ hiéu qua theo qlilly ché tai chinh
doanh nghiép nha nudc do Chinh phu ban hinh.

2. Thong tu ndy ¢6 hi¢u luc thi hanh sau 15 ngay ké tir

ngay ky. Cac Théng tu quy dinh vé ché do hoi nghi trude
day deéu bii bo.

K/T BO TRUGNG BO TAI CHINH
THU TRUGNG
Pham Vian Trong
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THONG TU CUA BO TAI CHINH
SO 149/1998/TT/BTC
NGAY 17 THANG 11 NAM 1998
QUY BINH CHE B0 CHI TIEU CHO VIEC TS CHUC

CAC HOI NGHI QUOC TE ASEAN TAI VIET NAM

Can cit vao Nghi dinh s6 12/CP ngay 1/12/1992 ciia
Thu tuong Chinh phit ban hanh vé "Quy ché qudn 1y cdc
doan cia ta ra nudc ngodi va cde dodn nudc ngodi vao
ta’.

Dé thuc hién thong nhat ché ds chi cho viéc 16 chiic cde
hoi nghi Quoc 1€ ASEAN tai Viét Nam phit hop véi tinh
hinh kinh 1€ xd hoi hién nay va phit hop voi thong ié, tap
qudn va co ché phdi hop cong tdc trong khuon kho khoi
ASEAN. Bo Tai chinh quy dinh ché' dé chi tiéu t6 chirc cdce
Hoi nghi Quoc 16 ASEAN tai Viét Nam nhu sau:

1. QUY DINH CHUNG

1/ Miic chi quy dinh tai Thong tv nay chi 4p dung cho
viéc 16 chirc cdc hoi nghi quéc t€ ASEAN tir cdp b truong
rd xudng. D&i v6i hoi nghi cdp thugng dinh ASEAN theo
ch€ d¢ quy dinb riéng.

2/ Cac b, cidc co quan don vi & trung uong va dia
phuong khi dang cai t6 chitc cdc hoi nghi quéc &€ ASEAN
tai Viét Nam phai duoc phép chia Thu tuéng Chinh phi,
thue hién ding quy ché quan Iy cdc doan nudc ngoai vao
nudc ta theo Nghi dinh s6 12/CP ngay 1/12/1992 cia
Chinh phl ban hanh Quy ch& Quan 1y cdc doan cua ta ra
nudc ngoai va cac doan nudc ngoai vao nudc ta.

3/ Céc co quan chu tri dang cai 16 chic hoi nghi tan
dung nha khach, phuong tién di lai va co s& vat chat sin ¢6

P
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cla minh dé Phuc vu khach, truo’ng hop khOng du diéu
kién, tieu chuan dé dén ti€p thi méi thué cac dich vu bén
ngoai cd quan theo mifc chi quy dinh tai Thong tu nay.

4/ Kinh phi bao dam céc hoi nghi quéc t€ ASEAN tai
Viéet Nam don vi phéi e sip x&p trong du toan ngén sich
dugc duyét hang nam; co quan tai chinh khéng b6 sung
thém kinh phi chi tiéu dé 6 chiic hoi nghi ngoai ké hoach
hodc vuot du toan duge duyét. Trudng hgp phét sinh hCn
nghi bat thudng khong nam trong k& hoach hang nam, thi
phal dugc Thii tuéng Chinh phi cho phép t8 chirc hoji nghi
va b6 sung thém kinh phi.

11/ NOI DUNG VA MUC CHI:
1/ Chi d6n ti€p tai san bay:

Cic hoi nghj tir quan cinic cap cao (SEOM, SOM, ASC)
c6 trudng doan di cung dugc don tai cau thang mdy bay va
dugc ting hoa cho trudng doan va cdc doan vién 1a nir.
Rleng doan héi nghi cap bo truong ¢6 nghi 1€ dén trong
thé va ¢6 an ninh ho tong.

2/ Tiéu chuidn xc o to:

- D61 véi héi nghi cdp bo trudong (MM): Trudng doan va
cdc quan chic cdp cao (SEOM, SOM, ASC) dugc b6 tri xe
riéng dé dua, dén trong nhiing ngay du hoi ngh1 cac doan
vién, doan tuy tiing di xe nhiéu chd ngdi.

- Do1 véi doan du hoi nghi quan chife cap cao (SEOM,
SOM): Trudng doan duge bd tri mot xe riéng d¢ dua, dén
trong nhitng ngady du hoi nghi; cic doan vién trong doir
dugc thué xe nhiéu ché ngdi dé dua, dén.

- D61 véi cde cude hop nhom cong tac cta (SOM) cip
vu trudng va cac cudc hop cua Uy ban Thudng truc

ASEAN cép tong vu trudng (DG): Truong doan duge bd tri
mot xe rieng d€ dua, dén trong nhitmg ngay lam viéc; céc
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doan vién trong doan dugc thué xe nhiéu chd ngdi dé dua,
doén.

- Gid thué xe dugc thanh todn can ¢ vao hop déng thue
xe va hod don thu tién cta cdac don vi nha nudc cd chirc
nang kinh doanh van tai.

3/ V& chiéu ddi: Mi hoi nghi chi duge 8 chife chiéu
ddi 1 1an theo cdc mitc sau (ké ca dai dién phia Viét Nam):

- Poan hoi nghi cip bo trudng: Mic 161 da 300.000 d/
nguai.

- Poan héi nghi quan chitc cdp cao (SEOM, SOM), cip
téng vu trudng (DG): Mic t6i da 250.000 d/ngudi.

- Poan héi nghi 1am viéc cdp chuyén vién: Mitc t8i da
150.000 d/ nguon.

Dai vii doan hoi nghi cép bo trubng duge chi cho viée
két hop bi€u dién gi6i thieu van ho4, van nghe dan toc
trong budi chiéu dii (néu c6).

4. Tiéu chuén vé thué chd nghi:

Cdc doén ty tic tién thué chd nghi, rieng d6i v6i hoi
nghi cap bo trudmg do ta b tri chd & tai Nha khach Chinh
phi cho cdp b trudng va cap tha trudng, néu phai di thué
khach san, mic t3i da 2.500.000 d/phong/ngay.

5/ Tiéu chudn ti€p xd giao va cdc budi [am viéc:

- Trong thai gian du hoi nghi cic doan tu tic tién &n,
nhung tuy theo tinh chat cong viéc c6 thé bé tri thém 1 bita
an t6i dé trao déi cong viée giita cdc trudng doan va an trua
cho céc dai biéu mi: chi t8i da nhy sau:

+ Doan héi nghi cap b trudng: Mitc t6i da: 150.000 ¢/
] sudt.

T8



DHU LUC - HOL HOD

+ Doan hoi nghi quan chitc cdp cao (SEOM, SOM), cap
téng vu trudmg (DG) miic 161 da: 100.000 4/1 suat.

- Céc budi lam viéc con lai chi duge dung cafe, nude
khodng, nudc qua dé tiép khéch, mitc chi t6i da 40.000
d/ngudi/mgay (ap dung cho ca dai biéu cla ta).

6/ Vé tang pham va 40 déng phuc cho trudng doan:

- Chi tang 4o déng phuc cho trudng doan la cdp b
trudng

- V& tang phdm, viéc tang qua chi mang tinh chét ky
niém mic chi 16i da khong qué 400.000 dong doi véi ting
phdm cho truéng doan 12 cdp bo trudng; 300.000 d/ngudi
cho chi tich héi nghi; 200.000 d/ngudi cho cac quan chitc
ban thu ky hoi nghi.

7/ Céc chi phi khdc:

Ngoai cac tiéu chuin qui dinh & trén, cic co ‘quan 0
chitc hoi nghi con duge du tr dé chi them mot s6 khodn:
Tién gify bit, van phong phdm, in &n ti liéu, tuyén truyén
cho hoi nghi, tién trang tri, thué hoi trudng hodc phong
hop, tién thué thiét bi (n€u ¢d), ti€n lam cd, phd hiéu hoi
nghi, tham quan, phién dich, bao v¢, chi phi dua d6n phu
nhan bd trudng, thudc y t€, cdc khodn chi can thiét khéc
(néu co).

8/ Viéc thanh todn cong tdc phi ddi v6i nhimg cian bd
Viét Nam di tham gia céc hoi nghi ASEAN thyc hién theo
cic quy dinh tai Thong tu s6 94/1998/TT-BTC ngay
30/6/1998 cla Bé Tai chinh “Quy dinh ché dé cong tac phi
cho can bo, cong chiic nha nude di cong tic trong nudc™.
Trong truong hop lam thém gid thi dugc thanh todn theo
ché do quy dinh hién hanh.
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III. LAP DU TOAN, CAP PHAT VA QUYET TOAN
KINH PHI TO CHUC HOI NGHI:

1/ Trudc khi t6 chic hoi nﬁhj ASEAN, cic cd quan don
vi 18p du todn chi tieu hoi nghj giri co quan tai chinh déng
cap va kho bac noi co quan, don vi giao dich.

Co quan tai chinh céc cdp c6 trach nhiém kiém tra du
todn chi hdi nghi ASEAN ctia don vi, bdo ddm ché do qu
dinh tai Thong tu nay va can ct vao du todn ngan sacﬁ
nam, lam tha tuc théng bio han mic kinh phi cho don vi.

Kho bac nha nuée kiém tra hé so chimg tir, lénh chudn
chi cha thi trudng don vi vé chi hoi nghi ASEAN, bao dam
tinh hgp phédp cta chimg tir va phi hop véi han mic kinh
phi chi héi nghi cia don vi, 1am tha tuc thanh todn kinh
phi chi hdi nghi cho don vi.

2/ Co quan, don vi t chitc hoi nghi ASEAN c6 trich
nhiém quyét todn chi héi nghi cing véi quyét todn quy,
ndm cua don vi. '

Co quan tai chinh cdc cdp c6 trach nhiem kiém tra
quyét todn chi tieu hoi nghi ASEAN cia co quan, don vi
bdo dim chi diing ch€ d6 quy dinh, trudng hop chi sai ché
dd hodc vuot mic quy dinh thi co quan i chinh c6 quyén
xudt todn khodn chi sai ch€ do, vuot mitc quy dinh. Ngudi
nao ra lenh chi sai phdi bi x{r phat theo quy dinh tai Phdp
1énh Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

V. PIEU KHOAN THI HANH:

Thong tr nay c6 hiéu lvc thi hanh sau 15 ngay ké tix
ngay ky, trong qud trinh thuc hién néu ¢ vuéng mac, dé
nghi phén 4nh vé B6 Tai chinh d¢ nghién ciru giai quyét.

K/T BO TRUONG BO TAI CHINH
THU TRUONG
Nguyén Thi Kim Ngan
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QUYET DINH CUA THU TUONG CHINH PHU
SO 236/1999/QD-TTg
NGAY 24 THANG 12 NAM 1999
VE T6 CHUC VA QUAN LY HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE
TAI VIET NAM

THU TUGNG CHINH PHU
Cén cit Lugt TS chitc Chinh phit ngdy 30 thang 9 nam
1992;
PE cdi tién mot budce viéc 16 chitc va qudn Iy cac ho
nghi, hoi thdo qudc tétai Viét Nam;

Theo dé nghi cia Bo trucng, Tridng Ban T4 chiic - Can
bé Chinh phu,

QUYET DINH:

Piéu 1. Hoi nghi, hoi thao qudc t€ thudc pham vi di¢u
chinh ctia Quyét dinh nay bao gbm cdc hoi nghi, hoi thao,
toa dam c6 su tham gia, hodc tai trd cba 10 chic, ¢4 nhan
nude ngodi, duge t8 chifc tai Viér Nam (sau day goi tat la
hoi nghi, héi thdo qudc t€).

Piéu 2. Quyét dinh ndy quy dinh nhimg hoi nghi, hd
thao qudc t& do cac bo, co quan ngang bo, co quan thudc
Chinh phi (sau day goi tat la co quan trung wong) va dy
ban nhan dan céc tinh, thanh pho tryc thuoc trung uong
(sau day goi tat 12 dia phuong) t6 chifc, thyc hién.

Viéc t6 chitc hoi nghi, hoi thao qudc € do cic co quan
trung wong clia cdc to chic nhén dan (bao gdm cac doan
thé quan ching, cac t chifc chinh tri - x& hoi, cdc 16 chitc
xa hoi - nghé nghigp va mot so t6 chirc khic) thuc hién
theo quy dinh cda Thuong vu B Chinh tri.
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Diéu 3. Thdm quyén cho phép 8 chic hoi nghi, hoi
thao quéc t&

I. Thi twong Chinh phi cho phép 18 chire cdc héi nghi,
ho1 thao quoc € sau:

a) Hoi nghi, hoi thio quéc 1€ cap cao, thanh vién tham
du 1a ngudi ding ddu hoidc quan chie dai dién Chinh phu
cidc nudc, cac 8 chifc quéc té;

b) Hoi nghi, hoi thdo quéc t€ c6 noi dung lién quan dén
dudng 16 chinh sich, chién luoc quan trong cia Dang va
Nha nudc;

¢) Hot nghi, hi thdo quéc & vé cdc vin dé dan toc, ton
gido, xa hoi phitc tap;

d) Hoi nghi, hoi thdo quéc 1€ ¢6 noi dung lién quan dén
pham vi bi mit nha nudc;

e) Hoi nghi, hoi thao quéc t& mang tinh chat lién nganh,
gom nhiéu linh vuc.

2. Thu (rudng co quan trung uong quyét dinh viec 18
chic hoi nghi, hoi thao quéc 1€ clia co quan minh va cho
phép cdc don vi tryc thude 16 chic cac hoi nghi, hoi thao
qudc t€ c6 ndi dung vé chuyén mon, nghiép vu, khoa hoc
ky thuat, cong nghe thuge linh vic quan 1y nha nuée ciia
€O quan.

3. Cht tich uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thuoc
trung wong quyét dinh t6 chic hoi nghi, hoi thio quéc t&
cha dia phuong minh.

Da&i v6i nhimg hoi nghi, héi thio quéc € c6 ndi dung
lién quan dén linh vuc quan 1y nha nuéce ciia co quan trung
uong nao thi phdi 13y y kién thoa thuin bing van ban clia
cdc ¢o quan d6 trude khi quyét dinh td chite. Cic co quan
trung vong duoc 18y y ki€n c6 tréch nhiém tra 1&i bing van
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ban trong thoi gian khéng qud 15 ngdy ké tir ngay nhan
dugc vin ban dé nghi, qud thdi han dé ma khong ¢6 van
ban tra 1&i thi coi 1a dong .

4, Dél v4i nhitmg hoi nghi, héi thio quéc 1€ thuge tham
quyen chia Tha tudng Chinh phu thi co quan 16 chirc pha1
lay ¥ ki€n bang vin ban clia cic co quan lién quan (néu cé
noi dung lién quan) trude khi trinh Thu tucmg Chinh phu
Céc co quan lién quan dugc 14y ¥ Ki€n c6 trach nhiém tra

Idi bang vin ban theo thdi han nhu quy dinh iai khoan 3,
Diéu 3 ciua Quyét dinh nay.

5. Cdc co quan trung vong, dia phuong khong t6 chic
va cho phép cdc don vi tryc thuoc 16 chiic cic hoi nghi, hoi
thao quOc t& ¢é ndi dung ngoai pham vi chiic ning quan ly
nha nudc cua minh.

6. Ban T8 chic - Can bo Chinh phu 14 co quan dau méi
cua Chinh phd chiu trdch nhiém ph&i hop v6i cic co quan
lien quan theo dai, tdng hgp, bao cdo dinh ky tinh hinh
hoat dong hoi nghi, héi thao qudc t€ 1én Thi tuéng Chinb
ph.

Diéu 4. Noi dung quan 1y héi nghi, hoi thio qudc t&

Cidc co quan trung uong, dia phuong chiu trach nhiém
quan ly tryc tiép va toan dién cdc hoi nghi, héi thao quéc
t€ theo cic ndi dung sau:

1. Cho phép t3 chitc héi nghi, hoi thao qudc t€ bang van
ban trén co s& xét duyét k€ hoach, ndi dung, quy mé, s6
luong va thanh phan dai biéu (trong nudc va ngoai nudce),
thoi gian, dia diém va nguén kinh phi.

2. Quan 1¥ noi dung théng tin tuyén truyén, céng tic 16
chirc, noi dung bai phét biéu va cdc 4n phim khdc s& duge
phét hanh trong hoi nghi, hoi thao quéc t€.
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3. Phét hién va c6 bi¢n phdp xir Iy kip thdi cdc hanh vi
vi pham phap luat va trdi véi céc quy dinh cia %uyé’t dinh
nay doi v6i cd nhén va td chic trong qué trinh t6 chic héi
nghi, héi thao qudc t&. g

4. Bao cdo dinh ky (6 thdng, mot nam) vé dién bién, két
qué cia hdi nghi, hoi thao qudc t& vé& Ban T§ chitc - Cin
b6 Chinh phi d¢ tong hop béo céo Thii tuéng Chinh ph.

biéu 5. Trich nhiém cta co quan t6 chic hoi nghi, hoi
thido qudc té;

I. Phai xin phép co quan ¢6 thim quyén quy dinh tai
Dicu 2 ciia Quyét dinh nay bing vin ban.

N1 dung van ban xin phép cin néu rd:

a) Muc dich ciia héi nghi, hoi thdo qudc t&;

b) K& hoach, néi dung hoi nghi, hoi thio quéc t&;

¢) Thoi gian va dia di€m t6 chic, dia diém tham quan,
khao sit (néu cé);

d) Thanh phéan tham gia t3 chiic: co quan phia Viet
Nam, co quan phia nudc ngoii, co quan tai trg (néu cd);

¢) Thanh phan tham du: s lugng va co cdu thanh phén
dai bi€u bao gom ca dai bidu Viet Nam va dai bi€u nude
ngoai;

) Ngudn kinh phi;
g) Y kién cla co quan lién quan (néu co).

2. D6i v6i cdc hoi nghi, hoi thio quéc t€ duge 6 chiic
bang ngudn ngan sich nha nudc thi co quan té chiic hoi
nghi, hoi thio qudc t€ phai lap dy todn kinh phi vao dy
todn ngan sdch hang nam cia don vi minh theo quy dinh
vé quan 1y i chinh.
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3. Chiu trdch nhiém v€ ndi dung cdc tai liéu, bdo cio,
tham ludn, cdc tu lidu, s6 liéu tai hoi nghi, hoi thao quoc t€
(néu ¢6); noi dung céc 4n pham phét hanh trong qua trinh
t6 chiic hoi nghi, hoi thdo quéc te,

4. Thuc hién cic quy dinh vé bdo vé bi mat, cdc quy
dinh trong viéc thong tin tuyén truyén.

5. Thuc hién cdc quy dinh vé chi tiéu, thanh quyét todn
tai chinh.
6. Trudng hop hoi nghi, hoi thao quéc € ¢ nerng dién

bién phuc tap, phal bdc cdo ngay lén cd quan cé thdm
quyén dé chi dao xir 1y kip thoi.

7. Trong vong mot thiang sau khi két thic, phai gu‘l bao
cdo ket qua hoi nghi héi thao quéc 1€ 1én co quan cb thim
quyén vi Ban T8 chirc - C4n bo Chinh phu.

biéu 6. T6 chitc, cd nhan vi pham cdc quy dinh cla
Quyét dinh nay, thi tuy theo mic do vi pham, sé bi xu 1y
theo quy dinh cta phéip luat.

Piéu 7. Quyét dinh nay thay cho Chi thi s6 231/CT
ngdy 24 thdng 6 nam 1992 coa Chu tich Hél déng Bo
truo‘ng vd c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay ky. Bo
trudng, thu trudng co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phti, chi tich Gy ban nhan dan céc tinh, thaph phd truc
thuoc trung ucng chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

THU TUGNG CHINH PHU
Phan Van Khai
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BAO CAO VA NGHI QUYET

PHIEN HOP BAN THUONG VU THUONG TRUC
QUOC HOI MG RONG NGAY 24-9-1949

{ Tnch)

A- THANH PHAN HOI NGHI:
1. Ban Thudng vu: ¢6 mat:
Cu Pham B4 Truc, Phé trudng ban
Cu Tén Piic Thing,
Ong Duong Bitc Hi€u, Thu ky
vang mit: Cu Bui Bang Doan, Truang ban
Ong Ton Quang Phiét, Phé trudng ban
Ong Nguyén Dinh Thi, thu ky.
2. Uy vién dugc mai du: ¢6 mat:
Ong Y Ngong Ni¢k Dam
Ba Lé Thi Xuyén,
vang mit: 6ng Trin Huy Liéu.

B- THOI GIAN:
Ngdy 24-9-1949, Sdng tr 8 gicr 30 dén 12 gits 15, chiéu
tr 14 gior 30 dén 16 gidy 45.

C- CHU TICH BUOI HOP:
Cu Pham B4 Truc,
Thu k¥ ghi chép: ong Dang Thu, Thu ky Van phong
Ban TTQH.

D- LY DO:

I. Viéc chinh la ban vé& sy don ti€p khich ngoai quéc
néu ¢o.

2. Nhan tién ban qua vé cong viéc Ban TTQH.
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E- CHUGNG TRINH NGH] SU:
1. Thu tuc.

2. Viéc dén tiép khach ngoai qudc.

3. Kiém diém va dat chuong trinh lam viéc cua Ban
TTQH. -

4. Linh tinh.
5. B& mac.
I- THU TUC:

- Tuyén bo

- Thong qua

- Bdu chu toa

- Chao cd

11 - VIEC PON TIEP KHACH NGOAI QUOC:

1. Trung Quéc chua c6 Quéc hoi va ¢é Chinh pha. Viée

dén tiép theo diing 1& nghi va trinh trong gilta Quéc hoi hai

nudc theo nhu phép ngoai giao quée & chua thanh vin dé.
Vay dip nay néu ¢6 thi chi 12 nhan dan ngoai giao.

2. Van dé dat ra 14 s& chi mdi ¢ khach cia dan, cta cdc
doan thé. Quéc hoi s&€ nén tham dy dén ti€p nhu the nao ?

Nguyén tic chung 12 sy d6n ti€p giffa hai nhan dan than
thién nén khong theo 1& nghi long trong gi, ma chi o ra
mot sy xa giao, lich su.

Trong khi khdch ngoai quéc dén tham ta, c6 thé ¢6 hai
trudng hop lién quan dén Qudc hoi:

a. Céc doan thé trong nudc 1am 1& nghi dén ti€p khéch
c6 mdi Quoc hodi tham du.
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b. Khach xin yét ki€n Qudc hoi.

Trong truong hop a, ngusi duge moi den du thudng 1a
dai biéu Quéc hoi & dia phuong do, c6 thé 14 mot uy vién
thuong truc Quoc hoi. Ca hai ngudi c6 du ciing chi nhan
danh 12 mot nhan si Quéc hoi thoi, khéng 14y tu cdch [a dai
dién cho Ban Thudng tryc Quéc hoi hay ca Quéc hoi.

Uy vién Thuong vu Qudc hoi hay dai biu Qudc ho
duoc moi s€ wy ¥y muén di du hoic khong. Nhung néu
Chinh phit vi 1& riéng d6n ti€p mét phai doan nao, ma moj
thi khéong nén khong du.

Su gdp g& chi c6 tinh cich xa giao, thin mat, khéng c6
dién van trinh by, tang pham gi ca (song khi du véi Chinh
pho ¢6 thé c6 dién van).

Trong truong hop b, néu quy khich xin yét kién Chinh
phu va Quéc hoi thi khong nén cung véi Chinh phi tiép
chung d¢ khoi chi phi nhiéu hay cho tién duge.

Thudng thudng cic phédi doan sé& c6 dua hinh trinh clia
ho cho Chinh phii, néu ho ¢6 xin yét kién Quéc hoi, Chinh
pha tdt s€ bdo cho minh 13, va ciing s& dé nghi nén tiép
hoic khong nén ti€p.

Minh s€ tuy timg phai doan, néu thdy ho c¢6 loi cho
minh thi s& ti€p. M6t cd nhan hodc mot phéng vién bdo chi
xin gap thi nhét dinh khong tiép.

Né&u minh bing long 1i€p mot phdi doan nio thi lam
thiép mai ho cho c6 lich su.

Don ti€p ¢ mot nha riéng, nho nhd, sach s& duge trang
hoang trang nghiém (Do cong tic doi cia Ban Thudng vu
Quoc hoi lam hodc muén nha cia dan chiing néu nha dé
c6 du thuan tién)
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- Su bé tri d6n ti€p nhu thé nao, lic d6 Ban Thudng tryc
s& hop ban cho sat. Dai khdi cling khong c6 1& nghi long
trong, chi ¢6 néi chuyén than mat, tiéc tra...

- D minh ¢6 miy ngudi ti€p nhung ciing chi ¢6 mot
nguci ding ra nhan danh Ban Thuong truc Quoc hdt ma
1i€p chinh thic théi.

- Tang phim to tdt chua thanh van dé vi dé danh riéng
cho Quéc hoi chinh thie cia ho. Chi ¢é thé biéu Ban Hién
phép.

Hién phdp sé cho in that dep, trén gidy that 16t, gidy ta
lam dugc ma tot thi cang hay.

S& in mot phén trén bing ti€ng qudc ngit, phdn sau bing
tiéng Anh (ban dich ciia Nha Théng tin da dichy).

Trinh bay d thé nao ciing phai cé in hinh Quoc ky Viét
nam, in mau hén hoi.

In 200 (hai trim) cudn.
Tién s& ldy g Bo Tai chinh.

Viéc thué in va trinh bay s& do 6ng Nguyén Dinh Thi
phu trach.

- C6 thé biéu khéch tai liéu vé Lich sir Quoc hoi Viet
Nam. Nhimg tai liéu niy con phai thu th:’-.ip lan va con lam
thanh ban thdo (phu trach: Cu Tric va 6ng Hién) dé dua
nhiéu ngudi xét lai stra chita thém bét r8i méi dem in. Tir
nay dén cudi nam, s& hop thanh tai li¢u nay.

(-..)
T/M BAN THUONG TRUC QUOC HOI
Pham Tan Trong
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CONG VAN
CUA VAN PHONG HOI DONG BO TRUGNG
SO 2184-KTDN NGAY 06-7-1991
VE VIEC CAC BONG CHI LANH BAO

TIEP KHACH NUGC NGOAI
Kinh gin:

- Cac bg, uy ban nha nudc, co quan khic thudc Hoi
déng Bo truéng,

- Uy ban nhén dén thanh phé Ha Noi,
- Uy ban nhan dan Thinh phé Hé Chi Minh,
- Ban D61 ngoai Trung vong

Trong chuong trinh 1Am viéc cla cic dong chi trong
Thudng vu Hoi déng Bo trudng, da chi y thu x&p thi gian
thich ddng dé€ tiép cic doan khich nude ngoat, gdp phan
quan trong vao thang loi cong tic d6i ngoai. Nhung vira
qua da xdy ra tinh trang lnh dao cip cao cha Chinh phtl
phai ti€p qud nhiéu khich nuéde ngoai mét cach thi€u chi
dong, ¢6 truong hop thuc su khong cdn thiét, 1am mat thi
gi0 ma khong mang lai hi¢u qua thiét thuc. Nguyen nhan
chinh la do cdc co quan chii quan dén khdch:

- Chi€u theo ¥ mudn ctia khdch ma thi€u can nhéc k¥
ludng.

- Dd hira hen tru6c v6i khich nén phai tim moi cach bo

tri &€ 1anh dao ti€p nhim gilr tin nhiém cia minh véi
khéch.
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- Muén duge cdp trén tiép khich ciia minh dé nang cao
uy tin va hy vong ddp ing dugc yéu ciu cua nganh hoac
don vi minh dat ra v6i khach.

- Thién vé phé truong hinh thiic, chua chi ¥ ding mic
dén ndi dung cong viéc.

- Khong tuan thi ddy da cdc quy ché v€ b 1ri lanh dao
cao cép tiép khich nudc ngoai.

A

Dé dua viéc 1iép khich nudc ngodi cha cac dong chi
lanh dao cdp cao vao nén nép, Chu tich Hoi dong Bo
trudng chi thi:

1. BS tri dé 1anh dao cdp cao cta Chinh pha tiép cic
doan khach nuéc ngoai sau day:

- Cic doan khach nudc ngoai dén truc tiép dam phan va
lam viéc v&i doan cip cao chia Chinh phu Viét Nam.

- Tiép khach dé trao déi tinh hinh, hoac tlep Xa glao
doan dai dién chinh phu nuGe ngoai, doan cap cao cua to
chiic qudc € (Lién hop quoc lién chinh phu) doan cta 13
chitc phi chinh phii (ONG) ¢6 nhiéu déng gép ddi véi nude
ta, cac chinh khach va cic nha kinh doanh 16n.

- Ngoai cic doan néi trén, mot s& truong hop ngoai lé
dac biét tuy 1a cép thip (nhu chi cic hidng nho, v.v... )
nhung d3 ¢é nhiéu méi quan hé 16t véi ta, nay xin gip lanh
dao cdp cao cia ta véi ndi dung mdi, thi€t thue, dang quan
tam; hodc khach xin gip dé yéu ciu giai quyét nhimg kho
khin vé co ch€ ma lanh dao cép thip chua quyet dinh
dugc, v.v... thi ¢6 thé bé tri d€ lanh dao cép cao clia ta tlép,
nhlmg pha1 rit han ch€. Vé nguyén tic, d6i véi cic d6i
" tugng nay, cdc bo trudng, chu nhiém uy ban nha nudc va
Ccdc co quan khic truc thugc Hoi déng Bo tnro‘ng va chi
tich uy ban nhan dan tinh, thanh phO tric HéEp xu ly.
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2. Chudn bi cho lanh dao cfp cao tiép khich:

- B8 vi cdc doan khach cdp cao tryc tiép dam phén véi
Chinh pht Vi¢t Nam: do Van phong Héi déng Bo trudng
hodc uy ban lién chinh phi chudn bi theo quy dinh hién
hanh,;

- Céc doan khdch khdc: thi trudng co quan dén khich
phai xem xét, can nhic moi mat, néu thay viéc lanh dao
cap cao ti€p la can thi€t va c6 loi thi 1am vin ban bdo cio
rd muc dich, yéu cdu, néi dung cudc ti€p xic, déng thoi
ki€n nghi cap ti€p, ngudi ti€p, dia diém va thdi gian tiép.
Vin ban nay duge gili dén Van phong Hoi déng Bo trudmg
cham nhét 12 48 gitr trude gid du kién tiép khach dé Vin
phong Hoi dong B trudng xin y kién Chu tich hoac Phé
Chua tich Hoi déng Bo truéng.

Van phong Hoi dong Bo trudng sé thong bdo véi co
quan chi quan cham nhat 12 04 gid trude gios tiép khéch:
tén dong chi linh dao s€ ti€p, thoi gian, dia diém tip va
nhiing vin dé cin thiét khic.

Khoang 30 phit truGe gid ti€p khdch, thi trudng co
quan chi quan hodc ngudi duge uy nhiém thay mit thi
trudng lam viéc véi doan truc tiép bdo cdo v6i déng chi
lanh dao cdp cao s ti€p khdch vé tinh hinh, két qua di 1am
viéc vii doan khdch nudc ngodi, dé xudt van dé cin nhén
manh hodc goi ¥ trong budi ti€p nhim dat yéu cdu cao nhat
cha ta.

Beé nghi cdc dong chi bo trung, chii nhiém uy ban nha
nudc va thi trudng cic co quan khéc thuoc Hot déng Bo
trudng va chi tich uy ban nhan dén tinh, thanh phd chi dao
don vi minh thyc hi¢n ding chi thi trén, nit kinh nghiém
trong qua trinh thuc hién va c6 ki€n nghi b8 sung dé viéc
ti€p khdch nude ngoai ngay cang di dén vao nén nép va dat
hi¢u qua cao.
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Thira 1&€nh Cha tich Héi dong Bo trudng, Vin phong
Hoi dong Bo trudng xin thong bao dé céc bo, uy ban nha
nudc, co quan khac thudc Hoi dong B truémg, uy ban
nhan dan thanh phé Ha N6i va Thanh phd H6 Chi Minh
chip hanh t61 Chi thi néi trén cha Cha tich Hoi dong Bo
trudng.

CHU NHIEM VAN PHONG
HOI PONG BO TRUONG

Tran Xuan Gia

24 NTHHN
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CONG VAN
CUA VAN PHONG HOI DONG BO TRUGNG
SO 4274-HC NGAY 05-12-1991
VE Y KIEN CHT DAO CUA CHO TiCH HOI BONG BO TRUGNG
VE CONG TAC LE TAN NHA NUGC
Kinh giti:

- Cac bd: Bo Ngoai giao, B6 Qudc phong, Bo No6i vu,
Bo Xay dung, B6 Vin hoa - Thong tin va Thé thao,
B Thuong mai va Du lich, Bo Giao thong van tai va
Buu dién, B Tai chinh,

- Ban T8 chitc-Cén bo Chinh phi,

- Uy ban nhan dan thanh phd Ha Néi,

- Uy ban nhan dan Thanh phd H8 Chi Minh.

Péng kinh gidi:

- Van phong Trung vong Dang,

- Ban D&i ngoai Trung uong,

- Ban Tai chinh — Quan tri Trung uong,

- Van phong Qudc hoi va Hoi dong Nha nudc.

Vira qua Chu tich Hoi déng Bo trudng VO Vian Kiét va
Phé Chu tich Hoi dong Bo trudng Tran Diic Luong di hop
vél mot s6 bd, nganh & trung vong va Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi ban vé€ cong téc 1€ tan nha nudc trong
giai doan mGi. Thira lénh Chu tich Héi dong Bo truomg,
Van phong Hoi dong Bo trrong xin truyen dat nhung y
kién chi dao clia Chi tich Hoi dOng B6 trudng vé cong tac
& tan nha nuéc t6i cic don vi ¢6 lién quan néu trén dé
trién khai thuc hién, nhy sau:

1. Cong téc 1& tan nha nudc lau nay chua dit thanh van
dé c6 tinh chat quéc gia, chua xay dung duge quy ché 18
tan cling nhu viéc 6 chic, quan 1y, chi dao thuc hién mot
cich théng nhat; con mang tinh chét chip v4, luém thuom,

g
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thi€u lich su, vin minh khong dam bao trat tu, ky cuong
cua mot nuédc,

Tix sau dai hoi Dfmg toan qu6c 14n tha VII, linh vic de6i
ngoal clia Dang va Nha nudc ta dugc m& rong va ting
cmmg, doi hoi cong tic 18 tin nhad nude phéi duge chin
chinh kip thdi, phdi ban va t6 chic lai céc linh vuc tr nghi
thitc giao tlep va t6 chifc phuc vu.

2. Mot 56 viée ¢é thé chdn chinh ngay.

+ Tir nay trd di d€ tranh hinh thitc, t6n kém, anh hudng
dén cong viéc thudng ngdy cha ngudi duge huy dong,
khong huy doéng quin ching diimg vdy c¢ hoa chao cic
doan nguyén thu qudc gia ¢ cac dia diém d6n. Viec 6
chiic mit tinh quin ching, doc dién van chao mimg cling
nén can nhic k¥, rt cdn thiét v6i doan nio thi méi 16 chife.

+ Dia diém d6n nguyén thi quéc gia chuyén tir vudn
hoa Indira Giangdi nhu hién nay vé Phit Chu tich. Do dé,
cén sira lai vudn hoa & trude Phit Chi tich thanh dia diém
don.

+ Pia diém ti€p céic doan nguyén thu quoc gia (an, 0,
lam v1ec) can tap trung vao mat s6 noi:

- Tai Thu d6 Ha N¢oi: Phiit Cha tich, nha khich Ngo
Quyén — Lé Thach va nha nghi H6 Tay.

- Tai Thanh phé Ho Chi Minh: Hoi trudng Théng Nhat
va khu Ly Thai T6 (nha s6 1).

- T6 chitc lai hé théng nha khich Chinh phll (Van
phong Hoi dong Bo trudng chuén bi dé 4n).

3. Giao mot s6 bo, nganh trién khai cdc nhiém vu trudc
mdt nhu sau.

- Bé Ngoai giao: chi tri phéi hop véi céc bo, nganh co
lien quan x&y dung mot Quy ché toan dién vé I¢ tdn nha
nuoc dé trinh Chir tich Hoi dong Bo trucng quyét dinh;
ki€n nghi v6i Cha tich Hoi dong B9 trudong hinh thanh mot
t6 chifc quan 1y théng nhit cong téc phuc vu 1€ tan nha
nudc (k€ ca phuong thirc hoat dong, viéc hach toan, v.v...).

e L i |
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B¢ Ngoai giao cing B6 Van héa — Théng tin va Thé
thao nghién ctru va chi dao ndi dung dua tin dén, tién cac
doan khach quéc gia.

- Bg Giao thong vdn tdi va Buu dién: chi tri phéi hogp
vél Bo Xay dimg, Uy ban nhin dan thanh phé Ha Noi
nghién citu gip viéc tu slra, ndng cip tuyén dudng giao-
thong tir san bay Noéi Bai - cau Thang Long — Ha Nou, tir
dé dan dén cdc dia diém dén 1iép khach: Pha Cha tich,
Ngoé Quyén, Lé Thach, nha nghi Hé Tay, bao dim an toan
giao thong o long va 1& dudng va vin minh trén dudng pho
khi c6 cac doan khdch quéc t€ di qua.

- Bg Xay dung: chi tri nghién citu, khao sat thiét ké ton
tao lai cdc dia diém, nha khdch néu trén. Truéc mét cho
khao sdt nha khdch ng6 Quyén — Lé Thach, nha nghi Hé
Tay, Phu Chu tich.

- B¢ Thuong mai va Du lich: cing BO Ngoai giao
nghién ctu chiic ning, nhiém vy va phuong thitc hoat dong
cua t6 chic 1€ tan nha nudc; phéi hop véi céc nganh cé
lién quan kién nghi viéc dao tao nghiép vu, tuyén chon can
b, nhan vién lam cong tac 1& tan nha nudc.

- Bo Vian hoa - Thong tin va Thé thao: ciing Bo Ngoai
giao, B6 Noi vu, B6 Qudc phong nghién cttu hinh thac 18
dén cic doan nguyén thu qude gia san & Phi Chu tich nhur
néi & trén.

Van phong Hoi déng Bo trudng xin dé nghi cdc bo,
nganh c6 lién quan phéi hgp chit ché véi cic bd duge giao
nhiém vu néu trén dé som hoan chinh dé 4n trinh Cht tich
Hoi dong Bo trudng trong thang 12 nam 1991,

CHU NHIEM VAN PHONG
HOI PONG BO TRUONG
Tran Xuan Gia

i S Lo |
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CONG VAN
CUA VAN PHONG HOI DPONG BO TRUGNG
SO 121-KTDN NGAY 13-1-1992
VE QUY DINH MOT SO NGHI LE NHA NUGC
Kinh giii:
- By Ngoai giao
Dong kinh gini:
- Vin phong Trung uong Dang,
- Ban Dé1 ngoai Trung uong.

Trong phién hop Thuong truc Hoi déng Bo tnIo'ng ngay
6 thing 01 nam 1992 sau khi nghe Bo NgOdl giao bao cdo
quy ch& v& mot s6 nghi 1€ nha nudc va ¥ kién cha cic
nganh lién quan, Chi tich Hgi déng Bo trudng da cho y
kién vé mot s6 quy dinh cu thé nhu sau:

1. V& quéc tang: nghi 1€ quéc tang chi ap dung déi véi
cac doéng chi duong chic & 4 cuong vi chu chét: dimg dau
Pang, dimg dau Nha nude, dimg dau Chinh pha, Cha tich

Quéc hoi. Mot sd trudng hop ngoai 16 khic do Bo Chinh tri
quyét dinh.

2. Nghi thifc dén ti€p nguyén thi qudc gia:

- Bd viéc bin dai bac chioc mimg.

- Can nghién ciu thém vé viéc chiéu dii, néu cin doc
dién van thi nén doc vao thdi diém sau cing.

- B6 1€ tién va thay bing mét thong bdo trinh trong trén
cac phuong tién thong tin dai chiing,.

3. Lé phuc: Bo Ngoai giao, Bo Van héa - Thong tin va
Thé thao va Ban Déi ngoai Trung uong trinh sém dé 4n vé
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trang phuc dé quyét dinh va t8 chitc trién khai mét budc
trong nam 1992,

4. Tiép khach:

- Céc déng chi lanh dao Nha nuéc chi ti€p cdc doan ¢6
tinh chét chinh tri, ngoai giao nha nudc (k€ ca cic doan do
cap thif truong dan ddu) va nhat thi€t phdi thong qua ddu
moi ngoat giao.

- Bo Ngoai giao ph6i hop v6i Vin phong Quéce hoi va
Hoi dong Nha nudc va Van phong Hoi déng B6 trudng dé
sap x&p lich ti€p va d6i tuong khdch cin tiép theo ding
quy ché.

- Cin nghién citu quy dinh thé thiic tiép khdch nudc
ngoai doi véi cdc dia phuong.

5. Tiép céc dai sit trinh quéc thu: v& nguyén tac, Chu
tich Hoi dong Nha nudc ti€p nhan quéc thu. Trudng hop cé
biét cip phé nhan quéc thu thi quy dinh & 1 hoac 2 trong
$6 cdc pho chi tich Hoi ddng Nha nudc, khong nén dé tuy
tién nhu hién nay.

B6 Ngoai giao tu chinh vin ban quy ché€ dé bdo cdo xin
¥ ki€n Ban Bi thu va trinh chi tich Hoi dong B6 trudng
quyét dinh cho thyc hién tir ddu nam 1992.

Van phong Hoi déng Bo truéng xin thong bido dé céc co
quan biét va thi hanh.

K/T CHU NHIEM
VAN PHONG HOI PONG BO TRUONG
PHO CHU NHIEM
Vii Binh Thuan
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NGH] DINH CUA HO1 PONG BO TRUONG
SO 186-HDBT NGAY 2-6-1992

BAN HANH "QUY DINH MOT SO NGHI LE NHA NUGC VA
TIEP KHACH NUGC NGOAI"

HOI PONG BO TRUGNG

Cdn cir Ludt T chitc Hoi dong Bo trudng ngay 4 thang
7 nam 1981,

Theo dé nghi cua B truong B6 Ngoai giao,
NGHI DINH:

Piéu 1. - Ban hanh kém theo Nghi dinh nay ban "Quy
dinh mét s6 nghi 1€ Nha nude va tiép khéch nude ngoai”.

Diéu 2. - Nghi dinh ndy c6 hiéu luc k€ tir ngay ban
hanh.

Nhitng quy dinh truc day trdi v6i Nghi dinh nay déu bi
bai bo.

Piéu 3. - Bo Ngoai giao ¢6 trach nhiém huéng din va
kiém tra viéc thyc hién Nghi dinh nay.

biéu 4. - Cic bo trwdng, chl nhiém vy ban nha nudc,
tha truo‘ng cic co quan Khdc thudc Hoi dong Bo truong,
chu tich uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude trung

uong, thi trudng cac co quan doan thé chiu trach nhlém thi
hanh Nghi dinh nay.

T/M HOI PONG BO TRUONG
CHU TICH
Vo Van Kiét
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QUY BINH

MOT SO NGH: LE NHA NUGC VA TIEP KHACH NUGC NGOA!
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 186-HPBT
ngay 2 thdng 6 nam 1992 ciia Hoi dong B¢ trucng)

A - MOT SO NGHI LE NHA NUGC
1-NGAY QUOC KHANH CUA TA (NGAY 2 THANG 9)

1. Nhimg bién phap nam lé:

- Lanh dao Dang, Nha nude, Quéc hoi, Hoi déng Bo
truéng, Mat tran T8 quéc dat vong hoa, viéng Cha tich H6
Chi Minh v& nghia trang Mai Dich.

- Tha do khong t6 chic mit tinh & cap trung uong, chi
t6 chifc mit tinh cdp thanh pho Ha Noi.

, - Khong t6 chitc chiéu dii, biéu dién van nghe, khong
bian phdo hoa.

- Céc co quan ¢ ngoai nudc khong t3 chitc chiéu dii.
2. Nhimg bién phap nam tron : (tinh 5 nam mot idn)
- Dét vong hoa nhu nim 18,

- T8 chifc mit tinh & cdp trung vong véi danh nghia ciia
Ban Chdp hanh Trung wong Pang va Nhi nuéc, Uy ban
Trung wong Mat tran T8 quéc Viét Nam, ¢6 mdi Poan
ngoai giao dy, sau mit tinh c6 biéu dién van nghé.

- T6 chifc chiéu dii ciing v6i danh nghia trén.

- Tuy tinh hinh ¢6 mai céc doan khdch nudc ngoai.

- C6 ban phdo hoa & Ha N¢i va thanh phé Hé Chi Minh.
- Céc co quan dai dién ta & nude ngoai t8 chiic cde-tay.

ekl
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il - KY NIEM NGAY SINH CHU TICH HO CHI MINH

1. Nam 1é chi td chirc dat vong hoa & Lang va viéng
Chu tich HO Chi Minh nhu Quéc khanh.

2. Nam tron (10 nam mét 14n) thém bién phdp mit tinh;
c6 thé 16 chitc hoi thao qudc té.

1. NGAY QUOC TE LAO PONG | THANG 5

- Khéng t6 chifc mit tinh cap toan qudc, chi td chifc &
cdp tinh, thanh phd.

- T6 chic cdc hoat dong vui choi, giai tri.

IV - NGAY GIAI PHONG MIEN NAM, THONG NHAT
TG QUAC (30 THANG 4)
CHIEN THANG DIEN BIEN PHU (7 THANG 5),
KHANG CHIEN TOAN QUOC (19 THANG 12).

. - Nam chéan, 5 nim mét 1an ¢6 mit tinh & cdp trung
wong nhung mitc thdp hon so véi ngay Qudéc khanh nam
chan.

- Niam € chi ¢6 hoat dong tuyén truyén trén cdc phuong
tién thong tin dai ching.

- QUOC TANG

1. Chi t8 chiic quéc tang doi vdi cac dong chi duong
chitc & ba cudng vi chi chét : Téng Bi thu Ban chip hanh
Trung vong Dang, Chu tich Héi dong Nha nude, Chu tich
Hoi déng Bo trudng va cdc déng chi truée day giir cic
chitc vu trén, nay 14 ¢ vdn Ban Chdp hanh Trung uong
mdt (truong hop ngoai 1& khac do Bo Chinh tri quyét dinh).

Khi ¢é qudce tang thi deo c& ri & cdc cong s& trong hai
ngay, trong hat ngdy nay khong td chitc lién hoan van nghé
trong toin quoc. Linh citu quan tai Hoi trudmg Ba Dinh. T6
chic viéng, 1€ truy diéu, dung xe cing phdo dua quan tai

PP



PHY LUC - LE TAN BOI NCOAL

tor nghia trang, c6 tiéu binh, d6i danh dy, nhung khong
ban phao 1€.

Khong moi khich nuée ngoai, mot vai truémg hop dac
biét lanh dao nuéc ngoai chd dong muén t8i du tang 1€ thi
ta tiép.

T6 chitc cho doan ngoai giao dy I& vigng, khong di dén
nghia trang.

Céc co quan dai dién ngoai giao clia ta & ngoai nudc mé
50 tang.
2. C4c dong chi lanh dao cao cdp clia Piang va Nha

nudc khdc (duong nhi¢m hoac théi chitc) mét thi khéng t6
chitc qudc tang.

Khoéng quan linh ci tai Hoi trudng Ba Dinh, ¢6 8 chiic
1€ viéng, € truy diéu, khong ding xe cang phio ma ding
xe tang chd quan tai; Doan ngoai giao mudn viéng cé thé
t6 chic dé ho vieng; nhung khong di nghia trang; khong
m& 56 tang & nudc ngoai, khong treo ¢ rii, khong tam
ngimg cdc hoat dong van nghe.

B - NGHI LE DON TIEP CAC POAN KHACH CAP CAO
PEN THAM NUGC TA

T6 chirc 1& dén nhung khong huy dong quin ching;
khong ban dai bac chao mimg; khong t6 chic 1& tién, chi
chao tir biét & nha khédch va ra mot théng bdo trinh trong
trén cac phuong tién thong tin dai chiing.

I- THAM CHINH THUC
1. Thanh phan tham du dén
a) Tai san bay Noi Bai:
- D6n doan nguyén tha quéc gia.

oy ——y
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+ Bo triedng (Trudng ban don ti€p) dén va ngdi cing xe
vdi trudng doan dua doan vé nha khach.

+ Chu nhiém hoac phé chi nhiém Van phong Qudéc hoi
va Hoi dong Nha nuéc.

+ Thi trudng BO Ngoai giao.

+ Vu truéng Lé tan, vu trudng khu virc Bo Ngoai giao.
+ Si quan bao vé mic quén 4o theo sic phuc cia nganh.
- Pén doan ngudi ding dau Chinh phu.

+ Bo trudng dén va ngdi cling xe voi trudng doan vé
nha khach.

+ Chi nhiém hoic phé chi nhiém Vian phong Hoi dong
B& trudng.

+ Thanh phéan con lai nhu dén nguyén thi quoc gia.
+ Si quan bao vé mic quan 4o theo sic phuc cia nganh.

Ghi chd : Néu nguyén thu qudc gia, ngudi dimg dau
chinh phu dimg chan & mot thanh phd nao d6 cha Viét
Nam (trit Thanh ph6é H6 Chi Minh da c¢6 S& Ngoai vu la
chi nhdnh cia B6 Ngoai giao) hodc & bién gidi Viét Nam
truée khi dén Ha Noi thi Vu trudng 1€ tan dén tan noi doan
dimg chan dé dén va dua doan vé Ha Noi.

Tai Viét Nam néu doan di tham dia phuong (tinh) thi
phé chd tich uy ban nhan dan tinh dén doan & dia gidi hai
tinh (néu doan di 6-t6 hoiic xe lira).

- Pén doan chu tich quéc hoi.

+ Phé cha tich Qudc hdi don va ngdi cling xe véi trudng
doan vé nha khéch.

+ Chu nhiém hoic phé chl nhiém Vin phéng Qude hoi
va Hoi dong Nha nudc.
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+ Si quan bdo vé mic quén 4o theo sic phuc ctia nganh.

- Bén doan phé téng thdng, phé thi tusng, bo truéng
ngoai giao va Tong thw ky Lién hop quéc.

+ M6t bo hay thi trudng.

+ Vu truong Lé tan va vu trudng khu vuc Bo Ngoai
giao.

b) Tai I& dén chinh thic & Ha Nai.
- Poan nguyén thi quédc gia.
+ Chu tri: Chi tich Hoi déng Nha nudc.

+ Chu tich Hoi déng Bo trudng (n€u khich thuc hién ca
chitc ning hanh phép).

+ Chu nhiém Van phong Qudc hoi va Hoi déng Nha
nudc.,

+ B0 trudng B Ngoai giao.
+ Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Néi.
+ Pai dién Quan do6i nhan dan Viét Nam.

+ Mot s6 b truong ¢6 nhiéu quan h¢ véi nuGe cha
khich va mét s6 can bo ¢6 chic vu tuong ducmg vGi thanh
vién chinh thifc ctia doan.

+ Néu khéch c6 phu nhan hodc phu quén thi ta thu xé&p
ngudi don va cd thé ¢é chuong trinh riéng.

+ Dai sif v cdn bo dai sif quédn nuée cia khidch.
+ Poan ngoai giao.

- Doan nguoi dimg dau chinh phu.

+ Cht tri: Chi tich Hoi déng Bo truang,

+ Cho nhiém Van phong Hoi dong Bo trudmg.
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+ B¢ truong Bo Ngoai glao.
+ Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.
+ Dai dién Quan d61 nhan dan Viét Nam.

+ Mot s6 bo truong va mot s6 can bd ¢ chifc vu tuong
duong véi thanh vién chinh thic cha doan.

+ Néu khich ¢é phu nhan hoac phu quan thi ta thu xép
ngudi don va cé thé ¢6 chuong trinh riéng.

+ Dai sif va cdn bo dai st quan nudce cta khich.
+ Poan ngoai giao.

- Poan chu tich Quéc hoi.

+ Chu tri : Chu tich Quéc hoi.

+ Cht tich Hoi dong Dan 106c va mét s6 chi nhiém, phé
chu nhiém Uy ban Thuong truc cia Qudéc hoi.

+ Chu nhiém Van phong Qudc hdi va Hoi dong Nha
nuadc,

+ Chu tich Uy ban nhéan dan thanh ph6 Ha Noi.
+ Dai st nudce cua khich.

- Doan phé téng théng, phé thi tuéng,

+ Cap tuong duong cha phia Viét Nam chu tri.

+ Phé chi nhiém Vin phong Qudc hoi va Hoi dong
Nha nuéc hodc Phé Chi nhiém Van phong Hoi déng Bo
trudng.

+ Thit truéng Bd Ngoai giao.

+ Mot 56 vi ¢é chitc vu tuong duong vdi thanh vién
chinh thiic clia doan.

+ Dai sit nuwdc cua khich.

=1
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- Doan b¢ trudng b6 ngoai giac va Téng thu ky Lién
hop quéc.

+ B truong Bo Ngoai giao chi tA.

+ Thir trudng ngoai giao hodc trg Iy Bo trudng Ngoai
giao.

+ Cép Vu L& tan, vu khu vuc, va cic vu lién quan thudc
B Ngoai giao.

2. Nghi I¢é don tiép

a) Doan nguyén thi qudc gia va dodn ngudi dimg ddu
chinh ph.

- Tai san bay.
+ Treo c& hai nuée.
+ Xe trrdng doan ¢ cidm cd hai nude.

+ Nguoi dén cao nhidt & san bay ngdi clng xe véi
trudng doan vé nha khach.

+ C6 mot xe 0-t6 ddn dudng va doi mo-t6 ho t6ng:

Tong thong: 8 mé-16 ho téng.

Thi téng: 6 mo t6 hé téng.

+ Chi b6 trf xe con riéng cho trudng - phé doan sd con
lai di xe nhiéu chd ngdi.

+ Duong pho chinh gin noi dén doin ¢6 day cd, bién
€0, bi€u nglf chio mimg bang ti€ng Viét va ti€ng nudc cé
doan dén Viét Nam. '

- Tat no1 d6n chinh thitc & Ha Noéi (tai nhd "Pht Chu
tich™)

+ Treo quoc ky hai nude, ¢6 day ¢ trang tri va khdu
hi¢u chac mimg bang hai thit tiéng.

207y
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+ Thiéu nhi tang hoa trudng doan.
+ Clr quéc thiéu hai nuée.

+ Duyét doi danh dy Quan doi nhan dan Viét Nam. Néu
dén doan nguyén thu quéc gia thi doi danh du bao gém
binh si dai dién ctia 3 quan ching hai - luc - khong quan;
néu dén doan ngudi ding ddu Chinh pha thi chi ¢é luc
guan. (Chu tich Héi dong Nha nuée hoiac Chu tich Hoi
déng Bo trudng cung trudng doan nudc ban duyét doi danh
duy).

+ C6 d0i tiéu binh & bac thédm Nha "Phu Cha tich” va
"Nha khdch Chinh phi".

+ Tai nha & cta trudng doan cé treo ¢ cha nudce khich.

b) Poan chi tich quéc héi, phé tdng thong, phé tha
tudng, bo trudng ngoai giao va Tong thu ky Lién hop quéc.

- Tat sén bay.

+ Treo cd hai nudc; d6i v6i Tong thu ky Lién hop quéc
la c& Lién hgp qudc.

+ Xe trudng doan cé cam cd hai nuée.

+ Ngudi don cao nhdt ngdi cing xe truong doan dua
doan xe vé noi dén chinh thiic.

+ C6 xe canh sat din dudng (lic don, tién va cdc hoat
déng).

- Tai noi dén chinh thitc & Ha Noi.
+ Thi€u nhi ting hoa truéng doan.

+ Nha & cua trudng doan cé treo cd clia nudc khich
(nhi & cua Tong thu ky Lién hgp qudc treo ¢d Lién hop
quéc).
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+ Doan chu tich quéc héi t6 chitc dén tai Nha "Phd Chi
tich” ¢4 doi tiéu binh x€p hang bdéng sing chao hai bén
thém.

+ Ciéc doan phé tdng thdng, phé thi tudng, bo trudng
ngoai giao va Tong thu ky Lién hop qudc t6 chirc dén tai
"Nha khach Chinh phi".

Ghi chu:

Néu mua bao thi bo nghi 1€ dén & ngoai tréi, chi dén &
phong khach véi thanh phan ohu trén da néu. Khi doan di
ra ngoai thanh phé thi ¢ mo-to dep dudng (doan téng
thong va thi tuéng).

3. Mirc d¢ tiép va chiéu dai

boan nguyén thi quéc gia, ding ddu chinh phy, chi
tich qudc hoi.

+ Sau 1& dén chinh thic, lanh dao cdp cao Viét Nam
(Nguoi c6 chire vu va cdp bac ngang trudng doan) tiép
doan tai Nha "Phu chi tich" (c6 thanh vién chinh thic cta
doan cing du).

+ NEu doan nguyén th quéc gia, ngudi ding dau chinh
phu, chi tich quéc hoi ¢6 yéu chu va twy mic d6 quan he,
Téng bi thu Ding Cong san Viét Nam sé tiép xi giao doan.

+ Chi tich Héi déng Nha nudc s& ti€p xa giao doan
nguoi ding dau chinh pha, chu tich quéc hoi.

+ Lanh dao cép cao Viét Nam (ngudi cé chiic vu ngang
cap v6i trudng doan) chu tri chiéu dii trong thé hoan
nghénh doan tai Nha "Phi chi tich” (tiéc ngdi, moi hep).

+ Thanh phan du chiéu di:

Phia khach : T4t ca doan vién chinh thiic va tuy ting
chinh, dai st clta nu6e cir doan, phu nhan va phu quan cia
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nguyén thu quéc gia trudng doidn va cla cdc doan vién
chinh thitc.

Phia ta: Céc vi tham gia don tién va hoi dam; tuy mic
d6 quan hé c6 thé mi thém mot s6 déng chi lanh dao khic

du, mot s6 phu nhan (hodc phu quan)} cho tuong xing véi
doan Khéch.

+ Sau chiéu dai ¢6 bi€u dién nghé thuat chio mimg
doan v&i cac tiét muc mang tinh chdt dan toc kém thém
mot s6 {t i€t muc cha nude khich.

b) Doan phé t6ng théng, phé thi tuéng, bo trudng ngoai
giao va Téng thu ky Lién hop quéc.

+ Dodn dén chao Chi tich Hoi ddng Nhd nudc hoac
Ch tich Héi déng Bo trudng sau 1€ dén.

+ Lanh dao Viét Nam ciing chiic vu véi trudng doin
chii tri chiéu dii hoan nghénh doan tai "Nha khach Chinh
pha", thanh phan dy va mic do 1€ tan thap hon doan ngudi
dlmg dau chinh ph.

+ Khong t& chic biéu dién nghé thuat chio mimg doan.
Néu doan yéu cdu ¢6 thé mdi doan xem tai rap.

4, Hoi dam

+ Céc doan cdp cao nhat (Téng théng, thd twéng, cha
tich quéc hgi) hoi dam tai Nha-"Phit Chu tich”.

+ Céac doan khic hoi dam mot noi khéc.
5. Tham quan, giai tri -

D61 vai tat cd cic doan (tham chinh thite hoac lam
viéc).

+ Néu khach ¢6 yéu cau, cé thé t6 chirc dit vong hoa,
vao Ling v1eng Chu tich H6 Chi Minh va tham noi &, noi
lam viéc cia Nguoi.
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+ Viéc di tham quan dia phuong, co s san xuat, di tich
fich str, vin hod tuy thudc vao théi gian, yéu cdu clia doan
va khd ning cua ta.

+ Ngudi thép tung tong théng va thi tuéng 12 bo trudng
hodc thit trudng.

+ O céc dia phuong, ké ca & thanh phé Hé Chi Minh
khong t6 chidc nghi thitc dén, chi treo ¢y, khdu hiéu & san
bay, noi ¢. Chi tich uy ban nhan dan hoidc chi tich uy ban
nhdn dan tinh, thanh phd cing mét s6 can bd d6n, khong
huy dong quan ching. Linh dao ti€p vd mdi com than.
Khong 16 chifc mit tinh chao mimg.

6. Mitc do dai tho theo nguyeén tic ¢6 di ¢6 lai:

+ Ta dai tho an, &, di lai bing 6-t6 cho doan vién chinh
thirc va cdc tuy tung chinh cha :

- Doan tdng théng va thi tudng.
- Poan chu tich quéc hoi.
- Doan phé tong théng, phé thi tudng.

- Doan b¢ trudng ngoai giao, Téng thu ky Lién hop
quoc.

+ 86 ¢on lai do khéach tur dai tho.

+ Cac chi phi dich vu chuyén co, mua vé mdy bay, ddnh
dién, goi dién thoai duong dai, do khdch wr dai the.

+ Nhing trudng hop ngoai 1é khac phai xin chi thi cdp
trén.

II. THAM LAM VIEC, DULE KY NIEM, LE TANG, HOI
NGHI QUOC TE.

Doan nguyén thi quéc gia, ngudi dimg diu chinh phit
va chu tich quée hoi:

~ 0y



DHY LUC - LE, TAN DOLNGOAL

1. Thanh phan tham du doén, tién:

a) Tai sin bay:

+ Mot bo trudng hoac Chu nhiém Vian phong Qudc hoi
va Hoi déng Nha nuée hoic Chi nhiém Vin phong Hoi

ddng Bo trudng dén doan va ngdi cung xe trudng doan dua
doan vé nha khéich.

+ Thit trudng B Ngoai giao.
+ Cap vu Vu LE& tan, vu khu vuc B Ngoai giao.
b) Tai nha khéch:

+ Cha chinh 1a mét lanh dao Viét Nam cdp trudmg hoic
phd tuong duong (HOi déng Nha nude, Hoi déng Bo
trudng, Qudc hoi).

+ Thit trudng Bo Ngoai giao.
+ Cip vu Vu L& t4n, vy khu vieec B Ngoai giao.
2. Nghi thiic dén, tién:

+ Ngudi cép cao nhdt ra san bay d6n va ngéi ciing xe
truéng doan dua doan vé nha khach. -

+ Xe trudng doan ¢6 cdm c& hai nudc.

+ Cé xe canh sat dan dudng (khong c6 doi mo-1o ho

tong, khong treo cd, khong cir quoc thiéu, khong duyét doi
danh du).

+ C6 tang hoa truong doan & nha khéch (Du tang 1€ thi
khong ting hoa).

+ Treo ¢ cua nude khéch tai noi & cha trudng doan.
3. Mixc do tiép va chiéu dai:
+ Lanh dao Viét Nam cung cip véi trmmg doan chi tri

chiéu dai hodc dv com than mét (tiéc ngdi, dién hep, cé 19
chiic ntgu ngén).
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+ Thanh phan du chiéu dai:

"Phia ban: Tat ca doan vién chinh thifc va tuy ting chinh,
dai sit cua nude cu doan.

Phia ta: Céc vi tham du d6n, tién va hoi dam.

4. Tham quan giai tri:

Mitc d6 giam hon tham chinh thic,

Miic do dai tho (Ciing theo nguyén tic cé di ¢6 lai):

Ta chi dai tho dn, &, di lai bing 6-t6 cho doan vién
chinh thite. 86 con lai va cic khoan chi phi khac do khédch
tu dai tho. Nhitng truong hop ngoai 1¢ khdc phai xin chi thi
cdp trén.

Doan phé 18ng th6ng, phé thi tuéng, bo trudng ngoat
giao, Tong thu ky Lién hop qudc.

+ Tai san bay va tai nba ¢ ¢ treo c& cua nudc cur doan
dén tham,

+ Mot déng chi cip thi trudng va moét cdp vu Vu LE tan
don, tién tai san bay.

+ Trudng doan di xe 6 16 ciAm ¢ hai nuéc, ngudi dén
cao nhdt ¢ sin bay cling di 6-t0 v6i truong doan vé Ha Noi,
Iic don va lic uén.

+ Xe 6-16 canh sat dan dudng.

+ Cap twong duong véi trudng doan dén tai "Nha khich
Chinh phu".

+ Cap twong duong cia ta hdi ddm v6i ban va mai com.
+ Khong t6 chic tham quan giai tri.
1. POAN QUA CANH, NGHI MAT, CHUA BENH:

1. Ddi vdi doan cip cao nhat (Tdng thong, thi wéng,
chu tich quéc hoi).
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+ Pén, tién & san bay va dua doan vé nha khdch 13 mot
thir trudng ngoai giao hoac cdp twong duong, ¢6 xe canh
sat dan duong.

+ Lanh dao Viét Nam cdp trudng hodc cdp phd cing
chiic vu véi trudng doan dén nha khéch tham hoic du com
than mat vdi trudng doan. '

+ Mot nghi 1€ va bién phdp 1€ t4n chinh thitc khdc déu
khong dat ra.

+ Nhimng trudng hop ngoai 1& phai xin chi thi cp trén.

2. Poan phé tong thong, phé thi tudng, bo trudng
ngoai giao, Téng thu ky Lién hop quéc:

+ Cép vu Vu L& tan va vu khu viuc Bo Ngoai giao dén,
ti€n & san bay va dua vé nha khach. Cé xe canh sdt dan
dudng.

+ Lanh dao Viét Nam ciing cip bac va chiic vu véi
trudng doan dén tham doan tai nha khach hodc du com
than mat véi truong doan.

+ Moi nghi I€ va bién phdp 1& tan khéc khong dat ra.

+ Nhimg trudng hop ngoai 1& khdc phai xin chi thi cdp
tren,

IV. CAC DOAN DI MAY BAY HA CANH KY THUAT

TAI SAN BAY VIET NAM

D6i vai doan c&p cao nhét (Tong thong, thi tudng, chi
tich quéc hdi):

Bo truo‘ng hoac mot thi trudng Bo Ngoai giao, cap vu
Vu L& tan va vu khu virc B¢ Ngoai giao dén, tién tai san
bay Noi Bai. C6 giai khat hoac 4n com (néu can) tai phong
danh dy (VIP). Néu ha canh & cdc san bay khéc cua Viét
Nam thi chi tich hoi déng nhan dan hodc chi tich uy ban
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nhan dan va giam doc s& ngoai vu dia phuong dén, tién &
sin bay; c6 giai khat hodc an com (néu cén) tai phong VIP.

2. P61 v cdc doan con lai:

Thit trudmg ngoai giao hodc c&p vu Vu L& tan, khu viuc
Bo Ngoai giao dén, tién tai san bay Noi Bai. C6 gidi khdt
hodc an com (néu can) tai phong VIP. Né&u ha canh & cic
san bay khéc cia Viét Nam thi phé chu tich hoi déng nhan
dan hoac pho chu tich uy ban nhan dan va gidm déc sd
ngoai vu tinh, thanh phé dén, tién & san bay; c6 giai khat
hodc an com (néu can) tai phong VIP.

V. CAC DOAN DO CHU TICH HOAC TONG Bf THU'DANG
CAM QUYEN DAN PAU CO THEM THANH PHAN LA
CHU TICH NUOC HOAC, THU TUONG MANG DANH
NGHIA LA DOAN DAI BIEU DANG - NHA NUGC HOAC
DANG - CHINH PHU

Moi mitc d¢, nghi thitc dén nhu déi véi 18ng théng, chi
thém: ‘

+ Khi duyét d6i danh dy thi chi ¢6 hai ngudi, Téng Bi
thu Bang va Cha tich hosc Tong bf thy Dang ban.

+ Doan ta thém thanh phan vé dang tuong duong vdéi
doan ban trong moi bién phdp.

+ Téng Bi thu Dang sang tham nudc ta véi danh nghia
thudn tuy vé Dang thi theo quy dinh clia Ban Bi thu.

C. TIEN, PON DOAN CAP CAO TA DI NUGC NGOAI

Bai bo nghi 1€ tién, dén doan nudc ta di nudc ngoii, chi
dua tin trang trong trén cdc phuong tién thong tin dai
ching va mot s6 can bo tién, dén & san bay gém:

+ Chii nhiém hoic phé chii nhiém Vin phong Quéc hoi
va Hoi dong Nha nude hoac Vin phong Hoi déng Bo
trudng.
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+ Thit trudng Bo Ngoai giao.
+ Pai sit nude doan 18i tham,
D. MOT SO NGHI LE BOI v DOAN NGOAI GIAO TAI
HA NOI
1. Trinh thu uy nhiém:
+ Tra 1&i chdp thuan cham nhat 10 ngay, trir mot s6
trudng hop ngoai ¢ do Bo Ngoai giao quyét dinh.
_+ Vu phé L& tan dén dai st & san bay hodc nha ga va
tién dai st khi hét han vé nudc.
+ Vu trudng L& tan nhén ban sao thu uy nhiém.

+ Vu truéng L& tan din dai s méi di trinh thu uy
nhiém, cé xe mo-td hd 16ng.

+ Chi tich hoac phé chu tich Hoi dong Nha nuéc nhan
thu uy nhiém, két hop ti€p luon dai si mai.

+ Cung dui 1€ trinh thu uy nhiém cé thit trudng ngoai
giao va Chit nhiém hodc phé chl nhiém Vin phong Quoc
hoi va Hoi déng Nha nudc.

2. Cé4c dai sif 1am viéc v&i Bo Ngoai giao chi yéu 1a vai
cdp vu, néu viéc that cin thiét mdéi gap Bo, thir trudng
ngoai giao; trudng hgp that dac biét do B Ngoai giao xét
va dé nghi thi cdp cao hon (Chi tich hoac phé chl tich Hoi
doéng Nha nude, Chu tich hodc phé chi tich Hoi déng Bo
trudng) mai tép, trir viée chao xa giao khi méi dén va chao
tir biét khi vé nudc.

3. M&i nam hai (2) lin Bé Ngoai giao td chite cho doan
Ngoai giao ty tic di tham dat nude Viét Nam.

4. Khi dat st hét nhiém k¥ vé nudc, ta khong tang huan
chuwong.
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5. Chiéu dai Quéc khanh cac nuéc tai Ha Noi:

+ Nam [ 1 - 2 Bo trudng ta du (mot 1 chinh khich):
qudc khdnh nam trdn thi ¢6 mét (1) Phé Chi tich Hoi dong
Nha nudc hodc Phé Chi tich Hoi déng Bo trudng 1a khéch
chinh (truémg hop ngoai Ié thi xin ¥ kién cfp trén).

+ Tai chiéu dai Qudc khdnh khong doc dién van.

+ Khong t6 chic mit tinh & cip trung wong vé ngay
Quéc khédnh cdc nude; néu cén thi t6 chiic & co sa.

E. MOT SO QUY PINH TIEP KHACH NUGC NGOAI VA
MOT SO QUY DINH KHAC

1. Chi tich Hoi déng Nha nuwdéc tidp:
+ Cdc ddc phdi vien ciia nguyén thu quéc gia cdc nudc,
+ Thanh vién cic hoang gia,

+ Mot 56 b6 trudng hodc ngudi ditng ddu céc 18 chic
qudc t€ (néu can),

+ Dai st sau khi trinh thur uy nhiém va khi hét nhiém
ky,

+ Céc nhén si tr thic ndi tiéng.
2. Chi tich Hoi dong Bo trudmg tiép :

- Téng thu ky Lién hop qudc hodc ngudi ding ddu cic
10 chifc qudc t&€ 16n dén tham ta.

- B trudng cédc nude dén tham ta (néu cén).

- Dic phéi vién cia thu tuéng cdc nude (néu that sur
khong quan trong thi uy nhiém phé chi tich Hoi déng Bo
trudng tiép).

- Cdc dai sit sau khi trinh thu vy nhiém va trude khi hét
han nhiém ky; cdc trudng doan té chitc quéc €.
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- Mot s6 tri thitc, nhan s1, nha kinh doanh néi tiéng céc
nudce dén tham ta ma ta cin tranh tho.

3. Phé chii tich Hoi dong Nha nudc va phé chu tich Hoi
dong Bo trudng tiép :

- Cdc vi khach do chu tich nuée, thi tuéng chinh phu
cdc nude uy nhiém.

- Céc dat st sau khi trinh thu uy nhiém va trude khi hét
nhiém ky (néu ho c6 yéu ciu).

- Cac doan khach do cic bd, cac nganh kién nghi va xét
thay can thiét.

Viéc thu x€p cho céc vi 1anh dao nha nudc ti€p cdc doan
khdch chinh thifc vé dudmg chinh phu va phéng vién nudc
ngoai déu qua Bo Ngoai giao.

Viéc thu xép tiép cic nha kinh doanh, khoa hoc, cic 8
chitc tai chinh - tién té qudc t€ do co quan chu quan thong
qua Van phong Hoi déng Bo trudng.

G. NGHI LE TAI DIA PHUONG

]. Cac nghi thitc nhan céc ngay 1& 16n c4n that don gum
thiét thuce, chi td chic céc sinh hoat chinh tri, vui chai, giai
tri cho nhan dan, khong t6 chic tléc tung, € hoi ton kém.

2. Tang 1€ cdc dong chi Ianh dao & dia phuong 16 chic
trang nghlem gian di, khong di€u phing linh dinh, chi dat
vong hoa cha mot s6 16 chdc tieu biéu (mdt tran thay mat
cho tat ca cdc doan thé qun ching. Tinh uy thay mat cho
tat cd cdc ban cta Ping, uy ban thay mat cho tdt cad cdc
ban, nganh...), td chiic xe to, khoéng ding xe riéng.

3. Khi dén khdch nudc ngoai phai dam bao lich su,
nhiét tinh song don gian, ti€t kiém, khong huy dong quan
ching, khong duyét doi danh du, khong 18 chdce mit tinh
chio mimg, chi trang tri ¢&, khau hiéu & noi dén tiép,
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khong trang tri doc dudng, khong cén mé-t6 ho téng, chi
¢6 xe dan dudng, chi t6 chiic mot cude chiéu dai hodc com
than song ti€t kiém, phia Viét Nam chi mai nhitng nguoi
trite tiép [am viée véi dodn.

H. MOT SO QUY DINH KHAC

1. V& trang phuc cdn nghiém chinh, trang nha, théng
nhat (s€ cé quy dinh riéng).

2. Vé tang phém cho doan nudc ngoai thi chi danh cho
truong doan va phu nhan (néu ¢6) sang tham chinh thic;
ting phdm cén mang tinh dan toc, khiém t6n, déng 261
trang nha.

3. T6 chiic chinh quyén & dia phuong va cdc co quan
théng tin dai ching ¢én hucmg dan, tuyén truyén nhan dan
thuc hién cdc nghi 1& nha nude, coi day la trach nhiém cia
moi cong dan; dai véi khdch nude ngodi cén td 1& truyén
thong hi€u khach cla dan toc; céc nhan vién lam phuc vy
can dugce trang phuc theo dung nghi thitc.

4. Cidc phong vién hoat dong & nhimg dia diém duoc
quy dinh.

T/M HOI PONG BO TRUGNG
CHU TICH
V& Vin Kiét
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QUYET DINH CUA THU TUONG CHINH PHU
SO 14/2000/QD-TTg
NGAY 27 THANG 01 NAM 2000
QUY BINH CAC BOAN TRONG NUGC VA
KHACH NUGC NGOAI DEN VIET NAM
CO XE CANH SAT GIAO THONG DAN BUONG

THU TUGNG CHINH PHU

Cén cit Ludt T chirc Chinh phit ngay 30 thdng 9 nam
1992;

Can cit Nghi dinh & 36/CP ngay 29 thdng 5 ndm 1995
cua Chinh phu vé bdo ddm trdt tw an toan giao théng
duong bo va trdt ty an toan giao rhong do thi, Nght dinh

56 75/1998!ND CP ngdy 26 rhan,g 9 nam 1'998 ctia Chinh

phii vé sita doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s¢
36/CP;

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Cong an,

QUYET DINH:

Diéu 1. Cic doan trong nude va khiach nude ngoai dén
Viét Nam ¢6 xe cdnh sdt giao thong dan dudng quy dinh
nhar sau:

1. D&i vdi cic dong chi ldnh dao cap cao cta Dang, Nha
nudc va cac doan trong nudc:

- Téng Bi thu Ban Chdp hanh Trung wong Ding Cong
san Viét Nam, Cho tich nudc, Cha tich Qudc hoi, Thu
tuéng Chinh pht di tham, 1am viéc, du 1& ky niém, hoi nghi
trong nudc va qudc t€ 16 chic tai cac dia phuong;
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- Uy vién Bo Chinh tri, C8 vdn Ban Chap hanh Trung
uong Pang Cong san Viét Nam, Ph6 Chu tich nudc, phéd
chu tich Qudc hoi, phé thi tuéng Chinh phii di tham, lam
viee, du 1& ky niém, hoi nghi trong nudc va quéc t& té chiic
tai cdc dia phuong;

- Doan dai bi€u Dédng trong thdi gian dy Dai hoi Dang
toan quéc;

- Doan dai biéu Quéc hoi trong thdi gian du cic ky hop
Qudéc hoi;

- Doan xe tham gia di€u hanh phuc vy cdc ngay 1&71én
clia Nha nudc hodc Gy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung uong t6 chiic;

- Doan xe tang 1& do Nha nudc 16 chifc.

2. D61 v6i cdc doan khdch nudc ngoai 1a khich moi cla
Ping va Nha nuéce:

- Nguyén thi qudc gia;

- Ngudi dimg dau chinh phi;

- Cha tich quéc hoi;

- Téng bi thu, chi tich ddng hoac ngudi dimg dau cac
dang c¢d quan hé véi Pang Cong san Viét Nam;

- Phé nguyén thii qudc gia, phé thd tudng chinh pha,
phd chi tich quéc hoi va tuong duong;

- Tong thir ky Lién hop quéc, phé téng thu k¢ Lién hop
quoéc; .

- Cuu t6ng bi thu, chi tich dang, nguyén thi quéc gia,
thu tudng chinh phu;

- Ngudi ding ddu cdc 16 chite quoc té;
- Bo trudng va tuong duong;
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- Cac thanh vién chi chot cia hoang gia (Vua, hoang
héu, hoang ti, cong chila);

- Pai st dac ménh todn quyén trinh qudc thu;

- Doan dai biéu ngoai giao cic nudc tham du cic hoat
dong chinh thic do Nha nude t6 chirc;

- Poan khéich du cic hoi nghi quée t&€ do Nha mudc 6
chitc.

3. Ngoai cac déi tugng quy dinh tai khoan 1, 2 cia Diéu
nay, nhitng trudmg hop khic can c¢6 xe canh sit giao thong
din dudng thi cdc co quan, t6 chiic ¢é vin ban dé nghi Bo
tredng Bo Cong an xem xét, quy€t dinh.

Diéu 2. Viéc t6 chirc thuc hién cong tic dan dudng cua
canh sat giao thong phai bao dam nguyen tac:

Thuc hién ding nghi thifc nha nude, nghi 12 ngoai giao,
phu hgp véi thong 18, tip quin qudc té;

- Bdo dam tiét kiém, trdnh hinh thitc pho truong, lang
phi;

- Bao dam an toan tuyét dsi cho cac ddng chi lanh dao
bang va Nha nudc, cic doan trong nudc va khich nudc
ngoai dén Viét Nam di lai thong sudt ddp ing yéu cdu;

- Xe canh sdt giao thong dan dudmg 13 xe uvu tién, moi
ngudi va cic phuong tién tham gia giao thdng phai nhuong
dudng theo quy dinh cia phép luat;

Céc co quan, t6 chic va Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudce trung uong, khi ¢é yéu clu xe canh sit giao
thong dan dudng, phai thong bdo Kip thdi va ¢6 k€ hoach
phéi hop dé luc luong canh sat giao théng chit dong cé
phuong an thuc hién ding quy dinh cha Thu tuéng Chinh
phu va cua Bo Cong an.
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biéu 3. Bo Cong an huéng dan cu thé Quyét dinh nay
thuc hién théng nhat trong ca nude.

bicu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 15 ngay, ké tir
ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day trdi véi Quyét dinh
nay déu bii bd.

Diéu 5. Bo trudng cic bo, thi trudng co quan ngang bo,
tha trudng co quan thudée Chinh phii, chi tich Gy ban nhan
dan cdc tinh, thanh phS tryc thudc trung wong chiu trich
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

THU TUGNG CHINH PHU
Phan Vian Khai
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NGHI D!NH\CUA CHINH PHU SO 11 /1998/ND-CP
NGAY 24 THANG 01 NAM 1998
BAN HANH QUY CHE LAM VIEC CUIA CHINH PHU

~ CHINH PHU
Can ctr Lugr Té chitrc Chinh phit ngay 30 thdang 9 ndm
1992,
Theo dé nghi cua Bé truong, Chu nhiém Vdn phong
Chinh phu,

NGHI DINH:

Diéu 1. Ban hanh k&m theo Nghi dinh nay Quy ché lam
viéc cua Chinh phu.

Biéu 2. Nghi dinh nay c¢6 hiéu lyce thi hanh sau 15 ngay
ké tir ngay ban hanh va thay thé Nghl dinh s6 13/CP ngay
1 thang 12 nam 1992 ban hanh Quy ché lam viéc cha
Chinh phil.

Cac bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, uy
ban nhin dan cdc tinh, thanh pho tryc thudc trung uong
ban hanh quy ché lam viéc cu thé cha co quan minh phu
hop v&i Quy ché nay.

Diéu 3. BY trudng, Chl nhi¢m Vin phdng Chinh phi c6
trich nhiém thuong xuyén don ddc, kieém tra viéc thuc hién
Quy ché nay G tat ca cdc cap, cdc nganh va bé4o c4o Chinh
phu, Thi tuéng Chinh ph.

biéu 4. Cac thanh vién Chinh ph, thi trudng céc co
quan thudc Chinh phd, chi tich hoi dong nhan dan, cha
tich iy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong

va thi trudng cdc co quan lién quan chiu trdch nhiém thi
hanh Nghi dinh nay.

T/M CHINH PHU
THU TUGNG CHINH PHU
Phan Van Khai
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QUY CHE LAM VIEC CUA CHINH PHU

(Ban hankh kém theo Nghi dinh 56 11 /1998/ ND-CP
ngay 24 thdang 01 ndm 1998)

(Trich)

{--.)
CHUONG IV
PHIEN HQP CHINH PHU
Piéu 16. Chuén bj va triéu tap hop

1- Thu twéng triéu tap phién hop thudng ky cha Chinh
phu. Trong trudng hop xét thdy cin thiét hodc theo yéu cdu
clia it nhat 1/3 t6ng s6 thanh vién Chinh phii, Thi tudng
Chinh phii triéu tap phién hop bat thuomg.

2- Phién hop thudng ky hang thidng cla Chinh phii bat
diu vao ngay thit tu cudi cdng trong thang. Thy theo yéu
cau giai quyét cong viéc, Thi twéng c6 thé quyét dinh ddi
ngay hop nhung phai théng bdo trudc cho cic thinh vién
Chinh ph it nhat 5 ngay trudc ngay phién hop bat diu.

3- Cham nhit 10 ngay (trudng hop dic biét Ia 5 ngay)
trudc phién hop Chinh pha, chl dé 4n phai gt hé so dé 4n
da duge Thi tuéng (hoiic phé thl twréng) xem xét va cho
trinh ra phién hop theo quy dinh tai Diém 3.1, Piéu 15
Quy ché nay cho Van phong Chinh pho. S8 lugng b6 hé so
gui trinh Chinh phu dé thong qua tai phién hop thudng ky
la 100 bo (trd truong hop c6 thong bio khic cha Van
phong Chinh phi).

4- Van phong Chinh phl ¢é nhiém vu:
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4.1- Kiém tra, téng hop céc hd so dé 4n trinh ra phien
hop;

4.2- Chudn bi chuong trinh nghi s phién hop, du kién
thanh phén hop, trinh Thi twéng quyét dinh;

4.3- Gl gifly mdi hop va tai liéu hop dén céc thanh vién
Chinh phti va dai biéu duge mdi truée khi hop it nhat 1a 5
ngay, trir trudng hop hop bét thudng,

Diéu 17. Thanh phin du hop Chinh pha

1- Cic thanh vién Chinh phti phai tham du ddy di cic
phién hop Chinh phi. Thanh vién Chinh phti ving mat vi 1y
do sic khoe hoic duge Thi tudng cho phép di cang tic, ¢d
thé &ty nhiém cho cap phé di hop thay nhimg phai digc
Thi tuéng déng ¢ va phai chiu trach nhiém vé ¥ kién cla
ngudi do minh Gty nhiém. Ngudi di hop thay phai phét biéu
¥ ki€n cta ngudi di Gy nhiém va phai bdo cdo két qua
phién hop vé ngudi da ay nhiém, khong duoc tham gia
biéu quyét tai phién hop.

2- Phién hop Chinh phli dugc tién hanh khi c6 it nhat
2/3 tong s6 thanh vién cua Chinh phi tham du.

3- Thi tuéng Chinh phu m&i Chi tich nuéc tham du
cac phién hop cua Chinh pha."Chi tich Hoi déng Dan toc
cia Quéc hoi, Chu tich Doan Chi tich Uy ban Trung vong
Mat tran T8 quéc Viet Nam, Chit tich Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam, Chanh 4n Toa 4n nhan dan t6i cao, Vién
truong Vién Kiém st nhan dan t6i cao, ngudi dimg diu co
quan trung uong cdc doan thé nhan dan, dai dién cdc ban
cia Pang va cdc uy ban khic clha Qudéc hoi duge mdi tham
dy phién hop Chinh phtt khi thédo luan nhimg van dé ¢6 lién
quan.

4- Bo trudng, Chu nhiém Vian phong Chinh pht thira
I¢nh Thi rréng Chinh phu, mai thi trudng cic co quan
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thuéc Chinh phd, chua tich uy ban nhan dan, chii tich uy
ban nhan dan tinh, thinh ph& tric thude trung uwong va cac
dai bidu khdc du hop Chinh phii khi cdn thiét.

Dai biéu khong phai la thanh vién Chinh phi dugc mai
phét biéu ¥ kién, nhumg khong tham gia biéu quyét.

Diéu 18. Trinh tu phién hop Chinh phu:

1- Tho tuo‘ng Chinh phu chit toa phién hop Chinh phu.
Khi Thu wdéng Chinh phu ving mat, phé thi tudng thuéng
true thay Thi tuéng chi toa phién hop.

2- Céac phé thu tudng chu tri viéc thao luan cac dé 4n
trinh Chinh phu theo linh vire duge phan cong.

3- Phién hop Chinh phi dugc tién hanh theo trinh tu sau
day:

3.1- Bo trvong, Chu nhiém Van phong Chinh phi bio
céo so thanh vién Chinh phu c¢6 mat, ving mat, nhimg
ngudi du hop thay va nhilmg nguoi duge moi tham du;
thong bdo quyét dinh cha Tha tuéng Chinh phu vé chuong
trinh phién hop;

3.2- Cha toa diéu khién phién hop;.

3.3- Chinh phu thao luan timg dé 4n theo trinh tu:

3.3.1- Cha dé an trinh bay bdo cdo tém tit dé 4n, néu rd
nhitng vin dé cdn xin y ki€n Chinh phi, khong doc toin
van dé 4n. Néu van dé can xin y kién di dugc thuyét minh
1o trong to trinb thi chi dé 4n khong phai trinh bay thém;

3.3.2- Céc thanh vién Chinh phu phat biéu ¥ kién, néi rd
tan thanh hay khéng tdn thanh diém nao trong dé an. Thoi
gian méi 1an phat biéu t6i da khong qua 15 phiit;

3.3.3- Chu dé 4n phat biéu y kién cudi cing vé nhing
diém chua nhat trf;
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3.3.4- Phé thi tudng chi tri théo luan dé 4n két luan va
14y bi€u quyét ctia Chinh phu;

3.3.5- Néu thdy van dé thao luan chua di 18, Thu tudng
dé nghi Chinh pha chua thong qua dé 4n va yéu cdu chudn
bi thém,;

3.4- Trudng hop xét thdy can thi€t, Thi tuéng quyét
dinh viéc thanh vién Chinh pha, Thi trudng co quan thudc
Chinh pht bio cdo, théng bao véi Chinh phi mot s6 thong
tin cén thi€t; B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phi
bdo cdo tinh hinh hoat dgng cha Chinh phi giita hai l4n
hop;

3.5- B9 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phi trinh
Chinh phu thong qua nghi quyét phién hop Chinh ph.
Nghi quyét phai ghi 1§ cac vAn dé da thong qua, chua
théng qua tai phién hop, trich nhiém cta céc thanh vién
Chinh pht va thi truéng cac co quan ¢6 lién quan trong
viéc thuc hién nghi quyet;

3.6- Chii toa phat biéu két thitc phién hop Chinh phu.
Pi¢u 19. Bién ban phién hop Chinh pht

1- Bi¢n ban phién hop Chinh phi phai ghi ddy du céc v
ki€n phdt bieu va dién bi€n clia phién hop, ¥ kién két luan
ctia ngudi chu tri thdo luin va cla chil toa, cdc két qla
bicu quyét. BY trudng, Chi nhi¢ém Van phong Chinh pha t6
chirc viéc ghi bién ban va tryc ti€p hoac uy nhiém cho phé
chi nhiém k¥ bién ban phién hop Chinh phi.

2- Bién ban phién hop cing véi cac tai liéu heu hanh
trong ll?lhién hop dugc luu viao hé so nha nude va duge bao
quan theo ch& d6 bao mat. '

biéu 20. Cong b6 nghi quyét phién hop Chinh pha

- Ngay sau khi phién hop két thic, B6 trudng, Chi
nhiém Van phong Chinh phi hoan chinh du thio, trinh
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Thi tuéng ky ban hanh nghi quyét phién hop Chinh phu va
gii cho cdc thanh vién Chinh phi, thi truong co quan
thuge Chinh phi, chi tich héi dong nhan dan, chi tich by
ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung uong dé
trién khai thyc hién, déng thoi glrl cho céc co quan, t6
chic hitu quan va cfmg b trén cac phuong tién thong tin
dai chiing (trir cac ndi dung thudc bi mat nha nudc).

2- Viéc ban hanh cdc van ban di duge Chinh phu thong
qua tai phién hop thuc hién theo quy dinh tai Chuong V
Quy ché nay.

CHUONG VY
BAN HANH VA CONG BO CAC VAN BAN
CUA CHINH PHU, THU TUGNG CHINH PHU

Dbiéu 21. Thaoi han ban hanh

1- Cham nhét 5 ngay ké tir khi két thic phién hop Chinh
phi, hodc ké tir khi Thu tuéng da quyét dinh vé céc dé 4n
néi & Khoan 4, Diéu 15 Quy ch& nay, Bo trudng, Chu
nhié¢m Vin phdng Chinh phi cung chd dé dn hoan chinh
du thao van ban trinh Thu tuwéng Chinh phii hodc phé thu
tuéng ky ban hanh. ' '

2- Céc van ban hudng dan thi hanh nghi quyét, nghi
dinh cta Chinh phd phai dvoc chuin bi cing hic véi du
thao nghi quyé&t, nghi dinh va phai ban hanh trong th&i han
10 ngay ké tir ngay ban hanh van ban cta Chinh phui.
Trudng hop céc co quan phai phéi hap ra van ban huéng
din lién tich, thi thoi han chim nhét ciing khong duge qua
20 ngay, ké tir ngay ban hinh van ban cia Chinh phu.

Diéu 22. Thim quyén k¥ cc van ban

1- Thi tuéng Chinh phu ky cac nghi quyét nghl dinh
ctia Chinh phii va cdc quyét dinh, chi thi cia Tha tudng vé

A



DHY LIC - 1E TAN DOL NGO

nhitng chli trirong, chinh sich quan trong, vé t chic bd
may va nhin su.

2- Phé thi tudéng phu trach cac linh vuc cong tac ky
thay Thu tudng Chinh phi cdc quyét dinh, chi thi, cdc vin
ban dé xir 1y cic van dé cu thé ndy sinh theo linh vuc duge
Thu tuéng Chinh phi phan cong phu trach.

3- Ngoai cdc viin bdan néi tai khoan 2, Diéu nay, phé thu
tuéng thuong truc con duge Thu tuéng Chinh pha Oy
nhiém k¥ mot s6 vin ban néu tai khoan 1, Diéu nay.

4- Bo trudng, thu trudng cd quan ngang bo thira ty
quyén Thi tudng ky mot s6 vin ban hanh chinh khi dugce
Thi tudng Chinh phu ay quyén.

5- Ngoai viéc k¥ cic van ban thira iy quyén Tha tuéng
Chinh phu, B trrong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
ky cdc van ban thong bdo y kié€n chi dao clia Thi tudng
Chinh phili (hodc pho thi tuéng) dé cic co quan cé lién
quan biét, thuc hién. Cic vin ban nay chi ¢é gia tri thong
tin, dén déc, khong thay thé cdc vin ban quy pham phép
luat.

6- Cac ¥ kién chi dao clia Thi tudng Chinh pha, phé tha
tudng thude vé chinh sach, ché d6 phéi duge thé hién thanh
van ban do Thi tudng Chinh phii, phd tha tudng k.

Piéu 23. Cong bs van ban

1- Cac nghi quyét, nghi dinh cla Chinh phu, quyét
dinh, chi thi cta Thi tudng Chinh phn, cdc quyét dinh, chi
thi, théng tu do b truong, thi truong co quan ngang bo,
thd trudng co quan thudée Chinh pha ban hanh, vin ban
quy pham phdp luét lién tich cha cdc co quan & trung uong,
déu dugc cong bd cong khai theo quy dinh cta. Luat Ban
hdnh cdc van ban quy pham phdp luat va Nghi dinh s6
101/CP ngay 23 thdng 9 nam 1997 cua Chinh pha; dong
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thoi, dugc cap nhat vao mang tin hoc dién réng ctia Chinh
phu.

2- B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phu t6 chic
viéc cap nhat vin ban trén mang tin hoc dlen rong cha
Chinh phu va dang Céng bao theo quy dinh cia Luat Ban

hanh cdc van ban quy pham phdp luat, Nghi dinh so
101/CP va Quy ché nay.

(...)
CHUONG VII
TIEP KHACH NUGC NGOAI, HOI HOP,
PI CONG TAC
Piéu 27. Tiép khich nuéc ngoai

1- Ngoai cdc cudc ti€p ciac doan khich cdp cao cia
bPang, Quéc hoi, Chinh phi nude ngodi hodc t8 chic quéc
t€ theo cdc quy dinh vi chuong trinh cla Dang va Nha
nuée, Thi tudng Chinh phi, phé thi tuéng thuc hién cac
cugc 1i€p khach nuéc ngoai khic bao gém tiép xi giao,
ti€p lam viéc (chinh thic hodc khong chinh thitc) theo dé
nghi cta cdc co quan va cic d€ nghi truc ti€p cha khach
dén Tht tudng, cac phé thi tudng.,

1.1- Bo trudng, tha trudng co quan ngang bo, tha trudng
¢ quan thudéc Chinh pha, chi tich uy ban nhan dan, cha
tich iy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thu6e trung
uong, xét thay can Thd tudng (hoac phé thi tuéng) tiép
khéach nudc ngoai, phai thuc hién cdc nhiém vu sau day:

1.1.1- Giri cong van dé nghi ti€p khich dén Van phong
Chinh phu it nhat 7 ngay trudc ngay du ki€n ti€p va keém

theo cic hé so cin thiét: Noi dung va hinh thic cudc tiép;
thanh phédn va ti€u sir t6m tt trudmg doan va mot s6 thanh
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vién ddng chi y trong doan khach; hoat dong cua khach
ciing nhit cha t6 chifc cdp trén cla khich & nude ngoai;
thanh phéan phia Viét Nam; cdc dé xudt va kién nghi;

1.1.2- Trudng hop khach nudc ngodi 1a ngudi ding dau
cg quan dai dién ngoai giao cua nuéc ngodi hodc cua cac
td chire qudc t€ thudc Lién hgp qudc, lien chinh phi va noi
dung lam viéc c6 lién quan d€n quan h¢ chinh tri doi ngoai
thi co quan dé nghi nép khéch phai trao déi va ¢6 ¥ kién
chinh thikc bing van ban ciia Bo Ngoai giao;

1.1.3- Phéi hop vét Van phong Chinh phtt chuin bi cic
ndi dung ti€p va (& chirc thyc hién cdc két qua cua cude
tiép.

1.2- Van phong Chinh phl ¢é nhiém vu:

1.2.1- Trinh Thi tuéng Chinh phti (hodc pho thd wéng)
tiép khich theo dé nghi cla cic o quan néi tai di€m 1.1
Diéu nay hoac dé nghi trigc ti€p cua khich va thong bao
kip th&i ¥ kién coa Thu tudng (hoac phé thu tuéng) cho
cac co quan lién quan biét;

- 1.2.2- Phoi ho‘p véi cdc co quan lién quan chuan bi noi
dung cuéc tiép va 16 chiic phuc vu cudc ti€p;

1.2.3- Phéi hop véi cic co quan lién quan t6 chiic trién
khai thuc hién cdc két qua dat duge tai cude tiép.

1.2.4- Quyét dinh cu thé viéc phéng vién bdo chi quay
phim, chup anh va dua tin doi véi timg cudc tiép theo chi
dao cta Thi tudng Chinh pht (hodc pho thu tudng),

1.3- B&6 Noi vu chiu trach nhiém bao dam an ninh cho
cac cudce tiép.

1.4- B6 Ngoai giao chiu trach nhiém ph&i hop phuc vu
cudc tiép, bao dam cic yéu cdu vé chinh tri doi ngoai, vé
cdc nghi thikc va tap quén ti€p khich quéc té.
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2- Viéc 1i€p khach nudc ngoai ctia bd trudng, thi truéng
€0 quan ngang bo, thi trudng co quan thudgc Chinh pha va
cht tich hoi dong nhan dan, chi tich iy ban nhan dan tinh,
thanh phd trire thude trung wong:

2.1- Bo trudmg, thi trudng co quan ngang bo, thi trudng
co quan thu¢c Chinh phd, chi tich hoi déng nhan dan, chd
tith dy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung uong
quy€t dinh ti€p khich nudc ngoai do cc don vi truc thuge
hoac cic ¢ quan trung wong va dia phuong khéc dé nghi,
nhumg phdi c6 cong van néu ré néi dung, thdi gian va
thanh phéndiép;

2.2- Dai v6i khdch 12 doanh nhan nuée ngoai, trude khi
ti€p, chil tich héi dong nhan dan, chii tich &y ban nhan dan
tinh, thanh ph6 truc thuéc trung wong cin tham khio y
ki€n cha Chu tich Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét
Nam va thi truéng cdc co quan trung uong c6 lién quan;

2.3- Sau cudc ti€p, néu c6 van dé can gidi quyét nhung
khong thudc thim quyén cba co quan minh thi phai goi
vin ban dén co quan c6 thdm quyén xem xét giai quyét;
sau d6 bdo cdo Thi tuéng Chinh phd, déng giri Bo truémg
Ngoai giao va thi trudng co quan c6 lién quan.

2.4- Chi phi ti€p khich nudc ngodi phai phix hop voi
cdc quy dinh hign hanh ctia Chinh phl va huéng din cta
B4 Tai chinh.

Piéu 28. T3 chitc cudc hop cla céc co quan trung vong

I- M&i nam it nhat 1 1in, Thi tuéng Chinh phii (hoac
Phé Thi twéng) hop vdi ldnh dao timg Bo, co quan ngang
b, co quan thuge Chinh phi dé kiém diém viéc thuc hién
céc chl truong, chinh séch ciia Déng vad Nha nuéce; huéng
dén viéc t6 chirc thuc hién cic chii truong, chinh sdch mdi
ban hanh.
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2- Cdc b0, co quan ngang bo, co quan thudce Chinh phu
kht cdn t6 chiic hoi nghi ¢6 mdi lanh dao nhiéu bd, co
uan ngang b0, co quan thudc Chinh phu, 1y ban nhin dan
tinh, thanh phé truc thude trung uong, hoac cic héi nghi
tong két cong tic (hang nam hodc mot s6 nam) trong ca
nudc, trong timg viing 16n thi phai duge Thu tuéng Chinh
phu dong ¢ trude vé ndi dung, thanh phan, théi gian va dia
diém hop. Bo trudng, thl trudng co quan ngang bo, thu
trudmg co quan thuéc Chinh phli ¢6 quyén quyét dinh 6
chic céc cude hop can bd trong nganh dé ban vé ndi dung
chuyén mon hodc tap huan nghiép vu. Tat cd cdc cudc hop
nay phai dugc 16 chiic ngan gon, thiét thue va tiét kiém.

3- Trong théi gian Qudc hoi hop, Chinh phu hop, cic
thanh vién Chinh phi khong duge di cong tdc nudc ngoai,
di dia phuong xa. Trudng hop dac biét phai bio cio va néu
duge Thi tuéng Chinh phd ddng ¥ thi thong bdo cho Vin
phong Chinh phi biét dia chi, s6 mdy dién thoai noi dén
cong tac dé lién hé khi can thiét.

Dieu 29. Thi tuéng Chinh phl hop véi chi tich hoi
d6ng nhan dan, chu tich Gy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thudce trung uong

1- Mdi nam it nhat mot 1an, Tha tuéng Chinh pht hop
vi cdc chd tich hoi dong nhan dén, cha tich Gy ban nhin
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong trong ca nuée dé
trién khai thuc hién k&€ hoach kinh t€ - x4 hoi, ngan sich
nha nudc va ban mét s6 chu truong, bién phap ve quan 1y
nha nudc.

1.1- Chénh van phong iy ban nhan dan tinb, thanh pho
truc thudc trung uong va mot s6 b trudng, thu trudng co
gqan ngang bg, thi rudng co quan thudéc Chinh phi, gidm

oc¢ s& ¢6 hén quan duge tham du hop.

1.2- Cac bao cdo tai hoi nghi phai dugc chuin bi nhu
chuan bi cac dé an trinh Chinh phti va gii cho cdc dai biéu
truée khi hop it nhat 5 ngay.
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1.3- Tai hoi nghi, chit dé 4n chi trinh bay bao cdo t6m
tat dé dn va nhiing vén dé con c6 ¥ kién khdc nhau dé hoi
nghi thao luan va quyét dinh.

1.4- Sau cudc hop, chi tich By ban nhan dén tinh, thanh
pho truc thuge trung wong td chic quan triét cdc noi dung
da ket luan trong cude hop va trién khai thuc hién céc cong
viéc cd lién quan tai dia phuong. '

2- Khi can thiét, Thi tuéng Chinh phi triéu tap cha tich
hoi dong nhan dan, chu tich Gy ban nhan dan mét s6 tinh,
thanh pho tryc thuoc trung wong hop dé phéi hop giai
quyét mét s6 chuyén dé quan trong lien quan dén nhiédu )
dia phuong:

2.1- Thi tuéng Chinh phl phan cong mot phé thit tudng
hodc bo trudng, thi trwdng co quan ngang b, thi trudng
€0 quan thuéc Chinh phu chii tr1, phéi hop véi cic co quan
va dia phuong lién quan 6 chitc diéu tra, khao sit tinh
hinh, nghién ctfu xay dung cdc dé an cu thé trinh Tho
tuGng xem xét trude khi 6 chitc hoi nghi;

2.2- Ho sd cu6e hop phdi gl choe céc dai bidu it nhit 5
ngay truée ngay hop va tai cude hop chi trinh bay t6m tét,
c6 két luan 16 rang;

2.3~ Chu tich hoi déng nhan dan, chi tich Oy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung vong cé trich nhiém
tham gia chudn bi cic dé 4n, cif ngudi ding thanh phdn dy
hop va trién khai thyc hién tai dia phuong minh cic két
ludn cia cudce hop.,

3- Trong trudmg hop can giai quyét vin dé dot xuat, cap
bach, hoac nhimg vin dé cha dia phuong, khéng lién quan
dén cdc cd quan trung wong, chi tich hoi déng nhan dan,
chil tich 0y ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc trung
uong c6 thé tryc ti€p 1am viéc hoic béo cdo, xin ¥ kién chi
dao cua Thi tuéng Chinh phii (hodic Phé Thil tudng).
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bieu 30. Di cong tac dia phuong

1- Theo su chi dao cua Thu m(mg Chinh phi, céc phé
thi: tudng va dé nghi cia chi tich Uy ban nhin dan tinh,
thanh phd truc thudce trung wong, Vian phong Chinh pha lap
chuong trinh cha Thi tedng Chinh phi va cac phé thu
tudng Chinh phd di tham va lam viéc chinh thic véi lanh
dao cdc tinh, thanh phé tryc thudc trung vong dé kiém tra
tinh hinh thyc hién cdc chinh sdch, phdp luat cha Nha
nude, viée chi dao cha cic co quan trung wong va dia
phuong, kip thdi gidp dia phuong khac phuc cdc khé khin;
khao sat tinh hinh thuc té, 1i€p xiic véi nhan dan; nghién
ctu kinh nghiém va mé hinh tién tién va uon nin cic léch
lac (néu ¢é).

1.1- Van phong Chinh phi phdi hop chat ché vé6i Van
phong Trung wong Pang, Vian phong Qudc hoi va Van
phong Cht tich nudce trong viéc bd tri lich cho cdc dbng
chi lanh dao cdp cao cua Pang va Nha nudc tham va lam
viéc tai cac dia phuong.

1.2- Noéi dung 1am viéc cua Thu tudng Chinh phi lién
quan dé€n co quan nao thi co quan d6 phai chuin bj trudc.
Néu dia phuong ¢6 cdc vdn d€ kién nghi Chinh phi, Tha
tuéng Chinh phu xir 1y, thi phai gin trinh Tha tuéng Chinh
phu, déng giii cdc co quan lién quan {t nhdt 20 ngay trude
ngay Thi tuéng Chinh phi d€n 1am viée theo lich di dang
ky trong Chuong trinh céng tic nam néu tai khoan 1, Diéu
10 Quy ché nay.

1.3- Cac cudc tham va lam viée chinh thitic phai dugc
Vin phong Chinh phil thdng bao trudc cho dia phuong it
nhat 5 ngay.

1.4- Van phong Chinh phi phéi hop véi cic co quan
lien quan cta Chinh phi va cua uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc trung vong chuén bi chuong trinh lam
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viéc coa Tha tudng Chinh phi, cic phé thi tudng Chinh
phu v&i dia phuong va trinh Tha twdng Chinh pha, pho thu
tudng quyét dinh nd1 dung, thoi gian va thanh phéin cla
doan cong téc.

1.5- Téng s6 ngudi tham gia doan cong tac (ké ca phuc
vu) cia Thu tuéng Chinh phu, phé thit twéng khong qua 30
nguot.

1.6- Néu di cong tic cdc dia phuong ngoai Ha Noi bing
6 10 thi Van phong Chinh phl t8 chic xe di chung cho
doan.

1.7- Khi Thd tuéng Chinh phii, phé tha tubng v€ lam
viéc, dia phuong tuyét doi khong tép hite ciac nghi 1€ dén
ti€p; khong 16 chifc dén, tién tai dia gidi hanh chinh tinh,
thanh phd truc thudc trung uong.

1.8- Bo Noi vu bao ddm an todn cho doan céng téc ciia
Thi tuéng Chinh phil, phé thi tudng tai cdc dia phuong.

2- Thanh vién Chinh phu, thi trudng co quan thudc
Chinh phl danh thai gian di kiém tra dot xuit & co sd,
phudng, xa..., khao sdt thyc € dé téng két cac md hinh,
gap g& ti€p xdc véi nhan dan, 1ang nghe ¥ kién, nguyén
vong cua nhan dan.

Tuy néi dung titng chuyén céng tic dé cé hinh thic té
chic di thich hop, bao dam thiét thuc va tiét kiém, cd thé
bdo trudc hodc khong bao trude cho dia phuong.

3- Khi cdc dia phuong gap thién tai, dich bénh, tai nan
bal ngd gay thiét hai nang vé ngudi va tai san, Thi tudng
Chinh phl quyét dinh cdc hinh thic sau:

3.1- Gui dién tham hoi, chi thi cho cac nganh, cic cip

té6 chiic khac phuc hau qua khoi phuc san xuat, 6n dinh
doi s6ng nhén dan;

.
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3.2- bich than Thi tuéng Chinh pht t6i hién trudng
tham va chi dao cong viéc hoac thanh lap Doan cong tac
lien nganh do mot Phé Thi tudng hay mot B9 truong phu
trach dé chi dao cong tic phong, trinh va khic phuc thiét
hai. Thi wdng Chinh phi iy quyén cho Trudng Poin
cong tac lién nganh quyét dinh tai chd mot s bién phdp
tro gitip khin cip cia Trung uong. Poan céng tac c6 trach
nhiém bdo cdo tinh hinh va d¢ xuit cic bién phap xir ly
iép theo.

Céc Doan cong tdc ciua Chinh phil phai gon, cé hiéu luc
va hoat dong c6 hiéu qua, tranh giy phién ha cho lanh dao
va nhén dan dia phuong.

Piéu 31. Di cong tdc nudc ngoai

1- Thu tuéng Chinh phi, phé thi tudng di céng tic
nudc ngoai:

1.1- Theo dé nghi cua Bo Ngoai giao, Van phong Chinh
phu lap chuong trinh di tham va lam viéc tai nudc ngoai
cua Thu tuéng Chinh phl va cdc phé thd tudng, trinh Tho
tuéng Chinh pha quyét dinh.

1.2- Bo6 Ngoai giao phoi hgp véi Van phdng Chinh phi
vd cdc co quan c¢6 lien quan chudn bi ndi dung chuong
trinh 1am viéc cia Thi tudng Chinh pha, phé thi tudng tai
nudc ngoal va thanh phin cla doan cong tac, trinh Thu
tuéng Chinh phi quyét dinh.

1.3- B6 Ngoai giao chiu trach nhiém chi tri 6 chic,
phuc vu cdc chuyén di tham va lam viéc tai nudc ngoai cla
Thu twéng Chinh phd, phé thi tuéng. Cic co quan lién
quan theo chitc nang va nhiém vu cla minh, phéi hop véi
Bd Ngoai giao thuc hién t6t cong tic nay theo su phin
cong cua Thi tuéng Chinh phi, phé thh tudng.
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1.4- B6 Ngoai giao phéi hop véi cac co quan lién quan
Hap bdo cao két qua chuyén di va dé xudt cic cong viéc cin
tri€n khai d€ thyc hién céc két qua dat dugc, trinh Tha
tudng Chinh pht, phé thi tuéng.

2- B trudng, thd trudng co quan ngang b, thti trung
co quan thugc Chinh phu, chii tich hoi déng nhan dan va
chu tich 0y ban nhan dan tinh, thanh phd tnre thuoc trung
uong di tham hodc cong tic nude ngoai phai tuan theo céc
quy dinh sau day:

2.1- €6 cong van xin phép Thi tudng Chinh phi, néu rd
muc dich va ndi dung chuyén di, noi di, thanh phdn va s§
lugng ngudi tham gia doan di, thdi gian & nudc ngoai, du
ki¢n nhimg vin dé nay sinh va hudng gidi quyét; ¥ kién
bang van ban cla B Ngoai giao v cic co quan lién quan
(n€u ¢b). Vin han nay phai giri dén Thi tuéng Chinh phi,
dong glfi B Ngoai giao vi cdc co quan lién quan trudc
ngay du ki€n xuat canh it nhat 15 ngay;

2.2- Phéi thuc hién ding cdc quy dinh hién hanh vé
phan cap quan 1y doan ra, doan vao;

2.3- Cham nhat la 5 ngay, ké tix ngay két thic chuyén di
phai ¢6 bdo cdo bang van ban giri Thi tuéng Chinh pha,
déng giti B trudng Ngoai giao va thit trudng cic co quan
c6 lién quan;

2.4- Chi phi cho cic chuyén di tham v lam viéc tai
nudc ngoai phai theo ding céc quy dinh cda Chinh pha va
huéng dan ctia BO Tai chinh.
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, _ CHUGONG VIII
CONG TAC BAO CAO, THONG TIN

(...)
biéu 34. Thong tin d6i ngoai

I- Thong tan xa Viét Nam cing B Ngoai gmo thuc
hién viéc diém tin trén céc bdo nudc ngoar va thu’cmg
xuyén cung cdp thong tin d6i ngoai cho Thu tudéng va cic
thanh vién khdc cta Chinh phu.

2- B9 truong Ngoal giao chu tri, phoi hgp véi cac co
quan trung uong va dia phuong lién quan td chiic viéc
thong tin thudong xuyén tinh hinh cua dat nude cho bao chi
nudc ngoai thudng tri tai Viét Nam.

3- Bo trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phﬁ hoac
Ngudt phét ngon cua Thi tuéng Chinh phi chu tri phoi
hop vGi Bo truémg Ngoai giao. B truong Van hoa - Thong
tin 6 chifc hop bdo dinh ky hang quy hodc dot xudt dé
thong tin vé tinh hinh kinh t€, van hda, xa hoi... va hoat
d{mg cua Chinh phu, Thu tu'c’mg Chinh phl cho cdc co
quan bao chi nude ngoai.

4- Bo Van héa - Thong tin chi tri, phoi hop véi Bo
Ngoai giao, Tong cuc Buu dién, Thong 1dn xa Viét Nam,
Dai Tiéng noi Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam va
cdc co quan thong tin bdo chi khic md rong viéc thong tin
ra nudc ngoai vé tinh hinh moi mat cua dat nude (trir cac
thong tin thudc danh muc bi mat nha nuéc).

T/M CHINH PHU
THU TUONG

Phan Vin Khai
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NGHI BJNH CUA HOI BONG BO TRUGNG
SO 184-HPBT NGAY 18-11-1989
BAN HANH BAN QUY DINH VE QUAN LY
CAC DOAN CUA NUGC TA RA NUGC NGOAL
VA CAC DOAN NUGC NGOAI VAO NUGC TA

HOI PONG BO TRUGNG

Can ci Ludt T chicc Hoi dong B trudng ngay 4-7 -
1981;

Can i vao cdc y kién thdng nhdt trong cudc hop ngay
4 thang 11 nam 1989 giita Ban Bi thu va Thuong truc Hoi
déng B¢ trudng ban vé tdng cuomg cong tdc lanh dao va
qudn ly cdc doan cila ta ra nudc ngodi va doan mirde ngodi
vao nuoc ta;

Theo dé nghi ciia Chii nhi¢m Vdn phong Hoi déng Bo
truong,

NGHI DINH:

‘Diéu 1.- Nay ban hanh kém theo Nghi dinh nay ban
Quy dinh vé quan 1y cc doan clia nudc ta ra nudc ngodi va
cdc doan nudc ngodi vao nude ta (goi 1at 1a quan 1y cdc
doan ra, doan viao). : ’

Diéu 2. - Ban quy dinh ndy dugc thi hanh tir ngdy ban
hanh. Nhiing van ban clia Hoi déng Bo trudng ban hanh
trude day vé quan 1y cdc doan ra, doan vao trai v6i Quy
dirih nay déu huy bé.

bi¢u 3. B truong cdc bd, chi nhiém cic uy ban nha
nudc, thu truéng cic co quan khdc thuoc Hot déng Bo
trudng va chu tich vy ban nhan dan céc tinh, thanh phd,
dic khu truc thuge trung wvong chiu trich nhiém thi hanh
Quy dinh nay. X . X .

T/M HOI BPONG BO TRUONG
CHU TICH
Vo Van Kiét
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QUY DINH
VE QUAN LY CAC DOAN GUA NUGC TA
RA NUGC NGOAI VA CAC DOAN CUA

NUGC NGOAI VAO NUGC TA
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s¢ 184 - HDBT
ngay 18 -11 -1989)

Dé nang cao chat lucmg va hi¢u qua cha cdc doan clia
nuée ta ra nuéc ngodi va cic dodn nude ngoai vao nudc ta
(goi tit |2 cdc doan ra, doan vio) phu ho‘p vdi dlro‘ng 161 doi
ngoat, ducmg 161 phat trién Kinh € - x4 hoi va. khoa hoc -
k¥ thudt cla nudc 1a;

Dé cao trach nhiém cha thi tnrcmg cdc bg, cic uy ban
nhan dan dia phuwong va clia =Y s0, dong thdi dam bao
nguyén tic thong nhét quan ly cia Hot dong B trudng ddi
vdi cdc doan ra, doan vao;

Nay quy dinh viéc quan 1¥ cdc doan ra doan vio nhu
sau:

biéu 1. - Pham vi quéan Iy doan ra, doan vao ndi trong
ban Quy dinh nay bao gém céc dodn dusi day:

- Dam phdn, ky két cdc hiép dinh, nghi dinh thu, hop
déng vé thuc hién céc quan hé kinh t€, thuong mai, khoa
hoc- k¥ thuit, van hod - xa hoi. .. gilia nudc ta véi nude
ngoai;

- Du dai héi, hdi nghy, héi thao va thim viéng hitu nghi;

- Tham quan, nghién citu, khéo sét, b8 tic nghiép vy,

trao déi kinh nghlém dy cdc 16p dao tao ngin han, trao déi
cdc bdo cdo vién va gidng vién ngan han;
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- Buén ban, kinh doanh, tim hiéu thi truémg va khdch
hang.

Nhitng doédn ra, doan vio sau diy (c6 quy ché riéng)
khong thudc pham vi quan ty theo ban Quy dinh nay:

- Pua ao dong va chuyén gia cha nudc ra nudc ngoai.

Mdi chuyén gia nudc ngoai vao lam viéc & nuéc ta theo
cic hlep dinh vién trg vay ng va cdc cong trinh ho‘p tac dau
tr nude ngoai, thuc hién chuong trinh (dé 4n) cha cic 18
chiic qudc t€ tai Viet Nam.

~ Gui di va ti€p nhan lwu hoc sinh (ca hoc sinh hoc
nghc nghién ciiu sinh, thuc tap sinh (ca thuc tap sinh cao
cip va cong tic vién khoa hoc) theo cac hiép dinh cong tac
dao o, hop tic khoa hoc - ky thuét, traoc déi twong
duong... giita nudc ta véi nuée ngoai.

G cdn bo 6 tieu chudn (do Ban T6 chiic Trung wong
quy dinh) di nghl dlmng, chita bénh & nudc ngoai, va tiép

nhan ngudi nudc ngoai vao nghi dudng, chita bénh & nudc
ta.

- Cu hoac thay ddi cdn bo, nhan vién cdc co quan dai
dién ciia nudc ta ¢ nude ngoai va & céc 16 chire quOc té;
tlep nhén nhan vién cla cic co quan dai dién nudc ngodi
va cdc 16 chiic qudc t& tai nudc ta.

- Cong dan Viét Nam di du lich nuéc ngoai, di nudc
ngoai vé viéc riéng.

Don nhan khach nudc ngoai vao du lich hodc vé viéc
riéng & Viét Nam va Viét ki€u vé tham qué huong.

Diéu 2.- Viéc quin 1y cdc doan ra, doan vao phai tuan
thii cdc nguyén tac sau:

Cic dodn ra, doan vao cha yéu xudt phat tir cic thoa
thuan dugc xdc dinh trong cdc hiép dinh hoac van ban
phdp ly quoc té.
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- Phai ¢4 k€ hoach xdc dinh tir ddu nam, han ché t6i
mic thdp nhat cic doan Aot xuit ngoai k€ hoach.

- Phai ¢6 muc tiéu, chuong trinh va céc ndi dung cu thé,
ro rang thiét thuc, khong tham viéng hitu nghi chung
chung, hodc nghién ctu khao sit tring lap nhiing vin dé
di c6 doan nghién ciu,

- Phai clr ngudi c6 da trinh d9, nang hu, ding chic
danh tiéu chudn di [Am ding viéc nhim dat hléu qua thiét
thuc, khﬁng cl ngu’m di dé giai quyét "chinh sach", khfmg
clr nguti di cong tdc hoac tham du céc hoi thao néu chi

mot ngudi ma khong biét hoic biét kém ngoai ngit can
thiét.

- Phai thye hién ch€ do khodn ngén sdch, quan 1y chi
tiéu theo han mic (khodn), theo tiéu chudn, ché& dé thong
nhat. Khong duge chi vuot han mic (khodn), chi ngoai tiéu
chudn, ngoai ché do chung.

Diéu 3. - Nhiing doan ra, doan vao thuéc cdc doi tuong
dudi day nhit thiét phai ¢6 ¥ kién cta cdc co quan chuyén
trach trudc khi quyét dinh ctr di hoac mai vao.

- Cédc doan ton gido va lién quan dén hoat dong ton gido
phai c6 ¥ ki¢n cta Ban T6n gido caa Chinh pha.

- C4c doan thudc linh vuc khoa hoc x@ hoi, vin hoc
ngh¢ thuat, thé duc thé thao néu di cong tic cdc nudc
ngoai xa hoi chu nghia hoac tir cac nuée d6 dén Viét Nam
déu phai ¢6 ¥ ki€n cua Ban Tur tudng v Vian hod hoic Ban
Khoa gido Trung uong.

- Cac doan thudc vién trg nhan dao va cha nhimg 5
chitc phi Chinh phi' vao nuée ta phai cé ¥ kién cta Lién
hi¢p Hoa binh doan k&t hitu nghi thugéc Ban D6i ngoai
Trung vong Pang.
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- Nhimg ngudi Viét Nam di tan b4t hgp phdp sau ngay
30 thdng 4 nam 1975 xin vé nudc phai ¢6 ¥ ki€n cha Ban
Viét kieu Trung wong.

- Trudc mat, viéc cir cic dodn di M¥, Trung Qudc va
nhimg nudc ta chua ¢é quan hé ngoai giao cing nhu viéc
dén cic doan tir nhitng nuéc nay vao nudc ta phai cé ¢
kién cia B Ngoai giao trude khi quyét dinh cir di hoic
don vao. B

biéu 4. - Cic doan ra nude ngodi chi dugc di lai, hoat
dong theo theo chuong trinh, dé cuong da duge cdp cd
thdm quyén duyét trude khi di, khong duoc tr ¥ cam két,
moi khiach vao tham, thoa thuan trao d6i twong dwong, di
dén hoac ding lai & moét nude khac khi chua xin va chua
dugc cip c6 thdm quyén cho phép. Cic doan ra hoat dong
tai nuée nao phai ién hé véi véi co quan dai dién nude ta
tai nudc d6 d€ nim tinh hinh, théng nhét k& hoach hoat
doéng va bio cdo k€t qua cong tic. Cic co quan dai dién
nudc ta ¢ nuéec ngoai ¢ trich nhiém theo déi gidp dd va
tao diéu kién thuan lgi cho cdc doin hoan thanh t6t nhiém
vu.

Diéu 5.

a) Viéc lap k& hoach, chi dao thuc hién ké hoach doan
ra, doan vdo cla timg bd, nganh, dia phuong la trich
nhiém cua bd truéng, chi nhiém uy ban nhad mrdc, thi
trudng cac co quan khic thudc Hoi dong B trudng va chn
tich uy ban nhan déan tinh, thanh phg, dic khu truc thudc
trung wong.

Viéc 1ap k€& hoach va chi dao thue hién k& hoach doan
ra, dodn vao thudc khéi Dang, doan thé, Qudc hoi va Hoi
d6ng Nha nuéc, Vién Kiém sdt nhan dan 6i cao va Toa 4n
nhan dan 16i cao thuc hién theo chi thi cua Ban Bi thur va
su hudng dan cu thé cha Ban Déi ngoai Trung vong.
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b) Can cir dé lap k€& hoach 1a phuong hudng, nhiém vu
cong tic Po1 Ngoai cua Dang va Chinh phi ¢6 lién quan
dén nganh minh phu trich; 13 kha ning bao dam vé tai
chinh cia nam k& hoach (Kha ning cua ngan sdch nha
nudc cdp, cua nguodn von tu ¢b, cla ngudn bén ngoai tai
trg...)

¢} Trong qud trinh lap k& hoach, cdc bd, nganh, dia
phuong cdn tham khao ¥ kién cia céc nganh quan ly
chuyén trach v€ cic linh vuc an ninh quéc gia, chinh tri
déi ngoai, hop tac kinh 1€, hop tdc khoa hoc k¥ thuat, hop
tac va du tv nudc ngoai, thuong mai qudc t€ va ché do chi
tiéu tai chinh. :

d)} K& hoach doan ra, doan vio hing nam cla céc bo,
nganh trung wong va cdc dia phuong phai gld vé Vin
phong Hoi dong Bo trudng va ciac Bo N6i vu, Ngoai giao,
Tai chinh cham nhat 1a ngdy 15 thdng 11 nam trudc dé
tdng hgp trinh Chi tich Hoi déng B6 trudng.

Diéu 6. - Thim quyén xét duyét (vé& k€ hoach va chi
truong) cho cic doan ra, doan vao thude khéi chinh quyén
quy dinh nhu sau: '

a) Chu tich Hoi dong B6 trudng xét duyét cic doan ra,
doan vao thudgc cap Chinh phu do by truong, thit trudng,
chi nhiém, phé chu nhiém uy ban nhd nudc, thi trudng
cdc co quan khidc thudc Hoi ddng Bo trudng; chu tich uy
ban nhan dan tinh, thanh phé va dic khu truc thudc trung
uong dan ddu; nhimg doan mang danh nghia dic phdi vién
cua ngudi dimg ddu Nha nudc va Chinh phi hoac duge uy
nhiém thay mat Chinh pha d€ ky két hiép dinh, nghi dinh
thu; nhimg doan mang danh nghia dai dién cho mét t8
chirc cip trung wong (chinh tri, kinh t&, xd hoi...) cha Viét
Nam di dir hoi nghi, hoi thdo quéc t€ hoic dang cai t6 chic
hoi nghi, hoi thao quéc t€ tai nude ta; nhimg doan ¢6 nodi
dung va & dia ban phirc tap (néi & Diéu 3).

A1



PHU WUC - LE TAN DAL NGOA

b) Cic doan ra, doan vio khong thuoc dién néi & diém a
thi do bg trudng, bhit nhiém uy ban nha nude, tha m.rcmg
cic co quan khic thuoc Hoi déng Bo trudng, chi tich uy
ban nhan dan tinh, thanh phé, dic khu truc thuoc trung
wong tu quyét dinh, ch1u trach nhiém va lam viéc vGi cac
co quan chirc nang dé giai quyét thii tuc can thiét.

Dé bao dam quyén ty chil cha céc don vi san xuit, kinh
doanh trong quan he¢ kinh t€ d6i ngoai, cic déng chi bo
trudng, th trudng nganh va chi tich uy ban nhan dan tinh,
thanh ph6, dac khu truc thuge trung wong c6 thé uy quyén
cho téng gidm ddc, gidm doc cic tong cong ty, lién hiép xi
nghiép. .. truc thuoc quyét dinh va chiu trich nhiém vé
doan ra, doan vao ¢ lién quan dén san xuit kinh doanh
cta ban than don vi d6. Tha truong co quan uy quyén pha1
thong bio cu thé pham vi, quyén han, trach nhiém, va gidi
thiéu chir ky ngudl duge uy quyén véi céc co quan chirc
nang biét, déng thoi phai ¢6 k& hoach kiém tra chat che.

Thidm quyén xét duyét doan ra, doan vao thudc khoi
Dang, doan thé, cha Quoc hoi va Hoi dong Nha mréfc Vién
Ki€m sat nhan dan 101 cao, Toa 4n nhan dan t6i cao thuc
hién theo quy dinh caa Ban Bi thur.

Diéu 7. - Viéc quan ly vd xét duyét nhan su cla cic
doan ra thyc hién theo quy ch€ s6 37-Qb/TU ngay 7-1-
1988 cua Ban Bf thu Trung vong Dang,

Thi trudng cdc co quan clr can bo thude quyén quén 1y
cta minh ra nudc ngoai 1a ngudi chiu trach nhiém chinh
trong viéc x€t chon va quan ly nhan su. Co quan noi vu c6
trdch nhiém xem xét vé mat an ninh chinh tri, néu phat
hién viéc cit ngudi khong ding tiéu chuan (c6 can cif xac
déng) thi thong bdo ngay cho cd quan chil quan xem xét
lai. Truéng hop co quan cha quan xét thay khéng can thay
d8i nhan su thi thd trudng co quan d6 12 ngudi quyét dinh
cudi cling va chiu trach nhiém.
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Piéu 8. - V& quan 1y nhan sy cha cdc doan nudc ngoai
vao nude ta:

a) Déi v6i cdc doan ngoai khu vyc xd hoi chii nghia.
Trude khi d6n khdch vao, co quan mdi khich phai lam viéc
v6i co quan ndi vu vé€ nhan su. Sau khi ¢6 ¥ ki€n cha co
quan noi vu hoac sau 10 ngay (k€ tir ngdy nhan duge dé
nghi) ma co quan noéi vu khong c6 ¥ kién gi thi co quan
mdi khach méi duge thong béo cho khach nbéap canh.

b) Ké tir khi khach vao Viét Nam cho dén khi khach roi
khoi bién gidi, co quan dén ti€p 12 ngudi chiu tréch nhiém
chinh trong viéc quan Iy khach, phai ph&i hop chat ché véi
co quan ndi vu va céc co quan hitu quan khac dé€ bdo dam
thue hién ddy du cdc thoa thugn véi nudc ngoai ma khong
4nh huong t4i an ninh cha Nha nudc ta va cta khédch.

¢) Co quan n6i vu va chinh quyén cic cp cé trach
nhiém gidp d& cg quan doén tiép khich thuc hién 16t viéc
quan !y khiach nudc ngoai trong thdi gian ho lwu tra tai
Viét Nam.

Diéu 9. - Trach nhiém cia céc co quan chic nang trong
viéc quan 1y va giai quyét tha tuc cho doan ra, doan vao
nhu sau:

1. B Tai chinh:

a) Quy dinh ch€ d6 chi tiéu, ch€ dé ting qua va nhan
qua tang cho cdc doan ra, doan vio dé 4p dung théng nhat
trong cd nuéc va cho moi ngudn kinh phi. Huéng dan cic
bo, nganh va dia phuong lap du toin kinh phi theo cic
ngudn tai chinh cho k& hoach niam sau, tdng hgp bdo cdo
Ch tich Héi déng B6 trudng vao cudi thang 11 nam trude.

b) Trinh Chu tich Hoi dong Bo trudng xét duyét han
mufe (khodn) kinh phi (ca ngoai t& vi tién trong nudéc) cho
timg bd, nganh va dia phuong; kip thoi théng bao han mic
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dugc duyét cho cic co quan thuc hién tir ngay |1 thing |
nam sau.

Han mitc (khodn) bao gém:

- Kinh phi do nhan sich nha nuéc (ca trung vong va dia
phuong) cép.

- Kinh phi trich quy san xut kinh doanh (vén tu c6).

¢) Huéng din hach todn chi phi vé doan ra, doan vao
theo timg nguén kinh phi; ki€m tra gidm s4t viéc thu chi
theo ding tiéu chudn, ché do va han muic; thfing ké bdo
cdo Chu tich Hoi déng B trudng vé tinh hinh chi tiéu tir
nguﬁn kinh phi do ngan sdch cdp cho doan ra, dodn vio
clia nmg bd, nganh va dia phuong theo dinh k¥ 3 thang, 6
thdng ca nam.

2. B0 Ngoai giao:

a) Hudng déan cic bd, nganh va dia phuong chudn bi cic
thii tuc can thiét dé 1am ho chiéu, thi thuc xuat nhap canh,
lién hé v6i nuée ngoai qua dudng ngoai giao... duge thuin
tién, nhanh chéng.

b) Thong bdo (thudng xuyén hay dinh ky) cho céc b,
nganh va dia phuong vé& tinh hinh quan h¢ chinh tri d6i
ngoai glua nudc ta véi cdc nude; vé quan diém, mic 4o
quan h¢ cia ta véi tlmg khu vuc nuéce, nhat 1a v6i mot s
nudc néi ¢ Diéu 3 va nhimg nude chua ¢é quan hé ngoai
glao vai ta.

¢) Cung cdp thong tin, tu lieu, khi cén thiét thi hudng
dan cdch thic d6i ngoai va nhlrng diéu cdn lwu ¥ (dugc
lam, nén trdnh) givip céc doan hoat dong cé hiéu qua. Chi
dao cdc co quan dai di¢n cia ta & nudc ngoai thuc hién quy
dinh & Diéu 4.
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d) Té chitc theo ddi, théng k& s6 doan, s6 ngudi cua ta
ra nuée ngodi (theo ndi dung cong viée va theo tung budc),
tinh hinh hoat dong cha cdc dodn ra nudce ngoai dé béo céo
Cha tich Hoi déng BO truong theo dinh ky 3 thang, 6
thdng, 9 thang va cd nam.

3. Bd Néi vu:

a) Cu thé hod cdc Diéu 3, 7, 8 (phan lién quan dén B
No6i vu) cia ban quy dinh nay va hudng déan, giip d& ciac
bo, nganh, cic dia phuong thuce hién t6t viéc quan 1y nhan
SIL.

b) T4 chifc théng ké theo doi s6 doan, s6 ngudi cia til'r‘l%
nude vao Viét Nam (phén loai theo ndi dung cong viéc) d
bdo cdo Chu tich Hoi d6ng BO truong theo dinh ky 3
thdng, 6 thang, 9 thang va ca nam.

c) Thong bao nhitng am muu, tha doan lgi dung cta bén
ngoai, nhitng ddi tugng ngudi nudc ngodi ta cin canh gidc
dé phong, nhimg khu vuc cdm quay phim chup énh va
khong cho ngudi nudc ngoai dén, v.v... cho cidc bo, nganh
va dia phuong biét dé chap hanh.

Piéu 10. - Vé ché do bdo cdo; thong tin va bao mat.

1. Cham nhat 13 15 ngay trude khi cho doan ra hoiac don
doan vao, co quan chi quan phai ¢é phuong dn xdc dinh 16
muc dich, yéu cdu, néi dung, nhan sy, thdi gian va chi phi
dé 1am viéc véi cic co quan-lién quan va trinh cép ¢6 thim
guyén (ndi tai cdc Didu 3, 6, 7, 8) xem xét, quyét dinh va
lam céc thu tuc can thiét.

2. Sau khi két thic cong viéc 15 ngdy, ¢o quan chu
quan phai bdo cdo, dinh gia két qua cong tic (theo yéu
cdu, noi dung, hidu qua) gii Vian phong Héi déng Bo
irudng va cic co quan o6 lien quan dé theo ddi va khai
thac st dung; bdo cdo tinh hinh chi tiéu, ting qua, nhan va
phan’phdi sir dung qua tang cho Bo Tai chinh xem xét,
quyét toan.
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3. Hang quy, cdc b6, nganh va dia phuong phai bao cdo
Cha tich Hoi dong Bo truong vé s6 luong doan, s6 lugng
nguoi da cir ra hoac dén vao, vé hiéu qua doan ra, doan vao
ciing nhu viéc chap hanh han mitc (khoén) chi tiéu clia don
vi minh.

4. Hang nam, céc bo, nganh va dia phuong phai téng
két, danh gid hiéu qua viéc clr doan ra, mdi doan vao va
viéc chi tiéu cho hoat dong d6i ngoai trong ca nam.

5. Céc co quan, doan thé va moi cong dan Viét Nam c6
nhi¢ém vu quan hé céng tic, giao ti€p voi cic t6 chitc nuée
ngoai va ngudi nudc ngoai phdi gili gin bi mat qudc gia
theo quy dinh tai Nghi dinh 56 69-CP ngay 14-6-1962 cuia
Hoi dong Chinh phi. Viéc trao d6i thong tin, cung cdp tai
liéu, s8 liéu, bdn dé, vat miu cho céc 16 chic va ngudi
nudc ngodi phdi theo diing Quyét dinh s6 205-TTg ngay 9-
8-1974 va Chi thi s6 20-TTg ngay 14-1-1977 ctia Thi
tuéng Chinh phi.

Diéu 11. - Nhimg don vi cd nhan vi pham ban Quy dinh
nay thi tuy theo mitc d9 sai dm ma xir Iy ky luat o hinh
thifc phé binh, canh cdo, béi thudng phi tdn t6i dinh chi
viéc di nudc ngoai va truy t6 trude phap luat.

Cap ¢6 tham quyén xét duyét cho doan ra, doin vio
cling 12 cdp quyét dinh hoac dé nghi cdp trén quyét dinh
viéc thi hanh ky luat.

biéu 12. - Quy dinh ndy ¢6 hiéu luc tir ngay ban hanh.
Nhimg quy dinh trudc day cia Hoi déng Bo trudng vé
quan Iy doan ra, doan vao trdi vdi ban Quy dinh nay déu
huy bo.

Cac Bo Ngoai giao, N6i vu, Tai chinh ¢6 trach nhiém
huéng dan thi hanh ban Quy dinh nay.

T/M HOI PONG BO TRUGNG
CHU TICH
Vé Van Kiét
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CHi THI CUA CHU TICH HOI PONG BO TRUGNG
419-CT NGAY 14-12-1984
VE VIEC TANG CUONG CONG TAC QUANLY
CAC DOAN NUGC TA RA NUGC NGOA!
VA CAC DOAN NUGC NGOAI VAO NUGC TA
(THUOC KHOI CHINH QUYEN)
Trong nhiing ndm qua, do quan hé quéc té cita Pdng va

Nha nutc ta ngdy cang phdt trién, s6 luong cdc doan ra,
doan vao ngay cang nhiéu.

DPay la mét khdau quan trong trong viéc trién khai dudng
16i doi ngoai cia Ddng va Nha nuoc, tao ra nhitng diéu
kién thudn loi cho viéc thuc hién hai nhiém vu chién luoc
xdy dung va bdo vé Té quéc.

Dé 1ing cuong chi dao cdc doan ra, doan vao, Ban Bi
thi Trung wong Ddng dd ¢4 Chi thi 56 94-CTITU ngay 30-
© 6-1980 va Thuomg vy Hoi dong Bo trudng da cé Chi thi sé
131-CT ngay 14-4-1981. Tir 46 dén nay, viéc cur doan ra,
moi doan vao dd co tién bo, cé phdn hiéu qud va thiét thuc
hon trudc nhung ciing con boc 16 nhiéu nhuoc diém va
thiéu sét:

- Cdc doan ra, doan vao cé lién quan dén nhiéu mdt
kinh té, khoa hoc - ky thudt, van hod, xa hoi ciing nhu lién
quan dén cd chinh sach doi ngoai, an ninh va quéc phong.
Nhung cdc mdt hoat dong cua cdc doan ra, doan vao nay
con tan man, phdn dn, chwa tdp trung phuc vy cho cdc
yéu cdu va muc tiéu chu yéu va cdp bdch.

- Trong viéc cw dodn ra, moi dodn vdo, chua quan Iy
chdr ché vé ké hoach ciing nhu vé ndi dung va nhdn su,
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chua ldy viéc ddnh gid hiéu qud lam muc tiéu hang ddu dé
lam co sd cho viéc quyét dinh cit doan ra, moi doan vao.
Ciing do chua xdc dinh dugc ddy di trach nhiém cia céc
nganh, cdc cdp trong viéc theo doi hoat dong ciia dodn ra,
dodn vao nén chua ddnh gid dugc két qud doi véi timg
dodn. Nhiéu doan ra khong cé noi dung thiét thuc, cin bo
bo'tri khong ding yéu cdu, dong co di khong ding ddn, 6
nhiing hoat dong tiéu cuc, nhdt la budn bdn trdi phép, dnh
hudng dén uy tin cia nudc ta. Viéc chi tiéu thiéu quy dinh
chdt ché, ¢é nhiéu ling phi.

- Trong viéc xét duyét cdc doan ra, doan vao chua bdo
ddm su chi dao chdt ché cua Thuwomg vu Hoi déng Bé
tridng va trdch nhiém quyén han ré rang ciia cdc nganh,
cdc cdp.

D¢ khdc phuc nhitng nhitgc diém va thiéu sét néi trén,
Chu tich Hoi dong Bo trudng yéu cdu cdc bo, cdc nganh,
cdc dia phuong, ¢6 bién phdp qudn Iy tot viéc cit doan ra,
mot doan vao thudc khoi chinh quyén phu trach theo cdc
hieong sau ddy.

1. Viéc cir doan ra, mdi doan vao trong thoi gian t6i
phai nham dép iing céc yéu ciu:

- Gép phan dic luc yao viéc thuc hien dudng 16i déi
ngoai, dudng 16i phat trién kinh t€, véin hod va khoa hoc k§
thuat ciia Pang va Nha nudc ta trong timg thdi ky k&
hoach, phuc vu cho viéc xay dung va bao vé Té Qudc.

- Mang lai hiéu qua thiét thuc.

- Hét sitc tiét kiém. _

- Bdo ddm yéu ciu vé an ninh va quéc phong cha nude
ta. .

2. Cac b, cac nganh, cdc dia phuong phai lam 6t hon
vi¢ce 1ap k€ hoach hang nam vé viéc clr doan ra, moi doan
vao.
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K¢ hoach nay phai xdc dinh O muc dich, yéu ciu, noi
dung, kinh phi, thdi gian, hiéu qua kinh t€, van hoa doi véi
ting doan ra, doan vao.

Can ctr dé 1ap k& hoach cit cic doin ra, mdi cic doan
vao la:

- V& chinh tri, d6i ngoai: Phai dva vao dudng 151 d6i
ngoai cia Dang, tinh hinh quan hé giira nudc ta véi cdc
nuée va cudc ddu tranh trén th€ gidi d€ xem xét, can nhic,
so sdnh s& lugng cic doan duge cir di, va ciac doan duge
moi vao gilta cdc loai nude trén thé gidi, gilta cic mat
chinh tri, quan sy, kinh t€, van hod, khoa hoc - k§ thuat...

- V& kinh t€, vin ho4, khoa hoc - k¥ thuat: Phai cin ci
vao yéu cdu phat trién kinh t€, vin hod, khoa hoc - ky thuat
trong timg thisi ki k& hoach; vao nhiing hiép dinh da duge
ky két gitta nudc ta véi céc nuée da duge F¢i dong B
truong thoéng qua; vao kha nang thuc hién cia ta dé xéc
dinh,

- V& tai chinh: Phai phit hop v6i kha ning ngoai té (d6i
voi doan ra), diéu kién an, 4, di lai trong nude (doi véi
doan vao).

3. Céc co quan giip Thuong vu Hoi déng B trudng
phai xét duyét chat ché k€ hoach hang nam vé doan ra,
doan vao. Thudng ve Hoi dong Bo trudng giao trach nhiém
cho céc co quan sau diy xem xét k§ vé cic mat trong ké
hoach hang nam vé doan ra, doan vao do cic b, céc
nganh, cic dia phuong soan thio, trudc khi trinh Thudng
va Hoi déng Bo trudng quyét dinh.

- Bo Ngoai giao, xét vé mat chinh tri, d6i ngoai,

- Uy ban Khoa hoc va K¢ thuat Nha nudc, x€t vé miit
khoa hoc k¥ thuat,

- Uy ban K& hoach Nha nudc, xét vé mat kinh €,
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- B9 Tai chinh, xét vé mat tai chinh,
- B6 N9i vu, xét vé miit an ninh,

- Uy ban Hop tic kinh t€, van hod véi Lao va Cam pu
chia, cdc van dé hgp tdc kinh t€ va van hod véi hai mrde
nay.

Cac bo, cac nganh, cdc dia phuong c6 trach nhiém gii
k€& hoach hang nam vé doan ra, doan vao cia minh d&n cdc
co quan ndi trén cham nhat 14 vao cudi thiang 11 hang nam.
Rieéng ddi vdi Bo Ngoai thuong, Bo Ngoai giao, Bo Noi vy,
B Qudc phong thi chi bdo cdo vé ké hoach cdc doan ra,
doan vao ¢6 lién quan dén cdc van dé kinh t€ va khoa hoc
k¥ thuat khong thugc pham vi minh phu trich, con vé k&
hoach cdc doan ra, doan vao c6 tinh chat nghiép vu cha bo,
thi Thuong vy Hoi dong Bo trudng uy nhiém cho cic dong
chi Bé truong cdc bo d6 ty xét duyét.

Van phong Hoi dong BO trudng c6 trdch nhiém téng
hgp tinh hinh theo timg khdi, bdo cdo cdc phé chi tich Hoi
dong Bo trudng phu wich khéi xem xét, sau dé trinh
Thudng vu Hoi dong Bo trudng xét duyét cham nhat 1a vao
cudi thang 12 hang nam.

Cidc b, cdc nganh, cic dia phuong khong dugc tuy tién
clr doan ra, mdi doan vao khong c6 k€ hoach, khong duge
chi tieu vurgt qud s kinh phi (ca ngoai 1€ va tién trong
nudc) di duge phan bé. Nhimg truong hop dot xuét thi
phai xin phép méi duge Jam thu tuc.

4. Phén cong, phan cdp viéc xét duyét doin ra, dodn vao
nhu sau:

a. Tur nay, viéc xét duyét chi truong cho doan ra, doin
vao phai lay k& hoach hang nam da duoc xét duyét tir ddu
nam lam chinh. Thudng vu Hoi déng Bo trudng sé khong
xét duyét d6i véi timg doan cu thé trudce khi di ra hodic moi
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vao nhur trude day van lam, trir cic doan sau diy phai bao
c4o lai dé Cha tich Hoi ddng Bo trudng va phd chu tich
Hoi dong B trudng phu trach khdi quyét dinh vi cé lién
quan dén tinh hinh diéu hanh cong viéc hang ngay cia
Thudng vu Hoi dong B trudng:

- Céc doan do cip pho cht tich Hoi dong Bo trLro’ng, bo
truémg, chil nhiém uy ban nha nudc, téng cuc trudng, chi
tich tinh va thanh phd truc thudc trung vong din dau, thi
bdo cao Cha tich Hoi dong Bo trudng quyét dinh.

- Céc doan do cap thit trudng, pho chl nhiém uy ban,
tdng cuc phd, phd chii tich tinh va thanh phd tryc thuge
trung uong dan dau, thi bao cdo phé chi tich Hoi déng Bo
truong phu trach khi hitu quan quyét dinh. Riéng d6i véi
thi truong ngoai giao va thit trudng ngoai thuong thi
Thudng vu Hoi déng B trudng uy nhiém cho B trudng
Ngoai giao va B trudng Ngoai thuong quyét dinh.

- D61 v6i cac doan con lai di c6 trong k€ hoach, cic bo,
céc nganh, cdc dia phuong ty quyét dinh dé 1am tho tyc véi
cic ¢ quan hiru quan (Bo Ngoai giao, Bo Tai chinh, Bo
N&i vu, Ban Té chitc Trung uong...) nhung cdn thong bio
cho Van phong Hoi déng Bo trudmg biét trude 10 hom dé
thee doi cong viéc.

Poi véi cic doan LhuOc khéi chinh quyén phu trich ma
ndi dung hoat dong co lieén quan dén chinh (ri thi phai ban
v6i cdc ban him quan cua Dang Pai véi cdc doan thude
khéi Bang phu traich ma ngi dung hoat dong cd lién quan
dén kinh t&, van hoa va khoa hgc k¥ thuat thi can phal ban
v3i cac b, cac ngdnh thuoc khéi chinh quyén dé c6 su
phdi hgp can thiét,

b. Viéc xét duyét nhan su di ra nudc ngoadi phai bao
dam ding d6i tugng, ding tiéu chudn chinh tri, chuyén
mon ciing nhu tu cdch dao diec.
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Ban T4 chuc Trung wong ban véi Bo Noi vu dé quyét
dinh viéc phan cap xét duy@t can bo di ra nudc ngoai cho
phi hgp v&i tinh hinh mdéi. \

¢. Céc bd, céc nganh, cdc dia phuong c¢6 trich nhiém
phoi hop véi Bo Noi vu dé vira phit huy duge hieu qua
trong viéc cir doan ra, moi doan vao, vita bio dim duoc
cdc yéu cdu vé an ninh. Bo Noi vu ¢6 nhiém vy:

- Ph6i hop v6i thi trudng cic bo, cic nganh, cac dia
phuong d€ theo ddi cdc ¢ nhan ¢6 van dé chinh tri, khéng
dé cho céac ca nhan nay ra nuéc ngoai.

- Thong bdo cho cic b, cic nganh, cic dia phuong biét
khu vuc khong cho ngudi nuée ngoai dén tham, nhitng déi
tuong khong cho ngudi nudc ngodi ti€p xiic, thei diém
khdéng dugce ti€p cdc doan nudc ngoai.

d. Bd Ngoai giao huéng dan cho cdc b, cdc nganh, cdc
dia phuong vé ndi dung chinh tri d&i ngoai giita nude ta
v8i cdc nude dé 1ap k€ hoach cir doan ra, mdi dodn vao;
ph6i hop véi céc bo, cac nganh, cdc dia phuong hie quan
gidm sit v€ mat quan hé déi ngoai, tim hiéu ¥ d6 cla céc
ddi trong quan hé véi ta, ciing v6i Bo Noi vu nhanh chéng
gidi quyét van dé cip ho chiéu, khong dé qua hai tudn sau
khi nhan du hd so.

Céc doan ra nudc ngoai (trir cic doan dai biéu cdp cao
cia Dang va Nha nudc) déu phai chiu su quan 1y cia Dai
sif quan nudc ta tai cac nude. Pai st quan nude ta tai cac
nudc ¢6 trach nhiém giGp d& cic doan ra nudc ngoai hoan
thanh nhiém vu duge giao. Céc doan trude khi ra vé phai
bdo cédo két qua chuyén di véi nhan xét clia ddng chi Pai
st hodc ngudi thay mat Dai si; D61 vi cac trudmg hop cin
thi€t, Dai sit quan ¢ dénh gid riéng clia minh giri vé Van
phong Héi dong Bo trudng va Bo Ngoai giao.
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d. Bo Tai chinb ban v&i Uy ban K& hoach Nha nude va
cac nganh hitu quan trinh Thuong vu Hoi dong Bo trudng
quyét dinh vé ngan sdch (ca ngoai té va tién trong nudc)
danh cho viéc cu doan ra, mdi doan vao.

- Phan b6 s6 ngoai 1€ (ké c4 ngoai t& do ngan sdch cip
va ngoai 1€ do nudc ngodi vién trg) va tién trong nudc danh
cho viéc clr doan ra, mdi doan vao déi v6i timg b6, timg
nganh, timg dia phuong theo cdc nguyén tic sau day:

BD6i véi nhimg doan ra, doan vado ma ndi dung 1a hoat
dong kinh doanh thi phai hach todn kinh t&, mot khoan chi
cho viéc cir doan ra, mdi doan vao déu phai tinh vao phi
kinh doanh, dich vu cla cdc t6 chic kinh doanh, khong
dung kinh phi ngén sdch nha nudc.

Cac bd, cac nganh, cdc dia phuong khong c6 thu thi
dugc cdp tuy theo kha nang cha ngan sdch, trén tinh thdn
thuc sy cin thiét va hét sic tiét kiém.

- Quy dinh lai ch€ do an, ¢, qua cdp trong viéc dén ti€p
khich nudc ngoai ciing nhu trong chi tiéu cua cdc doan ra
cho phu hop véi tinh hinh.

e. Thi trudng cdc b, cic nganh, cdc dia phuong 1a
ngudi chiu trach nhiém chinh trong viéc ¢lr doan ra, moi
doan vao vé cac mit k& hoach, noi dung, nhan su, chi tiéu
va hiéu qua... ban thin cdn b6 dugc giao nhiém vu chiu
trich nhiém trudc tha trudng cdc bd, cdc nganh, cic dia
phuong vé két qua cong viéc. Néu lam t6t thi duge khen
thudng, néu vi pham ky luat thi tuy mic d6 ning nhe ma
c6 ky luat thich dang.

- Cac b, cdc nganh, cic dia phurong cin lam bdo cdo
déi véi timg doan ra, doan vao ngay sau khi két thic céng
viéc, tinh hinh thuc hi¢n 6 thang (vao thdng thi 7) va hang
nam (vao thang thit 11) glri d&n Van phong Hoi déng B
truong, Bo Ngoai giao va cdc co quan tham muu da duoc
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phan cong, trong dé cin néu r6 cic vin dé t6t cdn ducc té
chic khai thdc, phdt huy hoac phd bién cho céc bd, cic
nganh.

- Vian phong Hoéi déng B truong c6 trich nhiém phéi
ho‘p vGi BO Ngoai giao va cic co quan da duoc phan cong,
gitip Thudmg vu Hoi déng Bo trudng theo dai, kiém tra,
don doc viec thuc hién ké hoach doan ra, doan vao va tOng
hop finh hinh bio cdo Thudng vu Hoéi déng BoO trudng va
Ban Bi the Trung uvong Dang.

g. Hang nam, Thudng vu Hoi d6ng BY trudng ‘hop (mai
Bo tnm‘ng B$ Ngoai giao du) dé danh gia két qua doan ra,
doan vao trong nam qua va thong qua k&€ hoach doan ra,
doan vao cua nam sau.

Chi thi nay ¢ hiéu luc bat dau tir ngdy 1 thing 1 nam
1985. Nhimg quy dinh trude day trai vdi Chi thi nay déu
bai bd. Cic bd, cdc nganh ¢6 lién quan, theo chifc nang cha
minh, c6 thong tr huéng dén cin thiét dé chdp hanh.

T/M HOI PONG BO TRUGNG
K/T CHU TICH
PHO CHU TICH
Té Hiru
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CHi THi CUA HOI DONG BO TRUGNG
50 189-CT NGAY 4-8-1986
TANG CUONG CONG TAC QUAN LY DOAN RA, BOAN VAO

TRONG TINH HINH MO

Sau hon mot ndm thi hanh Chi thi s¢ 419-CT ngay 14-
12-1984 ciia Hoi dong Bo trudng, viéc qudn Iy cdc doan
ra, doan vao cé tién bo hon va dat dugc mot 58 két qud
nhdt dinh. Song trong céng tdc ndy vdn con nhiéu thiéu sét
chu yéu la loi ich mang lai cho ddt nudc néi chung chua
nhiéu va khong tuong xiing voi sy tiéu phi vé sitc luc, thoi
gian, vdt chdt va 1ai chinh. Nguyén nhdn chi yéu la cdc
d’ong chi bo trudng, chii nhiém uy ban nha nudc, thi
m((mg cdc co quan khdc thudc Hoi dong Bo trudng va chu
tich uy ban nhdn dan cdc tinh, thanh phd, ddc khu truc
rhuéc trung wong chua nghiém tic thuc hién cdc quy . dinh
vé xdc dinh myc dich va ngi dung, phdn tich hiéu qud, Idp
ké hoach, xét chon nhdn sy, thanh quyét todn chi tiéu, bdo
cdo két qud cong tac, tong két va phd bién kinh nghiém. Bo
mdy theo doi, qudn 1y cong tdc dodn ra, dodn vao tir cdc
bé dén Van phong Hoi dong Bo truong con phan tdn,
nhiéu ddu méi, khong di ndng lwc. Quy ché ‘qudn ly cé6
nh:eu so hd, chua phi hop véi tinh hinh thuc té.

D¢ qudn 1y dodn ra, doan vdo 16t hon, bdo ddm chdt

lugng, hi¢u qud va tiét kiém, Chii tich Hoi déng B¢ truong
quyét dmh

1. Tit nay, k€ hoach doan ra, doan vio va du todn kinh
phi cla nam sau phai g dén Vin phong Héi déng Bo
truéng vao ddu thing 10 cla nam truc dé€ kip trinh Cha
tich Hoi dong Bo trudng xét duyét va théng bo cho céc co
quan thyc hién ngay tir ddu nam k& hoach. K€ hoach nay
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phdi duoc dong chi tht trudng xem xét, can nhic rat chat
chg, khac phuc nhitmg thi€u sot di néu & trén.

D¢ kip thoi gian, vé nguyeén tic, chap nhan k€ hoach
doan ra, doan vao nam 1986 da dwoc t6 cong tac 1am thoi
cing cic bd va dia phuong sodt xét lai (theo quy dinh tai
cong van s6 1613-V7 ngay 12-4-1986 clia Chi tich Hoi
déng B trudng). Van phong Hoi déng Bo truéng cé trach
nhiém théng bao cho cac bo va dia phuong thuc hién.

2. Trong pham vi k€ hoach doan ra, doan vio va han
miic Kinh phi di dugc duyét, cdc déng chi b trudng, chi
nhiém uy ban nha nudc, thi truéng cic co quan khéc thudc
Hoi d6ng B trudng va chii tich uy ban nhan dan céc tinh,
thanh phé, dac khu truc thudc trung wong quyét dinh s6
lugng nguoi, nhan sy, thdi gian... sau khi di 1am viéc véi
cdc co quan ndi & diém 3b dudi day. Viec gidi quyét tho
tuc cho nhimg doan ra, doan vao c¢6 nhan sy tir ¢dp vu trd
xudng, cic bd va dia phuong duge phép 1am viéc thang véi
cdc co quan hitu quan, khong phai xin phép Chit tich Héi
déng Bo trudmg. D&i v6i cdc doan ra, doan vao ¢6 nhan su
tit cap tha trudéng, phé chi tich tinh trér 18n, vA tat ci cic
doan ra, doan vao quan hé vdi cdc t6 chiic quéc t€, t6 chirc
phi Chinh pht va vdi cd nhan ngoai khéi xa héi chi nghia
(trlir s& chuyén gia theo dudng nhap khiu thiét bi toan bd
hodc cdc cong trinh vién trg da duge chdp nhan) déu phai
trinh Chu tich Hoi dong BY trudng xem xét, quyét dinh.
Céc co quan hitu quan khong duge lam thu tuc cho doan
ra, doan vao khi chua duge cip ¢6 thdm quyén xét duyét.

3. Viéc xem xét, giai quyét cho cic doan ra, doan vao
phai theo diing nhimg quy dinh sau day:

a) Viéc cif doan ra, mdi doan vao phai theo ding ké
hoach di dugc duyét. Trudng hgp dic biét phéi bé sung ké
- hoach thi phai béo c¢do xin ¥ kién cia Chu tich Hoi déng
Bo trudng trude 1 thing va néu dugc duyét thi ké hoach
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dugc diéu chinh cting chi chi tién trong pham vi kinh phi
da dugc duyét. Khong giai quyét cac doan dot xudt, ngoai
ké hoach va ngoai han mic kinh phi.

. b) Da1 v&i cAc doan ra, doan vao thudc pham vi dudi
day, phai dugc su déng ¥ clia co quan quan 1y linh vuc hiru
quan thi méi 1am thii tuc cho doan ra, doan vao.

- V& xuét nhap khfu vA ¢6 lién quan dén xudt nhap
khiu phai duoc B trudng Bo Ngoai thuong déng ¥.

- V& hop tdc khoa hoc ky thuat phai dugc Chii nhiém
Uy ban Khoa hoc va K¥ thuat nha nuée ddng ¥.

- Vé quan hé v6i Lao va Cam-pu-chia phai duge Cha
nhiém Uy ban Hop tic kinh t&, vin hod véi Lao va Cim-
pu-chia dong ¥.

- V& tham hitu nghi hodc theo yéu cdu cha cong tic
chinh tri d6i ngoai va ra vao thudc khu vuc phic tap nhu
M¥, Trung Quodc, Nhat Ban, ASEAN, Nam Triéu Tién, Ty
Béc-lin... phai dugc Bo truéng B Ngoai giad dong ¥.

- Viét kiéu va khéch tir cdc nuéc khong phai xd hoi cha
nghia xin vao nudc ta (trlr cic dodn do Chinh philt moi, céc
doan vao du lich s& ¢é quy ché riéng) phai duoc Bo trudng
Bo No6i vu dong ¥.

c) D6t véi cdc doan c6 tinh chat nghiép vu clia ngoai
giao, ndi vu, quéc phdng, ngoai thuong thi vin uy nhiém
cho cdc dong chi BO trudong BO Ngoai giao, Bd trudng Bo
Nai vu, B¢ trudng Bé Quéc phong va Bo trudng Bo Ngoai
thuong quyét dinh (trong pham vi vA quyén han néi & diém
2 trén).

d) Cic d6ng chi lanh dao chi ch6t cha nganh va dia
phuong (Bo trudng, chd nhiém uy ban nha nuéc, téng cuc
trudng, chu tich tinh) phi can nhéc than trong méi khi xin
di cong tac nutdc ngoai, ndi chung khéng di nhiéu 14n trong
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1 ndm, trir trudng hop cac dong chi trén day 13 thanh vién
clia cdc 18 chic quéc t& va phai tham gia sinh hoat theo
quy dinh cba cdc t6 chire dg.

d) Trudng hop do cic t§ chic quéc i€, t6 chitc phi
Chinh phu va c4 nhan ngudi nude ngodi ngoai khu vire xa
hoi chi nghia moi dich danh cin bd di nuéc ngodi, déu
phai dugc xem xét than trong. Nghiém c&m moi hanh vi
méc ngoac, got v dé dugc mdi dich danh.

e) T4t ca cic doan ra déu phai 1am thi tuc v6i Ban TS
chitc Trung wong hodac Bd N6i vu vé nhan sy, véi Bo Tai
chinh v€ ngudn kinh phi va ché do chi tieu. Bo Ngoai giao
chi lam hé chiéu khi ¢6 xdc nhan cha Ban T4 chic Trung
wong (hodc clia B6 Noi vu) v& nhan sy va chi dugc phép
trao hd chi€u che doan 1én dudmg khi ¢é xac nhan ciia Bo
Tai chinh v€ ch& d0 chi tieu, va khi ¢é sy xdc nhan ring
nudc, co quan moi da nhan dén hoic bé tri thoi gian lam
vigc.

Céc co quan hitu quan c6 trich nhiém giai quyét nhanh
chéng, Kip thdi cic thil tuc néi trén, khéng duoc gay phién
ha, tro ngai khong cdn thiét. ’

g) Viéc sir dung kinh phi (ngoai té va tién Viét Nam) do
ngén sich cip phat hay trich tir vén tu ¢6,... phai hét sitc
1i€t ki¢m va theo ding ch€ d¢ clia Bo Tai chinh; cit giam
b6t qua cap, chiéu dai, xe cd, tham quan hodic di tham dia
phuong. Khéng dugc chi vugt han mitc kinh phi hoic chi
ngodi ch€ d6 do Bo Tai chinh théng béo.

Bo Tai cninh ban v6i Bo Ngoai thuong va cic nginh
hitu quan ban hanh (trong quy III nam 1986) thong tu
huéng din viéc hach todn va sir dung ngudn vén tu cé (ca
ngoai & va tién Viét Nam) d€ chi cho doan ra, doan vao.

h) Phai nghiém tic chdp hanh ky luat béo cdo két qua
cong tic (cho Vin phong Hoi déng BO trudng va cic co
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quan hifu quan) va phai thanh todn, quy€t todn chi tiéu vGi
Bo Tai chinh trong pham vi 15 ngay sau khi vé nudc hoac
tién khach v&. Cic co quan hiu quan duge phép tr chol
lam thi tuc cho doan ti€p theo, néu qud han mé chua nhén
dugc bio cdo hodc quyét todn clia doan trudc.

4. Chén chinh bd may chuyén trich quéan ly theo doi
doan ra, doan vao tir cac bo, dia phuong dén co quan cé
chitc nang quéan 1y téng hop va Van phong Hoi déng Bo
truomg theo huéng tap trung vao mot ddu mdi thong nhat.
Phai b6 tri nhitng can bd c6 phdm chat chinh tri o1, trung
thuc, guong mau, ¢6 nang luc t8ng hop, vi 6 tic phong
siu sat,... dé dam nhiém cong viéc nay.

5. Chi thi nay khong lién quan dén trudmg hgp cén bo
va cong nhan ta clt di hop tac chuyén gia va lao dong véi
cac nudc.

P&i véi hai dsi tuong nay, ciing nhir d6i véi cac doan
ra, doin vao n6i trong Chi thi ndy, giao cho B6 Tai chinh
ciing c4c ¢ quan hifu quan x4y dung, b sung ch€ do tai
chinh theo tinh thin tiét kiém chi, tang thu ngoai t& cho
Nha nudc trén co s& bao dam mic chi tieu va mic thu
nhap hgp 1y cho cén bd céc cong nhan.

6. Chi thi nay c6 hiéu lyc tr ngay ban hanh, huy bo
diém 4a cha Chi thi s8 419-CT ngay 14-12-1984, va Diéu
10 cia Ban quy dinh kém theo Nghi dinh s6 128-HDBT
ngay 30-4-1985.

Céc co quan c6 chic nang quan 1y linh vic c6 trich
nhiém hudng din va kiém tra thuc hién, kip thoi khen
thuéng néu guong t6t, déng thai xit 1y nghiém cac truong
hop vi pham Quy ché.

T/M HOI PONG BO TRUGNG
CHU TICH
Vo Chi Cong
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CHi THI CUA CHU TICH HOI DONG BO TRUBNG
S0 297-CT NGAY 26-11-1986

VE VIEC CH! TIEU DON TIEP KHACH NUOC NGOA

Trong nhitng ndm qua, cdc doan khdich nudc ngoai dén
tham nudc ta dd duge cde bo, cdc nganh, cdc dia phiong,
cdc don vi co 56 don tiép nhiét tinh, thé hién tinh cdm cia
nhdn ddn ta doi voi nhan ddn ban, tranh thi duoc cdm
tinh va su dong tinh iing ho ciia cdc nude dsi véi su nghiép
cdch mang cia nhdn dan ta. Tuy nhién, viéc 16 chic don
tiép khéch con tuy tién, 6 nhiing cudc dén tiép con mang
tinh chdt pho triong hinh thitc, lang phi, khong phit hop
vai hoan cdnh khé khdn ciia nén kinh 1& nuéc ta hién nay.

Dé thong nhdt ché’ dg, tiéu chudn dén 1ép va chi tiéu
phuc vu cdc doan khdch nudc ngoai dén tham nuoc ta
dugc chu ddo va tiét kiém, Chit tich Hoi dong B¢ trudng
yéu cdu cdc co quan, doan thé mr trung wong dén dia
phiuong nghiém tic thyc hién céc quy dinh duci day:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Cac by, nganh va dia phuong mdi cdc doan khich
nuéc ngodi vao nuéc ta phai theo diing Chi thi s6 189-CT
ngdy 4-8-1986 cha Chu tich Hoi déng Bo truéng. Viéc dén
ti€p khach phai theo ding mic do va tieu chudn d6i v
tung loai khéc.

2. Co quan dén ti€p doan vio phai tan dung nha khdch
phuong tién di lai va cdc co s& vat chit sin c6 cta minh dé
phuc vu khich. Trudng hop khong t Io litu duoc co s,
phuong tién sdn c6 clia minh khong di tieu chudn dén ti€p
khich quéc t€ thi méi thue dich vu cia céc co quan, don vi
nha nudc khéc.

Vigc chi tieu d€ tu don ti€p khdch hoac thue dich vu clla
€O quan khéc d€u phéi theo ding ché d9, tiéu chudn quy
dinh trong Chi thi nay.
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3. Cén ¢ vao quy ché dén tiép, ché€ do chi tién, gid ca
cac lo:_ii dich vu (én, &, di lai) doi véi cac loai khich, cac
bg, cdc nganh va dia phuong phal lap du todn chi hang
nam cho doan vao. Du todn phai gm t6i BO Tai chinh’ cung
v6i thdi gian gin k&€ hoach doan vio dé Bo Tai chinh téng
hop trinh Thudng vu HQl déng Bo trudng xét duyét theo
hinh thitc khodn han mic chi tiéu ca nam cho céc b va dia
phuong. Khi gid ¢d dich vu thay déi, cac bo, dia phuo*ng
lam viéc v6i Bo Tai chinh dé diéu chinh han miic kinh phi
cho phu hop.

11- TIEU CHUAN DON TIEP VA CHI TIEU BOI VOI
KHACH NUGC NGOAI

1. D4, tién & san bay.
Tang hoa:
- Khach loai dac biét: ting trudng doan va doan vién,

nghi thitc tang do Ban Pon ti€p Trung wvong trinh lanh dao
cap cao duyét.

_ - Khach loai A va B: tang trung doan va doan vién la

nif.

- Khéich loai C: khong tang hoa, trit truong hop trudng
doan 1a nit.

Thué phong cho:

- Khich loai A va B: thué phong VIP.

- Khéch leai C: thué phong loat 2.

2. Tiéu chuén sir dung xe 6-16:

- Khach loai dac biét do Ban D6n ti€p Trung vong trinh
lanh dao cép cao duyét.

- Khach loai A:
Trudng doan: ding xe Vonga.
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Phé doén va doén vién: 2 - 3 ngudi ding 1 xe Vonga.
Tuy tung: ding xe nhiéu ché ngéi.

- Khéch loai B va C:

Truéng doan: diing xe Vonga hosc Lada.

Doan vién: dung xe nhiéu chd ngbi.

3. Tiéu chudn nha &:

- Khach loai dic biét va loai A: b6 tri & nha khich cuia
trung uong Dang va Chinh phi. Trudng hgp nha khach
khong di ché phai b6 tri & khach san thi:

Doan vién: budng loai dic biét hoac loai 1.
Tuy ting: budng loai 2.

- Khéch loai B: ciing tranh tha bd tri & nha khich cha
Pang va Chinh phi. Néu bé tri & khich san thi:

Trudng doan: budng loai dic biét hoac loai 1.
Poan vién: budng loai 1 hoic loai 2.

- Khéch loai C: b6 tri & khéch san.

Trudng doan: budng loai 1.

Doin vién: budng loai 2.

4. Tiéu chudn dit tai phong hing ngay.

- Khach loai dic biét: do Ban Ddn ti€p Trung wong quy
dinh,

- Khich loai A va B: nudc suéi hodc nuéc ché va hoa
qua véi mitc 4o vira phai cdn thiét.

- Khéch loai C: nuéc che, rieng trudng doan cé them
hoa qua nhv loai B.
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5. Tiéu chudn an hang ngay:

Ngay an 3 bira sang, trua, t6i. Bifa tra va t&i gém mot
s6 mén dn thi€t thue, ¢é chét luong, du no, khong thira va
co uong nude sudi hosc nuée hoa qua Khéch tir loai B tr¢
1én néu c6 yéu céu thi bifa 16i ¢6 udng rugu hodc bia do.
Viét Nam san xuét,

Pinh lugng mdn an cho timg loai khach va don gia do
co quan quan 1y nha khdch, khach san quy dinh sau khi ¢6
su thoa thuan cua Bo Tai chinh.

Khach loai dac biét, loai AvaB co quan doén ti€p chiu
trich nhiém dat 4n hang ngay (cho ca doan) va thanh todn
v&i nha khach, khéch san. Khach san loai C co quan dén
ti&p ¢6 thé giao thing tién #n hang ngay cho khich dé ho
tu dat an va thanh todn véi khach san.

6. Chiéu dai hoac mai an than mat.

- Khéch tir loai B tr& 1én, méi doan dén chi chiéu dai
mét ldn (tiéc ngdi hoiic tiéc dung) S8 ngudi dy (ca khdch
va chil) phdi rit han ché, chi mdi nhimg ngucn that can
thiét. Riéng chii khong qui 1/ 3 s8 khach (k€ tir doan 10
ngudi tr& 1én). Mic chi cho 1 suat chiéu daj (k€ ca udng)

khong vugt qua mire chi tién &n 1 ngiy cia moOt ngudi
khach.

- Khiéch loai C khong t6 chic chiéu dai, duge moi mot
bita an than mat hoic tiéc tra. Mic chi bang 2/3 mirc chiéu

dai.
7. Tiéu chuén ti€p xa giao va céc budi lam viéc.
- Khich loai dic biét do Ban Ddn ti€p Trung uong quy
dinh.
- Céc loai khéch khéc chi diing mutde che, ci-phé, nude

sudi, nrdc hoa qua. Khong ¢é banh keo, thuée 14 va rugu,
bia chiic tung.
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8. Tiéu vat, giai trf va tang pham.

- Khéng chi tién tiéu vat, trit khdch loai dac biét néu xét
can thi€t thi Ban Dén ti€p Trung vong trinh linh dao cép
cao duyét.

- M6i doan khich duge t8 chirc xem biéu dién nghé
thuat mét lan. Khach loai A, B, C, 16 chitc di xem tai rap
(vé loai 1).

- Chi dugc tang loai van hod phdm. Trudng ph6 doan
hon doan vién va tuy tung. Mife chi ting phdm cho 1 ngudi
khach khong I6n hon tién &n mét ngay cta ho. Co quan
chu tri dén ti€p l4p du todn va thuc hién khoan chi nay.

9. bi dia phuong va co sd:

Trudng hop can thiét phai dua khich di lam viéc tai cic
dia phuong hodc co s& theo chuong trinh, ké hoach da
dugc cap co tham quyen quyét dinh thi tiéu chuin dén ti€p
nhy sau: .

- Khéch loai dic biét do Ban Dén ti€p Trung wong ban
trrde véi dia phuong hoidc co s6.

~ Khdch loai A va B do lanh dao dia phuong cap tinh,
thanh phé tiép. Mitc chi ti€p khach theo diém 7 néi trén.
Trudng hgp cén thiét theo yéu cdu chinh tri thi ¢é thé moi
1 bita dn than mat, s& nguoi Viét Nam du (ca cdn bd cua
trung uong di theo) phai rat han ché€ va khong nhiéu hon s
lugng khich; ¢6 thé cé tang pham cho doan. Mic chi cho
moét bifta an than mat va | tang phdm (ciing 12 vin hod
phidm san xuat tai dia phuong) khéng duoc cac hon mic
chi cba trung uong.

- Khéch loai C do lanh dao dia phuong c6 thé ti€p theo
tiéu chudn néi & diém 7. Truong hop cén tranh thii vién trg
kinh t&€ k¥ thuat thi c6 thé mai | bita an than mat nhu
khéch loai B.
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Tién chi vé an, di lai trong nhimg ngay khéch di dia
phuong do co quan trung vong hudng din khach 1ap du tri
va thanh todn. Tién chi vé ti€p khdch, bita an than mat,
ting phidm (néu cdn) cho khach tai dia phuong do dia
phuong hoic co sd chiu.

10- Tiéu chudn chi dang cai héi nghi quéc 1€ hoac khu
vue,

D8I v6i cdc hoi nghi, hoi thao quéc t€ hodc khu vue do
ta ddng cai 16 chitc va lo liéu chi phi cho cdc dai biéu la
nguoi nuée ngoai, thi ngodi cic tidu chudn quy dinh tir
diém 1 dén diém 8 noi trén, con duge du trl thém mot s6
khoan sau day:

- Tién gidy bit, in 4n tai liéu, bio cdo.

- Tién thué hoi trudng hodc phong hop (néu cén).

- Tién nude udng trong gid gidi lao & hoi trudng.

- Tién chup anh tai liéu (néu can thigt luw trir tr lidu).

I11- CHE PO DOI VOI CAN BO VIET NAM
Pl PHUC VU CAC POAN KHACH QUOC TE

Tiéu chudn chi tién cho cdn bo Viet Nam phai thudng
xuyén ¢é mat dé huéng din va phuc vu khéich (1& tan,
phién dich, 14i xe):

1. Nhirng ngay khich & Thii 6 Ha Noi hoic noi dén
ti€p chinh, ngoai khoan phu cip cong tic phi (ca phu cép
lwru trid), phu cép thém gid theo ché do hién hanh con duge
thém khoan phu cdp phuc vu 1a 50 déng/ ngudi/ ngay 8 gid
lao dong). Trudng hop cén thiét do yéu cdu cOng tic phai
b& tri an, & tai chd (theo tiéu chudn cin bd Viét Nam,
khong dn chung vdi khach) thi khong duge thanh todn céc
khoan phu cdp Iuu trii vA cdp phuc vu néi trén.
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2. Nhitg ngay khich di dia phuong (di ra ngoai noi dén
ti€p chinh), co quan chit quan phai lo an, & cho cin bo Viét
Nam ciing di véi khédch:

- Can by hudng dén va phién dich thi bé trf ciing an véi
khéch.

- Cdc cdn bd khéc thi b6 trf 4n riéng theo tién chudn
Viét Nam.

- Thué phong ngl cho cdn b tir cdp thit trudng trd lén
thué¢ buébng loai 1; cén bé cdp vu vi tuong duong thué
budng loai 2; céc cdn b khéc thué budng loai 3.

Moi chi phi vé an, ngi tai dia phuong cho cdn bo Viet
Nam tinh theo gia thyc t€ phai thanh todn cho nha khéch
hoac khach san clia dia phuong noi doan dén 1am viéc.

IV- POI TUGNG VA PHAM VI THI HANH

1. Ché€ do, tieu chuén quy dinh trong Chi thi nay duoc
ap dung cho tat ca cdc doan khach nudc ngoai vao nudc ta
do céc co quan hanh chinh su nghiép, céc t6 chiic Déng,
doan thé, hoi quin ching, cdc don vi san xudt kinh doanh
phai lo liéu chi phi trong nuedc cho khach.

Nhimg doan nudc ngoai vao lam viéc & Viét Nam do ho
t tdc moi chi phi thi khong 4p dung céc tiéu chudn chi
tieu quy dinh trong Chi thi nay d&i v6i khach.

2. B) Tai chinh, B Ngoai giao v Téng cuc Du lich ¢6
trach nhiém phdi hop huéng din cic bo, dia phuong thuc
hién.

Khi gid ca thay déi, cdc co quan néi trén phai kip thoi
bian bac d€ quy dinh lai cdc mic chi va bd sung han miic
kinh phi cho phii hgp.

3. Chi thi nay thay thé Chi thi s& 12-TTg/TN ngay 5-2-
1969 va c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh,

AL
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Nhimg quy dinh vé chi tiéu dén ti€p khach nudc ngoai
ctia cdc b6, cdc nganh, cdc dia phuong trdi v6i Chi thi nay
déu bii bo.

PHU LUC I

(Kém theo Chi thi ciia Chii tich Héi dong Bé trucng
s6 297-CT ngay 26-11-1986)

Phéan loai khach nude ngoat vao tham nude ta

- Khach dic biét gém cé cac vi Téng théng va Pho téng
théng, Chu tich va Phé Chu tich nude, Chu tich Quéc hai,
Thil tuéng Chinh phd, Chi tich va Ph6 Cha tich Déang,
Téng Bf thu Déng.

- Hang A g6m cic vi Téng thu ky va Phé Chu tich Hoi
déng Nha nudc, Phé Thi tudng, Phé Cha tich Quéc hoi,
Uy vién Bo Chinh tri, va nhitng chiic vu twong duong nhu
Chi tich va Phé Cha tich Lién hiép Cong doan thé gidi,
Cha tich va Phé Cht tich Lién hiép thanh nién va sinh vién
th€ gidi, Chi tich va Phé Cha tich Lién hiép phu nit thé
gidi, Chi tich Uy ban Béo vé Hoa binh thé gidi, Tong thu
ky Lién hgp quoc, Bo trudng Bo Ngoai giao, Bo trudng Bo
Qudc phong.

- Hang B gém cdc vi bo trudng, th trudng va nhimmg
chitc vu twong dwong nhu Chil tich Téng Cong doan, Chi
tich Trung wong Hoi Lién hiep Thanh nién, Chu tich Trung
wong Hoi Lién hiép Phu nit, Uy vién Trung uong Déng.

- Hang C gém tat ca cdc khach tir cdp vu, cuc trd xudng
va nhimg chdc vu tuong duong, phi céng, hoa tiéu, cic
doan nghé thuat va thé duc thé thao.

Riéng cdc doan nghé thuat, thé duc hé thao an theo tiéu
chuén loai B; hoa ti€u vA phi cong an theo tiéu chuin loai
A.

T/M HOI PONG BO TRUONG
CHO TICH
Vo6 Chi Céng

A A7
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NGH} BINH CUA CHINH PHU
SO 12-CP NGAY 1-12-1992
BAN HANH QUY CHE QUAN LY CAC DOAN CUA TA RA
NUGC NGOAI VA CAC DOAN NUGC NGOAI VAO NUGC TA

CHINH PHU

Can cit Ludt TO chirc Chinh phi ngay 30 thding 9 nam
1992,

Dé ddi mdi cong tde qudn Iy cde dodn ciia ta ra miwsce
ngoai va cdc doan nudc ngodi vao nudc ta (goi tdt la cong
tdc qudn Iy doan ra, doan vdo) cho phit hop véi tinh hinh
hién nay,

NGHI PINH:

biéu 1. Nay ban hanh kém theo Nghi dinh nay ban Quy
ch€ quan 1y cic doan cia ta ra nudc ngodi va cic doan
nudc ngoai vao nudc ta.

Piéu 2. Nghi dinh ndy thay thé Nghi dinh s6 184-
HDBT ngay 18 thdng 11 nam 1989 cua Hoi déng Bo
trudng va c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 1 thdng 1 nim 1993.

bieu 3. Cic bo trudng, thi trudng co quan ngang bo va
co quan thugc Chinh pht, chi tich uy ban nh4n dan cdc
tinh, thanh phé truc thuéc trung wong chiéu Nghi dinh thi
hanh, .

T/M CHINH PHU

K/T THU TUGNG

PHO THU TUGNG
Phan Vin Khai
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QUY CHE
QUAN LY CAC DOAN CUA TA RA NUGC NGOAI
VA CAC BOAN NUGC NGOAI VAO NUGC TA

(Ban hanh kém theo nghi dinh s6 12-CP ngay I thdng
12 ném 1992 cua Chinh phut)

. Piéu 1. Doan ra, doan vao néi trong Quy ché nay bao
gom:

1. Nhiing doan trao d6i gilta nudc ta véi nudc ngodi va
cdc 16 chifc qudc t€ thudc pham vi quan hé nha nudc hoic
mang danh nghia nha nuéc (duéi day goi tit 1a doan "Nha
nude”) nhar:

- Cac doan ra, doan vao cta Qudc hoi va ¢aa Chi tich
nudc;

- Cac doan ra, doan vao ctia Chinh pht;

- Céc doan ra, doan vao thudc pham vi cong tdc clia Toa
- - e ~ von . H - rh
dn nhén dan t6i cao va Vién Kiém sat nhan dan t6i cao;

- Céc doan ra, doan vao thudgc pham vi cong tac quan ly
hanh chinh nha nuéc cha cic bg, co quan ngang bo va co
quan thugc Chinh phi, cua uy ban nhian dan tinh, thanh
phd truc thude trung vong; '

Céc doan ra, doin vio thudc pham vi cong tdc ctia Pang
Cong san Viét Nam, cla cdc doan thé nhan dan véi nude
ngoai va céc t¢ chic qudc 1€ (thyc hién theo quyét dinh
cia Ban Bi thu Trung vong Pang) ciing thi hanh Quy ché
nay nhu doan "Nha nudc”.

2. Nhimg doan ra, doan vao dé thuc hién cdc cam két
vGi nurdc ngoai va cic to chitc qudc 1€ thuéc pham vi quan
hé hop téc kinh t€, van hod, xa hoi, khoa hoc, cong nghé,

29-NTNN .
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dao tao, lao dong, chuyén gia... cha cdc co quan nha nudc,
cdc doan thé nhan dén, cic t6 chic x3 hoi va td chitc kinh
t€ c6 wr cdch phap nhan nhu: doanh nghiép nha nuéc, cong
ty ¢O phan, cong ty trich nhiém hitu han, doanh nghiép tu
nhan va cdc t6 chifc san xudt, kinh doanh, lién doanh véi
nude ngoai duge thanh lap theo diing phép ludt (dusi day
goi tit 1a doan "hop tac, kinh doanh™).

3. Cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai thudmg tri
hop phép tai Viét Nam tu minh xin xudt canh véi muc dich
néng nhu hoc tap, lao dong, chita bénh, du lich, tham than
nhan; va ngudi nudc ngodl, cong dan Viét Nam dinh cu &
nudc ngodi Xin nhap canh véi muc dich tuong wr, goi
chung la ngudi di "viéc riéng”.

Piéu 2. Phan cdp quan 1y cic doan ra, doan vao:

1. Thu teéng Chinh phti théng nhat quan 1¥ cic doan
"Nha nu6c”. B6 Tai chinh cin cit vao kha niang ngan sich
nha nudc va cic ngudn tai chinh do nude ngoai va cic 8
chifc quoc t& dai tho chiu trdch nhiém quan 1y va bao dam
kinh phi chi tiéu cho cic doan "Nha nudc”.

2. Tho tudng Chinh pht phan cap cho thd trudng cdc
bo, nganh & Trung uong va cha tich uy ban nhan dan tinh,
thanh phd tryc thudc trung vong (dudi day goi tat 1a tha
trudng cdc cg quan chili quan) quan 1y cdc doan "hop tic,
kinh doanh”, thuéc pham vi phu tréch. Chi tich uy ban
nhan dan tinh, thanh ph6 truc thudc trung vong quan 1y cic
doan "hgp tac, kinh doanh" cia cdc doanh nghiép ¢6 tru s&
chinh dat tai dia phuong minh ma khong truc thudée moét co
quan nha nudc nao (nhu doanh nghiép tv nhan, moét s6 xi
nghiép lién doanh v6i nudc ngoai, doanh nghiép do nudc
ngoai dau tr todn bé: von...). Thi trudng co quan chi quan
c6 thé phan cap cho cdc thi trudng cic don vi truc thudc
truc ti€p quan 1y va chiu trdch nhiém vé céc doan ra, doan
vao cua ho. Cic t8 chitc kinh t€ qudc doanh tu chiu trach

ASy
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nhiém vé kinh phi chi tiéu cho cdc doan "hop tdc, kinh
doanh” do minh cir di theo quy ch€ tii chinh xi nghiép v
phai dugc co quan chi quan, co quan tai chinh cdp trén
ki€m sodt chat ché, chong loi dung, tham 6, ling phi.
Truong hop doén "hgp tdc, kinh doanh” thuc hién cong
viéc do Chinh phl giao thi dwgc ngan sdch nha nudc cap
kinh phi nhu doan "Nha nudc”.

3. Bo trudng Bo Noi vu duge Thi tuéng Chinh phi giao
trach nhiém qudn Iy cdc doan va c4 nhan di "viéc riéng"
theo ding chi truong va quy ché clia Chinh phi. Moi chi
phi cha cic doan va cd nhan thudc dién ndy do duong su tu
lo liéu,

Diéu 3. Nhimg doan ra, dodn vio thude cic d6i tuong
dudi day nhat thiét phai c¢6 ¥ ki€n cdc co quan chuyén
trach trudc khi quyét dinh cir di hodc mdi vao:

- Cac doan "Nha nudc” trao d6i véi Trung Quéc (cho
dén khi viéc m& cdc clra khdu va quy ché quan 1y bien gidi
dugc thi€t 14p binh thudng theo Hiép dinh tam thai da ky
gitta hai nudc), voi nhitng nudc chua thiét lap quan hé
ngoai giao véi nude ta phai ¢é van ban nhat tri cia Bo
Ngoai giao.

- T4t ca cic loai doan néi trong Diéu 1 néu mang néi
dung hoat dong t6n gido, hoat dong dan toc phai c6 van
ban nhit tri cha Ban Ton gido cia Chinh phu hoic clia Uy
ban Dan toc va Mién mii.

Diéu 4. Thim quyén xét; quyét dinh cir doan ra, moi
doan vao:

1. Thi twéng Chinh phi xét, quyét dinh cdc doan "Nha
nudc” thugc hé théng chinh quyén va cdc doan "hop tic,
kinh doanh” ¢6 cdn bd tir cip phé chi tich uy ban nhan dan
tinh, thanh phd, thit trudng, phé thi truéng co quan ngang
bé va co quan thuoc Chinh phu trd 1én di cong tdc nudc

A -
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ngoai; va xét, quyét dinh cic doan nudc ngoai vao lam viéc
v&i cdp tuong duong ndi trén cla nudce ta.

2. B6 truéng, tho trudng co quan ngang bd va ¢o quan
thudc Chinh phi, chil tich uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thude trung uong duge Thi tudng Chinh phi phan cdp
x€t, quyét dinh cdc doan "hgp tic, kinh doanh" cla bo,
nganh va dia phuong 6 céc vién chic cdp thap hon quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay di cOng tdc nudc ngoai; va xét
quyét dinh cac doan cép tuong duong cha nudc ngoai vao
lam viéc v6i b, nganh va dia phuong,

Déi v6i cde doan "hop tdc, kinh doanh” trao ddi véi
nudc ngoai (ca doan ra, doan vao) dé thuc hién céc hop
dong hgp tac kinh t€, thuong mai, khoa hoc, cong nghé,
lao dong, chuyén gia... cha cic don vi co sd di duge co
quan chit quan cho phép ky két (hodc di cong nhan viéc ky
ket 1a hop 1€, hop phap) thi thi trudng co quan chi quan c6
thé phan cdp cho tdng gidm d6c, gidm déc cha doanh
nghiép nha nudéce, chit tich héi déng quén tri hoac gidm déc
diéu hanh céc céng ty cé phdn, céng ty trich nhiém hir
han, lién doanh dau tu nudc ngoai va gidm d6c doanh
nghiép tu nhan tv quyét dinh va chiu trich nhiém trudc
phap luat.

3. Viéc xét, quyét dinh cic doan ra, doan vao thudc
pham vi cong tic cha cdc co quan Dang, doan thé, Qudc
héi, Van phong Cha tich nude, Vién Kiém sat nhan dan t6i
cao, Toa an nhan dan 16i cao thuc hién theo quy dinh cua
Ban Bi thu Trung uvong Dang.

4. Thu tuéng Chinh phu giao cho Bd trudng Bo Noi vu
xem xét gidi quyét cho cong dan Viét Nam va ngudi nudc
ngoai xin xudt canh hodc nhap canh vé "viéc riéng" theo
don va hé sa cha duong sy, néu diing tiéu chudn, diéu kién
quy dinh ctia phédp luat.

A=
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Piéu 5, Trich nhiém cha co quan chi quan doan ra,
doan vao:

- Lap k€ hoach doan ra, doan vao hang nam va lap du
104n ngan sich cho cdc doan "Nha nudc” va mot sé doan
"hop tac, kinh doanh” do Chinh phl giao; quan 1y chi tiéu
cua cdc doan "hop téc, kinh doanh™ do minh tu lo liéu kinh
phi theo quy dinh cha B¢ Tai chinh.

- Chi dao chuén bi néi dung, chuong trinh lam viéc cha
timg doan thé hoat déng dat hiéu qua cao.

- Trao déi y kién vdi cac cd quan chuyén trich (d6i vdi
cdc doan thudoc quy dinh tai didu 3) trude khi quyét dinh
hodc trinh cdp ¢6 thadm quyén xét quyét dinh.

- Trinh Thu tuéng Chinh phu xét duyét cac doan "Nha
nudc” thudc quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay.

- Xét, quyét dinh va chiu trich nhiém vé cdc doan "hgp
tac, kinh doanh™ thudéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy
ché nay.

- Xét chon va chiu trich nhiém trudc phdp luat vé nhan
sit (12 vién chitc Nha nude va cong nhén vién thudc quyén
quan ly) do minh cir ra nudc ngoai, bao dam diing chic
danh, tiéu chuin.

- Kién nghi véi Bo Noi vu ¢6 ¥ kién vé nhan su cha cac
doan vao (trir cdc doan do Ban Bi thu Trung wong Dang,
Chi tich Qudc héi, Chi tich nuée, Thu tuéng Chinh phi ¢
quyét dinh moi hoic tiép dén) trude khi théng bdo cho céc
c0 quan cé trich nhiém lam thu tuc thi thuc nhdp canh.

- Thong bao cho Bo Noi vu chuong trinh lam viéc cua

cdc doan vao va lam thu tuc dang ky cu trd, di lai cho
khéch.
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- Quén 1y hoat dong clia cdc doan ra, dodn vao thude co
quan minh theo chuong trinh dy kién va dd théng bdo véi
cac co quan hitu quan.

- Quén Iy va kiém tra viéc str dung kinh phi chi tiéu cho
céc doan ra, doan vao theo diing tiéu chuin, ché do va céc
quy dinh cia B Tai chinh.

- Bdo cdo két qua hoat dong clia cdc doan "Nha nude”
va cua nhiing doan "hop téc, kinh doanh”, ¢6 noi dung
quan trong can kién nghi Tha tuéng Chinh phu va cic co
quan c¢ lién quan cho chu truong, bién phap xir 1y.

- Tdng két bdo cdo tinh hinh thuc hién k& hoach doan
ra, doan vao theo nhitng muc tiéu, chdt lugng, hieu qua,
chi phi... cia cg quan minh trong nam déng thoi lap k&
hoach cho ndm sau trinh Tht tuéng Chinh phil va gl cdc
¢o quan chuyén trach.

biéu 6. Trach nhiem ctia Bé Ngoai giao:

- Thong bdo tinh hinh va mic d6 quan hé chinh tri d6i
ngoai can quan tdm giita nudc ta v6i cic nudc va cac td
chiic quéc t& c6 quan hé dén viéc thuc hién nhiém vu cong
tac & nuéc ngoai; huéng dan cdc co quan trong quan hé véi
Trung Quéc va cic quéc gia chua cé quan hé ngoai giao
véi nudc ta theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.

- Cp ho chi€u va thi thuc cho cic doian "Nha nuée” va
"hogp tac, kinh doanh” ciia ta ra nudc ngoai trong thai gian
5 ngay ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é.

- Cung cép thong tin, tr liu va hudng dén phong cach
doi ngoai (n€u cé yéu cdu) cho cic doan cha ta ra nttGe
ngoai hodc dén ti€p khich nude ngoai; chi dao céc co quan
dai dién ngoai giao, lanh sif cia ta & nu6c ngoai cip thi
thuc theo ding quy dinh va giiip dd, tao diéu kién cho cic

4 -
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doan Viét Nam hoat dong & nudc s tai, néu phat hién
nhitng hoat dong sai trai chl truong, dm:mg 161 hodc ¢6
hanh vi tiéu cuc thi xit ly kip thdi theo thdm quyén hoic
bdo cdo vé nudc xin ¥ kién.

- Cﬁp glﬁy chitng nhan cu tri, di lai ddi v6i ngudi nudc
ngoai la can bo, nhan vién cdc co quan dai dién ngoal glao
lanh su, kinb té - thuong mai cua Chinh phi nuoic ngoai;

dai dién céc 16 chitc quéc t& thudc Lién hgp qudc... tai Viét
Narm.

- T8 chitc theo doi tinh hinh dodn ra, doan vao thudc
dién "Nha nuéc” va "hop tic, kinh doanh” bdo cdo Thu
tudng Chinh pht theo dinh k¥ 6 thdng va ca nam.

Piéu 7. Trach nhiém cua B Noi vu:

- Tham tra danh sdch nhan du clia cdc doan "Nha nudc™
va "hop tac, kinh doanh” do cic co quan doan thé, té chirc
kinh t&€ xi hoi cur ra nudc ngodi, néu phét hién viéc cu
ngudi khong dt tiéu chudn (quy dinh tai diém B muc II,
Quy ch€ s6 37-QDTW ngay 7 thdng 1 nam 1988 ciia Ban
Bi thu) phai thong béo ngay cho thu trudng co quan, doan
the, 16 chifc kinh t€... clt ngudi khdc thay thé, truong hop
cé ¥ kién khdc nhau glua Bo Noi vu va co quan quan 1y
nhan su thi phai bdo cao Tha tudng Chinh phd quyét dinh.

- Xét duyét nhan su {theo Quyét dinh s6 48-CT ngay 24
thing 2 nam 1988 cta Chu tich Hoi dong Bo trudng), cﬁg
ho chié€u va thi thuc cho cong dan V1et Nam xudt canh vé

"viéc riéng” trong thdi gian 15 ngay ké tir ngay nhan dd hé
so hop le.

- Xem xét va tra 15 kip thot cho cdc co quan chl quan
vé nhan sy 12 ngudi nuéc ngoai xin vao Viét Nam, trir
nhiing ngudi 1a thanh vién va tuy thng trong cac doan do
Ban Bi thur Trung uong Péng, Chd tich Quéc hoi, Cha tich
nudce, Tha teéng Chinh phil ¢6 quyét dinh mai vao.
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- Phéi hgp v6i cic co quan chil quan trong quén 1y hoat
dong, di lai, cu tri cda cdc doan khach nude ngoai tai nudc
ta, n€u phat hién c6 hanh vi vi pham an ninh quéc gia phai
phoi hop v6i co quan chi quan va By Ngoai giao dé c6
bién phdp ngan chan, x{r Iy Kip thai theo phép luat, sau d6
bdo cdo Thi tuéng Chinh phi biét.

- Béo cdo Thu tuéng Chinh phi tinh hinh quan 1y ngudi
nurée ngoai vie Viét Nam néi chung va quan Iy ngudi ra,
vao vé "viéc riéng" theo dinh k¥ 6 thang va ca nam.

Piéu 8. Trach nhiém cha Bo Tai chinh:

- Quy dinh tiéu chudn, ch& d6 chi tiéu cho doan ra, doan
vao thu¢c kinh phi ngan sich nhd nuée, quy dinh nguyén
tic va hudng dan ché do chi tiéu cho cdc doan ra, doan vio
thu¢c kinh phi cha cic doanh nghiép, bio dim yéu céu
hoat dong d6i ngoai, tiét kiém va hop 1y trong céc loai
doan.

- Téng hap du todn kinh phi cho cdc doan ra, dodn vio
thuoc dién "Nha nudc” v mot s6 doan "hop téc, kinh
doanh” (quy dinh tai khoan 2 Diéu 2) trinh Thii twéng
Chinh phit xét duyét han muc kinh phi dé phan b8 cho cac
co quan chii quan déng thdi v6i viéc phan bd dir todn ngan
sdch hang nam cho co quan d6.

- Kiém tra viéc chi tiéu cho doan ra, doin vio cha céc
co quan Péang, Nha nudc, doan thé nhan dan va cic doanh
nghiép, ké ca viec sir dung ngudn i chinh x{ nghiép
(ngudn v6n sdn xudt kinh doanh ciia cdc doanh nghiép nha
nudc) va nguon tai chinh do nuéc ngodi va cic t8 chitc
qudc 1€ daj tho, né€u phét hién trudng hop vi pham cén xir
1y kip thdi theo phdp luat va bdo cdo Thu tuéng Chinh phi
biét,

- B4o cdo Thu tuéng Chinh phil tinh hinh chi tiéu cho
doan ra, doan vio (tir nguén ngén sich nha nude cip phat
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va ngudn tai chinh doanh nghiép nha nudc) coa g co
quan chii quan theo dinh ky 6 thing va ca nam.

- Cht tri phoi hop véai Bo Na1 vu, B Ngoai giao quy
dinh ch& d6 thu va phan ph61 sir dung lé phl cdp hd chiéu,
thi thuc; kiém tra va xut Iy céc trudng hgp vi pham ch€ do
thu va sir dung 1¢ phi di quy dinh.

Diéu 9. Ban Quy ch€ ndy thay th€ ban Quy dinh kém
theo Nghi dinh s6 184-HDBT ngéy 18 thdng 11 nam 1989
vad ¢6 hiéu luc thi hanh tr ngay 1 thang 1 nam 1993.
Nhimg van ban quy dinh trudc day cta Hoi déng Bo
tru’cmg v€ quan ly doin ra, dodn vao trii véi ban Quy ché
nay déu bai bo.

Piéu 10. Bo trudng cic B Ngoai giao, Noi vu, Tai
chinh theo chiic nang duge phén cong chiu trach nhiém
huéng dan thuc hién.

Cdc bo trudng, thi trudng co quan ngang b va co quan
thudéc Chinh phu, cht tich uy ban nhan dan céc tinh, thanh
phd truc thudc trung vong chiu trach nhiém thi hanh.

T/M CHINH PHU

K/T THU TUONG

PHO THU TUGNG
Phan Van Khai
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CHi THt CUA THU TUONG CHINH PHU
SO 127-TTg NGAY 1-12-1992
VE VIEC CHAN CHINH VA TANG CUONG
CONG TAC QUAN LY CHI TIEUTAI CHINH
BOI V3I CAC BOAN NUGC TA RA NUGC NGOAI
VA CAC DOAN NUGC NGOAI VAO NUGC TA

Thai gian qua, viéc ban hanh va thue hién cic ché do
chi tiéu tai chinh déi v6i cic dodn ra, doan vio di ¢d mot
s6 ti€n bo va buc ddu di vao né nép. Tuy nhién vin con
nhi¢u thi€u sét nhu: Nhiéu doan ra, nhat 13 céc doan sir
dung ngudn von san xuat, kinh doash cia céc doanh
nghiép nha nuéc khéng chdp hanh nghiém tic tiéu chudn
va ch€ d¢ chung. Nhi¢u gidm d6c doanh nghiép di mang
mot s6 lugng ngoai té 16n ra nudc ngoai, chi tiéu twy tién
vuot qud mifc duge hudng va khong quyét todn ranh mach.
Nhiéu dodn ra duge nudc ngoai dai tho, ké ¢i mot s6 thi
tridng co quan khong tv gide thuc hién ché do diéu tiét thu
nhap di quy dinh. Viéc chi tiéu dén tiép cic doan khich
nudc ngoai clta nhiéu co quan, xi nghiép con ldng phi, t8
chiic tham quan, chiéu di tuy tién, qua cap tran lan khéng
theo tiéu chudn théng nhat.

D¢ chin chinh tinh hinh trén, dva cong tic quan 1y chi
tiéu ai chinh ddi véi doan ra, doan vao duogc thong nhat va
¢ hiéu qua thiét thurc, vira don gidn thi tuc, virta kiém so4t
chat ch€ viéc chi tiéu theo tiéu chuan, ché d6 chung cta
Nha nuéc, This tudng Chinh phai chi thi-

1. Céc b trudng, thh trudng co quan ngang bo vi co
quan thu6c Chinh ph, thii truéng céc ban, nganh, doan thé
& trung vong va cha tich uy ban nhan dan cic tinh, thinh
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phS truc thudc trung vong phai can ¢ kha nang bao dam
vé tai chinh cua nam ké hoach (nguén do ngfm sach cap,
nguon vOn san xudt kinh doanh, nguon nudc ngoal tai trg)
va nhimg tiéu chudn ché do chi tiéu cia Nha nuéc dé kién
nghi hoac quyét dinh cir doan ra, dén doan vao. Té chic
doan cta ta dé Iam viéc v6i ban phai tinh, gon, thiét thyc,
thdi gian lm viec, di lai, lwu trd phal sap xép hop ly,
khong kéo dai, dam bio khong vuot muc kinh phi di duoc

Thu tudng Chinh phl chuin y va Bo Tai chinh thong bio.

2. Vu trudng tai chinh cta cac b, co gnan ngang bo, co
quan thuéc Chinh phu va cdc ban, nganh doan thé & trung
uong; k€ todn trudng cla cdc tdng cong ty, lién hlép x1
nghiep (neu dugc vu truong tai chinh b chu quan uy
quyén), gidm doc s& tai chinh - vat gia tinh, thanh phd truc
thudc trung wong chiu trdch nhiém kiém tra viéc chi tiéu
cho doan ra, doan vio thuéc ngudn von san xudt kinh
doanh; xem xét du todn, quyét todn chi cho doan ra, doan
vao thudc ngudn kinh phl do ngan séch cap cho céc don vi
thudc pham vi quan 1y cia bd, ban, nganh va dia phlm‘ng
theo ding ché d¢ chi tiéu théng nhit do B6 Tai chinh ban
hanh. Dinh k¥ hang quy pha1 téng hop bio cdo tinh hinh
thire t&€ da chi tiéu cho cdc doan ra, doan vio véi B Tai
chinh. B¢ Tai chinh cdn quan 1y chat ché theo nguyén tic:
bd, ban, nganh va dia phuong nao khong cé bdo cdo chi
tiéu quy trudc, thi khong cip hoiac khéng duyét kinh phi
cho cédc doan ra, doan vao cua quy sau.

3. Thu trudng céc co quan, don vi ¢ cdn bo di cong tic
nuéc ngoai chiu trdch nhiém chi dao cdc doan ra st dung
kinh phi do ngan sich nha nudc cap phat thuc hién ding
ché do, tiéu chudn, loai vé may bay, loai buong khach san,
phuong tién di lai, phu cip an tiéu hoac tiéu vat... cho timg
loai cdn bo theo ding Thong tr s6 3?-TC/TCDN ngay 18
thang 6 nam 1991 va Thong tu s6 32-TC/TCDN ngay 21}
thang 7 nam 1992 do B¢ Tai chinh ban hanh. Céc doan di
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nudc ngoai bing kinh phi clia doanh nghiép nha nudc, néi
chung ciing phai thuc hién ché€ do, tiéw chuin do Bo Tai
chinh quy dinh. Trudng hop can chi tiéu khdc ché 49, tiéu
chudn dé quy dinh thi phai giai trinh 15 khi quyét todn. Céc
doan dugc nudc ngoai dai tho chi phi cdn tu gic ké khai
thu nhap, thyc hién nghia vu thu ndp cho ngan sich nha
nudc theo cdc Thong tu s6 10-TC/TCDN ngay 24 thang 3
nam 1988 va s6 2-TC/TCDN ngay 28 thiang 1 nim 1989
cua Bo Tai chinh.

Viéc chi tiéu don ti€p khach nudc ngodi phéi thue hién
theo cic tieu chudn da dugc Chi tich Hoi déng B6 trudng
quy dinh tai Chi thi s6 297-CT ngay 26 thang 11 nim
1986. Miic tién cu thé cho timg loai tiéu chudn do Bo Tai
chinh quy dinh.

4. Bo Tai chinh phai thudng xuyén sodt xét va b6 sung,
diéu chinh céc tiéu chudn, ché do chi tieu phil hgp vdi tinh
hinh, nhiém vu cong tdc d6i ngoai, véi thdi gid thi trudng
trong nudc ciing nhy ngoai nuwdc. Tang cudng kiém tra, néu
phat hién vi pham phai xtr 1Y kip thoi. Kién quyét xir phat
tir yéu cu xudt todn, thu bé sung, dén ngimg cap phit cho
cdc doan ra, doan vao ti€p theo cla co quan, don vi ¢6 sai
pham.

K/T THU TUONG
PHO THU TUGNG
Phan Vian Khai
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THONG TU CUA BO Y TE
SO 13-BYT/TT NGAY 17-8-1990
HUGNG DAN VIEC THUC HIEN QUY DINH VE QUAN LY
CAC BOAN CUA NUGC TA RA NUOC NGOAI VA
CAC DOAN NUGC NGOAI VAO NUGC TA DE LAM VIEC,

HOC TAP TRONG LINH VUC Y TE

Thuc hién Nghi dinh coa H6i dong BO trudng s6 184-
HDBT ngay 18-11-1989 ban hanh ban Quy dinh vé quin
1y cdc doan cla nudc ta ra nudc ngodi, cdc doan nudc
ngoai vao nudc ta va Quy ché xét duyét nhén sy cha Ban bi
thu s6 37-QD/TU ngay 7-1-1988; BO Y t€ hudng dan viéc
thue hién quy dinh vé quén 1y doan ra, dodn vao trong linh
vuc y t€ nhu sau:

I- VE NGUYEN TAC:

1- Viéc clr doan ra doan vao phai xuit phat tir yéu cdu
cn thiét, hét siic tiét kiém, dam bao duge an ninh va hiéu
qua kinh 1é.

2- Céc doan ra, doan vao phai can cit vao cdc thod thuan
dugc xdc dinh trong cic k€ hoach hgp tic, hiép dinh, hoic
céc van ban phap 1y qudc té. -

_3- Viéc chi dao thyc hién ké hoach doan ra, doan vio &
moi don vi 14 trach nhiém cta thu truong don vi.

4- Céc doan ra, doan vao nhu ton gido, khoa hoc x3a hai,
di tan nhu doan cia My sang ta hoic doan cla ta sang My,
doan cic nudc ta chua cé quan hé ngoai giao v.v... phdi ¢é
¥ ki€n chinh thiic cha B Ngoai giao va Bo N6i vu nudc ta
sau dé mdti tién hanh cic thi tuc cu thé khéc.
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5- Cac don vi khong duge phép ky két k& hoach hop tdc
qudc t& d€ cir cdc doan ra va moi cdc doan vao ngoai k&
hoach hoac chura ¢6 y kién chinh thic cia cép trén c6 thim
quyén (Bo truomg Bo Y t€ hoac Ché tich Hoi déng Bo
truong).

6- Cac cin bo dugc di cong tic, hoc tap & nude ngodi
sau khi vé nu6c 07 ngay, phai dén Vu Hop téc quéc t€ va
céc vu chifc nang dé ndp béo cdo két qui chuyén mon, bio
cdo tai chinh, nhan xét clia st qudn sd tai va nop cdc vin
bang chiing chi dugc cdp & nudc ngodi. Véi cic doan vao
sau khi rdi Viet Nam 10 ngay, c4c don vi phai bdo cdo két
qua dot cong tic ctia khich 1én Vu Hgp tic quéc t€ vi cdc
vu chidc nang.

7- K& hoach doan ra, doan vao hang nam céa don vi
phai gl vé Vu Hop tic quéc &€, Vu T6 chirc lao dong
cham nhét vao thing 10 niam trude dé Vu Hop tic quéc 1€
0ng hop trinh Bo trudng.

8- Khong dugce goi ¥ va khong duge nhan 1oi moi tham
du Héi nghi, hoc tap va cdc khod dao tao khi chwua c6 v
kién cua Linh dao Bo:

II- POI VGI THU TUC POAN RA

1- Khi céc cg sd nhan duge théng bao chi tiéu can phai
thuc hién ding quy ché, thh tuc xét chon clia Bé va hoan
tdt sém ho6 so dé nop cho Vu Té chife lao déng trude 02
thdng tinh dén ngay duong su lén dudng.

2- Ho so nhan sy gém ¢6: (Vu té chite lao dong)

- Ly lich cdn bd ¢6 dan anh 4 x 6 : 3 ban.

- Quyét dinh clia thi trudng don vi trc thude cir cdn bd
di: 2 ban.

- Quyét dinh cha uy ban nhan dan tinh, thanh phd, dic
kbu: 2 bin (v6i cic cdn bo do dia phuong quan ly).
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- Quyét dinh cua bd chit quan 02 ban (d6i véi cin bd
thuoc cdc bo khac quan 19).

- Ban sao vin bing t6t nghiép: 1 ban.

- Dé cuong nghién ciu tiéng Viét, tiéng Anh.

- X4c minh ly lich cia gidm ddc, phé gidm doc so cong
an dia phuong hodc cua lanh dao Cuc A25 Bo Noi vu: 3
ban.

- Phi¢u dé€ nghi xét chon (theo méiu cta B Y t€): 2 ban.

- Phi€u khdm sitc khoé (phi€u tra 10i két qua soi chi¢u X
quang tuy tung trudng hgp cu thé).

- Piém thi ngoai ngit clia cdn bo clr di hoc va di céng
thc nudc ngoai.

3- Ho so 1am ho chiéu: (Vu Hgp tac qudc t€).

- 10 4nh 4 x 6 va lam thi tuc xin cdp hd chi€u va visa
theo su hudng dan tai ché cua Vu Hop tic qubc té.

Tai cong vin s6 1933/KTDN ngay 2 thiang 7 nam 1990
ciia Hoi dong BoO trudng da quy dinh, tir nay Vu Lanh syg
Bo Ngoai giao chi dugc phép lam hd chidu va cap thi thuc
(Visa) khi di ¢6 ¥ kién chinh thiic bang van ban cia Bo
Noé1 vu, hodc co quan duge phan. cap xét duyét nhan su.
Nhu vay dé lam duge hd chiéu vi xin cdp visa duong su
phai ¢6:

1- Quyét dinh cha lanh dao Bo ky.

2- Cong van cba Vu T chic lao dong c6 xdc nhan cha
Cuc A25 Bo Noi vu.

IIT- BOI VOI THU TUC POAN VAQ

1- Cac doan vao phai c6 trong ké hoach di trinh Chh
tich Hoi dong Bo truong. NEu khach vao dot xudt do yéu
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cau chinh tri, ngoai giao, nhan dao, co quan dén ti€p phai
lam cong van xin phép Bo dé dén doan.

2- Cham nhdt trude 15 ngay trude khi dén khich ngoai
khu vyc xa hgi chu nghia co quan dén khéch hai lam viéc
véi co quan Nél vu vé nhan su cua khich (bang van bén),
sau dé madi [hong bao cho khdch nhap canh.

3- Phai c6 ndi dung, chuong trinh lam viéc cu thé
chuyén dén Vu Ho‘p tac quﬁc t€ trude 3 ngay khi doan vao.
Céc co quan dén tép phal c6 ¢an bd 6 du trinh d6 chuyén
mon, ngoai ngir dé 1am viec v6i khich.

4- Trong thoi gian khéch & Viét Nam, co quan dén ti€p
phai phf)l hop chit ché véi co quan ndi vu, céc co quan hitu
quan va 13 ngudi chiu trich nhiém trong viéc quan Iy
khach.

5- Sau khi ket thic viéc don khéch 15 ngay co quan chu
quén phai ¢é bdo cdo ddnh gla két qua cong tdc gin dén Vu
Hop tdc quéc t& va cdc vu ¢ lién quan.

6- V& thil tuc cu thé mdi khéach vao:

- T6 chite hoac khich dwoc mi hay vao theo k€ hoach
phdi c6 thu thong bio chi tiét noi dung, muc dich vao, thai
gian, lam viéc v6i co quan nao ? kinh phi, 1y lich ca nhan,
anh.

- Khi nhan duge cong van tra 16i cha co quan néi vu, bo
chi quan sé dién truc ti€p cho khich nhap canh.

Ddy la nhilg nguyén tac co ban va nhUng quy dinh cu
thé cta Quy ché quan ly doan ra, doan vao, B dé nghi cic
don vi trie thudc, cdc gidm d6c s& y t€ céc tinh, thanh phé,
dac khu va y t& cia nganh cac vu, ban, van phong cg quan
Bd va chd nhiém cdc chuo‘ng trinh y t& thuc hién nghiém
chinh nhitng ndi dung nay.

K/T BO TRUONG BO Y TE
THU TRUGNG
Nguyén Van Dan
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CONG VAN CUA HOI DONG BO TRUGNG
SO 1952 - KTDN NGAY 13 THANG 5 NAM 1992

VE VIEC BIEU QUA KHI TIEP KHACH

Trong thoi gian qua, cic co quan nha nudce khi tiép xic,
1am viéc v&i cdc doan khéch nude ngoai va ngay trong mot
sG budi cdc déng chi linh dao cip cao chia ta tiép khach
nudc ngodi, thudng c6 tinh hinh phia nuée ngoai dua qua
bi€u ngay cudi cude gip, c6 trudng hop chup anh khi tang
qua... Nhitng viéc lam d6 1a khong t€ nhi va khéng lich sur.

Dé chdm dit tinh hinh trén, Chi tich Hoi déng Bo
trudng di ¢6 ¥ kién chi dac nhu sau:

1. Tir nay, trong cdc budi ti€p khach nuéc ngoai chia thi
trudng cic co quan nha nudc, khong duoc t8 chic trao d6i
qua cdp, tang phdm tai budi lam viéc. Cdc bd phan d6i
ngoai, 1€ tin cla cdc cd quan, don vi cin bdo trudc cho
khdch dé ca hai bén déu thuc hién.

Néu c6 tang phidm Iwu niém gid tri khong 16n nhu dé
my nghé vat pham van héa dan 1¢c thi phia ta ¢6 thé nhan,
nhung nén gin sau, qua dudmg 1€ t4n.

Nhat thi€t khong dugc nhn qua cép 14 hang tiéu ding
c6 gia tri 16m.

Khong bé trf chup anh lwu niém khi cdc déng chi Chii
tich, phé chu tich Hoi déng Bo trudng ti€p cdc cong ty
nudc ngodi. (Trir trudng hgp khdch 1a quan chic nha
nudc), néu khdch chi dong yéu cdu thi tim cach tir chdi
khéo.

2. Cdc cong ty, don vi san xudt kinh doanh khi dén tiép,
lam vigc v6i cong ty nudc ngodi ciing cin tinh todn chat
ché viéc bi€u qua cdp, va phai tinh todn k§ hiéu qua kinh t&
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ctia ca hai bén, 6 ban bac tap thé, ranh 1¢i dung muu loi
cho c4 nhan.

Khi lam viéc v6i cdn bd co quan cip trén, cdc cong ty,
don vi san xuét kinh doanh ciing phai chdm diit ngay viéc
bi€u xén qua cdp tuy tién nhu lau nay. Phai xem day la
mot hanh vi tiéu cuc cin duge sém loai bd trong ddi séng
xa hoi.

Van phong Hoi déng B6 trudng xin thong bdo dé cic co
quan biét va thuc hién, déng thdi phé bién, huéng din,
kiém tra cdc don vi cdp duéi nghiém tic thi hanh ¥ kién
chi dao néi trén clia Chi tich Hoi déng Bo trudng.

T/L CHU TICH HO1 PONG BO TRUONG
BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU

Tran Xuan Gia
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THONG TU CUA BO TAI CHINH
SO 56-TC/HCVX NGAY 30-6-1994

QUY BINH CHE BO CHI TIEU TIEP KHACH NUGIC NGOAI

Hién nay cdc doan Xhich nudc ngoai dén thim va lam
viéc tai nude ta ngdy cang nhiéu, nhung viéc t6 chitc dén
ti€p khach chua théng nhat, nhiéu noi con t6 chifc viéc
dén, ti€p khach lang phi, qud mic cdn thiét, khéng phu
hgp véi tinh hinh kinh t€ - x& hdi nude ta hién nay.

bé thuc hien Nghi quyét ki hop thit IV, Quéc hoi khod
IX vé tiét dé tiét kiém, chéng ling phi, chéng tham
nhiing, chéng buén 14u va Piéu 8 Nghi dinh s 12-CP ngay
1-12-1992 ctia Chinh phu ban hanh Quy ché€ quén 1y cac
doan clia ta ra nudc ngodi va cac doan nudc ngodi vao
- nudc ta, Chi thi s6 297-CT ngay 26-12-1986 ca Cha tich
Hoi dong Bo trudng (nay 1a Tha twdng Chinh phi), Bo Tai
chinh quy dinh ch€ d6 chi tiéun dén ti€p khdch nudc ngoai
nhu sau:

I- NHUNG NGUYEN TAC CHUNG

1- Cic bd, nganh va dia phuong moi cidc doan khich
nudc ngodi, cac t6 chifc quéc € dén tham va 1am viéc tai
murdc ta phai theo diing Quy ché€ quén Iy cdc doan ciia ta ra
nirdc ngoai va cdc doan nude ngoai vao nudc ta (Nghi dinh
86 12-CP ngay 1-12-1992 cha Chinh phi).

2- Ché do, tiéu chudn quy dinh trong Théng tu nay 4p
dung cho cdc doan khich nudc ngodi, cic td chic quéc t&
deén tham, lam viéc, du cdc hoi nghi, hoi thio quéc t&, cic
dy 4n thyc hi¢n tai nude ta do cic ¢o quan hanh chinh, su
nghiép, t8 chitc Dang, doan thé, hoi quin chiing, cdc
doanh nghiép nha nudc (dudi day goi tat 1a co quan, don
vi) phéi lo liéu chi phi trong nuée cho khdch. (Nhimg doan -
khich nude ngoat, 16 chic quéc t€ vio tham va lam viéc &
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Viét Nam ty tic moi chi phi khéng 4p dung mic chi phi
quy dinh tai Thong tu nay).

3-Co quan d6n ti€p doan vao phai sit dung phuong tién
di lai va co s& vat chét sdn ¢6 clia minh dé phuc va khéch,
trudmg hop co s va phuong tién khong di tiéu chuidn dén
ti€p khach quéc t€ thi mdi thué cic dich vu bén ngoai.

4- Can ¢ vao quy ché dén ti€p, ché d6 chi tiéu, gid ca
cac loai dich vu (an, &, di lai...) d6i véi timg d6i tuong
khach, cac bd, cdc nganh, cdc dia phuong phai lap ké
hoach chi dén tiép ngay tit ddu nam d€ co quan tai chinh
cac cip xét duyét, thong bdo cung véi viéc giao nhiém vu
thu, chi ngan séch hang nam cuta don vi, dé théng bio cho
cac don v1 du todn truc thude. D61 véi cic doanh nghiép
nha nuéc phai tinh trong k&€ hoach gid thanh hoac phi lvu
thong hang nam. Moi chi phi cho viéc dén ti€p khach nude
ngoai, don vi phai tu sdp xé&p trong k& hoach ngan sich
dugc duyét hang nam, co quan tai chinh khong bd sung
theém kinh phi chi tiéu ti€p khach ngoai k& hoach hoiic vuot
du todn da dugc duyét. Trudng bgp nhiéu co quan cling
phdi hop dén khich thi co quan cha tri dén ti€p khach chiu
trach nhiém chi phi dén ti€p.

5- Cic doan 14 khich dic biét cia Déng va Nha nuéc ta
thi co quan dén ti€p (theo quy ch& cia Chinh phu) pha1
thong nhédt véi Bo Tai chinh guy dinh miic chi tiéu tiép
khéch cho phi hgp véi diac diem timg doan khich, nhu‘ng

phai sip x€p trong k& hoach ngan sach hang nam cia co
quan, don vi.

II- NHONG QUY DPINH CU THE
CAC KHOAN CHI TIEP KHACH NUGC NGOAI
BAO GOM

I- Chi d6n ti€p tai sin bay:
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a) P&t v6i cdc doan khich cao cap tix cap Bo trudng trd
1én duge chi tang hoa cho Trudng doan va phu nhan. Cac
doan khach khéc chi chi ting hoa cho Trudng doan 12 nir.

b) Thué phong chd: néi chung khoéng nén thué phong
ch& cho khiach tam nghi, nhung néu can thiét thi thué
phong dé cic dbng chi 1anh dao cia ta va dai dién cia ban
ra don doan tai san bay.

2- Tiéu chufin xe 6 t6:

- Poan 14 khach loai A: Trudng dodn b8 tri mét xe
riéng, Pho doan va cdc thanh vién: 2-3 ngudi mot xe. Con
doan tuy tung thué mot xe nhiéu chd ngéi.

- Doan 1a khéch loai B, C: Truéng doan mot xe riéng,
cOn cdc doan vién b6 tri mot xe nhiu chd ngéi.

3- Tiéun chuén vé nha &:

a) Doan 1a khach loai A: B6 trf nha khéch Trung wong
Déang va Chinh pht. Trudmg hop khong dit chéd bs tri cho
doan vién clia doan ma phai bd tri & khich san thi mic chi:

- Trudng doan: mifc t6i da: 1.000.000 d/ngudi/ngay.

- Phé doan va dodn vién binh quan: 700.000
d/ngudi/ngay.

b) Doan khach loai B:

- Trudng doan: Mitc t8i da: 700.000 d/ngudi/ngay.
- Doan vién: Miic t6i da: 500.000 d/ngudi/ngay.
¢) Doan khach loai C:

- Trudng doan: Miic t8i da: 500.000 d/ngudi/ngay.
- Doan vién: Muc t8i da: 400.000 d/ngudi/ngiy.
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4- Tieéu ch,uaqn an hang ngay (bao gém 3 bita: sang, trua,
t6i) khong ké phi phuc vu:

a) Doan la khach loai A: Miic 161 da:

140.000d/ngay/nguoi.

b) Poan la khach loai B: Muc t6i da:

120.000d/ngay/ngudi.

¢) Poan 1a khich loai C: Mic té1 da:

100.000d/ngay/ngudi.

5- T8 chiic chiéu ddi: Chi duoc t8 chifc chiéu di céc
doan khach mét lan (tiec ding hoic tiéc ngdi): Mic chi
chiéu dai cho mot khich ké ca dai dién va phién dich vé
phia Viét Nam cing khong vuot qua muc ti€n an moét ngay
cta khdch (quy dinh tai diém 4, Muc II néi trén).

6- Tiéu chudn ti€p xi giao va cdc budi lam viéc: Chi
diing ca phe, nudc sudi, nudc hoa qui dé tiép khach.

Mirc chi t6i da: 15.000d/ngudi/lugt (dp dung chung cho
cé dai bi€u va phién dich cia ta).

7- Tang phdm (n€u c6): chi nén ting cic loai vin hod
phdm mang tinh vin hod - nghé thuat, dan toc.

- Doan la khich loai A, B: Mifc chi t6i da khong vuot
qua 150.000d/ngudn. :

- Doan la khich loai C: Mitc chi t6i da khong qud
100.000d/nguoi.

8- O dia phuong va co s

- Trudng hop cén thiét phéi dua khéch di tham, lam viéc
tai cdc dia phuong hoic cd s& theo chuong trinh, k€ hoach
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di dugc cdp c6 thdm quyén quyét dinh thi tieu chuén dén
ti€p nhy sau:

+ Mifc chi tieu ti€p khich 4p dung theo diém 6, Muc 11
n6i trén. Trudng hop cén thiét c6 thé moi mot bita com
than mat theo muc ndi & di€m 4, Muc 1 néi trén. N&u phai
ngh lai ciing theo mitc néi § diém 3, Muc II néi trén (c6
phan biét timg loai khach).

+ Tién chi vé dn, &, di lai trong nhitng ngay khéch di dia
phuong do ¢o quan truc ti€p dén doan thanh todn.

9- Poi v6i hoi nighi, hoi thdo qudc t€ va khu vuc do ta
ding cai vi lo liéu chi phi cho céc dai biéu 1a ngudi nudc
ngoai thi ngoai cic tiéu chudn quy dinh néi & trén, cdn
duge du tril them mét s§ khodn sau déay:

- Tién gidy biit, in 4n tai liéu, béo cdo.

- Tién thué hoi trudng hoac phong hop.

- Tién nudc udng.

- Tién chup tai liéu, anh (néu cin huu trir).
III- PIEU KHOAN THI HANH

Théng tu ndy ¢ hiéu luc thi hanh tit ngay 15 thang 7
nam 1994, cic quy dinh vé chi tiéu dén ti€p khdch nudc
ngoai trdi v6i Thong tu ngay déu béi bod. Trong qué trinh
thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méic d€ nghi phan dnh
vé& B6 Tai chinh dé xem xét, stta déi cho phit hop.

K/T BO TRUONG BO TAI CHINH
THU TRUGNG
Tao Hitu Phiing

-
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CHI THI COA THU TUGNG CHINH PHU
SO 29-TTg NGAY 22-1-1994
VE VIEC CHAN CHINH BIEN BAO KET QUA XET DUYET
NHAN SU'RA CO QUAN DAI DIEN VIETNAM &
NUGC NGOAI CAP THI THUC CHO KHACH

Qua bao cdo, phdn dnh ciia mot s6 co quan, doan thé &
trung wong va dia phuong, quy trinh dién bdo két qud xét
duyér nhdn sw ra co quan dai dién ngogi giao, co quan
ldnh sy cua ta ¢ nudc ngodi dé cdp thi thuc cho khdch vao
Viét Nam duoc quy dinh tai cdc van bdn sé' 244-LSNG/NV
ngay 12-2-1993 cua lién co quan Vu Lanh sy By Ngoai
giao va Cyc Quan Iy xudt nhdp cdnh - B6 Noi vu, va s6
435-LSING ngay 19-3-1993 cia Vu Lanh su Bo Ngoai
giao, thuc su khong con phit hop véi tinh hinh thyc 16 hién
nay. Theo quy trinh nay, ching ta tam théi c6 thé 1gp trung
dugc ddu moi dién bdo, trdnh gid mao, nhiung dd gay thém
phién ha, do do buéc cdc co quan moi khdch phdi lam
thém thi tuc gidy 1o, phdi di lai nhiéu cia. P& véi cdc co
quan moi khdch & cdc dia phuong xa Ha Noi va thanh phi
Ho Chi Minh viéc di lai, cho doi dé danh dién cang chiu
su phién ha, t6n kém. Do viéc dién bdo két qud xét duyét
nhdn sy ra nudc ngodi khéng kip thoi nén viéc cap thi thuc
nhdp cdnh cho khéch vdn bi cham 1ré, khong bdo ddm su
phoi hop chdit ché gitia co quan qudn 1y xudt nhép cdnh ¢
trong nudc voi co quan dai dién ciia ta & nude ngodi, dé
khach nuoc ngodi kéu ca, phan nan khi ho xin thi thuc
nhdp cdnh Viér Nam.

D€ chédn chinh sy chim tr&, phién ha néi trén, Tha
tuéng Chinh phi chi thi :

¥V Ll
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1. B6 Ngoai giao (Vu Linh su vad Phong Thong tin, So
Ngoai vu thanh ph8 Hé Chi Mmh) chiu trach nhiém di¢n
bao ra co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su cia ta
& nuéc ngoai giai quyét cac thu tuc cin thiét cho cac doan
khdch nude ngoai nhip cdnh Viét Nam khi nhén duge van
ban m&i khach nude ngoan thudce dién quy dinh tai cic
Khodan 1, 2, 3, muc II Cong van s6 810/HTQT ngay 4-3-
1993 clia Chinh phl, cu thé:

- Khich vao tham chinh thic hoac vao lam viéc vai céc
¢0 guan cdp cao cua Dang va Nha nudc theo quyét dinh
ciia Ban Bi thu, Chh tich nuéc, Chu tich Qudc hoi, Thu
tuéng Chinh phu;

- Khach vao lam viéc trong cic c¢ quan dai dién ngoai
glao ¢o quan lanh sy, co quan dai dién céc t6 chitc qudc
t€, t6 chic lién chinh pht tai Viét Nam;

Khach xin vao thudc déi tuong duge mién thi thue theo
higp dinh da ky ket.

2. BO Noi vu (A18, A18B tai thanh phd H6 Chi Minh,
dai dién Al8 tai P4 Nang) sau khi hoan thanh thu tuc xét
duyét nhan su theo yéu cdu cia co quan hodc cd nhian mai
khéach, chiu trach nhiém dién bdo, Telex hodic Fax tnfc tiép
ra co quan dai dién ngoai giao hoic co quan lanh sy cua ta
& nuée ngoai danh sach nhin su thudc dién quy dinh tai
khoan 4, muc II Cong van s6 810/HTQT ngay 4-3-1993
ctia Chinh phii (cdc ddi tugng bit budce phdi ¢d két qua xét
duyét nhan sy méi duge cép thi thuc); Pong thoi bao cho
cd quan hodc ¢4 nhan mdi khach bigt dé chudn bi dén,
ti€p, huéng din, quan 1§ hm trd, di lai trong thoi gian
khach & Viét Nam.

3. Co quan moi kbhich c6 trdch nhiém thanh todn dién

ph1 cho B& Ngoai giao hodc Bo Noi vu theo biéu gid cude
cha Téng cuc Buu dién ddi v4i cdc birc dién néu trén.
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Néu thdy can thié€t, co quan mot khach dugc phép dung
Telex hoac Fax trnuc llép bdo cho khich biét két qua xin
vio Viet Nam dé ho ¢6 thé lien hé véi co quan dai dién
ngoai giao hodic co quan lanh su Viét Nam (theo dia chi
ghi rd trong dién) nhan thj thue. Telex hoic Fax do co
quan mdi khdch dénh di chi c6 gid tri tham khao, dGi
chiéu, cac dai st quan lanh su quan Viét Nam khéng duge
sir dung lam cin ci dé cap thi thyc ma phai chdr 6 dién
bdo chinh thifc quy dinh tai diém | hoic diém 2 néi tren.

4. Co quan hodc cd nhin mai khich khOng duoge ty ¢
dién bdo cho khach khi chua nhan dugc két qua xét duyét
nhan sy cta B6 Noi vy (Cuc Quén [y xust nhap canh);
khong duge them bat, stra ddi danh sdch nhan su da duoc
duyét, néu vi pham sé bj xir 1y theo didu 20 Chuong 1Y
Phap 1énh Nhap canh, xuat canh, cu i, di lai cla ngudi
nudc ngodi fai Vlet Nam va Diéu 17 Nghi dinh s§ 4/CP
ngay 18-1-1993 clia Chinh phi.

5. Quy dinh nay thi hanh tir ngay 1 thang 3 nidm 1994,

Nhu’ng quy dinh clia cic co quan trai véi quy dinh ndy déu
bii bo.

BO Ngoai giao, B6 Noi vu chiu trach nhi¢m huéng dan,
chi dao céc co quan truc thudc va cdc dai sit quén, lanh su
quan cua ta d nudc ngoii thu’c hién t6t Chi thi nay bao
dam viéc dien bdo, cip thi thuc k1p thdvi, chinh xdc, han
ché viéc cap th1 thuc tai cira khdu va viéc thi thuc vao t&

roi, chéng gid mao va xir Iy nghiém cac trudmng hop vi
pham.

K/T THU TUGNG
PHO THU TUONG
Phan Vin Khai
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CHi THI cUA BO TRUGNG BO QUOC PHONG
sO 1871 CT/QP NGAY 23 THANG 10 NAM 1996
VE VIEC TRIEN KHAI THUC HIEN NGHI DINH
CUA CHINH PHO VE HOAT DONG CUA TAU QUAN SU
NUGOC NGOAI VAQ THAM

NUGC CONG HOA XHCN VIET NAM

Ngay I thing 10 ndm 1996 Chinh phii d@ ban hanh
Nghi dinh s6 55/CP quy dinh vé hoat dong cua tau quan
sy nuwdc ngoai khi vao tham nuwoc Cong hoa XHCN Viét
Nam. Ddy la mot van bdn phdp 1y quan trong gdp phdn
ting cuomg va mo rong quan hé hitw nghi va hop tdc gitia
rudc ta Vi cdc nudc trén thé gidi, la co sd phdp Iy nham
bdo vé chu quyén qudc gia va tdng cuomg quan ly ving
bién va cdc hdi cdng.

D¢ thong nhdt nhdn thitc va trién khai thuc hién nhiing
noi dung dd quy dinh trong Nghi dinh cua Chinh phit Bo
chi thi:

1. B6 Téng tham muu chil tri ph&i hop véi Cuc Déi
ngoai BQP, B Tu 1énh Hai quan, Bo Tu lénh Bién phong
va cdc co quan c6 lién quan t6 chite nghién cidu soan thao
van ban hudng din chi tiét viéc thuc hién Nghi dinh s&
55/CP cha Chinh phi trinh Bo ban hanh. T8 chitc phé bién
Nghi dinh va vin ban hudng din cha b dén céc co quan,
don vi cdn bd chién si lam nhiém vu quan ly, bao vé trén
cc cang, ving bién, cic co quan, ban nganh cua Nha nude
va dia phuong ¢é lién quan dé théng nhat thuc hién.

2. B& Tu lénh Hai quéan chu tri phéi hop véi Cuc Tic
chién, Cuc DGi ngoai, B0 Tu 1énh Bién phong va Van
phong BQP ra sodt lai cic van ban cha Nhi nudc, ctia quan
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ddi ¢6 lién quan dén t8 chiic, quan 1y, hoat dong cta tdu tai
cdc cang quan sy, g4p nit bién soan "quy ché cang quan
sy” cho phu hop véi cic quy dinh méi clia Chinh phi trong
Nghi dinh 55/CP trinh B ban hanh trude 30/12/1996.

3. Trong thoi gian chudn bi cic van ban huéng din 8
chizc thuc hién Nghi dinh ctia Chinh phu, t4t ca cdc hoat
dong don ti€p, quan Iy tau quan sy nudc ngoai ra, vao, tri
dau tai cdc cing vin thyc hién theo cic quy dinh hién
hanh. Néu c6 diém nao khong phit hop thi van dung quy
dinh méi cda Chinh phit tai Nghi dinh 55/CP thuc hién,
phai bdo dam hoat dong ra vio cng clia thu quan su va céc
hoat dong quén 1y cdng duge binh thudng khong xdo tron
6n.

Nhién dugc Chi thi nay cdc co quan, don vi ¢6 lién quan
g4p rit tri€n khai thuc hién.

BO TRUGNG BO QUOC PHONG
Poan Khué
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THONG TU LIEN TICH
QUOC PHONG - NGOAI GIAO
SO 3320/1997/TTLT-QP-NG
NGAY 11 THANG 12 NAM 1997

HUONG DAN THUC HIEN
NGHI BINH S8 55/CP NGAY 01/10/1996 CUA CHINH PHU VE
HOAT BONG CUA TAU QUAN SU NUGC NGOAI VAO THAM
NUGC CONG HOA XA HOt CHU NGHTA VIET NAM

Ngay 01/10/1996 Chinh phu dd ban hanh Nghi dinh s¢
55/CP vé hoat dong cia tau qudn su nudc ngodi vao thdm
nudc Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam. Pdy la vin
bdn phdp ly quan trong gop phdn tdng cuong va md rong
quan hé hitu nghi hop tdc gidia nudc ta véi cde ndc noi
chung, gifta Qudn doi nhan dan Viét Nam voi Quan dji
cdie nude, cde 16 chite quan Y quoc 1€ noi neng la co so
phap Iy cho viéc bdo vé chit quyeén quoc gia va tdng cuong
quar Iy cdc vang bién, cdc cang ciia nude Cong hoa xd hoi
chit nghia Viér Nam.

D¢ qudn Iy cdc hoat déng cia tau qudn su nuoc ngoa:
va cdc thanh vién trén tau, B¢ Quoc phong, Bé Ngoai giao

thong nhat huong dén 10 chitc thuc hién Nghi dinh 55/CP
nhi sau:

I- NHUNG QUY PINH CHUNG

1- Tau quan su nudc ngodi vao thim nudc Cong hod xd

- hoi chd nghia Viét Nam néu trong Nghi dinh 55/CP bao

gOm tau ndi, thu ngdm, tau b5 trg thude hue lu’o‘ng vl trang

clia mot quéc gia hay mot 8 chiic quan sy quéc & duoc

Nha nuéc Cong hoa xa hoi chit nghia Viet Nam cho phép
dén cang Viét Nam.

4 ——
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2- Céc chuyén tham bao gém:

a) Tham chinh thic la chuyén tham do nguyén thi quoc
gia dén tham nudc Codng hoa xa hdi chli nghia Viét Nam
bang tau quan sy dé dap lai 10i mdi cha Nhi nuée Cong
hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

b) Tham x& giao 1a chuyén tham nhdm duy tri, phat
trién quan hé hivu nghi gita nhan dan va lyc luong quan
d61 har nudc hodc gita nudc Cong hoa xd hoi chii nghia
Viet Nam véi t8 chite quan su quéc t€ hoic cic chuyén
thdm ma hai bén thoa thuan khong thudc cdc chuyén tham
quy dinh tai muc a cia diém nay.

c) Tham thong thudng IA chuyén thim nhim huin
luyén, dién tap quan su hoac ti€n hanh cic cong viéc khic
theo quy dinh ctia hiép dinh da duge ky két gitta Cong hoa
xd hoi chh nghia Viét Nam véi quéc gia, td chitc quan su
qudc t€ cb tau dén thim (néu hiép dinh khong ¢6 quy dinh
khic) hay céc chuyén tham nham cung cép, ti€p nhan vat
tu, trang thi€t bi k¥ thuat, nhién liéu, luong thuc, thuc
phdm hodc cho thuy thii nghi ngoi.

3- Tau quéan sy nudc ngoai va cdc thinh vién trén tau
dén tham Viét Nam phai ton trong doc tap, cht quyén cla
nudc Cong hoa xa hoi chl nghia Viét Nam, tuan thi cédc
quy dinh cua phdp luat Viét Nam, cic diéu udc qubc &
Viét Nam di ky két hoac tham gia va thuc hién nhimg néi
dung ma hai bén da thoa thuin cho chuyén thiam, déng
thot phai tuan theo sy hudng din cia cic co quan quan 1y
nha nuée chuyén nganh cua Viét Nam.

II- THU TUC XIN PHEP DEN CANG VIET NAM
1- V& thi tuc:

a) Poi véi chuyén tham chinh thitc: Cham nhat 15 ngay
trude ngay du kién tau vao céng, quc gia, t6 chifc quan su

A7TR
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qudc t& ¢6 doan tau dén tham phai thong bao cho B6 Ngoai
giao (Cuc Lanh su) nude Cong hod xa hoi chh nghia Viét
Nam nhilmg néi dung lién quan dén chuyén tham ma hai
bén da thoa thuan.

b) Thoi gian xin phép cho doan dén tham bang tau quan
sy nudc ngoai tai cang Viét Nam theo hép dinh da dugc ky
két gitta Chinh phu nuéc Cong hoa xi hoi chi nghia Viét
Nam v6i quéc gia, t6 chifc quan su qudc t€ lién quan thue
hién theo cac quy dinh trong hiép dinh néu trén.

¢) Déi véi chuyén tham x3 giao, thdm thong thudng (trlr
trudng hop néu tai muc b) quéc gia, t6 chic quan sur quéc
t€ ¢6 doan dén tham bang tau quan su phai ¢d cong ham
ching 1 khai giri dén Bo Ngoai giao (Cuc Lanh su) hoac co
quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su cia Viét Nam ¢
nude s tai cham nhit 30 ngay trude ngay du kién taun vao
cang.

d) No6i dung t& khai theo miu kém theo.

¢) Sau khi duge phép vao tham, 48 gi¥ trude khi tau di
vio lanh hai Viét Nam, qudc gia, t6 chic quan su quéc t€
hoiic trudng doan/thuyén trudng phai thong bao cho Cuc
Déi ngoai Bo Qu6c phong dé t6 chitc d6n ti€p, déng thoi
gilt lién lac v4i cang vu noi tau dén theo tdn s6 lién lac da
thoa thuﬁn Cuc D6i ngoai BY Qudc phong cé trich nhlcm
thoéng bao ngay cho Cuc Lanh s Bé Ngoai giao dé phO'l
hop chi dao viéce 8 chitc dén tiép.

Trudmg hop trén tu cé sy thay déi vé noi dung da duge
thoda thuan truéc trong td khai thi trudng doz‘m/thuyén
trudng phal thong bdo cho Cuc Lanh su B6 Ngoai giao
(n€u 1a chuyén tham chinh thic) hozc thong bao cho Cuc
Déi ngoai Bo Quéc phong (d6i vdi cac chuyén thiam thong
thudmg, chuyén tham x3a giao) gidi quyét trude khi tdu vao
cang.

AT0
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g) Khi dén lanh héi dé vao cing Viét Nam, tau quan sy
nuéc ngoai phai tuan thh cic quy dinh tai Diéu 7 Ngh;
dinh 55/CP va quy ch€ quin Iy hoat dong hang hai tai cang
Viet Nam va cac khu vigc hang hai.

2- Khi tau quin su nudc ngoai vao cang, s¥ quan lién
lac ciia tdu phai lién lac véi s§ quan lién lac cha ban 8
chirc dén tiép tai cang dé thng nhét cic hoat dong 18 tan,
Riéng tau thyc hién chuyén tham thong thudng, ghé dau
ky thuat; sy quan lién fac cia thu can lién he vé6i cing vu
dé dam bio cdc yéu cdu theo ndi dung di duoc thoa thuan
trudce.

11- HOAT PONG CUA TAU VA CAC THANH VIEN
TREN TAU

1- Hoat dong cua tau tai cAng Viét Nam:

a) Tuan thi cdc quy dinh clia phdp luat Viét Nam, su
huéng dan cta cang vu vé dia diém 1am thi tuc nhédp canh,
xudt canhy; viéc di lai, neo dau, c4p cdu cang, rdi cau cang,
cép man, boc d& va tiép nhan hang hod; ve théng tin lién
lac, an ninh trat ty, phong chdy no, 6 nhiém méi trudng...
trong thoi gian tau thuc hién chuyén tham.

b) Khi neo diu tai cing, viéc sir dung cdc phuong tién
khéc trén tau d€ di lai phéi duge sy dong § cua trudng ban
t6 chitc dén ti€p; trudng ban t6 chic dén ti€p s& thong bdo
ngay cho cdng vu va dén bién phong clra khau cang biét.

¢) Moi hoat dong cua tau phai thyc hién théng nh4t theo
chuong trinh da thoa thuin; néu ¢6 van dé phét sinh trudng
doan/thuyén trudng phai thong bdo trudng ban t6 chitc dén
ti€p dé xin ch&p thuan,

2- Hoat dong ctia cdc thanh vién trén thu:

a) Thanh vién trén tau chi dugc di bd sau khi da hoan
thanh thi tuc nhap canh; dén bién phong cla khdu céng

AN
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can cit vao don xin di bd cia trudng doan/thuyén trudng dé

'cap gidy phép di bo cho cdc thanh vién clia doan. Khi di bo
cac thanhb vién di theo doan, nhém; quan nhan pha1 mang
quan phuc; khong dugc mang theo vii khi, (trir lmdng hop
diéu binh, dién tap theo chuong trinh k€ hoach) va phal
chiu sur huéng din cta dén bién phong clta khéu cing va
cdc cd quan chiic nang tai dia phuong.

b) Khi c¢6 yéu cdu thim quan, du lich ngoai chuong
trinh k€ hoach, lrucmg doan/thuycn trudng phai ¢ don xin
phép g dén trudng ban 16 chitc dén ti€p; don xin phép
phai ghi ro thanh phan, s& lugng cuia doan, dia diém, thai
gian, phuong tién di lai va phai dam bae moi chi phi. Cic
yéu cau d6 chi duge thuc hién sau khi B6 Quéc phong Viet
Nam chap thuén.

3- Thu quan sy nudc ngoai thuc hién chuyén tham
thong thuong dé tlé’p nhén vt liéu, trang bi k¥ thuat, ti€p
nhién lieu, luong thuc, thye pham sau khi da hoan thanh
thii tuc nhap canh, thuyen trudng lién hé véi cang vu dé
dam bao yéu cdu theo noi dung di thod thuan thong qua
céc dai 1y dich vu tai cang v phai thuc hién ddy db céc thi
tuc vé hai quan, cdc quy dinh khdc cla phap luat Viét
Nam. BO Tu lénh Hai quan c¢6 trich nhiém cung vé co
quan ngoai vu cdp tinh noi tau vao cang phoi hop dén tiép
theo ding nodi dung da thoa thuan.

IV- TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN CHUC NANG,
CHINH QUYEN PIA PHUONG NOI TAU DEN THAM

1- Bo6 Ngoaigiao:

a) Chuyén cong ham théng béo 10i mdi clia Nha nudc
Cong hoa xa hoi chll nghia Viét Nam dén quoc gia, 6
chifc quin su qudc t€ lién quan déi vdi cdc chuyén tham
chinh thiec.

A1 NTHNN Fesk |
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b) Ti€p nhan cong ham cha cdc qubc gia, 16 chitc quan
sy quéc t€ xin phép cho doan vio thim Viét Nam. Can cir
vao tinh hinh thyc t€, muc dich, tinh chét, noi dung, cia
chuyén tham va méi quan hé giita nude ta véi quéc gia, 16
chic quan sy quéc t€ c¢6 cong ham xin dén tham d€ trinh
Chinh phi quyét dinh. Truéc khi trinh Chinh pha, Bo
Ngoai giao to chifc iy y kién clia B Quéc phong, cic bo,
nganh, dia phuong ¢é lién quan dén chuyén tham.

¢) Thong bao cho quéc gia, 16 chifc quan su quée € ¢o
tau xin phép vao tham Viét Nam vé: Quyét dinh clia Nha
nuGc Cong hoa x& hoi chu nghia Viet Nam vé noi dung cép
phép, chuong trinh k& hoach lam viéc clia doan tai Viét
Nam, truéng ban dén ti€p cua Viet Nam va viéc treo Quéc
ky Viét Nam trén tau.

d) Phéi hop v6i B6 Quéc phong trong viéc thyc hién cac
hoat dong 1€ tan va viec dé xuat thanh lap ban 6 chic dén
ti€p doi vdi cdc chuyén tham chinh thic.

d) Giai quyét cac vin dé lanh su trong quéd trinh doan
thue hién chuyén tham.

¢) Thye hién cdc nhiém vu khac do Chinh phi giao.

2- B6 Quéc phong:

a) Trinh Chinh phli quyét dinh va 8 chifc thuc hién
quy€t dinh cia Chinh phd vé viéc dén tiép cdc chuyén
tham xa giao, tham thong thudng clia cdc quéc gia, t6 chirc
quan sy quéc t€ c6 doan dén tham Viet Nam bang thu qu
5L .

b) D€ xuat v6i Chinh pht vé viéc thanh 1ap ban t6 chic
d6n t€p sau khi c6 ¥ ki€n ctia Bo Ngoai giao, bd, nganh
lien quan, uy ban nhan dan cdp tinh noi tau cap cang;
théng bdo quyét dinh cha Chinh pht vé viec phan cong
trdch nhiém cho cic bg, nganh, dia phuong cé lién quan dé
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dam bao thuc hién chuyén thim cham nhdt khéng qua 7
ngay trude khi thu dén diém dén tra hoa tiéu;

¢) Chi dao ban 6 chirc dén ti€p, cic co quan chifc nang
cua bo, nganh lién quan, uy ban nhén dan cﬁp tinh noi tau
cap cang vé viéc phoi hop t6 chie thue hién céc hoat dong
1€ tan, nghl thiic can thiét dé dén, tlep tién tau quan su
nudce ngoai thie hien Lhuycn tham va giai quyét nhitng van
ué phdt sinh trong qud trinh thuc hién chuyén tham;

d) Tham gia ¥ kién dé Bo Ngoai giao trinh Chinh phl
quyét dinh doi véi nhimg chuyén tham chinh thic theo 1o
mdi cta Nha nude Cong hoa x& hoi chi nghia Vigt Nam;

d) Dén déc kiém tra cong tac chun bi va 6 chite thye

hién k& hoach ctia Ban t6 chitc dén ti€p cua cdc ba, ngdnh
dia phucmg noi doan dén tham;

e) Lam thu tuc nhap canh, xuit canh cho tu va céic
thanh vién trén tau;

g) Quan 1y moi hoat dong cta tau quin sy nudc ngoai
va cdc thanh vién trén tau trong qud trinh thue hién chuyén
tham tai Viét Nam.

3- Chinh quyén dia phuong:

a) Uy ban nhian dan ¢dp tinh noi tau dén tham can cd
vao quyét dinh cla Chinh phu, hudéng dan cha Bo Qudc
phong, Bo Ngoai giao dé chi dao cdc nganh c6 lién quan
thudc thadm quyén 16 chire thuc hién viéc don, tiép, tién va
dam bao an toan vé ngudi, phuong tién cho doan trong qui
trinh thuc hién chuyén tham.

b) Uy ban nhin dan cip tinh noi tau dén tham cé thé
huy dong nhén luc, phuong tién cua cdc co quan don vi
déng tai dai phuong minh tham gia d6n, tién va ddm bao
an toan cho cic doan trong qud trinh chuyén tham,

AC™
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4- Ban t6 chitc dén tiép va s§ quan lién lac:

a) Viéc don 1i€p cic chuyén tham chinh thie duoc thue
hién theo nghi 1é nha nuée quy dinh tai Nghi dinh
186/HDBT ngay 02/6/1992 cia Hoi dong Bo trudng (nay
la Chinh phit) vé "Quy dinh mot s& nghi 1€ nha nudc va
ti€p khach nude ngodi”,

b) D6i v&i nhitng chuyén tham xa giao, ban 1 chitc dén
ti€p do B Qudc phong thanh 14p.

Thanh phan gém: Pai dién uy ban nhan dan cip tinh
noi doan dén tham; Cuc Lanh su, Vu L& tan (Bd Ngoai
giao); s& (ban) ngoai vu thudc tinh ¢6 doan dén tham; Cuc
D61 ngoai, Bo6 Tu 1énh Bién phdng, Bé Tu Iénh Hai quan...
(B6 Qudc phong), s§ quan hén lac do Bd Quéc phong chi
dinh.

Nhiém vu, quyén han cha ban 6 chiic dén ti€p:

- Ban t6 chitc dén ti€p duoc thanh lap dé té chic dén,
uép, tién doan dén tham Viét Nam va giai tdn sau khi doan
két thiic chuyén tham.

- Xay dyng chuong trinh k€ hoach t8 chitc dén, tigp,
tién doin; dam bao kinh phi{ cdn thiét cho viéc thuc hién
nhiém vu.

- Chi tri phéi hop v6i céc co quan hitu quan dé thong
nhat, huéng dan viéc thuc hién chuong trinh k&€ hoach ddm
bao cho hoat dong cha doan.

- Ti€p nhan don dé xuit clia doan dé xir 1y hodc bdo cdo
Bé Quoc phong giai quyét nhitng phét sinh trong thdi gian
thuc hién chuyén tham.

- Bdo cdo két qua chuyé&n tham vé Cuc D6t ngoai Bo
Qudc phong dé Bo Quéc phong bdo cdo Chinh phi.
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Cac thanh vién cta ban hoat dong theo su phan cong
cla trudng ban va theo chic ning nhiém vu clia co quan,
don vi minh giao cho.

5- Bo Qudéce phong, Bo Ngoai giao ¢ trach nhiém gidp
uy ban nhan dan c4p tinh chi dao ban t6 chitc dén tlép thuc
hién diing chuong trinh k€ hoach chuyén thim cia tau
quan si nuéc ngodi tai Viét Nam theo thdm quyén.

V-XULY VI PHAM

1- Doi v6i tau: Tau quén sy nuéc ngoai dén tham Viét
Nam vi pham luat sé bi xu Iy theo phdp luat Viét Nam, trir
truong hop didu udc qudc t€ ma Viét Nam ky két hoac
tham gia c6 quy dinh khac.

2- Dol véi thanh vién trén tau: Mot hanh vi vi pham
phap luat Viét Nam déu bi xtr Iy theo phap luat Viét Nam,
trir trudng hop céc didu udc quéc t€ ma Viet Nam di ky
két hoic tham gia cé quy dinh khéc.

3- Quéc gia, 16 chitc quan su qudc t&€ ma tau mang cd
phai chiu trich nhiém vé& moi thiét hai ma tau, cdc thanh
vién trén tau gay ra.

Trudng doan/thuyen trudng phai chiu trach nhiém vé
nerng hau qua do hanh vi vi pham phép Tuat Viét Nam clia
c4c thanh vién trén thu trong thdi gian thue hién chuyén
tham tai Viét Nam.

4- Tham quyén xu 1y vi pham thirc hién theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

vI- TO CHUC THUC HIEN

l- B Qudc phong ciing véi Bo Ngoai giao huéng din
Uy ban nhan dan cap tinh noi tau vao tham va cac by,

nganh, dia phuong c6 lién quan dé phdi hop 18 chic thue
hién Thong tu niy.

AQE



DHI LUC - LE TAN DO NCON

2- B4 Quoc phong chu tri phéi hop v6i cde bo, nganh,
uy ban nhan dan cdp tinh noi thu vao tham dé dam bao
thuc hi¢n (6t chuyén tham; déng thdi téng hop bdo cdo
Chinh phi vé két qua cac chuyén tham cla tau quan sy
nudc ngoai tai Viét Nam.

3- Uy ban nhan dan cép tinh noi thu dén tham tao moi
dieu kién thuan Ioi dé ban t6 chic don tiép hoadn thanh
nhiém vy dugc giao.

4- Thong tr ndy ¢ hi¢u luc sau mudi lam ngay ké i
ngay ky.

K/T BO TRUGNG K/T BO TRUONG

BO QUOC PHONG BO NGOAI GIAO
THU TRUONG THU TRUONG
Trung turéng Tran Hanh Nguyén Dy Nién

ARE
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NGHI QUYET

cUA HOI DONG NHA NUGC
sO 610 NQ/HDNNS
NGAY 20 THANG 6 NAM 1992

HOI BONG NHA NUGC
NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Can cir vao Nghi quyét ngay 15 thang 4 nam 1992 clia
Quoc hoi khod VI, ky hop thir 11 quy dinh mot 5O diém vé
viée thi hanh Hién phdp ndam 1992;

Theo dé nghi ciia Hoi dong b truong;
QUYET NGHI:

Phé chudn viéc nudc ta gia nhap Cong udc Vién 1963
vé quan hé lanh sy va c6 bao luu ddi v6i khoan 1 cha Diéu
35 va khoan 1 cia Diéu 58 lién quan 16i quyén mién trir
clia lanh su danh du nhu sau:

"Vé khoan 1 Diéu 35 va khoan 1 Diéu 58 cia Cong u6e
Vien 1963 vé quan hé lanh sy, nudc Cong hod x& hoi ch
nghia Viét Nam s& khong cho cdc co quan lanh sy do vién
chitc linh sy danh du ding déu duge str dung giao thong
ngoal giao, giao thong lanh sy, va ly ngoai giao, va ly lanh
st va dién mat ma ciing nhu sé khong cho cic Chinh phu,
cac ca quan dai dién ngoai giao, cdc co quan lanh sy khac
dugc sir dung giao thong ngoai giao, giao thong lanh sy, va
ly ngoai giao, va ly lanh su va dién mar ma dé lién lac véi
cac co quan lanh sy do vién chic ldnh sy danh dy dimg
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dau, trir khi duge Chinh phil nuéc Cong hoa xa hoi chh
nghia Viét Nam cho phép trong timg trudmg hop mot.".

T/M HOI PONG NHA NUGC
CHU TICH
Vo Chi Cong

"48%
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PHAP LENH
LANH SU

Dé phdt trién quan hé hitu nghi va hop téc giita mitdc
Céng hoa xd héi chi nghia Viér Nam vdi cdc nude, bdo vé
g nudc ngodi quyén va lgi ich clia Nha nudc, phdp nhdn
va cong dan Viét Nam;

Cdn ci vao Diéu 14 va Diéu 100 cia Hién phdp nuoc
Céng hua xd hoi chu nghia Viét Nam;

Phdp lénh nay quy dinh (6 chic va hoat dong lanh su
cua nuce Cong hoa d hoi chii nghia Viét Nam & nude
ngoai.

CHUONG I

NHUNG QUY DINH CHUNG

biéu 1

Co quan lanh su

Co quan lanh su nue Cong hoa xd hoi chil nghia Viét
Nam goém tong lanh su qudn va lanh su quan.

Ngudi ding ddu téng lanh s quén 1 mot téng lanh su,
ngudn dung dau lanh sy quan la mot lanh sy, dudi day goi
chung 1a "Lanh su".

Piéu 2

Nhiém vu, quyén han clia o quan linh sy

Co quan lanh sy ¢6 nhiém vy, quyén han sau day:

1- Bao v& & nuGe ngoai quyén va loi ich ctia Nha mdc,
phéap nhan va cong dan Viét Nam;

2- Gop phan phat tri€én va md rong quan hé hitu nghi va
hop tdc vdi nudc ti€p nhan; tim hiéu phap luat, tinh hinh
kinh t€, thirong mai,.van ho4, khoa hoc, k¥ thuat, du lich
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va cac Iinh vyc khdc; phat hién kha nang, mic do va
chuyen nganh ma Vlét Nam ¢6 thé hoic cén hgp tac aé

gidp cdc ¢o quan, td chiic hitu quan phét trién quan hé hop
tac véi nude ti€p nhan;

3- Nghién ctfu kha nang phét tri€n quan hé lanh sir giifa
Viét Nam v&i nude tié’p nhan, tim hiéu quan hé lanh su
gilfa nudc 1i€p nhin véi cdc nude khic, dé xuat kién nghi
viéc ky két diéu udc qudc 1€ lién quan dén quan hé 1anh su.

Diéu 3

Nguyén tic thuc hién chdc niang 1anh su

1- Lanh sy thuc hién chitc nang lanh su theo quy dinh
caa Phap lénh nay. Lanh su ciing ¢6 thé thuc hién nhitng
chifc nang khac khong trai véi phap luat Viét Nam va duge
nudc ti€p nhan chip thuan.

2- Lanh su bat dau thuc hién chifc niang khi duge nude
ti€p nhan chap thuan.

3- Lanh su tryc ti€p hodc uy nhiém cho vién chic lanh
su khéc thyc hién chic nang ianh su.

4- Ngudi thue hién chic nang ldnh su trong co quan dai
dién ngoai giao Viét Nam thuc hién chitc nang & nudc tiép
nhan theo quy dinh cua Phdp lénh nay.

Diéun 4

Thuc hién chifc nang lanh sy lién quan dén nudc thit ba

1- Lanh su c6 thé duge B truéng Bo ngoai giao Viét
Nam uy nhiém thuc hién chitc ning lanh su & nu6c thit ba
néu duge nude d6 dong y.

2- Lanh sur ¢6 thé thuc hién chiic nang lanh su do nudc
thit ba uy nhiém néu dugc Bo trudng Bo Ngoai giao Viét
Nam cho phép va nudc ti€p nhan déng v.
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Diéu 5

Thuc hién chiic nang ngoai giao

Lanh su ¢6 thé dugc Bo trudng Bé Ngoai giao Viét Nam
uy nhiém thuc hién mot s6 chlic nang ngoai giao néu &
nudc ti€p nhin khong ¢b co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam va dugce nude nay chap thuan.

Piéu 6

Ap dung didu udc quéc t&

Trong trudng hop diéu ude qudc 1€ ma Viét Nam va
nude ti€p nhéan ky két hoiac tham gia ¢é quy dinh khéc, thi
Lanh sy 4p dung quy dinh cia diéu udc qudc té do.

Diéu 7

Gia tri cta van ban do co quan linh sy cap

Van ban do co quan lanh sy Viét Nam cip theo quy

dinh ciia Phép lénh nay c¢6 gia tri nhu vén ban do co quan
nha nudc Viét Nam 6 thim quyén trong nudc cap.

CHUCGNG 11
TO CHUC CUA CO QUAN LANH SU

Diéu 8

Thanh lap co quan lanh su

I- Viéc x€ép hang co quan lanh su, khu vuc linh sy va
noi dat tru s¢ co quan lanh sy duge quy dinh trén co s6
thoa thuan véi nudce tiép nhan.

Khu vye lanh sy [a khu viue duge nuée ticp nhan thoa

thuan danh cho co quan lanh sy dé thuc hién chic nang
lanh sy.

2- Viéc thanh 1ap co quan ldnh sy do Hoi ddng bod
truong quyét dinh.
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Piéu 9

Thanh vién co quan lanb su

Thanh vién co quan lanh sy gém vién chitc ianh su va
nhan vién lanh su,

Vién chic Idnh su gém téng lanh sy, lanh sy, phé lanh
su hodc tuy vién lanh su. Vién chic lanh su phal 1a cong
dan Viét Nam.

Nhén vién lanh sy gém nhimg nguoi thuc hién cong
viéc hanh chinh, k¥ thuat, phuc vu trong co quan lanh su.
Nhan vién linh sy 1a cong dan Viét Nam va ciing cé thé a
ngudi nurde ngoail.

biéu 10

B6 nhiém, mién nhiém va triéu hdi lanh sy

1- Lanh su do Bo trudng Bo Ngoai giac bd nhiém, mién
nhiém va triéu hoi.

2- Khi b8 nhiém lanh su, Bo tru'o‘ng Bo Ngoai giao cip
cho ngudsi d6 "Gify uy nhiém lanh su".

Piéu 11
Chi dinh ngudi tam thai dilng ddu co quan lanh sur

Trong trudng hop ngudi ding ddu co quan ldnh sy tam
théi bi khuyét, hoac vi 1y do nao dé ma khong thuc hién
duge chifc ning cia minh, thi ngudi dimg dau co quan dai
dién ngoai giao Viét Nam & nudc ti€p nhan chi dinh maot
vién chirc lanh sur cua ¢o quan lanh su d6 hoac clhia co quan
lanh sy khdc hoac moét vién chiic cha co quan dai dién
ngoai giao Viét Nam tam thdi dam nhan chitc vu dé; néu &
nudc ti€p nhan khéng cé co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam, thi mét vién chitc ¢6 ham cao nhat trong co quan
lanh sy d6 tam thoi dam nhan chitc vu ngudi dimg dau,
déng thoi béo cdo ngay cho B(‘) Ngoai giao.
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Picu 12
Nguyén tic t6 chitc va hoat dong ciia co quan lanh sy

1- Co quan ldnh sy trye thudc Bo Ngoai giao va hoat
dong du6i su lanh dao chung cla nguti ddng diu co quan
dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc ti€p nhan. Trong
truong hop & nude tiép nhan khong ¢6 co quan dai dién
ngoai giao Viét Nam, thi co quan 1dnh sy hoat dong dudi
sy lanh dao chung cia nguti ding ddu co quan dai dién
ngoai giao kiém nhiém ¢ nudc dé hoac cha Bo Ngoai giao.

2- Co quan lidnh su hoat dong theo quy dinh cla Phép
lénh nay, cac quy dinh khdc clia phap luat Viét Nam, diéu
udc quoc t€ ma Viét Nam va nudc tiép nhan ky két hoic
tham gia va phi hop vdi tap quén quoc t€,

Diéu 13
Mo6i quan hé cong tic

I- Lanh sy c6 quyén lién h¢ v6i nha chic trich dia
phuong G khu virc Ianh su vé nhitng van dé ¢6 lién quan
d&n hoat dong lanh su.

Khi cin lién hé véi nha chdc trdch cha chinh quyén
Trung vong, ldnh su phai thong qua co quan dai dién ngoai
giao Viét Nam tai nudc tiép nhan; trong trudng hop & nude
d6 khong c6 co quan dai dién ngoai giao, thi ldnh s ¢6 thé
lién he truc tiép, néu phdp ludt va tap quin nude tiép nhan
cho phép hoidc gilta Viét Nam véi nude ti€p nhin di thoa
thudn v€ van dé nay.

2- Khi thira hanh cong vu, 1anh su ¢é quyén lién hé vei
cdc co quan, 16 chic trung wong va dia phuong & trong
nuSe thong qua ngudt dimg ddu co quan dai dién ngoai
giao Viet Nam tai nuSc ti€p nhan, trong trudng hop cap
béch c6 thé lien h¢ tryc ti€p, déng théi bao cho ngudi ding
dau co quan dai dién ngoai giao biét.
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3- Trong cic trudng hop ndi tai khoan 2 Diéu nay, lanh
sur déu phai dong thdi bdo cdo Bo Ngoai giao.

biéu 14

Quéc ky, qudc huy, con ddu va bién dé tén co quan lanh
s,

1- Co quan lanh su c6 quyén treo quéc ky, quéc huy
Viét Nam tai tru s¢ cita minh,

Lanh sy cé quyén treo quéc ky Viet Nam tai nha & va
trén phuong ti¢n giao thong cua minh khi phuong tién d6
duoc st dung dé thira hanh céng vu.

2- Co quan lénh sy ¢ con ddu tron mang hinh quéc huy
Viét Nam va tén co quan lanh suir bang tiéng Viét.

3- Co quan ldnh sy treo bién tén co quan lanh sy bing
ti€ng Viét va tiéng nudc ti€p nhan tai tru sd.

biéu 15

Lanh s danh du

1- Lanh su danh du la 1anh su khong chuyén nghiép va
khong thudc bién ché€ Nha nudc Viét Nam.

G nhitng noi c6 yéu cdu vé cong viéc lanh su, song
khong c¢6 di€u kién thanh lap co quan hoac cu vién chiic
lanh sy, thi Bo trudng Bé Ngoai giao c6 quyén bd nhiém
lanh sy danh du. Lanh su danh dy la cong dan Viét Nam va
cling c6 thé 12 cong dan nudc ngoai.

2- Lanh su danh du thyc hién mét s6 chife nang 1anh sy
theo sur uy nhiém ciia Bo trudng Bo Ngoai giao.

3- Bo trudng Bo Ngoai giao can cir vao Phdp léuh nay
ban hanh quy ch€ vé lanh sy danh du sau khi dugc Chi
tich Hoi dong bo trudng xét duyeét.
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CHUONG 111
CHUC NANG LANH SU POI VGI PHAP NHAN
VA CONG DAN
biéu 16
Ding ky va thong ké cong dan
I- Lanh su dang ky, thong ké cong dan Viét Nam & khu
vuc lanh su va cap nhiing gidy t& ph hgp.

2- Khi c6 chi thi cia ¢ quan nhi nude Viét Nam <6
thim quyen & trong nude, lanh su dang ky nghia vu quan
sy d6i v6i cong dan Viet Nam & khu vuc lanh su.

biéu 17
Bao ho phép ly

1- Lanh sy thi hanh moi bién phdp dé phdp nhan va
cong dan Viét Nam duge hudng day da cdc quyén va loi
ich theo phdp luat nude tiép nhéan, diéu udc quéc t&€ mi
Viét Nam va nudc ti€p nhan ky két hoic tham gia, hodc
theo tap quan qudc té.

2- Khi cdc quyén va lgi ich chinh ddng cha phdp nhan
hodc cong dan Viét Nam bi vi pham, lanh sy thi hanh moi
bién phap dé khoi phuc quyén va loi ich chinh ding d¢.

Piéun 18

Gilp céng dan trong trudmg hop bi bat, tam giit, tam
giam, b1 t

Lanh sy c6 trich nhiém bdo dam dé viéc bat, tam gitt,
tam giam, thi hanh hinh phat ti1, hodc han ché tu do than
thé duéi bat cir hinh thic nao d6i véi cong dan Viét Nam &
khu vuc lanh sur déu theo ding phdp luat nudc ti€p nhan,
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diéu uéc quoc t€ ma Viét Nam va nudc ti€p nhan ky két
hoac tham gia, hodc theo tap quin quéc t&.

Lanh su ¢6 trach nhiém lién hé hodc dén tham céng dan
Viét Nam dang bl tam giir, lam glam hoac dang chap hanh
hinh phat tir; tim hiéu su viéc xay ra, didu kién giam giir va

thi hanh nhu‘ng bién phap can thiét dé bao ho phap Iy doi
vdi ho.

bicu 19
Dai dién cho phap nhan va cong dan

1- Lanh sy 1a nguoi dai dién hop phdp, ¢6 trich nhiém
dai dién hoic bao dam V1éc da1 dién cho phip nhan hodc
cong dan Vlét Nam & khu vyc lanh su khi phap nhan hoac
cong dan ving mit ma khéng uy nhlém ngudi khiac dai
dién hoac vi ly do nao dé ho khong ty bdo vé duge quyén
va lgi ich cia minh.

2- Viéc dai dién néi tai khoan 1 Dleu nay cham dat khi

phap nhin hoc céng dan d6 da uy nhiém ngudi dai dién
hodc tu bao vé quyén va loi ich clia ho.

Diéu 20
Gido duc, van déng va giip dd cong dan

1- Lanh sy gido duc cong dan Viét Nam tinh than yéu
nude, van dong ho huéng vé T qudc, déng gép vio su
nghiép xay dung va bdo vé T4 quéc.

2- Lanh su tuyén truyén phap luat cho céng déan Vlet
Nam d€ ho tén trong phdp luat cla nude tlép nhdn va cua
Viét Nam, quan hé hiru nghi v&i nhan dan nuée ne’p nhan.

3- Lanh su Gng hd va gidp d& cac hoat dong vin hod,
giéo duc ctia phap nhan va cOng dan Viét Nam;

4- Lanh su van dong moi ngudi gidp ¢0 vat chat cho
nhimg céng dan Viét Nam & khu vuc lanh sy khi ho gép
hoan nan, kho khan.
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Diéu 21
Cap ho chiéu, thi thyc

1- Lanh su cdp, gia han ho chiéu, stta déi nhing diéu
ghi trong ho chiéu; khi cin thiét, tuyén b8 ho chiéu mat
hiéu luc, thu giit hd chi€u cta cong dan Viét Nam & khu
vuc lanh sy, .

2- Lanh su cép thi thuc nhap canh, nhip xuit canh va
qué canh Viét Nam cho cong dan Viét Nam va ngudi nude
ngoai; gia han, huy bd thi thyc hoic sira déi nhimg diéu
ghi trong thi thuc di cép.

biéu 22
Ping ky ho tich

1- Lanh sur dang ky két hon gitta cong dan Viét Nam
v3l nhau, dang ky khai sinh, khai tir cho cong dan Viét
Nam theo phép luat Viét Nam. Trong truong hgp cong dan
Viét Nam két hon v&i cong dan nuGe ngodd, lanh su chi
dang ky khi nudce ti€p nhan déng ¥.

Lanh su thong bdo cho nha chifc trdch cha nudc ti€p
nhan vé€ viéc ding ky néi tai doan 1 Diéu ndy, néu phap
luat nude d6 doi héi nhur vay.

2- Lanh su lap s8 dang ky ho tich va cdp cho cong dan
Viét Nam gify t& vé ho tich theo quy dinh cta phép luat
Viét Nam.

3- Lanh sy ti€p nhan va chuyén nhimg don dé nghi vé
ho tich khong thugc thdm quyén ctia minh cho co quan
nha nudc Viét Nam c6 tham quyén.

Diéu 23

Cong nhan viéc nudi con nudi, ¢t ngudi dd ddu

AZ-NTNN
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1- Lanh su ¢é quyén cOng nhan v1ec nudi con nudi giita
cdc cong dan Viét nam va ghi vao sé dang ky ho tich.

2- Lanh su ¢6 quyén cong nhan, cir va thay ngum do
ddu cho cong dan Viét Nam chua dén tudi thanh nién va c6
trach nhiém giam sat viéc do ddu dé.

3- Viéc cong nhdn nudi con nudi va clr ngudi d& diu
thyc hién theo quy dinh cba phap luat Viét Nam.

biéu 24

Thuc hién cong ching

Lanh sy ¢6 quyén thyc hién cdc hanh vi cong chimg sau
day:

1- Ching thuc céc hop déng, trir hgp dong chuyén giao
quyén s& hita bit dong san & nudc ti€p nhan, giita cong dan
Viét Nam véi ngudi nuée ngoai, nén hop déng d6 duoe
thue hién & Viét Nam hoac giffa céng dan Viét Nam véi
nhau;

2- Chimg thuc di chic cta cong dan Viét Nam va néu
duong su yéu cdu, thi nhan bdo qudan di chiic d6;

3- Ching thuc gidy uy quyén cia phdp nhan va cong
dan Viét Nam;

4- Chitng thyc céc doan trich tai liéu, bdn sao, ban chup
cdc gify td, tai lidu;

5- Chitng thuc chir ky trén céc gidy

6- Chimg thuc ban dich;

7- Chitng thuc thdi gian trinh nop gidy to;

8- Nhan bao quan gidy 10, tai liéu, tién, ngan phiéu v
céc d6 vat cé gi4 tri cha cong dan Viét Nam.

Lanh su c6 thé thyc hién céc hanh vi cong chimg khic
theo quy dinh cua phdp luat Viét Nam.

AQw
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Diéu 25
Nguyén tac thuc hién cong ching

1- Hanh vi cong ching duge thuc hién theo thd tuc do
phap luat Viet Nam quy dinh.

2- Hanh vi c6ng chitmg duge thuc hién tai cg quan lanh
su va bang ngodn ngilr ma co quan ding lam viée.

Trong trudng hop can thiét, hanh vi céng chitng ¢ thé
duge thue hién ngoai co quan lanh sy.

biéu 26

Hop phap hod gidy td, tai lidu

1- Lanh sy chitng thuc chit ky va con ddu trén gidy to,

tai liéu do co quan, t6 chiic nudc 1i€p nhan lap va su phi
hop cua gidy to, tai lieu d6 v6i phép luat nudc ti€p nhan.

Lanh sy khong hop phip hod gidy t&, tai liéu c6 noi
dung trai véi nhilng nguyén tic co ban cua phdp luat Viét
Nam.

Lanh su ciing hop phdp hoé gidy to, tai liéu do co quan,
td chic Viét Nam 1ap, khi gidy t9, ti lidu ¢6 duoc sir dung
O nude ti€p nhan.

2- Co quan nha nuéc Viét Nam chi chdp nhan xem xét
cdc gidy t0, 1ai liéu di dugc lanh su hop phdp ho, trir
truong hop phdp luat Viét Nam v diéu u6c qudc t&€ ma
Viét Nam ky két hoac tham gia c¢6 quy dinh khéc.

3- Bo trubng B Ngoai giao quy dinh thé 1 hop phdp
hod.

Diéu 27
Chic nang lanh su vé thira k&

4 P P



DHY WC - LE AN DAL NGOAL

1- N&u & khu vuc 1anh su ¢6 di san cha cong dan Viét
Nam hoac thira k€ dugc m& c¢é lgi cho Nha nude, phip
nhan va céng dan Viét Nam, thi ldnh su thi hanh moi bién
phép cin thi€t nham bao dam viéc thuc hién céc auyén loi
do.

Lanh sy 1am viéc v6i co quan nha nudc ¢ thim quyén
clia nude ti€p nhan dé gidi quyét nhimg vdn dé lién quan
dén viéc thira k& d6.

2- Néu ¢6 phédp nhan va cong dan Viét Nam dang & Viét
Nam hodc & nuée thit ba ¢6 thé duge thira k€, thi lanh sy
thong bdo ngay Bo Ngoai giao nhimg diéu biét duge vé
viéc thira k€.

Lanh su thuc hién quyén dai dién cho ngudi thira k&
theo yéu ciu cua ho.

3- Trong truong hop cong dan Viét Nam & khu vue 1anh
sur chét ma di san khong ¢6 ngudi thira k€, thi 1anh su nhan
va chuyén di san dé cho co quan nha nudc Viét Nam ¢6
thdm quyén.

4- Néu mot phian hoic toan bo di san néi tai khoan 2 va
khodn 3 Piéu nay dé bi hu hong, khé bdo quan hoiac khé
van chuyén, thi i3nh sy ¢4 thé ban va chuyén tién cho
ngudi thira ké hodc co quan nha nudc Viét Nam c6 tham
quyén.

Diéu 28 _

Ti€p nhén va chuyén don, bang ching

Lanh su ¢6 trach nhiém ti€p nhan don vA bang chitng
lién quan cia phdp nhan, céng dan Viét Nam trong khu
vuc lanh su va chuyén vé co quan nha nude Viét Nam cé
thdm quyén.

el a¥al
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Dbiéu 29

Chitc nang lanh sir vé qudc tich

Lanh su ti€p nhan don xin vao, xin théi, xin trd lai quéc
tich Viét Nam va don khi€u nai vé viéc tudc qu6c tich Viet
Nam, hoac vé viéc huy bd quyét dinh cho vao quéc tich
Viét Nam va chuyén nhu'ng don d6 vé co quan nha nude

Viét Nam cé thdm quyén ¢ trong nudc; khi c6 két qua,
lanh sy thong bdo cho duong su.

‘Diéun 30
Thyc hién uy thac tu phip

Lanh su thuc hién uy thc tu phdp cita co quan nha nuée
Viét Nam c6 tharn quyén ddi v6i cong dan Viét Nam & khu
vuc lanh su, néu viéc d6 khong trdi v6i phap luat nude ti&p
nhan hodic diéu udc qubc ¢ ma Viét Nam va nudc tiép
nhan ky ké&t hoac tham gia. Viéc thuc hién céc uy thic ndy
phai tudn theo cdc quy dinh cha phédp luat t6 tung Viét
Nam.

biéu 31
L¢ phi lanh su

Lanh sy thu & phi va nhiing phi tén thuc t€ lién quan
dén viéc thyc hién cong viéc lanh su theo quy dinh cha Hoéi
dong bd trudng.

CHUONG IV
CHUC NANG LANH SU POI VI TAU THUY,
MAY BAY VA CAC PHUONG TIEN GIAO THONG,
VAN TAI KHAC
Piéu 32
Chic nang chung
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Lanh su theo d&i, gitip d& moi su cdn thi€t d€ cac
phuong tién giao théng, van tai Viét Nam & khu vuc lanh
st duge huong day da cic quyén ma phdp luat nudc tiép
nhén, difu véc qudc t€ ma Viet Nam va nuée ti&p nhan ky
két hoic tham gia, hoac tap quan qudc t€ danh cho cic
phuong tién do6.

Piéu 33

Gitip d& vé phdp Iy

1- Lénh sy thi banh moi bién phdp cin thist d€ khoi
phuc cdc quyén bi xam pham cla tdu bién mang c& quéc
tich tdu bién Viét Nam & khu vyc linh vuc, dudi day goi
chung 2 tau.

2- Lanh sy gitp thuyén trudng ndm dugc nhitng quy
dinh clia cang, phép luat, tap quén dia phuong v cung cip
thong tin khéc lién quan dén hoat déng ciha tdu.

3- Lanh sy duge quyén c6 mit trong cic vu kham xét
tdu do co quan nha nudc c6 thim quyén cha nudc ti€p
nhan tién hanh.

biéu 34
Trach nhiém tham va kiém tra tdu

Léanh sy ¢6 trdch nhiém tham tdu dang & khu vuc lanh
su va ¢6 quyén kiém tra cdc gifly 1& cta tdu.

Diéu 35
Quyén yéu cdu bdo cdo

Trong truomg hop can thi&t, Lanh sy ¢é quyén yéu ciu
thuyén trudng dén tru s& co quan l1inh sy vi trinh bdo moi
chi ti€p vé hanh trinh clia tdu.

rar=1
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Lanh sy theo doi, gitp 46 moi su cidn thiét dé cic
phuong tién giao théng, van tai Viét Nam & khu vuc lanh
si dugc hudng ddy db cdc quyén ma phép luat nudc ti€p
nhén, diéu udc quéc € ma Viet Nam va nuée tidp nhan ky
két hoac tham gia, hoac tap quédn qudc t€ danh cho céc
phuong tién dé.

Diéu 33

Gidp d& vé phip Iy

1- Lanh sy thi hanh moi bién phdp cén thist dé khei
phuc céc quyén bi xam pham cha tdu bién mang c& quéc

tich tdu bién Viét Nam ¢ khu vyc lanh vue, dudi day goi
chung 1a tau,

2- Lanh sy gitp thuyén trudng ndm dugc nhiing quy
dinh clia céng, phép luat, tap quan dia phuong va cung cp
thong tin khéc lién quan dén hoat déng cha tiu.

3- Lanh sy duge quyén c6 mat trong cdc vu khiam xét
tdu do co quan nha nudc c6 thim quyén cha nude tigp
nhan tié€n hanh.

Piéu 34
Tréch nhiém tham va kiém tra tdu

Lanh su ¢6 trach nhiém tham tdu dang & khu vuc lanh
sy va ¢6 quyén Kiém tra cc gidy t& cha tiu.

biéu 35
Quyén yéu cdu bdo cdo

Trong truong hop can thiét, Lanh su cé quyén yéu ciu
thuyén trudng dén tru s& co quan lanh su va trinh bio moi
chi tié€p vé hanh trinh clia tau.

oravrn
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Diéu 29

Chifc nang lanh sy vé quéc tich

Lianh sy tiép nhan don xin vao, xin thoi, xin trd lai quéc
tich Viét Nam va don khi€u nai vé viéc tuée qudc tich Viét
Nam, hosc v& viéc huy bd quyét dlnh cho vao quéc tich
Viet Nam va chuyen nhung don d6 vé co quan nhi nudc

Viét Nam c6 thdm quyén & trong nuéc; khi c6 két qua,
lanh sy théng bdo cho duong su.

‘Diéu 30
Thue hién uy thic tu phép

Lanh sy thyc hién uy thic tr phap cua co quan nha nuGe
Viét Nam ¢6 thim quyén déi véi cong dan Viét Nam & khu
vyce 1anh su, néu viéc dé khong trai vii phap luat nudc tiép
nhan hoic diéu uée quOc t€ ma Viét Nam va nucrc uép
nhan ky két ho#c tham gia. Vlec IhlIC hién céc uy thic nay

phdi tuan theo céc quy dinh cla phép luat t§ tung Viét
Nam.

Piéu 31
L& phi 1anh su

Lanh su thu 1& phi va nhimg phi t6n thuc t& llén quan
dén viéc thuc hien cong viéc lanh su theo quy dinh cia Hoi
déng bo trudmg.

CHUONG 1V
CHUC NANG LANH SU POI VOI TAU THUY,
MAY BAY VA CAC PHUONG TIEN GIAO THONG,
VAN TAI KHAC
Diéu 32
Chirc néng chung
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Piéu 36 '
Csip va chitng thyc céc gidy 10, tai lieu

1- Lanh su cdp "Gidy phép mang c& quéc tich tdu bién
tam th&i" cho tdu mua hosc nhan & nudc ngoai.

2- Lanh su ching thuc cdc gidy t0, tai liéu clia tiu, cdc
ban khai lién quan dén tdu, hang hod, tai chinh cla tau, cp
gidly tJ cdn thiét dé tdu vao cang, lwu lai cang hodc roi
cang dé dang. :

Piéu 37

Quyén d6i v4i thuyén b6

1- Trong trudng hop thuyén trudng khong thé thuc hién
duge nhieém vu duge giao, 1anh su ¢6 quyén chi dinh ngudh
tam thoi thay thé, dong thoi bdo cdo Bd Ngoai giao va
thoéng bdo cho chi tau.

2- Linh su chimg thuc va ghi vio nhat ky tdu nhing
thay d8i vé& nhan sy xay ra trong hanh trinh cla tdu hoic
khi tu & cang.

3- Lanh su gidi quyét tranh chip x3y ra giita thuyén
trudmg va thuyén vién khic cla tau.

Piéu 38 |

Chitc nang lanh su khi tdu roi cang

1- Trong trudng hop dac biét, lanh sy c¢6 quyén tam
hoén viéc khdi hinh hodc yéu ciu tdu phai roi cang gip
truéc thdi han va phéi ghi 18 1y do vao nhat k¢ tdu, déng
thdi bio cdo B6 Ngoai giao va théng bio cho chh tau.

2- Lanh sir ¢d quyén glii cong dan Viét Nam, va ly lanh

st 1&n tdu. Thuyén trudng cé trach nhiém ddi véi va ly lanh
su nhu giao thong vién lanh sy.



PHY LUC - 1 TAN DO NGOAI
Diéu 39
Chitc nang lanh su khi tau bi su c§

1- Khi tdu bi sy ¢, lanh su phai bio céo ngay Bo Ngoai
giao va thong béo cho chii tdu, déng thi thi hanh moi bién
phip cdn thiét dé ctu hanh khéch, thuyén bo, ctu tau va
hang hod; gitp d& ho moi su cdn thiét.

2- Lanh sy xdc nhan viéc trinh khdng nghi hang hai.
Trén co s6 tim hiéu cdc tinh i€t sy o6, 15 khai ciia thuyén
truong va céc thuyén vién khac, can cif noi dung nhit ky
tau, lanh sy chimg thuc khang nghi hang hai.

Diéu 40
Chiic néng lanh sy khi tdu bi cudp doat

Trong trudng hop tdu bi cudp doat chay dén khu vuc
lanh su, 1anh su phai bdo cdo ngay Bo Ngoai giao va théng
bdo cho chi tau, déng thdi thi hianh moi bién phap cin
thi€t dé yeu cfu nha chic trdch dia phuong bét git bon
cudp, bao vé hanh khéch, thuyén bo, tdu va hang hod trén
tau.

Diéu 41

Chiic nang lanh sy khi ¢6 ngudi om, bi tai nan, ngudi
chét

1- Khi trén tdu c¢6 ngudi 6m, bi tai nan, lanh sv giip d&
ho vao bénh vién, theo ddi sy cham séc, didu tri cia bénh
vién va gilip d& ho moi su cin thiét,

2- Trong trudng hdp ¢6 ngudi chét, idnh sy gidp d& viéc
mai ting hoac hoa tang, gi thi hai hoic di hai vé nuée véi
day du nghi thidc cdn thiét.

Diéu 42

Chirc nang lanh su d6i v6i mdy bay va cdc phuong tién
giao thong, van taj khic
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Nhiing quy dinh tir Diéu 32 dén Diéu 41 cha Phép lénh
nay ciing dugc 4p dung phi hop d6i véi mdy bay va cac
phuong tién giao thong, van tai khéc cia Viét Nam & khu
vire lanh su.

CHUGNG V

CHUC NANG LANH SU DOI vOI VIEC PHONG DICH
VA BAO VE THUC VAT, PONG VAT

biéu 43
Phong dich

Néu & khu vue 1anh sy xuat hién dich bénh, lanh su phai
bdo cdo ngay BO Ngoai giao, Bd Y t& va céc co quan hiu
quan trong nudc, néu rd loai, tinh hinh dién bién cha dich
va nhimg bién phdp ch6ng dich ciia chinh quyén s tai.
Lanh su thong bdo cho ngudi nhap canh Viét Nam la khi
nhép canh, ho phai xu4t trinh gidy tiém chung phong dich.

biéu 44
Bao vé thuc vat, dong vat

Né&u & khu virc ldnh sy xudt hién dich, con trung ¢6 hai
cho cay tréng va vat nudéi, lanh sy phai bdo cdo Bo Ngoai
giao, B Nong nghiép va Cong nghiép thuc phim, B Y t&
va cdc co quan hi quan trong nudce, thong bio cho nhimg
ngudi nhap canh Viét Nam 12 khi nhap cdnh ho phai xuét
trinh gidy chimg nhan kiém dich d6i v6i dong vat va san
pham tir dong vat, thuc vt s6ng, hoa qua va rau tudi ma ho
mang theo.
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CHUONG VI
PIEU KHOAN CUGI CUNG

biéu 45

Phip I¢nh nay c6 hi¢u luc thi hanh k€ tit ngay 1 thing 1
nam 1991. '

Nhitng quy dinh truée day trai v6i Phdp lénh nay déu
bai bo,

T/M HOI DPONG NHA NUGC
CHU TICH
Vo Chi Cong

Foll i ¥ i
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NGH| BINH CUA HOI DONG BO TRUONG
SO 189-HDBT NGAY 4-6-1992
QUY BINH CHI TIET THI HANH PHAP LENH LANH SUf

HOI DONG BO TRUGNG

Can cit Ludt T chitc Hoi dong Bé trudng ngay 4 thing
7 nam 1981; '

Cdn cit Phdp lénh lanh sy ngdy 13 thdng 11 nam 1990;
Theo dé nghi cua Bo trieéng Bo Ngoai giao.
NGHI PINH:

CHUONG I
TO CHUC VA HOAT PONG CUA CO QUAN LANH SU

Piéu 1.

1. Viéc thanh lap co quan lanh sir & nuée ngoai phai dap
ing yéu ciAu vé md rong quan hé hop tdc qudc t€; tang
cudng bao vé va giip 48 cong dan va phdp nhin Viét Nam
& nudc ngoai.

2. Chi tich Hoi déng Bo trudng quyét dinh viéc thanh
lap, xép hang, noi dat tru s& va bién ché cla co guan lanh
sur Viet Nam & nudc ngoai theo dé nghi cha Bo trudng Bo
Ngoat giao.

3. B6 Ngoai giao ¢6 trdch nhiém:

a) Bdo cdo Chu tich Hai déng Bo trudng tinh hinh quan
hé moi mit gitta nudc ta véi nude ngoat, vé tinh hinh cong
dan Viét Nam cu trd tai nude do.
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b) Tim hi€u kha nang chap thuan ciia Chinh phéi nudc
ngoai vé viéc tharh lap co quan linh sy Viet Nam, xép
hang, noi dat tru s&, khu vuce 1anh sur va bién ché cha co
quan lanh su,

¢) Phéi hop véi cdc co quan hitu quan trong nuée chudn
bi nhén su, tai chinh, co s& vat chit cho co quan ldnh su
Viét Nam & nudc ngodi theo quyét dinh ctia Cha tich Hoi
dong Bo trudng; thong qua dudng ngoai giao dé nghi chinh
phi nutde ngoai chdp thuan vé céc van dé néi & khoan 3 (b)
Dieu nay va vé viéc bé nhiém ngudi dimg ddu co quan
lanh su. :

Diéu 2

Bo trudng Bé Ngoai giao bd nhiém vién chiic linh su,
bao goém cd ngudi dimg ddu co quan lanh su. Bién ché co
quan linh su phai ddp ing yéu cdu d6i ngoai va dam bao
hiéu qua hoat dong ctia co quan lanh su.

2. Vién chirc lanh sy 1a cong chifc nhd nudc duge bd
nhiém trong s& nhimg cén bo thuge bién ché co quan nha
nude di qua dao tao nghiép vu lanh su.

3. Vién chic lanh su phai bio ddm tieu chudn vé phim
chat chinh tri, ¢6 ki€n thitc phdp 1y vA nghiép vu co ban, ¢é
trinh d6 ngoai ngit cin thiét dé thuc hién chiic nang lanh su
& nude ngoai.

4. Vién chiic ctia co quan dai dién ngoai giao Viét Nam
& nude ngodi dugc uy nhiém thuc hién chic nang lanh su
cling phai ddp ving cic diéu kién quy dinh tai Diéu nay.

Piéun 3

1. BO trudng Bo Ngoai giao ra quyét dinh mién nhiém
vién chiic 1anh su trong céc trudng hop dudi day:

p—
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a) Nang luc chuyén mén hodic phidm chat chinh tri cia
vién chiic lanh su khong bao dam cho hoat déng cha co
quan lanh su.

b) Nuéc tiép nhan thu héi gidy chdp nhan Idnh su (do1
voi ngudi dimg dau co quan ldnh su); tuyén bo thoi khong
cong nhan ngudi dé la vién chic ldnh su hay tuyén b6
ngudi d6 1a nguoi khong duoe hoan nghénh (persona non
grata);

¢) Vi ly do stic khoé hoac nhitng 1y do khdc.

2. Bo trudng Bo Ngoai giao triéu hdi vién chire 1anh sy
khi :

a) C6 1y do dé mién nhiém theo quy, dinh cha khodng 1
Dicu nay.

b) Co quan lanh sy chidm dut hoat dong.

3. B0 Ngoai giao ¢é trach nhiém nghién ctfu va trinh
Chu tich Hoi déng Bo trudng quyét dinh vé viéc cham dit
hoat dong ctia co quan 1anh su Viét Nam & nude ngoai.

bieu 4

1. Co quan lanh sy chiu su quan 1y hanh chinh va
nghiép vu ciia B6 Ngoai giao.

2. Trong hoat ddng & nuGc ngoai, co quan lanh sy chin
sy lanh dao truc ti€p, toan dién clia ngudi dl'mg ddu co
quan dai dién ngoai giao Vi¢t Nam tai nudc d6. Ngudi
dang ddu co quan dai dién ngoai giao thue hién quyén
klém tra, gidm st moi hoat dong clia co quan linh sy, ¢6
quyén tam dinh chi cong tic cha ngudi ding ddu va céc
thanh vién khac cha co quan lanh su theo quy dinh ctia Bo
Ngoai giao.

Ngudi dimg dau co quan ldnh su chiu trich nhiém vé
moi hoat déng cua co quan lanh su va dinh ky bdo cdo
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cong tic voi ngudi ding déu co quan dai dién ngoai giao
va B9 Ngoai giao.

3. Co quan lanh su khong truc ti€p lién hé véi cic co
quan trung uong nude ti€p nhdn, véi cic co quan trong
nude, trir tredong hgp quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu 13
Phédp lénh [anh su.

Truong hgp cap bich néi & khoan 2 Diéu 13 Phép lénh
tanh sur la trudng hop can thiét phai c6 bien phap giai quyét
kip thoi, néu dé cham ¢6 thé anh huéng dén quan hé doi
ngoai cba Nha nudc ta hodic gay thiét hai cho Nha nudc,
phap nhan va cong dan Viét Nam.

CHUONG II

CHUC NANG LANH SU POI V61 PHAP NHAN VA
CONG DAN
Diéu 5. - Trach nhiém cha lanh su trong viéc gitp d& va
bao vé cong dan :

!. C4p nhing gidy t& cdn thiét nhu gidy ching nhan
qude tich Viét Nam, céc gidy o vé ho tich, ho chiéu. .

2. Huéng dan va phé bién cho cong dan Viét Nam vé
nhitng quyén va lot ich ma ho duge huéng, cling nhu
nhimg nghia vy ma ho phai thuc hién & nude 1i€p nhan, dic
biét trong trudng hop c6 diéu ude quéc t€ ky két giita nude
ta va nudce ti€p nhan.

3. Luu y cdc co quan dia phuong c¢6 thim quyén trong
khu vyc lanh sy danh cho cong dan Viét Nam hudng
nhig quyén va lgi ich theo phdp luat nude dé, theo didu
uGe quoc t& hodc theo tap quén quéc 1&.

4. Lanh sy ti€p xiic vdi cdc co quan dia phitong ¢6 thim
quyén trong khu vuc lanh sy thyc hién cdc nhiém vu béo
vé quyén loi cong dan Viét Nam khi cic quyén va lgi ich
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clia cong dan Viét Nam bi vi pham. Khi cén su can thiép
cla cic co quan trung uong cua nude ti€p nhan hodc clha
cdc co quan trong nudce, lanh sy thuc hién quy dinh cua
khoan 1 Diéu 12 phdp iénh lanh sy va khoan 3 Diéu 4
Nghi dinh nay.

Piéu 6. - Trudng hop cong dan Viét Nam bi bat, tam
giit, tam giam, chap hanh hinh phat ti hay bi han ché tr do
than thé duéi bat ky hinh thitc nao, lanh su ¢6 tedch nhiém:

1. Bao dam viéc x{r 1y phai theo ding phéap ludt cia
nude ti€p nhan, dac biét 1a phap luat vé t6 tung hinh su,
theo ding diéu udc qudc t&€ hién hanh ma hai nudc ky két
hoac cung tham gia hoidc theo tap quin qudc t€; n€u phat
hién su vi pham tir phia nuéc ti€p nhan thi phéi yéu cdu cdc
cip cé thim quyén trong khu vuc ldnh sy thi hanh bién
phdp khéc phuc vi pham dé; .

2. Tim hiéu sy viéc vi pham, diéu kién giam giit va tam
tu, nguyén vong cia cong dan dé c6 bien phap gilp d&
thich hgp. Nhan va chuyén ihur tir cla cong dan Viét Nam
dang bi tam giit, tam giam, chap hanh hinh phat ti hay bi
han ché tu do than thé theo yéu cdu cua duong sut néu diéu
dé phid hop véi phép luat nuée s tai.

3. Cir dai dién dé bao vé cho céng dan Viét Nam trong
qud trinh diéu tra hay trudc Toa 4n ke ca trudng hop can
thué luat su bao chita theo yéu cdu ctua duong su. Moi chi
phi cho viéc bao vé va thué luat su do duong su thanh toéan,

Ditu 7

1. Lanh sy dang k¥ két hon gilia cong dan Viét Nam cu
trd trong khu vye Ianh su. Néu hai nguoi cu tri & hai khu
vuc lanh sy hay hai nuée khdc nhau thi mot trong hai co

quan lanh su cia Viét Nam & hai noi déu c6 tham quyén
ding k¢ két hon, nhung duong sy phai nop gidy xdc nhan
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clia co quan lanh sir Viét Nam & khu vue bén kia 13 duong
su chua dang ky két hon tai noi do.

Co quan lanh sy lam thd tuc ding k¥ két hon phai théng
bdo cho co quan lanh sy khu vic bén kia dé ghi chi vao sé
dang ky thong ké cong dan.

Trong truong hop cong dan Viét Nam két hon v6i cong
dan nudc ngoai, Lanh su khong dang ky két hon, chi cap
cic gidy 1& chitng nhan du diéu kién két hon theo luat Viét
Nam cho cong dén Viét Nam dé hg ding ky & nude tiép
nhan. Lanh sy chi dang ky két hon gitta cong dan Viét
Nam va cong dan nude ngoai khi nude ti€p nhan déng .

Lanh sy 4p dung quy dinh cia phdp luat Viét Nam vé
dieu kién két hon va thi we dang ky két hon giita cong dan
Viét Nam v01 nhau hodc véi ngudi nude ngoai.

2. Co quan ¢6 thdm quyén dang k¥ khai sinh cho cong
dan Viét Nam la co quan Ianh s ¢6 khu vuc lanh sy noi tré
em sinh ra hodc cu trii ctia cha hoic me tré em dé.

Truong hop nif cong dén Vigt Nam sinh con ngoai gid
thd thi co quan c¢6 thim quyén ding ky khai sinh 14 co
quan lanh su ¢é khu vic lanh su noi cu tni cla cong dan
dé. Lanh sy dang ky khai sinh ma khong cdn xem xét tinh
trang hon nhan cia cha me tré em dé.

3. Co quan ¢6 thdm quyén ding k¥ khai tir cho cong
dan Viét Nam la co quan lanh sy c¢6 khu vuce 13nh su not cur
trii cudi ciing cla ngudi chét. Néu co quan dia phuong cé
tham quyén trong khu vyc 1dnh sy da khai tir va gini cho co
quan lanh sy gidy khai tr hoac ban sao gidy khai tir thi
lanh sy khong cin ding ky lai.

Diéu 8

1. Co guan c6 thdm quyén cong nhan viéc nudi con
nudi gita cac cdng dan Viét Nam 1a ¢o quan ldnh sur 6
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khu vyc lanh sy noi cu tri ctia cha me nu6i va con nudi.
Néu cha me nu6i va con nuéi cu trd & hai khu vic lanh su
hay hai nudc khac nhau thi mét trong hai co quan lanh su
Viét Nam & hai noi déu c6 thim quyén céng nhin viéc
nudi con nudi nhung phai thong bio cho co quan lanh su
khu vic bén kia dé ghi chid vao s6 dang ky théng ké cong
dan.

2. Co quan ¢6 thim quyén cong nhan, cir hay thay déi
ngudi d& dau cho cong dan Viét Nam 13 co quan lanh su cé
khu vuc ldnh su noi cu trd cha ngudi duge do ddu.

Truong hop khong tim dugc cong dan Viét Nam lam
nguGi d& ddu thich hop, 1anh sy c6 thé chdp nhan nguoi
nurdc ngoai lam ngudi da ddu.

3. Viéc cong nhan nuodi con nudi, cong nhan, clt hay
thay déi ngudi d& daw, ké ca chap nhan ngudi nuée ngodi
lam ngudi d& dau cho cong dan Viét Nam, lanh su phdi
thuc hién theo nhimg quy dinh hién hanh cha phdp luit
Viét Nam va luu ¥ t¢1 phdp luat nude ti€p nhan.

Piéu 9

1. Lanh su nhan uy thac tu phdp cha ¢& quan nha nude
Viét Nam c6 thdm quyén thong qua Bo Ngoai giao.

2. Lanh sy ¢6 trich nhiém giai thich cho céng dan Viét
Nam vé nhimg quyén va nghia vu cha ho lién quan dén
viéc thuc hién uy thic tu phép.

3. Khi thuc hién uy théc tu phdp, 1anh su phai 1ap bién
ban ghi 1 dia di€m, ngay, thang, nam thyc hién, thoi gian
bit ddu va két thic, ndi dung vi hinh thic thuc hién uy
thdc tr phép, ngudi thuc hién va nhimg ngudi c6 lién quan,
nhimg khiéu nai, yéu ciu hoac dé nghi ctia duong su.

Bién ban phai ¢6 chit ky cha lanh sy va duong su. Néu
duong su khong ky thi trong bién ban phai ghi 16 vé vigc
dé.
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4. Bién ban thuc hién uy thac tu phdp duge gii qua Bo
Ngoai giao cho co quan nha nuéc Viét Nam yéu ciu uy
thac.

Diéu 10 _

1. Lanh sy thu 1& phi d6i v6i nhitng hoat dong sau day :

a) Cap phat cac loai gidy td, tai lidu, bao gém ca viéc
cap céc gidy t vé ho tich, ho chi€u, thi thue theo quy dinh
ciia Diéu 21 va 22 Phdp lénh Lanh su.

b) Cic cong viéc vé ho tich, cong ching, hop phip hoa
gidy td, 1ai liéu vé thira k& quéc tich v cic cong viéc
khac.

2. Lanh su ¢6 thé thu cic khoan phi tdn thuc t& phit
sinh tir viéc thuc hién nhimg cong viéc sau day :

a) Hoat dong bao vé quyén 1gi cong dan va phéap nhan,
dac biét trong viéc sap x€p, b6 tri ngudi dai dién hoic bo
vé cong dan Viét Nam bi bit, tam gidt, tam giam, chip
hanh hinh phat ti hay bi han ch€ tu do than thé duéi bat k¥
hinh thitc nao hay trong trudng hop sap x&ép ngudi dai dién
cho cong dan hoac phdp nhan theo Diéu 19 Phidp lénh
Lanh su.

b) Tiép nhan va chuyén don, biang chimg cia céng dan
v phap nhan Viét Nam cho cdc ¢d quan cé tham quyén
trong nudc.

¢) Thuc hién uy thdc tu phép.

3. Lanh su thu l¢ phi bing tién dia phuong hodc bang
mot loai ngoai t& chuyén déi khic theo ty gid chinh thic
trong khu VUC lanh SU.

4. Bo Tai chinh cing Bo Ngoai giao quy dinh cu thé
midc thu va ch& d6 sit dung 1€ phi lanh su.
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CHUONG 111
CHUC NANG LANH SU POI VOI TAU BIEN,
MAY BAY VA CAC PHUGNG TIEN
GIAQ THONG VAN TAI KHAC

Diéu 11

1. Khi dugc tin co quan ¢6 thdm quyén cla nudc tiép
ohén tién hanh khdm xét tau Viét Nam dang & khu wvic
lanh sy, lanh sy ¢6 trdch nhiém lién hé Kip thdi véi co quan
do va yéu ciu thong bdo v su viéc xay ra.

2. Lanh sy c6 mat khi tau Viét Nam bi khdm xét dé bao
dam viéc khim xét d6 khOng trai vdi phap luat nudce tiép
nhan, v6i diéu udc quéc t€ hién hanh ma hai nude déu
cong nhan, v6i phap luat va tap quan qudc 1€ va bao dam
quyén lgi va lgi ich cla chi .

Lanh su c6 thé uy nhiém ngudi thay mat minh trong vu
kham xét dé.

3. Néu vi ly do nao d6 lanh sy khong thé c¢é miat va
cing khong uy nhi€ém nguoi thay mit khi tau Viét Nam bj
kham x€t thi phdi yéu cdu co quan c6 thim quyén cia
nude ti€p nhan thong bio vé qué trinh va két qua clia viéc
kham xét.

Diéu 12

1. Trudng hop dac biét lanh sy c6 quyf:n tam ho#n viéc
khdi hanh hoac yéu ciu tdu phai rdi cang gip trude thei
han.

Truong hop dac biét 1a xéy ra chién tranh, xung dét vii
trang trong khu vuc 1anh su, cang bi phong toa hoac trudmg
hop du bdo vé thién tai, dich bénh xay ra trong khu viIC
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1anh sur noi cé cang bién va cic trudng hop cip béch khac
ma lfinh su biét dugce tir ngudn tin trong khu vuc lanh suy.

2. Khi giri va ly lanh sy 1én tdu, lanh sy phai cap gidy uy
quyén cho thuyén trudng ¢6 trach nhiém nhu giao thong
vién lanh su. Trong gidy uy quyen phai ghi 15 s6 hro’ng
valy Ianh su. Valy lanh su phai ¢é dau hiéu bén ngoal chi
18 cdc gbi tao thanh beén trong va chi dugc chita gidy to, tai
ligu, d6 vat clia cong. Nghiém cdm chifa hang lau, do vat
‘¢4 nhan.

3. Trong pham vi hoat dong bao vé quyén lgi cong dan
va néu diéu kién an todn hang hai cta tau cho phép, lanh
su ¢6 thé gl cong dan Viét Nam lén tau. Ngudi duoce gii
Jén tu phai thanh todn moi phi 6n.

Piéu 13

Co quan ¢6 thim quyén chitng nhan kbdng nghi hang
hai 1a co quan lanh sy ¢6 khu vuc linh sy noi tau Viét Nam
cAp cang diu tién, sau khi xay ra su c6.

Lanh su c¢é guyén hoi hai nhan chilng cia tau hodc yéu
cdu thuyén trudng, hay bét ky thuyén vién nao bdo cdo vé
su viéc xay ra, ¢6 quyén yéu ciu thuyén trudng xuat trinh
nhat ky tdu va cdc tai lidu ¢ lién quan, lanh sw xdc nhén
viéc trinh khang nghi hang hai.

2. Lanh su ching thye <hdng nghi hang hai néu cé du
can cif dé khang dinh viéc khang nghi 12 ding su that. Néu

cdn, 1anh su ¢6 thé trung cdu gidm dinh. Chi tiu cé trach
nhiém thanh todn moi chi phi cho viéc gidm dinh.

Diéu 14
Nhitng quy dinh tir Diéu 11 dén Diéu 13 cha Nghi dinh

nay ciing duge d4p dung pbu hop d6i vl may bay va cac
phuong tién giao thong van tai khic cia Vi¢t Nam.
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CHUONG IV
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 15, - Bo Ngoai giao c6 trich nhiém hudng dan va
kiém tra viéc thi hanh Phdp lénh Lanh sy va Nghi dinh
nay.

Piéu 16. - Nghi dinh niy ¢6 hiéu luc ké tr ngay ban
hanh. Nhiing vin ban trude day trdl vét Nghi dinh nay déu
bai bd.

Piéu 17. - C4c bo trudng, chi nhiém uy ban nha nudc,
thu truéng cic co quan khac thuéc Hoi déng Bo trudng va
chu tich uy ban nhan dan ¢dc tinh, thanh phé truc thudc
trung uvong chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

T/M HOI PONG BO TRUOGNG
CHU TICH
Vo Van Kiét
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QUYET DINH CUA THU TUGNG CHINH PHU
SO 443-TTg NGAY 30-8-1993
BAN HANH BAN QUY DINH BGi VG| LANH SU DANH DU
CUA NUGC NGOAI TAI VIET NAM

THU TUGONG CHINH PHU

Can cit Lugt TS chitc Chinh phi ngay 30 thdng 9 nam
1992,

Theo dé nghi cua B¢ trieong Bé Ngoai giao,
QUYET PINH:

biéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban
Quy dinh ddi v6i lanh su danh du clia nudc ngoai tar Viét
Nam.

Biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Bo trudng Bo Ngoai giao va cdc bo trudng, thi trudng
co quan ngang b, thh trudng co quan thudc Chinh pha,
chii tich uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phé truc thude
trung uong chiu trach nhiém thi hanh,

K/T THU TUOGNG CHINH PHU
PHO THU TUONG
Phan Vian Khai
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QUY BINH
DO VO LANH SU DANH DU CUA NUGC NGOAI
TAI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 443-TTg ngay 30-8-
1993 cua Thai tuéng Chinh phu)

Diéu 1. Linh sy danh du cta nude ngoai tai Viét Nam
la ngudi khong phai vién chiic nha nude khong nhan luong
cta Chinh phd bit ¢ nude ndo, duge nudce cir uy nhiém va
duoc Chinh phlt Viét Nam chap thuin thyc hién cac chic
nang lanh su trong khi vin ¢6 thé cé nhimg hoat dong nghé
nghiép hoic thuong mai dé kiém 184 tai Viet Nam.

Pién 2.

1. Nudc cir thong qua dudng ngoai giao dé nghl Chinh
phi Viét Nam chdp thuén trude vé nguyén tic viéc cif lanh
su danh du tai Viet Nam.

2. Sau khi dugc Chinh phit Viét Nam chdp thuan vé
nguyén tac, nudc cu thong qua dw:mg ngoai giao g cong
ham dén Bo Ngoai giao Viét Nam dé nghi chap thuan viéc
b6 nhiém lanh sy danh du, kém theo ban trich y€u tiéu sir
ctia ngudi d6 bao gém cac chi tiét sau:

- Ho va tém;

- Ngiay, thang, nam sinh, quéc tich (quéc tich goc; quic
tich hién nay);

- Tinh trang gia dinh (ho tén vo, chong, con; ngay,
thing, nam sinh; nghé nghiép);

- Nai thudng trd, tam trd;
- Noi lam viéc, nghé nghiép (trude kia; hién nay);
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- Trinh d6 hoc van (ké ca ngoai ngif). Trong truo‘ng horp
cdn thigt Bo Ngoai giao Viét Nam c6 thé yéu cau nudc cit
cung cap thém nhiing théng tin can thiét khdc lién quan
dén nguoi duge cir [am 1anh sy danh du tai Viet Nam.

3. Ngudi duge chap thuan b6 nhiém lanh sy danh du
nudc ngoai tai Viét Nam dwgc Bo Ngoai giao Viét Nam
cdp mién phi gldy phép lanh su (exequalur) Gidy phép
lanh su nay c6 thé bi thu héi bat k¥ lic nio ma khong cdn
gidi thich ly do.

Piéu 3.

1. Vé nguyén tic, lanh su danh du nuéc ngoai phéi cé
qudc tich nuée clr hoac qudc tich Viét Nam.

2. Tru’cmg hop ngudi ¢6 2 qudc tich phdl dugc su dong y
trudc ctia Chinh phu Viét Nam thi nudc cir méi ¢6 thé cir
ngudi lam lanh sy danh du tai Viét Nam. Su dong y nay co
thé bi rit bd bat ky ldc nao ma khong can giai thich 1y do.

Piéu 4.

1. Céng dan nudc ct hoac cong dan mot nude thi ba
duge b6 nhiém 1am 1dnh sy danh du nuée ngoai tai Viét
Nam phai c6 it nhét | nam d3 cu trid & noi du dinh dat tru
s¢ ¢o quan lanh su.

2. Cong dan Viét Nam duge bd nhiém lam ldnh s danh
du cia nudc ngoai tai Viét Nam phai ¢6 it nhadt 10 nam da
thudng trd & Viét Nam, trong d6 ¢6 it nhat 5 nam da cu trd
tai noi du dinh dat tru s& co quan ldnh su.

Diéu 5. Nguti duge nude clr dé nghi Chinh phl Viét
Nam chép thuén 1am ldnh sir danh du cho nudc cir tai Viét
Nam phai ddp ing nhiing diéu kién sau:

a) C6 chd & hoic noi 1am viéc gan noi du dinh dat try sd
co quan lanh su;

-
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b) C6 1y lich tur phédp 16 rang;
¢) C6 kha nang vé tai chinh;

d) Khong phai la lanh sy danh du cho mét nude thit ba
tai Viét Nam.

Diéu 6.
1. Chinh pha Viét Nam chi chap thuan viéc b6 nhiém

lanh su danh du clia nuéc ngoai dé dimg d4u ianh sy quén,
Phé 1anh sur qudn va dai 1y 1anh sy quan.

2. Trong moi trudng hgp khu vuc ldnh sy cua co quan
lanh sy do lanh sy danh dy ding diu tai Viét Nam ciing
khong vugt qua dia giéi hanh chinh ctia 1 tinh hoéc 1
thanh phd truc thude trung wong v phai bao gom it nhat 1
huyén, thi xd, hoac 1 quan thuoc thanh phd truc thudc
trung uong.

Piéu 7.

1. Trong khi thuc hién céc chitc ning lanh su, co quan
Janh su do ldnh su danh du ding dau cé quyén:

a) Truc ti€p lién he, lam viéc v4i cdc nha chire trach dia
phuong trong khu virc lanh su,

b) Thong qua cd quan dai di¢n ngoai giao cla nudc cu
tai Viét Nam (néu c6) dé lien hé gap g, 1am viéc véi cic
nha chiic trich Trung uong cua Viét Nam. Trong truong
hgp nuée cir khong ¢é co quan dai dién ngoai giao tai Vit
Nam thi co quan lanh su do lanh su danh du dimg diu c6

thé thong qua Bo Ngoc_u giao cla Viét Nam d& lién hé
trudc.

2. Khi co quan linh sy do lanh su danh du ditng dau du
dinh 16 chifc cdc hoat dong 1€ tan (chiéu da1, chiéu phim,
v.v...) c6 mdi phia Viét Nam, cin théng bio trude 7 nghy
cho co quan ngoai vu dia phuong hodc cho mét co quan do
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uy ban nhéin dan tinh hoac thanh ph6 truc thude trung wong
6 lién quan chi dinh.

3. Kht ¢6 yeu ciu cdn tuyén nhan vien gitip viéc, yéu
cdu vé nha, dién, nude va cic dich vu tuong wr khic lién
quan dén hoat dong cha co quan lanh su do lanh su danh
dy ding dau, ¢6 quyén lién hé truc tiép véi cac 16 chiic, cd
nhan ¢6 lién quan ca Viét Nam trong khu vuc lanh sy dé
giai quyét theo phdp tuat Viét Nam.

biéu 8. - Ho so luu trir va tai liéu cha co quan lanh sy
do lanh sy danh dy dimg ddu I bat kha xam pham bat k§
ldc ndo va bit ¢ & dau. Nhitng hé so luu trix va tai licu dé
céin dugc dé riéng, khong 14n 1on véi nhitg gidy 1o, tai lieu
va thu tin riéng cla lanh su danh dy va cla nhimg ngudi
cung lam viéc véi lanh su danh du.

biéu 9.

1. Co quan linh si do 1anh su danh du ding ddu cé
quyén st dung cdc phuong tién thong tin lién lac théng
thuong nhur thu tin, dién thoai, telex, fax v.v... théng qua
h¢ théng buu chinh vién thong cha Viet Nam.

2. Chi trong nhimg trudng hop duge Chinh phii Viét
Nam cho phép, co quan lanh su do 1anh sy danh du dimg
dau méi c6 the sir dung wii thy ngoai giao, tii thr lanh sy,
giao thong vién ngoai giao, giao théng vién ldnh sy, dién
mat ma dé lién lac vai céc co quan dai dién ngoai giao, co
quan tinh su ké ci co quan lanh su do lanh su danh dy
dimg dau va véi Chinh pht clia nude cir.

biéu 10.

1. Ngoai trtr nhitng quy dinh tai Diéu 9, co quan lidnh su
do lanh sy danh duv dimg d4u va 13nh su danh du khong
phai la cong dan Viét Nam hoac khong phai 12 ngudi nuée
ngoal thuong tré tai Viét Nam duge huéng nhimg quyén
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vu dai, mién trir lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va diéu ude qudc 1€ ma Viet Nam ky két hodc tham
gia.

2. Lanh su danh du 1a cong dan Viét Nam hodc 1a ngudi
nudc ngoai thudng tri tai Viét Nam chi duge hudng quyén
mién trit xét x{t va quyén bat kha xam pham vé than thé
d6i véi nhimg hanh dong chinh thitc trong khi thuc hién
chitc nang tanh su va cdc quyén wu dai, mién trir danh cho
ho theo quy dinh clia diéu udc quoc t& ma Viét Nam ky két
hoac tham gia.

Piéu 11. Linh su danh du cha nudc ngoai tai Viét Nam
cé nghia vu ton trong phdp luat, tap quan cua Viét Nam va
quy dinh nay, ké ca nhimg quy dinh cba Viét Nam lién
quan dén nhimg hoat dong nghé nghi¢p hodc thuong mai.

bieu 12.

1. Quy dinh nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ban hanh.

2. BO trudng Bo Ngoai eiao chi tri phdi hop véi céc bo,
nganh va uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phd truc thute
trung vong cé lién quan quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh ban Quy dinh nay.

K/T THU TUGNG CHINH PHU
PHO THU TUONG

Phan Van Khai
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PHAP LENH

’ VE CO QUAN BAI DIEN
NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
O NUGC NGOAI
Cdn cit vao cdc Piéu 14, 91, 103 va 112 ciia Hién phdp
nuoce Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam nam 1992;

Pidp lénh ndy quy dinh chicc ndng, nhiém vu, quyén
han va 16 chirc cua co quan dai dién nuée Cong hoa xd hoi
chu nghia Viét Nam & nudc ngodi.

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pieu 1

Co quan dai di¢n nudc Cong hoa xi hoi chl nghia Viét
Nam & nuéc ngodi (dudi day goi tat 1a co quan dai dién)
gém co quan dai dién ngoai giao, phdi doan dai dién
thudng tryc tai t6 chifc qudc € lién chinh phi va co quan
lanh su. Co quan dai dién thuc hién chic ning dai dién cho
Nha nuée Viet Nam trong quan hé véi nude, & chic quéc
t€ ti€p nhan trong pham vi nhiém vu va quyén han do phép
luat quy dinh.

Piéu 2

Co quan dai di¢n do Chinh phli quyét dinh thanh lap
hoac dinh chi hoat dong theo dé nghi cta Bo truéng Bo
Ngoai giao.

biéu 3

I- Cd quan dai dién hoat ddng theo phép luat Viéet Nam,
ton wrong phap luat, phong tuc tip quin clla nude tiép

-
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nhan, clia nudc ma té chiic qudc t& dit try s& va phdp luat,
tap quan quéc té.

2- Trong trutmg hop dicu ude qudc t€ ma Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam ky két hoac tham gia c6 quy dinh
khac véi quy dinh cua Phédp 1énh nay thi 4p dung quy dinh
caa difu udc quoc té do.

bieu 4

Thanh vién cia co quan dai dién phai I3 ngudi ¢6 phim
chit, nang luc hoat dong quoc t€ va phuc vu hoat dong
quéc té.

bién 5
1- Phédp lénh nay ap dung doi véi co quan dai di¢n
ngoai giao, phai doan dai dién thudng true tai t8 chiic quoc

té¢ lién Chinh phii v cd quan lanh su ctia nude Cong hoa xa
hot chu nghia Viét Nam & nude ngoai.

2- Co quan ldnh su cla nude Cong hoa xa hoi cho nghia
Viét Nam ¢ nudc ngoai duge thanh lap va hoat dong theo
quy dinh cia Phdp l1énh niay va Phdp iénh Lanh su.

Dieu 6

Trong Phdp 1énh niy, nhitng tir ngit dudi day duge hiéu
nhu sau:

1- Co quan dai dién ngoal glao cua nudc Cong hoa xa
hoi chil nghia Viet Nam & nude ngoai (dudi day goi tat 1a
co quan dai dién ngoal giao) 1a co quan dai dién cia nudc
Cong hoa xa hoi chit nghia Viét Nam vé& moi linh virc quan
hé véi nude ti€p nhan.

Co quan dai dién ngoai giao goém dai sit qudn, cdng su
qudn va dai bién quén. Trong trudng hop dac biét, co quan

dai dién ngoai giao c6 tén goi khéc theo su thoa thuan giita
Viét Nam va nuéc tiép nhan.

s T
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2- Ngudi diing diu co quan dai dién ngoai giao 12 dai si
dac ménh toan quyén doi véi dai s quan, cong sit dic
ménh toan quyén doi véi cong sit quan va dai bién doi véi
dai bién quan.

3- Thanh vién cia co quan dai dién ngoai giao gém vién
chc ngoai giao, nhan vién hanh chinh, k§ thuat va nhan
vién phuc vu.

Vién chic ngoai giao Ia thanh vién ¢6 cuong vi ngoai
giao clia co quan dai dién ngoai giao, ké cd ngudi dimg
dau cg quan dai dién ngoai giao. :

Nhan vién hanh chinh, k§ thuat 1a thanh vién lam cong
viec hanh chinh, k¥ thuat clia co quan dai dién ngoai giao.

Nhan vién phuc vu 12 thanh vién 1am céng viée phuc vu
cla co quan dai dién ngoai giao.

4- Phai doan dai dién thudmg tryc ciia nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam tai t6 chitc quéc t€ lién chinh phi
(dudi day goi tat la phdi doan dai dién thudng truc) la co
quan dai dién cua nuée Cong hod xa hoi chi nghia Viét
Nam thyc hién chlic niang ngoai giao tai td chiic quéc t€
thugc hé théng Lién hop qudc va t8 chifc quéc € lién
Chinh phi ngoai hé théng Lién hop quéc (dudi day goi tat
1a t8 chifc quéc t&).

5- Trudng phdi doan dai dién thudng truc 1a ngudi ditng
d4u Phdi doan dai dién thudng truc.

6- Thanh vién cta phdi doan dai dién thudng tryc gém
vién chifc ngoai giao, nhan vién hanh chinh, ky thuat va
nhan vién phuc vu.

7- Co quan lanh sy ctia nudec Cong hoa x4 hoi chd nghia
Vigt Nam 0 nudc ngoai (dudi day goi tit 13 co quan lanh
sy) 1 co quan dai dién vé 1anh sy cta nuéc Cong hoa xa
hoi chi nghia Vit Nam tai khu vuc lanh sy & nude tiép
nhan.

5%
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Co quan lanh sy gébm tong I&nh sy quin va lanh su
quén,

CHUONG I
CO QUAN PAI DIEN NGOAI GIAQ
Muc 1
NHIEM VU VA QUYEN HAN
biéu 7
Co quan dai dién ngoai giao ¢6 nhimg nhiém vu va
quyén han sau day:

1- Pai dién nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
vé moi linh vuc quan hé véi nude ti€p nhan;

2- Bao v¢ loi ich ciia Nha nudc, quyén va lgi ich chinh
ding cua t6 chifc kinh t&, t6 chitc xd hoi va clia cong dan
Viét Nam tai nuGc tiép nhan;

3- Dam phan va ky diéu udc qudc t€ theo quy dinh ctha
phap luat;

4- Tim hiéu tinh hinh clia nuéc ti€p nhan; ki€n nghi v6i
Chinh phli, B6 Ngoai giao, cdc ¢o quan va 16 chiic hitu
quan & trong nuGc vé nhitng chinh sich va bién phdp can
thiét nhim phat trién quan hé hitu nghi, hop tic vé moi
Iinh vuc véi nude ti€p nhan, chi trong sy hop tic vé kinh
t¢, thuong mai, khoa hoc, cong nghé,

5- Ti€n hanh cong tac thong tin, gidi thicu vé Viét Nam
dé chinh quyén va nhan dan nudc ti€p nhin hiéu biet vé
Viét Nam,;

6- Thuc hién cac cong viéc lanh su;

7- Bao ho quyén lgi chinh ding cda ngudi Viét Nam &
nuée ti€p nhan; giip dd va tao diéu kién thuan igi dé ho

ST
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thudng xuyén giit quan hé gén b6 véi gia dinh va qué
huong, dong gop thiét thuc cho su nghiép xiy dung dat
nudc;

8- Théng nhit quan Iy nha nudc va tao moi diéu kien
thudn toi cho hoat dong clia cdc co quan nha nudc, t6 chic

kinh t&, 16 chitc xa hoi1 va cong dan Viét Nam tai nude tiép
nhan.

Picu 8
Ngudi ding déu co ‘quan dai dién ngoai giao la dai dién

cua nudc Céng hoa xa héi chu nghm Viét Nam tai nude
tiép nhan, c6 nhimg nhiém vu va quyén han sau day:

1- Chi dao va 1§ chitc thue hién toan bd hoat dong doi
ngoai cua Nha nude Viet Nam tai nuée ti€p nhan; chiu
trach nhiém vé viéc bao dam thuc hién didng ducmg 161,
chinh sach d6i ngoat cita Nha nudc trong quan hé véi nudc
ti€p nhan;

2- Chi dao, quan 1y va t6 chic thuc hién toan bd cong
tdc cla co quan dai dién ngoai giao;

3- Kien nghi v6i Chinh phii va cdc co quan hiu quan &
trong nudc v€ viéc hoan thién 6 chic bo mdy, ché do
chinh sach déi véi vién chue nhan vién co quan dai dién

nhdm nang cao hiéu qua hoat dong cla cic co quan dai
dién.

DPiéu 9
1- Thanh vién cua co quan dai dién ngoai giao ¢6 nhimg
nghia vy sau day:

a) Trung thanh véi Té qudc; gilt gin va bao vé danh dur,
uy tin va loi ich clia Nha nude cling nhu cta co quan;

b) Tich cuc gép phan ting cudng quan hé hiru nghi va
hop tic giita Viét Nam véi nuée tiép nhan, tuan thi phap
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luat cua Viét Nam, t6n trong phap luat, phong tuc, -tip
quédn cta nudc ti€p nhan va phép ludt, tap quan quﬁc té;

¢) Thuc hién nhiém vu do ngudi ding dau co quan dai
dién ngoai giao giao cho.

2- Thanh vién ctia co quan dai dién ngoai giao khong
thudc Bo Ngoai giao, ngoadi viéc thyc hién cac nghia vu
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con chiu sir chi dao ctia thl
trudng cd quan chu qudn & trong nudc vé nghiép vu
chuyén mon théng qua ngudi dimg ddu co quan dai dién
ngoai giao va chiu trich nhiém trudc thi trudng co quan
chii quan vé nghiép vu chuyén mon doé.

Muc 2
TS CHUC BO MAY
biéu 10
Bo trudng BO Ngoai giao, sau khi théng nhét § kién véi
Bo truéng, Trudng Ban T3 chic - Can bo Chinh phi, quyét

dinh 16 chitc bo may va bién ch€ cha cd quan dai dién
ndoai giao dé thuc hién cdc linh vuc cong tac sau day:

- Quan hé chinh tri, thong tin bao chi;

- Quan he kinh t&, thuong mai;

- Quan hé van hod, gido duc, khoa hoc, cong nghé;
- Cong tac lanh su;

- Quan hé quan su;

- Cong tac hanh chinh, k¥ thuat, quan tri, 1€ tan.
biéu 11

Chitc vu ngoai giao trong ciac co quan dai dién ngoai
giao gdm c¢6:

24 -NTNN
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- Dai st dac ménh todn quyén hoidc cong s dac ménh
toan quyén, dai bién;

- Cong sit;

- Tham tdn cong sii;

- Tham t4n;

- Bi thur thit phét;

- Bi thur thit hai;

- Bi thu thit ba;

- Tuy vién.

biéu 12 _

1- Cha tich nude clr va triéu hoi dai st ddc ménh toan
quyén va cong sit dic ménh toan quyén theo dé nghi cha
Thu tuéng Chinh pho.

2- B trudng B Ngoai giao cir va triéu héi dai bién va
ngudi diing ddu co quan dai dién ngoai giao ¢6 tén goi
khac.

3- Nguti ding ddu co quan dai dién ngoai giao & mot
nudc c6 thé déng thdi duge cir 1am ngudi ding ddu co
quan dai dién ngoai giao tai nudc khic hoic lam trudng
phéi doan dai dién thudng truc tai té chirc quéc t€.

4- Trong trudng hop ngudi dimg ddu co quan dai dién
ngoai giao bi khuyét, tam thoi ving mit hodc vi 1y do khéc
ma khong thue hién duge nhiém vu cia minh thi vién chic
ngoai giao thudc Bé Ngoai giao clia co quan dai dién ngoai
giao ¢o chic vu k& ti€p duge clr tam thdi thay the ngudi
ding ddu co quan 1am Dai bién 1am thai.

Pai bién 14m thdi cé nhilng nhiém vu va quyén han nhu
ngudi dimg ddu co quan dai dién ngoai giao.

= Ny
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biéu 13

1- Vién chitc ngoai giao cia co quan dai dién ngoai
giao phai 1 cong dan Viét Nam thudng tni tai Viét Nam.

2- Nhan vién hanh chinh, k¥ thuat va nhan vién phuc vu
cia cd quan dai dién ngoai giao cé thé 1A ngudi nuée
ngoai.

Viéc tuyén dung ngudi nudc ngodi 1am nhén vién cha

co quan dai dién ngoai giao do ngudi ditng ddu co quan
quyét dinh.

CHUONG III
PHAI POAN PAI DIEN THUONG TRUC
Muc 1
NHIEM VU VA QUYEN HAN
bieu 14
1- Phéi doan dai dién thudng tryc cé nhitng nhiém vu va -
quyén han sau déy:

a) Dai dién nudc Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam
tai t6 chifc quéc t€;

b) Bao vé quyén va loi ich cha Nha nude Viét Nam tai
16 chifc quéc té&;

c) Duy tri quan hé thudng xuyén giita Viét Nam véi t§
chite quéc t€, tham gia céc hoat dong clia 16 chitc quéc t&;

d) Dam phan va ky diéu udc qudc t€ theo quy dinh cha
phap lut;

d) Ti€n hanh céc hoat dong nhim thiic ddy quan hé hop
tdc gilta Viét Nam vdi 10 chiic quéc € v véi cdc nuée
thanh vién clia t chitc quéc t€, tranh thi sur gitp d& va hap
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tidc cha té chiic qudc t€ d5i v6i su nghiép phat tridn dar
nuac;

€) Tim hiéu tinh hinh hoat déng cha 16 chirc quéc t€;
ki€n nghi véi Chinh phii, B6 Ngoai giao, cic co quan va té
chitc hitu quan & trong nude vé nhitmg van dé cin thiét;

g) Thuc hién quan 1y nha nude d6i vai cic hoat dong
chia Viet Nam tai t8 chitc qudc té,

2- Phéi doan dai dién thudng truc khﬁng thue hién chirc
nang dai dién cho nudc Cong hoa xd hoi cha nghla Viét
Nam trong quan hé véi nudc ma td chitc quéc & dat tru s6,

trif trudng ho‘p giita Viét Nam v nudc d6 cé thoa thuan
riéng.

Piéu 15

TrlIO'ng phdi doan dai dién thudng truc la dai dién cua
nudc Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam tai t6 chic
quéc 1€, ¢6 nhitng nhiém vu vi quyén han sau day:

1- Chi dao va t6 chitc thuc hién céc hoat dong cha Viet
Nam tai té chirc quéc t&; Chl!.l trdch nhiém vé viéc bao dam
thuc hién ding ducmg 16i, chinh sdch d6i ngoai cua Nha
nuéc trong quan hé véi té chifc quéc t&;

2- Chi dao, quan 1y va t0 chiic thuc hién todn bo cong
tdc cua phdi doan dai dién thuong truc;

3- Kién ngh1 v6i Chinh phi, Bo Ngoai giao va cic co
quan hifu quan & trong nuGc vé v1éc hoan thién t8 chic bo
may, ch& do chinh sdch d6i véi vién chifc, nhan vién phal
doan dai dién thuong truc nham nang cao hiéu qua hoat
dong cha phai doan dai dién thudng truc.

Piéu 16

1- Thanh vién cta phai doan dai dién thudng truc céd
nhiing nghia vu sau day:
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a) Trung thanh véi Té quéc; gilt gin va bao vé danh dy,
uy tin va lgi ich ciia Nha nude cling nhut clia co quan;

b) Tich cuc gép phén ting cudng quan hé hop tic giita
Viét Nam véi 18 chirc quéc (€, tuan thu phap luat cia Viét
Nam, diéu lé cha té chiic qudc t&, ton trong phap lugt va
tap quén qudc t€, ton trong phap luat va tap quén cta nudc
ma td chitc qudc t€ dat tru so;

¢) Thuc hién nhiém vu do trudng phai doan dai dién
thudmg truc giao cho.

2. Thanh vién cla phai doan dai dién thu’o‘ng truc khong
thudéc BO Ngoai giao, ngodi viéc thuc hién cic nghia vu
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cdn chiu su chi dao cua thu
trudng c¢o quan chi quan & trong nudc vé nghiép vu
chuyén mon thong qua trudng phai doan dai dién thudng
truc va chiu trich nhiém truGe thll trdng co quan chi
quan vé& nghiép vu chuyén moén dé.

Muc 2
TO CHUC BO MAY

Diéu 17

Bo trudng Bo Ngoai giao, sau khi thdng nhat ¥ kién véi
Truéng Ban Té chic - Cin bé Chinh pha, quyét dinh 18
chitc bO méy va bién ch€ cua phai doan dai dién thudng
truc.

Piéu 18

1- Chi tich nudc cfr va triéu héi trudng phéai doan dai
dién thudng truc tai Lién hgp qudc.

Bo truong BO Ngoai giao cr va triéu héi tredng phai
doan dai dién thudng true tai cdc té chifc quéc t& khac.

2- Truéng phdi doin dai dién thudmg tryc tai moét 6
chic qudc t€ cé thé déng thoi duge cit lam trudng phdi
doan dai dién thudng tryc tai t6 chifc qudc t& khdc..
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3- Trong truong hgp trudng phdi doan dai dién thu’o‘ng
trirc bi khuyét, vang mat hoac vi 1§ do khdc ma khong thuc
hién duge nhiém vu cia minh thi pho trudng phdi doan dai
di¢n thuong truc tam thdi duge cir thay the trudng phai
doan lam quyen trudmg phdi doan.

Quyén truo‘ng phai doan dai dién thudng tnrc c6 ahimg
nhiém vu va quyén han nhu trudng phéi doan dai dién
thudmg truc.

CHUONG IV
QUAN LY NHA NUGC P01 VG CO QUAN DAT DIEN
Dién 19
N6i dung quan 1y nha nudc déi véi cd quan dai dién bao
gém:
1- Ban hanh céc van ban phdp luat vé co quan dai dién;

2- Quyét dinh thanh 1ap, dinh chi hoat dong, t4 chifc bo
may va bién ch€ ctia co quan dai dién;

3- Quy dinh tiéu chufn vién chitc, nhan vién co quan
dai dién;

4- Chi dao va huéng din hoat dong clia co quan dai
dién;

5- Giam sét, thanh tra, kiém tra hoat dong clia co quan
dai di€n, khen thudng va xir ly vi pham.

Diéu 20

Theo chic ning, nhiém vu clia minh, Chinh phi théng
nhét quan ly nha nuéc d6i véi cac co quan dai dién.

Bo Ngoai giao thuc hién viéc quan 1¥ nha nudc d6i véi
cic co quan dai dién.
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biéu 21

Chu tich nudc chi thi truc ti€p cho ca quan dai dién khi
cn thiét.

Thi tuéng Chinh phil ¢6 thdm quyén chi thi tryc tiép
cho co quan dai dién.

Bo trudng Bo Ngoai giao c6 trich nhiém chi dao tryc
ti€p co quan dai dién.

Ngudi ding ddu co quan dai dién c6 trich nhiém bao
c¢4o lén Chi tich nudc, Thu tuéng Chinh phi va B trudng
Bo Ngoai giao vé cong tac clia co quan dai dién.

 Piéun 22
Bo trudng Bo Ngoai giao ¢6 nhilng nhiém vu va quyén
han sau day:

1- Trinh Chinh phl quyét dinh thianh 14p hodc dinh chi
hoat déng ctia co quan dai dién;

2- Trinh Chinh phti ban hanh vi ban hanh theo tham
quyén c4c vin ban phép quy v€ co quan dai dién;

3- Chi dao, kiém tra viéc thyc hién dudng 16i, chinh
sdch d6i ngoai ctia Nha nude va viée thue hién chiic nang,
nhiém vu ciia co quan dai dién va cta thanh vién co quan
dai dién;

4- Diéu hoa, phoi hop hoat dong giifa co quan dai dién
vdi cdc oo quan hitu quan @ trong nudc;

5- Cix va trién héi vién chifc cha co guan dai dién khong
phai 12 Pai st dic ménh toan quyén, Cong sit dic ménh
toan quyén va trudng phai doan dai dién thuong tryc tai
Lien hop qudc; diéu dong nhén vién cia co quan dai dién.

cac
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Trong trudng hop vién chifc, nhan vién khong thuoc Bo
Ngoai giao thi B6 trudng Bé Ngoai giao cir, didu dong tren
co sd dé nghi cha thi trudng co quan hitu quan;

6- Chi dao viéc quén Iy co s vat chét, k§ thudt va kinh
phi cla co quan dai dién.

biéu 23

I- Cac bg, co quan ngang bd v co quan thuéc Chinh
phi ¢6 trich nhiém thong qua Bo Ngoai giao phsi hop véi
co quan dai dién quan Iy va chi dao céc vién chitc, nhan
vién do minh cir di 1am viéc tai co quan dai dién, bao dam
thyc hi¢n nghiém chinh dudng 16i, chinh sdch dsi ngoai
cha Nha nuéc,

2- Cac co quan nha nudc, t8 chic kinh 1€, t8 chic xa
héi ¢6 trach nhiem théng qua Bo Ngoai giao phoi hop véi
cd quan dai dién thyc hién céc hoat déng d6i ngoai thuéc
linh vuc minh phu trich va chi dao cic doan thudc co
quan, t3 chitc minh cir di cong tac tai nudc ngoai.

3- Cdc co quan nha nuéc, 16 chitc kinh 1€, 1§ chiic xa
hoi & Trung uong va dia phuong dugc quyén thong qua Bo
Ngoai giao yéu cdu co quan dai dién thyc hién hoéc hé tro
hoat dong cia co quan, 14 chifc minh & nuréc ngodi.

Piéu 24

Dai dién cic co quan nha nuéc, 6 chiie kinh 1€, t(’é chiic
xa hoi clia Viét Nam & nudc ti€p nhan khong thuoe t6 chitc
cla co quan dai dién chiu sy lanh dao cha nguoi dimg dadu
o quan dai dién va c6 tréch nhiém bdo céo cong viec vdi
ngudi ditng diu co quan dai dién.

Piéu 25

Céc doan Viét Nam dugce cir di cong tic & nude ngoai
¢d trach nhiém thong bdo cho co quan dai dién tai nuéc
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doan dén vé ndi dung, chuong trinh va két qua hoat dong
dé co quan dai dién thuc hién triach nhiém quan 1y nha
nudc cic hoat dong ddi ngoai & nude ti€p nhan.

Co quan dai dién co trach nhiém phoi hop, gitip dd, tao
diéu kién thuan loi dé cdc doan hoan thanh 6t nhiém vu.

Piéu 26

Cong dan Viét Nam thudng trd tai Viét Nam ra nudc
ngodi ¢6 nghia vu chdp hanh sy quan 1y clia co quan dai
dien Viét Nam tai nude do.

Piéu 27

Néu tai nudc ¢ ca co quan dai dién ngoai giao, phai
doan dai dién thudmg tryc, co quan lanh sy thi co quan dai
dién ngoai giao chiu trich nhiém théng nhédt quan 1y nha
nude déi véi hoat dong d6i ngoai tai nudc tiép nhan. Trong
trutmg hop chi ¢6 phdi doan dai dién thudng truc va co
quan lanh su thi co quan lanh sy chiu trich nhiém thong
nhét quan 1y nha nudc d6i vdéi hoat dong d6i ngoai tai nudce
tiép nhan. Nhiing van dé thuoc linh vuc cla t6 chifc quoc
t€ do phéi doan dai dién thudng truc quan ly.

Dién 28

1- Nha nude Viét Nam ky két va tham gia cdc di€u ude
qudc t&€ nhim bao dam cho co quan dai dién, thanh vién co
quan dai dién va thanh vién gta dinh ho di theo duge
hudng diy di cdc quyén wu dii, mién trir tai nudc tiép
nhan.

2- Nha nudc Viét Nam danh cdc ch€ do6 wu dii theo
phip luat Viét Nam, phi hgp voi phép luat va tap quin
qudc t€ cho thanh vién cua co quan dai dién va thanh vién
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clia gia dinh ho di theo d€ tao didu kién cho ho hoan thanh
nhiém vu.

CHUONG V
XULY VI PHAM
Piéu 29

1- Ngudn nao vi pham cic quy dinh clia Phdp 1énh nay
thi tuy mic d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat, xi& phat hanh
chinh hoac truy ctu trach nhiém hinh su.

2- Co quan ctr vién chiic, nhan vién ra cong tic & nudc
ngoai quyét dinh hinh thitc ky luat déi véi vién chic, nhan
vién vi pham theo ki€n nghi cha ngudi dimg ddu co quan
dai dién.

3- Vién chifc, nhan vién, cong dan thudng tri tai Vidt
Nam ra nuéc ngoai c6 hanh vi vi pham c6 thé din dén hau
qua nghiém trong thi phai dugc kip thdi dua vé nuée.

Ngudi ding dau co quan dai dién ¢6 quyén quyét dinh
dua vé nude nhitng ngudi vi pham la vién chire, nhan vien
cha co quan dai dién, vién chitc, nhan vién khic va cong
dan Viét Nam. Quyé€t dinh clia ngudi ditng ddu co quan dai
dién phai dugc bdo cdo pgay cho Bo trudng Bd Ngoai giao,
dong thai thong bdo cho co quan nha nude ¢6 thim quyén
O trong nudc xem xét giai quyét.

Bo truémg Bo Ngoai giao ¢6 quyén quyét dinh dua vé
nuéc nguoi vi pham la ngudn ditng ddu co quan dai dién;
d6i vdi ngudi dimg ddu co quan dai dién ngoai giao va
trudng phéi doan dai dién thudng tryc tai Lién hop quéc thi

S0



DHU LHC - L TAN DOLNCOAL

quyét dinh cia Bo truéng B Ngoai giao phdi duge béo cio
ngay voi Chi tich nuée va Tha tudng Chinh phu.

CHUONG VI

PILU KHOAN THI HANH
Piéu 30

Phap lénh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thdng 01 nam
1994,

Nhitng quy dinh truéc day trdi véi Phdp lénh nay déu
bii bo.
Pbiéu 31 _
Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh nay.
T/M UY BAN THUONG VU QUOC HOI
CHU TICH

Nong iic Manh

&30
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NGHI DINH CUA CHINH PHU
SO 183-CP NGAY 18-11-1994
QUY BINH CHI TIET THI HANH PHAP LENH
VE CO QUAN DAl DIEN NUGC
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM & NUGC NGOAI

CHINH PHU

Cdn ctr Lugt TS chitc Chinh phii ngdy 30 théng 9 nam
1992;

Cdn ci Phdp lénh vé co quan dai dién nuoc Cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam & nudc ngodi ngay 2 thdng 12
ndam 1993;

Theo dé nghi ciia By trudng B¢ ngoai giao,
NGHI BINH:

CHUONG
TO CHUC, 80 MAY CG QUAN PAI DIEN
NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
O NUGC NGOAI

biéu 1

1- Co quan dai dién nu6c Cong hoa xa hoi chd nghia
Viét Nam & nuéc ngoai (dusi day goi tat 13 co quan dai
dién) gom: co quan dai dién ngoai giao, phai doan daj dién

thudng truc tai 18 chic quéc € lien Chinh phit va Co guan
Lanh su. '
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2- Trong mot s trudng hop cén thiét, co quan dai dién
c6 thé c6 tén goi khic theo su thod thuan gilta Viét Nam va
nude ti€p nhan dé thuc hién mot phin hoac toan bo nhiém
vu, quyén han quy dinh tai Diéu 7 clia Phap lenh vé co
quan dai di¢n nudc Céng hoa xa hoi chit nghia Viét Nam &
nudc ngoai (dudi day goi tit 12 Phap lénh).

Tha teéng Chinh phu quyé€t dinh quy ché hoat dong cna
céc co quan dai dién ndi tai khoan 2 Diéu nay theo dé nghi
cia Bo trudng Bo Ngoal giao.

3- Ngnal céc co quan quy dinh tai cic khoan 1 va 2
Diéu nay, khong mét cd quan nao khac ¢6 tu cdch va thdm
quyén thye hién chic nang, nhiém vu co quan quan ly nha
nudc d nudc ngoai.

Diéu 2

1- Can ct vao yéu ciu hoat dong déi ngoai va trién
vong phat trién quan hé giita Viét Nam véi timg nude hoac
td chitc quéc 1€, Bo trudng Bo Ngoai giao trinh Thn tudng
Chinh phit quyét dinh viéc thanh lap hoac dinh chi hoat
dong chia co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

2- BO tudng Bo Ngoai giao chiu trich nhiém tién hanh
cdc thh tuc ngoai giao cin thiét dé thuc hién quyét dioh
clia Thi tuéng Chinh phi néu tai khoén 1 Diéu nay.

Piéu 3

1- Can ctf Quyét dinh clia Thi tuéng Chinh pha vé viée
thanh iap co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai, B6
trlro’ng Bo Ngoal giao c6 trach nhiém trao d6i ¥ kién véi
B trudng, Truo‘ng ban Ban Té chiic - Cdn bo Chinh phil va
tham khao ¥ kién Thi trudng cic co quan h1m quan trinh
Thu tuo‘ng Chinh phu xem xét quyét dinh vé 18 chiic, bo

mdy va bién ch€ cha co quan dai dién, trong d6 quy dinh
16 chitc danh tiéu chuén cia timg bo pham cong tac va chi
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ti¢u bién ché cla timg bo, co quan ngang bo, co quan
thugc Chinh phil cdn ¢6 cén b chuyén mén dé dam nhiém
cic linh vyc cong tic ca co quan dai dién.

2- Trong trudng hop do yéu cdu dsi ngoai cip bach, Bo
truémg BO Ngoai giao duge phép diéu chinh bién ché gitta
cdc co quan dai dién trong pham vi t8ng bien ché do Thi
tudng Chinh phi duyét cho Bo Ngoai giao. D6i véi bien
ché clia cic bo, nganh khéc trong cic co quan dai dién, Bo
trudng B Ngoai giao ciing duge phép diéu chinh sau khi
trao ddi thong nhat ¥ kién véi thii trudng cac b, co quan
hitu quan.

3- Quy dinh tai khodn 1 Diéu nay ciing dugc 4p dung
d6i voi cic trudng hop diéu chinh, b8 sung bién ché cha
cédc co quan dai dién da duge thanh fap.

Diéu 4

1- Bo trudng Bé Ngoai giao cin cit vio mifc do vi tim
quan trong cha timg linh viuc quan hé gita Viét Nam v6i
nuéc hoic 6 chite quéc € tiép nhan d& quyét dinh cir vién
chifc va chiic vu ngoai giao cho cong chic lam viec trong
cac bg phan cong tic thuge co quan dai dién theo quy dinh
tai céc Dieu 10 va Diéu 17 clia Phdp 1énh.

2- Khi cin thiét, ngudi dimg déu co quan dai dién c6
quyén diéu chinh viéc phan céng cong tdc déi véi cée vien
chifc, nhan vién lam viéc trong cdc bo phan cong tic thuéc
¢o quan dai di¢n cho phidt hop vé6i yéu cdu cong tic cla
timg théi diém, nhung khong d€ dnh hudng dén cong tic
chuyén moén cua bd phan cong tac dé. Céc vien chic, nhan
vién d6 phai chép hanh sir phin cong cong tic ciia ngudi
dimg ddu co quan dai dién.

Piéu 5
1- Tiéu chudn ctta vién chifc co quan dai dién:
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a) Phai la cong dan Viét Nam thudng trd tai Viét Nam
va khong ¢6 vo, chong hoiac b, me 1a ngudi nudc ngoai;

b) Phai la cong chitc nha nude Vit Nam;
¢) Trung thanh vé&i T quéc va lgi ich dan toc;

d) C6 trinh d9 1y luén tir so cap tr¥ lén; ¢6 1ap trudng
chinh tri vilng vang va pham chat dao diic tot;

d) Nam vimg va c6 kha nang van dung ding dan dudmg
161, chinh sdch d&i ngoai cling nhu chit truong cong tac
thudc Iinh vuc minh phu trach;

e) C6 trinh 46 dai hoc, c6 kién thic chuyén mon va
trinh d¢ ngoai ngir cén thiét dé& thuc hién nhiém vu dugc
giao.

2- Tiéu chuédn ctia nhan vién co quan dai dién:

Phai trung thanh vGi Té qudc, ¢6 lap trudng chinh tri,
phdm chat dao dic 16t va trinh do chuyén moén nghiép vu
phit hgp vdi linh vue cong tdc duoc giao.

Diéu 6

Trong trudng hop cén thi€t ngudi ding ddu co quan dai
dién dugc quyén tuyén dung ngudi Viét Nam dinh cu &
nude tiép nhdn va ngudi nude ngoai lam nhéan vién co quan
dai dién trong pham vi chi tiéu bién ché€ da duge duyét.

Diéu 7

1- Nhiém k¥ cdng tic cua vién chirc, nhan vién co quan
dai dién 1a 3 nam.

2- Trong trudng hop dic biét, theo dé€ nghi cla ngudi
ding ddu co quan dai dién va thi trudng co quan quén 1y
nhan sy (d61 vdi vién chitc va nhan vién khong thudc bién
ché€ clia B6 Ngoai giao), Bo trudng B ngoai giao xem xét
quyét dinh viéc kéo dai nhiém k¥ céng tic cia vién chic,
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nhin vién co quan dai dién. Thoi gian kéo dai khong qua
18 thdng.

Diéu 8

1- Viéc cur dai s dic ménh todn quyén, cong st dac
ménh toan quyén va Trudng phdi doan dai dién thudng
truc tai Lién hgp quic tién hanh nhu sau:

a) Bo truong Bo Ngoai giao kién nghi vdi Tha tuéng
Chinh pht v& nhan su trén co sd tieu chuén quy dinh tai
Piéu 5 ctia Nghi dinh ndy, sau khi di tham khdo y kién
clia cdc cd quan hitu quan.

b) Tht tuéng Chinh phh xem xét, trinh Chu tich nudc
quyét dinh.

B Ngoai giao thuc hién céc thi tuc ngoai giao can thiét

“voi nude ti€p nhan hoac Tong thu ky Lién hop qudc sau
khi ¢6 quyét dinh cir ciia Chi tich nutde.

2- Trong trudng hgp ngudi ding dau cg quan dai dién
ngoai giao tai mot nude dong thdi duge cir lam nguoi dimg
ddu co quan dai dién ngoai giao tai mét nudc khac hoac
Trudng phdi doan dai dién thudng truc tai t6 chic qudc t&
thi B6 Ngoai giao chiun trdch nhiém thuc hién cdc tho tyc
ngoai giao can thiét.

3- Theo dé nghi clia Bo truéng Bo Ngoai giao, Thi
tuéng Chinh ph trinh Chi tich nuéc quyét dinh viéc trigu
héi dai si dic ménh todn quyén, cong sit dic ménh toan
quyén va Trubng phai doan dai dién thuéng truc tai Lién
hgp quéc.

B6 Ngoai giao thuc hién cic thi tuc ngoai giao cin thiét
véi nudc ti€p nhan hodc Téng thir ky Lién hop quéc sau
khi c6 quyét dinh triéu héi ciia Chi tich nudc.
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Piéu 9 _

1- DG v6i viee cir ngudi ding diu co quan dai dién
Ngoai giao va Trudng phdi doan dai dién thudng truc tai t8
chiic quéc t€ khong thude quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 cia
Nghi dinh nay, B9 truéng BO Ngoai giao can cit vao tiéu
chuan quy dinh tai Biéu 5 cua Nghi dinh nay dé xem xét
quyé&t dinh doi véi timg truong hop cu thé va Bo Ngoai
giao thuc hién cdc tht tuc ngoai giao can thiét véi nude
ti€p nhan hodc ngudi dimg déu 18 chitc quéc t&.

2- Trong trudng hop BO trudng Bo Ngoai giao quyé€t
dinh triéu héi nhitng ngudi ndi tai khoan 1 Diéu nay, Bo
Ngoai giao thyc hién cdc thu tuc ngoai giao cin thiét véi
nuée ti€p nhan hoac ngudi dimg ddu 16 chitc quéc té.

Piéu 10

Bai dién lam thdi tai nude ¢d dai st dac ménh toan
quyén do dai sit dic ménh toan quyén hoic Bé Ngoai giao
2i6i thiéu véi nude ti€p nhan.

Quyén truéng phai doan dai dién thudng truc tai t8 chic
quéc t€ do trudng phdi doan dai dién thudng tryc hoac Bo
ngoai giao gidi thiéu véi ngudi ding diu to chiic qubc té.

biéu 11

Bo trudmg Bo Ngoai giao quyét dinh viéc cir, tridu hoi,
diéu ddng vién chitc, nhan vién co quan dai dién, trir cdc
chirc vu dai si& dac ménh todn quyén, Cong s dic ménh
toan quyén va trubng phéi doan dai dién thudng truc tai
Lién hgp quéc.

Viéc triéu héi vién chitc, nhin vién co quan daj dién
dugc tién hanh trong cdc trudng hop sau day:

a) Két thic nhiém k¥ cong tic,

b) Khéng cé kha nang hoan thanh nhiém vu,
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¢) Khong bdo dam tiéu chudn sic khoé hoic c6 nhimg
Iy do dic biét khac.

d) Nudc ti€p nhén tuyén b khong hoan nghénh hoidc
khong chap nhén.

biéu 12

1- Viéc cit va diéu dong vién chifc, nhan vién khéng
thudc bién ch€ B Ngoai giao ra cong tic tai co quan dai
dién thyc hién nhu sau:

- B4, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phii can
cit vao chi tiéu bién ch€ duge Thu tuéag Chinh phi duyét
va tiéu chudn quy dinh tai Diéu 5 clia Nghi dinh nay chiu
trich nhiém xét chon va cir nhan su cu thé sang By Ngoai
giao.

- B truong Bo Ngoai giao can cif vao yéu clu cong tic
v d€ nghi cta thi trudng co quan cht quan quyét dinh cir
vién chiic va chiic vu ngoai giao, quyét dinh diéu dong
nhin vién ra cong tac tai co quan dai dién.

2- Viéc quyét dinh triéu héi, diéu dong vién chirc, nhan
vién khoéng thudc bién ch€ ctia Bo Ngoai giao cdn duge
tham khdo y ki€n cua tho trudng co quan quan 1y nhan su
dé.

biéu 13

1- Ngdi thit vién chitc ngoai giao trong ¢o quan dai dién
dugc x€p dat theo quy dinh tai Diéu 11 cha Phép lénh va
Diéu 13 cia Nghi dinh nay.

2- Ngudi thit hai trong co quan dai dién phai }a vién
- chic ngoai giao thugc bién ché clia B6 Ngoai giao.
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3- Tham tan chuyén nganh va tuy vién quan sy trong co
quan dai dién duge x€p sau ngudi thi 2 va tham tdn chinh
tri.

4- Vién chitc ngoai giao phu trich chinh tri d6i ngoai
x&p trén cic vién chiic cing chitc vu ngoai giao. Ngoi thi
cic vién chirc cing chitc vu ngoai giao con lai dugc xép
theo thid tu thoi gian dén nhan nhiém wvu tai co quan dai
Jdién.

Diéu 14

1- Kinh phi cha co quan dai dién gdm kinh phi duy tri
hoat dong cla co quan va kinh phi tra sinh hoat phi cho
cdc thanh vién co quan dai dién theo ch€ d6 chi tiéu hién
hanh cua Nha nudc.

2- Nguoi ding ddu co quan dai dién can cir vio hoat
dong chia cic bd phan cong tic trong co quan dai dién chiu
trach nhiém lap k€ hoach thu, chi ngan sich hing nam gin
Bo trudng Bo Ngoai giao; quan 1y sir dung Kinh phi, tai sin
clia co quan daj dién theo ding ch& do, chinh sdch cha Nha
nudc, hang thdng lap bio cdo quyét todn gii Bo trudng B
Ngoai giao,

3- B truong BO Ngoai giao c6 trach nhiém xem X€t,
dng hdp k€ hoach thu chi hang ndm; xét duyét va lﬁng
hgp bdo cdo quyét todn nim cha cic co quan dai dién gini
Bo Tai chinh theo quy ché hién hanh.

CHUONG 1I
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO QUAN
VA NGUOI BPUNG PAU CO QUAN PAI DIEN
Piéu 15
Nhiém vy, quyén han cda co quan dai dién:
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1- Bdo vé& quyén loi cia Nha nude, cha t6 chifc kinh &,
td chic x3 hoi va cong dan Viét Nam tai nuée tiép nhan
trén co s& phap luat Viét Nam, phdp luat nuGe ti€p nhén,
phu hop v6i phdp luat va tap quan qudc té.

2- Kién nghi v6i co quan hifu quan & trong nudce vé cic
chinh sich, bién phdp va viéc dam phdn, ky két cdc diéu
uée qudc t€ v6i nude ti€p nhan dé bdo vé quyén lgi cla
Nha nudc, 16 chiic va cong dan Viét Nam.

3- Ti€p nhin kién nghi va théng tin cha cic t6 chic
kinh t€, tg chitc x& hoi va cong dan Viét Nam vé viéc yéu
cdu co quan dai dién Viét Nam tai nuée ti€p nhan bdo vé
quyén va lgi ich chinh ddng cha ho khi bi vi pham.

4- T6 chitc nghién cifu tinh hinh moi mat cta nudc tiép
nhan; kha nang va mitc d6 phét trién quan hé giiia nudc ta
v6i nude hoac té chiic quoc t&€ ti€p nhan dé bao cdo vé Bo
Ngoai giao va cac co quan hitu quan & trong nude.

5- Dé xuat véi Bo Ngoai giao va cdc co quan hitu quan
¢ trong nudc vé cdc chinh sach, bién phdp nhdm phat trién
quan hé hiru nghi, thiic ddy su hop tic kinh t&, thuong mai,
van hod, khoa hoc, cong nghé, dau tu, du lich va céc Iinh
vuc khidc phii hop vé6i kha niéing va chinh siach cha hai bén;
tranh thu su ing h¢ va sy gidp d& 161 da cha qudc t€ d6i véi
su nghiép xay dung va bio vé dit nudc.

6- Tao moi dién kién thuin lgi va hd trg cho céc co
quan, t§ chiic va ngudi Viet Nam ¢ nudc ngoai trong quan
hé vdi céc co quan, t6 chic hitu quan ctia nudc hoic 6
chiic qudc &€ phiz hop v&i phdp luat Viét Nam va phdp luat
nudc ti€p nhéan.

7- Yéu ciu co quan hitu quan trong nuéc cung cép
théng tin, 4n phdm, tai liéu tuyén truvén vé dit nude, con
ngudi Viét Nam, vé dudng 161, chinh sdch trong c4c linh
vuc dé co quan dai dién cé diéu kién thuc hién t6t cong tic
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thong tin, van hod tai nu6e ti€p nhan nham tiang cudng sy
hiéu biét va quan hé hdp tac hilu ngh1 vai Viét Nam.

8- Co quan dai dién ngoai giao va co quan lanh sy c¢6
trich nhiém bao hd quyén va lgi ich chinh dang cha cong
dan Viét Nam va ngudi Viét Nam & nude £1€p nhan trén co
sO phdp luat nude ti€p nhan, phip luat va tdp quan quéc t€,
pht hop véi phap luat Viét Nam; bdo cdo véi cdc co quan
hitu quan trong nudc vé tinh hinh vi cong tic van dOng
cong déng ngudi Viét Nam & nudce tiép nhan; kién nghl cac
chinh sach thich ho‘p nhim tao diéu kién d€ ho giir gin tinh
cam va quan hé gin b6 véi qué hucng, c6 nhimg déng g6p
cho su nghlep Xay du'ng dét nuGe va phat trién quan hé hitu
nghi v6i nhan dan va Chinh pht nuéc ti€p nhan.

Diéu 16

Nhiém vu va quyén han cia ngudi diing ddu co quan
dai dién;

1- Té chitc viéc thuc hién cdc quyét dinh, chi thi clia
Chi: tich nudc, Thi tuéng Chinh phi, Bo trudong Bo Ngoai
giao v€ hoat dong d6i ngoai;

Phuc vu cdc doan dai biéu cao cdp Viét Nam sang tham
hitu nghi chinh thic hoac sang lam viéc duy héi nghi, hoi
thao... tai nudc hodc té chiic quéc t€ tiép nhan.

Quan 1y, chi dao va té chitc thuc hién hoic déng quan
1y, chi dao, t6 chitc thye hién cic hoat dong d6i ngoat khac
mang danh nghia Nhi nudc Viét Nam tai nudc hodc 18
chifc quéc té ti€p nhan.

2- Quan ly va chi dao vién chife, nhan vién co quan dai
dién, tao moi diéu kién thuan Igi dé ho hoan thanh nhiém
vu; thuc hién ddy di chinh sach cha Nha nudc d6i véi vién
chitc, nhan vién.



PHY LIC - LE TAN DO NGOA!

3- Hudng dan, gitp d& cdc co quan, t8 chitc cia Viét
Nam khéng thudc co clu td chitc co quan dai dién va cong
dan Viét Nam & nude ti€p nhan dé ho thuc hién ding
durdng 161 ddi ngoai cia Nha nudce ta véi nude ti€p nhan.

biéu 17

Ngoal cdc aghia vu quy dinh tai Diéu 9 va Diéu 16 cla
Phép 1énh, vién chifc, nhan vién c¢d quan dai dién con cé
nghia vu:

1- Nghiém chinh chdp hanh cdc quy dinh vé& bdo vé bi
mét quoc gia;

2- Giit gin va tang cudmg doan két ndi bo;

3- Giir gin tu cich dai dién clia Nha nude va dan toc
Viét Nam.

CHUONG 111

QUAN LY NHA NUGC POI VOI CAC HOAT PONG._
CUA CO QUAN PAI DIEN VIET NAM G NUGC NGOAI

biéu 18

1- Chinh pht théng nhdt quan 1y nha nudc d6i véi cdc
co quan dai dién: Quyét dinh viéc thanh 1ap hoac dinh chi
hoat dong; quyét dinh vé t8 chitc, bién ché, quy dinh chitc
nang, nhiém vy cla co quan dai dién; chi dao v quan 1y
toan b hoat dong ciia co quan dai dién.

2- BO Ngoai giao chiu trach nhiém:

- Thue hién chifc nang quan 1y nha nudc d6i véi cic co
quan dai dién;

- Chudn bi cdc dy 4n luat, phép lénh va cdc van ban
phip quy vé co quan dai dién;

.
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Trinh Thi tuéng Chinh phit quyét dinh viéc thanh lap,
quy ché hoat dong va t6 chdc bién ché co quan dai di¢n
theo quy dinh tai Diéu 1, Diéu 2 va Dieu 3 cha Nghi dinh
nay;

- Quyét dinh ct, diéu dong va bd tri nhan sy clia co
quan dai dién theo quy dinh tai Diéu 4, bi¢u 11, Diéu 12
va Diéu 13 chia Nghi dinh nay;

- Chi dao, kiém tra va hudng dan hoat dong cla co quan
dai dién nham bao dam thuc hién ding duong 16i, chinh
sach d&i ngoai cia Nha nudc va chitc nang, nhiém vu cia
co quan va céc vién chite, nhan vién co quan dai dién;

Ban hanh cdc vin ban huéng din, kiém tra viéc thi hanh
cac van ban phdp quy ctia Nha nude vé€ co quan dai dién;

- Diéu hoa, phéi hgp hoat dong ciia cdc co quan & trong
nuwde trong quan hé céng tic véi cd quan dai dién nhim
bao dam su quan Iy thong nhat clia Chinh phu trong cac
hoat déng d6i ngoai ¢ nudc ngoat;

- Chi dao quan 1y tai sin va thu chi tai chinh cta cac co
quan dai dién theo quy dinh tai Diéu 14 cha Nghi dinh nay
va cdc quy ch€ hién hanh cua Nha nuéc;

- Khen thuémg va xir 1y vi pham theo thim quyén.
Diéu 19

Thi trudng cic co quan, & chic kinh t&, t8 chic x4 hoi
& trung wong va chi tich uy ban nhan déan céc tinh, thanh
phd truc thudc trung uwong cé trich nhiém thong qua B
Ngoai giao dé théng bdo cho céc co quan dai dién nhiing
van dé thudc pham vi quan hé hop tac gifta co quan, 18
chiic va dia phuong minh véi cdc co quan, té chic cha
nudc ti€p nhin hoic céc t6 chic quéc t€; phdi hop véi co
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quan dai dién chi dao thuc hién cdc hoat dong d6i ngoai
chia co quan, t6 chifc va dia phuong tai nuéc ngoai.

biéu 20

L- Thu trudng céc bo, co quan ngang bo, co quan thude
Chinh phil ¢6 cong chitc 1am viéc trong céc co quan dai
dién c6 trach nhiém cung cép thong tin va phéi hgp chat
ché v6i Bo Ngoai giao chi dao nghiép vu chuyén mén
thuéc linh vuc cong tic do bd, co quan minh quan 1y.

2- Trong truong hop cdp bich cdn x& Iy cdc cong viec
thudce linh vyc quan ly chuyén nganh néu y kién coa Thi
trudng bo, co quan & trong nudc khic véi ¥ kién ciia ngudi
dimg ddu co quan dai dién nhung chua kip trao déi, théng
nhdt ¥ kién thi nguoi dimg ddu co quan dai dién quyst dinh
va chiu trdch nhiém, sau d6 phédi bdo cdo ngay véi Bo
truong Bo Ngoai giao va thi trubng cd quan chuyén nganh
d trong nudc. Cic vién chifc, nhan vién néi tai khoan 1
biéu nay phai chép hanh quyét dinh clia ngudt dimg déu
co quan dai dién.

Diéu 21

Nguti dimg dau co quan dai dién c6 trach nhiém:

1- Ti€p nhan va chap hanh moi ménh lénh, quyét dinh,
chi thi ciia Cha tich nuéc, Thi tudng Chinh phi vi Bo
trudng Bo Ngoai giao.

~ Kip thdt bdo cdo Cha tich nuée, Thi tuéng Chinh phi,

B¢ truéng Bo Ngoai giao khi xuét hién nhitng van dé lien
quan dén an ninh, qudc phong va nhimg chi truong, quyét
sach ¢6 ¥ nghia chién luge clha nudc ti€p nhan hoic 18
chic quéc € c6 lién quan, anh hudng 16i Viet Nam.

Thuong xuyén bio cdo Bo trudng Bo ngoai giao vé hoat
dong cla co quan dai dién, vé tinh hinh moi mat clia nude
hodc t8 chite qudc t€ v quan hé clia ho d6i v6i Viet Nam.

e



DHy LUC -1 TAN DO NCOAI

2- Thong qua B Ngoai glao tlep nhéan va chi dao thuc
hién cac yéu ciu céng tic cua thi trudng co quan nha nude
cap trung uong, tinh va thanh phé truc thudc trung uong va
chia cdc t6 chuc kinh t€, 10 chie xa hoi cép trung uong. Béao
cdo thi trudng co quan, td chitc d6 vé nhimg van dé cé lién
quan.

Piéun 22

Céc van phong dai dién hoac chi nhanh cha cdc 16 chirc
kinh té, to chitc xd hoi cia Viét Nam dugc thanh lap o
nude ngoai khong thuéc co cﬁu t8 chirc clia co quan dai
dién phai bdo cdo cong viéc cia minh véi ngudi ding ddu
co quan dai di¢n va duge co quan dai dién giip dG trong
hoat dong, bao hod cic quyén va lgi {ch ciia ho.

Trong trudng hop hoat dong cua van phong dai dién
hoac chi nhdnh néi trén khong phd hop véi dudmg 184,
chinh sich d6i ngoai, gay ton hai dén 10’1 ich quéc gia hoﬁc
khong phd hop vdi phéap luat Viét Nam va phép luat nugc
ti€p nhan thi ngudi ding diu co quan dai dién c6 quyén
3uyét dinh tam thdi dinh chi hoat dong cla van phong dai

ién hodc chi nhdnh do, dong_ thoi bdo cdo ngay vé nudc
dé Bo tlucmg Bo Ngoai giao cing tho truéng co quan hifu
quan xem Xx€t va ¢ quyét dinh chinh thiie.

Piéu 23

Céng dan Viét Nam ra nudc ngoai khong ké vi nhiém
vu, myc dich gi déu phai phuc tung sy lanh dao va chip
hanh sy quan ly hanh chinh nha nudc cua co quan dai dién
theo quy dinh cia phép lujt.

CHUONG IV
XULY VI PHAM
Piédu 24

Vién chic, nhan vién co quan dai dién vi pham cic quy
dinh cua Phdp Iénh va cua Nghi dinh nay, tuy theo mitc do

R
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vi pham s€ bi xir Iy theo quy dinh tai Diéu 29 clia Phdp
lénh va c6 thé bi dua vé trudc han, ha him, tude ham, cich
chifc chirc vu ngoai giao va khéng duge ti€p tuc lam cong
tdc doi ngoal.

Piéu 25

1- B6 trudng Bo Ngoai giao quyét dinh xir 1y ky luat d6i
v6i vien chitc, nhan vién co quan dai dién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 22 cua Phap lénh.

2- Quyét dinh cta Bo truong Bo Ngoai giao xir 1y ky
luat ddi véi vién chie, nhan vién cg quan dai dién khong
thudc bién ché B6 Ngoai giao cin duge tham khéo ¢ kién
cua thu trudng co quan quan ¥ bién ché va nhan su dé.

Piéu 26

Ngudi ding dau co quan dai dién duge quyén quyét
dinh kip thoi dua vé nude nhimg vién chitc, nhan vién,
cong dan Viét Nam & nudc ngoai trong céc trudmg hop
duéi day:

1- C6 hanh vi lam t6n hai an ninh hogc b mat quéc gia
cua Viét Nam.

2- C6 chiing ¢6 rd rang vé su dao ngii hoic phan boi TS
quéc.

3- Su ti€p tuc ¢6 mat cua duong su s& gay nguy hai cho
¢o quan dai dién hodc cong dong nguoi Viét Nam.

4- Bi nudc ti€p nhan hoac nudc chii nhd tuyén bé ta
nthén vt khong duge hoan nghénh hoiic khoéng duge chap
nhan do vi pham phap luat nudc dé.

biéu 27

Bo truong Bé Ngoai giao duoc quyén quyét dinh kip
thdi dua vé€ nuée ngudi ding ddu co quan dai dién ngoai
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giao va trudong phai doan dai dién thudng tryc tai Lién hop
qudc trong cic truong hop sau:

I- C6 hanh vi néu tai Piéu 26 cha Nghi dinh nay.

2- Khéng chdp hanh nghiém chinh ménh lénh, chi thi
cong tac, gy hau qua nghiém trong.

Diéu 28

1- Nhitng ngudi bi x{ 1y ky luat ¢6 quyén khi€u nai theo
quy dinh ctia phdp luat.

2- Ngudi nao loi dung chifc vu, quyén han dé xir 1y sai
trdi déi v&t vién chic, nhan vién co quan dai dién, vién
chifc, nhan vién khic va cong dan Viét Nam & nudc ngoai
thi tuy theo mitc do vi pham s& bi xir Iy ky luat, boi thudng
thiét hai vat chit hoac truy ctu trach nhiém hinh sw.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29

Dé tao diéu kién hoan thanh nhiém vy, thanh vién co
quan dai dién duge Nha nude danh cac ch€ do wu dai sau:

a) Duge bao dam diéu ki¢n, phuong tién 1am viéc va an
a.

b) Tai cédc cita khiau clia Viét Nam, cdc co quan nha
nude ton trong tu cach dai dién cuia vién chic ngoai giao.
Khi xuvat, nhidp canh Viét Nam, thanh vién co quan dai
dién va thanh vién gia dinh di theo (bao gébm Vg hoic
chéng, cic con chua dén tudi thanh nién) mang ho chi€u
ngoal giao dugc mién khai bio va ki€ém tra hai quan d6i
v hanh 1y ¢4 nhén.

Khi ¢6 can cit dé khing dinh trong hinh 1y c4 nhéan d6
c6 chita d6 vat cAm xuat khdu, nhap kb4u thi hanh 1y d6 c6
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thé bi ki€m tra theo quyét dinh bing van ban ciia cop cé
thdm quyén véi sur c6 mat cla chi hanh 1y 46.

Piéu 30
Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k€ tir ngay ky.

Nhimg quy dinh truée day trai véi Nghi dinh nay déu bai
bo.

Bo truong Bo Ngoai giao chiu trdch nhiém huéng dan,
theo dbi va kiém tra thyc hién Nghi dinh nay.

bicu 31

Cac bo trudng, thit truéng co quan ngang b, thi trudng
¢o quan thuéc Chinh phi, chu tich uy ban nhan dan tinh,
thanh phd tryc thudc trung vong va ngudi dimg déu co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai chiu trich phiém thi
hanh Nghi dinh nay.

T/M CHINH PHU
THU TUGNG

Vo Van Kiét

ol
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PHAP LENH
VE HAM, CAP NGOAI GIAO

D¢ gép phdn ndng cao hiéu qud hoat déng doi ngoai
ctia Nha nwoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam, ting
butc thuc hién chinh quy hod ngdnh ngoai giao, tiéu
chudn hod déi ngii cong chitc nganh ngoai giao Viét Nam
va phit hop véi phdp ludt va tdp qudn quoc té;

Cdn ctt vao cdc Piéu 84, 91 va 103 cua Hién phdp nudc
Cong hoda xd hoi chi nghia Viét Nam ndm 1992,

Cdn cit vao Nghi quyét Quoc hoi khod IX, ky hop thit 6
vé cong tdc xdy dung phdp ludt ndm 1995;

Phdp lénh nay quy dinh vé ham, cdp ngoai giao Viét
Nam;

CHUONG 1

NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1

Ham ngoai giao la chifc danh Nha nudc phong cho con
chitc nganh ngoai giao d€ phuc vu cong tic ddi ngoai ¢
trong nudc va O nudc ngoai.

Diéun 2

Cong chiic dang cong tic trong nganh ngoai giao ¢6 du
cdc tiéu chuan vé chinh tri, dao dic, chuyén mon, nghié
vu ngoai giao va nang luc hoat dong trong linh vuc doi
ngoai thi dugc xét phong ham ngoai giao va dugc x€p vao
mot cap ngoai giao theo quy dinh cua Phap 1énh nay.

biéu 3

Ngudi mang ham ngoai giao phai khéng ngimg ren
luyén va hoc tap nhim nang cao trinh d0 va nang luc vé
moi mat, tich cyc gép phén vao viéc xay dung va phét trién
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nén ngoai giao Viét Nam, giit gin phdm chat va danh du
cha céng chiic nganh ngoai giao Viet Nam, chiu trich
nhiém trudc Nha nudc va phdp luat vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han ctua minh.

Diéu 4
Trong Phap 1énh nay nganh ngoai giao bao gém nhitng
¢0 quan, 6 chifc thuéc Bo Ngoai giao.
CHUONG II
HAM, CAP NGOAI GIA0, MOI QUAN HE GIUA
HAM NGOAI GIAO VA CHUC VU NGOAI GIAO
Diéu 5 _
Hé th6ng ham, cdp ngoai giao Viét Nam duoc quy dinh
nhar sau:
Cép ngoai giao cao cip gém cé:
- Ham dai sit;
- Ham cong si;
- Ham tham tan.
Cép ngoai giao trung cdp gém c6:
- Ham bf thu thit nhét;
- Ham bi thu thi hai.
Cép ngoai giao so cdp gbm co:
- Ham bi thu thi ba;
- Ham tuy vién.
Diéu 6
Nguoi mang ham ngoai giao nao dugc giit hAm ngoai

giao d6 khi dugc cir di cong tac & nude ngoai véi cuong vi
ngoai giao hoac cuong vi lanh su.

S8Q
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bién 7

Ngudi mang ham n goai giao khi duge diéu dong sang
céng tic tai co quan, t6 chitc khic hoac nghi huu thi duge
ngif nguyén ham, cdp ngoai giao mang khi d6 nhu mot
vinh du cha nganh ngoai giao.

Diéu 8

1- Cong chic thudc co quan, 16 chie khéc duge diéu
dong sang cong tdc tai nganh ngoai giao, néu cd du tiéu
chu#n theo quy dinh ctia Phap lénh nay thi dugc xét phong
ham ngoai giao.

2- Ngudi mang ham ngoai giao di duge diéu dong sang
g quan, té chic khic, khi duge diéu dOng trG lai nganh

ngoai giao dugc xét phong ham ngoai giao phl hop vdi
trinh d¢ hién c6.

Diéu 9
1- Chitc vu ngoai giao la chitc vu bd nhiém cho thanh
vién cé cuong vi ngoal 2130 cong tdc tai co quan dai dién

ngoai giao Viét Nam & nude ngoai hodc phal doan dai dién
thudmg truc Viét Nam tai t chiic quéc t€ lién chinh phu.

2- Chifc vu ngoai giao Viét Nam gém c6:

- Dai sit diic ménh todn quyén, ¢ong sit dic ménh toan
quyén, dai bién, trudng doan dai dién thuo‘ng tryc tai &
chitc qudc t& lién chinh ph;

- Cong si;

- Tham tdn cong s,
- Tham téan;

- Bi thit thit nhét;

- Bi thi thit hai;

Sa0y
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- Bi thit tht ba;
- Tuy vién.
Diéu 10

1- Nguot mang ham ngoai giao duge cir di cong tai tai
co quan dai dién nudc Cong hoa xd hoi cht nghia Viét
Nam ¢ nu6c ngoai, dugc bd nhiém gilt mot chirc va ngoai
giao hodc chic vu lanh sy twong tng véi him ngoai giao
cha ngudi dé. Trong truong hgp do nhu ciu cong tic,
ngudi mang ham ngoai giao ¢6 thé duge bé nhiém giit mot
chic vu ngoai giao hodc chifc vu lanh su cao hon hoac thap
hon so véi ham ngoai giao clia ngudi do.

2- Nguoi mang ham ngoai giao ¢6 ham tir tham tan troy
lén ¢6 thé duoc cir gilr chiic vu ngudi dimg d4u co quan dai
dién nude Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam & nuée
ngoai; khi hét thoi han cong tic vé nuéc thi giit ham ngoai
giao da dugce phong trude dé.

biéu 11

Trong giao ti¢p doi ngoai, ngudi mang him ngoai giao
dugc xép thir bac theo chiic vu ngoai giao hodc chitc vu
lanh su. Nhimg ngudi mang ham ngoai giao ¢6 ciing chitc
vu ngoai giao hodc chic vu lanh su thi ngudi ¢6 ham ngoai
giao cao hon hodc néu mang cing him thi ngudi mang
ham lau hon duge x&p thit bac cao hon.

Piéu 12

Cong chic thudc co quan, 16 chifc khédc duge cir di cong
tic tai co quan dai dién nudc Cong hoa xi héi chi nghia
Viét Nam ¢ nude ngoai néu c¢é di tieu chudn theo quy dinh
cua phdp luat va can cif vao nhu cdu cong tic, thi duge xét
bé nhiém giir mot chite vu ngoai giao hoac chic vu lanh su
dé thuc hién céng tic clta co quan dai dién.

SEN



DHY LUC - tE TAN DO NGOAL

CHUONG 111
TIEU CHUAN CAC HAM NGOAI GIAO
PHONG HAM, THANG HAM, HA HAM
VA TUGC HAM NGOAI GIAO
bién 13

Cong chic nginh ngoai giao cé dd cdc ticu chudn:
trung thanh véi T6 quéc Viet Nam xd hoi chi nghia; ¢6
pham chét chinh tri, dao ditc (6t; ndm vitng va ¢6 kha nang
thuc hién ding dan dudng 161, chinh sdch clia Dang va Nha
nudc vé déi noi va doi ngoai; 6 trinh do van hod dai hoc,
trinh do chinh tri cao cdp; duge dao tao chinh quy vé
nghiép vu ngoai giao, bi€t sir dung théng thao it nhat mot
ngoai ngli; ¢d thoi gian cong tdc trong nganh ngoai giao tir
10 ndm tro [én, tich lu§ dwoc nhiéu kinh nghiém trong
cong tdc d6i ngoai; la bo trudng, thi trudng hoic tuong
duong. vy trudng, phé vu truong hoac twong duong,
chuyén vién cao cip hodc di 1a nguti ditng ddu co quan
dai dién nude Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam & nudc
ngodl, ¢6 nhimg déng gdp xitng ddng vao cic hoat dong
ngoal giao cba Viét Nam, thi dugc xét phong hiim dai sit.

bieu 14

Cong chitc nganh ngoai giao ¢6 du cdc tiéu chudn:
trung thanh véi T6 quéc Viet Nam xd hoi chii nghia; ¢6
phdm chat chinh tri, dao ditc 16t; ¢6 khi ning thuc hién
ding dan dudmg 16, chinh sich cia Dang va Nha muée vé
déi noi va d6i ngoai; ¢6 trinh do van hod dai hoc, tiinh do
chinh tri tr trung cdp tré én: duge ddo tao vé nghiép vu
ngodi giao, biet st dung it nhit mot ngoai ngd; o6 thai gian
cong tac {rong nganh ngoai giao tir 8 nam trG lén, tich luy
duoc kinh nghi¢m trong cong tdc déi ngoati; 12 vu trudng,
phé vu rrudng hodc tuong duong, chuyén vién cao cap,

TE-NTMNN —
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chuyén vién chinh hoac chuyén vién thi duge xét phong tir
ham tham tan dén ham cong st

Piéu 15

1- Cong chitc nganh ngoai giao ¢é du céc tiéu chuan:
trung thanh véi To quoe Viét Nam x3 héi chu nghia; ¢6
phim chdt chinh tri, dao ditc 161; ¢6 kha nang thuc hién
duong 161, chinh sdch cia Dang va Nha nude vé d6i ndi va
ddi ngoai; cé trinh do van hod dai hoc, trinh d¢ chinh tri
trung cap; dugc dao tao vé nghiép vu ngoai giao; biét sir
dung mét I‘lgOdI ngilr; co tho glan céng tdc trong nganh
ngoai giao fir 5 nam try Ién, cé hiu biét vé nghi€p vu
chuyén nganh, la chuyén vién chinh hodic chuyén vién thi
duge xét phong tir ham bi thu thir hai d€n ham bi thu tha
nhat.

2- Cong chitc nganh ngoai giao ¢6 du cic tiéu chuin
quy dinh tai khoan | Piéu nay, c¢6 thoi gian cong tac trong
nganh ngoai giao tir 3 nam trd len, 14 chuyén vién thi dugc
x€t phong tir ham tuy vién dén ham bi thu thi ba.

Diéun 16

Viéc phong, thang, ha va tudc ham, cip ngoai giao
thudc tham quyén cha Cha tich nudc,

Pieu 17

Thi tuéng Chinh pho thanh lap Hoi dong tu van vé
ham, cdp ngoai giao; quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén
han, t6 chitc bo may va quy ché lam viéc cia Hoi déng
nay.

Piéu 18

l- Vigc thang ham, cd g ngoai giao dugc ti€n hanh khi
¢6 nhu cau cia cdéng tac d6i ngoal va cin cif vdo céc tiéu

chudn dugc quy dinh tai cdc Diéu 13, 14 va 15 coa Phap
l1énh nay.

- .
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2- Ngudi mang ham ngoai giao hoan thanh xuft sic
nhiém vu va theo nhu cau can thi€l cua cong tac doi ngoai.
¢6 thé duge xét thang vuot ham ngoai giao.

Dicu 19

Cong chic nganh ngoai giao bi thi hanh ky luat tr hinh
thitc khién trach trd 1én khong duge xét phong hodc thang
ham, cAp ngoai giao trong thdi gian quyét dinh thi hanh ky
luat con hiéu luc.

Piéu 20

Ngudt mang ham ngoal g1a0 bi thi hanh ky luat tht tuy
theo hinh thic ky luat ¢6 thé bi ha ham, cap ngoai g1a0
néu bi budc thoi viéc hoic pham toi, bi tod 4n ké&t 4n va
ban 4n da ¢6 hiéu luc phép luat thi tuéc hdm, cdp ngoai
giao.

CHUONG 1V
NGHIA VU VA QUYEN LOI
CUA NGUOGI MANG HAM NGOAI GIAO
biéu 21
Ngudi mang ham ngoai giao cd nghia vu:

1- Tuyét doi trung thanh vdi Té6 qudc, nhan dan va Nha
nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam;

2- Nghlem chinh Chdp hanh dudng 161, chinh sich cua
ang va phdp luat cua Nha nudce, quy ché va cac quy dinh
clia nganh ngoai giao;

~ 3- Bao v¢ Igi ich quoc gia, bi mat nha nudc va danh dy
cua dan toc¢;

4- Thuong xuyén rén luyén, hoc tap nang cao trinh do
va nang uc chinh tri, nghiép vu chuyén mén va ngoai ngit,
giff gin tr cach cong chic nganh ngoai giao Viét Nam.
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5- Hodn thanh t6t moi nhiém vu duge giao.
Dicu 22

Ngudi mang ham ngoai giao dang cong téc dugc hudng
moi quyén lgi cha cong chifc nha nude. Viec phong, thang
ham, cap ngoai giao la mot co s& dé bé tri cong tic, boi
dudng nang cao trinh do, dé bat chitc vu va xép luong cho
cong chitc phtt hop v6i quy dinh chung vé ché do tién
lrong cua Nha nudc.

Piéu 23

Ngudi mang ham ngoai giao dugc quyén sit dung hiam
ngoai giao trong cong tic déi ngoai, nhung khong dude sir
dung vao muc dich khéc tréi v6i quy dinh ctia phap luat.

biéu 24

Ngudi mang ham ngoai giao duge phdp luat bao vé va
dugc cdc co quan nha nude cé tham quyén gidp d& khi thi
hanh cong vu.

Dicu 25

Ngudi mang ham ngoai giao dugc cip gidy chimg nhan
vé ham, cdp ngoai giao. Mau gidy chimg nhan va thi tuc
cdp gidy chimg nhan vé ham, cip ngoai giao do Chinh phl
quy dinh.

biéu 26

Ngudi nao vi pham céc quy dinh cha Phap Iénh nay va
cdc van bin phap luat khéc c6 lién quan, thi tuy mitc do vi

pham bi xur 1y ky luét, xir phat hanh chinh hoic bi truy citu
trach nhiém hinh su.
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CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Biéu 27
Phap lénh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.

Nhitng quy dinh truéc day trdi v6i Phdp lénh nay déu
bai bo.

Diéu 28
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh nay.
T/M UY BAN THUGNG VU QUOC HOI
CHU TICH
Néng Pirc Manh
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NGHI BINH CUA CHINH PHU
SO 13/CP NGAY 16 THANG 3 NAM 1996
QUY BINH CHI TIET THI HANH PHAP LENH VE HAM,
CAP NGOAI GIAO

CHINH PHU

Can i Ludt TS chie Chinh phit ngay 30 thdng 9 nam
1992,

Cdn ¢t Phdp lénh vé ham, cdp ngoai giao ngay 31
thang 5 ndm 1995, Cdan cw Quyét dinh s& 517/10D-CTN
ngay 28 thang 12 ndm 1995 cua Chu tich nude Cong hoa
xd héi chu nghia Viét Nam vé viéc uy quyén cho B¢ trudng
B Ngoai giao phong ham, cdp ngoal giao trir ham tuy
vién dén ham cong sit;

Theo dé nghi cia Bé trudng Bo Nyoai giao,
NGHI DINH:
CHUONG 1
POI TUONG PUGC XET PHONG HAM,
CAP NGOAI GIAO

Dicu 1.- Cong chiic dang cong téc tai cic co quan, 13
chitc thuée B Ngoai giao cé du tiéu chuin quy dinh tai
cac Diéu 13, 14, 15 cha Phdp lénh vé ham, cdp ngoai giao

(sau day goi tat 12 Phap lénh), va cdc Diéu 4, 5, 6, 7, 8, 9,
10 cia Nghi dinh nay thi dugc xét phong ham ngoai giao.
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Piéu 2.- Ngudi mang ham ngoai giao. Khi duge diéu
dong sang cong tic tal cic co quan, 16 chitc khac hoac
nghi huu duge gilf nguyén ham, cdp ngoai giao dang mang
nhir mot vinh dir clia nganh ngoai giao, nhimg khong dugc
sir dung vdi tu cach day dién cho nganh ngoal giao O trong
nudce hoac ¢ nude ngoal.

Piéu 3.-

1. Cong chifc dang cong tc tai cdc co quan, t6 chic
khic dugc diéu dong sang cong tic tai Bo Ngoai giao duge
tuyén vio bién ché clia Bo Ngoai giao tir 3 nam tro lén ¢6
du céc tieu chudn quy dinh tai Diéu 1 cta Nghi dinh nay
ciing duoc xét phong ham ngoai giao.

2. Cong chic thudc co quan, 16 chic khac duge cu di
cong téc tai co quan dai dign Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam & nudc ngoai néu ¢6 du ticu chudn theo quy dinh
clia phap luat va can cif vao nhu cau cong tac, dugc x€t bd
nhiém giit mot chifc v ngoai glao hoac chitc vu ldnh su
trong thoi gian cong tdc, nhung khong duoc xét phong
ham, cdp ngoai giao.

CHUONG 11
TIEU CHUAN CAC HAM NGOAI GIAO
Piéu 4.- Ham dai sit:

Ngudi duge phong ham dai s phai ¢6 trinh do hiu biét
vi nang luc nghi¢p vu sau:

_ Nim chiic vi ¢6 kha nang van dung ding dan, sdng
tao quan diém, dudng 16, chi truong, chinh sich vé déi
ndi va d6i ngoai clia Dang va Nbi nudc. C6 kha nang phoi
hop v6i cic co quan nha nuée d¢ thyc hién thiang lgi céc
chu truong, chinh sich va cdc hoat dong doi ngoai duge
giao.
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- Tham muu cho B¢ truéng Bo Ngoai giao vé cdc chu
truong, chinh sdch d6i ngoai va cong tic xay dung nganh.

- Chit tri cdc cong trinh nghién ciru, hoan chinh cée van
ban, quyét dinh cap Bo va cdp Nha nude vé cic van dé doi
ngoal quan trong.

- C6 kha nang 16 chic cong tic nghién citu khoa hoc vé
cac linh vuc thude nghiép vu ngoai giao,

- Chi tri hodc tham gia véi cuong vi 1a thanh vién chy
chét trong cde cudc dam phan, hot nghi, hoi thao qudc &
quan trong.

-~ Nam viimg tinh hinh chinh tri, kinh t&, xi hoi cha Viet
Nam, ¢6 kién thiic co ban vé lich sir quan hé qudc t€, kinh -
€ the giGi, quan hé kinh t& qudc 1€ va luat phip quéc ¢,

- C6 kién thic 16ng hop sau rong, tAm nhin xa vi khi
nang phan tich, dinh gid tinh hinh, xu thé¢ phét trién ciia
cdc khu wie, cée chau luc va roan the gidi,

- Thanh thao trong viéc viét vi sira cdc vin kKién ngoai
giao quan trong clia cap Bo va cap Nha nudc.

- C6 trinh d6 va nang luc dao tao béi dudng cong chire
cap dudi.

- T6t nghiép dai hoc tré lén, ¢6 trinh d6 chinh tri cao
cap. Di qua 16p boi dudng kién thic ngoai giao va kinh t&.

- C6 déng gbp 16n vao céc cong trinh nghién ciu khoa
hoc vé cong tic dsi ngoai hoic xady dung nganh duoc
nghiém thu va dp dung c6 hiéu qua trong nganh .

- C6 kha nang sir dung thanh thao mot ngoai ngif phd
thong (theo Lién hop quéc quy dinh) va ¢6 kha nang giao
ti€p théng thudng bang tiéng Anh (néu ngoai ngit chinh
khong phai la ti€ng Anh).
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-Labd trucmg, thit truong hodc tuong duong, vu truong,
phé vu truo‘ng hoac tuong ducmg, chuyén vién cao cap
nganh ngoai giao hodc da 12 ngudi ding ddu co quan dai
dién nudec Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam & nudc
ngoai. C6 thoi gian cong tdc trong nginh ngoai giao tir 10
nam tr¢ 1én.

Diéu 5.- Him cong sir:

Ngudi duoc phong ham cong st phai ¢6 trinh 46 hiéu
biét va nang luc nghiép vu sau:

- Nam viing dudmg 161, cha truong, chinh sach vé cong
tac doi noi va dai ngoal cua Pang va Nha nudc. C6 kha
nang phOI hop v6i cdc bo, nganh trung wong dé thyc hién

cac de 4n ciia Bo Ngoai giao vé cong tac d6i ngoai hodc
cong tic xay dung nganh.

- Xay dung cdc d¢ an clia Bo Ngoai giao vé cong tac doi
ngoai va xay dung nganh,

- Chu tri hodc tham gia v&i cuong vi 1a thanh vién chinh
trong cac cudc dam phdn, hoi nghi, hoi thio qudc 1€ guan
trong.

- Nam vitng tinh hinh chinh tri, kinh t€, x4 hoi chia Viét
Nam, ¢4 kién thiic co ban vé lich sir quan hé quéc t&€, kinh
t€ th€ gidi, quan h¢ kinh t&€ quéc t€ va luat phdp cla quéc
=

- Cé kién thitc 18ng hop, kha nang du bdo xu thé phat
trién clia tinh hinh thé giéi va khu vue hoidc céc 6 chitc
qudc t€ 1on.

- C6 kha nang du thio va sira cdc vin kién ngoai giao va
céc van ban phap quy quan trong lién quan dén ngoai giao.

- C6 khd nang boi dudng, dao tao cong chife cip dudi.
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- D 161 nghiép dai hoc, ¢4 trinh do chinh tri cao cép.
Di qua 16p boi dudng kién thic ngoai giao va kinh (€.

- Cd déng gdp tich cuc vac cde cong trinh nghién ciu
khoa hoc lién quan dén cong tic doi ngoas hoac xay dung
nganh di duoc nghiém thu va dp dung trong nganh.

- C6 kha nang sur dung thanh thao mot ngoai ngit pho
thong, va c6 kha ning giao 1iép thong thudng bang tiéng
Anh (néu ngoai ngir chinh khong phai la ti€ng Anh).

- La vu trudng, phé vu tudng hoac tuong duong,
chuyén vién cao cdp nganh ngoai giao, chuyén vién chinh
nganh ngoai giao, hodac da cong tac v cuong vi la vién
chitc ngoai giao tal cd quan dat dién nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam & nude ngoai. C6 thai gian cong tic
trong nganh ngoai giao 1t § nam tré lén.

Pieu 6.- Ham tham tdn:

Ngudi duoc phong ham tham tdn phdi ¢é trinh do hiéu
biét va nang luc nghiép vu sau:

- Biét van dung cic dudng 161 chinh sach vé€ cong tdc
déi noi va doi ngoai cua Pang va Nha nude.

- Cé kha nang dé xudt véi Bo truéng Bo Ngoai giao vé
cac cho truong, chinh sich ¢é lién quan dén hoat dong
ngoal giao hodc cong tdc xay dung nganh.

- Cha tri soan thao vin ban kién nghi vé cédc chu truong,
chinh sich, sach luge déi vdi mot nude 16n, mot trong
diém, mot khu vuc hodac moét s6 19 chic quéc t€ quan
trong.

- €6 kha nang chl tri hodc fa thanh vién cta cdc cude
dam phdn, hoi nghi, hoi thio quoc 1€ ¢d hén quan dén cic
van dé phu trach.
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- C6 kha nang phan tich, tng hop va ddnh pid nhing
dién bién tinh hinh thé gidi. nhitg van dé quoc t€ 16n.

- Nam vimng tinh hinh chinh tri, Kinh t¢, xa hoi cta dat
nudc, biet img phd linh hoat, dam bio diing dudng 161, chu
truong, chinh sich dGi ngoai cta Nha nudc ta trong cdc
cudc hoi nghi, hdi thao qudc té.

- C6 kién thic co ban vé lich sir quan hé qudc t€, kinh t&
the gidi, quan hé kinh t€ quéc 1€ va luat phdp quoc 1€.

- C6 kha nang soan thao va sta cdc van Kién ngoai giao
va cdc van ban phap quy lién quan dén cong tic dGi ngoal
va ¢cong tac xay dung nganh.

~ C6 khé nang béi dudng cong chdc cdp duéi vé nghiép
vu ngoai giao.

- D3 16t nghiép dai hoc, ¢6 trinh do chinh tri frung, cao
cap. P qua 16p bdi dudng kien thic ngoai giao va kinh t€.

- C6 dé tai nghién ctu da duge nghiém thu.

_ C6 kha nang su dung thanh thao mot ngoai ngir phd
thong va c6 kha nang giao dich théng thuong bang ti¢ng
Anh (néu ngoai ngi chinh khong phai la ti€ng Anh).

- La vu trudng, phé vy trudng hoic tuong duong,
chuyén vién cao cap nganh ngoai giao, chuyén vién chinh
nganh ngoai giao, chuyén vién nganh ngoai giao, hoac da
cong tic véi cuong vi la vién chitc ngoai giao ¢ co quan
dai dién nuéc Cong hod x& hoi chu Viét Nam & nude
ngoai. C6 thdi gian cong tdc trong nganh ngoai giao tr 8
nam tr¢s lén. '

Piéu 7.- Ham bi thu thit nhat

Ngudi duge phong ham bi thu thit nhét phai cé trinh d6
hiéu biét va nang luc nghiép vu sau:
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- Biét van dung ding dudng 161, cha truong, chinh sdch
vé cong tac doi ndi, doi ngoai cua Pang va Nha nudc va
chi truong cong téc cua Bo Ngoai giao.

- C6 kha nang dé xudt v6i Bo vé cdc cha truong va bién
phdp cong tdc doi ngoai va xay dung nganh.

- C6 kha nang tham gja cdc doan dam phén cap Bo,
hoat dong doc 1ap trong cdc tiéu ban khi tham dy cdc hoi
nghi, hoi thao qude t& ¢6 lien quan dén cong tic déi ngoai.

- C6 ki€n thitc co ban v& lich sir quan hé qudc t&, kinh t&
the gidi, quan hé kinh 1€ quéc 1€ va luat phap qudc 1€ lien
quan dén hoat déng ngoai giao.

- C6 kha nang du thao cdc vin kién ngoai giao va céc
van ban phdp quy khdc cé lién quan dén cong tic d6i
ngoal. .

- C6 kha nang hudng dén nghiép vu chuyén mon cho
cong chirc cip dudi.

- Da t6t nghiép dai hoc, ¢6 trinh d6 chinh tri trung cp.
ba qua 16p béi duding kién thitc ngoai giao.

- C6 kha néng st dung thong thao mot ngoai ngi¥ thude
kbu vuc minh phu trach va biét giao dich thong thudng
bang tiéng Anh (n€u ngoai ngif chinh khong phai 1a ti€ng
Anh).

- La chuyén vién chinh hoac chuyén vien nganh ngoai
giao. C6 thdi gian cong tac trong nganh ngoai giao tir 5
nam tro 1én.

Picu 8.- Ham bi thu thif hai:

Nguti duge phong ham bi thu thit hai phai ¢6 trinh do
hi€u bict va nang luc nghiép vu sau:
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- Biét van dung dudng 161, chil truong, chinh sach vé
cong tdc d6i ndi, d6i ngoai cia Pang va Nha nude va chu
trirong cong tic coa Bo Ngoai giao.

- Cé kha nang dé xuit v4i Bo vé mot s6 linh vuc cua
cong tdc d6i ngoai va cong tac xay dung nganh.

- Tham gia nghién cdu vé d€ tai c6 lién quan dén nghiép
vu ngoai giao.

- C6 kha nang nghién ciu, cong tic doc lap va ap dung
cac ki€n thic chuyén mon vao cong viée duge giao. C6
kha nang gitp d6 cong chitc cip dud vé nghiép vu chuyén
mon.

- C6 hiéu biét vé lich st quan hé quéc t€, kinh & thé
gidi, quan hé kinh t& qudc t€ va luat phap quoc 1€ lién quan
dén hoat dong ngoai giao.

- C6 kha nang du thiao cdc van kién ngoai giao, van ban
phip quy khac cé lién quan dé€n céng tac minh phu trach.

- Da t6t nghiép dai hoc, ¢6 trinh d6 chinh tri so cip. Pa
qua Idp bdi dudng kién thic ngoai giao.

- C6 kha nang sir dung mot ngoai ngir thudc khu vuc
minh phu trich va cé thé giao dich théng thudng bang
ti€ng Anh (néu ngoai ngir chinh khong phai 1a tiéng Anh).

- La chuyén vién nganh ngoat giao. C6 thii gian cong
tdc trong nganh ngoai giao tlr 5 nam trg kén.

Piéu 9.- Ham bi thu thi ba:

Ngudi duge phong ham bi thu thi ba phai cd trinh do
hiéu biét va ning luc nghiép vu sau:

- Niam duge dudng 161, chinh sach déi ngoai cla Déang
va Nha nudc va chi trudng cong tic cia Bo Ngoai giao.
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- Giap tho trudng don vi d€ xudt cic chi truong cong
tdc chia BO c6 lien quan dén quan hé véi nudc hoac Finh
vuc minh phu trich.

- Tham gia du thao cdc van ban ngoai giao ¢6 lién quan
dén nude hoac linh vue minh phu trach.

- C6 kha nang nghién ciu, theo déi mot mat tinh hinh
cta mot nude, mot khu vue hode maot linh vue nghiép vu
ngoal giao.

- C6 hiéu biét co ban vé nghiép vu ngoai giao. C6 thé du
thdo duge cdc vin ban ngoai giao loai trung binh.

- Dd 6t nghiép dai hoc, ¢6 trinh do chinh tri so cap. Pa
qua l&p boi dudng kién thic ngoai giao.

- C6 kha nang sir dung mot ngoai nglt thude khu vire
minh phu trich va ¢6 thé giao dich thong thudng bing
ti€ng Anh (néu ngoai ngit chinh khong phai 13 ti€éng Anh).

- La chuyén vién nganh ngoai giao. C6 thdi gian cong
tac trong nganh ngoai giao tr 3 nam trd lén.

biéu 10.- Ham wy vién:

Ngudi dugc phong ham tuy vién phai cé trinh do hiéu
biél va nang luc nghiép vu sau;

- Niam duoc dudng 161, chinh sdch déi ngoai cia Dang
va Nha nudéc va chu truong cong tdc cua Bo Ngoai giao.

- Trién khai thuc hién moét phin viéc cu thé trong céc

quyét dinh cta Bo ¢6 lien quan dén céng tic doi ngoai
hoac cong tac xay dl_mg nganh.

- C6 kha nang thu nhép tu liéu, chuan bi hd so, du kién
tinh hinh cho lanh dao don vi.

- C6 hiéu biét co ban vé nghlcp vu ngoai giao. Dy thao
cdc vin ban ngoai giao theo méau ¢6 san.
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_ C6 kha ning xdy dung céc & trinh, dé dn nham tri¢én
khai quyé&t dinh Bo da ban hanh c6 lién gquan dé€n cong viéc
dugc giao.

- D t61 nghiép dai hoc hodc ¢6 trinh do tuong duong.
(6 trinh do chinh tri so cap.

- C6 kha nang su dung mot ngoai nglt thu¢c khu vuc

minh phu trich vh c6 thé giao dich thong thudng bang
tiéng Anh.

- La chuyén vién nganh ngoai giao. CO6 thdi gian cong
tac trong nganh ngoai giao tr 3 nam trd 1én.
CHUONG III
HOI PONG TU VAN VE HAM, CAP NGOAI GIAO
VA VIEC PHONG, THANG, HA VA TUOC HAM
NGOAI GIAO

Piéu 11.-

1. Thi tudng Chinh phi uy guyén cho B truong Bo
Negoai giao quyét dinh thanh lap Hoi ddng tu vin veé ham,
cip ngoai giao.

2. Bo trudng Bo Ngoai giac quy dinh cu thé chiic nang,
nhiém vu, quyén han, t8 chiic bd may va quy ché lam viéc
cua Hoi dong.

3. Hang nam, c¢in cf vao tiéu chuin quy dinh tai céc
Diéu 4, 5, 6, 7, 8, 9 va 10 cia Nghi dinh nay, trén cg s
yéu cdu cong tdc d6i ngoai, Hoi dong tu vin vé ham, cip
ngoai giao xem xét va kién nghi Bo truong Bo Ngoai g1ao

thuc hién viéc phong, thang, ba va tuéc ham ng0a1 giao
theo quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 cia Nghi dinh nay.
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Diéu 12.- Viéc phong, thang, ha va tuéc ham dai si:

1. Sau khi xem xét ¢ ki€n ctia Hoi dong tr van vé ham,
c&p ngoai giao va tham khao ¥ kién cdc co quan hifu quan,
Bo truong Bo Ngoai giao kién nghi Thi tuéng Chinh phu
trinh Ch tich nude quyét dinh viec phong hoac thing ham
dai st

2. Trudng hgp ngudi mang ham dai sif vi pham ky Juat
tir hinh thitc canh cdo tré 1én, Bo trudng Bo Ngoai giao
kien nghi Thi tuéng Chinh pha trinh Chii tich nude quyét
dinh vi¢c ha hodc tude ham dai si.

Diéu 13.- Bo truong Bo Ngoai giao xem xét y kién dé
Xudl cua Hoi déng tu van vé ham, cip ngoai giao, quyét
dinh viéc phong, thang, ha va tudc him ngoai giao tir Tuy
vién dén Cong st theo su uy quyén clia Cha tich nuéc,

t. Phong ham Ngoai giao cho cong chic nganh ngoai
120 cén cif vao cde tiéu chuin quy dinh tai céc Diéu 14,
15 cia Phdp lénh va tai cdc Diéu 5, 6, 7, 8, 9. 10 cha Nghi
dinh nay.

2. Thang ham ngoai giao:

- Cong chie mang ham ngoai giao duge xét thing lén
ham ngoai giao lién ké khi ¢6 nhu cdu vi dat tieu chudn
cta ham mdi.

- Ngudi mang ham ngoai giao tr tuy vién dén bi thu thi
hai phii ¢6 thoi gian mang ham cii 16 thiu 1a 2 nam md&i
dugc xem x€t thang 1én ham ngoai giao lién ké;

- Ngudi mang ham ngoai giao tit bi thu thi nhat dén
cong st phai ¢6 thai gian mang ham ci t6i thi€u 12 3 niam
mdi duge xét thang 1én ham ngoai giao lién ké:
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- D4 v6i nhing ngudi 6 thanh tich dac biét xuat ség:,
¢0 the duge xem xét thang vugt mdt ham ngoai giao lién
ké.

3. Ha ham ngoai giao:

Cong chitc mang ham ngoai giao khong hoan thinh
nhiém vu duge giao, trinh d6 chuyén moén nghiép vu va tu
cdch dao dic khong dédp tng tiéu chuan quy dinh, vi pham
ky Juat tir hinh thdc cdnh cdo trd 1én thi bl ha xuéng ham
ngoai giao thap hon.

4. Tude ham ngoai giao: Cong chitc mang ham ngoai
giao vi pham ky ludt nghiém trong chiu hinh phat bi budc
thoi viéc, bi sa thai khoi nganh hoic pham toi bi két 4n va
ban 4n ¢é hiéu luc phdp Juat thi bi twdc ham ngoai giao
hién ¢6.

CHUONG 1V
NGHIA VU VA QUYEN LOI CUA NGUGI MANG
HAM NGOAI GIAO

Diéu 14.- Ngoii cac nghia vu quy dinh tai Diéu 21 coa
Phap 1énh, ngudi mang ham ngoal giao cdn cd trach
nhiém:

1. Thue hién day di cdc nghia vu cila céng chire nha
nudc.

2. Khong dugc sir dung ham ngoai giao vao muc dich cd
nhan hodc tap thé trdi vdi quy dinh cua Phip lénh vi clia
Nghi dinh nay.

Diéu 15.- Ngoai cdc quyén 1gi do Nha nudc quy dinh
ddi v6i cong chire nha nude, ngudi mang ham ngoai giao
con duge hudng cic quyén lgi sau:

I. Dugc wu tén dao tdo vé nghiép vu ngoai giao va
ngoai ngir.ca ¢ trong nudc va ngodl nuoc,

2. Khi ¢6 nhu cdu. ngudi mang ham ngoai giao dugc bd
nhi¢m giir mét chic vy ngoal giao hoiic chifc vu ldnh su taj
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co quan dai dién nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vie
Nam & nude ngoai theo quy dinh tai Diéu 10 cia Phip
ténh. khong phai qua ki€m tra, thi tuyén.

- Ngudi mang ham ngoaj giao cong téc tai co quan dai
dién nude Cong hoa xd hdi cho nghia Viét Nam & nude
ngoai dugc huong céc ché dg vu dai cia nganh ngoai giac
dé phuc vu cong tic déi ngoai va cd thé duge diéu dong
cong tic sang cac dia ban khic theo nhu ciu cong téc.

3. Viec phong, thiang ham cép ngoai giao duoc coi l1a
mot cd so d¢ xem xét, bo tri cong tic, dé bat va nang luong
cho cong chixc theo ding quy dinh cla phép luat.

4. Trong nhimg truong hop cin thi&t khi thi hanh cong
vu, ngudi mang ham ngoai giao xuat trinh gidy chiing nhan
vEé ham, clp ngoai giao phai dugc cdc co quan nha nudc
gitip d4, tao di€u kién dé dang va durge bdo vé trudc moi su
de doa hodc can trd dé thuc thi cic nhiém vu déi ngoai.

CHUONG Vv
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16.- Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc ké tr ngay ky.
Nhimg quy dinh trude day trdi voi Nghi dinh nay déu bai
bo.

- Bo trudmg B6 Ngoai giao chiu tradch nhiém hudng din
va theo ddi viéc thue hién Nghi dinh nay.
bié¢u 17.- Cic bo trudng, tha trudng co quan ngang bo,
thil trudng co quan thuée Chinh phii, chil tich uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va ngudi ding
dau co quan dai dién nudc Cong hoa xa hén chi nghia Viét
Nam & nudc ngoat chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh
nay. .
T/M CHINH PHU
THU TUGNG
Vo Van Kiét
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PHAP LENH
VE QUYEN UU DAI, MIEN TRU DANH CHO CU QUAN
PAI DIEN NGOAI GIAO, CO QUAN LANH SU VA CO QUAN
DAI DIEN cUA T8 CHUC QUEC TE TAIVIET NAM

Can cir vao Piéu 91 cia Hién phdp nuwoc Cong hod xd
hoi chu nghia Viét Nam ndam 1992,

Phdp l¢nh nay quy dinh quyén wu dai, mién trir danh
cho co quan dai dién ngoai gldO cd quan lanh su nude
ngoai va cd quan dai dién cia 8 chic quOc t€ tai Viet
Nam, pht hop vai cic diéu ude quoc 1€ ma Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam ky két hodc tham gia va tap quan
quoc teé.

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

bieu 1

Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam danh
quyen uvu dii, mién trir quy dinh trong Phap 1énh nay cho
co quan dai dlen IlgOdl glao, cd guan lanh sy nuée ngoai,
co quan daj dién cha 18 chirc qudc 1€ tai Viét Nam va thanh
vién clia nhitng co quan d6, ciing nhu thanh vién gia dinh
ho, nham tao diéu kién thuan i cho ¢dc co quan va thanh
vién cla cac co quan ndi trén thue hién cé hiéu qua chic
nang, nhiém vu chinh thitc véi tu cach dai dién tai Viét
Nam.

bicu 2
1- Nhimg doi tuong duge hudng quyén uvu dai, mién trir
quy dinh trong Phdp 1énh nay ¢d nghia vu:
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a) Ton trong phdp luat va phong tuc, tdp qudn cila Viet
Nam;

b) Khong can thiép vao cong viée ndi bo clia Viét Nam;

c) Khéng dugce sir dung try s& clia cd quan va nhi & cha
cdc thanh vién c¢o quan vao muc dich trdi véi chic nang
chinh thirc cia minh.

2- Vién chiic ngoai giao va vién chdc lanh sy chuyén
nghi¢p nudc ngoai khong dugc ti€n hanh tai Viet Nam cdc
hoat dong nghé nghiép hodc thuong mai nhim muc dich
kiém lgi riéng.

Picu 3

Trong trudng hop ditu uée quéc & ma Cong hod xa hoi
chli nghia Viét Nam ky két hodc tham gia c6 quy dinh
khic v6i quy dinh tai Phdp 1énh nay thi Cong hoa xi hoi
chi nghia Viét Nam dp dung quy dinh cta didu udc qudc
t& do.

biéu 4

Trong Phép lénh nay, nhimg ur ngit dusi day dwoc hidu
nhir sau:

I- Nhimg tlr ngit vé co quan dai dién ngoai giao:

a) "Co quan dai dién ngoai giao" 1a dai st qudn cla
nudc ngodi tai Viét Nam.

b) "Tru s& cha co quan dai dién ngoai giao” 1 nhiing
toa nha hodc céc bo phén cia tod nha va nhitng phan dat
truc thudéc duge sir dung vaomuc dich chinh thic clia co
quan, ké ca nha & clia ngudi ditng ddu co quan.

¢) "Thu tin chinh thiic" cia co quan dai dién ngoai giao
la moi thu tin ¢6 lién quan dén co quan dai dién ngoai giao
va cac chifc nang cia cd quan do.

580
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d) "Ngudi dimg dau co quan dai dién ngoai giao" 1 dai
sif, cong s hodc dai bién duge nha nudc ho cir va giao
nhiém vu hoat déng véi cuong vi dé.

d) "Thanh vién cua co quan dai dién ngoai giao” 12 vién
chic ngoai giao, nhan vién hanh chinh k¥ thuat vA nhan
vién phuc vu ctia co quan dé.

¢) "Vién chifc ngoai giao” cia ¢ quan dai dién ngoai
giao la nhiing thanh vién cua co quan 6 cuong vi ngoai
giao, ké ca nguoi ditng diu co quan.

g) "Nhan vién hanh chinh k¥ thuit" cta co quan daj
dién ngoai giao i nhimg thanh vién cua co quan [Am cong
viéc hanh chinh Lodc k¥ thuft trong co quan.

h) "Thanh vién gia dinh" coa vién chic ngoai giao va
cta nhan vién hanh chinh ky thuat 13 vg hoac chdng va con
chua du 18 tuoi ciing s6ng chung vai ho thanh mot ho.

1) "Nhan vién phuc vu" clia co quan dai dién ngoai giao
la nhimg thanh vién clia co quan lAm cong viéc phuc vu
frong cd quan.

k) "Ngudn phuc vu riéng” 12 ngudi lam thué cho mot
thanh vién cta co quan va duge thinh vién dé tra tién
cong.

2- Nhifng tir ngif vé co quan linh sur:

a} "Co quan ldnh su" 1a tong 1anh sy quén, Idnh su quan,
phé lanh sy quan hoac dai 1y 1anh sy qudn clia nude ngoai
G Viét Nam.

b) "Khu vire lanh sy 14 khu vue danh cho mot co quan
lanh sy thuc hién cdc chifc nang lanh su.

¢) "Tru s& co quan 1anh sy 1a nhitng toa nha hoac cdc

b¢ phén cha toa nha va nhimg phdn dat truc thuoc, chi sir
dung vao cdc muc dich cha co quan lanh su.
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d) "Thu tin chinh thic" cla cd quan lanh su 1a moi thu
tin c6 hén quan dén co quan lanh su va chitc nang cla ¢o
quan dd.

d) "Nguoi ding dau co quan lanh su” 1a ngudi duge nha
nudc ho cir va bé nhiém vio cuong vi dé.

¢) "Thanh vién cua co quan lanh su” 1a vién chifc 1anh
su, nhdn vién lanh su va nhan vién phuc vu ¢ta ¢o quan doé.

g) "Vién chic lanh su” 1a nhimg thanh vién cua co quan
lanh su dugce uy nhiém thuc hién chitc nang lanh sir véi
cuong vi 46, ké ca ngudi ding dau co quan lanh su.

h} "Nhan vién [anh su” 12 nhiing thanh vién cua ¢o quan
lanh su lam cong viéc hanh chinh hodc k¥ thuat trong co
quan lanh su.

1) "Thinh vién gia dinh" clia vién chifc [anh su va cua
ahan vién lanh su 13 vg hodc chéng va con chua db 18 tudi
cting soéng chung véi ho thanh mot ho.

k) "Nhan vién phuc vu" 1a nhimg thanh vién cia co
yuan lanh su lam cong viéc phuc vu trong ¢g quan lanh su.

1) "Nguor phuc vu rieng” 1a nguti lam thué cho mot
thanh vién cila co quan inh su va duoc thanh vién dé tra
tién cong.

CHUONG I
QUYEN UU DAL MIEN TRU
DANH CHO CO QUAN PAI DIEN NGOAI GIAO
Piéu 5
1- Co quan dai dién ngoai giao ¢6 quyén treo quéc ky
va qudc huy ctia nha nude ho tai tru s& cia ¢d quan, tai nha

¢ va trén phuong tién giao théng cha ngudi dimg diu co
quan doé.
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2- Tru s& clia co quan dai dién ngoai giao Ja bat kha
xam pham. Nha chie trich Viet Nam chi dugc phép vao cd
quan dai dién ngoai giao khi ¢6 su déng ¥ cua ngudi ddng
diu co quan hoac ngudi dugc uy quyen.

3. Tru s0 cha co quan dai dién ngoai giao va i san
irong tru s, ké cA phuong tién giao théng cla ¢ quan
khong thé bi kham xét, trung dung, tich thu hodc 4p dung
bién phdp bao dam thi hanh an.

4- Nha nuée Viét Nam thuc hién nhifng bi¢n phdp thich
hop dé bio vé tru s& clia ¢ quan dai dién ngoai giao.

Diéu 6
|- Co quan dai dién ngoai giao duoc mién thué va 1¢ phi

d6} Vi try s§ clia co guan, trx cdc khoan phai tra v¢ dich
vu cu thé.

2- Nhimg khoan tién mi co quan dai dién ngoai giao
thu duge tir cac hoat dong chinh thie tai Viéet Nam duoc
mién thué va 1¢ phi.

Diéu 7

Hé so Iy 1ri v tai lidu cha co quan dai dién ngoai giao
14 bat kha xam pham.

Piéu 8

I- Nhi nuée Viet Nam bao dam quyén tu do thong tin
lien lac phuc vu nhimg muc dich chinh thifc cua co quan
dai dién ngoai giao bang cac phuong tién thich hop, ke ca
giao thong vién ngoai giao va dién mat ma dé lién lac voi
chinh phil cling nhu véi cic cd quan dai dién ngoai giao va
¢ quan ldnh sy cha nude cu.

Viéc dat va sir dung dai thu phit vo tuyén dién cla co
quan dai dién ngoar giao chi ¢6 the ti€n hanh khi ¢6 sy
ddng ¥ cua Viét Nam.
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2- Thir tin chinh thitc cla co quan dai dién ngoai giao 1a
bt kha xam pham.

3- Tui ngoai giao khéng bt m& hoac giir lai, Tui ngoai
giao ¢6 thé bao gém mot hoje nhidu ki¢n. Nhitng kién tao
thanh tdi ngoai giao phai duge niém phong, mang dau hi¢u
ben ngodi d€ nhan thay, chi 16 dac diém coa 1oj ngoai giao
va chi dugc chita dung nhimg i liéu ngoai giao vi nthitng
do6 vat dé st dung vao cong viéc chinh thir,

4- Giao thong vién ngoai giao duge hudng quyén bat
kha xam pham vé& than thé, khi lam nhiém vu duge Nha
nude Viet Nam bao vé. Giao thong vién ngoai giao phai
mang gidy & chinh thitc xac nhdn cuong vi cha ho va s¢
kién cha tdi ngoai giao.

5- Neudi duge cir 1am giao thong vien ngoai giao tam
thoi, khi fam nhiém vu duge huong quyén wu dai, mién trir
quy dinh tai khodn 4 Diéu nay cho dén khi ho chuyén giao
xong 1Gi ngoai giao.

6- Tui ngoai giao ¢6 thé dugc uy nhiém cho ngudi chi
huy tau bay dan dung «chuyén, Nguoi chi huy ndy phai
mang theo gidy to chinh thic ghi 1o s6 ki¢n tao thanh i
ngoal giao, nhung khong duge coi 1a giao thong vién ngoai
giao. Co quan dai dién ngoai giao c6 the cir thanh vien clia
€0 quan d€n nhan tdi ngoai giao truc ti€p vi khong bi can
tré tir tay ngudi chi huy tiu bay nay.

Diéu 9

Thanh vien clia co quan dai dién ngoai giao duoc tu do
di lat trén ldnh thé Viét Nam, trix Khu VUC cam.

Diéu 10

Vién chdc ngoai giao duge hudng quyen bat kha xam

pham vé than thé va duge doi xir mot cdch trong thi. Ho
Khong the bi bit hoac bi tam gilt dudi bt cit hinh thic nao.
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Nha nudc Viét Nam thie hién nhiing bién phap thich hop
dé ngan chan hanh vi xdm pham than thé, wr do va pham
gid clta vién chic ngoai giao.

Picu 11

i- Noi & clia vién chiic ngoai giao duge hudng quyén
batl kha xam pham va dugc bao vé nhu try 6 clia co quan
dai dién ngoai piao.

2- Thi hiéu, thu tin cha vién chic ngoai giao dugc hudng
quyén bét kha xam pham: tai san cua ho ciing duge huong
quyén bat kha xam pham, trir trudng hop quy dinh tai
khodn 3 Diéu 12 cua Phdp Iénh nay.

bieu 12

~1- Vién chitc ngoai giao duge hudng quyén mién trir xét
xit vé hinh sy 1ai Viet Nam. Ho cing dugc hudéng quyén
mién trir xét xur vé dan su va xir phat hash chinh, ru nhiing
trvomg hop vién chitic ngoai giao tham gia voi tu cach ca
nhan vao cdc vu tranh chdp lién quan dén:

a) Bt dong san tu nhan ¢ trén 1anh thé Viét Nam;

b) Vicc thira ké:

¢) Hoat doéng thwong mai hodc nghé nghiép ma vién
chifc ngoai giao tién hanh tai Viét Nam ngoai pham vi
chitc niang chinh thitc cua ho.

2- Vién chitc ngoai giao khong c6 nghia vu phai cung
cap chimg c. Néu ho tu nguyén, thi viéc cung cap ching
ctr duge thuc hién véi hinh thie ho tr chon.

3- Vién chifc ngoai giao duge hudng quyén mién trir d6i
voi cic bien phap thi hanh n, trir truong hop duge quy
dinh tai cac diém a, b, ¢ ctia khoan 1 Diéu nay.

Trong (rudng hop phai dp dung bién phdp thi hanh dn
thi viéc d6 phai duoc tién hanh trén co s& ton irong quyén
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bt kha xam pham vé than thé va noi & chia vién chiic ngoai
giao.

Piéu 13

I- Vien chic ngoai giao va nhiing ngudi duge quy dinh
tai Dicu 17 clia Phdp Iénh niy vin c6 thé bj xét xir vé hinh
su. dan sy va xir phat hanh chinh, néu nudc ctr 1ir bod mot
cach ro rang quyén mién trir ndy déi véi ho.

2- Trong trudng hop nhimg ngudi duoc quy dinh taj
khodn 1 Di¢u nity khai kién thi ho khong con dirge huéng
quyén mién trir xét x{ d6i véi bat k¥ vu kién nio lien quan
truce ti€p dén vu kién ma ho la nguyén don.

3- Viée te bo quyén mién trir xét xir vé& dan sy hoac xir
phat hanh chinh quy dinh tai khoan | Diéu nay khong bao
g6m viéc tir bo quyén mién trir d6i vdi bien phap thi hanh
dn vi quyét dinh xir phat banh chinh. Viéc tir bd quyén
mién trir dsi v6i bién phdp thi hanh an va quyél dinh xir
phat hanh chinh can duge the hign 13 rang va riéng biét.

biéu 14
Vién chite ngoai giao duge mién thué va (e phi, trir;
a) Thué gian thu;

b) Thu€ va 1¢ phi ddi va4i bit dong san tu nhan cé trén

lanh tho Viéet Nany;

¢) Thué va 1é phi thira ke’

d) Thu¢ va 1¢ phi ddnh vio cic khoin thy nhap ¢4 nhan
cé nguon gée tat Viét Nam;

d) Thu¢ va I¢ phi d6j v6i nhimng dich vu cu thé,

¢) Céc 1¢ phi trude ba, chitng thu, cim c6, cudce tem vé
bat dong sdn cling nhu én(})hl’ va I¢ phi tai toa dn lién ﬁuan
dén bat dong sdn, trir quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 cua hip
lenh nay.
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biéu 15

Vién chic ngoai giao duge mién déng gdp cd nhan Vi
i0i ich cong cong va an ninh, quéc phong cuia Nha nuée
Viét Nam.

Diéu 16

1- Co quan dai dién ngoai giao va vién chic ngoai giao
dugc nhap khiu va mién thué nhap khdu, ciing nhu thué va
1¢ phi lién quan khdc, trir phi luu kho, cude van chuyén vi
cudc phi vé nhing dich vu tuong tu, ddi vén:

a) D6 vat ding vao cong viéc chinh thic cua co quan
dai di¢n ngoal giao;

b) Dé vat diing cho c4 nhan vién chiic ngoai giao, ké ca
nhifng d6 vat ding vao viée bé tri noi 6 clia ho.

2- Chiing loai, s6 hrong v khoi lugng cac a6 vat duge
nhap khiu néi tai khoan 1 Dicu nay cing nhu viéc tal xuat
hodc chuyén nhuong cic d6 vat do tai Viet Nam phai phi
hop véi guy dinh cla Nha nude Viét Nam.

3- Hanh 1§ ¢4 nhan cta vién chiic ngoai giao duge mién
kiém tra hdi quan, ¥ truong hop c6 cd s8 xdc ding dé
khing dinh hanh 1y d6 chia dung nhifmg dé vat khong
thuoc quy dinh tai khodn 1 Diéu nay hodc bi phdp luat
Viét Nam cdm nhap hodc cdm xudt, hodc phai kiém tra
theo quy dinh kiém dich clia Viét Nam. Viéc kiém tra nay
chi duoc tién hanh khi cé mat vién chirc ngoai giao mang
hanh 1y d6 hoac ngudi duge uy quyén.

Piéu 17

1- Thanh vién gia dinh cha vién chic ngoai giao khong
phai la cong dan Viét Nam dugc huong nhimg quyén uu

dii, mién trir quy dinh tai cic diéu tr 10 dén 16 cua Phap
lénh nay.
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2- Nhan vién hanh chinh k¥ thuat va thanh vién gia dinh
ho khong phai 1 cong dan Viet Nam hoac khéng phai 1a
ngudi thudng trd tai Viet Nam duge huong nhimg quyén
wu dai, mién trir quy dinh tai cac Diéu tr 10 dén 15 cga
Phép lénh ndy; riéng quy dinh tai khoin | Diéu 12 chi
duoc dp dung khi ho thuc hién chitc nang chinh thic. Ho
con duge huong nhimg wu dii, mién trir quy dinh tai khoan
| Diéu 16 cta Phdp lenh nay déi véi nhitng d6 vat nhap
khdu dé b tri noi & 1an diu cia ho.

3- Nhan vi¢n phuc vu khong phai 1 cong dan Viét Nam
hoac khong phai 1d ngudsi thuomg tri tar Viét Nam duoe
huong nhitlng quyén mién trir khi thue hién chic nang cua
ho va duge mién thué va 1¢ phi déi véi tién lwong cha ho.

4- Ngudi phuc vu riéng khong phai 1a cong dan Viet
Nam heac khéng phai 13 ngui thudng trd tai Viet Nam
dvoc mién thué va I¢ phi d6i véi tién cong cla ho.

Diéu 18 '

Trong trudng hop cong dan Viet Nam hoac ngudi nudc
ngoal thudng trd tai Viet Nam da duge Nha nuée Viél
Nam chap thuan lam vién chic ngoal giao clia co quan dai
dién ngoai giao nudc ngoi tai Viet Nam thi ho chi duoc
hudng quyén mién trir xét xir vé hinh su, dan SU va xir phat
hanh chinh va quyén bat kha xam pham vé than (hé khij
thuc hién chiic nang chinh thitc ciia ho.

Piéu 19

1- Quyén wu dai, mién uir danh cho nhifng ngudi duoe
huong theo quy dinh tai Chuong H cia Phap lénh nay duge
dp dung k& tir khi ho nhap canh Viet Nam hodc tlr thoi
diem Bo Ngoai giao Viet Nam nhan duogc thong bio bé
nhiém d6i véi nhimg ngudi dang ¢6 mét tai Viét Nam; va
s€ chdm dint vao lic ho rdi khoi Viét Nam hoac két (hic
nhi¢m vu ctia minh.
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2- Trong trudng hgp mot thanh vién cla c¢o quan dai
di¢n ngoai giao chét thi thanh vién gia dinh cla ngudi d6
tiép tuc duge hudng quycn vu dai, mién trir trong mot thoi
han hgp 1y dé chuan bj rdi khéi Viét Nam.

3- Trong trudong hop mét thanh vién cua cd quan dai
dién ngoai giao khong phai 12 cong dan Viét Nam hoac
khong phai 1a ngudi thudmg trid tai Viét Nam, hodc mot
thanh vién gia dinh cta ngudi do chét thi dong san cla
ngudi chét duge phép dua ra khoi Viet Nam, trir dong san
c6 duge tai Viét Nam bi cidm xuat khau vao thoi diém
nguoi d6 chét. D()ng san ma ngudi chét ¢é duge tai Viét
Nam chi vdi trr cdch la thanh vién cia co quan dai dién
ngoai giao hodc 1a thanh vién gia dinh cua mot thanh vién
co quan duge mién thu€ va 1¢ phi thira ké.

Diéu 20

I- Nha nuéc Viét Nam tao diéu kién thuan loi cho
nhimg ngudi duge hudng quyén wu dii, mién trit khong
phai la cong dan Viét Nam va thanh vién gia dinh ho rdi
khoi Viét Nam trong thdi gian sém nhat, ngay céd trong
trrong hop cé xung dot vil trang.

2- Trong trudng hop quan hé ngoai giao gifra Viét Nam
véi mot nube khic chdm dit hoac mot co quan dai dién

ngoai giao nudc ngoai rit hin hoac rit tam thoi khoi Viet
Nam thi:

a) Nha nude Viet Nam ton trong va bao vé céc tru s,
tai san va ho so luu triy cia co quan, ké ca trong trudng hop
co xung dot vil trang;

b) Nuoc c6 co quan dai dién ngoai glao tai Viét Nam cé
thé uy nhiém cho mot nuéc khéc bao quan try sg, Idl san,
hé so luu trif cha ¢o quan va béo vé quycn lgi cia Nha
nuGe citng nhu clia cong dan minhvéi didu kién duge Viét
Nam chdip thuin,
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CHUONG HI
QUYEN UU DAL MIEN TRU' DANH CHO
CO QUAN LANH SU
biéu 21

1- Co quan lanh sy ¢4 quyen treo quéc ky va quoc huy
cta nudce cir lanh sy tai tru s9 co quan lanh su, tai noi & va
trén phuong tién giao théng cla nguoi dng 'dau co quan
linh su khi phuong tién nay duoc ngudi dé st dung vao
cong viéc chinh thic,

2- Tru s@ clia co quan 1anh sy 1a bat kha xam pham.

- Nha nude Viét Nam thi hanh nhitng bién phép thich
ho‘p dé bio v¢ tru s co quan lanh su.

4- Nha chire trach cua Viét Nam chi duoc vao tru sd clia
co quan lanh su khi ¢6 su déng y cla nguoi dlrng dau co
quan d6, hoac cua ngudi duge uy quyén, hoac cua ngudi
du‘ng dau co quan dai dién ngoai gtao cua nude ¢t lanh su,
trlr trrdng hop ¢6 hoa hoan, thién tai hodc tai hoa khic can
¢d bién phdp bio vé khan cap.

5- Tru s&, d6 dac, tai sén va phuong tién giao thong clia
co quan lanh su khong bi trung dung duéi bt cir hinh thic
nao vi ly do cong ich va an ninh, quéc phong. Trong
truong hop phai trung mua vi nhitg 1y do d6 thi Nha nudc
Viét Nam dp dung moi bién phip can thiét dé tranh can trd
viéc thyc hién chic nang lanh su va ¢6 trich nhiém béi
thuong thoa ddng cho nudce cir lanh su.

Piéu 22

Co quan lanh su dugc mién thu€ va 1¢& phi d6i véi tru s&
clia co quan vi nha & cua ngudi dimg dau co quan, trir cic
khoan phai trd vé dich vu cu thé.

00



PHY LGC - LE TAN DO NGOA

biéu 23

Hé so luu trir vA tai liéu chia co quan lanh s 1a bat kha
xam pham.

Diéu 24

Thanh vién cia ¢g quan lanh sy duge tv do di lai trén
1anh thé Viét Nam, trir khu vue cam.

Diéu 25

]- Nha nuéc Viét Nam bao dam quyén (v do thong tin
lién lac phuc vu nhitng muc dich chinh thic cia co quan
lanh su bdng cdce phuong tién thich hop, ké cd giao thong
vién ngoa: giao, giao thOng vién ldanh su, ti ngoai giao, i
lanh sur va dién mat ma dé lién lac véi chinh phil, cling nhu
Vi cAc co quan dai dién ngoai giao va co quan lanh sy clia
nudc cu.

Viéc dat va sir dung dai thu phdt vo tuyét dién cla co
quan ldnh sy chi dugc tién hanh khi ¢é sy dong ¥ cliia Viét
Nam.

2- Thu tin chinh thific ctia co quan lanh sy 1a bat kha
xam pham.

3- Tdi lanh sy ¢6 thé gdm mot hodc nhiéu kién. Nhimg
kién tao thanh tii laoh su phai duge niém phong mang dau
hleu bén ngoai dé nhan timy chi 16 ddc diém ctia tdi ldnh
su vd chi duge chia dyng 1 tin va tai liéu chinh thic
hoic cic dé vat dé sir dung vao cong viéc chinh thirc.

4- Ti lanh suf khong bi m& hoac giif 1ai. Nha chic trach
¢6 thim quyén cha Viét Nam cd thé gii tra tdi lanh sy vé
noi xudl phat hoac yéu céu dai dién duoc uy quyén cua cg
quan Iinh sy md tii ldanh su, néu c6 co s xdc ding dé
khang dinh wi lanh su chu’a dung nhimg thir khac ngoai

thu tin, tai liéu vd d6 vat sir dung vao cong viéc chinh thic
cila co quan Ianh su.
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5- Giao thong vién lanh su phai mang gidy & chinh
thuc x4ac nhan cuong vi cha ho va s6 kién tao thinh i
lanh sy; kht 1am nhiém vy duge Nha nude Viét Nam bao
vé, dugc huong quyén bat khi xam pham vé than thé.
Cong dan Viét Nam hodc ngudi nudc ngoai thutng tri tai
Viét Nam khong duge cir fam giao thong vién lanh su, trir
trudng hop duge Viét Nam dong y.

6- Ngudi duge il lam giao thong vién tnh su tam thoi,
khi lam nhiém vu duoc hudng quyén wu dai, mién trir quy
dinh tai khodn 5 Diéu nay cho dén khi ho chuyén giao
xong tdi lanh su.

7- Tii lanh su ¢6 thé dugc uy nhiém cho ngudi chi huy
tau bay dan dung hoac tau thuy chuyén. Ngudi chi huy nay
khong duge coi 1a giao thong vién ldnh sy, nhung van phai
mang theo gidy 16 chinh thic ghi rd s kién tao thanh tdi
lanh su. Co quan lanh sy sau khi thod thuan vdi nha chac
rdch dia phuong ¢4 thdm quyén, cé thé cir thanh vién cia
co quan d€n nhan i 1anh su truc ti€p va khong bi cin trd
tr tay ngudi chi huy tau bay hoic tau thuy dé.

Diéu 26

Co quan lanh sy duge phép thu 1& phi vé cong viéc 1anh
st theo quy dinh ctia nudc cir lanh su vd duge mién thué
cia Viét Nam d6i véi so tién do.

Diéu 27

1- Nha nuéc Viét Nam ton trong vien chic lanh su va
ap dung nhimg bién phép thich hop dé ngin ngira moi
hinh vi xam pham than thé, tr do va pham gi4 cha ho.

2- Tar Viét Nam, vién chiic lanh sy dugc hudng quyén
bat kha xam pham v€ thén thé, trlr nhitng trudng hop sau
day:

=iy
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a) Pham t6i nghiém trong theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam va bi bat, bi tam giam theo quyét dinh cia co
quan tu phap c6 thdm quyén,

b) Phai thi hanh mot ban n hodc quyét dinh cia toa dn
da cé higu luc phap luat vé hinh phat 1 hodc hinh phat han
ché tu do than thé.

3- Trong truong hop dugc ti€n hanh cdc hoat dong t6
tung hinh sir d6i v6i vien chie lanh sy, thi vién chic 1anh
su phai ¢6 mat iheo yéu cdu clia co quan nhi nude cé tham
quyén cua Viét Nam, Viéc ti€n hanh céc hoat dong 8 tung
hinh su dugc thuc hién trén co sG 16n trong cuong vi chinh
thuc cua vién chic 1anh sy va it gay can tros cho viée thue
hi¢n chdc nang lanh sy cia ho. Néu phdi dp dung bién
phdp tam giit hoac tam giam thi viéc tién hanh cdc hoat
dong 16 ung déi vé6i vien chie 1anh su d6 phai duoe tidn
hinh trong thai glan som nhat.

4- Trong trudng hop bat, tam gilf, tam giam hodc truy 6
mot thanh vién cla co quan linh su, co quan nhi nuée c6
thim quyén cfia Vi¢t Nam phai thong bdo cho ngudi dang
diu co quan lanh sy biét. Néu bién phdp nhu vay dugc dp
dung doi véi ngudn dimg ddu co quan lanh su, thi Bo Ngoai
gtao Vi¢t Nam phai thong bdo cho nudce cir lanh sy biél.

bi¢u 28

Vién chirc [anh sy va nhan vién lanh su khi thuc hién
chic nang cua minh duge hudng quyén mién trir xét xir vé
hinh su, trir trudong hop pham 101 nghiém trong; ho ciing
duge hudng quyén mién trir xé1 xUr vé dan sy va xir phat
hanh chinh, trir trudmg hop lién quan dén vu kién dan su:

1- V& moét hop déng do vién chitc idnh su hodc nhan

vién linh su ky k&t khong véi tu cach 1a ngudi duge nude
ctr lanh su uy quyén;



PHU LUC - LE TAN DOLNCOA

2- Vé tai nan giao thong xdy ra tai Viét Nam ma bén
thit ba doi bdi thudng thiét hai.
biéu 29

I- Thanh vién cha co quan lanh su ¢4 thé la ngudi lam
chitg trong hoat dong (6 tung, nhung khong bi bude phai
cung cap chiing ci lién quan dén viéc thuc hién chirc nang
cua ho.

2- N&u vién chic lanh su tir chéi cung cap chimg cit thi
ho khong bi dp dung bién phdp cudng ché hoac hinh phat
nao khac.

3- Nhan vién lanh su va nhan vién phuc vu clia co quan
lanh su khong duoc tir chdi cung cdp ching cu khi co quan
nha nudc co6 tham quyén cua Viét Nam yéu ciu.

Diéu 30

k- Nudc cir lanh su ¢6 thé tir bd bat cif quyén wu dai,
mién trir ndo quy dinh tai cidc Diéu 27, 28 va 29 cila Phip
lénh nay d6i v6i mot thanh vién clha co quan lanh su. Viée
tir bd quyén wu dai, mién trir ndy phai duge thé hién rd
ring.

2- Trong trudng hop vién chie [anh sy hodc nhan vién
linh su khdi kién thi ho khong con duge hudng quyén
mién trir xét xU quy dinh tai Diéu 28 caa Phap lénh nay doi
vOi bt Ky vu kién nao lién quan tryc ti€p dén vu kién
chinh ma ho 1a nguyén don.

3- Viéc tir bd quyén mién trir x¢ét xit vé dan su vi x0
phat hanh chinh d6i véi vién chifc va nhan vién ldnh su quy
dinh tai Diéu 28 clia Phip 1énh nay khéng bao gém viée tir
bo quyén mién trir d8i véi bién phdp thi hanh an va quyét
dinh x1r phat hanh chinh,
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Viéc tir bo quyen mién trlr d6i v6i bi¢n phdp thi hanh dn
va quyet dinh xir phat hanh chinh cdn dugc thé hién 1o
rang va riéng biét,

Piéu 31

I- Vién chic 1anh sy, nhan vién lanh su va thanh vién
gia dinh ho khong pha1 1a cong dan Viét Nam hoic khéng

phai 1a ngudi thuong trd tai Viét Nam duge mién thué va lé
phi, trir:

a) Thué gidn thu;

b) Thué va 1& phi d6i v6i bit dong san tu nhan cé trén
1anh thé Viét Nam;

¢) Thué, 1¢ phi thita k& va chuyén nhugng tai san;

d) T'hue va [ phi ddnh vao cac khoan thu nhap cd nhan
c6 ngudn goc tai Viét Nam, ké ca lgi nhuan thu dugc tir
vén déu tu vao nhilng hoat dong thuong mai hoic tai
chinh;

&) Thué va 1& phi dai véi nhimg dich vu cu thé;

e) Lé phi trudc ba, ching thu, cdm ¢, cude tem vé bat
dong san, ciing nhu én phi va 1¢ phi tai toa 4n lien quan
dén bat dong san, trir quy dinh tai Biéu 22 cta Phdp 1énh
nay.

2- Nhan vién phuc vu clia co quan 1anh su khong phai 1a
cong dan Viét Nam hodc khong phai la ngudi thudng tra
tai Viét Nam duge mién thu€ va 1¢& phi doi vai iién luong
cua ho.

biéu 32

1- Co quan lanh su va vién chic lanh sy duge nhap khau
vd mién thué nhap khau, cung nhur thué va 1& phi lién quan
khéc, trir phi lun Kho, cudc van chuyén va cudc phi vé
nhiing dich vu trong tu, déi véi:
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a) D6 vat ding vao cong viéc chinh thic ciia co quan
lanh su;

b) D6 vat ding cho cd nhan vién chic linh sy hoic
thanh vién gia dinh ho, ké ca nhitng d6 vat ding vao viéc
bé tri noi & cla ho.

2- Nhén vién linh su duoc hudng quyén vu dii, mién
trir quy dinh tai diém b, khodn 1 Diéu nay déi véi nhitng
d6 vat dung cho ¢4 nhan duge nhap khau dé bés tri noi & 14n
dau cua ho.

3- Chung loai, & lugng va khéi luong cdc dé val duge
nhap kbau quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ciing nhu viéc tdi
xuat hodc chuyén nhuong cic dé vt d6 tai Viet Nam phai
phu hgp véi quy dinh cta Nha nude Viét Nam.

4- Hanh I¥ cd nhan mang theo clia vién chic [anh sy va
thanh vién gia dinh ho dugc mién kiém tra hai quan, trir
trudng hop cé co s& xdc ding dé khang dinh hanh 1y d6
chia dung nhiing do vat khong thuée quy dinh tai diém b,
khoan 1 Diéu nay hoac bi phap luat Viét Nam cam nhap
hoac cam xuat, hoac phai kiem tra theo quy dinh kiém dich
cua Viét Nam. Viéc kiém tra nay chi dugc tién hanh khi ¢
mat vien chire lanh sir d6 hoic thanh vién gia dinh cia vién
chirc lanh su hodc ngudi duoge uy quyén.

Diéun 33

Thanh vién clia co quan 1anh sy va thanh vién gia dinh
ho duge mieén dong gép cd nhan vi loi ich cong cong va an
ninh, quéc phong cia Nha nude Viet Nam.

biéu 34

I- Quyén uu dii, mién trir danh cho nhiing ngudi dwgc
huong theo quy dinh tai Chuong IIT clia Phdp 1énh nay
duge dp dung ké tir khi ho nhap cinh Viét Nam hoac tir
thor diem Bo Ngoai giao Viét Nam nhan duge théong béo
vé viéc bat ddu thyc hién nhiém vu clia nhitng thanh vién
co quan lanh su dang cé mat tai Viét Nam va sé cham dift
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viio lac ho roi khoi Viét Nam hoac két thiic nhiém vu cha
minh,

2- Trong trudng hop mot thanh vién cua co quan lanh su
chét thi thanh vién gia dinh cha ngudi dé tiép tuc duge
hudng quyén wu dai, mién trir trong mot thei han hop 1y dé
chudn bi roi khoi Viét Nam.

3- Trong trudng hop moét thank vién cla co quan ldnh su
khéng phai Ia cong dan Viét Nam hoac khong phai 1a
nguoi thudng tri tai Viét Nam, hoic mét thanh vién gia
dinh cua ngudi d6 chét thi nhimg dong san clia ngudi chét
duge phép dua ra khoi Viét Nam, trir dong san ¢ dugc tai
Viét Nam bi cAm xuét khau vao thdi diédm ngudi dé chét.
Pong san ma ngudi chét ¢6 duge tai Vit Nam chi voi we
cach la thanh vién cdia co quan lanh sy hodc 1a thanh vién
gia dinh ¢ha moét thanh vién ¢¢ quan duge mién thué 1a lé
phi thira ké.

biéu 35

1- Trong trudng hgp mot thanh vién cia co quan dai
dién ngoai giao duoc nudc cir giao thuc hién chifc ning
lanh su thi ngudi dé duge hudng quyén vu dai, mién trur
nhu thanh vién ctia co quan dai dién ngoai giao.

2- Vién chic lanh su c6 thé tién hanh céc hoat dong
ngoai giao néu dugc Nha nudc Viét Nam chap thuan,
nhung khong duge hudng quyén wu dii, mién trir ngoai
£1ao0.

Dicu 36

1- Co quan ldnh su cé thé do mot vién chic linh su
danh du dimg dau.

2- Chinh pha Viét Nam quy dinh thi tuc chdp thuin va
quy ché hoat déng cuia vién chiic lanh su danh du tai Viét
Nam.
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Piéu 37

I- Nhitng quy dinh tai diém c, khoan 1, Diéu 2: khoan
b, Diéu 21 Didu 24 va Diéu 26 cta Phap lénh nay duoc dp
dung doi véi co quan lanh su do vién chiic Jinh su danh du
ditng dau.

2- Nhitng quy dinh tai ciac diém a, b, khoan 1, Diéu 2;
khoan 4, Diéu 27; Diéu 28; khoan 1, Diéu 29; Diéu 30 va
bicu 34 cba Phép 1énh nay dudc ap dung ddi véi vien chiic
1anh su danh du.

3- Quyén wu dai, mién trit quy dinh tai Chuong II1 cha
Phap lénh nay khong dp dung d6i vé6i thinh vién gia dinh
cua vién chifc lanh sy danh dy va nhan vién lanh sy lm
viéc tal cd quan lanh sy do vién chic lanh su danh du dimg
dau.

bicu 38

1- HO so luu trir va tai liéu cha cd quan Janh su do vién
chire lanh su danh du dimg dau ciing duge hudng quyén
bat kha xam pham nhu quy dinh tai Diéu 23 cla Phap lénh
ndy, v6i diéu kién ching duge dé riéng khong 1an 1on véi
thir tin, sdch bdo hoac tai liéu c¢6 lién quan dén nghé
nghi¢p hodc hoat dong kinh doanh ctia vién chife lanh su
danh du hoac cta bat ky ai cing lam viée v6i ngudi nay.

2- Co quan lanh su do vién chire 1anh si danh du ding
ddu cling nhu chinh phi cla nudc ct lanh sif va co quan
dai dién ngoai giao, co quan lanh su khac cua nudc dé chi
duoc su dung giao thong vién ngoat giao, giao théng vién
lanh su, tdi ngoai giao, tii ldanh su va dién mat ma dé lién
lac vOi co quan lanh su do vién chire Janh su danh du ding
dau tai Viét Nam khi duoc Chinh phi Viét Nam cho phép
trong ting trudong hop.
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3- Co quan kdnh sy do vién chic lanh su danh du dimg
d4du duoc hudng nhimg wu déi, mién trir vé hai quan quy
dinh tai diém a. khodn i, Diéu 32 cta Phép lénh nay chi
dsi v6i: quéc ky. quoc huy, bién co quan lanh sy, con ddu,
tem, sdch, 4n phdm chinh thic, d6 g6 van phong, do ding
van phong va nhifng vat dung tuong ty khdc do nuGe
lanh su hoac theo dé nghi cua nudc nay duge cung cp cho
cd quan lanh su do.

4- Vién chic lanh su danh du duge mién thué va 1¢ phi
d6i v6i nhimg khoan tién ma nude cir lanh sy tra vé viéc
thuc hién cdc chic nang lanh su.

CHUONG 1V
QUYEN UU DAL MIEN TRU DANH CHO CO QUAN
PAI DIEN CUA TO CHUC QUOC TE
Piéu 39

Co quan dai dién clia 16 chic qudc t& thuoe hé thong
Lién hop quoc va thanh vién ciia cd quan, ciing nhu thanh
vién gia dinh cling sdng chung vai ho thanh mot hg dugce
hudng quyén wu dai, mién trir theo céc dicu ude quoc t&
ma Viét Nam ky két hodc tham gia.

Diéu 40

Co quan dai dién cla 3 chifc qudc t€ lien chinh ph
ngoai hé thong Lién hop quéc va thanh vién clia co quan,
cong nhu thanh vién gia dinh cung song chung vl ho
thanh mot ho duge huong quyén wu g’éi, mién trir theo di€u
udic quoc 1€ mi Vict Nam ky két véi t6 chic qudc 1¢ dé.

biéu 41

Co quan dai dién cua 16 chic phi chinh pha va thanh
vién clia cd quan, ciing ohir thanh vién gia dinh cling song
chung véi ho thanh mét ho duge hudng quyén wu dai, micn
trir do Chinh pht Viet Nam quy dinh doi véi to chic phi

599
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chinh phu d6 trén co s thoa thuan duge ky két gitta hai
bén.

Diéu 42

Céc doan cha 16 chifc qudc & va thanh vién ciia doan,
ciing nhu nhimg ngudi khac cing di trong doan dén tham,
lam viéc tar Viet Nam hodc qud canh Viét Nam duoc
huong nhimg quyén wu dai, mién trir can thiét theo cac
dicu uée quoc (€ ma Viet Nam ky ket hoic tham gia, hoac
theo quy dinh cia phap juat Viet Nam.

CHUONG v

QUAN LY NHA NUGC VE VIEC THUC HIEN QUYEN
UU DAL MIEN TRU POI VOI CO QUAN PAI DIEN
NGOAI GIAO, Cg QUAN LANH SU VA CG QUAN

DAIDIEN CUA TO CHUC QUOC TE TAI VIET NAM

Diéu 43
N6i dung qudn ly nha nuée vé viée thye hién quyén vu
dai, mién trir quy dinh tai Phdp lénh nay bao gém:

I- Ban hanh vin ban phdp luat vé vigc thuc hién Phdp
lénh nay,

2- Chi dao va huéng dén viéc thuc hién Phéap lénh nay;

3- Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Phép lénh va xir Iy
vi pham Phap Iénh;

4- Dam phan, ky két, tham gia céc diéu uée qudc t& vé
quyén uu dai, mién trir danh cho co quan dai dién ngoai
giao, ¢o quan ldnh su va co quan dai dién ctia to chic qudc
te.

Diéu 44

I- Chinh phu thong nhat gqén 1y nha nude vé viec thuc
hién quyén vu dai, mén trir d6i véi co quan dai dién ngoai
gi20, cO quan 1anh sy va co quan dai dién cia t6 chic qudce

- ¢

té tai Viét Nam.
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2- Bo Ngoai giao 12 co quan duge Chinh phu uy quyén
co trach nhigm va tham quyén thuc hién viéc quan 1y nha
nudc trong [inh vuc nay.

3- Céc bo, cdc nganh va chinh quyén dia phuong cic
cdp trong pham vi nhiém vu vid quyén han cua minh c6
trach nhiém phéi hop véi Bo Ngoar giao thyc hién viéc
quan ly nha nuée trong linh vuc nay.,

4- Cic 16 chifc kinh t€, xa hoi va cong dan Viét Nam cé
trach nhiém givp do cic co quan nha nudc Viét Nam ¢6
tham quyen thyc hién ding cic quy dinh cua Phip lénh
nay.

Diéu 45

Nhimg vi pham quy dinh cia Phdp |énh nay sé bi xir Iy
theo phdp luat Viét Nam, phl hop vai phdp luat va tap
qudn quoc €,

CHUONG VI
PIEU KHOAN CUOI CUNG

biéu 46

Quyén vu dai, mién trir quy dinh tai Phap lénh nay duge
ap dung d6i vdi doan dai biu cic nudc, thanh vién cua
doan va nhimg nguoi cung di trong doan dén tham, lam
viéc hodc qud canh Viét Nam, trén co s ¢ di ¢6 lai, phu
hop voi phap luat va tip quan quéc t&,

biéu 47

1- Vién chitc ngoai giao, vién chifc lanh su nuéc ngoai
va thanh vién gia dinh ho qud canh Viét Nam dén noi cong
tac hoac tr¢ vé nudc duge huong quyén uvu dii, mién trur
quy dinh tai Phap 1énh nay, can thiét cho viéc qué cénh clia
ho.

2- Cac thanh vién khdc cna co quan dai dién ngoai giao
va co quan Jinh su cling nhy thanh vién gia dinh ho gua

6D



DHY LUC - LE TAN DOI NCOAI

canh Viét Nam dén noi cong tic hoac r& vé nudc, duoc
tao diéu kién thuan loi cho viec qua canh.

3- Thu tin va cac hinh thic thong tin lién lac khdc, ké
ca ma s6 dién mat cua cd quan dai dién ngoai giao va co
quan lanh sy, giao thong vién ngoai giao, th ngoai giao,
giao thong vién ldnh sy, tii Hnh sy khi qua canh Viét Nam
duge hudng quyén tr do va duge bdo vé nhu tai nude tiép
nhan phi hgp vdi quy dinh tai Phdp lénh nay.

biéu 48

I- Nha nude Viet Nam khong phén bi¢t doi xir gilta céc
nudc kKhi dp dung cic quy dinh cia Phdp Iénh nay.

2- Trong mot s& truding hgp Nha nude Viet Nam c6 thé:

a) Ap dung mot cdch han ch€ mét s6 quy dinh ctia Phédp
1énh nay déi véi co quan dai dién ngoai giao hoic co quan
lanh su nuoc ngoai vi ly do nudc dé ciing dp dung nhimg

han ch€ wuong tu doi vai co quan dai dién ngoai giao hoac
co quan lanh su cua Viét Nam;

b) Danh sy d6i xit thuin Igi hon so v6i nhing quy dinh
cha Phdp I¢nh ndy d6i v6i co quan dai dién ngoai giao
hoic co quan linh su nuée ngoal, tén co s thod thuan

song phuong hodc 1ap quin quoc 1€ duge Viét Nam cong
nhin.

biéu 49

Nhimg quy dinh trude day trdi véi Phdp Iénh nay déu
bai bo.

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phip Iénh nay.
Ha Noi, ngay 23 thang 8 ndm 1993
T/M UY BAN THUONG VU QUOC HOI
CHU TICH
Nong Pirc Manh

602



DHE LUC - 1 TAN DOLNGOAL

NGH] DINH CUA CHIiNH PHU
SO 73-CP NGAY 30-7-1994
QUY DINH CH! TIET THI HANH PHAP LENH VE
QUYEN UU PAI, MIEN TRU DANH CHO CO QUAN
DAI DIEN NGOAI GIAO, CT QUAN LANH SU
NUSC NGOAI VA CO QUAN DAI DIEN
clIA T CHUC QUGC TE TAI VIET NAM

CHINH PHU

Can cit Ludt TS chite Chinh phu ngay 30 thang 9 ndm
1992,

Cdn cit Phap lénh vé Quwn wu dai, mién v danh cho
co quan dai dién ngoai giao, co quarn lanh sy nudc ngodi
va co gquan dai dién ctia 16 chite quéc 1€ tai Viét Nam ngay
23 thang 8 ndm 1993;

Theo dé nghi cia Bo truong Bé Ngoai giao,
NGHI PINH:
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH VE QUYEN UU DAL, MIEN TRU
LIEN QUAN DEN CO QUAN

PAI DIEN NGOAI GIAO, CO QUAN LANH SU
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

6503



OHU LUC - LE TAK DOI NCOAL
Diéu 1.-

Phil hop v6i quy dinh taj khoan 1 Diéu 2 cla Phdp 1énh,
tru s¢f co quan dai dién ngoai giao, tru s& co quan lanh su
nuéc ngoai va nha ¢ cha vién chitc ngoai giao khong duge
str dung lam ndi ty nan chinh tri.

Piéu 2.-

1- Co quan dai dién ngoai giao va co quan Hnh su nudc
ngoai chi duge phép lap dat va sir dung thiét bi vién thong,
mang vién thong chuyén dung, dai thu phat v tuyén dién
sau khi duge Tong cuc Buu dién Viét Nam cap gidy phép.
Trudng hop nhap khau céc thiét bi thong tin néi trén dé 1ap
dat tai Viét Nam phai c6 gidy phép clia Téng cuc Buu dién
va Bo Thuong mai.

2- Téng cyc Buu dién Viet Nam chi tri phéi hop véi Bo
Thuong mai, Bo Ngoai giao, B Vin ho - Thong tin, vi
Bo Noi vu quy dinh chi tiét viéc thuc hién khoan | Diéu
nay.

biéu 3.-

Trong trudng hgp cé 1y do chinh ding dé mé tii Lanh
su noi tai khoan 4 Diéu 25 clia Phdp 1&nh thi viéc dé phdi
ducc tien hanh véi sy c6 mat cha ngudi dai dién co quan
lanh sy nudc ngoai. Néu ngudi dai dién co quan ldnh sy
nudée ngoal tir chdi mé thi tdi Lanh su bi tra vé noi xuat
phas.

biéu 4.-

B Thuong mai chi trl, phéi hop véi Bo Ngoai giao, Bo
Tai chinh va Téng cuc Hai quan ciin ¢t cic quy dinh hién
hanh cia phdp luat Viét Nam, quy dinh chi tiél v& ching
loai, s6 lugng cdc d6 vat duoc nhap khau, va mién nhap
khau ciing nhu viéc i xudt vi chuyén nhuong cic dé vat
do tai Viet Nam ndi tai cde Diéu 6, 14, 15, 16, 17, 22, 26,
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31 va 38 coa Phdp lénh cho tit ca cdc doi tuong duoc
hudng quyén wvu dai, mién trir néu trong Phép lénh.

Diéu 5.-

1- Co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai ¢ nghia vu
théng bao cho Bo Ngoai giao Viét Nam ho, tén, chidc vu
cta nhiing vién chic co quan dai dién ngoai giao duoc
giao thuc %ién chie nang lanh su.

2- Phir hop véi quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 cta Phap
lénh, nude cu ¢d thé uy nhiém cho mot vién chic lanh sy
chuyen nghiép cla co quan 13nh sy cla nudc ndy tai Viét
Nam tién hanh mot QOtLOdI dong ngoai giao sau khi dugc
B& Ngoai giao Viét Nam déng y.

Piéu 6.-

1- B Ngoai giao nudc cu ¢6 nghia vu thong bio bing
van ban cho B0 Ngoai giao Viét Nam viéc nuGe cur tuyén
b tir bod quyen wu dai, miep tri cua ngudi ditng dau co
quan dai dién ngoai giao, k€ ca dai dién lim thoi.

2- B6 Ngoai giao hoac co quan dai dién ngoai giao cua
nudc cir c6 nghia vy thong bdo bang van bin cho Bo Ngoai
giao Viét Nam viée nude cir tuyén b tir bo quyén uu dii,
mién trir cua cdc vién chic, nhan vién cua co quan dai dién
ngoai giao, cua ngudi dimg diu hodc tam thii dimg diu co
quan 1anh su va cdc vien chic, nhan vién cla ¢ quan linh
s néu phap luat cta nude ctir quy dinh nhu vay.

3- Trong trudmg hop nudc cir chi ¢6 ¢o quan 1anh sy tai
Viét Nam va ¢ thoa thudn trude véi Viét Nam thi ¢o quan
lanh su d6 6 thé lh(’mg bdo bing van ban cho B& Ngoai
giao Viét Nam viéc nudc cir tuyén bo tr bo quyén uu dii,
mién (rir cila cdc vién chitc, nhan vién clia co quan lanh su.

biéu 7.-

1- Co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su cla
nudc ¢ir ¢é nghia vu thong bdo cho B6 Ngoai giao Viét
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Nam thdi diém 131 khoi Viét Nam cia cdc vién chic, nhan
vién ¢o quan sau khi ho két thiic nhiém vu céng téc.

2- Thoi han dc chudn bi roi khoi Viét Nam quy dinh déi
vdi than nhan cia vién chitc hoac nhﬁn vién co quan dai
di¢n ngoai giao, co quan lanh su néi tai khodn 2(1)1eu 19
va khoan 2 Diéu 34 cta Phip lénh 1a 30 ngay ké tir khi Bo
Ngoai giao Viét Nam nhan c?uoc théng bao chinh thitc cia

co quan dai dién ngoal g1ao, cd quan lanh su vé viéc vién
chitc hoac nhan vién ciia ho chét.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH VE UU DAL, MIEN TRU
LIEN QUAN PEN CO QUAN DAI DIEN
CUA TO CHUC QUOC TE
Piéu 8.-

I- Cic 16 chitc quéc t€ thude he thong Lién hop quoc
néi tai Piéu 39 cha Phip lénh gém ¢6 Lién hap qudc, cic
€O quan tryc thudc Lién hUp qudc, cac t6 chire chuyen mon

cua Lién hop qudc va co quan nang lugng nguyén tlr quoc
(€.

2- Viét Nam ap dung cdc quyén wu dai, mién trir d6i véi
¢ quan dai dien clia cdc 10 chifc tudc € ndi 1ai khoan 1
biéu nay, cling nhu vién chifc, nhan vién clia co quan va
thanh vién gia dinh cing séng chung vdi ho thanh mét ho
v céc vién chiic, nhan vién cla cdc 16 chire quéc t€ dé dén
tham, lam viéc ¢ Viét Nam hoic (.]Ud canh Viét Nam phu
hop v6i cde Didu wse quéc 1€ ma Viét Nam ky két hodc
tham gia V2 tap qudn quéc € duge Viet Nam thira nhan:

- Cong udc nam 1946 vé quyén wu dai, mién tnr cta
Lién hop qudc;

- Cong udc nam 1947 vé quyén vu dii, mién trir cha cac
t6 chiic chuyén mon cia Lién hop quéc;
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- Hiép dinh nam 1959 vé vu dai. mién trlr cua co quan
nang lwong nguyen tr quoc té:

- Céc hiép ude gita Chinh phit Viét Nam véi moi 13
chitc qudc 1€ cy thé trong dé ¢é quy dinh vé nhimg vu dai,
mién trix.

Bieu 9.-

Nhitng diéu udc qudc t¢ ap dung doi véi cdc doi tugng
néi tai Diéu 40 cla Phap lénh va cdc vién chic, nhan vién
clia c4c t6 chitc d6 dén tham, lam viéc ¢ Viét Nam hoac
qud canh Viét Nam bao gom:

I- Hién chuong (hoic diéu 1¢, hodc quy ché, hodc hi¢p
dinh thanh lap) cla mdi t6 chac lién chinh phit ma Viét
Nam la mot bén tham gia.

2- Thod thuan giita Chinh phu Vigt Nam v&i mdi 16
chitc lién Chinh phu cu thé trong dé c6 quy dinh v€ nhimg
uu dai, mién trir.

biéu 10.-

Co quan dai dién cla cdc to chifc phi chinh phi néi tai
Diéu 41 cua Phap lénh, ciing nhu vién chifc, nhan vién co
quan va thanh vién gia dinh cung s6ng chung v6i1 ho thanh
mot ho va cdc vien chic, nhan vién cua cdc 16 chite dé dén
thiam, 1am viéc O Viét Nam hode qua canh Viét Nam duge
huong nhitng wu ddi, mién trr quy dinh trong cdc thoa
thuan giita Chinh phi Viét Nam voi mot t6 chitc phi chinh
pht.

CHUGNG 111

NHUNG QUY PINH VE QUAN LY NHANUQC
TRONG VIEC THUC HIEN QUYEN UU PAI, MIEN TRU

biéu 11.-

B6 Ngoai giao ¢6 nhiém vy thuc hién chiic nang quan ly
nha nudc nhu sau:
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1- Chu dong dé xudt v6i Chinh phi viéc dam phan, ky

két hoac tham gia céc diéu udc qudc € ¢6 lién quan dén

uyen uu dai, mién triy ngoal giao, lanh sy va quytn wu
i, mién trir d6i véi cdc to chite quoc té.

2- Chil tri chudn bi cdc du dn van ban phap luat va cic
du an khéc lien quan dén viéc thuc hién, chi dao va huéng
dan thyc hién Phap lénh.

3- Giai quy€t nhitng van dé lién quan dén hoat dong clia
cd quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sir nuéc ngoai,
co quan dat dién cua to chitc qudc t€ va thanh vién cia céc
cd quan do.

4- Quén Iy cdc cong dan Viét Nam 1am viéc trong céc
cd quan dai dién noi tar khoan 3 Diéu nay.

5- Phoi hgp vai cdc co quan hitu quan gidi quyét va xir
ly cdc hanh vi vi pham Phap 1énh vé quyén uvu dii, mién
trir danh cho co quan dai dién ngoai giao. co quan lanh su
nudGc ngoai va ¢o quan dai dién ciia to chirc quoc t€ tai Viel
Nam.

Piéu 12.-

Céc bo, nganh khi trinh Chinh pht dv 4n dam phan, ky
két hoac tham gia diéu udc quéc té, trong dé cé diéu khoan
lién quan dén quyén wu dai, mién trir néu trong Phdp leénh
phai kém theo van ban tham gia ¥ ki€én cia Bo Ngoai giao
va cuia cic b, cdc nganh khic célién quan.

Piéu 13.-

1- BO Ngoai giao, s& ngoai vu (hodc ban ngoai vi) cic
tinh, thanh phd truc thuéce trung uong lam thi tuc cip phé
dang ky cu tri cho nhung nguoi nude ngoai thude cic doi
tugng sau day khong phan biét mang ho chi€u ngoai giao,
cong vu hay phd thong:

a) Vien chifc, nhan vién cta cic ¢o quan dai dién ngoai
g1ao, ¢o quan lanh sy nudc ngoai va co quan dai dién cla
16 chifc qudc 1€ tai Viét Nam.
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b) Thanh vién gia dinh ciing s6ng chung thanh mét ho
vdi cdc vién chiic, nhan vién cua c¢ quan va nhing ngudi
phuc vu cho céc vién chic cia co quan.

2- Nhimg ngudi nudc ngoai sau day khong phan biét
mang ho chi€u ngoai giao, cong vu hay pho thong khi
nhdp canh Vi¢t Nam duge mién t%ﬁ tuc dang Ky luu trd tai
Bo Ngoai giao, chi cin coéng an clra khau déng ddu céap
phép luu tri cho ho phit hgp véi thai han cia thi thuce nhap,
xudt canh da dugce cap trong ho chiéu:

a) Thanh vién cla cdc doan dai biéu cdp cao nudc ngoai
va nhitng ngudi cung di trong doan dén thiam, lam viéc tai
Viét Nam hodc qud canh Viét Nam.

b) Khdch nudc ngoai dén tham, lam viéc véi co quan
dai dién ngoai giao, co quan dai dién cla 16 chic quoc €
tal Viét Nam, cfing nhu khich cla cdc vién chic, nhan
vién cta nhitng ¢o quan nay dén tham ho.

3- Nhiing déi tugng néi tai khodn 2 Diéu nay néu cén
va dugc phép kéo dai thoi gian huu trd tai Viet Nam thi:

a) BO Ngoai giao gia han thi thuc nhap, xuit canh cho
nhitng nguoi ndi tai khodn 2 (a) wén day va cho tdt ca
nhimg ngudi mang hd chi€u ngoai giao vi cong vu, trir
nhimg trudng hop ¢6 thoa thuin mién thi thue nhip, xuit
canh giita Viét Nam va nude cir.

b) BO Noi vu gia han thi thuc nhap, xuat canh cho
nhung ngudi mang ho chiéu pho thong.

~4- Nhilng ngudi néi tai khoan 1 va 2 Piéu ndy mudn
dén khu vic co cam bién "cdm” phai gti don xin phép t6i
Bo Ngoat giao Viét Nam.

Pién 14.-

I- D tao diéu kién thuan lgi cho cdc hoat dong cia
ngutn dimg dau co quan dai dién ngoai giao (hoac ngudi
dimg dau co quan lanh su néu nude cu chua ¢6 co quan dai

39-NTNN .
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dién ngoai giao) va cd quan dai dién cua T6 chitc quoc té.
cdc co quan nay cé trich nhiém thong bao cho Bo Ngoai
glao Viét Nam truée 72 g khi ngudi dimg ddu co quan c6
nguyén vong ti€p xiic vdi lanh dao dia phuong.

2- Trong truong hop co quan dai dién ngoai giao, co
quan dai dién cha to chic quéc € hodc ¢d quan lanh sur
nudc ngoai té chie nhimg hoat dong mang tinh chat chinh
thitc nhu chiéu dai, chiéu ph:m hop bao, 1& hoi truyén
théng, hoi thao, gap go v.v.. ¢6 mal khach Ia cong dan
Viét Nam hoic cin su giip dg cua phia Viét Nam thi cdc
co quan d6 ¢6 trach nhiém théng bdo cho Bo Ngoai giao
ho#c s& ngoai vu hitu quan cham nhét trude 72 gid.

Piéu 15.-

1- Co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su nudc
ngoai va co quan dai dién ciia t6 chitc qudc € tai Viét Nam
cd thé thong qua Bo Ngoai giao Viét Nam hoac truc tié
yéu ciu cdc cd quan hifu quan cta Viét Nam gidi quyét va
cung ung cac dich vu li€n quan dén tru s3 co quan, nha &,
dién, nudc, y t& va cac dich vu tuong wr khic.,

2- Cdc co guan dai di¢n ndi tai khodn { Diéu nay khi c6
nhu ciu tuyen dung ngudi Viét Nam vao lam viéc phai
tuan theo cdc quy dinh clia phap luat Viét Nam vé tuyén
dung lao dong va phai thong qua Bo Ngoai giao Viét Nam.

CHUONG IV
PIEU KHOAN CUOI CUNG
Piéu 16.-

Nghi dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Nhimg quy
dinh trude diy trai v Nghl dinh nay déu bai bo.

Piéu 17.-

Bo Ngoai giao, B¢ Noi vu, Bé Tu phdp, Bo Tai chinh,
Bo Thu'cmg mai, B6 Vin hod - Thong tin, Tong cuc Hai
quan, T8ng cuc Buu dién trong pham vi trich nhiém va

216
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quyén han cia minh ¢6 nhiém vu hudng dan va té chic
thuc hién Phdp lénh vé quyén wu dai, mién trir danh cho co
quan ddl dién ngoal giao, co quan lanh su va co quan dai
dién ciia td chic qudc t€ tai Viét Nam va Nghi dinh nay.

Piéu 18.-

Céc bo trudng, thu trudng co quan ngang b, thu trudng
co quan thuéc Chinh phi, ch tich uy ban nhan dan tinh,
thanh phé trire thudce trung wong chiu trach nhi¢m thi hanh
Nghi dinh nay.

T/M CHINH PHU
K/T THU TUGNG
PHO THU TUOGNG

Phan Van Khai
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THONG TU LIEN TICH
BO NGOAI GIAO - BO THUONG MAI
$O 02/1999/TTLT/BNG-BTM
NGAY 17 THANG 11 NAM 1999

HUGNG DAN THUC HIEN MOT SG DIEU KHOAN THUOC
NGHI BINH S 183/CP NGAY 18/11/1994 CUA CHINH PHO
QUY BINH CHI TIET THI HANH PHAP LENH VE CU QUAN
PAI DIEN NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

G NUGC NGOAI

Thuc hién cdc Piéu 245, 246 Ludr Thiong mai, cde
Dicu 10, 17, 23 Phdp lénh vé Co quan dai dién nide
CHXHCN Viét Nam O'mm'( ngodi va cdc Piéu 1,4, 7, 12.
13, 14, 26 Ngh: dinh s¢' 183/CP ngay !8f]ff]994 clia
Chinh phu quy dinh chi 1iét thi hanh Phap lénh irén, Lién
bo Bg Ngoai giao va Bo Thuong mai ht(o?zg dan cdc co
quan dai dién mioc CHXHCN Viét Nam, cdc co quan dai
dién kinh & - thmmg mai Viéer Nam va cdc co quan
Thum:g Vi RUGC RGOGE triddc da) thiee hién nhu sau:

L. TEN GOI, NHIEM VU VA QUYEN HAN:

1- Tén goi: Cac co quan dai dién kinh t€ - thuong mai,
Co quan Thuong vy Viét Nam trude day & nude ngoai 1a
mot bé phan cong lic cha co quan dai dién, c¢6 tén goi
théng nhdt 1a phong thuong mai dai sit quin nudc
CHXHCN Viet Nam (Goi tét la thuong vu). Tén giao dich
ti€éng Anh thdng nhdt la: Commercial Section of the
Embassy of S.R.V. (noi nao khong cé dai sit quan thi goi
tén cua CQDD).

“17)
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2- Nhiém vu va quyén han:
2.1. Phong thuong mai ¢6 nhiém vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu do ¢ quan quan 1y nha nuéc
vé thuong mai vi ngudi ding dau CQDD phan cong.

b) Nghién citu chién luge, chinh sach, phdp luat, ké
hoach phét trién kinh t€, thuong mai, tap quin va thi
(rudng clua nudc tiép nhan va cdc nudc trong khu vue, cdc
té chic kinh t€ qudc 1€; phuong hudng phat trién quan hé
kinh &, thuong mai cla cdc nudc s& tai véi Vit Nam dé
cung cip thong tin vi dé xuit véi cac co quan hitu quan &
trong nude vé€ chinh sach, bién phap nhdm phat trién quan
hé kinh t€, thuong mai va hop tac dau tr giilta nude ta vai
phia nudc ngoai.

¢) Gidi thi¢u tinh hinh, kha ning va nhu ciu hop tic clia
Viét Nam véi nuwée ngoai trén cac linh vue kinh té, thuong
mai; gidi thi¢u tinh hinh, kha nang va nhu cau cia nudc
ti€p nhén véi cdc co quan va doanh nghiép trong nudc,

d) Huéng dan cic hoat dong kinh t&€, xic tién thuong
mat ctia Viét Nam & nuée tiép nhan.

d) Theo ddi va téng hop tinh hinh hoat déng thuong mai
cua thuong nhan Viét Nam ¢ nudce ti€p nhan.

e} Hudng dan, gidp d& cidc doan thude cdc nganh, dia
phuong, cdc t6 chifc kinh t€, doanh nghiép trong nudc va
thuong nhin Viét Nam dén cong tdc ¢ nude tiép nhan.

g) Phoi hop vdi cac bd phan khic trong CQDD bao vé
loi ich cia Nha aude, quyén vi lgi ich chinh ddng cia
thuong nhén Viét Nam ¢ nudc ti€p nhan trong linh virc
thuong mai va cdc hoat dong khac ¢d lién quan.

h) Bdo quan cdc tai san duge giao.
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2.2. Phong thuong mai ¢6 quyén han sau:

a) Duge lanh dao B6 Thuong mai uy quyén trong moi
giao dich chuyén mén: tham du céc hoi thio vé Kinh t&
thuong mai hodc cdc finh vuc lién quan dén kinh € thuong
mai va bdo cdo két qua véi ngudi ditng ddn CQDD.

b) Kién nghi véi ngudi dimg ddu CQPD phuong cdch
xtr 1Y nhitng vin d€ phit sinh trong quan hé kinh 1€ -
thuong mai gitta Viét Nam véi nude s tai hoac véi céc 16
chiic kinh €, thuong mai clia nude ngodi tai nudc sé tai.

¢) Khi duge phan cong, tham gia dam phan, ky két cic
diéu udc quée € vé thuong mai va theo doi don doc viec
thuc hién.

d) Sap xép hop 1y cdn bo trong phdng thuong mai trén
co sO trao doi théng nhat § kién vét ngudi dimg diu
CQbD.

1. TO CHUC BO MAY VA CHE DO LAM VIEC:

I- Phdng thuong mai ¢6 thé ¢§ cic vién chifc ngoai giao
ir tuy vién dén tham tdn va néu xét thay cdn thiét cé thé
bao gom cdn bd clia cdc bo, nganh khic nhau. Viéc cir giir
céc chiic vu Ngoai giao cin cit vao nhu cdu cong téc cla
dia ban va pham chat nang lue cdn bo.

Nhimg nguoi duge xem xét cir gif chdc vu tham tdn
thuong mai phdi ¢é phdm chat chinh tri va dao dirc t6t,
trinh d¢ vin hod dai hoc, trinh do chinh tri tir trung cap rd
lén, duge dio tao co ban vé kinh 1€ - thuong mai, bidt s
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dung thanh thao tiéng dia phuong hoic mol ngoal ngif
thong dung & nudc s tai; 1a vu trudng, phé vu truong,
chuyén vién cao cdp. chuyén vién chinh hodc tuong tuong.
(Trudng hop dac biét nam ngodi tiéu chudn trén, s& do [anh
dao hai Bo thod thuan quyét dinh).

2- Phong thuong mai hoat dong dudi su chi dao vé
chuyén mon, nghiép vu cha Bo trudng Bo Thuong mai,
déng thdi chiu su chi dao vé chinh tri d6i ngoai v quan 1y
nodi bo ciia ngudi ding dau CQDD. Trudng phong thuong
mai c6 trich nhiém thong bao voi ngudi ding dau CQDD
nhitng chi truong, chi thi cha Bo Thuong mai, xin ¥ kién
vé cdc chuong trinh k€ hoach cong tde 16n, nhimg chu
truong maéi va bdo cdo két qua thuc hién, dong thai tranh
tht sy hd tro cia CQDD dé hoan thanh nhiém vuy.

Tham tdn thwong mai chiu trach nhi¢m t6 chic cong tac
cha thuong vu theo "Quy dinh vé ch€ d6 trach nhiém va
viéc ddnh gid tham tdn thuong mai” do Bo truong Bo
Thuong mai ban hanh {(Quyét dinh s6 0627/QD/BTM ngay
26/5/1999).

3- Vé nguyén tic, phong thuong mai khong cé con déu
riéng trir nhimg trudng hop thue sy cdn thiét do hai Bo thoa
thuan va thong nhat véi Bo Cong an.
1L VIEC CU VA PIEU PONG VIEN CHUC, NHAN VIEN

SANG CONG TAC TAI PHONG THUONG MAI

1- Bo Thuong mai ciin cit vao chi tiéu bién ché duge

Thi tudng Chinh phit duyét va tiéu chudn quy dinh tat

o
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Diéu 5 Nghi dinh s6 183/CP ngay 18/11/1994 ciia Chinh
phu xét chon va quyét dinh nhan su cu thé gidi thiéu sang
Bo Ngoai giao. (Cong vin gi6i thidu vién chic ngoai giao
do lanh dao Bo ky: Cong van gidi thi¢u nhan vién do lanh
dao Vu T chitc Cin bo ky).

Bo Ngoai giao sau khi nhan dugc danh sich gici thiéu,
6 nhiém vu t8 chitc kiém tra trinh do ngoai ngir va boi
dudng kién thitc vé chinh sdch d6i ngoai dé dam bao cit
nhiing ngudi di tiéu chudn vao cdc vi tri cong tic trong
Phong Thuong mai. Ngudi duge gii thiéu sé du kiém tra |
ngoai ngir dia phuong hoic ngoai ngir phé thong phd cap &
nuGe s& tai, trinh d6 theo yéu ciu cha timg dia ban. Bo
Ngoai giao ¢in cif vdo yéu cdu cong tic, giéi thiéu clia co
quan chit quan va két qua kiém tra ngoai ngit ra quyét dinh
phong chirc vu ngoai giao cho cdc vién chiic phong thuong
mai hodc diéu dong nhan vién sang cong tic & CQDD.

2- Nhiem k¥ cong tic ciia cdc thanh vién phong thuong
mai 12 3 nam,

Trong trudng hop dac biét, do nhu cdu cong téc, trén co
s& y kién clha Bo Thuong mai, B trudng Bo Ngoai giao ra
quyé€t dinh kéo dai nhiém ky cong tic cta thanh vién
phong thuong mai sau khi tham khao § kién ciia ngudi
dimg dau CQDD. Thui gian kéo dai khong qué 18 thang.

Nguoi duge kéo dai nhiém k¥ cong tic hudng ché do
sinh hoat phi, phu ¢ap may maéc va cdc ch& do khac do Nha
nudc quy dinh phit hop véi thdi gian duge kéo dai.

e ow a
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1v. VE TAI CHINH VA CO SO VAT CHAT:

|- Nguti ding ddu CQPD ¢6 trach nhiém diéu chinh dé
sit dung hop 1y, tién lgi va tiét kiém co s& vat chit & ngoai
nude. Trude mit, noi lam viée, ti€p khach, chd & va
phuong tién lam viéc cla cdn bo, nhin vién cua phong
thuong mai dugc gilr nguyén trang, song cian sém xay
dung phuong 4n thuc hanh tiét kiém trén co s& dam bao
digu kién song va lam viéc cho cdn bd nhan vién phong
thuong mai nhu quy dinh chung cia Nha nude doi véi cic
cdn bo nhan vien CQPD. O nhitng noi mdi thanh lap,
ngudi ditng ddu CQDD sip x&p noi lam viéc, chd & clha
can bd, nhan vién phong thuong mai theo quy dinb hién
hanh va kha nang cua CQDD.

Phong Thuong mai dugce trang bi phuong tién lam viéc,
di lai va thong tin theo kha nang ngan sach cua CQDD.

2- Ché€ d6 chi tiéu tai chinh duoc thuc hién theo ding
hudng dan va quy dinh ciia B6 Tai chinh tai Thong 1ty
147/1998-TT-BTC ngay 12/11/1998, cian cong khai ngan
sach cia CQDD, cling nhu tinh hinh sir dung ngéan sach,
bao dam tiét kiém va ¢6 hiéu qua... Co ché dir tri kinh phi
va chi tiéu tai chinh dugc thuc hién nhu sau:

a) Can c kinh phi hang nam cua CQDD duogc cdp va du
trt hgp 1y cua Phong Thuong mai, ngudi dimg dau CQDD
xdc dinh han mic kinh phi dé thong bdo cho phong thuong
mai.
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b) Trén co s& kinh phi da duge thong bao, CQPD quén
ly viéc chi ticu theo quy dinh hién hanh va trong khuon
khd d6 c6 thé Gng trude hang quy cho phong thuong mai
mot khoan chi thudng xuyén bing tién mit. Cudi mdi quy.
phong thuong mai thanh todn cdc khoan chi véi bo phan k¢
todn cua CQDD, kém theo ddy du chitng tir hoa don hop
{8

V. TO CHUC THUC HIEN;
- Thong ur nay ¢é hiéu luc sau 15 ngay. ké tir ngiy ky.

- Trong qud trinh trién khai thuc hi¢n Thong tu nay. néu
¢6 vudng mic, cic co quan dai di¢n cdn bdo cdo Bo Ngoai
giao. Bo Thuong mai dé phai hop gidi quyélt.

K/T B¢ trueong K/T Bé truéng
B& Ngoai giao B¢ Thuong Mai
Thd truéng Thit trudng
Chu Tuan Cap Mai Vin Dau

(BB



TIEP CONG DAN

LUAT KHIEU NAI, TO CAO

{Trich)

Dé vige khiéu nai, 16 cdo va gidi quyvét khiéy nai. 16" cdo
dring phdp Iudt, gép phan phdar ey dan chu, ting ciomg
phdp ché xd hoi chit nghia, bdo vé loi ich ctia Nha niiée,
guyén, lot ich hop phdp cuaa cong ddan, co quan, 16 chite;

Cdan cit vao Hién phap nuoe Conyg hoa xd hoi chi nghiu
Viét Nam ndm 1992

Ludt nay quy dinh vé khiéu nai, 16" cdo va gidi quvét
khiéu ndi, t6 cdo.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1

I- Cong dan, co quan, 16 chirc ¢6 quyén khiéu nai quyét
dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta co quan hanh
chinh nhi nuée, clha ngudi ¢d thim quyén trong co quan
hanh chinh nhd nuée khi ¢6 cin ¢t cho rfing quyét dinh,
hanh vi d6 Ia trdi phdp luat, xam pham quyén, loi ich hop
phap clta minh.

Can bo, cong chifc ¢d quyén khi¢u nai quyét dinh ky
luat cia nguti c6 tham quyén khi c6 can cif cho ring quyét
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dinh d6 la trdi phdp luat, xam pham quyén, loi ich hop
phap cGa minh.

2- Cong dan ¢6 quyén t6 cdo vdi co quan, t6 chifc, cd
nhan ¢6 tham quycn vé hanh vi trdi phdp luét cla bt ct co
quan, t6 chite, c¢d nhan ndo gay thiét hai hodc de doa gﬁy
thiet hai loi ich cia Nha nwée, quyén, lgi ich hop phdp clia
cong dan, ¢o quan, t6 chic.

(...)
Chuong V
VIEC TO CHUC TIEP CONG DAN

Diéu 74

Tha trudng cde co quan nha nude cb trach nhiém truc
ti€p ti€p cong dan va t6 chitc viéc tiép cong dan dén trinh
bay khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh lién quan dén
khi&u nai, t6 cio; bd tri cdn bo c6 phidm chat t6t, 6 kién
thitc va am hiéu chinh sich, phap luat, ¢é ¥ thic trach
nhiém lam cong (dc ti€p céng dan.

Diéu 75

Viéc ti€p cong dan dén khiéu nai, t8 cio, dua don khidu
nati, 16 cdo dugce tién hanh tai noi tiép cong dan.

Co quan nha nudc phai b tri ndi tiép cong dan thuan
tien, bio dam cdc diéu kién dé cong dan dén winh biy
khi€u nai, 16 cdo, kién nghi, phin anh lién quan dén khiéu
nai, t6 cdo duvce dé dang, thuan loi.

Tai noi ticp cong dan phai niém yét lich tiép cong dan,
not quy ti€p cong dan.
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Piéu 76

1- Chi tich uy ban nhan dan cic cp, tht trudng co
quan khéc cha Nha nudc ¢ trich nhiém truc tiép tiép cong
dan theo quy dinh sau day:

a) Chd tich uy ban nhan dan cidp x3, mbi tuan it nhat
mot ngay;

b} Chii tich uy ban nhan dan cap huyén, mdi thang it
nhat hai ngay;

¢) Chti tich uy ban nhan dan c4p tinh, mdi thing it nhit
mot ngay:

d) Thi trudng cdc co quan khic cia Nha nude, moi
thing it nhat mot ngay.

2- Thanh tra nha nudc cdc cdp, cic ¢o quan khac cua
Nha nudc cé trach nhiém 6 chic tiép cong dan thudng
xuyén theo quy dinh cua phap ludt.

bieu 77
Ngudi ti€p cong dan c6 trdch nhi¢m:

1- Ti€p nhan khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan dnh lién
quan dén khiéu nai, to cao;

2- Hudng din cong dan thuc hién quyén khi€u nai, t6
Cao;

3- Giir bi mat ho, tén, dia chi, bit tich cua ngudi 16 cdo
kbi ngudi to cdo yéu cdu.

Diéu 78
Ngudi dén khi€u nai, t8 cdo tai noi tiép cong dan cé cac

quyén va nghia vu sau day:

£
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1- Xudt trinh gidy 0 0y than, tuan thd noi quy noi ticp
cong dan va thyc hién theo su huéng dan clia ngudi tiép
cong dan;

2- Trinh bay trung thuc su viée, cung cap tai liéu lién
quan dén ndi dung khiéu nai, 16 cdo ctia minh va ky xdc
nhan nhiing ndi dung da trinh bay;

3- Bugc huéng din, gidi thich vé viée thuc hién quyén
khi&u nat, t6 céo;

4- Cir dai di¢n dé trinh by v6i ngudi ti€p cong dan
trong trudng hop ¢6 nhiéu ngudi khi€u nai, t6 cdo vé cling
mot ndi dung;

5- Dugc khiéu nai, (6 cdo vé nhimg hanh vi sai tréi, cin
rd, gdy phién ha, sach nhiéu cia ngudi tiép cong dan.

bi¢u 79

Nghiém cdm viéc can trd, gay phién ha, sich nhiéu dai
voi cong dan dén khi€u nai, t6 cdo, ki€n nghi, phan dnh.

Nghiém cim viéc gay 161 trat ty & noi tiép cong dan, vu
cdo, xtuc pham uy tin, danh du cla co quan nha nuéc
ngudi thi hanh nhiém vu, cong vu.

(...)

L3

Chuong VIII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 95

Co quan, t6 chifc, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc gidi
quy€t khi€u nai, 16 cdo, ngudi t§ cdo cd cong trong viée
ngan ngira thiét hai cho Nha nuéc, t8 chic, ¢4 nhan thi
dugc khen thudng theo quy dinh cha phép luat.

r™7
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Dicu 96

Nguoi giai quyét khiéu nai, 16 c4o n€u cd mot trong cac
hanh vi sau day thi tuy theo tinh chét, mitc do vi pham ma
bi xu ly ky luat hodc bi truy citu trach nhiém hin si; néu
gay thiét hai thi phai béi thudng theo quy dinh cua phip

luat:

1- Thi€u trach nhiém trong viéc giai quyét khi€u nai, to
cao;

2- Gay phién ha, sich nhiéu, can tr& viéc thuc hién
quyén khi€u nai, td cdo;

3- C6 tinh tri hodn viéc giai quyét khicu nai, 16 cdo;

4- Lam sai {éch ho so vu viée trong qud trinh giai quyét
khi€u nai, {0 cdo;

5- Ra quyét dinh giai quyét khidu nai, quyét dinh xir ly
t6 cdo trai phap luat;

6- Khong kip thoi d4p dung bién phdp cin thi¢t dé cham
dut hanh vi vi pham phap luat;

7- De doa, tri dap, tra thu ngudi khi€u nai, t6 cdo; bao
che cho ngudi bi khiéu nai, 16 cdo;

8- Khong thuc hién cic yéu cdu, ki€n nghi clia co quan,
t8 chitc va dai bidu Quéc hoi, dai biu héi dong nhan dan

quy dinh tai cic Diéu 15, 83, 86 87, 88, 89, 91 va 93 cla
Luat nay;

9- Vi pham cdc quy dinh khic clia phdp luat vé khi€u
nai, 18 cdo.

Pieu 97

Ngudi tiép cong dan néu cé mot trong cic hanh vi sau
day thi tuy theo tinh chat, mitc do vi pham ma bi xir 1y ky
luat hodc bi truy citu trach nhiém hinh su:
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1- Thi¢u trach nhiém trong viéc ti€p cong dan;

2- Gay phién ha, sdch nhiéu hodc can trd ngudi dén
trinh bay khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan dnh;

3- Vi pham néi quy. quy ché€ ti€p cong dan;

4- Khong kip thai xir 1§ hoac lam sai 1éch cde thong tin,
tai héu do ngudi khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh
cung cip;

5- Vi pham cic quy dinh khdc cda phdp luat vé viéc
ti€p cong dan.

biéu 98

Ngudi ¢6 trach nhiém chép hanh quyét dinh gidi quyét
khi€u nai, quyét dinh xir 1y (& cdo néu khong chip hanh thi
tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xu Iy ky tuat, x(
phat hanh chinh hodc bi truy citu trdch nhiém hinh su; néu
gay thi¢t hai thi phai boi thudng theo quy dinh cla phdp
luat,

Diéu 99

Ngudi ding die co quan, t6 chiic c6 thim quyén ma
khong 4p dung bi¢n phdp cdn thiét dé xir 1y kip thoi déi véi
¢d nhan vi pham quy dinh tai Diéu 96, Diéu 97 va Diéu 98
cta Luat nay thi tuy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi
xur 1y ky luat hodc bi truy citu trach nhiém hinh su theo
quy dinh cua phdp luat.

Piéu 100

Ngudi nao ¢6 mot trong cac hanh vi sau day thi ty theo
tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xir Iy Ky luat, x phat
hanh chinh hodc bi truy cttu trich nhiém hinh sir; néu gay
thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh cha phép luat:

“aA
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1- Kich déng, cudng ép, du db, mua chudc ngudi khic
khi€u nai, t6 cdo sai sut that;

2- Lot dung wéc khi€u nai, 16 cdo dé xuyén tae, vu

khéng, gy r6i trat tu, gay thiet hai cho c¢d quan, 16 chitc,
ca nhan;

3- T6 cdo sal sy that ;

4- Pe doa, tra thh, xiic pham ngudi khiéu nai, 0 cdo,
ngudi ¢6 trach nhiém giai quyét khiéu nai, to cio;

5- Vi pham cdc quy dinh khidc cia phdp luat vé khi¢u
nai, 16 cio.

Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH
bieu 101

Viéc khi€u nai va giai quyét khiéu nai cia cd nhan, co
quan, to chifc nudc ngodi, viéc & cdo va giai quyét 16 cdo
cua cd nhan nudc ngodi tai Viét Nam duge ap dung theo
quy dinh cta Luat nay, trir truong hop diéu uée quoc t&€ ma
Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam ky két hoac tham gia
¢6 quy dinh khac.

biéu 102

Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat
nly; can cu vao Ludt niy, cdc co quan khdc cha Nha nudc,
16 chitc chinh tri, t6 chifc chinh tri - x3 hoi huéng din viéc
thue hién phdp luat vé khiéu nai, t§ cdo trong pham vi co
quan, t6 chitc minh.

Piéu 103

Luat nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thing 01
nam 1999,

40-NTNMN

o
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Phap knh khi€u nai, t6 cdo cia céng dan ngay 7 thiang
5 nam 1991 hét hiéu luc, ké tir ngay Ludt ndy ¢6 hiéu luc
tht hanh.

Nhiing quy dinh trude day trdi Luat nay déu bai bo.

Ludt nay da duoc Quéc hoi nucc Cong hoa xd hoi chit
nghia Viét Nam khéa X, ky hop thit 4 thong qua ngay 02
thang 12 nam 1998.

CHU TICH QUOC HOI
Néng Dic Manh
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NGHI BINH CUA CHiNH PHU
SO 67/1999/ND-CP NGAY 07 THANG 8 NAM 1999

QUY DINH CHI TIET VA HUONG DAN TH! HANH
LUAT KHIEU NAI, TG CAO

(Trich)
CHINH PHU

Can cit Lugt TO chiie Chinh phit ngay 30 thdng 9 ndm
1992;

Cdn ci Ludt Khiéu nai, t6 cdo ngay 02 thdng 12 nam
1998,

Theo dé nghi cua Tong Thanh tra Nha nude.

NGHI DINH:

(...)
Chuong 1V
VIEC TO CHUC TIEP CONG DAN

Diéu 51. Viéc ti€p céng dan dén khi€u nai, t6 cdo, dua
don khi€u nai, t6 cdo duge ti€n hanh tai noi ti€p cong dan.

Thu trudng co quan nha nude phai t6 chitc va quan ly
noi tiép cong dan clia co quan minh; ban hanh néi quy tiép
cong dan; b6 tri noi tiép cong dan tai dia diém thuan tién;
bdo dam cdc diéu kién vat chat cdn thiét dé cong dan dén
trinh bay khi€u nai, t6 cdo, ki€n nghi, phan dnh lién quan
dén khiéu nai, 16 cdo.
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Tal noi ti€p cong dan phai niém yét lich tiép céng dan
va ndiquy ti€p céng dan. Lich ti€p céng dan phai dugce ghi
cu thé thoi gian, chifc vu ngudi 1iép cong dan. Noi quy tiép
cong dan phai ghi rd trach nhiém clia ngudi tiép céng dan,
quyén va nghia vu cia ngudi dén khiéu nai, t8 céo.

biéu 52.

1. Thu trudng co quan nha nudc cé trach nhiém dinh ky
trre tiép tiép cong dan theo quy dinh tai Diéu 76 cha Luit
Khiéu nai, t6 cdo; lich tiép cong dan phai duge thong bao
comg khai cho céng dan biét.

2. Ngoai viéc tiép cong dan theo dinh ky, thi truong co
quan nhi nuéc phéi ti€p cong dan khi ¢6 yéu ciu khdn
thiét.

3. D&i voi nhitng khi€u nai thugc thdm quyén ma vu
viéc b rang, cu thé, ¢6 co s& gial quyét thi khi ti€p cong
dan, thu trudng co quan nha nudc phai tra 1o ngay cho
cong dan biét; néu vu viéc phic tap cdn nghién citu, xem
xét thi phai néi rd thoi han giai quyét, ngudi can lién hé
1i€p dé bit két qua gidi quyét.

4. Viéc ti€p cong dan cua thd trudng co quan nha nude
phai duoc ghi chép vao so 1iép cong dan va duge luu giit tai
noi tiép cong dan. '

Piéu 53. Ngudi ti€p cong din phai cé s6 dé ghi chép,
theo dBi viéc ti€p cong dan; yéu ciu cong dan dén khiéu
nat, t6 cdo xudt trinh gidy td tuy than, trinh bay trung thuc
sy viée, cung cip tai liéu lién quan dén néi dung khiéu nai,
18 cdo; trong trudng hop c6 nhiéu ngudi dén khiéu nai, té
cdo vé ciing mot ndi dung thi yéu céu ho clr dai dién truc
ti€p trinh bay nodi dung su viéc.
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Piéu 54. Viéc xu 1y khi€u nai, 16 cdo 1ai noi ti€p cong
dan dugc tién hanh nhu sau: '

1. D61 v6i don khiu nai thi xu 1y theo quy dinh tai
Piéu 5 ctia Nghi dinh nay; trong trudng hop cong dan dén
khiéu nai truc tiép ma vu viéc khi€u nai thude tham quyén
giai quyél cla co quan minh thi ngudi ti€p cong din hudng
dan ho viét thanh don hoidc ghi lai ndi dutig khi€u nai va
yéu cdu cong dan ky tén hoac diém chi; néu vu viéc khiéu
nai khéng thudc thim quyén giai quyét cia co quan minh
thi huéng din cong dan khi€u nai dén ding co quan co
thdm quyén giai quyét;

2. D61 vdi 18 cdo thi ngudi ti€p cong dan phai ti€p nhan,
phan loai va xt 1 theo quy dinh tai cdc Diéu 43, 44 va
Diéu 45 cia Nghi dinh nay.

Piéu 55. Thanh tra Nha nuéc céc cdp, cac co quan:
Cong an, Qudc phong, Hai quan, Thuong mai, K& hoach
va Pau tr, Xay dung, Tai chinh, Lao dong - Thuong binh
vd Xa hoi, Té chitc - Cin bo, Giao thong van tai, Y t€,
Giao duc va Dao tao, Nong nghiép va Phat trién nong thon,
Dia chinh & cép trung uong va cép tinh ¢é trach nhiem t6
chiic ti€p cong dan thuong xuyén.

Cic co quan khdc clia Nhi nuge cin ¢f vao. quy dinh tai
Chuong V cia Luat Khi€u nai, td cao, Nghi dinh nay va
tinh hinh khi€u nai, t6 cdo lién quan dén’nganh, linbh vuc
cha minh quén 1§ d& b6 trf thoi gian ti€p cong dan.

Diéu 56. o

1. Viéc 8 chifc tiép cong dan ciia Truﬁg yong Dang va
Nha nude tai Tru s ti€p cong dan & Ha Noi va thanh phd

£y
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H6 Chi Minh thuc hién theo Nghi dinh s& 89/CP ngay 7
thang 8 nam 1997 cha Chinh phii ban hanh Quy ché 1§
chifc ti€p cong dan.

2. Chu tich uy ban nhan dan cdp tinh b6 tri dia diém
chung d€ hoi déng nhan dan, uy ban nhan dan, doan dai
bi€u Quéc hoi, dai dién t8 chiic chinh tri tiép cong dan dén
khi€u nai, t§ cdo; clr mot cdn bo phé van phong hoac cip
wong duong phu trich noi ti€p cong dan dé té chic thuc
hién ché do ti€p dan thudmg xuyén.

Diéu 57. B6i v6i nhitng ngudi dén khigu nai, 16 cdo cé
hanh vi gay réi, 1am anh hudng dén an ninh, trat tv cong
cOng, anh hudng dén hoat dong binh thudng clia co quan
nha nudc, cia cd nhan ¢6 trich nhiém hoic c¢é hanh vi
khac vi pham phdp luat khi€u nai, t6 céo thi thi trudng co
quan nha nude, ngudi phu trich tru sd ti€p cong dan yéu
cfu co quan cong an phu trich dia ban ¢6 bién phip xir Iy
theo quy dinh cia phdp luat,

Diéu 58. Thu trudng co quan nha nudc ¢6 trdch nhiém
phét hop chat ché véi thh trudng co quan cong an trong
viéc bao dam trét ty, an todn noi tiép céng dan.

Uy ban nhan dan cdp xa, cong an tai cdc dia
phuong ¢6 trich nhiém bao v¢ an toan tru s& ti€p céng dan
clia cdc cd quan trén dia ban minh quén 1y; trong trudng
hop cin thiét thi 4p dung céc bién phdp theo thdm quyén
dé xir 1y d6i véi nhimg ngudi Igi dung viec khidu nai, t§
céo ¢4 hanh vi vi pham phdp luat tai noi ti€p cong dan.

Bo truong Bo Cong an chi dao luc lugng cong an c6
trach nhiém phéi hop véi cic co quan nha nuéce trong viée
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bdo vé trat tu, an toan cho céc tru s ti€p céng dan, xur 1y
d6i vai cic d6i tuong vi pham phép luat & noi tiép cong
dan.

(...)

_ CHUONG VII
PIf:U KHOAN THI HANH

Piéu 70. Viec khidu nai va gidi quyét khi€u nai cia cd
nhan, co quan, 14 chitc nudc ngoai, viéc 16 cdo va giai
quyét t6 cdo clia ca nhan nudc ngoai dang sinh sdng, hoc
tap, lam viéc tai Viet Nam dugc dp dung theo quy dinh cha
Luat Khi€u nai, t& cdo va Nghi dinh nay.

Piéu 71. Khifu nai, 18 cdo va viéc giai quyét khi€u nai,
t& cdo trong cac doanh nghiép nha nuéc duge dp dung theo
quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6 cdo va Nghi dinh nay, trir
cac khifu nai lién quan dén viéc thuc hién hop déng lao
dong.

Khiéu nai quyét dinh hanh chinh trong hoat déng quan
ly, diéu hanh cta cép trén d6i v6i cdp dudi theo thi bac
hanh chinh khong giai quyét theo quy dinh cia Nghi dinh
nay.

Piéu 72. Nhitng khiéu nai, t8 cdo da dugc thu ly, dang
duge xem xét giai %U}’ét truéc ngay 01 thiang 01 nam 199
ma chua cé quyét dinbh gidi quyét cudi cing thi dugc ti€p
tuc giai quyét theo quy dinh cha Luat Khi€u nai, t6 cdo va
Nghi dinh nay.

Piéu 73. Téng Thanh tra Nha nude, bo trudng, thu
trudng co quan ngang bo, thu trudng co quan thudc Chinh
phti, chii tich uy ban nhan dan tinh, thanh phéG truc thudce
trung wong co trich nhiém t6 chic thuc hién Nghi dinh
nay.
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B0 truémg Bo Quéc phong, Bo trudng Bo Cong an can
cif vao céc quy dinh clia Nghi dinh nay sau khi thong nhat
vdi Tdng Thanh tra Nha nuéc hudng din chi tiét viec gidi
quy€t khi€u nai, t6 cdo trong quan doi va cong an.

Diéu 74. Nghi dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké ty
ngay ky. _

Nghi dinh 38/HDBT ngay 28 thidng ! nam 1992 cla
Hoi déng Bo trudmg vé viéc thi hanh Phdp lénh Khi€u nai,
t6 cdo chia cong dan ndm 1991 hét hicu luc thi hanh.

Nhitng quy dinh truéc day (rdi v6i Nghi dinh nay déu
bai bo.

T/M CHINH PHU
THU TUGNG
Phan Van Khai
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CHi TH] CUA THO TUGNG CHINH PHU
SO 18-TTg NGAY 15-1-1993

VE CONG TAC TG CHUC TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI,
TG CAO CUA CONG DAN

Sau khi Phdp lénh Khiéu nai, 16 cdo cua céng dan duoc
Hoi déng Nha nude ban hanh ngay 2 thdng 5 nam 1991,
Hoi dong Bo trudng da c6 Nghi dinh 6 38-HDBT ngay 28
thang 1 ndm Ir992E huomg dan thi hanh Phdp lénh nay.
Trong tinh hinh kién nay, viéc gidi quyét khiéu nai, to cdo
cita coéng ddn la mot trong nhitng yéu cdu cdp bach va
?)ugn tr(.)r(zig nhdm ndng cao long hn cua nhdn ddn vaio

dang va Chinh ﬂm, vao cdc co quan chite ndng cua Nha
nuéc; qua dé nhdm gép phdn vao vide ngdn chdn va bai
triv té nan tham nhitng, buon ldu, tiéu pha ldng phi cua
cong va cdc 1é nan xd hoi khdc. Sau mot ndm thuc hién hai
van bdn trén, Thii tuéng Chinh phit nhan thdy:

Viéc 16 chitc tiép dan cuiia cdc b, nganh, uy ban nhdn
dan cdc cdp néi chung con nang vé hinh thitc; chua coi
trong viéc bé tri cdn b 1ép dan, can bg lam nhiém vy gidi
quyét khiéu nai, t6 cdo cua cong dan; ndng luc, trinh do
nghiép vu va trinh do chinh i cia s6 can bg lam cong
viéc nay con han ché; viéc giai quyét con tri tré, khong kip
thoi; c}rﬁft Titong xem xét va két l{tdn\nhié‘u vy viéc thiéu
cdn cit tin cdy. Nhiing két lugn, yéu cdu gidi quyét cia cdp
trén hodc cia co quan chitc ndng khong diegc thuc hién kip
thoi , ddy dii, do dé hiéu qud giai quyét thdp, dom ton don
nhiéy; viéc thuc hién ché dj kiém ira, bdo cdo két qua giai
g;fyéé khiéu ngi, t6 cdo cua cong dan khong duoc thuc hién

dy du.

Dé kién toan mot budc viéc t6 chiic ti€p dan va giai
quyé€t khi€u nai, t6 cdo cua cong dan theo ding phap luat,
c6 hiéu qua thiét thue, Thit tuéng Chinh phu chi thi:
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1. Phai kién toan 16 chiic ti€p dan dé dam bio viéc xem
xét, gidl quyét va ket luan mdt cdch nghiém tic, theo dung
phap luat khi€u nai, t6 cdo ciha cong dan kip thoi va két
qué. Khi quyet dmh giai quy€t khiéu nai, 6 cdo cla cong
dan dé ¢4 hiéu lyc phap luat thi cac co quan nha nudc, cic
t6 chiic xa hoi, cic doin thé nhan dan va moi cong dan cé
lién quan phai nghiém chinh chap hanh.

2. Trong quy I nam 1993, cic bd, co quan ngang bo, co
quan thugc Chinh phi, uy ban nhan dan cédc tinh, thanh
phd truc thuéc trung wong, uy ban nhan dan cic quan,
huyén, thi x3 phat kién toan ngay viéc 16 chic tiép dan.
Phong ti€p dan phai lich sy, nghiém trang; tai phong ti€p
dan, phai ghi 5 thoi gian va noi quy tiép dan, cdn bd tiép
dan phai ghi 3 ho, n, chic vu d€ moi ngudi biét. Phai bd
tri can bé chuyén trach, ¢ niang luc va trinh d6 nghiép vu,
c6 phdm chat chinh tri va phong céch t6t dé 1am nhiém vu
ti€p dan, bao ddm gidi quyét kip thdi céc khi€u nai, t& céo
cha dan theo ding phdp luat. Trang phuc cha can bod
chuyén trich ti€p dan thuc hién theo Thong bdo s6 11-TB
ngay 18 thang 2 nam 1992 cha Vin phong Hoéi déng Bb
trudng (nay 1a van phong Chinh pha).

3. Cac bo trudng, thi trudng cdc co quan ngang bo, cd
quan thudc Chinh phu, chi tich uy ban phan dan cdc tinh,
thanh phd truc thudc trung wong, chu tich uy ban nhan dan
cac quan, huyén, thi xa phai danh thdi gian it nhat nira
ngly trong mot tudn dé truc tiép ti€p cdn bd, nhan dan dén
yéu cau gidi quyét khi&u nai, t§ cdo vé& nhilmg van dé thuoc
tréch nhiém quéan Iy va thdm quyén gii quyét cia nganh
hoac dia phuong minh.

4. Thu truong cac co quan, don vi phai sodt xét ngay
cac khi€u nai, t6 cdo cha cong dan con t6n dong thudc
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thdm quyén gidi quyét cha minh dé gidi quyét va két luén
kip thot, dit diém, ding phép luat.

5. Binh k¥ ba thiang mét lan, cic bo trudng, tha trudng
cac €0 quan ngang b0, co quan thude Chinh phi, chi tich
uy ban nhan dan céc tinh, thanh ph6 true thude trung uong
phai bédo cdo Thu twdéng Chinh phu, déng thoi gl Tong
Thanh tra Nha nudc vé cong tic 16 chic tiép cong dan, vé
két qua glal quyét khiéu nai, t6 cdo cia cfmg dan thudc
thdm quyén nganh dia phlro‘ng minh, két qua g131 quyet cac
vu khi€u nai, t6 cdo cla cong dan do co quan 1i€p dan cua
Trung uong Dang va Nha nuée chuyén dén. Thanh tra Nha
nuGe phéi hop véi cac ¢o quan hiru quan khén truong lap
tru s& co quan ti€p dan cia Trung uvong Pang va Nha nudce
& phia Nam dit tai thanh phé Ho Chi Minh va dua vao hoat
dong ngay trong quy I nam 1993,

6. Tong Thanh tra Nhd nudc c6 triéch nhiém kiém tra,
don doc cac bd, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh
phu, uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
vong trong viéc thuc hién Chi thi nay va dinh k¥ ba thing
mot 1n, bdo cdo két qua 1énsThi tudng Chinh pha.

DE€ nghi Chanh 4n Toa 4n nhan dan t6i cao va Vién
truong Vién Kiém sdt nhan dan t8i cao, trong pham vi
trach nhiém cda minh, cing ph&i hop thuc hién Chi thi
nay.

THU TUGNG CHINH PHU
Vo Van Kiét
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NGHI QUYET CUA CHINH PHU SO 38-CP
NGAY 34-5-1994
VE CAI CACH MOT BUSIC THU TUC HANH CHINH TRONG

VIEC GIAI QUYET CONG VIEC CUA CONG DAN VA TS CHUC

Hién nay, thi tuc hanh chinh, truée hét 13 thu tuc tiép
nhan va giai quyét coéng viéc cua cong dan va t6 chic do
nhiéu nganh, nhiéu cip qui dinh, vira thi€u tinh déng bo,
vira rudm ra phic tap, thuong xudt phat tir yéu cau thuan
tién cia co quan ¢é trach nhiém giai quyét cong viéc ma
chua quan tam ddy du dén nguyén vong va sy thuin tién
cho dan.

Nhi€u co quan nha nude chua chdp hanh ding cic quy
dinh vé viéc tiép nhdn va giai quyét cong viéc cha dan
hodc din day trach nhiém gidi quyét céng viéc giita cic co
quan, cudi cung cdng viéc khong ai giai quyét; tham chi tu
dat ra cdc thil tuc, cdc khodn phi, 1€ phi khong ding thdm
quyén hodc thu phi v 1& phf qud mdc qui dinh; khong
niém yét cong khai cho nhan dan biét cdc qui dinh vé thu
tuc hanh chinh cia Nha nudc; khong bo tri cdn b du trinh
do va phidm chat tam cong viéc ti€p nhan va gidi quyét
cong viéc.

Khong it cong chifc nha nude khi ti€p va gidi quyét
cong viéc clia dan cd thai do thiu tén trong nhan dan, cla
quyén, ban on, tham chi sdch nhiéu, doi hdi 10. Tinh hinh
giai quyét cong viéc nhu vay khﬁng nhimg lam mat nhiéu
thoi gian, cOng stic, tién bac clia cdc co quan, don vi, clla
nhan dan, ma la nguyén nhan chinh lam t¢ tham nhiing
phdt trién, gay bat binh va lam giam long tin ctia nhan dan
dor vdi Nha nude. Vi vay, cai cdch thi tuc hanh chinh 1a
mét doi hot biae xic, ddp tmg yéu ciu chinh ding cia nhan
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dan. Day ciing ]1a mdt néi dung quan trong cta cai cich
mot bude nén hanh chinh qudc gia.

Yéu cdu dat ra 12 phai dat dugc budc chuyén bién cin
ban trong quan hé va thu tuc giai quyét cong viéc gilta cac
cd quan nha nudc, gilta co quan nha nuéc va cdc co quan,
don vi khic; gilta co quan nha nudc véi nhdn dan trong
viéc ti€p nhan va giai quyét cong viéc.

Chinh phi quyét dinh ti€n hanh ngay tr quy II ndm
1994 mot 6 cong viée sau day:

1. Tru6c hét, cdc thanh vién Chinh pha, thi truong co
quan thugc Chinh pht, chu tich uy ban nhéan dan tinh va
thanh phd trye thudc trung vong ph31 1i€p tuc thuc hién Chi
thi s6 40-TTg ngay 29-10-1992 cha Thu tudng Chinh phu
qui dinh mot s8 diém trong quan hé¢ lam viéc glua cic
déng chi phu trach bo may hanh chinh cdc cip, véi cdc noi
dung chinh sau day:

a) Luat T6 chic Chinh phi va Quy ch€ 1am viéc cta
Chinh phu da xdc dinh cic phé thu tuéng 12 ngudi giap
Thd tuéng, nhan danh Thi tudng chi dao, diéu hanh, chiu
trich nhiém truc ti€p giai quy€t cong viéc thudce Imh vuc
cong tac duoc phan cong, xem d6 1a dugc uy nhiem cilia
Thi tuéng. Cic bd trudng quan hé thuong xuyén véi Tha
tudng, truc ti€p gap va lam viéc véi Tha tuéng khi ¢é cong
viéc can thiét, nhung khi 1am viéc v&i phé thu tudng thi
phai ch&p hanh y kién chi dao cla phé thu tuéng va coi do
Ja ¥ ki€n thay mat Tho tuéng.

Tinh thin noi trén ciing cdn duge thé hién trong quan hé
Jam viéc gifta bo trudng véi chu tich uy ban nhén dan tinh,
thanh phd truc thude trung wvong va giita cidc dong chi phu
trich cédc cdp hanh chinh trong tinh (thanh phd) nham tang
cudng trach nhiém c4 nhan, bao dam sy chi dao tap trung,
thdng nhdt, khic phuc té quan liéu, phién ha, tri tré.



PHU LUC - TIER CONG DAN

b) Trong quan hé lam viéc gilta bo trudng va chi tich
uy ban nhan dan tinh, thanh pho tric thude trung uong, cac
bd trudng phai truc tlep ldm viéc vai cac chu tich (hoiic
pho chi tich duge chi tich uy nhiem) uy ban nhan dan tinh
va thanh phé truc thudc trung uong dé glal quyét cong viéc
truc uep, nhanh va di tréch nhi¢m cdc van de thuéc thim
quyén gidi quyét clia bd tru'cmg trong thdi gian ngan nhat,
cham dit tinh trang bo trudng, thi trudng budc chi tich
(phé chu tich) uy ban nhan dan tinh, thanh ph& phd1 lam
viéc truge véi timg vu, cuc thude bo, sau do bo lru0ng madi
giai quyél cong viéc. Truo*ng hop dé nghi cha tinh va thanh
phé ¢6 lién quan dén nhiéu bo, thi bd chuyén nganh phai
lam ddu m6i ban véi cic bo lién quan khéc. Khong nén dé
chu tich uy ban nhan dan tinh, thanh pho phai di dén timg
bo dé xin y kién giai quyet cia bo trudng sau d6 méi dén
bd trudng chuyén nganh gidi quyét.

) P61 v6i nhitng viéc vugt qua thdm quyén cia bd
truo’ng thi cht tich (hoac phé chi tich) uy ban nhan dan
tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong 1am viée véi Tha
tuofng (hodc phé thi tudng). Trong trudng hop nay, Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi ¢6 trach nhiém
dimg ra 1 chiic dé Tha tudng hoic phé thh tuéng lam viée
truc tlép vdi chi tich (hoac phé chi tich) uy ban nhan dén
tinh va thianh phé truc thude trung uong.

Nhimg quy dinh néi & diém b va ¢ néi trén ciing duge
thuc hién doi véi tht trudng cdc co quan thude Chinh phi.

d) Trong quan hé¢ lam viéc gifta chu tich uy ban nhan
dan tinh (thanh phd) véi glam déc cic sd, cac chu tich uy
ban nhan dan huyén (quan) ciing phai xit 1y cong viéc theo
tinh than ndi trén.

€) Trong quan hé lam viéc giita chu tich uy ban nhan
dan huyén (quan) véi chi tich uy ban nhan dan x3
(phuong) ciing phai qudn triét tinh thdn néi trén. Cha tich
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uy ban nhan din huyén (quan) phdl danh phan 16n thdi
glan di sdt cic xa (phuimg) dé g1al quyél cong viéc tai chd,
giam dén mitc thap nhat viéc giai quyét cong viéc thong
qua hdi nghi.

2. Cdc bd truong, thu trudng co quan ngang bo, thi
truong co quan thude Chinh phi, cha tich uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong 16 chitc mot dot soét
xét lai toan bo cdc quy dinh hién hanh vé thil tuc hanh
chinh, vé phi va I& phi thuéc linh vuc minh phu trach, ké ca
nhitng quy dinh do cdp duéi ban hanh nhiam bai bd ngay
nhiing quy dmh thd tuc hanh chinh khéng ding thim
quyén va bd sung, sita d6i phimg thi tuc khong phu hop
véi thue t&, d3 vi dang tro ngai cho hoat dong cla céc co
quan, dom vi khdc va gay phién ha cho nhan dan.

Néu ¢6 nhimg quy dinh do cip trén ban hanh xét thay
cin phai sira déi, bd sung, bii béd thi bao cio, kién nghi dé
co quan di ban hanh xem xét sira déi, bd sung hodc bai bo.
Cong ViEC nay phai dugc ti€n hanh trong tat ca cdc khaun va
cdc linh vuc ma trong tdm la tha tuc cap gidy phep Xuét
khau, nhap khdu, ddu tu, xay dung, stra chira nha cira, cip
dat; dang ky kinh doanh, hanh nghé s hitu va sir dung
phuong tién giao thén% hd khiu; xuit canh, nhap canh;
truéc ba mua ban chuyén nhwong cac loai tai san; cho vay
von; cong ching; thdnh tra doanh nghiép.

DaGi v6i nhitng thl tuc d3 quy dinh trude, nay con phi
hop nhung dugc quy dinh phin tdn & nhiéu van ban, nay
cin dugc hé thong hod lai bing mot van ban thong nhit
theo thim quyén cha bd trudng, thh trudng co quan ngang
bo, th trudng co quan thuoc Chinh phil dé thuan tién cho
viéc thi hanh va kiém tra, gidm sit. Nhimng thu tuc lién
quan dén nhiéu bo, nganh thi bd ¢6 chitc ning quéan 1y bha
nudc chinh ¢6 trich nhiém phdi hop dé ban hanh quy dinh
lién bo.
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Cac bo truong, thu lru«fmg cg quan ngang bo, thi truong
co quan thudc chinh phi va chit tich uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thuge trung wong phai truc llép kiém tra va
chi dao trién khai cong viéc ndy ngay tir quy 11 nam 1994,
coi day la mot trong nhimg cong tac trong tam cla bo,
nganh va dia phuong tir nay dé€n cudi nam 1994.

Sau khi cdc thd tuc hanh chinh duge sodt xét lai, bo
truong, thi trudng co quan ngang b9, thit trudng co' quan
thugc Chinh phi, trong pham vi quan 1y cha minh, phai
cong bo cong khai hé thong cdc van ban qui dinh thu tuc
mai bang nhiéu hinh thitc dé moi co quan, don vi, moi
ngudi dan duoc biét va thuc hién. Hoan thanh viéc sita déi,
bé sung loai thi tuc nao th kip thoi cong b8 ngay loai thi
tuc dé, nhung cham nhit cong viéc nay phai _xong {rong
nam 1994. Pong thdi, thong qua cong tic kiém tra, sodt
%xét cic tha tuc hanh chinh cia nganh ma kién toin ngay
cac bo phan ti€p nhan, giai quy€t cong viéc cha cdc co
quan, don vi khic, clia cong dan, kién quyé’l xur 1y va dua
nerng cén bo vi pham hodc khong dib tiéu chun ra khoi vi
tri cong tac dé.

3. Ngoai luat, phdp lénh va cic vin ban phép quy cua
Chinh phd hoac Thi tudng Chinh phi, chi ¢6 b trudng,
thu truong co quan ngang b, tht trudng co quan thudc
Chinh pht méi ¢6 tham quyen quy dinh cdc thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y cia minh va chiu trach nhiém
trudc Chinh phl vé cac qui dinh d6. Viéc quy dinh mdi
hoac bd sung, sira ddi, bai bd cdc quy dinh vé thi tuc hanh
chinh da ¢6 phéi duoc thé hién bing vin ban, bao ddm tinh
dong bo; chinh xac, khong duge trdi véi luat, phip lénh va
cdc van ban phip quy ciha Chinh pht hoic Thi tudng
Chinh pho. Céc quy dinh vé€ thd tuc hanh chinh phai don
gian, dé hiéu, dé thyc hién va phai dugc cong bé cong khai
dé moi co quan, don vi va nhan dan biét.
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Dai v6i mot s6 quy dinh thu tuc hanh chinh thude tham
quyen clha bo, nganh trung vong, nhu‘ng can phai <o quy
dinh riéng dé phu hop véi dac diém cua mot s6 dia phucmg
thi cic bQ_ nganh trung uong ¢é van ban uy quyén cho uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung vong ban
hanh quy dinh. Céc quy dinh nay cua uy ban nhan dan
tinh, thanh phd phdi ¢6 su thong nhit cua bo, nganh quan
Iy vé linh vuc d6 va phai dugc cong bd cong Khai nhu quy
dinh tha tuc hanh chinh cta bo, nganh.

4, Cac bo, cdc nganh va cac dia phuong cé trach nhiém
thuc hién nghiém chinh Quyét dinh s& 276-CT ngiy 28-7-
1992 ciua Cha tich Hoi dong Bo truong (nay la Thi tuéng
Chinh phu) vé viéc thong nhit quy dinh, quan Iy cic loai
phi, 1& phi trong ca nudc. Nghiém cam céc co quan va
cong chue nha nude tir dat ra cac khoan phi, 18 phi ngoat
nhiing quy dinh trong Quy¢t dinh nay.

Bo Tai chinh ¢6 trach nhém phdi hop véi cac ¢o quan
hitu quan théng nhit hudng dan ch€ do quan Iy doi vai
ting khoan thu ph, 1& phi.

5. Tai dia diém (i€p nhin hé so, gidy 1, don thu va giai
quyét cong viéc cla dan phai niém yétl cong khai cdc quy
dinh, tho tuc giai quyét timg loal cong viéc (sau khi da
duge cdc bo, nganh sodt xét, sita doi, bd sung theo tinh
than trén day). Phai xdc dinh rd timg loai viéc do co quan
nao fa dau maéi piai quyét cong viéc dén cing. Néu 6 quy
dinh vé phi, 1¢ phi thi cling phai duge niém yét cong khai.

Nhimg cong chitc duoe giao nhiém vu tiép xiic, nhan hé
so va giai quyét viéc cta dan phdi 1A nhing ngudi cd
chuyén mon, Iiém khiét, cé tdc phong thii do nghiém
chinh, deo thé ¢6 anh ghi 1d ho 1én, chic danh cong tac va
chi dugc giai quyct cong viéc tai cong sd.

A1 WINN
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Khi nhan hé so yéu cau gidi quyét cong viéc cha dan,
phai ¢6 phigu hen thai gian trd |13, Nhimg cong viéc di cé
du ho6 so, thi tuc, thi ca quan cd tham quyén phii giai
quyét Kip thai theo quy dinh cia phap luat, khong duge tri
hodn dudi bat k¥ hinh thitc nao. ké ca truong hop khong
giai quyét duge cing phai néi 6 1y do d¢ dan biét. Néu hé
so thu tuc chua ddy du, thi phai hudng dan cu thé dé duong
s khon;{. phai di lai nhiéu ldn. Nhimg céng viéc lién quan
dén nhiu bo phin trong co quan thi th tryong ¢ quan
phai dé ra quy ché phoi ho’p gial quyct trong nd1 bo co
quan dé cong dan, 16 chic cé yéu ciu giai quy€t cong viée
chi phai lam viéc vdi mdt cong chic duge giao nhiém vu
lam ddu mdi ti€p xlc, nhan hd so va gidi quyél cong viéc.

6. Neudi yéu cdu gidi quyet cong viéc ¢6 quyen khicu
nai, t8 cdo véi tha trudng phu trach truc tic’p voi tha
truéng co quan cdp trén hoidc Kién trude 10d dn I'lhl.mé viéc
lam sai trai, gay phién ha cia cong chiic nha nudc nhur
khong theo dung thu tue, ¢é thai do clra quyén, héng hdch
hoac voi vinh khi gidi quyel cong viéc. NgUO’l dung diu 16
chiic duge giao nhiém vu Eldt quyét cong viéc va ca nhan
cong chifc trye i€p giai quyet cong viéc néu vi pham déu
phai bi xu ly ky lu‘_il kip thoi, nghiém minh; trude mét,
khong dé cdn bo cd vi phdm cdc quy dinh trén lam cong
tac d6; mat khdc, cin xir ly theo phép luit nhitng nguoi loi
dun&, quyén khigu nai, 16 cdo dé tam réi trat ty, ky cuong,
vu cdo lam mat uy tin ngudi thi hanh céng vu va co quan
nha nuac.

7. D¢ viéc sodt xét lai hé théng thi tuc hanh chinh hién
hanh ciing nhu quy dinh méi hodc bo sung, sita d6i, bii bo
(hii tuc hanh chinh dwoc nhanh chéng, giao Van phong
Chinh phu chi tri phdi hop v6i céc nganh 8 chiie tiép thu
¥ kién cdc co quan, doan thé vé nhitng thi tuc hanh chinh
da 161 thoi hodc trai véi luat phdp, gay phién ha cho cic co
quan, don vi, cho nhan dan va tao ké h& cho nhitng ngudi
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xau i dung. Thu gép y cua cdc ¢g quan, don Vi va cua
nhan din vé nhimg thu tuc hanh chinh cdn sira d6i. bii bo
giri vé Vian phoag Chinh pht khong phdi trd cude _phi buu
di¢n. Van phong Chinh phu chiu trich nhiém téng hop,
phan loai ¥ ki€n dong gép va thong bdo cho cic bo, nganh
lién quan Xir 1y.

8. Bo truong, Chi nhiém Van phdng Chinh pht chi tri
cé su phdi hop v6i Bo truong, Trudng ban Ban T8 chie -
Can bd Chinh phi, Bo trudng B Tu phip, Téng Thanh tra
Nha nude gidp Thu tuéng Chinh pha chi dao cdc nganh,
cdc dia phuong trong viéc thuc hién Nghi quyét nay.

B¢ nghi cdc co quan trung vong ciia cdc doan thé, cdc
phuong tién thong tin dai ching phoi hop chét ché véi cic
bo, nganh trung uong va uy ban nhén dan cic cip tuyén
truyén sau rong cdc chi truong trén day nhim thuc hién
nghiém tiic ¢d hiéu qua Nghi quyét nay.

T/M CHINH PHU
THU TUONG CHINH PHU
Vo Van Kiét

A
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THONG TU CUA BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU
SO 96-BT NGAY 31-5-1994
HUGNG DAN THI HANH NGH| QUYETSO 38-CP
CUA CHINH PHO VE CAl CACH MOT BUGC THO TUC

HANH CHINH TRONG VIEC GIAI QUYET CONG VIEC CUA
CONG DAN VA TO CHUC

Ngay 4 thang 5 ndm 1994 Chinh phu da ban hanh Nghi
quyét s 38- Ccp vé cdi cdeh mor buoc thi tyc hanh chinh
frong viée qmr quyét cong viée cua cong dan va .fo chike.
Thong o nay hiong ddn moét s6 viéc vé 16 chite trién khai
thi hanh Nghi quyét trén.

1. SU CAN THIET VA MUC TIEU, YEU CAU
CUA NGHI QUYET

Tha tuc hanh chinh 1 co s& va [ diéu kién cén thiét dé
¢ quan nha nudc giai quyél cong vige cta cong dan va cic
t6 chdc theo phap llldl bao dam quyen va lgi ich hop phap
clia ngudi va co quan c6 cong viéc can giai quyei Hién
nay tha tuc hanh chinh do nhiéu co quan nha nude cic cap
ban hanh rat rudm ra, khéng ro ring, thi€u thong nhat,
khong cong. khai va tuy tién thdy déi luon. Tha tuc hinh
chinh nhur vay gay phién ha va lam ;_,mm long tin cna nhan
dan déi véi co quan nha nude, gay tro ngai cho giao uu va
hop tic }:u,rd ta va ngudi nudc ngoal, gdy ra 1& cla quyeén,
sach nhicu va tham nhiing. Nghi quyét s6 38- CP cta Chinh
phu coi cai ciach mot bude cic thu tuc hanh chinh la yéu
cau birc xdc cba Nha nuéc vd nhan dan, la mdt trong
nhiing cong (dc trong tam cua cac bd, nganh, dia phuong

- g
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tir nay dén cudi nam 1994; 1a khau dot pha cua cong cude
cai cach nén hanh chinh quéc gia.

Muc tiéu va yéu cau cha cai cich mot budce thi tuc hanh
chinh la pha: dat dugc chuyen bién cin ban trong quan hé
ve thi tuc giai quyét cong viéc cua cong dan va o chiic, cy
thé 1a phdl phdt hi¢n va xod bo nhing thir tuc hanh chinh
thi€u dong bo, chong chéo, rudm ra, phic tap, da va dang
gdy trd ngai trong viéc tiép nhin va xu ly cong viéce gifra cd
quan nha nuéc véi nhau, gilta cd quan nha nuéc vdi cong
dan va 16 chifc, xay dung va thuc hién dugc cdc thu tuc giai
quyét cong vicc don gian, rd rang, thdng nhét ding pbap
luat va cong khd] vira tao thuan ti¢n cho cong dan va 0

chitc €6 yéu ciu giai quyét cong viéc, vira ¢ tac dung

ngan chan té cua quyen sach nhiéu va tham nhiing trong
cong chirc nhi nudc, déng thoi vin bao dam duoc trach
nhiém quan 1y nha nu(xc, gilt vitng ky cuong phdp luat.

11. NHUNG CONG VIEC CAN LAM PE THUC HIEN
NGHI QUYET

1. Tuyén truyén va phd bién Nghi quyét:

Céc bo, nganh & trung vong, cdc uy ban nhan dan dia
phuong ¢6 nhiém vu bing moi hinh thidc thich hop, t6 chite
tuyén truyén pho bién Nghi quyét cua Chinh phu, lam cho
moi ¢d quan, t6 chitc, cong dan thiy duge su cin thiét,
muc tiéu yéu cdu ndi dung cua Nghi quyét dé moi ngudi
hanh dong theo Nghi quyét.

Viéc tuyén truyén phd bién Nghi quyét phai lam thudmg
xuyén lién tuc bdng cic hinh thic va bien phdp thiét thue,
o tic dung ¢d vii dong vién mébi co quan, té chic cong
dan tich cyc tham gia viéc cai cdach thi tyc hanh chinh,
tranh vi¢c lam phd truong hinh thie, gua ton kém hoic chi
lo tuyén truyén pho bién chung khong c6 hiéu qua cu thé,
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Tal tru so co quan Van phong Chinh phil, cic b, cdc co
quan ngang bo. ¢o quan thuge Chinh phit va uy ban nhan
dan cde tinh. thanh pho va cic cg quan khdc tr rung wong
dén cdc co sG can ¢6 hdom thu dé cdc 16 chie va cong dan

gop y ki¢n xung quanh vi¢e thi hianh Nghi quyét s6 38-CP
ciia Chinh pho.

Co quan thong tin dai ching cin ¢é cdc chuyvén muc
thuong xuyén, lien tuc dua tin vé cong viée cai cich thi
tuc hanh chinh, tao diéu kién d¢ & chuc va cong dan thuc
hién va giam sdt vi¢e thue hién Nghi quyet thong qua cac
hinh thic thich hop nhu néu kién nghi dé co quan ¢6 tham
quyen xem xét, sia doi, bo sung hodc bai bd thi tue va cdc
khodn phi, 1¢ ph1 khong phu hop: biéu duong nhing co
quan, (6 chifc va cd nhan 1am 6t viée cai cdch thi tuc hanh
chinh, giai quyét t6t cdc viéc cta cong dan va 16 chiic,
phan dnh, phé phdn nhitg co quan, cong chic nha nudce tri
tré, bao thu khong chiu cai cich nhitng thit tuc hanh chinh
*ang gay phién ha cho dan hodc ¢6 théii do clra quyén, doi
7R nhdn hai 16, sdch nhiéu dan, phé phdn hanh déng loi
sung viée chong cdc thi tuc phién ha dé lam dicu sai tréi.

2. T chite viéc sodt xét cac tha tuc hanh chinh:

Bo trudng, thi truong cdc co quan ngang bo, co quan
thuoc Chinh phu, chu tich uy ban nhan déin tinh, thanh pho
true thude trung uvong va thu trudng cdc co quan nha nudc
khac tir trung uong dén céc co sd, trong pham vi thaim
quycn cta minh chiu trich nhiém sodt, xét tat ca cac thu
tuc hanh chinh va cdc khoan phi, 1€ phi dang ap dung.

A. Soit xét cic thu tue giai quy€t cong viée gilta cdc co
quan nha nudec.

Can ctt ché do lam viéc theo quy dinh ciia Luat T8 chic
Chinh phu, Luat Té chic héi déng nhan dan vi uy ban
nhan dan va cdc van ban phdp quy ciia Chinh pho ban hanh
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dée tién hanh viéc sodt. xét, phdt hién nhing quy dinh trdi
phap luat. rudm ra cdn bai bo; nhimg van dé can ¢6 gquy
dinh m&i hoic nhing thi tuc hanb chinh tuy van phi hop
nhung tan man & nhiéu van ban nay can théng nhét vao
mot vin ban dé thyc hién. Trong diém sodt xé1, ngodi cdc
noi dung néi & Picu 1 Nghi quyét s6 38-CP, can chd y thu
1y trong céc viée:

1. Chuén bi va ra cdc quyét dinh: Phai khac phuc cho
ducic tinh trang cham tré. thicu chinh xde, thiéu phéi hop,
thicu toan dién. khong déng bo. mau thuan, chong chéo,
khong ddng thim quyén hodc khong phu hop thue €.

2. Quyét dinh cong viéc theo ding tham quyén va trich
nhiém: Khong tuy tién quyét dinh viéc vigt qué tham
quyén di quy dinh, cling khong budng (rich nhiém va
thim quyén, dua lén xin ¥ kién cdp trén nhimg viée thudc
trich nhiém va thim quyén cda minh. Cap trén khong
quyét dinh cong viéc thude trach nhiém va thim quyén cua
cap duds,

3. Quy trinh x{ 1¥ ¢cong viée thude pham vi, trach nhigm
quyén han cta co quan phadi gidi quyét: Phii khic phuc
tinh trang dé co quan, 0 chic hogc cong dan ¢6 yéu ciu
giai quyél cong viéc phdi gd nhiéu cira, qua nhi¢u bo phan
trong ¢¢ quan mdi dude gial quyét, hoac do cach lam viéc
phan tin, khong qua mot ddu moi quan 1y dé cap dudi
"tranh tha"” xin gidl quyét sal ché do.

4. Hoi hop d€ ban vi x 1y cong viée: Phai khac phuc
tinh trang chi xir 1y céng viée bang cach hoi hop, hop
nhiéu mi khong quyét dinh duge cong viée, hodc quyét
dinh khong ro rang, dat khodt, ¢é méu thuan.
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B. Sodt xét cdc thi tuc hanh chinh trong viec giai quyét
cong viéc cua cong dan va cdc 16 chiic

I. Céc co quan hanh chinh nha nude tir trung wong dén
cdc ¢o sO (xd, phuong, v.v..) theo thim quyén clia minh
phai t6 chifc sodt, xét toan bo nhiing thi tuc hinh chinh
dang 4p dung dé€ gidi quyét cong viee ctia cong dan va céc
t6 chite. Trude mat, tap trung sodt xét th tuc vé céc vin dé
¢6 quan h¢ dén doi séng va cong viéc thudng ngay cia
cong dan va 16 chiic nhu;

- Thi tuc vé cap gidy phép xuat nhap khiu va qua canh
hang hod, cdp thi thuc xuat nhap canh v cdc thi tuc hai
quan, ki€ém tra & sin bay, bén cang, cdc clia khau, vé diu
tr va cdp gidy phép déu tu, thdm dinh cic dv 4n ddu w, vé
lien doanh véi nude ngoai, cho ngudi nudc ngoai thué nha,
thué dat, thué ché o.

- Thi tuc cép dang ky kinh doanh hanh nghé, xin phép
xay dung, cai tao, slra chifa, thué, mua, bdn, chuyén
nhugng nha cira; vé sir dung dat, chuyén nhuong, thita ké
quyén su dung dat.

- Thu tyc vé céng chimg, ho tich, ho khdu, xin nhap
hoc, kham chira bénh tai bénh vién; ding k¥ chd quyén va
cdp gidy phép st dung cdc loai xe c6 dong co; trude ba
mua bin tai san; cho vay vén, thanh tra doanh nghigp,
kiém lam kiém sodt thi trudng, trat tr giao thong va cic
phuong tién van tai hang hod.

- Ngoal cac thu tuc duge quy dinh thanh van béan, can
dac biét chid ¥ xem xét nhig thii tuc tuy khong thanh van
ban nhung dang dugc dp dung trong thuc 16,

2. Cling vai viéc sodt xét cic thil tuc vé gidi quyét cong
viéc clia cong dan v cdc 16 chife, phai sodt xét lai cdc viéc
sau day:

£ A0
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- Viéc (_hdp hanh nghlem phdp luat cia Nha nudc. Xod
bo ngay cic khoan phi va lé phi do cap khong c6 tham
quyen (ghi trong Quyét dinh s6 276-CT ngay 28-7-1992
clia Chi tich Hoi dong Bo truong) dat ra.

- Viée to chifc tiép dan va t6 chdc nhan va giai quyét
cdc cong viéc cla dan: tai dia diém tiép dan, phai ¢6 bang
niém yét cong khai cac thu tuc giai quyét timg viéc, nhiing
gidy t& can thiét phai c6 du va thoi han giai guy&t néu vigce
nao cin ¢é phi hoac 1¢ phi thi phdi niém yét cong Khai.
Nhimg cong viéc lién quan dén nhiéu bod phén trong co
quan thi phdi 16 chdc lai day chuyén giai quyét cong viéc
cho hop 1y, trinh dé dan phai di lai nhiéu cira, nhiéu bo
phin trong moét co quan mdi giai quyét duge mot viéc.
Nhitng not c¢é dong ngudi dé€n yéu cau gidi quyét cong viéc
thi co quan phéi tang 6 ngudi dé giai quyét, khong dé dan
phai ch& dgi lau. Ngudi duge giao nhiém vu tiép dan phai
an mac chinh té, deo thé ¢4 anh va phai ghi 16 ho tén va
chie danh. Tai ban lam viéc phai ¢é bang ghi 15 ho (én va
chiic vu nguoi duge phan cong giai quyét cong viéc cua
dan. Ngudi ti€p va giai quét cong viéc cua dan ¢é trach
nhiém nhan cic gidy 15 clia dan dé gidi quyét ding thim
quyén va ding thdi han quy dinh, néu cdn c¢d thoi gian
xem xé1 thi phai ghi vao phiéu va hen ngay giai quy€t. Néu
ngudi 1i€p dan khong di tr céch va trinh do thi phai thay
ngay ngudi khac.

3. Céc thu tuc hanh chinh, phi va I¢ phl’ khi sodt xé1 phai
can ci vio luit phdp cia Nha nude va cic quy dinh vé
tham quycn ban hanh tha tuc hanh chinh ghi trong Diéu 3
Nghl quyét s6 38-CP vi thim quyén quy dinh phi va I¢ phi

ghi & Quyét dinh 56 276-CT dé phan tich d4nh gid phan
loai ;
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- Loai phai bai bo: gom nhimg tht tuc hanh chinh, phi
va I¢ phi do cac cip khong cd tham quyén quy dinh, hoic
do cic cdp ¢6 tham quyén quy dinh nhung noi dung trdi
phap fuat hodc khdng con phi hop thuc t€, da va dang gay
phi¢n ha cho 16 chite va cong dan.

- Loui phdi sita doi: gém nhimg thi tyc ban hanh ding
tham quyén va phd hop v6i yéu ciu quin 1y, nhung noi
dung rudm ra phic tap hodc nhimg khoan phi va ¢ phi cao
qud muc can thiét can phai sita ddi dé bét phién ha cho déi
twong chap hanh (nhur bét mot s¢ “"cira” phai qua, bét mot
sO gidy to phai cé, giam mifc phi, I¢ phi ...).

- Loai can dugce hop phdp hod: gém nhitng thi tuc trude
day do cap khong c6 tham quyén (d6i chidu véi quy dinh &
biéu 3 Nghi quyét s6 38-CP) dat ra, nhimg nay xét thay
can thi€t thi trinh ¢ap ¢6 tham quyén quy dinh dé hop phép
hoa.

- Loai ¢in hop nhat thinh mot van ban: gém nhitng tha
tuc cAn thi€l ban hanh ding thdm quyén, nhung do quy
dinh phn tdn ¢ nhiéu van bin nay cin théng nhat vao mot
van ban dé¢ dé hiéu va dé thi hanh thong nhat.

- Loai can giit nguyén: gédm nhitng thd tuc ban hanh
diing thim quyén, noi dung phit hap thue (&, cich thé hién
trong van ban don gian, r6 ring. moi ngudi dé hidu va dé
thi hanh théng nhat,

Viée xem xét d€ xic dinh nhitng thi we gifly W, cich
lam vi¢c, nhimg khoan phi v I¢ phi ndo cin bii bo, sita
d6i hoac giir nguyén phai duge can nhéc than trong, 13y ¥
kién dan cha, bao gém ¥ ki€n cia co quan, can bo 6 trich
nhiém giai quyét cong viéc va v kién cla 16 chic hoac
cong dan bi tdc dong bai tha tuc gidy & d6. Viée trao déi
lay y ki€n c6 thé thong qua mot trong cdc hinh thitc nhu
trao doi truc Gép; poép ¥ qua thu : md hoi nghi hoac qua

o™iy
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phwong tién thong tin dai ching; cong b6 trén bdo chi vé
mot s& tht tuc du kién bai bo. stra déi hoac s¢ ban hanh
mdi dé trao déi gop y kién v. v... do co quan (6 chifc viéc
sodt xét hodac cap cé tham quyén quy dinh thd tue hanb
chinh quyé€l dinh cich lam phu hop.

4. Thidm quyén xir Iy cdc thl tuc hanh chinh da phan
loai duoc thue hién nhu sau:

Bo trudng, thi trudng co quan ngang b, co quan thude
Chinh phl ¢6 chic niang quan 1y nha nude vé cic nganh,
[inh vuc nao thi chiu trach nhiém x0r 1y tht tuc hanh chinh
vé cac van dé€ thudc nganh, linh vyc dy. Nhirng thu tuc
hanh chinh lién quan dén nhiéu b, nganh thi bo, nganh cé
chic nang chinh phai thao luan thong nhat véi cic bo,
nganh lién quan dé ban hanh thanh quy dinh lién bo.
Trong trucmg hop bo truomg thu trudng co quan quan 1y
nganh & trung vong uy nhiém cho chu tich uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudce trung vong quy dinh mot 50
tht tuc thi chd tich uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung uong xem xét. quyét dinh.

Thi trdng Chinh pha xem xét quyét dinh vicée xur 1y cdc
thd tuc hanh chinh do Chinh phu, Thu wdéng Chinh pha
ban hanh: xem xét dé dé nghi Uy ban Thuong vu Quoc hoi
xUr Iy cdc thi tuc hanh chinh do Qudéc hoi. Uy ban Thudng
vu Qudc hdi ban hanh.

Trong dot sodt x€t ndy, viée cdc bo, cdc ¢o quan ngang
bo, ¢o guan thude Chinh phu xir 1y cde thu tuc hanh chink
theo phan foai trén hodc uy nhiém cho chu tich uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung vong quy dinh
mot s6 thi tuc déu phai gl vé Van phong Chinh phi, dong
gt B6 Tu phdp dé cdc co quan nay xem xét gdp y trudc
khi thuc hién.
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Cic co quan khong ¢6 tham quyén quy dinh thu tuc
hanh chinh (theo quy dinh cda Diéu 3 Nghj quyét s6 38-
CP) thi kién nghi cdp trén x{ 1y nhitg tha tuc hanh chinh
co quan minh dang thyc hién nhung xét thay khéng hop ly,
cin bé sung sira d6i hoac bdi bd. Néu thu tuc doé do co
quan minh ban hanh trude day nay thuéc loai phai bai bo
thi ¢6 thé tv bii bd va bdo cao [én trén, khong nhat thiét
phai chd cdp trén bai bo.

5. Sau khi duoc cp ¢6 thim quyén quyét dinh hoac phe
duyét viée xir ly, phai cong b6 cong khai cédc tha tyc hanh
chinh, cdc khoan phi va I¢ phi da dugc diéu chinh dé mot
ngl.r(n biét va thuc hién. Trong khi dang ti€n hanh viéc soat
xét dé xir ly cdc thu tuc hinh chinh, cic co quan va cdn bd
c6 trich nhiém xir 1y cong viéc cla t6 chitc va cong dan
vin phai dam bao u}ng viéc duge ti€n hanh binh thudng,
khong mot ai duoc tr ¥ lam trdi c4c thd tuc trong khi chua
c¢6 quy dinh méi do co quan cé thim quyén cong be.

11 TO CHUC THUC HIEN
A. Cic budce t1én hanh:

1. Sau 30 ngay, k€ tir ngay nhan dugc Thang tur ndy, cic
bo, cdc co quan ngang bd, co quan thude Chinh phil, chi
tich uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudce trung vong
phm lam xong va bio cdo cho Thi tudng Chinh phi, dong
gui BO truang Bo Tu phép, Bo truong, Trudng ban Ban t6
chirc - Cén Bo Chinh phu, T ong Thanh tra Nhi nuée va Bo
lnro‘ng Bo Tai chinh phuong dn trién khai thuc hién Nghl
quyét s6 38-CP vdi nhitng noi dung chinh nhu sau:

- Céch 16 chic phd bién tuyén truyen va két qua viéc
tuyén truyén phd bién Nghi quyét s 38-CP clia Chinh phu.

- Du kién ké hoach thi hanh Nghi quyét s6 38-CP trong
b0, nganh va dia phuong.

RN



DHU LIC - TIED CONG DAN

- Danh muc cac van d¢ da cé thu tuc, trong d6 néu 1o
nhitng thi tuc dugc 1dp trung sodt x&t xu 1y ngay, nhimg
thi tuc s& xem x¢1 vio nhiing thang cudi nam 1994,

Céc bdo cdo v k& hoach thuc hién cha uy ban nhan din
tinh, thanh pho truc thudc trung uong phdl g cho Van
phdng Chinh phii va bo quan ly nganh c6 lién quan som
hon thdi han trén 5 ngiy dé cic co quan nay tong hop
chung.

2. Dén trude ngay 30 thing 9 nam 1994, céc bo, cic co
quan ngang bo, co quan thuoc Chinh phu, uy ban nhan dan
tinh, thanh phé tryc thudc trung uong giti cho Thu tuéng
Chinh phu bdo cdo so két thue hién Nghi quyét sé 38-CP
va du kién cdc viée s€ lam hét nam 1994.

Pén trude ngay 20 thdng 12 nam 1994 cac co quan trén
gii cho Thu tudng Chinh phu bdo cédo tong k&t viéc thuc
hién Nghi quyét s6 38-CP trong nam 1994 va dv kién cong
viéc phai lam tiép trong nam 1995.

Céc bao cdo ndy, ngoai viéc néu k&t qua sodt xét va xu
ly céc thu tuc hanh chinh, phai dé xudt duge kién nghi vé
chan chinh t6 chitc va phong céch lam viéc do dot soat xét
thu tuc dat ra.

B. T& chitc chi dao thuc hién:

1. Trich nhiém t8 chifc chi dao thue hién Nghi quyét s¢
38-CP thudc bd trucmg, thi trudng €O quan ngang ba, ¢co
quan thuoc Chinh phn, chii tich uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc trung uong.

B6 truémg, Chli nhiém Van phong Chinh phi, Bo truomg
Bo T Phép, Bo truong, Trudng ban Ban T6 chic - Can Bo
Chinh phu Bo trudng Bo le chinh va Téng Thanh tra Nha
nude, ngoai trich nhiém téd chitc chi dao thuc hién Nghi
quyét vé cdc vin dé thudc bd quan ly nha nude nhu céc bo
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khic, con ¢d nhiém vy gidp Thi tudng Chinh phi theo déi,
don déc ki€ém tra cée bo. nginh, cdc uy ban nhan dan dia
phuang thuc hién Nghi quyét s6 38-CP.

2. Lap hai 16 cong tc lien bo do Van phdng Chinh phi
chu tri dé gitip Chinh pha don d6e kiém tra viéc thuc hién
Nghi quyet nay, vi cling cdc co quan truc tidp xem Xét,
chén chinh mot s6 thii tuc hanh chinh quan trong, cip bach
¢ mot 66 bo va & 2 thanh pho Ha Noi va Thanh phd H6 Chi
Minh.

Thanh vién clia cdc t6 chic niy gém cic cdn b cap vu
hodc tuong duong cdp vu do BO trwdng, Chii nhiém Van
phong Chinh phu, Bo truong Bo Noi vu, Bo trudng Bo Tu
phép, Bo truong Bo Tai chinh, Téng thanh tra Nha nudc va
Bo trudng, Trudng ban T6 chic - Can be Chinh phit lua
chon va giao triach nhiém.

O cdc bo, céc cg quan ngang b, co quan thudéc Chinh
phil, uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc trung
uong. uy ban nhan dan cdc cdp, ngodi viée cir mot phé th
truong phu trich vin dé nay, can t8 chiic mot bo phan (véi
thanh phan twong duong nhu trén) dé gidp thi trudmg co
quan thuong xuyén theo ddi, don déc kiém tra viéc thi
hanh Nghy quyét nay.

Trén day 12 huéng dén nhitng viéc cin [am dé€ thuc hién
Nghi quyét s6 38-CP ctia Chinh pht. Trong qua trinh thuc
hién, né€u phdt sinh vdn dé cdn huéng din thém, cic co
quan phan dnh vé Van phong Chinh phi d€ xem xét xir 1y
tiép.

BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU

Lé Xuan Trinh
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CHi THI CUA THU TUGNG CHINH PHU
SO 342/TTg NGAY 22 THANG 5 NAM 1997
VE VIEC DAY MANH CONG TAC CAI CACH

THU TUC HANH CHINH

Ngay 415/1994, Chinh phi di ra Quyét dinh s6 38/CP
vé cdi cdeh mot bide thi tue hanh chinlt trong viéce gidi
quyét cong viec cho cong ddn va cac t6 chiee. Day la khau
dot pha dé edi cdch nén hanh chinh nha nide.

Hon 3 nam qua Nghi quver 38/CP ciia Chmh phu dd
dwoe ede bo, ban, nganh va cdc dia piniong 16 chire thuc
hién, trén linh vuc thi e hanh chinh lac hdu dd bi loai
b, mot s6 thid tue hanh chinhk mor ban hanh da tieng buoc
di vao cuoc aonq thao gd diwoe nhiéu viong midc, han ché
1é phmr ha, gop ;Jhun tao moi trong phdp Iy thudn Igi,
thiic ddy sdn xudt, kinh doanh, daw e phdt i ion va cdi
thién mot bwde quan hé gifta cdc co quan nha aude vaor
nhan dan...; dong théi, thong qua cai cdeh thu tuc hanh
chinh, ¢ hung ta con phdt hién nhiéu vén dé vé thé ché. bo
mdy 6 chifc, cong cu va cong chite cdn duoe gidi quyét
dong bo trong nén hanh chinh nha mioc,

Song so véi yéu cdu., thue 1€ cong tde cdi cdch thu tuc
hanh chinh thoi gian qua tién hanh rdl chdm va con nhiéu
nhuge diém. Trén cde Iinh vue doi song kinh ¢ - xd hot,
thii tue hanh chinh con rdr ruom ra; cde vdn bdn Intong
dédn thi hanh mot loai viée nao do thwong khong dong bo,
tring ldp, tham chi mau thudn nhau hode gidi quyét dioc
viée nay lai phat sinh viéc khac phic igp hon, nhmg
khong duoc fup thoi xuwe Iy nén con wrmzq mdc, chia a"ap
ting ditoe yéu cdu cia c6mg dan va cde 1o chiic.
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Trong chi dao, tuy mor s6 nganh, dia phitong da ¢6
gdng tm 160 va dp drmq cdc bién phdp cdi tién tich cuce,
nhung nhiéu ngmrh vad dia phrmfnq chia quarn tam diing
nifc, eéng ldc cdi cdeh thi mce hanh chinh con lam chiéu
lé, ndng vé hmh thitc. Trong khi gidi quyét céng viée ciia
cong dan va 16 chic ¢6 nhu cdu, co quan nha meoe va
cong chite o nhiéu nganh, nhiéu cdp chita biéu 16 tinh thédn
trach nhiém cao, thai dé phuc vy chica 161, con gdy nhiéu

phién ha, nhitng nhiéu, hach sdch khién mot bo phdn nhan
dan bat binh.

Dé phat huy nhitng két qud bude dau dd dat dioe. khdc
phuc va giai quyér Mp thot nhitng vudng mdc, dd} manit
hon nita ¢ Ong tdc cai cdch Ihu tuc hanh chinh, ddp ing véu
cdu ma (ong ddn va cdc 18 chite, Thi tuong Chinh phi
yéu cdu cde bo trudng. thi trudng co quan ngang bo, thu
tr u’oug co quan thuoe Chinh phu chit tich uy ban nhdn
dan cdce tinh, thanh phd trie thuée trung wong phdi dich
than chi' dao thuge hién ngay mot so'viée sau dday:

1. Tién hanh kiém diém, so két viéc thuc hién Nghi
quyét 38/CP ngay 4/’5/'!994 cua Chinh phu ban blcn phdp
cu thé IICp tuc ddy manh cai cdch thi tuc banh chinh trén
tat ca cédc linh vue, trong tit ci cdc nganh, cdc cap:

- Bdm sdt nhimg noi dung Nghi quyét 38/CP da néu,
ddnh gm ditng nhtrne viée lam duge vai nhimg két qua cu
thé va nhtmg viéc chua 1am duge, con han ché hodc mdi
phdt sinh. Pac blet can di sau lang nghe vy kién cua nhitng
ngudi Lhdp hanh thi tuc hinh chinh trong cic finh vie:
(,ap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha
&; thanh lap doanh nghiép, dang ky kinh doanh; thi tuc
xudt nhip khau; ddu wr;, xudt nhap canh, dang ky ho tich,
ho khau; thi tuc 1iép nhan va gidi quyét don thy khiéu nai,
16 cdo cua cong dan... Xem xét k¥ nguyén nhdn cua nhimg
viée |am duge va chua lam dugc.
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- Trén co s& d6, trong pham vi trich nhiém va tham
quyén cua minh, timg nganh, ting dia phuong ra soat ky
thil tuc hanh chinh trén tat ca céc linh vuc, loai bd nhimg
thi we tring 1ap, chéng chéo, rudm ra; sita ddi, bé sung
hodc ban hanh nhitng thi tuc cdn thi€t méi nhung don
gian, dé hiéu, dé thuc hién, dinh 16 thoi han giai quyét
xong mot loai cong viéc; gbp phéan cung cb long tin cha
nhan dan va bdu ban quéc té trong viéc khic phuc nhugc
diém, nang cao hiéu luc quén Iy cua Nha nudce ta & 1at ca
cdc nganh, cic cap.

- Kién nghi véi Chinh phi giai quyét nhimg van dé vé
thi tuc hanh chinh vugt qua tham quyén gidi quyét cia bo,
nganh va chinh quyén dia phuong.

2. Xac dinh 13 trdch nhiém cia cic co quan nha nudc va

cong chic duoc giao nhiém vu tryc ti€p gial quyét cc
cong viéc chia cong dan va 16 chitc:

- Céc co quan hanh chinh, tuy theo chdc nang cu thé
cha minh, cdn chén chinh 16 chiic, ting cudng cdn bod c6
phidm chat dao diic 16t va ¢6 nang luc givp thi trudng co
quan thuc hién cdc thi tuc hanh chinh. B& tri noi tiép dan
va giai quyét chu ddo cong viéc; niém yét cong khai cac ho
s can thiét, thoi han dé giai quyét méi loai cong viec; bd
trf ngudi ¢d trdch nhiém huéng dan ty my, rd rang, nhat
quan viéc hoan thién va giao nhan cic ho so, thi tuc hanh
chinh méi khi dan hoic cic t6 chirc ¢6 nhu ciu.

- Cac bo, nganh & trung wong, qua s két, kiem diém
viéc thue hién Nghi quyét 38/CP, theo thim quyén cha
minh, cdn khéan truong x4y dyng chuong trinh dao tao, béi
dudng vé kién thitc quan 1y hanh chinh néi chung va thu
tuc hanh chinh néi riéng theo tinh than cai cach cho sé cédn
bo, cong chirc true ti€p thuc thi cic thi tuc hanh chinh
thude pham vi minh phu trach.
42-NTMNN
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- T6 chiic céc I6p tap hudn nghi¢p vu, bao dam cho doi
ngii cong chitc ndm vimg hé thong vin ban phdp luat va
cac quy dinh cda Nha nudc dang cé hiéu luc thi hanh.
Kien quyé€t khong bo tri nhimg nguoi chua duge boi dudng
nghiép vu hoac kem phdm chat dao ditc vao 1am cong tic
hanh chinh dé han che, tién 14 chdm dut tinh trang cong
viéc cia dan va 9 chiic bi gay tro ngai, vong vo, phién ha,
ton kém.

- Thu trudng co quan hanh chinh & cic nganh, cic cdp
phd[ thucmg Xuyeén gidm sat klem tra, theo ddi hoat dong
va danh gia két qua cong téc clia s cdn b, cong chiic truc
i€p giai quyét cong viéc cua dan va 8 chic. Kip thoi biéu
duong, khen thirdng nhimg cin b, cong chic thyc thi 16t
nh:ern vy dugc gldO duge dan tin tudng va mén phuc thuc
su; uén nan v x{r Iy nghiém minh nhimg ngu’m gy phlén
ha, nhung nhidu, v6 trach nhiém trong khi gidi quyét cong
viéc clia cong dan va 16 chide. Khi phét hién nhimg truong
hop voi vinh, nhiing lam, cdn phai kién quyét dua ra xir 19
nghiém minh theo phép luat va cong bd cong khai cho dan
biét.

3. D6i véi modt s6 bd, nganh sau day, cdn di sau so két
va kiém diém viéc thye hién mot s6 linh vic di néu trong
Nghl quyét 38/CP theo tinh thin & diém I coa Chi thi nay
va ¢O van ban bdo cdo Thu tudéng Chinh phi trude ngay
30/6/1997:

- B6 K¢ hoach va Ddu tu: thi tuc hanh chinh trong linh
vire dau tu nude ngoai, thanh lap dodnh nghi¢p, dang ky
kinh doanh, xét duyét dy én, phdn bd von ddu tu xay dtrng
co ban, phan bd von ODA, cic du dn hgp tdc quoc té,.

- B Tai chinh: tha tye hanh chinh trong cac linh vye xtr
Iy thué, ké ca trudng hop ¢6 khi€u nai; phan bo va cap phat
von ngan sach, cho vay von wu dii cua Nha nuéc; quan Iy
van va ta) san tai doanh nghiép nha nudc méi khi doanh
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nghiép ¢6 nhu cdu di chuyén von hoac tai san; khodn va
thu thué cac ho kinh doanh nho,...

- Bo6 Xay dung: thi tuc hanh chinh trong céc linh vire
cap gidy phép xay dung va cip gidy chiing nhan quyén s&
hitu nha &; ddu thiu va giao thau cong trinh,...

- Bo Thuong mai: thi tuc hanh chinh trong cic Iinh vyc
ban hanh chinh sdch mat hang, gidy phép xuat nhap khau
hang hod, kiém tra quan 1y hang hod luu thong trén thi
trudng, cho 6 chitc kinh t& Viét Nam lap vin phong dai
dién hodc m¢ chi nhanh & nude ngoai, cho cic t6 chiic
kinh t& nuéc ngoai m& van phong dai dién & nudc ta,.

- Bg Néi vu: thu tuc hanh chinh trong cdc linh vuc xuat
nhap canh, dang k¢ ho khiu, xir phat vi canh, tam giam,..

- Bo Giao thong van tai: thi tuc hanh chinh trong céc
linh vyc dat bién bao hiéu trén du’o‘ng giao thong, ding
kiém cdc phtrcmg tién van tai, phat vi pham quy tic trat w
giao thong,...

- Bé Tu phdp: thu tuc hanh chinh trong cac finh virc
cong chimg nha nudec,...

- B6 Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong: thi tuc hanh
chinh trong cic linh vuc ban hanh tiéu chuan do ludng,
kiém tra chét lugng hang hoé trude khi dua vao luu thong,
ké ca trude khi xuat khau, phan bd va cdp phat vén nghién
citu khoa hoc,..

- Bo Néng nghiep va Phiét trién nong thén: thi tuc hanh
chinh trong ciac linh vuc bao vé dé, k& cong kiém dich
dong thyc vat trude khi xuét nhap kh&u

- B0 Van hod - Théng tin: thi tuc hanh chinh trong cic
linh vuce cap gidy phép quang cdo, kinh doanh van hod
phdm, m& cc nha hang cé phong karaoke, vii truong,...
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- B6 Thuy sdn: thd tuc hanh chinh trong céc linh vuc
x4c¢ nhan trude khi xuat nhﬁp khau phuong tién danh bat,

nudi trong thuy san, xdc nhén chat luong thuy san trudc
khi xudt nhap khz‘iu,...

- B6 Y té& thi tuc hanh chinh trong cdc linh vuc xdc
nhin trude khi xuat nhap khdu duge phim, cdp gléy phép

cho duge phdm va mét s6 my phim duge dua vio luu
thong,...

- Téng cuc Hai quan: thi tuc hanh chinh trong cdc linh
virc xudt nhap khdu tir sau Nghi dinh 89/CP; kiém hod, tdi
kiém, chOng buén lau tai clra khau; kiém ira nhan vién hai
quan di dp tai hang v€ cac kho riéng; thu thug, thu 1¢ phi,
ké ca 1é phi bdm hodc phd cip chi container; thodi thu€ va
truy thu thué€, nhat 12 déi véi nhl”mg khoan thoai thu& va
truy thu thué sau vai ba nam,..

- Téng Thanh tra Nha nuée: thi tuc hanh chinh trong
cdc linh vuc giai quyet don thu khigu nai va 6 céo cta
cong dan, xir phat vi pham hanh chinh,..

- Téng cuc Dia chinh: th tl_lc hanh chinh trong cic hinh
vuc cap quyén sur dung dat,..

Thu tuc hanh chinh, néi mot cdch khéi qudt, 1a co ché
diéu hanh cha co quan nha nuée dé thyc thi chic ning
quan 1y x& hoi. Cai cich thu tuc hanh chinh 12 moét nhiém
vu rat quan trong, dugc coi 1a khau dot phé trong toan hd
ti€n trinh cai cdch nén hanh chinh nha nude hién nay. Viec
thuc hién qua trinh cai cich nay 1a cudc diu tranh rat phic
tap, lién quan mat thiét dén viéc d6i méi he théng phip
luat, bo may 18 chic co quan nhi mrdc do6i ngit cong chuc
va hoat dong thuc tién hang ngly clia moi cong dan va 6
chiic, can dugc cic nganh, cdc cap dac biét quan tam.

Bo trueong, thi truong ¢¢ quan ngang bg, co quan thude
Chinh phi, chd tich uy ban nhan dan tinh, thanh phé tre
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thudc trung uong phéi dé ra chuong trinh hanh dong vdi
nhitng bién phdp thiét thuc va khan truong 6 chic chi dao
thuc hién nghiém tic Chi thi nay, dinh k¥ hang thang bio
c40 1én Tha tdng Chinh phi vé két qua thuc hién & nhfmg
linh vuc ma bé, nganh hoac dia phuong minh phu trach.

Cic cg quan thong tin dai chdng ¢an tang urofng, tuyén
truyén Nghi quyét 38/CP va Chi thi nay, cung véi nhan dan
v cdc 16 chitc phat hién nhitmg noi lam 6t dé kip thoi biéu
duong, it kinh nghiém nhan réng ra va nhing noi chua
lam tot dé phé phan. tim cdch khic phuc,

Van phong Chinh phii phai hop véi 16 chuyén gia cai
cdach hanh chinh ctia Chinh phua chiu trach nhiém theo déi,
don ddéc trién khai Chi thi nay va thudng xuyén bdo cdo
tong hap két qua viée thue hién 1én Thu tudng Chinh phu,

THU TUONG CHINH PHU
Phan Vin Khai
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NGHI BINH CUA CHiNH PHU
SO 89/CP NGAY 07 THANG 8 NAM 1997
BAN HANH QUY CHE T8 CHUC TIEP CONG DAN

CHINH PHU

Cdn cu Ludt To chite Chinh phi ngay 30 thdng 9 ndm
1992;

Can cit Phdp lénh Khiéu nai 15 cdo cia cong ddn ngay
7 thing 5 nam 1991 ;

Theo dé nghi cua Téng thanh tra Nha nicoc,
NGHI PINH:
Diéu 1.- Ban hanh kém theo Nghi dinh nay ban Quy
ché T chifc tiép cong dan.

Diéu 2.- Nghi dinh nay c6 hi¢u luc sau 15 ngay ké tir

ngay ky. Nhitng quy dinh truéc diy trdi v6i Nghi dinh nay
déu bai bo.

Tong Thanh tra Nha nuéc ¢ tréch nhiém huéng din,
kiém tra, don doc viéc thuc hién Nghi dinh nay.

Picu 3.- Cic b trudng, thd trudng cdc co quan ngang
b0, thu trchmg ¢o quan thuc Chinh phti, chd tich uy ban
nhin dan cdc tinh, thanh phd truc thude trung vong chiu
trich nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

T/M CHINH PHU

K/T THU TUONG

PHO THU TUGNG
Phan Vin Khai
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QUY CHE
T8 CHUC TIEP CONG DAN
{Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 89/CP
ngay 07 thang 8 nam 1997 cia Chinh phu)

Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

bieu 1.- Tha truéng cd quan hanh chinh nha nudc cac
cdp, cdc nganh, don vi lyc lugng vii trang (goi tat 13 co
quan, don vi) ¢6 trich nhiém 6 chic ti€p cong dan dén
trinh bay khiéu nai, t§ cdo, phan dnh, ki€n nghi.

Picu 2.- Viéc ti€p cong dan nham muc dich:

1. Tiép nhan cdc thong tin, kién nghi, phan dnh gép y
nhing van dé hién quan dén chu truong, dudng 161 chinh
sdch cua Dang, phdp luat nha nue, cong tdc quan 1y cua
co quan, don vi.

2. Ticp nhan khi€u nai, 16 cdo thudc thadm quyén giai
quyét cua tho truong cd quan, don vi minh dé xem xét ra
quyét dinh, két luan giai quyét hoac tra 161 cho cong dan
biét theo ding théi han quy dinh cda phédp luat vé gidi
quyé€t khi€u nai, {6 cdo cia cong dan.

3. Huéng dan cong dan thyc hién quyén khi€u nai, 16
cdo ding chinh sach, phap luat, ding co quan c6 tham
quyén dé xem xé€t, giai quyét.

Diéu 3.- Cic co quan, don vi phii té chifc noi ti€p cong
dan tai dia diém thuin tién, khdng trang, lich sy, bao dam
cdc diéu kién vat chét can thi€t dé cong dan dén trinh bay

khi€u nai, t6 cdo, ki€n nghi, phan dnh dugc dé dang thuan
lgi.
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Tai not ti€p cong dan phai niém yét ngdy, gid tiép, noi
quy t€p cong dan; déng thoi phai niém yét quy trinh,
huong dan cong dan khiu nai, t6 cdo theo thi tuc cla
phép ludt hoac theo Phdp 1énh Thi tuc giai quyél cic vu 4n
hanh chinh dé moi ngudi biét va thuc hién.

Pi¢u 4.- Co quan cong an phu wrdch dia ban cing tha
truong co quan, don vi ¢6 trach nhiém phdi hop, 16 chic
bao vé& dé€ bao ddm an toan, trat tu noi tiép cong dan.

Piéu 5.- Tha truomg co quan, don vi ¢6 trach nhiém bo
tri can bo chuyén trich tiép cong dan.

Céan bo duge giao nhiém vu ti€p dan phai 13 ngudi c6
phdm chat 161, lién khiét, trung thue, ¢6 nang luc chuyén
mon, am hiéu thuc 1€, nim vimg chinh sich cla Dang,
phap luat cia Nha nudce. thue su ¢é nhiét tinh va trich
nhiém d&i véi nhiém vu duge giao.

biéu 6.- Cong dan khong duoc lgi dung quyén Khicu
nai, t6 cdo dé gay r6i trat tr & noi tiép cong dan, vu cdo,
xG¢ pham co quan nha nudc, ngudi thi hanh cong vu vi
phai chiu trach nhiém trude phap luat vé nhitng néi dung
khi&u nat, 16 cdo cua minh.

Chuong II
TO CHUC TIEP CONG DAN

biéu 7.- Chi tich uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc trung uong, chi tich uy ban nhén dan quan, hoyén,
thi xa, thanh ph6 thudc tinh phai bé tri noi tiép cong dan
cua cdp minh va danh thoi gian ti€p dan it nh4t 1 ngay
trong mot thang, khong ké céc trudng hop phai tiép theo
yéu cdu khan thiét. Phai b6 tri di can bo thudng truc dé
thuong xuyén tiép cong dan.
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Chu tich uy ban nhan dan xa, phw:mg, thi trdn ¢6 trach
nhiém ti€p cong dan tai ry s§ uy ban it nhat 2 budi trong

tuin, khong ké cdc trudng hop phai ti€p theo yéu cdu khan
thiét.

Diéu 8.- Thii trudng cdc b, nganh & trung uong va cac
50, nganh & dia phuong, t6 chic noi t:cp cong dan tai tru 50
lam viéc cha co quan minh va cr cdn bo chuyén trach tiép
dan thudng xuyén.

Thi truong cic Bo: Noi vy, Quc"ic phong, Xay dung, Tai
chinh, Lao dong - Thuong binh va Xa hgi, Giao thong van
tai, Y 1€, Gido duc va Dao tao, Nong nghlep va Phat trién
nong thon va Téng cuc Dia chinh dinh k¥ 1i€p dan it nhat |
ngly trong thang, khong ké cdc trudng hop phdi tiép theo
yéu cau khdn thiét. Thu trudng cac bo, nganh khéc can ci
tinh hinh cu thé bé tri thii gian dé 1ép dan cho phit hop
véi dac diém cua co quan, don vi minh, nhung it nhat 1
budi trong mot thang.

Piéu 9.- Thi trudng cdc c¢o quan, don vi c¢d ftrach
nhiém:

I. Thuc hién viéc 1iép dan dé nghe, x{r 1y va chi dao giai
quyét cac khidu nai, t& cdo, kién nghi, phan 4nh cta cong
dan thude linh vue minh quan 1y.

2. Chi dao klp thdi cdc co quan chire nang thudc quyen
minh quan ly thim tra, x4c minh, dé xuat, ki€n nghi glal
quyét khi€u nai, t6 cdo theo ding thoi han quy dinh cua
Phép luat vé gml quyé€t khi€u nai, 16 cdo cua cong dan.

3. Can cir cac quy dinh tai Quy ché nay, 16 chifc va quy

dinh trach nhiém cy thé noi ti€p cong dan cha cd quan, don
vi minh.

Piéu 10.- Tru sd tiép dan cua Trung vong Bang va Nha

nudc dugc dat tai thanh phé Ha Noi va Thanh phd H6 Chi
Minh.
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Thanh tra Nha nude phéi hop véi Van phong Chinh
phu, Van phong Qudc héi, Van phong Trung uong Dang,
Uy ban Kiém tra Trung uong b tri di cén bo lam nhiém
vu thudng tryc 1iép dan tai try so. Téng Thanh tra Nha
nudc ct mot cin bo cdp vu phu trch cong tac ti€p dan tai
tru 56 1i€p cong dan cua Trung vong Pang va Nha nudc,
Cén bd ndy cé trich nhi¢m:

1. Cho trt thue hién viéc ph6i hop nhitng can bo clia céc
co quan lién quan tham gia ti€p cong dan tai tru so dé tiép,
huéng dan, tra 10i cong dan; 6 chiic kiém tra, don ddc, yéu
cdu thi truéng céc bo, nginh, chil tich uy ban nhan dan
cdc cdp tra 15 viée giai quyét cac vu viée khi€u nai. 16 cdo,
ki€n nght cua cong dan do cdn bo ti€p cong dan cha Trung
vorig Dang va Nha nudc tai Tru sO chuyén dén.

2. Bdo cdo v6i cdc déng chi lanh dao Pang va Nhi nude
vé tinh hinh vu viéc, két qua ti€p cong dan tai tru s& khi c6
yéu ciu,

3. Chudn bi hé so, tai liéu, t6 chic dé cdc dong chi lanh
dao Diang va Nha nudce tiép cong dan khi ¢é yéu cau.

4. Thyc hién che do bdo cdo v6i Téng Thanh tra Nha
nude dé tdng hop bédo cdo 1én Trung uong Dang, Qudc hoi
va Chinh phu vé cong tdc ti€p cong dan cia tru sd.

5. Qudn ly thi sdn tai tru s& ti€p cong dan cha Trung
uong Pang va Nha nudc.

Chuong IIT

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BO TIEP CONG
DAN, QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG DAN KHI
DEN NOI TIEP CONG DAN

Piéu 11.- Khi 1am nhiém vu, cdn bo tiép cong dan phai
mac trang phuc chinh t€, deo thé cong chifc theo quy dinh,
tr gidi thiéu chire vu cua minh dé ngudi dugc tiép biét.
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Cén bo ti€ép cong dan chi duge ti€p cong dan dén khidu
nai tai cong s6, khong duoc iép tai nha riéng.

Piéu 12.- Khi tiép cong déan, cdn bo ti€p cong dan co
nhiém vu:

1. Ling nghe, ghi chép vao sé theo ddi ti€p cong dan
ddy du n6i dung do cong dan trinh bay.

2. Néu khi€u nai, 16 céo c6 can cit ding tham quyén clia
¢ quan minh phai gidi quyét thi ti€p nhan don, bdo cdo
thu trucmg co quan don vi minh de dugc xem xél, gia
quyét. Nhifng noi dung khi€u nai, t& c4o cin thiét phai yéeu
cau cong dan ky xdc nhan. C4c tai liéu, gidy t& lién quan
dén viéc khi€u nai, t6 cdo do cong dan cung cdp duge tiép
nhan va phai vi€t bién nhan day du.

3. Néu khi€u nai, t6 cdo khong thudce tham quyén cua
co quan minh thl hudng dén cong dan dé&n ding co quan ¢6
th4m quyén gidi quyét.

4, Néu khiéu nai, 16 cdo da duge co quan c6 thaim quyén
xem xét c6 van ban hodc quyét dinh giai quyéet ding chinh

sdch phap ludt thi can trd 131 r6 va yéu cau cong dan chip
hanh.

Piéu 13.- Khi ti€p cong dan, cdn bo ti€p cong dan b
quyén:

1. Tix chdi khong ti€p nhimg nhimg trudng hop da ducc
ki€ém tra xem xét, xdc minh di ¢c6 quy€t dinh hodc ket ludn
gidi quyét cla co quan ¢é thim quyén theo quy dinh cta
phdp luit va d4 tra 191 day du cho duong su.

2. Tit chéi khong ti€p nhimg ngudi dang trong tinh
trang say rudu, tam than vi nhitng ngudi vi pham quy ché,
ndi quy noi ti€p cong dan.

3. Yéu cau cong dan trinh bay day du, rd rang nhing
noi dung khiéu nai, t& cdo, Iy do va nhiing yéu cau giai



DHU LUC - THED CONG DA

quyét, cung cip cdc tdi liéu ching c lién quan dén viéc
khi€u nai, té cao.

Trudong hop cong dan trinh bay bing miéng cdc khiéu
nai, t6 cdo, khién nghi, néu thiy can thiét thi yéu ciu viét
thanh van ban va ky tén xdc nhan.

bieu 14.- Khi dén noi (iép cong dan, cong dan c6
quyén:

1. Buuc hudng dan, giai thich, tra 16i vé nhitng noi dung
minh trinh bay.

2. Puge quyén khi€u nai, t6 cdo vdi thi trudng truc tlcp
cla nguoi tlép cong dan néu ho cé nhitng viéc 1am sai tréi,
gay can trd, phién ha, sdch nhiéu trong khi [am nhiém vu.

3. D01 véi trudng hop t6 cdo, duoe yéu cdu gilr bi mat
ho tén, dia chi ngudi t8 cdo.

biéu 15.- Khi dén noi tiép cong dan, cong dan cé nghia
vu:

I. Phai xudt trinh gidy to tuy thin nhu chimg minh thu
nhéan dan; gidy mdi, néu cong dan khong truc ticp dén thi
¢6 thé€ uy quyén cho mot trong s than nhan ia cha, me, va,
(.hon}b, con hoac anh, chi, em rudt, nhiig ngudi nay phai
¢6 gidy uy quyén, ¢ chimg nhan cia co quan ¢é tham
quyén.

2. Phai nghiém chinh win thi noi qui noi ti€p cong dan
v su hudng din cia cdn bo tiép cong dan.

3. Trinh bay trung thuc su viéc, cung cdp tai ligu lién
quan dén noi dung khiéu nai, t6 cdo ciia minh khi ¢6 yéu
cau,

4. Ky xac nhan nhimg néi dung da trinh bay.

5. Truting hop ¢6 nhiéu nguoi dén noi tlep cong dan dé

khi€u nai, t6 cdo cung mot ndi dung phai cit dai dién dé
trinh bay véi cén bo tiép cong dan.
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Chuong IV
MOI QUAN HE GIUA NOI TIEP CONG DAN VA
CO QUAN CO THAM QUYEN GIAI QUYET

Pién 16.- Khi nhan dugc cdc khidu nai, td céo, kién
nghi, phan 4nh cha cong dan do nhimg noi ti€p cong dan
chuyén dén, thi thii trudng co quan, don vi ¢6 thdm quyén
giai quy&t phai xem xét, giai quyét kip thoi ding thai han
do phap luat quy dinh. Truong hop da ¢6 quyét dinh hodc
két luan gidi quyét thi tra 10i cho duong su theo quy dinh
cua phdp luat vé khi€u nai, t6 cdo, dong thoi thong béo cho
noi ti€p cong dan da chuyén vu viéc dé biét.

Piéu 17.- Nhitng khiéu nai, t§ céo, ki€n nghi, phan 4nh
do cén b ti€p cong dan cia tru sd ti€p cong dan cua Trung
wong Déng va Nha nudc chuyén dén, néu thi trudng céc co
quan c6é thim quyén dé qua thdi han quy dinh ma khong
giai quyet thi ngudi phu trich cong tdc tai tru soO tiép cong
dan cha trung wong Dang va Nha nudc co quyen yéu cdu
thll trudng co quan dé gidi quyct kip thoi, néu yéu cau dé
khong duoc chap hanh thi ¢é quyén bido cdo véi cdp cb
thdm quyén d€ c6 bién phap xir 1y. Riéng trudng hogp khicu
nai thi ¢6 quyén thong bao céng khai trén cdc phuong tién
thong tin dai ching.

Piéu 18.- DSi vdi nhimg khi€u nai, 16 cio, kié€n nghi,
phan 4nh do cdn bd noi ti€p cong dan cia cdc cip, cic
nganh chuyén dén co quan ¢6 thim quyén gidi quyét, néu
thii trudng co quan d6 dé qua thoi han quy dinh ma khong
giai quyét, thi ngudi phu trich cong tdc tai nai ti€p cong
dan da chuyén vu viéc, ¢6 quyén kién nghi thi trudng cap
minh ¢6 bién phap xir ly.

ey



DHY KYC - TR CONC DAN

Chuong ¥
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19.. Téng Thanh tra Nha nuéc giip Thi tuéng
Chinh phi quan Iy th6ng nhat cong tic tiép cong dan c6
trich nhi¢m huéng dan, kiém tra, dén doc thi trudng cic
bo, nganh, cht tich uy ban nhan dan cdc cdp trong viéc 16
chifc ti€p cong dan theo quy dinh cia phdp luat; kién nghi
cac bién phdp can thiét trong cong tic tiép cong dan, xir Iy
hanh chinh cdc trudng hgp ¢4 tinh vi pham vé cong tac tiép
cong dan giai quyét khi€u nai, t6 cao theo quy dinh cta
phdp luat. Thyc hién ch€ do bdo cdo dinh ky v& tiép cong
dan voi Thudng vu Bé Chinh tri, Uy ban Thudng v Quéc
hoi va Tha tuéng Chinh phi.

Chanh thanh tra nha nuéc céc nganh, cic cép thuc hién
quyén thanh tra nha nudc vé cong tic ti€p cong dan theo
tham quyén, gitp thl trudng bo, nganh, chi tich uy ban
nhan dan cung cap qudn 1y vé cong tic tiép cong dan trong
nganh va dia phuong minh; thuc hién ch€ d6 bdo cdo dinh
ky vé tiép cong dan véi thi trudng bo, nganh hodc cdp uy
Didng, thudng truc hoi déng nhan dan va chi tich uy ban
nhéan dan clung cép.

Diéu 20.- Cic bo trudng, thi trudng co quan ngang bo,
cd quan thugc Chinh phu, chi tich uy ban nhan dan tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong c6 trach nhiém huéng
dan, kiém tra, don déc cdc cdp, cic nginh thuéc quyén
quan Iy thuc hién viéc tiép cong dan & nganh va dia
phuong minh.

Hang quy tong hop tinh hinh, két qui cong tac tiép
cong dan bao cio Thu tuéng Chinh phu déng gifi Téng
Thanh tra Nha nuée truée ngay 20 thang cudi quy.

bi¢u 21.- B¢ nghi Mat tran T6 qudc Viét Nam, céc t6
chitc doan thé, chinh tri - xa hoi, Toa 4n nhan dan 5i cao,

(70
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Vién Kiém st nhan dan 16i cao ban hianh quy ché vé tiép
cong dan phi hop vér chie nang, nhiém vu, linh vire hoat

dong vd qudn 1y cla 16 chic, nginh minh theo quy dinh
cua phdp luat.

Piéu 22.- Chi tich uy ban nhan dan cdc cdp c6 trach
nhiém phdi hUp voi Vién truéng Vién Kiém sét nhan dan,
Chanh dn Toa 4n nhan dan, thu trudng céc co quan doan
thé, Mat tran TS qudc cling cap 0 chic tot viec ti€p cong
dan thudc linh vuc, dia ban quan 1y cta minh.

biéu 23.- Qud trinh thuc hién Quy ché ndy, co quan,
don vi, c4 nhan ¢6 thanh tich s& dugc biéu duong khen
lher'Ilg kip thoi.

Co quan don vi va cd nhan ndo vi pham cdc quy dinh
ctia Quy ch€ nay thi tuy theo mic dé vi pham phai xir 1y
nghiém minh theo phdp luat hién hanh.

T/M CHINH PHU
THU TUOGNG

V6 Van Kiét

aT71
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THONG TU CUA THANH TRA NHA NUGC
SO 1178/TT-TTNN NGAY 25 THANG 9 NAM 1997
HUGNG DAN THUC HIEN NGH| BINH 89/CP NGAY 7/8/1997

CUA CHINH PHU BAN HANH

QUY CHE T6 CHUC TIEP CONG DAN

Thi hanh Nghi dinh s6 89/CP ngay 7/8/1997 cua Chinh
phii vé ban hanh quy ché' 18 chic tiép cong dan, Thanh tra
Nha nuéc huwong dan thue hién mot sé diém nhie sau;

I- Thuc hién qui dinh tai Diéu 3 Quy ch€ 16 chic noi
ti€p cong dan, yéu cau thi trucmg cac cap, cdc nganh; co
quan, don vi tryc tiép chi dao viéc ciing ¢d, kién toan noi
ti€p cong dan d co quan, don vi minh. Noi nao chira cé thi
nhanh chéng bo tri. noi nao di cé nhung chua ddp dng
theo qui dinh can bd tri, trang bi day du nhu qui dinh tai
diém b, muc 1, Thong tu nay.

a) Noi tiép cong dan cua cdc cdp, cac nganh duge bo tri
nhu sau:

- B6i v6i cdp tinh, thanh phd truc thudc trung wong,
huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh can bé tri viéc
ti€p cong dan cua cdp uy Dang, hoi dong nhan dan, uy ban
nhan dan vao mot dia diém chung dé cong dan truc tiép
dén trinh bay khi€u nai, t6 cdo, phan anh, ki€n nghi dugc
thuan tién. Noi tiép cong dan chung cua tinh, thanh phd
truc thudc trung wong can ¢é su tham gia clia doan dai biéu
(Quoc hdi cha tinh, thank phé.

Noi ti€p cong dan cia tinh, thanh phd; huyén, quan, thi
xd, thanh phé thudc tinh bd tri & dia diém céng dan dé tim
va thuan tién cho viée di lai.

579
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- O xa, pbudng, thi trin, t8 chic noi tiép cong dan tai
tru sO lam viéc cha uy ban nhan dan.

- Dél véi cic b, nganh & trung uong, sd, ban nganh
thudc uy ban nhan dan tinh, thanh phé va cac co quan, to

chitc khic bé tri noi 1i€p cong dan tai tru s& 1am viéc cla
co quan don vi minh.

b) Noi ti€p cong dan phai khang trang sach dep, bao
dim c6 di diéu kién co s& vat chat can thi€t; phong tiép va
phong chd phai thodng maét, trang bi quat dién (noi cd
dién), c6 du ban ghé, nudc udng, sich bao nhit 1a vé luat
phap lién quan dén khi€u nai, t6 cdo dé lic chd doi cong
dan tham khao; ¢é noi vé sinh.

Tai noi ti€p dan phai niém yé€t cong khai nhimg ndi
dung co ban ctia Phap lénh Khi€u nai t6 cdo, Quy ch& 18
chic ti€p cong dan; noi quy noi ti€p cong dan, lich tiép
cong dan; trinh ty, thit tuc khiéu nai, t6 cdo.

2- Viéc bdo vé an toan nai tiép cong dan theo quy dinh
tai Piéu 4 Quy ché t6 chiic tiép cong dan cia Chinh phd,
thuc hién nhu sau:

a) Tai tru sd ti€p cong dan cua Trung vong Dang va
Nha nuéce bé tri ngudi lam cong tac bao vé thuong truc. Bo
Noi vu chi dao Cong an Ha Noi vd Thanh phd H6 Chi
Minh ¢6 trach nhiém cir lyc lugng phdi hop véi bo phan
thuémg truc cha try sd ti€p cong dan d€ bao vé an ninh, trat
tr khu vire tru s& tiép cong dan cua Trung wong Dang va
Nha nuéc.

b) D6i véi noi tiép cong dan cha tinh, thanh phd tryc
thude trung uong, céng an tinh, thanh phé chi dao cong an
huyén, quan, thi xa, phudng s tai cd trach nhiém bao ddm
trat tu, an toan noi ti€p cong dan.

A3 NTNN
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¢) Viéc bao vé noi ti€p cong dan cua bo, s&, ban nganh;
quan, huyén, thi x4, thanh phé thuéc tinh va céc co quan,
to chic thi cong an tinh, thanh phé chi dao cong an phu
trich dia ban dam bao giir gin trat ty an toan khi tiép cong
dan.

d) Thi trudng co quan, don vi ¢6 noi tiép cong dan chu
dong phéi hop chat ché véi co quan cong an dé thuc hién
10t viéc bdo dam trat ty an todn noi tiép cong dan.

3~ Thi trudng céc bo, nganh, dia phuong bd tri dii can
bo thuong xuyén ti€p cong dan dén khiéu nai, 16 céao, kién
nghi, phan anh, noi nao con thi¢u thi b6 sung, thay thé
nhimg cdn bo ti€p cong dan khong db tiéu chudn vé phdm
chét, nang luc chuyén mon, y thic trich nhiém phuc vu
nhan dan.

- D6i véi cdp tinh, thanh phé truc thude trung vong cin
b6 tri {t nhat 3 cin bo thudng xuyén ti€p cong dan va ngudi
phu trach noi ti€p cong dan c6 chic danh tuong duong cap
trudng phong. D6i véi cdc tinh, thanh phé 16n (Ha Nei,
Thanh phé H6 Chi Minh...) nguti phu trach noi ti€p cong
dan trong durtong cdp phd gidm déc s& trér 1én.

- O cdp huyen, quan, thy x3, thanh phd thudc tinh b6 tri
it nhdt 2 cdn bo ti€p cong dan thudng xuyén va c6 thé giao
cho chidnh hodc phé chinh thanh tra huyén, quan, thi xa
phu trach noi ti€p cong dan.

- DOt v cdc Bo: Noi vu, Qudc phong, Xay dung, Tai
chioh, Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Giao théng Van
tai, Y €, Gido duc va Dao tao, Nong nghiép va Phat trién
ndng thon, Tong cuc Dia chinh b6 tri it nhat 2 cdn bo tiép
cong dan thuong xuyén. Cac bo, nganh khéc; s, nganh dia
phuong, co quan, t6 chic thi tuy tinh hinh cu thé ciia don
vi minh ma bé trf cdn bo ti€p dan chuyén trdch hoac kiém
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nhiém. Nhung (61 thi€u phai ¢6 1 cdn bo lam nhiém vu ti€p
coOng dan.

Noi ti€p cong dan clia co quan, don vi c6 thé giao cho
chdnh hoac pho chanh thanh tra cdp minh phu trach, noi
chua ¢6 t6 chic thanh tra thi giao chdnh hodc phé chinh
van phong phu trach.

4- Viéc 1iép dan cua thi trudng cdc bd, nganh, dia
phuong:

a) Th trudng cic bd, nganh, chil tich uy ban nhan dan
cdc cdp phai dich than ti€p cong dan theo dinh ky duge qui
dinh tai Diéu 7 va 8 Quy ché td chiic ti€p cong dén, truong
hop dén ngay tié€p nhung ban cong viéc quan trong thi giao
cho cAp pho ti€p coéng dan va thong bdo cong khai cho
cong dan biét ngudi duge thay mat tiép cong dan.

Viéc uep cong dan cta tha truo’ng cac cﬁ’p cac nganh
phai c6 ¥ kién tra 101 viéc giai quyét khi€u nai, t6 cdo cua
cong dan. Néu chua tra 16i ngay duoc thi phal hen thdi
gian gidi quyét, thoi gian hen dai nhat khong qua thdi han
gidi quyet khi€u nai, 16 cdo qui dinh. Cd quan, don vi ¢6
lién quan va co quan thanh tra nha nudc clng cap phal
chuan bi chu ddo noi dung va clf cdn bo lanh dao co quan
du tiép cong dan cua thi trudmg dé thyc hién nhiing yéu
cau cua thu trudng nganh, cdp giao cong viéc phai lam sau
khi ti€p cong dan.

Ngui phu trich noi tiép céng dan cé quyén yéu cau
hoac phdi hgp v6i co quan thanh tra ciing cap de theo ddi
don déc co quan ¢6 nhiém vu va thim quyén giai quyet vu
viéc khi€u nai, té cdo theo dung thdi han qui dinh cia phép
ludt.

b) Ngoai thot gian ti€p cong dan theo dinh k¥, thu

truong cic bo, nganh; chi tich uy ban nhan dan cic dia
phuong con phai ti€p cong dan khi ¢é yéu cdu khin thiét.
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Nhimg truong hop sau ducc xac dinh 1 phai tiép cong dan
theo yéu cau khan thiét:

- Cac trudng hop khi€u nai, t6 cdo gay gat phic tap.

- Céc sy viéc khi€u nai, t6 cdo néu khong chi dao xem
xét kip thoi c6 thé xay ra hau qua nghiém trong din dén
huy hoai tai sdn ciia Nha nudc, cha tap thé, xam hai dén
tinh mang cta cong dan, mat an ninh chinh tri, trat tu an
toan not cong cong.

- Cac truong hop phai ti€p theo yéu cdu ca cap trén.

5- Khi lam nhiém vu ti€p cong dan, ngudi cdn bo tiép
cong dan ngoai viéc thuc hién nghiém cdc Diéu 11, 12, 13
tai Quy ché& t8 chific ti€p cong dan cén chii ¥ thuc hién mot
$6 cong viéc sau day:

a) Huéng din céng dan thyc hién ding cic quy dinh
cua phdp luat vé quyén va nghia vu cha coéng dan. Néu la
nguoi dai dién cho ngudi khigu nai thi yéu cdu phai xuit
trinh van ban uy quyén hay gidy chiing nhan c¢6 xdc nhan
cua uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn noi cu trd hoic
thi trudng don vi cong tdc cha ngudi khi€u nai.

b) Khi cong dan trinh bay su viéc thi phdi ghi chép ddy
di néi dung trinh bay vao s6 theo qui dinh va doc lai cho
ngudi trinh bay nghe va c6 k¥ xdc nhin. Néu cong dan dua
don, thi chi nhan trong céc trudng hop sau: Céc don 8 cio;
cdc khié€u nai thuoc thdm quyén gidi quyét cia thi trudng
don vi minh; cic don khi€u nai tuy khong thudc thim
quyén thi truéng don vi minh nhimg ¢6 tinh chét gay git
phiic tap, cdn thiét phai béo céo vdi thll trudng cap minh c6
bi¢n phép yéu céu cip c6 thim quyén x{r 1y kip thei.

c) Don 16 cdo nhan duge phai xir 1§ kip thdi, khong qua
7 ngay phéi chuyén co quan cé thim quyén 3¢ xem xét,
gidi quyét. Bon khi€u nai thu¢c thdm quyén cla cap minh
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thi trong thdi han 3 ngay phai bdo cdo thu trudng dé chi
dao thu 1y gidi quyét. Khi nhan duge két qua giai quyét
ngudi phu trich noi ti€p céng dan phai tra 16i cong dan
biét.

d) D41 vdi khiu nai quyét dinh hanh chinh da dugc giai
quyét lan dau thi hucmg dan cho nguoi khi€u pai vé trinh
ty, tham quycn glal quyét dé nguoi khiéu nai lya chon:
hoac khdi ki¢n tai toa 4n nhan dan hodc khi€u nai véi co
- guan hanh chinh nha nudc cap trén truc ti€p, dé tranh cho

cong dan khi€u kién dén ca tod dn nhan din va co quan
hanh chinh.

6- Poi voi vu viée do tru s& tuép cong dan cua Trung
uong ang v Nha nuée chuyén dén céic co quan ¢6 thim
quyén gidi quyét, ngudi phu trach try so phai cé trich
nhiém don déc biang van ban hodc truc tiép lam viéc véi
thli trudng co quan cé thim quyén yéu ciu giai quyét, tra
161 ngudi khidu nai va cac ¢o quan lién quan ding thoi han
quy dinh.

Trudng hgp tru s& tiep cong dan dé yéu ciu va nhac nho
nhiéu lan, nhumg khong duge ¢ quan co thdm quyén thuc
hién thi tién hanh ki€m tra lam ro nguyén nhan, trich
nhiém, kién nghi tha trudng cap trén truc tiép yéu chu thi
truo’ng co quan cap dudi phai gidl quyet ngay, dong thoi
bido cdo Téng Thanh tra Nha mmc cdc cd quan lién quan
biét. Viéc don doc, kiém tra clia ngudi phu trach tru so ti€p
cong dan trong pham vi trach nhi¢m giai quyét cua co
quan c6 thim quyén, tra 161 cho ngudi khi€u nai, t6 cdo da
dé€n trinh bay tai tru s& ti€p cong dan.

Trudng hop try s 1iép cong dan chuyén dén va ki€m
tra, don déc, nhiac nhé nhitng co quan ¢6 trach nhiém ¢§
tinh khong chip hanh, giy thiét hai dén lot ich cua Nha
nuGe, quyén va loi ich hop phdp cha cong dan thi ki€n nghi
¢o quan nha nudc ¢é thdm quyén xi 1y hanh chinh, béi
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thuong thiét hai theo qui dinh tai Nghi dinh 47/CP ngay
3/5/1997 cha Chinh phu.

Dai v6i trudng hop vi pham nghiém trong thi ki€n nghj
cdp €6 thadm quyt,n chuyén hé so sang co quan didu tra,
kiém sat dé truy citu trach nhiém hinh su.

Riéng d6i v6i nhimg vu viée khigu nat ma tru s& tiép
cong dan cia Trung uvong Dang va Nha nudc dia don doc
nhiéu tin nhimg khong duoc giai quyét, hoic khong chiu
thi hanh quyét dinh gidi quyet diing phdp ludt clia co guan
c6 thim quyén, thi ngudi phu trach tru sd tiép cong dan
chuyén dén Dai Truyén hinh Viét Nam, Dai Tieng néi Viet
Nam, bao Nhan dan, bdo Quan doi hodc bio khdc, dé dang
tai va phét séng,

7- Noi ti€p cong dan & tinh, thanh ph¢ truc thudc trung
vong; huyén, quan, thi xa, thanh phd truc thudc cé trach.
nhiém theo d&i don ddc tat ca cdc khiéu nai, t6 cdo, kién
nghl phan 4nh do minh chuyen den cic co quan, don vi ¢
thdm quyén giai quyét bao gém cé linh vue hanh phap, r
phap...

8- Thanh tra Nha nudc va thanh tra cic cdp, cdc nganh
kiém tra, don déc viéc tlép cong dan va giai quyét khi€u
nai, t& cdo cla cic cap, cic nganh, co quan, don vi, néu
phat hién co quan, don vi nao vi pham phép luat vé khidu
nai, t0 cao va Quy ché t8 chic tiép cong dan lan ddu thi ra
van ban yéu cdu thi trudng cdp, nganh dé rit kinh nghiém,
0 bién phép chan chinh.

Trudng hop ¢6 tinh vi pham thi tuy mirc dé nang nhe,
Téng Thanh tra Nha nuéc cé bién phdp xir Iy hanh chinh
theo qui dinh tai Diév 19 Quy ché t6 chic tiép cong dan
hodc Diéu 44 Phép lénh Khidu nai t6 cdo clia cong dén.

9- Can cit Quy ché ti€p cong dan duoge ban hanh kém
theo Nghi dinh 89/CP cha Chinh phu va Thong tu hudng
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din cha Thanh tra Nha nudc, thi trudng cdc bd, nganh,
chi tich uy ban nhan dan cac cép 16 chifc viéc gudn triét
ndt dung quy ché déi vai thh rruong cdc co quan, don vi
thudc quyén quan 1y cia minh.

Tap trung chi dao viéc ra sodt lai cdc van ban lién gquan
dén tiép dan, giai quyét khi€u nai, tS cdo; ndi quy; quy cheé
ti€p dan cla cip, nganh minh di ban hanh trudc day, néu
diém nao chua phi hgp thi bo sung, sita doi.

- Thu trudng cic bo, nganh, chil tich uy ban nhan dan
tinh, thanh phd chi dao cdc co quan chirc nang nhu thanh
tra, phap ché, tur phip, van hoé thong tin phdi hop chat ché
véi co quan bdo, dii & trung uong va dia phuong 16 chic
{6t cong tac tuyén truyén phdp luat vé khi€u nai, 16 cdo,
Quy ché 1 chiic tigp cong dan cia Chinh phi, Thong tu
hudng din cta Téng Thanh tra Nhi nudc trén cdc phuong
tién thong tin dai ching,

- Chi tich uy ban nhan dan tinh, thinh phé truc thude
trung wong cin cif vio Quy ché cta Chinh phu va Thong
nity, dudi su lanh dao clia cap uy d€ c6 su ket hop gilta cdp
uy, hoi déng nhan dan, Doan dai biéu Quéc hoi, Mat tran
Té qudc va cac thanh vién ctia Mat trén xay dung quy ché,
méi quan hé phdi hop tiép cong dan, phi hop Quy ché 10
chitc 1iép cong dan cta Chinh phtu va thuc t€ cia dia
phuong minh.

{0- Chénh thanh tra cic bd, nganh, tinh, thanh phé truc
thudc trung vong co trach nhiém:

Tham muu cho thi trudng cdc bo, nganh, dia phuong
minh trong viéc t& chitc, thyc hién, hudng dn, kiém tra
céc co quan, don vi thude thdm quyén thuc hign Quy ché
16 chie tiép cong dan ciia Chinh pht vd Thong tr hudng
dan clia Téng Thanh tra Nha nudc.
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Chuin bi nhiing néi dung cin thiét, t§ chic tap huin vé
phdp luat, nghiép vu cho cén bo ti€p cong dan ciia céc cap,
cac nganh, theo ddi, kiém tra, don déc viec giai quyét cac
khi€u nai, t6 cdo ctia cong dan va thuc hién ché doé bao cdo
dinh ky; gidp thi trudng cing cdp bdo cdo lén cdp tren
theo qui dinh tai Di¢u 20 cla Quy ché t8 chic tiép cong
dan.

Trong qud trinh thuc hién Thong tu niy, cé nhing vin
dé gi vudng mic, dé xut, kién nghi cén phan anh bang
van ban gin vé Thanh tra Nha nudc dé xem xét b sung.

TONG THANH TRA NHA NUGC

Ta Hiru Thanh

Fagaral
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CHi THI CUA THU TUGNG CHiNH PHU
SO 40-TTg NGAY 29-10-1992
QUY BINH MOT SG DIEM TRONG QUAN HE LAM VIEC

GIUA CAC DONG CHI PHU TRACH BO MAY HANH CHINH
CAC CAP

pDé quan triét va to chire thuc hién Luat T6 chitc Chinh
phil. vira qua, trong phién hop thit nhat, Chinh phit da ban
vé quy ch€ lam viéc cua Chinh phu, trong do da quy dinh
quan h¢ lam viéc giita Thu tudng, pho thl tuéng va cac bo
trudng. Luat TS chire Chinh phu va quy ché lam viée clia
Chinh phu di xdc dinh cac pho thd wéng 1a ngudi giup
Tha tudng, nhan danh Thu tudng chi dao, dicu hanh, chiu
tréch nhiém truc Uép gidi quyét cong viéc thudc linh vuc
cong tdc duge phan cong, xem do I3 dugc uy nhiém cla
Thi tréng. Cac bo mro‘ng quan h¢ thuong xuyén véi Tho
tudng. truc tiép gap va IAm viéc véi Tha tudng khi ¢6 viec
cAn thiét, nhung khi 1am viéc vai phé tha tuong phu trich
nginh hodc Iinh vuc cia minh thi phm chdp hanh ¥ kién
chi dao cuia phé thi twéng coi d6 1a y kién thay mat Tha
tuéng.

Tinh than néi trén ciing can dugc thé hién trong quan hé
iam viéc giita bo trudmg véi cha tich uy ban nhan dan tinh,
thanh pho trec thuoc trung uong va giifa cac déng chi phu
trach céc cap himh chinh trong tinh (thanh phé), nham tang
cudng trach nhiém cd nhan, bao dam cho su chi dao duge
tap trung, thong nhat, khac phuc t¢ quar lieu, phién hi, tri
tré. Phai khac phuc nhimg cach lam vige khOi‘lQ 161 nhu:
lam dung qué nhiéu hoi nghi d¢ giai quyu nhuno vin .dé
rat chung hoi nghi goi la tong két ma khong dua hién
phap gl dé thdo g& dugc nhimg khé khan Ion, khong st
vé6i tinh hinh cu thé cia méi nganh, méi dia phuong; ngusi
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dimg dau co quan cdp trén khong truc ti€p giai quyét ma
giao viée cho cdc ¢o quan gidp viéc minh nhir cuc, vu, sd,
ban, phong, v.v... lam viéc v6i ngudi ding diu co quan
hanh chinh cdp dudi; hodc chi goi cdp dudi lén bdo cdo
hon la tree tiép xuéng dudi lam viée, v.y...

Trong khi chuta ban hanh ban quy ché Iam viéc ddy du
cua Chinh phi, cia cic bo va uy ban nhin dan cic cép cin
thue hién ngay moét $6 viéc sau day:

L. Trong quan hé lam viéc gilia cic bod trudng va chi
tich uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc thude trung
uong.

Cadc bo trudng phai truc tiép lam viée véi cdc chi tich
uy ban nhan dan tinh, thanh phé, tryc thudc trung wong
(hoac phd chu tich uy ban nhan dan dugc chi tich uy
nhiém) dé gidi quyét cong viec trire tiép, nhanh va dii trach
nhi¢m cdc vin dé thuge thim quyén cla bo trudng. Khi bo
trudng uy nhiém cho thir trudng lam viéc véi chu tich uy
ban nhan dan tinh (thanh phd) thi nhitng v kién cia thi
truong duge coi 1a y kién thay mat bo trudng.

Khi chu tich (phé cha tich) uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thudc trung vong ¢6 vin dé can yéu ciu bo gidi
quyet, thi bo truong (thi trudng) phai ¢ ¥ kién gidi quyét
trong thoi gian ngan nhédt, chaim ditt tinh trang bo, tha
trudng bugce chu uch (phé chi tich) vy ban nhan dan tinh
(thanh phd) phai dén timg cuc, vu d€ trinh bay dé nghi cla
minh roi sau dé b trudng méi lam viee. Cic cuc, vu ¢6
lién quan khi ti€p nhan cac dé nghi cla uy ban nhan dan
tinh, thanh phd phai coi d6 la viéc cla bo truong truc tiép
giao va phai bdo cdo sdm va trinh bay ¥ ki€n dé bo trudng
tryc ti€p gidi quy€t cong viéc véi tinh, thanh phd.

Trudmg hgp dé nghi cia tinh, thanh phs cé lién quan
dén nhiéu bo, thi bo chuyén nganh phat dich than lam dau
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moi ban véi cic bd khdc, khong nén dé chi tich uy ban
nhan dan tinh, thanh pho phai di dén timg bo dé xin y kién
giai quyél.

2. DGi véi nhimg viéc vuot qud thim quyén cla bd
trudng thi chl tich (hodic phd chd tich) uy ban nhan dan
tinh, thanh phé tryc thudc trung vong lam viéc véi Tha
rucmg (hodc phé thi tudng). Trong trudng hop nay. Bo
trudng, Chu nhiém Vian phong Chinh phti ¢6 trdch nhiém
ding ra t6 chitc dé Thu wéng hoac phd thi Ichmg lam viéc
truc ti€p véi chi tich (phé chi tich), khong dé chd tich uy
ban nhan dan tinh, thanh phO pha1 di 1am viéc timg bd
phan ciia Van phong. Y kién giai quyét cua pho thi tudng
dwoc coi 1a ¥ kién thay mat Thu tuéng.

3. Nhimg quy dinh néi & diéu 1, diéu 2 cua Chi thi nay
cling duge thuc hién d6i véi tha truong cde co quan thude
Chinh phti ¢6 chitc nang quén 1y nha nude vé nganh hoac
linh vue cong téc trong ca nuée.

4. Trong quan hé lam viéc gifta chu tich uy ban nhén
dan tinh (thanh pho) vdi cdc gidm déc so, cac chu tich uy
ban nhan dan huyén (quén). cing phai xu 1y cong viéc theo
tinh than néi trén.

Chit tich uy ban nha» dan ¢nh (thanh pho) phai ting
cutng lam viéc truc tiép véi chi tich uy ban nhan dan
huyén (quan) v véi cdc gidm déc s&. Néu chu iich uy
nhiém cho pho chl tich Jam viéc, thi nhimg y ki¢n ctia pho
chu tich duoc coi k¥ kién thay mat cha tich.

Cic gidm d6c cde s phai lam viéc truc tidp vai chu tich
uy ban nhan dan huyén (quan) dé giai quyét cic cong viéc
thuéc nganh minh va gidp huyén (quéan) trong cong tic
quan 1y va t6 chic thuc hién duge 16t Trong trudmg hop
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cén thi€t, ¢6 thé cir phd gram déc 56, nhang ¥ Kién cha phé
giam doc duge col nhu y kién cua gidm ddc va giam déc
phai chiu trach nhiém vé céc ¥ kién d6.

Truong ho‘p v kién dé nghi cla huyén lién quan dén
nhiéu 54 thi s& chuyéa nginh ciing pha1 t6 chitc cdch Jam
viéc va gidi quyét nhu déi véi bo da ndi & weén.

5. Trong quan hé lam viéc gifia chil tich uy ban nhan
dan huyén (quan) v6i chu tich uy ban nhan dan xa
(phuorng} cling phai qudn triét tinh thén néi trén. Chl tich
uy ban nhan dan huyén (quan) phai danh phdn 16n thao
gldn di sat cdc xa (phlrcmg) gial quyét cong viéc tai chd,
giam dén mitc thap nhat gidi quyét cong viee bang cdc hoi
nghi chung hodc goi chi tich xd (phudng) lén huyén
(quén) d€ bdo cdo, xin ¥ kién.

Khi chu tich uy ban nhan dan huyén (quan) uy nhiém
cho phé chit tich lam viéc v6i chi tich uy ban nhan dan xa
(phuong) thi y kién cta phé chi tich huyen {quan) ciing
phai dugc coi 12 ¥ ki€n thay mat chi tich uy ban nhan dén
huycn (quan) va dong chi chu tich phai chiu trich nhiém
vé& ¥ ki€n ciia cap phd cha minh.

Dé giai quyét cong viéc dugc chinh xdc, nhanh gon,
giam sy cich birc va phién ha cho cip dudi, cdc bo trudng,
thit trrong, tha truo‘ng céc co quan thudc Chinh phi, chi
tich va phé cht tich vy ban nhan dan tinh (thanh pho) can
ting cuong di sdt co sd, sit cAp dudi, nam chic thuc té.
Ngudi dimg ddu méi cdp 1a ngudti chiu trach nhiém chinh
truGe cap trén va cdp dudi, phai phdt huy tri tué tap thé,
dong thdi dé cao trich nhiém c4 nhan trong viéc quan triét
va chﬁp hanh ¥ kién chi dao cta c,dp trén, cung nhu trong
khi giai quyét céc cong viéc cu thé do cp dudi yeu cdu.
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Nhan duoc Chi thi nay, cic bo trudng, chi tich uy ban
nhan dan tinh (thanh phd) phai nghién citu va chan chinh
ngay mot budc 1€ 161 diéu hanh cong viéc clia minh. Trong
qud trinh thuc hién Chi thi ndy néu thdy cin bé sung céc
diéu quy dinh trén day cho phd hgp vdi tinh hinh, thi cc
bo truéng, thu trudng cic co quan thude Chinh phi, chi
tich uy ban nhan dan tinh (thanh ph6) gl cong van béo
cdo Thu tudng xem xét.

THU TUGNG CHINH PHU
Vo Van Kiét
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CHi THI CUA THU TUONG CHiNH PHU
SO 351/TTg NGAY 28 THANG 5 NAM 1996
VE VIEC CAM SAY RUGU

Hién nay, té udng nhiéu ruou, bia hodc nudc uong cé
con danl ¢6 chiéu hudng phdt trién. Co nhimg nguoi say
rupu do udng nhiéu ruou, bia, khong tw chi dwoc bdn thdan,
ddn 167 ¢6 nhitng hanh vi gdy dnh huong xdu dén wrdt 1w an
toan xd hoi, thdm chi ¢6 khi pham 16, lam 16n hat doi séng
va sy bén vitng cta chinh gia dinh ho, trdi truyén thong
van hod va nép séng lanh manh cua xd hoi Viét Nam, dnh
huong dén stic khoe va khd ndng lam viée ctia con ngudi.
Cdc co quan chinh quyén. doan thé, cde don vi, xi nghiép,
rruong hoc... cdn ddy manh cudc vdn déng chong 1é nan
say rugu déng thoi tuyén truyén nhdn dan te nguyén han
ché nhiing 1ap tuc dn uéng, ruou ché qud 16m kém vae cdce
dip lién hoan, ma chay, cudi xin rdt ldang phi thoi gian va
1én cua, trdi voi nép song vin minh.

Dé ¢Op phdn vao cuéc vdn dong nay, Thi twong Chinh
phi chi thi:

1. Cdm say rugu o cong sd, nol lAm viéc, trong cac
khach san, nha hang, qudn an, trén cic phuong tién giao
thong va nhitng noi céng cong déi véi tit ca moi ngudi,

2. Cam tré em dudi 16 tudi udng rugu, bia; cdm ngudi
chua thanh nién (dudi 18 twbi) uéng rucu hodc céc loai
nude udng c¢d ndng do con tir 14 dd tro lén.

3. Cam céc khach san, nha hang, qudn an... bdn cac loai
rugu v nudc udng ¢ ndng d¢ con tir 14 do trd 1én cho
ngudi chua thanh nién va rugu, bia cho tré em dudi 16 tudi.
Nghiém cdm viéc bian va uéng rugu, bia trong cic trudng
pho thong.
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4. - Can bd, cong nhan vién chiic nha nuéc, can bo,
chién s¥ céc luc llrcrng vil trang, nguoi chua thanh nién, tre
em dudi 16 tudi va moi cong dan vi pham Chi thi nay déu
bi xir 1y ky luat, xir phat hanh chinh. Trong truong hop do
say ruou din dén hanh vi pham 16i thi con bi truy cttu tréch
nhi¢m hinh sy theo quy dinh ctia phdp luat hién hanh.

- Céc chu khéch san, nha hang, quin an... phai cam két
va ¢6 nhimg bién phdp ngan nglra tinh trang khich hang
say rugu. Tru’ong hop do thi€u trich nhiém hodc vi muc
dich ki¢ém loi ma dung ting hoac kich dong khich uong
nhiéu ruou, bia dan dén tinh trang say rugu gay r6i trat tu
cong cong, vi pham phdp luat thi phii lien dét chiu trich
nhiém va cling bi xr Iy nhwr d6i véi ngudt say ruou.

Thu trudng cdc bo, nganh, chi tich uy ban nhan dan céc
tinh, thanh phd truc thudc trung vong c6 trach nhiém ph01
hop v6i Mt tran TS qudc Viét Nam va cdc doan thé, 6
chirc xd hoi t6 chiic thuc hién t5t nhimg viec sau:

a. B6 Vin hod - Thong tin phi6i hgp véi cic bd, nganh
hifu quan cung v6i uy ban nhan dan cdc tinh, thinh phé
tryc thudc trung uong tang cudng cong tac tuyén truyén
rong rdi trén cdc phuong tién thong tin dai ching vé Chi
thi nay dé cdn bo, cong nhan vién chifc nhi nudc, cin bo,
chién sy trong cac luc lugng vil trang biét vi guong mau
thuc hién, tham gia van dong cdc ting I6p nhan dan han
ch€ udng rugu va xu thé cua toin xa hoi bai trir t& nan say
rugu.

b. BO Thuong mai cé trach nhiém nghién citu trinh
Chinh phu bién phap kiém sodt 16t hon nifa viéc budn ban
va nhap khau cic loai rugu tir nudc ngoai vio Viét Nam.

¢. B Cong nghiép nghién ciru trinh Chinh phil chinh
sch san xuat rugu va cdc bién phdp nham chdm diit viéc
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san xuat trdl phép-ruou, bia dang ton tai & mot s6 dia
phuong hién nay.

d. Bo Gido duc va Dao tao chu tri cling véi Trung uong
Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh va cdc ¢o quan
lien quan cé k€ hoach phoi hop tuyén truyen gido duc
thanh, thi€u nién nhan thic nhimg nguy hai cfia nan say
rugu, t6 chitc cho thanh thigu nién tich cuc tham gia van
dong toan xd hoi thue hién Chi thi nay.

e. Bo Noi vu chu tri phdi hop véi Bd Tu phédp va cac bo,
nganh ¢6 lién quan nhanh chong hoan chinh viéc bé sung,
stta d6i Nghi dinh 141/ HDBT vé xUr phat hanh chinh trong
finh vuc an ninh trat tu, trong dé quy dinh thém nhiing
diém cu thé dé thuc hién chi truong ndy, trinh Chinh pha
ban hanh trong thdi gian sém nhat.

Chi thi nay cé higu lyc tir ngay 30 thing 6 nam 1996.
Uy ban nban dan cic cfp, cdc b, nganh tranh thi thdi
gian tf nay dén 30 thing 6 nam 1996 chudn bi moi bién
phap cén thiét cho viéc thuc hién Chi thi ¢ hién qua.

THU TUGNG CHINH PHU
Vo van Kiét
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HOAT PONG VAN HOA, LE HOI

CHUONG TRINH HANH BONG CUA CHINH PHU
SO 1109/CP-VX NGAY 15 THANG 9 NAM 1998
THUC HIEN NGHI QUYET HOI NGHI LAN THU 5
BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG (KHOA VIII)
VE "XAY DUNG VA PHAT TRIEN NEN VAN HOA VIET NAM
TIEN TIEN, DAM DA BAN SAC DAN TOC"

Nghi quyér Hoi nghi lan thic 5 Ban Chdp hanh Trung
wong Pdng (khéa VIIT) dd@ dé ra nhiém vu "Xdy dung va
phdt trién nén van héa Viét Nam tién tién, ddm da bdn sdc
dan toc" trong thoi ky ddy manh cong nghiép héa, hién dai
héa ddt mede dong vién toan Ddng, todn ddn ddy lén cao
mrao thi dua yéu nucce, phdt huy cdc tiém ndng van héa,
phdt trién sdu réng cuéc van dong vin héa "Toan dan
doan keét xdy dung doi séng van héa”, gép phdn xdy dung
va bdo vé TS quéc xd héi chii nghia.

Dé trién khai thyc hién Nghi quyét, Chinh phii dd xdy
dung chuong trinh hanh dong dua trén nhiing nguyén tdc
sau: :

- Bam sét phuong hudng chung, 5 quan diém chi dao co
ban, 10 nhiém vy cu thé, 4 nhém gidi phép lén cla cong
tac vin héa da duge trinh bay trong Nghi quyét.

- Quin triét cic yéu cau co ban va lau dai, nlumg truéc

mét tap trung cho nhiing nhiém vu c4p bich tY nay dén
nam 2000 va mét s6 nam tiép theo. ‘
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- Chi dwa vao chuong trinh nhitng nhiém vu 6 tinh bao
qudt, lién nganh, c6 tinh kha thi cao va xdc dinh 5 co quan
cht tri, co quan ph6i hgp va thoi han thuc hién; nhimng
nhiém vu cu thé trong pham vi trdch nhiém cta b6, nganh
thi titng bd, nganh tu xic dinh riéng.

Yéu ciu chung cia chuong trinh hanh dong la:

- Thong qua viéc xac 1ap nhiém vu cu thé d€ nang cao
nhin thitc, trdch nhiém cia cic cdp, cic nganh tir trong céc
co quan nhd nudc dén ngoai xa hdi, trong cén bd, dang
vién, cdc tdng 16p nhan dan vé trich nhiém x4y dung va
phdt tri€én nén vian héa dan t6c, tao nén méi quan tim
thudng xuyén cia xi hoi d6i véi cong tac van héa, lam cho
van héa tham s&u vao moi mit cia cudc sOng, bbi dudng
nhitng con ngudi cé trinh d6 vin héa cao, lam nguén luc
co ban cho su phat trién bén vimg clia d4t nudce. Coi trong
viéc phdt huy vai trd guong mau vé tu tudng, dao dic, 161
sdng vin héa cia cdn bo dang vién, vién chifc nha nudc.

- Trén co s& xdc lap cdc nhiém vu cu thé tir nay dén
nam 2000, nhin 1 nhing viéc cap bdch phai lam trong su
tuong quan va thong nhat vdi nhitng vin dé thuc hién lau
dai, cdn soan thdo cic dé 4n va quyét sach cu thé thic ddy
céc nganh, cic cip, trudc hét 1a nganh Van héa Thong tin
thuc su chuyén bién manh mé trong quan 1y nha nudc vé
van héa, trién khai cuéc van déng "Toan dan doan két xay
dung doi song vin héa" gin véi phong trao thi dua "Tét ca
vi dan giau, nudc manh, xa héi cong bang van minh".

- Xay dung co ch€ phdi hgp, lién két giita cic ban,
nganh trung wong, gita trung wong vét dia phuong, ¢é
phuong thitc 16ng ghép thich hop ciac nhigm vu & co sd,
lam cho hoat déng vin hda dugc quan 1y chat ché, thdng
nhit déng thdi khong ngimg nang cao tinh xa hoi héa, kha
ning déng gop ngay cang rong rdi cha x3 hoi.
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Vé noi dung:

Chuong trinh hanh dong tip trung vao 3 néi dung chinh
sau day:

. Té chifc tuyén truyén quén triét Nghi quyét Trung
uong 5 va trién khai phong trao "Toan dan doan két xay
dung doi sOng vin héa”.

. Xay dung cdc dé 4n phat trién su nghiép vin héa - van
hoc - nghé thuat - théng tin.

. Xay dung luat phap va cac co ch€ chinh séch.

Sau day 14 nhimg n6i dung cu thé.

A- NOQI DUNG CHUONG TRINH HANH PONG

I. TG CHUC TUYEN TRUYEN QUAN TRIET NGHI

QUYET TRUNG UCONG 5 VA TRIEN KHAI PHONG

TRAO "TOAN DAN DOAN KET XAY DUNG B3I SONG
VAN HOA"

1. TS chitc tuyén truyén quén triet Nghi quyé&t Trung
wong 5.

- Viéc hoc tap qudn triét Nghi quyét Trung wong S s& do
cic co quan Dang chi dao.

- Céc co quan nha nudc cdc cap tao diéu kién d€ moi
cdn bo, cong nhan vién déu duge nghién cim Nghi quyét.
Céc cd quan thdng tin can 1am t6t viéc gidi thiéu tinh thdn
co ban cta Nghi quyét véi cdc tdng 16p nhan dan. Tha
trudng cdc ¢d quan nha nude 1am 6t viec kiém diém trach
nthiém cham lo cong tic van héa va noi dung rén luyén tu
tudng, dao dic, 16i s6ng trong nganh, cd quan, don vi; xay
dung chuwong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét.
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- B6 Van héa - Thong tin phai lam t6t viéc trién khai
Nghi quyét trong nganh, déng théi cung cap kip thoi cdc
tai liéu nghién ciu vé Nghi quyét, tuyén truyén siu rong
néi dung Nghi quyét irong cdn bo va nhan dan.

+ Thoi gian tién hanh: tir thang 8 nam 1998
+ Thoi han két thiic: Quy IV nam 1998

2. Phét dong phong trao "Toan dan doan két xay dung
d&i sOng van héa”.

- Can xay dung d¢ 4n cu thé bao gédm: Muc dich, yéu
cdu, noi dung, tiéu chi, bién phdp té chic thuc hién, cic
ki€n nghi, dé xuit.

- T8 chitc hoc tap va trién khai phong trao réng khap té6i
moi ting I6p xa héi, kién quyét khiac phuc nhitg van dé
nhitc nhdi vé tu tudng, dao dirc, 161 séng va xay dung moi
trudng vin héa, vin minh, lanh manh trong timg gia dinh,
timg lang, x&, khu phd, co quan, xi nhiép, trudng hoc, cdc
don vi trong luc lugng vii trang...

+ Co quan chil tri: B Van héa - Thong tin

+ Co quan phdi hgp: Ban Tu tudéng - Van héa Trung
uong, Ban Dan van Trung wong, Trung tdm Khoa hoc xa
hoi va Nhin vian Quéc gia, Dai Truyén hinh Viét Nam, Dai
Tiéng néi Viét Nam.

+ Doan thé phéi hgp: Mat tran T quéc Viét Nam, Hoi
Cuu chién binh Viét Nam, Hoi Lién hiép Phu n@r Viét
Nam, Hoi Nong dan Viét Nam, Poan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

+ Thoi han hoan thanh dé 4n: Quy III nim 1998.

3. Xay dyng D¢ 4n t6 chiic c4c phong trac thi dua yéu
nudc.
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- Xay dung néi dung thi dua, tiéu chi khen thudng,

- Bieu duong céc nhan 16 méi, con ngudi mdi trong su
nghiép xay dung va bdo vé TS quéc Viét Nam x3 hoi chl
nghia.

- Biéu duong c4 nhan, tip thé dién hinh trong phong
trac "Toan dan doan két xay dung doi séng vin héa".

+ Co quan cha tri: Vién Thi dua khen thuéng Nha nude.

+ Co quan ph6i hop: Ban Té chic - Cén bd Chinh phu,
Ban Khoa gido Trung uong, Mat tran T8 quéc Viét Nam,
Bo Van hoa - Théng tin, Pai Truyén hinh Viét Nam, Dai
Tiéng n6i Viét Nam.

+ Thdi han hoan thanh: Quy IV nam 1998

IL. XAY DUNG CAC DE AN PHAT TRIEN VAN HOA -
VAN HQOC NGHE THUAT - THONG TIN

1. D€ 4n bao t6n va phét huy céc di sin van héa dan toc.

- Xay duyng phuong 4n bao ton va phét huy gid tri céc di
san van héa vat thé, phi vat thé, bao gém cdc di san van
héa dan gian truyén thdng, chy trong cic di san van héa
quic gia, di san van héa da duoc UNESCO cong nhan, di
san cdch mang tiéu biéu va di sdn cinh guan thién nhién
moi trudng.

- Ti€n hanh t6ng didu tra di san vin héa, timg bude quy
hoach c6 phuong thiic bao tdn va bién phdp quan Iy.

- C6 chuong trinh phién dich, gi6i thiéu kip thoi kho
tang van héa Hén - Nom.

- Ti€p tuc trién khai chuong trinh vé van héa véi 4 muc
tiéu: chdng xudng c4p va ton tao cdc di tich lich sir; phat
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tri€n dién anh Viet Nam; phat trién vn hoa, théng tin cg
s& viing cao, viing sau, viung xa; diéu tra, suu tdm, nghién
ciru va phdt huy vén vin héa dan tdc (van héa phi vat thé).

+ Co quan chu tri: B6 Van héa - Thong tin.

+ Co quan phdi hgp: B¢ Khoa hoc, Cong nghé va Méi
trudng, Trung tam Khoa hoc xa hoi va Nhan van Qudc gia,
Téng cuc Du lich, Bd K& hoach va Ddu tu, Bd Tai chinh,
B& Gido duc va Dao tao.

+ Doan thé phéi hop: Cac Hoi van hoc nghé thuat.
+ Thot han hoan thanh: Quy I ndm 1999
2. D€ 4n x4y dung lang, x, khu phS vin hda.

Phit huy nang lyc tu t6 chitc doi séng van héa & lang,
xa, khu ph6. Téng két phong trao xay dung lang, ban, ap,
khu phdé van héa & néng thén va thanh thi, rit ra bai hoc
kinh nghiém, nhdt 1a kinh nghiém x4y dung cdc mé hinh
cau lac bd gia dinh van héa, tu diém sinh hoat vin héa, céc
mo hinh cudi, tang, gid, mimg tho, 1& héi thuc hién theo
nép séng vin minh; hiéu qua phat trién kinh 1€, 14p lai trat
tu ky cuong, khéi phuc vin héa truyén thong o cac lang,
Xa, khu pho van héa. Xay dung gia dinh vin hoéa.

+ Co quan chi tri: Bo Van héa - Thong tin

+ Co quan phdi hop: Trung tdm Khoa hoc x3 hoi va
Nhan van Qudc gia, Bo Néng nghiép va Phat trién nong
thén, B6 Tai chinh, B K€ hoach va Dau tu, Uy ban Dan
toc va Mién niil.

+ Poan thé phdi hop: Mit tran T quéc Viet Nam, Hoi
Nong dan Viét Nam, Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam, Hoi
Cuu chién binh Viét Nam, Doan Thanh nién Cong san Hé
Chi Minh, T8ng lién doan Lao dong Viét Nam.
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+ Thoi han hoan thanh: Quy IV nam 1998
3. Dé 4n phat trién van héa cdc dan toc thi€u 8.

Thyc higén c6 hi¢u qua mot s6 chuong trinh a1 trg vin
héa cho mién mii va cdc dan toc thiu s6. Gidp 4§ dong
bao giit gin, phdt trién ngon ngit, chir viét dan t¢c. Tang
cudng co s& vat chéi k§ thuat cho cong tdc vin héa, nang
cao chit lugng va tang thém s6 lugng chuong trinh phat
thanh, truyén hinh bing ti€éng dan toc, lOng tleng dan 1oc
trong phim, bang hinh. Dua sdch bdo va céc an phdm van
héa phil hop tof ban, lang, viing sau, viing xa, hai dao (khu
vuc III). Tang cudng dao tao cdn bo 1a ngudi dan téc, cé
chinh séch khuyén khich cin b6 dan toc vé cong tic o dia
phuong, gitp dG van nghé si dan toc sang tac, phé bién tac
phém C6 chinh sach wu ddi cdn bo van héa cong tic &
mién niii..

+ Co quan chu tri: B Vian hoa - Théng tin

+ Co quan ph6i hgp: Uy ban Dan toc va Mién nii, Bd
Tu iénh Bién phong, Dai Truyén hinh Viét Nam, Dai Tiéng
ndi Viét Nam, Trung tdm Khoa hoc Xa hdi va Nhan van
Qudc gia.

+ Doan thé phdi hop: Hoi Van nghé cdc dan toc thiéu
s0.

+ Thai han hoan thanh: Quy I ndm 1999

4. Bé 4n xay dung moi trudng van héa lanh manh tai
cac cong trinh tin ngudng - ton gido.

Nhiéu céng trinh tin ngudng - t6n gido ngoai y nghia
sinh hoat tidm linh, con 14 noi sinh hoat van héa cta cong
déng, thu hit dong ngudi tham gia. D6 ciing 12 moi trudng
thudng ndy sinh cdc & nan xa hoi va hi tuc nén phai cé sy
quy hoach siap x&p, huéng din va quan 1§y cia cic cép
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chinh quyén dé tac ra moi trudmg van héa van minh, sach,
dep, an toan.

+ Co quan chi tri: B6 Van héa - thong tin.

+ Co quan phéi hop: Ban Tén gido Chinh phd, Ban Tu
tudng - Van héa Trung wong, Ban Dan van Trung wong,
Uy ban Dan toc va Mién nii, Téng cuc Du lich, B6 Tu
phap. :

+ Doan thé phéi hgp: Mt tran Té qudc Viet Nam.

+ Thoi han hoan thanh: Quy I ndm 1999.

5. D€ 4n thanh lap Qu¥ h trg vin héa qudc gia.

- Huy déng cic ngudn von trong nudc, ngoai nudc. Cé
chinh sich dong vien mot phén 1di tr hoat dong san xudt,
kinh doanh & nhimg linh vuc sdn xudt c6 loi nhuan cao
ddéng gop x4y dung quy hd trg van hoa.

- C6 co ch€ quan ly va thu hit nguén vén phat trién
quy.
+ Co quan chu tri: B6 Tai chinh.

+ Co quan phéi hop: Bé Van héa - Thong tin, Ngan
hang Nha nudc Viét Nam, Bd K€ hoach va Piu tu.

+ Thd&i han hoan thanh: Quy I nam 1999.

6. D€ 4n vé cdc chinh séch phét trién van hoc nghé
thuét.

Chu trong ddu tr cho sdng tac, phé bién tic phim, bao
ho quyén tic gid. C6 chinh sach vu dii d6i v6i nhimg tai
nang dic biét vé van hoc nghé thuat. Tai rg nhimg séng
téc van hoc - nghé thut vé dé tai lich sir dan toc, cach
mang va thi€u nhi. Xay dung heé s6 luong thich tng d6i véi
mot s6 linh vuc van hoc nghé thuat. Xay dung blo tang
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chuyén nganh vin hoc nghé thuat, truéc mat la Bao tang
vin hoc Viét Nam. BS sung ch€ do phu cdp dic thi,
phuong dn do tudi nghi huu ...

+ Co quan chu tri: B4 Van hda - Thong tin.

+ Co quan ph6i hgp: Ban Tu tudng - Van hoa Trung
uong, Ban Té chitc Trung vong Déng, Ban To chitc - Can
boé Chinh phl, B6 Tai chinh, Bd Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi, Trung tam Khoa hoc Xa hoi va Nhan van Quéc
gia.

+ Doan thé ph6i hop: Lién hiép cic Hoi van hoc nghé
thuat va cadc Hoi chuyén nganh Trung vong.

+ Thot han hoan thanh: Quy I nam 1999.
7. B¢ 4n phat trién van hoa thong tin d6i ngoai.

Pa dang héa va da phuong héa cdc mdi quan hé (nha
nudc, cdc t§ chirc phi chinh phil, ¢4 nhan) ntham m& réng
giao luu, gidi thiéu van héa Viét Nam ra nu6c ngoai; tiép
thu tinh hoa van héa thé gidi; ngan ngira, han ché nhiing
tac dong tiéu cuc.

+ Co quan chu tri: B6 Van hoa - Thong tin.

+ Co quan phéi hgp: BO Ngoai giao, Ban Doi ngoai
Trung uvong, Ban Tu tuéng - Van héa Trung wong, BO
Céng an, Bo Khoa hoc, Cong nghé va Mo trudng, Trung
tam Khoa hoc X hoi va Nhan van Qudc gia, Pai Truyén
hinh Viét Nam, Dai Tiéng néi Viét Nam, Thong tdn x3
Viét Nam.

+ Doan thé ph6i hop: Lién hiép cic Héi van hoc nghe
thuat va cidc Hoi chuyén nganh Trung uong.

+ Thoi han hoan thanh: Quy IV nam 1998.
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8. Céc dé 4n vé Chién lugc phét trién van héa va Chién
luge phdt trién thong tin tir 2001 dén 2010.

Phoi hop v6i Chién luge phat trién kinh (€, xa hoi va
dap ing yéu ciu chudn bi Dai hoi Dang l4n thi 9, cén sém
x4y dung Chién luge phat trién van héa va chién luge phét
trién thong tin trong thap ky d4u tién cda thé ky 21. Cdc dé
én phai cu thé héa mét bude nhitg tu tuéng co ban ciia
Nghi quyét Trung wong 5 va Nghi quyé&t Dai hoi Diéng
VIII, 1am 16 cdc muc tiéu, chi tiéu, noi dung, gidi phép va
budc di cha hoat dong vin héa va théng tin trong bdi canh
mdi clta dat nude va the gidi.

+ Co quan chil tri: B9 Vin héa - Thong tin.

+ Co quan phdi hop: Trung tam Khoa hoc X4 hoi v
Nhén van Quéc gia, Ban Tu tudng - Van héa Trung uong,
B6 Khoa hoc, Cong nghé va Moi trudng, Uy ban Thé duc
Thé thao, Dai Truyén hinh Viét Nam, Dai Tiéng néi Viét
Nam, Thong tdn xa Viét Nam, Phan vién Béo chi tuyén
truyén Hoc vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh.

+ Doan thé phéi hop: Lién hiép cdc Hoi vin hoc nghe
thuat Viét Nam, Hoi Nha bdo Viét Nam.

III. XAY DUNG LUAT PHAP
VA CAC CO CHE CHINH SACH

1. Chinh phi trinh Qudc hdi thong qua Luit Béo chi
(stra déi), Luat Di sén van héa dan toc, Luat Quang cdo,
Luat Dién anh, Luat Xuat ban (stra déi).

+ Co quan cht tri: Bd Van héa - Thong tin.

+ Co quan phdi hgp: Bo Tu phédp, Hoi Nha bio Viet
Nam, Héi Dién anh Viét Nam, Uy ban Van héa, Gido duc,
Thanh nién, Thi€u nién va Nhi déng cha Quéc hoi.
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+ Thdi han hoan thanh Luat Bdo chi (sia d6i): Quy IV
nam 1993.

+ Thoi han hoan thanh Luat Di sin van hoéa dan toc: -
Quy I nam 1999.

+ Thoi han hodn thanh Luat Quang céo, Luat Pién anh,
Luat Xuét ban (stra doi): Quy I ndm 1999.

2. Chinh phu trinh Uy ban Thuong vu Qudc hoi cc
Phip lénh: Phédp 1énh Thu vién, Phdp 1énb Internet, Phap
iénh Danh hiéu vinh dy Nha nudc (sira d6i), Phdp 1¢nh Giai
thudng H6 Chi Minh (sita d6i), Quy ché giai thudng doi
véi van hoc nghé thuat va bdo chi, xuét ban.

+ Co quan chii tri: B Van héa - Thong tin.

+ Co quan phéi hgp: Bo Tu phdp, Vién Thi dua - Khen
thudng Nha nudc, B Tai chinh, Bo Khoa hoc, Cong nghé
va Mai trudng, Téng cuc Buu dién.

+ Doan thé phoi hop: Céc Hoi van hoc nghé thuat lién
quan.

+ Thai han hoan thanh: Quy II nam 1999 (rieng Phap
lénh Thu vién hoan thanh trong quy IV nam 1998).

3. Chinh phli ban hanh chinh sich vé 16 chitc vi hoat
dong van héa thong tin co 6.

Tang cudng co s& vat chdt cho cdc thi€t ché van héa
théng tin ¢ ¢ sd nhu tram van héa thong tin x4, phuong,
cum théng tin & viing cao. Cdn bd hoat dong van hoa -
thong tin cdp x3, phuong dugc dao tao. C6 chinh siach
khuyén khich cdc doi thong tin luu dong, chiéu bdéng luu
dong hoat dong & cdc viing siu, ving xa, mién nii, viing
déng bao dan toc thiéu so...
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+ Co quan chi tri: B6 Van héa - Thong tin.

+ Co quan phéi hop: Ban Tu tudng - Van héa Trung
uong, Ban T6 chite - Can bd Chinh pha, Bs K& hoach va
Dau tu, Bo Tai chinh, iy ban Thé duc Thé thao, Dai Tiéng
ndi Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam, Téng cuc Buu
dién. )

+ Thoi han hoan thanh: Quy I'V niam 1998,

4. Ban hanh quyét dinh coa Thi téng Chinh phu thuc
hién chinh sich xd hoi héa hoat dong vian héa.

Tao diéu ki¢n d€ nhan dan tham gia sdng tao va hudéng
thu van héa, dong thai huy dong nguén hic cia toin xa hoi
cham o va phit trién hoai déng vin héa trén céc [inh vue,
dam bdo van héa phat trién da dang, phong phi dudi sy
quén 1y ciia Nha nude va dinh huéng cia Pang.

Thyc hi¢n quan di€m cha Déng vé phas trién kinh &
trong van héa, van héa trong kinh t€, cdn sém xir 1y mét s6
vn dé sau: '

- Mién giam mot s6 thué chua hop Iy d6i véi mot s8
hoat dong vin hoa.

- Quy dinh cu thé cho phép cic doanh nghi¢p dic thi
cha nganh van héa thong tin (Hang phim, nha xuit ban,
trung tam tri€n 1am, cira hang sich, tu b di tich, cong ty
phét hanh phim va chi€u béng ...) duge hudng mic thué wu
dai trong hoat dong kinh doanh (thué dat, thu€ vén khau
hao coban ..).

- C6 chinh sach cho phép cac don vi vin héa nghé thuat
dugc hoat dong kinh doanh dich vu d€ thém ngudn thu hé
trg cho hoat dong su nghiép va tang cumg co s vat chat
hoat dong vin héa thong tin & co sd.

+ Co quan chi tri: B Vin héa - Thong tin.
700
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+ Co quan ph6i hop: Ban Té chitc - Can bo Chinh ph,
Bo Tai chinh, B6 Gido duc va Dao iao, Bé Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

+ Thai han hoan thanh: Quy IV nam 1998.

+ Co quan ph6i hop: Ban T8 chitc - Can by Chinh pha,
Bo Tai chinh, B Gido duc va Dao tao, B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

5. Xay dung chinh sach vu dii vé hudng thu vin héa
dor véi mét s& dor turong x3 hoi.

C6 chinh sdch quan tdm cu thé véi mét s6 d6i tuong
nhu gia dinh ¢é cdng véi cich mang, than nhan liét si, ba
me Viét Nam anh hung, thuong binh, bénh binh, quan
nhan ... nhin dan ving cin cit cAich mang, khdng chién,
chién khu, nhan dan viing bién gidi, hai dao, mién nii dic
biét 12 1.700 x4 ngh&o va mot s6 d6i tugng xa hai bi thiet
thoi khac duge vu ddi hudng thu van héa.

+ Co quan chi tri: B6 Vin héa - thong tin.

+ Co quan phdi hop: Bé Tu phdp, B6 K€ hoach va Dau
tu, BO Tai chinh, B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, uy
ban Dan tdc va Mién nii, B6 Qudc phong.

+ Th&i han hoan thanh: Quy I nam 1999.
B- TO CHUC VA THUC HIEN

1. CO QUAN CHU TRi

- Cha dong xay dung k& hoach trién khai va 14p biéu
lich thoi gian cu thé, thuc hién soan thao van ban Luit,
dudi luat va cdc dé 4n trong Chuong trinh hanh déng cha

e
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Chinh pha. Yéu cdu dé 4n phai cu thé, c6 tinh kha thi,
phén cong trach nhiém rd rang.

- Xay dung du todn kinh phi t8 chiic cdc ddu viec.
- L& dau moi lién két céc co quan, doan thé phéi hop.

- Thue hién ki€m tra, don d6c va bdo cdo két qua cong
viéc voi Chinh phi.

II- CO QUAN, POAN THE PHOI HGP

- Ph61 hop cling co quan chi tri khéo sét thuc tign, déng
g0p ¥ ki€n xay dumg van ban luat, dudi luat va céc dé 4n
cu thé.

- Tuy tinh chat cha timg cong viéc Chinh phii yéu cdu
co quan, dodn thé phéi hop trién khai cong viéc cu thé
trong Chuong trinh hanh déng thuc hién Nghi quyét Trung
uong 5 cua Chinh phu.

- THU TUGNG CHINH PHU
Phan Van Khai

o T i T
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QUYET DINH CUA HOI DONG CHINH PHU .
SO 56-CP NGAY 18 THANG 3 NAM 1975
VE VIEC BAN HANH BAN THE LE VE TG CHUC VIEC CUQ,
VIEC TANG, NGAY GIO, NGAY HOI
HOI PONG CHINH PHU

Cdn cit Ludt T chitc Hoi dong Chinh phi ngay 14-7-
1960);

Cdn cik yéu cdu xay dung nép song mdt phit hop voi
dwong 161 cua Bdng vé cdch mang xd hoi chii nghia;

Theo dé nghi cua 6ng B truong Bo Vdn hoa,
QUYET DINH:
biéu 1. Nay ban hanh Ban Thé 18 vé t6 chic viéc cudi,
viéc tang, ngay gid, ngay hoi.

biéu 2. Cic bo, co quan ngang b0, co quan tryc thudc
Hoi déng Chinh phi, uy ban hanh chinh céc cdp, véi sy
phdi hop clia cac doan thé, ¢6 trach nhiém van dong cic
tAng 16p nhan dan va hudng dan cdc co s thudc nganh va
dia phuong thi hanh nghiém chinh quyét dinh nay.

T/M HOI PONG CHINH PHU
K/T THU TUONG
PHO THU TUGNG
Lé Thanh Nghi
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THE LE
VE T0 CHUC VIEC CUG, VIEC TANG, NGAY GIB, NGAY HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 56-CP
ngay 18-3-1975 cua Héi dong Chinh phit)
Dé xay dung nép séng méi, bai trt mé tin di doan va

cac hu tuc, nay quy dinh thé 1& vé viéc cudi, viéc tang,
ngay gié, ngay héi nhy sau:

Chuong I
VIEC CUGI
A-NGUYEN TAC CHUNG

Hoén nhan 13 viéc vui mimg trong di sOng ciua moi
ngudi, nhét 1a cia nam, nif dén tudi xay dung gia dinh. Cén
lam ddng nhitng nguyén tic sau day trong viéc hén nhan:

I- Thyc hién day di nhimg quy dinh trong Luit Hon
nhén va gia dinh clia nuée Viét Nam dan chii cong hoa da
ban hanh ngay 13-1-1960, nghia 14, phai bdo dam cdc ché
do:

- H6n nhan tit do va tién bo;
- Mot vg mét chong, cam 14y vo I€;
- Nam nff binh déng;

- C4m tao hon, cim cuong €p hon nhan, cdm thich
cudi.

2- Viéc thanh hon phai duge td chite mot cach gian di,
ti€t kiém, lanh manh.

A ~ - - A
B- VIEC TO CHUC THANH HON
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Sau khi hai bén nam nif da tim hiéu nhau va chinh thitc
dat van dé két hon, viéc t8 chitc thinh hén ti€én hanh nhu
sau:

1- Dang ky ké&t hon:

Poi nam, nit bdo cdo va xin ding ky viéc két hon cha
minh v&i uy ban hanh chinh x3 hoac khu phd. Theo phap
fuat hién hanh, néu khong phdt hién van dé gi trdi vdi Luét
Hon nhan va gia dinh, thi uy ban hanh chinb x& hoac khu
phd chinh thitc cong nhin va dang ky viéc két hon cho doi
bén nam ni1, va c&p gidy két hén cho ho.

Xoa bo cdc tuc 1é cii nhu dam hoi, séu tét, thach cudi,
chia triu cau, bdnh mut, ché thude, v.v... va cac nghi 1
khac.

2- Cap gidy két hon:

a) Viéc dang ky ket hon va cip gidy két hon cén duoc to
chie trang trong. Uy ban hanb chinh x& hoiic khu pho can
bé tri mot phong trong tru s& clia uy ban hoac & mot noi
thuan tién dé phuc vu cho viéc nay.

P6i nam nir két hon dén phong nay dé nhan giay két
hon. Ngoii ra, déi nam nit ¢6 thé mdi thém mot s6 ngudi
than thudc cia hai gia dinh va be ban cung tham du.

b) Chi tich, phé chu tich, heodc uy vién cua uy ban hanh
chinh xa hoac khu phé chu tri viée dang ky két hon va cdp
gidy két hon (trang phuc phai chinh té, to thdi do trang
trong va niém nd trong khi chii tri budi 1&). Day 14 thi tuc
chinh thirc clia viéc két hon vé phép 1y. Sau khi duge cdp
gidy k€t hon, d61 nam nir chinh thitc thanh vg chong,
khéng ai duge yéu cau, nai ép 1é nghi gi khéc.

A5-NTHNMN
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_mc) X6a bo cdc hi tyc, nhu Kiéng ngay, gid xau, so tudi,
- 1€ séng b6 me, ho hang v.v...

C- Vé cudc vui sau khi duoc cap gidy két hon

I- Sau khi duge cip gidy két hon, viéc t6 chiic hay
khong t6 chitc cuoc vui 1a hoan toan tuy y doi vo chéng
md&i k€t hon, khong ai duoe doi hoi, ép budc bang cich nay
hay cich khac. Néu ¢6 16 chic cude vui thi cdn lam gian
di, ti€t kiém, lanh manh, khong bay vé an u6ng linh dinh.

2- Xod bo t¢ mdi an ¢b dé thu tién mimg. Nhitng dam
cudi trude day da mimg nhau r6i, nay khéng dudgc doi no.
Xod bo té cong b6 tang pham va n ngudi tang nhim khoe
Khoang va Iam cho nguoi khdc cling phéi ting. Khach dén
dy cudc vui quy nhét 1a sy cé miat. Khich & xa dén du cude
vui, néu cin luu lai, thi ¢é thé tiép dai than tinh, khong gay
lang phi.

D- VIEC CUGI TRONG VUNG
CAC DAN TOC THIEU SO
Ve viéc cudi trong viing cdc dan toc thiéu s6, cdn chd §:
1- Trén co s& ban thé 1 nay, uy ban hanh chinh céc khu
ty tri va cac tinh, ¢6 dan dan toc thi€u s cé trach nhiém

huéng din cu thé cho thich hop v (img dan toc, nhung
phai bao dam ding phép luat va nép s6ng mdi.

2- Xod bo cdc hd tuc vd mé tin di doan. Xo4 bd tuc an
uong linh dinh, kéo dai nhiéu ngay.
Chuong 11
VIEC TANG
A-NGUYEN TAC CHUNG
Trong viéc tang, di¢u cét yéu 1 bay 16 dugc 1dng tudng

nhg chan thanh cha ngudi sdng doi v6i ngudi chét. Vi vay,
cin bao dam nhitng nguyén tic sau day:

0o
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1- Thuc hién diing nhimng quy dinh vé giit gin vé sinh
trong viéc choén cat ngudi chét;

2- Viéc tang phai dugc giai quyét gon gang vi tiét
kiém. Xoa bo cic nghi 1€ va tuc 1& phién phitc, khong bay
vé ¢d ban dii khich;

3- Hop tac xa, xi nghiép, cg quan hodc khu phd noi ¢
ngudi chat can gidp dd gia dinh ¢6 tang lo liéu ddm tang
cho chu ddo.

B. TO CHUC CU THE
1. T6 chitc ddm tang:
a) Viéc dao huyét, dap mo, dua ddm tang:

O nong thon, néu noi ndo hop téc xa chua dam duong
dugc, thi ba con trong thén x6m va doan thé dia phwong
can giup dé.

O thanh ph, thi xa, thi trdn, thi do cdc té chifc chuyen
trach lo liéu thco ché dd hién hanh.

b) Mbi xa, mbi thdnh phé, thi X, thi trdn, cdn c6 mot
nghia dia. Méi thén hoac méi hop tic xa cin c6 mot xe
tang trang nhd, nhe nhang; néu chua c6 xe tang, thi phai 6
chic viéc khigng quan tai lic dua ddm cho chu ddo va
trang trong,

¢) Viéc chon cit ngudi chét khong c¢6 gia dinh hoac
ngudi than ding ra lo liéu, thi chinh quyén xd hodc khu
phd, va hgp tac xi, x{ nghiép, co quan s& quan chiu trach
nhiém lo li¢u chu déo.

d) Xod bo tuc [& doi mii rom, thit lung bang day chugi,
chong gay, lan dudng, d6t vang ma v.v... Ngudi di dua
tang cdn giif thai d¢ trang nghiém, khéng néi chuyén én
a0, khong cudi dua. Ngudi qua dudng gap ddm tang can
gitr thar do diing dan.

T A
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e. Viéc chon cdt ngudi chét phai lam ding nhu’ng diéu
quy dinh trong cac Diéu 22, 23, 24, muc VIII cha ban
Diéu le vé giir gin vé sinh, bao vé siic khoé ban hanh theo
Nghi dinh s6 194 - CP ngay 31/12/1964 cua Hoi dong
Chinh phi va trong Thong tu s6 29/BYT ngay 21/10/1971
cha Bo Y &€ hudng din,cu thé (sao luc kém theo van ban

nay). Xo4 bd moi nghi 1é mat vé sinh va lac hu trong viéc
kham liém.

g) Xod bo 1& phung viéng béng tién bac va dé vat. Viec
gitp d& nhau khi gia dinh ¢6 tang gip khé khan khong
dugc tré thanh mén ng phai tra.

Gia dinh ¢6 tang khong duge t6 chitc an uéng linh dinh
va khong duge nhan tién va dé vat phing viéng. D6i véi
khéch & xa dén viéng, néu cén luu lai, thi gia dinh c6 tang
lo liéu viéc an uOng mét cich don glan khong gay lang
ph1 Bo tuc 1é ciing com ngu’m chét timg biia hodc cling 3
ngay, 50 ngay, 100 ngay v.v..

2- Pé tang:

a) V& hinh thitc d¢ tang, c6 th deo bing den & cénh tay
hoac dinh mleng vai den ¢ ngue 4o, hoidc chit khan trang.
Xo4 bé moi hinh thic dé tang theo tuc 1é phong kién.

b) V¢ thoi gian d€ tang, thi tuy timg gia dinh, timg
nguoi, kKhong theo € cii.

¢) Viéc dé€ tang khong can trd viéc 1dy vg, ldy chéng,
lam nghia vu quéan sy va céc nghia vu cong dan khic.

3- Viéc tang & vung céc dan toc thiéu s6:

Can cv vao nhitng diéu quy dinh trén diy, uy ban hanh
chinh cdc khu tu tri vi-cdc tinh ¢6 dan toc thiéu s6 ¢6 trich
nhiém hudng dén cu thé viéc tang cho phi hgp véi timg
dan toc, nhung phéi bao dém nép séng méi.

— e
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Chuong II1
VE NGAY SINH, NGAY G10
A- NGUYEN TAC CHUNG

Céc ngly hoi can bao dam c6 ndi dung t6t, nhu boi
dudng long yéu nudc, dong vién thi dua lao dong, san
xudt, can kiém Xy dung chu nghia xa hoi, lam tron nghla
vu cong dan, didy manh céc hoat dong thé duc the thao va
van nghé lanh manh, khéng gay can tr& cho sin xudt.
Nghiém cdm céc tyc 1& mé tin di doan.

B- QUY DINH CU THE

1- D4i v&i nhitng hoi lang & ndng thon ma tir 1au khong
t6 chiic nira thi nay khong duge phuc héi.

2- Can xo0d4 bd nhimg hoi he mang tinh chat mé tin di
doan, nhu hoi Phii Gidy & Nam Ha, Hoi déng bang & Thai
Binh v, v...

3- Cin cai tién viéc t6 chiic nhitng ngay héi gin lién véi
lich slr chia ddt nudc va cdc anh hiing dan toc (nhu gid t6
Hing Vuong, Hai Ba Trung, Tran Hung Dao v.v.L), nhim
bac ddm va nang cao ndi dung giao duc tu tlrcmg Kién

quyét x0d bd nhimg hinh thitfc mé tin di doan xen vio cac
ngay hdi dé.

4- Dai v6i nhitng ngay hdi vira ¢6 tinh chit tén gido,
vira ¢6 tinh chat tham quan danh lam thing canh (nhu hoi
chiia Huong, hoi chiia Thay v.v...), cdn ton trong phén tu
do tin ngudng cla nhan dan, déng thoi cin bai trir cdc hinh
thitc mé tin di doan. Nén chuyén din viéc di trdy nhimg
ngay hoi niy thanh nhimg cudc di tham danh lam thang
canh, rdi déu ra cic mua trong nam.
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Chuong V
BAI TRUME TN DI POAN

Can phén biét tu do tin ngudng véi mé tin di doan. Viée
di chua, di nha thd thude ty do tin ngudng; céc viec xem
boi, xem s6, xem tudng, goi hdn, 1én dong, x6c thé, yém
bita, cling ma, bat ta trir ma, déi bat nhang, d6t vang ma,
ding pha phép chita bénh v.v.... 1d mé tin di doan. Tu do
tin ngudng dugc phép luat bao dam; con me tin di doan thi
Nha nudc nghiém cdm. Céc dja phuong cin c6 bién phép
gido duc nhimg ngudi lam nghé mé tin di doan, d€ ho hiéu
ra 1€ phai va chuyén sang lam nghé luong thién.

Chuong VI
VIEC TO CHUC THUC HIEN BAN THE LE

Uy ban hanh chinh cdc khu tinh, thinh phé truc thudce
trung wong c6 trich nhiém phd bién va 18 chifc thuc hién
ban Thé 1¢ nay dén tan céc co s§ hop tic xa, xi nghiép, co
quan, cic dudng phd v.v...

Cic doan thé qudn ching, cdc nganh thong tin, bdo chi,
van hod cdn 18 chifc viéc tuyén truyén giai thich sau rong
ban Thé 1¢ ndy, gy thanh du luan xa hoi, nghiém khéc phé
phdn va lén 4n nhitmg hil tuc va mé tin di doan, biéu dwong
nhitng viéc lam theo nép séng mdi. _

Cdc uy ban hanh chinh cdc khu tu tri va cdc tinh & mién
ndi cin ¢6 thém nhing huéng dan cy thé nhim thi hanh
ban Thé 1é ndy sat v6i tinh hinh ctia cdc dan toc thiéu s6.

T/M HOI PONG CHINH PHU
K/T THU TUONG
PHO THU TUONG

Lé Thanh Nghi
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CHi THI CUA THU TUGNG CHiNH PHU
SO 14/1998/CT-TTg
NGAY 28 THANG 3 NAM 1998
VE VIEC THUC HIEN NEP SONG VAN MINH

TRONG VIEC CUG, VIEC TANG, LE HOI

Ngay 12 thdng 1 nam 1998, Bo Chinh tri Ban Chdp
hanh Trung wong Ddng dd ra Chi thi s& 271CT-TW "Vé
viéc thiic hién nép séng vdn minh trong viéc cuor, viéc
tang, 1é hoi”.

Dé thuc hién nghiém chinh y kién chi dao cia Bo Chinh
tri, Thut mo*ng Chinh phu yéu cdu cdc nganh cdc cap cé ké
hoach va to chitc nhitng hoat dong cu thé nham trién khai

6 hidu qud cudc van dong nay voi cde noi dung chi yéu
nhi sau:

1. C4c bo, co quan ngang b, co quan thuéc Chinb phu
iy ban nhéan dan tinh, thanh phé tryc thuée trung vong chu
dﬁng ph0| hop véi Gy ban Mat tran T3 qudc, cac doan thé
vi cdc t6 chitc xa hoi cic cdp, theo chifc trich va tham
quyén cia minh, xay chrng chuong trinh, ke hoach cu thé,
phu hop véi thuc 1€ clia dia phuong va trién khai thue hién
téi tAn co sd; coi day Ja c(’mg tac trong tam trong nhiéu
nam nhim xay dung nép séng vin minh, tién bo, gidu ban
sdc van hda dan toc.

2. Kién toan ban chi dao nép song van hdéa d cic dia
phuong, trudng ban chi dao do 1 phé cha tich Gy ban nhédn
dan dam nhiém, pho tnrcmg ban 1 th trudng co quan Van
héa - Thong tin va mdi dai dién vy ban Mat trén T6 uoc
tham gla thanh vién |3 dai dién mot s& nganh, doan thé,

chifc xa hoi. Van phong ban chi dao dit tai co quan Van
hoa - Thf)ng tin.
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3. Cac bo, nganh va iy ban nhan dan cac tinh, thanh
phé truc thude trung wong cin lam ngay mot s6 viéc sau
day:

3.1. Bo Van héa - Thong tin chi tri phdi hop, véi cic
bo, Ban, nganh, dodn thé ... ¢6 k& hoach huéng din thuc
hi¢n cudc van dong nay; chu trong cong tic tuyén truyén,
néu guong ngudi ot, viéc t6t, xu 1y nghiém minh nhimg 16
chiic va cd nhan vi pham thuin phong m¥ tuc.

3.2. B6 Y & Cha tri ph6i hgp véi céc bo, nganh lien
quan, hudng dén giit gin vé sinh trong viéc chon cét, bdc
mo, di chuyén thi hai, hai c6t. Kiém tra chit ché vé sinh
phong dich & cic 1€ hoi, cdc dém tang, chong 6 nhidém moi
truong va lay lan bénh truyén nhiém.

3.3. B¢ Tu phap: Chu tri phéi hgp vdi cdc bd, nganh lien
quan huéng dén viéc thi hanh phap luat c6 lién quan dén
Viéc cudi, viéc tang va 18 hai.

3.4. Cac co quan bao chi, phét thanh, truyén hinh, thong
tin, van héa - nghe thuat ... thudng xuyén cé chuong trinh
tuyén truyén c6 vii toan dan thuc hién cudc van dong nay.

4. D€ nghi Mat tran TS quéc Viét Nam, cic doan thé
nhan dan, cdc 6 chic x4 hoi tham gia t6 chic chi dao,
thye hién cudc van dong ndy va 16ng ghép vio cudc van
déng "Toan dan doan két xay dung cudc séng mdi & khu
dan cu” do Uy ban Trung wong Mit tran Té quéc Viét
Nam di phat dong.

5. Bo trudng Bo Van héa - Thong tin, cic bo trudng,
thi trudng co quan ngang bo, thii trudng co quan thuéc
Chinh pht, chli tich uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung vong chiu trich nhiém thi hinh Chi thi nay.

THU TUGNG CHINH PHU
Phan Vin Khai
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THONG TU CUA BO VAN HOA - THONG TIN
SO 04/1998/TT-BVHTT
NGAY 11 THANG 7 NAM 1998
HUGNG DAN THUC HIEN NEP SONG VAN MINH

TRONG VIEC CUS!, VIEC TANG, LE HOI

Ngay 12-1- 1998 B Chinh tri Ban Chdp hanh Trung
uong Didng Cong sdn Viet Nam da ra Chi thi 6 27-CTITW
vé viéc xdy dung nép séng van minh trong viéc cudi, viéc
tang, I¢ hoi.

Ngay 28-3-1998 Thu nuong Chinh phit dd ra Chi thi s¢
14/1998/CT-TTg vé viéc thuc hién nép séng vdn minh
trong viéc cudi, viéc tang, 16 hoi.

Dé tinee hién 161 Chi thi cia Bo Chinh tri, Chi thi cia
Thu tiong Chinh phi, Bo Van hod-Théng tin ra Thong tu
hiconyg dan nhu sau:

1. VIEC CUGI
A.NGUYEN TAC CHUNG:

Hén nhan 14 viéc quan trong trong cudc doi clia moi
ngudi, duge Nha nudc va xa hdi cot trong; duge phap ludt
bao ho. Td chitc viéc cudi phit hop vdi diéu kién kinh t& -
xa hoi sé gop phdn hoan thién nép séng - phong tuc cia
dan toc trong thoi k¥ céng nghiép hod, hién dai hoa dat
nude. Do dé, viéc cudi phai thuc hién ding nhlmg diéu san
day:

I. Thuc hién ding nhitng quy dinh tai Luat Hon nhan va
gia dinh:

- Hon nhan tv nguyén va tién bo;
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- Mot vo, mot chong;
- Nam nit binh dang;

- Cam tao hon, cudng ép két hon, can trd hon nhan tu
nguyén tién bo.

2. Viéc cuéi phdi duge t6 chie lanh manh, van minh,
1ét k:em va phl hO’p v6i truyén théng timg dan t6c, thé
hién ve dep van hod clia cong déng.

B. CAC LE THIC CO BAN TRONG VIEC CUOI:

£)01 nam nir d€ rd thanh vo chéng phal dang ky két hon
tai uy ban nhan dan x&, phuong, thi trdn - noi cv trd coa
mot trong hai ngudi. Day 1a diéu bit buoc.

I. Dang ky két hon va trao gidy ching nhan két hon:

- Uy ban nhéan dan xa. phudng, thi trin huémg dén va t6
chiic cho nhan dan dang ky két hon ding thi tuc hanh
chinh ma Nha nuée da quy dinh.

- Sau khi d6i nam nif thuc hi¢n ding nhitmg quy dinh vé
dang ky két hon, uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin xét
thay hop 1€ thi chdp nhan va dinh ngdy, gi® t6 chirc 1 trao
gidy chting nhan ké&t hon cho ho.

- Trao gidy chitng nhan két hon 12 1€ thiic bit budc, thé
hién sy thira nhan cha Nha nuéc va phdp luat d6i véi viec
d6i nam nit chinh thitc tré thanh vg chong.

- Viéc 18 chifc trao gidy chUng nhan két hon phai duoc
tién hanh mot cich nghiém tic, trang trong, tao dmjc
khong khi han hoan, gdy 4n tugng dep trong ngay vui hanh
phiic ctia doj vg chéng.

- L& trao gldy chimg nhan ket hon phéi do chi tich, pho
chi tich hoac uy vién uy ban nhan dan phu trach ho tich
cht tri. Viéc trao gidy ching nhin két hon duoc 18 chie tai
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mot trong cac dia diém: try s& uy ban nhin dan hoic
phong hop, hoi trudng, nhd van hod... & dia phuong
(truong hop 0 mdt s6 vung sau, viing xa, ving nui cao, do
diéu kién kho khin, c6 thé chon mot dia diém thuan tién,
nhung vé lau dai vAn phai ¢é dja diém c6 dinh, khang
trang). Trang tri noi t8 chifc 1& trao gidy chimg nhan két
hon phai ¢6 Qudc huy. Moi ngudi dén dy 1€ an méc lich
su, chinh té. Khong t6 chifc 4n udng trong budi 1€ trao gidy
chimg nhan k&t hon.

2. Viéc cudi d gia dinh va cong déng:
Viéc cudi & gia dinh tién hanh theo trinh tu sau:
a. Cham ngo:

La th tuc thé hién trach nhiém cba hai gia dinh khi t8
chite budi gip gd cho phép d6i nam nix chinh thic tim hiéu
nhau trude khi di dén quyét dinh hon nhan. Cham ngd
khong doi hoi [€ vat, nghi thic rudm rd méa chu yéu la tao
mdi quan hé va trach nhiém giffa hai gia dinh cham séc
cho hanh phiic d6i nam nif, déng thdi théng nhdt thdi gian
1 chiic 1€ hoi.

b. L& héi:

Puge t6 chitc san khi d6i nam nir dd tim hiéu nhau va
duge sy déng ¥ ciia hai gia dinh. Day 13 1& thie mang tinh
phong tuc. L& hdi xdc dinh trdch nhiém cua hai gia dinh
trong viéc té chite cudi cho doi nam nir va dinh doat thoi
gian tién hanh 1€ cudi.

c. L& cudi:

La viéc cua gia dinh hai bén va d6i nam nif ti€n hanh 6
chic sau khi dugc chinh quyén trao gidy chimg nhan két
hon. Phin 1€ ndy c6 thé bao gém ca 1€ gia tién, dva dau,
doén dau, rude dau va bira com than mit mai ho hang, ban
b2, nhung khong 16 chite pho truong, ling phi, vu 1gi. C6
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- thé 18 chitc bang hinh thifc tiéc tra hodc bita com than mat
trong pham vi nGi t6c va ban be than thich, phi hop véi
di¢u kién va hoan canh cta gia dinh.

C6 thé ding hinh thiic thi€p bao hi, néu gia dinh v3 d6i
nam nif thay khong cén t6 chire tiéc trd hoic bita com than
mat.

Khong thuong mai hod 1€ cudi; khong t8 chitc an udng,
pho truong lidng phi lam mat di ¥ nghia thiéng liéng trong
ngay vui hanh phic cha d6i vo chdng mdi.

Khuyén khich cac déi tan hon trong ngdy vui hanh phiic
cia minh dén dat hoa & dai twéng niém, hoic tréng cay &
vuon ciy hanh phiic tai dia phuong,

Trang phuc co dau, chi ré trong 1& cuéi cin dep, lich su,
phu hgp vdi van hod dan toc.,

II. VIEC TANG
A. NGUYEN TAC CHUNG:

- Viéc tang 1a nghi thitc bay t6 long dau buén, thuong
ti€c, tudng nhd chan thanh cua ngudi dang séng d6i véi
ngudi da chél, can duoc t8 chitc chu ddo, trang nghiém,
khoa hoc.

- Khi ¢6 ngudi qua doi, gia dinh hodc than nhan phai
bdo tir theo diing quy dinh.

- Thuc hién ding nhimg quy dinh vé giit gin vé sinh
trong viéc chon cit ngudi cheét tai Théng tu s6 29/BYT-TT
ngay 21-10-1971 cha Bo Y €.

- Ngudi chét vi nguyén nhan théng thudng thi sau khi
tat thé tir 8-10 tiéng déng hé phai dugc nhap quan, phai
chon cat trude 48 g1 ké ur Khi chét. Trudng hop dac biét,
mudn kéo dai thai gian, thi hai phai duge luu giit & phong
lanh ctia bénh vién hodc phong lanh clia nha tang I8.

—
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- Trudng hop chét vi dich bénh: Dich ta, dich hach va
cac bénh truyén nhiém, kham liém tir thi phai theo huéng
dan cua cd quan y t€, sau d6 phai chon ngay, khong dugc
dé qué 24 tiéng dong hd.

- Moi nghi thic tang 1€ phai dugc thuc hién gon gang,
v& sinh, van minh, ti&t kiém.

- Xod bd té¢ mé tin di doan, hi tuc lac hiu nhu: Lan
dudng, khéc mudn, bat ta, trir ma...

- Khong t8 chiic ¢b ban moi khédch trong ngay tang 1é.
B. NGHI THUC VIEC TANG:
1. Lap ban t6 chifc tang 1€:

- Khi g1a dinh tang chii ¢6 yéu cau gidp d thi chinb
quyén co sd, hoi ngudi cao tudi, doan thé thén, xém, khu
pho... phoi hop lap ban 18 chitc tang 18.

- Ban té chiic tang 1& c6 traich nhiém keét hop chat ché
v6i tang chi va gidp d& tang chu 8 chifc chu ddo viéc tang
trén tinh thin: Trang trong, gon gang, tiét kiém, tuong trg,
doan két céng dong.

- Néu ngudi qua doi khong cé gia dinh hoac khong c6
ngudi thin ding ra lo liéu thi chinh quyén dia phuong (x4,
phudng, thi trin) phéi hop véi cic doan thé quin ching
chiu trdch nhiém t6 chitc ddm tang chu déo.

2. L& viéng va dua tang:

- Té chitc phiing viéng theo diéu hanh cia gia dinh hoac
ban t6 chifc tang 1&. Liic viéng va dua tang c6 thé sir dung
doi nhac tang (doi ken tréng, phudng bat am, bang nhac
tang) hoidc nhac hon ti si (néu 12 quan doi hodc nha tang
1€). Khéng dung nhac hanh khic, nhac hoi trong 1€. Pong
bao theo dao hoac dan téc thiéu s6 duge ding nhac tang

~r1*t
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cha ton gido hodc nhac tang cda dan toc. Khong duoc sir
dung nhac tang sau 23 gid dém va trudc 5 gid sdng.

- Khong phiing viéng bang thitc an chinh. thanh pho,
tht X, van dong han ch& vong hoa va d6i, truéng dit tién -
mang tinh pho truong, lang phi.

- Khi dwra tang khong can tr& giao thong cong cong.

- L& ciing 3 ngay, 49 ngdy, 100 ngay, ciing gid, cai tang
chi lam trong gia dinh, ho hang.

3. T6 chic tang 1€ doi voi cin bo cao cdp, ¢6 quy dinh
riéng.

C. MOT $O TAP QUAN TRONG VIEC TANG:

- Can van dong nhan dan bo dédn tue déi mil rom, chéng
gdy, rac vang ma doc dudng; xo4 bd cic hii tuc mé tin lac
hau nhu yém bia, triy 1, lan dudng, khéc mudn va nhimg
nghi thitc rudm ra khic. .

- Tang phuc ¢6 thé ding mau tring hoic mau den, cin
may cat gon gang hodc chi cin diing khan tang theo quy
cdch truyén thong.

- Khi bdc mé theo tap quan dia phuong phai giit vé sinh
theo quy dinh cta BO Y 1€,

- Khuyén khich hoa ting, dién tang theo phuong phip
vin minh.

- Khuyén khich céc x3, thon xay dung nghia dia theo
quy hoach va tién t6i xay dung nghia dia thanh cong trinh
van hod tuong niém & dia phuong. Tranh dua ddi, pho
trrong trong viéc xay cit mo,

- Nghiém cim loi dung viéc tang dé hanh nghé me tin
di doan dudi moi hinh thic,

TIR
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1L LE HOI
A.NGUYEN TAC CHUNG:

Lé hoi la mot loal hinb sinh hoat van hod lau doi cua
dan toc Viet Nam. Lé hoi ¢6 sic hdp déan 161 cudn céc tang
16p trong xa hoi, da trd thanh nhu ciu chinh ding cha nhan
dan trong nhiéu thé ky.

Nha nude khuyén khich viec td chitc 1€ hoi nhim phat
huy truyén théng t6t dep ctia dan toc.

Cdc 1€ hoi phai dam bao t6t cdc yéu cdu sau:

- Huéng din ¥ nghia t6t dep cua ngay 1&, ngay ky niém.,

- Gido duc truyén théng 16t dep cha dan toc vé lich sir,
vian hod, nghé thuat, bdi dudng long yéu nude, yéu chi
nghia xa hoi, tinh cam céng ddng.

- Tudng nhé cong ditc cua ong cha, ghi nhan cong lao
clia cdc bac tién boi trong lich st dung nude va giit nude
cua dan toc.

- Tim hiéu, gidi thiéu cic di tich lich sir, danh thang,
cac cong trinh vin hod, nghé thuat; giit gin, phat huy von
van hod truyén thdng 6t dep cha dan toc.

- Vui choi, giai tri 1anh manh; gitt gin an ninh trat tu;
khong xam hai di tich.

- Thuc hién diing Quy ché& 1€ hdi ban hanh theo Quyét
dinh 56 636/QD-QC ngay 21-5-1994 ciia Bo trudng Bo
Van hoa Thong tin.

B. TO CHUC THUC RIEN:

- T6 chifie [& hoi phai duge phép cha co quan cé thim

quyén, theo phin cdp cia B6 Vin hod Thong tin.
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- Céc 1€ hoi truyen théng phai duge co quan van hod
thim dinh nhim git gin va phdt huy ban sic van hod dan
toc. Khi 6 su thay doi vé n6i dung hoac 1€ thitc phai dugce
cd quan ¢ thim quyén thuoc nganh van hod thong tin
quyét dinh.

- C& hoi chi dugce treo trong thdi gian t8 chic 1€ hoi, tai
dia diém hanh I&.

- Thoi gian t6 chitc 1é h01 khong kéo dai qud 3 ngay, trir
mot 56 1€ hoi duoc phep cua B Vin hoa ‘Thong tin,

- Khong duoc ban vé vao cira tt ca cic 1& hoi.

- Nghiém cdm viéc ngén dudng thu tién, viec dau thdu
thu tién chiia, dén, dinh, hang dong... & nhilmg noi ¢6 hoi.
Khéng ban hang trong khuén vién di tich.

- Nghiém cam l¢i dung 1€ hoi dé hanh nghé mé tin di
doan.

- Co quan cho phep t(‘) chitc 1€ hoi phai ki€m tra gidm
sdt dé phat hién va uén nén kip thdi cdc sai pham trong 18
hoi.

- Khuyén khich t6 chitc trang trong, soi ndi cdc 1& hoi
mai (ra dot sau Cich mang thang Tdm). -

- Cac 18 hoi ton gido c6 hudng dan riéng.

IV. BAI TRU HU TUC ME TIN DI POAN

- Nha nuéc ton trong quyén tir do tin ngudng va ty do
khong tin ngudng cia cong dan.

- Viéc thd cling 16 tién, di 1& nha tho, dén, chia... 13 tin
nguong dugc Nha nude 6n trong. Xem s6, xem béi, goi
hén, cdu co, sdm truyén, yém bla, trir ta, chita bénh bang
phu phép... la mé tin di doan, Nha nudc nghiém cam.

- Cam d6t d6 ma (hinh nhan, nha l4du, xe co, do la,
séc...) tai cdc di tich lich sir van hod va trong ngay hoi.

- Cdm déat bat huong tai cong s, cc don vi sin xuat,

kinh doanh ctita Nha nuéc, t& chitc chinh tri x& hél don vi
vil trang.

Yy
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V. TO CHUC THUC HIEN

1. Co quan nha nudc, t6 chic kinh 1€, t6 chitc chinh tri
xa hoi, don vi luc luong vil trang ¢6 trich nhiém phé bién
Chi thi cia Bd Chinh tri, Chi thi cha Thu tuéng Chinh phu
va nd1 dung Thong tr nay dén cic thanh vién dé thuc hién.

2. Cac bo, co quan ngang b, co quan thude Chinh pht
chu dong phm hap v6i Uy ban Mat tran céc cdp, cac doan
thé nhan dan... xay dung chuong trinh, k€ hoach trién khai
cudc van dong xay dung né€p séng van minh trong viéc
cudi, viéc tang, 1& hoi theo Chi thi 27-CT/TW, Chi thi
14/1998/CT-TTg va Thong tv hudng dan nay.

3. Co quan thong tan, bdo chi, phdt thanh, truyén hinh,
vin hod thong tin t6 chidc tuyén truyén dé tao thanh du
luan x&@ héi hé trg tich cuc cudc van dong.

4. Céc so van hod thong tin phdl dic biét chui ¢ hudng
dan Xay dung cdc quy udc viéc cudi, viéc tang, 1€ hoi phu
hop véi phong tuc tap quan timg vung, tlmg dan toc; Cén
tap trung chi dao di€m, rit kinh nghiém tu nhng CO 33 1Ot
nhén ra dién rong. Gin viéc thuc hién quy udc viée cudi,
viéc tang, & hoi véi xay dung gia dinh van hod, lang, ban,
ap... vin hod, co quan, xi nghiép, mro‘ng hoc van minh,

5. Cuc Van hod Thong tin ¢g s& ¢6 tréch nhiém theo dai
v thuong xuyén bdo cdo Bo Vin hod Thong tin két qua
thirc hién Thong tu nay.

6. Hang nam Cuc Vian hod Thong tin co s& gitp Bo té
chite sor két viée thue hién Chi th, diic rit kinh nghiém, dé
ra nhimg bién phap phu hop cho cong tac chi dao nhimng
nam tié€p theo.

BO TRUGNG BO VAN HOA - THONG TIN
Nguyén Khoa Diém

T3
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QUYET DINH
CUA THU TUONG CHINH PHU
SO 768/TTg NGAY 27 THANG 11 NAM 1995

VE BIA DIEM TS CHUC LE TANG BOI VOI CAN BO CAO CAP
COA DANG, NHA NUGC VA DOAN THE TU TRAN TAI HA NOI

THU TUGNG CHINH PHU
Can ury kién cua B¢ Chinh tri tai thong bdo s6 131-
TBITW ngay 7 thang 11 nam 1995 vé dia diém 16 chirc 16
tang doi voi cdn bo cao cdp ciia Ddng, Nha nuéce va doan
thé nr tran m Ha N¢i;
Xét nhu cdu cdn rhwr va dé dua cong tdc rang I¢ doi vor
can bo cao cdp vao nén nép. ¢é quy ci,

QUYET DINH

Diéu 1.- Nay st dung nha tang 1€ tai s6 5, duong Trdn
Thanh Tong, Ha Noi dé 16 chiic H tang cho can b cao cdp
clia Dang, Nha nuéc va doan thé tir trin tai Ha Noi.

Giao cho B Quoc phong qudn 1y nha tang 1€ nay.

Biéu 2.- Bo Qudc phong c6 trach nhiém cha tri phdi
hop véi cac co quan ¢ lien quan, t6 chifc nghién ctu vé
quy mo, khad nang ctia nha tang 1&; doi tuong dugc t6 chiic
¢ tang,... trinh Thil tudng Chinh phu guyét dinh.

Piéu 3.- Bo truong By Qudc phong, By trudng Bo Xay
dung, Bo mr(mg Trudng ban Té chide - Can bo Chinh
phi, B trudng Bo Lao dong - Thuong binh - X3 hoi, BO
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pha, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd Ha N&i va tha trudng cdc bo, nganh,
co quan ¢o lién quan, chiu trdch nhiém thi hanh Quyct
dinh nay.

K/T THU TUONG CHINH PHU
PHO THU TUGNG
Phan Van Khai

e I o]
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THONG BAO CUA VAN PHONG
HOI DPONG BO TRUGNG SO 11-TB
NGAY 18 THANG 02 NAM 1992
VE QUYET BINH C0a CHO TICH HOI DONG BO TRUONG
VO VAN KIET QUY DINH Y PHUC CUA CONG CHUC
NHA NUGC KHI DON TIEP, LAM VIEC VOI KHACH
NUGC NGOAI VA TRONG GIO LAM VIEC 0 CONG SO

Trong nhiéu nam qua, dat nudc c¢6 nhiéu khé khan vé
kinh té&, didu kién sinh hoat va lam viéc cia cic co quan va
can bo con nhiéu han ch€, Nha nudc chua cé nhilng quy
dinh chinh thifc vé y phuc clia cong chic nha nude khi dén
ti€p va lam viéc véi cic khdch nude ngoai ciing nhu khi
lam viéc (rong tdc cong sd. Do d6, trong nhidu budi dén
ti€p, 1am viéc, tham chi trong budi 1€ trang trong, da c6
tinh trang an mic khong thong nhat, tuy tién, ludm thudm.
Tinh hinh niy dé kéo dai khong ¢6 Igi vé nhiéu mat.

DéE thé hién tinh van minh, lich su, ton trong khach va
sy ton trong minh cda méi cd nhan cong chirc, dong thoi
dé timg budc dua phong cich [am viée, cach dn mic, giao
ti€p clia co quan nhi nudc vao nén nép chinh quy, Chu tich
Hoi dong Bo trudng da quyét dinh nhu sau:

1. Y phuc trong cdc cudc doén ti€p, lam viée, tién dua
cac khach nudc ngoai:

T2
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Khi tiep khach nudc ngoai (khach nha nudc, khich tu
cac t8 chitc qudc t&, cdc chinh khéach, cdc nha kinh doanh
‘AP m01 cong chiic nha nudc ciing nhu vién chic cic 6
chitc san xudt kinh doanh déu phai in mic chinh té, lich
Su.

a. Tuy theo thoi tiét cu thé cla timg ving, timg ngay
(khéng nhdt thiét chia mot cdch mdy méc mua dong, mia
he) va tuy theo timg doan, timg buéy hoat ddng cta khach
ma c¢ trang phuc phu hgp:

- Nari: Ao so-mi dai tay hodc ngin tay bd trong quan,
quan au dai, hodc bd ky gia, bd com-lé (thy diéu kién,
ngoai mat 40 khodc 4m nhu: pa-dd-suy, blu-déng), c6 that
cra-vit, di gidy hoic dép c6 quai hau.

- Ni: Ao dai, b6 quin do 4u, bd vdy, ngodi mic 4o
khodc 4m tuy diéu kién, di giay hodc dép c6 quai hau.

- Quén dodi, cong an: Theo trang phuc da quy dinh.

b. D6i véi cdc budi 1€, cac cudc don ti€p, hoi dam,
chiéu dii, tién dua, v.v... cic khich nha nudc, Bo Ngoai
giao can quy dinh cu the (ghl ngay trong gidy moi) trang
phuc trong ting budi clia ngudi du theo cic diém quy dinh
noi trén (phan biét nam, ni, quin dgi..). Trong céac budi ¢6
tinh chat 1& tiét, k¥ két vin ban, cdn mic maun sam, thi
ciing cdn ghi rd, dé bao ddm cdc ngudi du ké cd khich
nude ngodi an mic thong nhat.

c. O cic bo, uy ban nhan dan tinh, bo phan phuy trich 1&
tan ciing cin quy dinh théng nhit y phuc clia ngudi du
trong timg budi dén tiép, 1am viéc...

2.'Y phuc trong gio lam viéc d ciac cong so:

Trong céc cong sd cac cip trong glO’ lam viéc, y phuc
cta mdi coéng chifc cing deu phai chinh t€, vin minh.
Trong tinh hinh d&i séng con khé khan, y phuc cin tiét

T34



DHIJ LUC - TRANG PHYC, LE PHUC

kiém, gian di, nhung nhét thi€t khéng dugc tuy tién, luom
thuom, thigu nghlém tic va phai dan dan di vao nén nép
chinh quy.

Tuy theo diéu kién timg co quan, xi nghlép nha nudc,
umg nganh, c6 thé hudng dan quy dinh cdc y phuc trong
gid lam viée & co quan, xi nghiép cia cong chic, cong
nhan, tién dan dén mac dong phuc (trong toan co quan, xi
nghi{:p hoac timg b{j phan) hoac méi cong chiic, cong nhén
¢ deo the, ghi o tén, chic vu va anh trong cic cong sd
nha nudc, trudée hét 1a cédc bd phan lam viéc truc tlép vai
nhan dan, ti€n ddn dén ¢6 bién dé tén va chic v cha moi
cong chife & clra phong va trén ban lam viéc.

_ Phai xo0d ngay céc cdch an mic thi€u nghiém chinh nhu:

Ao so-mi b6 ngoai quin, di dép 1, d6i mi (mid cdt, mil
phdét, mii len..) trong phong hop; khéng duge hiit thuée 14
trong phong hop.

Quyét dinh nay dugc thuc hién tr ngay 01 thang 03
nam 1992.

Van phong Hoi déng Bo trudng xin thong bio dé céc
bG, uy ban nha nude, co quan khiac thuoc Hoi déng Bo
truomg va uy ban nhin dan cac cap glal thich, hudng dn
dé thuc hién trong pham vi quan 1y clia minh.

CHU NHIEM VAN PHONG
HOI DONG BO TRUGNG
Tran Xuan Gia
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THONG BAO |
CUA VAN PHONG HOI DONG BO TRUGNG
sO 266/TB NGAY 30-10-1993
VE Y KIEN KET LUAN CUA THO TUONG CHINH PHU

VE MAU LE PHUC NHA NUGC

Sau khi xem xét cic ¢ kién va kién nghi ctia B6 Ngoai
giao, B6 Van héa - Thong tin vi mot s& co quan vé vin dé
1€ phuc nha nudc, ngay 16-10-1993, Thii tuéng Chinh phi
d3 k&t luan nhu sau:

1. L& phuc ta trang phuc chinh thitc ma cic quan chic
nha nudc § cic cép sit dung trong cdc budi 1&, cuac hop
trong thé, cdc cudc ti€p khich nudc ngodi. Khong dit van
dé ¢6 1€ phuc rieng clia mot s6 déng chi 1anh dao cao nhat
clia Nha nudc va cla céc dai sif ta & nude ngoai.

2. L& phyc cia ta vira phai phit hop v6i trang phuc da
thanh quen thugc, pho bi€n & nhiéu nudc, vita phit hgp véi
tap quan va phong cich cta ta. L& phuc duge xdc dinh theo
mua (ndng, lanh) thudc cdc viing khac nhau déi véi nam
va nir.

- DI vai nam:

+ Mua néng mac bd comlé mau nhat, vai mong hoac
khong miac do vét (chi mac do so mi dai tay hoic ngan tay,
c6 that cravét hoiic khong thit cravat).

+ Mua lanh mdc bd comlé mau sim, vai day.
- P6I vdi nit:
+ Mua néng mac do dai truyén théng:
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+ Miia lanh mic bd comlé nit mdu sdm vai day hoéc 4o
dai ¢6 khodc mang 16 vdi than dai hon do.

- D6i v6i cdc dan toc thiéu s6: nhimg b quan 4o ngay
hoi dan tde ciing coi la 1€ phuc.

- C6 quy dinh théng nhat (thong bdo trudc cho céac
ngudi duge mon du) ke phuc trong timg, buéi I&, timg cude

hop trong thé, v.v... vé mau sac, vé kiéu cach (comlé hay
sd mi dai tay hoac ngén tay c6 that cravét).

3. Can cit cac két luan trén, B Vin hoa - ThC’mg tin chil
tri cung Bo Ngoal giao soan thao chi thi cla Thu tudng
Chinh phu veé 1& phuc (miu & phuc, cic quy dinh vé 1€ tan)
va trinh Chinh phii trong thidng 11 nam 1993.

vin phong Chinh phét xin thong bio dé cic co quan
biét va thuc hién.

K/T BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU
PHO CHU NHIEM
Vi Pinh Thuan
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SAC LENH CUA CHU TICH CHINH PHU
VIET NAM DAN CHU CONG HOA
SO 109 NGAY 18 THANG 6 NAM 1946
CHU TICH CHINH PHU
VIET NAM DAN CHU CONG HOA

Xét can dn dinh y phuc, phit hiéu, cdp hiéu cho nhan
vién 50 hod xa vi nhimg lé:

- Nhdn vién hod xa ciing cdn theo mot ky lugt nhu ky
ludt nha binh thi sy diéu khién trong cde co quan nganh dy
moi chu ddo,

- Trong lic quéc gia hitu su, cé thé thi hanh quan ludt
trong nganh hod xa;

- Nhdn vién hod xa, cdan truc tiép giao dinh hang ngay
vOi hanh khdch va ddn chiing tai cdc ga, trén cdc chuyén
tau va trén dudmg sdr, nén deo nhitng huy hiéu ciia Chinh
phii A€ dé giit gin trét tu;

Theo dé nghi ciia Bj trudng Bo Giao thong Céng chinh,

RA SAC LENH:

biéu thir nhat
Bit ddu tir ngay k¥ Sic 1énh nay y phuc, phit hiéu va cp
hi¢u cia nhan vién S6 Hoa xa 4n dinh nhu sau nay:
CHUONG THUNHAT
Y PHUC
Diéu thit hai
Y phuc thi t4t ca cdc cdp bic nhu nhau chi ¢ phil higu

(deo & mil) va cdp hiéu (deo & cdnh tay 40 va & nguc) la
khac nhau.

e raTal
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Piéu thit ba

Y phuc dinh nhu sau nay:

Mii: bang kaki hay da mau vang kiéu ludi chai
Troi nang doi mil ndt chai boc kaki vang

Ao: Kaki hay da mdu vang, dii tay, bon tdi, c6 hai cdu
vai, c6 bé, bon khuy,

Ao 16t mau vang - "cavat” den

Troi nuc, 4o kaki vang ngan tay, hai tdi & nguc c6 hai
cdu val.

Quin: Kaki hay da mau vang, dng dai
Tr&i nue quin ngin, chan di bi tat dai
Gidy: khong c6 ¢
Piéu thir tu
Nhitng quén do cii, hién nay duge tam ding.
CHUONG THUHAI
PHU HIEU, CAP HIEU, DAU HIRU
Didu thi nam |
Phu hiéu dinh trén md hinh tron.

Tir cap 1 dén cdp 3: phd hiéu nén d6 trén c6 hinh
banh xe miu vang.

- 4 - G:Thém vanh bac

- 10 tr& lén dén phé Gidm ddoc:
Thém vanh vang.

Gidm d6c¢: Vanh vang thay bang hai ¢anh liéu bugc vao
nhau & phia dudi.
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Dbiéu thit sau

Déu hié¢u dung cho tit ca cic nhan vién deo & ddu canh
tay bén trdi.

Ddu hiéu c6 hai phén a) va b) (Xem hinh vé& ban goc)
1- Phin a)

Ding lam cdp hiéu, thay déi tuy theo thi bac ciia nhan
vién.

- Tir cdp 1 dén cdp 3: toan mdu ving

- Cidp 4: hinh V d0 trén nén vang

- Cip 5 va cap 6: (¢ hinh v&) dé trén nén vang

- Cap 7: (c6 hinh v&) do trén nén vang

- Cap 8 va 9: (¢ hinh v&) d0 trén nén ving

- Cdp 10 va 11: (c6 hinh v&) vang trén nén do

- Cap 12: mot lon vang trén nén do

-Cap 13: hai lon vang trén nén do

- C4p 14: ba lon vang trén nén do

- Cép 15: mét lon vang, mot sao vang trén nén do

- Ty truéng, Quan trudng: hai lon vang vk mot sao vang
trén nén dd

~ Ph6 Gidm doc: ba lon vang, mot sao vang trén nén do.

- Gidm ddc: mot sao vang to trén nén d6 chung quanh
mau vang.

2- Phdn b) C6 hinh banh xe va dong chit "Hoa xa Viet
Nam"

— .
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Hinh v& thi khong thay d6i nhimg mau sac cha nén thi
thay déi tuy theo cong viéc chuyén mon cua nhan vién.

- M4u xanh 14 cay: Van thau (coi cong viéc vé ga va cic
chuyén xe lira)

- Mdu tim: Van luan va co khi (coi cong viec vé diu
may va toa xe)

- M4u nau: Cong tdc (coi cong viec vé dudng sat, ciu
cong va nha cira)

- M4u hong nhat: Hanh chinh

- Mau vang: Mau nay danh cho cdc nhan vién cao cdp,
diéu khién cac nganh, tir Quan trudng trd 1én.

Piéu thir bay

Ngoai dau hiéu néi & Biéu thit 6, cdc nhan vién gidt viée
diéu khién tir cdp 12 trd len lai ¢6 thém mot dau hiéu tron,
trong ¢4 hinh ddu mdy xe lita, xung quanh cé réng cudn.

Dau hiéu nay deo ¢ nguc vé bén tréi.

DPiév thiy tim

Bo trudng BO Giao théng cong chinh chiéu Sac 1énh thi
hanh.

(Cé k&m theo miu ban vé vé phii hiéu, dau hiéu va cip
hiéu)

CHU TICH
NUGC VIET NAM DAN CHU CONG HOA
Hoé Chi Minh
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NGHI BINH CUA HOI PONG BO TRUGNG
SO 74-HDBT NGAY 26-4-1982
QUY BINH QUAN HIEY, CAP HIEU, PHU HIEU VA
LE PHUC CUA QUAN DOI NHAN DAN VIET NAM

HOI PONG BO TRUGNG
Can cir Ludt TS chite Hoi déng Bo tridng ngay 4-7-1981 ;

Can ci Luat vé 8T quan Quén d¢i nhan dan Viét Nam ngay
30 thang 12 nam 1981,
Theo dé nghi cia Bé trudng Bé Quéc phong,

NGHI PINH:

Piéu 1.- Quan hiéu cda si quan, ha si quan, binh si cic quan
chung. binh chiing, bo doi bién phong thude Quan doi nhan dan
Viét Nam hinh tron, gifta c6 sao vang dat trén nén dé tuoi, xung
quanh ¢¢ 2 béng lda, phia dudi bong 1da ¢é nira banh xe miu
vang, vanh ngoai quan hiéu mau vang.

Quaén hi¢u ¢6 hai loai dudmg kinh 36 by va 26 ly.

biéu 2.- Mau cda nén phil hiéu va mau cla dudmg vién cap
hiéu cda si quan, ha si quan, binh sj cdc quan chiing, b6 doi bién
phong va quin nhan chuyén nghiép duge quy dinh nhu sau:

- Luc quan mau do tuai.

- Khéng quan, phong khong mau xanh da troi.

- Hai quan mau tim than.

- Boi doi bién phong mau xanh 14 cay.

- Quén nhan chuyén nghiép mau ghi sang.

Diéu 3.- Cip hiéu cla si quan, ha si quan, binh s7 va hoc vién
thude Quan ddi nhan dan Viét Nam:

1. Cdp hiéu coa cic 7 quan va chuan uy:

Cap hiéu cta s7 quan deo & vai do, nén cdp hiéu mau vang
twoi ¢6 vién theo mau quan-ching va bo déi bién phong nhu quy
dinh & Diéu 2, trén c4p hidu ¢6 sao va ciic:

Thi€u uy, thiéu 14, thi€u tudng, chuin d6 déc hii quan | sao.
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Trung uy. trung ta, trung tudng, phd do déc hai quan 2 sao.

Thugng uy, dai ta, thugng tudng, do doc hai quan 3 sao.

Pai uy, dai wéng 4 sao.

Sao cha cdc cip tudng mau vang, cic ¢d hinh Quoc huy, man
vang.

Sao clia cdp t4 va cdp uy mau bac, clic ¢6 hinh sao gilta 2
bong lida, mau bac.

Cip hiéu cna cap ta ¢6 2 vach ngang mau bac; cap uy 1 vach.

C4p hiéu chuan uy nhir cdp hiéu cdp uy, nhung khong c6 sao.

2. Cap hiéu cia ha si guan, binh si:

a) Cip hiéu cva ha s7 quan. binh si luc quan, khéng quan.
phong khong, hdi quan ddnh bo va bd ddi bién phong deo ¢ val
d0. nén ¢ap hiéu mau xdm nhat ¢ vién theo mau cua timg quan
chung v bo doi bién phong nhu quy dinh & Piéu 2. trén cap
hiéu cé clc mau bac, ¢é hinh sao gilta 2 bong la mau bac, cd
vach ngang hoac chif V mau do dé phan biét cap bac:

- Binbh nhi ] chit V.

- Binh nhat 2 chir V.

- Ha st | vach ngang.

- Trung si 2 vach ngang.

- Thugng si 3 vach ngang.

b) Cédp hiéu cla ha si quan, binh si hai quan khi mac quan
phuc kiéu 4o cé yém, deo & ba vai, nén cap hi¢u méu tim than.
¢6 vach mau ving dé phan bié1 cip bac:

- Binh nhi lvach ngang ¢ mot dau cap hiéu, giita ¢o hinh phi
hi¢u hai quén.

- Binh nhét 2 vach ngang & hai dau cip hiéu. giita ¢6 hinh
phu hiéu hai quan.

- Ha st 1 vach ngang & gitra cap hicu.

- Trung s7 2 vach ngang can ddi & gitra cdp hiéu.

- Thuogng si 3 vach ngang can d6i & giira cap hiéu.

3. C4p hiéu ciia hoc vién:

a) Cdp hiéu cta hoc vién di 13 si quan va chuan uy nhu cap
hiéu clia si quan va chudn uy di quy dinh & diém 1, Diéu 3.

oy e B |
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b) Cap hi¢u cua hoc vién chua phai 12 sT quan, nén cap hieu
theo mau cia timg quin ching va by doi bién phong. 6 cic
mau bac. ¢6 hinh sao giita 2 béng lda mau bac.

- Hoc vién céc trudng dao tao s quan so clp mau vang,

- Hoc vién céc truding dao tao ha si quan khong ¢6 vién.

Dién 4.- Phit hiéu cta Quan doi nhan dan Viét Nam

1. Khi deo cip hi¢v d vai 4o, ¢6 phi hiéu deo & ve ¢d 4o, trén
nén phd hi¢u cd hinh quan c,hung, binh ching. nganh nghé
chuyén mon. Nén phi hiéu theo mau clia timg quéan chiing, bo
doi bién phong va quan nhéan chuyén nghlep nhu quy dinh &
Diéu 2. Phir hiéu cap uro‘ng ¢6 vién vang & 3 canh.

2. Hinh phu hiéu cha quan chiing, binh ching. nganh nghé
chuyén mén cé:

- Binh ching hgp thanh, bd binh: hinh thanh ki€m va khiu
sting dai chéo:

- B¢ binh co giGi: hinh xe boc thép trén thanh kiém va khau
sling dat chéo;

- Dédc cong: hinh dao gam dat trén mot khéi boc pha dudi ¢
mili tén vony;

- Xe tang. xc boc thép: hinh xc tang;

- Phdo binh: hinh 2 khdu phdo dat chéo;

- Hod hoc: hinh tia phong xa trén hinh nhan ben-zen.

- Cong binh: hinh cudc, xéng trén nira banh xe;

- Thong tin; hinh séng dién;

- Bo d6i hién phong: hinh méng ngua trén thanh kiém va
khau sing dat chéo;

- Quéan chung khéng quan: hinh sao trén déi canh chim;

- BO doi nhay di: hinh mdy bay trén dii dang mo;

- Quén chang phong khong: hinh 2 khdu phéo dat chéo;

- Tén Hira: hinh tén Wra trén nén may;

- Cao xa: hinh khiu phdo cao xa;

- Ra da: hinh ra da wrén bé;

- Quan chung hai quan: hinh mo neo;

T2
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- Hai quan ddnh bé: hinh mo neo trén thanh kiém va khéu
sing dat chéo;

- Nganh hau cin, thi vu: hinh thanh kiém va khdu sing dit
chéo, dudi ¢6 bong la;

- Quan vy, thi y: hinh chif thip d6 trén hinh tron;

- Nganh k¥ thuat: hinh com-pa dat trén chiéc biia;

- L4i xe: hinh tay 14i trén dip xe:

- Quan phap. kiém sodt quan sg: hinh mdc trén 2 thanh ki¢m
dat chéo;

- Quin nhac: hinh chiéc kén va sdo dat chéo:

- Thé cong: hinh cung tén;

- Van cong: hinh k¥ hiéu am nhac va dan nguyét.

Piéu 5.- Cap hicéu két hgp phi hiéu cha Quian ddi nhan dan
Viét Nam:

a) Cap hiéu k&t hop phi hiéu deo & ve ¢d 4o (khi khong deo
cdp hidu & vai). ¢6 hinh quan ching, binh ching hodc nganh
nghé chuyén mon. cd sao. vach dé phan biét ¢ap bac:

- Cap tudng vién viang & 3 canh.

- Céap 14 va cdp uy khong ¢ vién. chi cd vach buc: cip 14 2
vach. ¢dp uy moét vach.

- Ha si quan ¢6 vach chi vang.

- Binh si khong ¢ vach.

b) Cap hiéu két hop phl hidu cia hoc vién cac trsong dao tao
ST quan sg ¢dp ¢d mot vach doc mau vang rong 6 ly.  giira cé
hinh quéan ching binh chiing hodc nganh nghé chuyén mon,
khong cé sao.

¢) Cdp hiéu két hop phit hiéu cia hoc vién cge truong dao
tao ha ST quan ¢6 1 vach doc man vang 3 Iy, o gida ¢6 hinh
qudn ching, binh clhing hoac nganh nghé chuvén mon, khong
el sao.

Diéu 6.- 1é phuc cta si quan Quén doi nhdn dan Viét Nam:

1. Khi dy cic ngay & 1-5, 2-9. 22-12. Dai héi dang 1oan
quéc hoac di du 1& ngoai giso. ngdy yudc tang, s1 quan cap
tuéng va cip td mac 1é phuc mia hé mau xdm nhat. ma dong
miu ¢o da thAm, theo Ki¢u thdng nhat;
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a) Cap wéng:

- MQ ké-pi ¢6 vién do, cé quai 16t mau vang, cé hai cinh
tung bao quanh quén hiéu.

- Ao ngoai ¢6 md, mét hang ciic mau vang ¢6 hinh sao giita
hai bong lua, hai tGi dudi chim, c6 40 vién theo mau cia timg
quén ching va va bo doi bién phong, trén ve ¢6 40 ¢6 canh ting
va mot ngdi sao vang.

- Quéan nhu quan phuc thudng,

- Ao so-mi mau trang, dai tay, cé ding.

- Cra-vat den, 141 tay trang.

- Giay den ¢6 tit.

b} Cap td: Lé phuc ctia ¢4p téd nhu cia cdp tudng, chi khic:

- M k&-pi khéng ¢6 canh tung bac quanh quan hicu;

- Ve c6 do khong c6 ngoi sao vang., nhumg c6 hinh quan
chung, binh ching hoac nganh nghé chuyén mén (deo truc tiép
vao ve 40 phia trong canh ting).

2. Bo truong Bo Qudc phong cé trach nhiém quy dinh 1&
phuc ciia ¢dp uy, viéc mac |& phuc trong cac ngay 1é khic va cic
trang phuc thuong ding cia Quan d6i nhan dan Viét Nam.

Diéu 7.- Cic quy dinh vé quan higu.

Ca'p hiéu, phu hi¢u va 1é phuc trong Nghi dinh nay ap dung
cho ca si quan, ha si quan, binh s1 tai ngii, du bi va nhimg si
gquan da Lhuyen ra ngoai quin doi duge phép mac quan phuc
thco quy dinh ctia B& Quéce phong.

Picu 8.- Bai bo Diéu 1¢ quy dinh quan hiéu, c4p hiéu, phi
hiéu va 1& phuc cba Quan doi nhan dan Viét Nam ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 307-TTg ngay 20-6-1958 va nhig quy dinh
trudc day trai vai Nghi dinh nay.

biéu 9.- Bo trudng Bo Quac phong chiu trich nhiem thi
hanh Nghi dinh nay.

T/M HOI PONG BO TRUGNG
K/T CHU TICH
PHO CHU TICH
Té Hiru
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NGHI BINH CUA HOI PONG BO TRUGNG
SO 78-HDBT NGAY 27-3-1991
SUA D61, BO SUNG NGHI DINH SO 74-HDBT
NGAY 26-4-1982 CUA HOI BONG BO TRUONG

QUY DINH QUAN HIEU, CAP HIEU, PHU HIEU VA LE PHUC
COA QUAN DOt NHAN DAN VIET NAM
HOI PONG BO TRUGNG
Cdn cit vao Ludgt T chirc Hoi déng bo trudng ngay 4
thang 7 nam 1981;

Cdn cit vao Diéu I Lugt sia d6i, b6 sung mot s6 diéu
cua Ludt vé si quan qudn déi nhén ddan Viér Nam, ngay 21
thang 12 ndm 1990,

Theo dé nghi cia B trudng Bé Quéc phong,
NGHI DPINH:

bicu 1. BS sung, sira déi diém 1, diéu 3 Nghi dinh s6
74-HDBT ngay 26-4-1982 cta Hoi déng bo trudng nhur
sau:

"Cép hi¢u cda sT quan mang & vai 40 nén cdp hiéu mau
vang tyoi, ¢6 vién theo mau quin ching, nhu quy dinh &
Diéu 2, trén cip hiéu cé sao va ciic:

- Thi€u uy, thi€u t4, thi€u wdng, chuin dé doc hai quan
| sao.

- Trung uy, trung t4, trung tudng, phé dé dée hii quan 2
$40.

A7T-NTHMN
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- Thugng uy, thugng ta, thugng tudng, do déc hai quan
3 sao.

- Dai uy, dai t4, dai tudng 4 sao".

"Sao ctia cdp tudng mau vang, ciic ¢6 hinh qudc huy,
mau vang.

Sao cua cip td va cip uy miu bac, cic ¢6 hinh sao giita
hai bong lia, mau bac.

- Cap hiéu cla cap td c6 2 vach ngang mau bac, cip uy
maot vach”.

biéu 2. Bo trudmg Bo Quéc phong quy dinh chi ti€t thi
hanh Nghi dinh ny.

T/M HOI DONG BO TRUGNG
CHU TICH
Vo Van Kiét
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NGHI BINH CUA CHINH PHU
SO 94-CP NGAY 30-11-1993
sA D61, B SUNG NGHI BINH SO 74-HDBT
NGAY 26-4-1982 CUA HOI BONG BO TRUONG
QUI BINH QUAN HIEU, CAP HIEU, PHU HIEU VA LE PHUC
CUA QUAN BO! NHAN DAN VIET NAM

CHINH PHU

Can cir Ludt T chitc Chinh phi ngdy 30 thang 9 ndm
1992,

Cdn cit Ludt vé ST quan Qudn doi nhan ddn Viét Nam
ngay 30 thdang 12 nam 1981 va Ludgt siza doi mét s& diéu
cua Ludt vé St quan Quan doi nhan ddn Viét Nam ngay 21
thdng 12 nam 1990;

Theo dé nghi cua B trudng Bé Quoc phong,

NGHI DINH:

biéu 1. - Stra déi, bd sung Diéu 6 ciia Nghi dinh s6 74-
HDBT ngay 26-4-1982 clGa Hoi déng B¢ trudng qui dinh
quan méu, cip hiéu, phi hiéu va & phuc clia Quan doi
nhan dan Viét Nam.

biéu 2. - Si quan Quéin doi nhan dan Viét Nam, khi
tham du cac budi 1€ trong thé & trong nudc va & nudc ngoii
phai mac 1é phuc cla si quan Quan déi nhan dan Viét
Nam.

Piéu 3. - L& phuc cha si quan Quén déi nhan dan Viét
Nam bao gém lé phuc mua déng va 1& phuc mia he duge
qui dinh nhur sau:

—y Y
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1. DB4i vdi clp tudng

a) Mi ké pi (dung chung ca 2 mla).

- Vanh mii:

+ Luc quén, khéng quén, phong khong mau ¢6 tia sam.
+ Hai quan mau tring.

- Thanh mii:

+ Luc quan mau d6.

+ Khéng quan, phong khong mau xanh da tri.

+ Hai quan méu tim than.

- Mii c6 quai bdng soi to t6t mau vang, ¢ canh ting
kép mau vang bao quanh quén hiéu.

b) Quén 4o kiéu K82:
- Luc quan va phong khong:

+ Muia dong: mau 6 luu sdm, cic mau nau, trén ve ¢d 4o
¢O gan canh ting va 1 ngodi sao mau vang.

+ Mia h&: mau be nhat, clic mau be, trén ve ¢ 40 c6
gan canh ting va 1 ngdi sao mau vang.

Ao so mi mac trong méu tring, dai tay, cd ding. Cravat
mau den (ding cho ca hai mia va cho cdc quan chiing).

- Khong quan:

+ Mua doéng: 40 nhu 40 mua dong cua luc quan, Quan
mau xanh tim than.

+ Miuia he: 40 nhu 40 mua hé cia luc quan. Quan mau
xanh tim than.

- Hai quan:

T A
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+ Mua dong: Quﬁn 40 mau xanh tim than, cic den.
Trén ve ¢d 40 cé gan canh ting va mot ngdi sao mau viang.

+ Mua h&: Quin 4o mau tring, cic tring, trén ve ¢d 4o
¢ gan canh tung va ngoi sao mau vang.

c) Gidy: gidy da, thdp c6, mau den ding cho cd 2 mua
va cho cdc quan ching,

2. D61 véi cdp ta va clp uy

L& phuc cia si quan cép td va cdp uy giéng nhu 1& phuc
cua si quan cap tudng, chi khac:

- M0 ké pi ¢6 canh ting mau tring bao quanh guéan
hiéu.

- Ve ¢6 40 ¢6 gan canh thng va 1 ngéi sao mau trang.
Diéu 4. - Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc k€ tr ngay ky, Bo
tr\u&mg Bo Quoc phong ¢6 trich nhiém thi hanh Nghi dinh
nay.
T/M CHINH PHU
K/T THU TUGNG
PHO THU TUGNG

Phan Vian Khai
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NGHI DINH CUA CHiNH PHU
$086/1998/ND-CP NGAY 24 THANG 10 NAM 1998
QUY BINH CJ TRUYEN THONG, CONG AN HIEU,
CAP HIEU, PHU HIEU VA TRANG PHUC
CUA LUC LUONG CONG AN NHAN DAN

CHINH PHU

Cdn cit Ludt TS chitc Chinh phit ngay 30 théng 9 nim
1992,

Cdn cit Phdp lénh vé lyc lwong An ninh nhan dan Viér
Nam ngéy 14 thdng 11 ndm 1987;

Cdn ci Phdp Iénh luc lugng Cdnh sdt nhdn ddn Viét
Nam ngay 11 Ihang 02 nam 1989 va Phdp lénh sita doi, bd
sung mot sé diéu cua Phdp lénh vé luc z"wang An ninh nhdn
dan Viét Nam, Phdp lénh luc lwong Canh sdr nhan dan
Viet Nam ngay 19 thdng 9 nim 1991

Theo dé nghi ciia B trudng B Cong an,
NGHI DPINH:

biéu 1. C& truyén théng cia luc lwong Cong an nhan
dén

C0 truyén théng clia luc lugng Cong an nhan dan Viet
Nam hinh chir nhat, chiéu rong bang 2/3 chiéu dai. Nén cd
mau do, & gifta ¢6 ngoi sao 5 canh mau vang, gée trén phia
tri ¢6 sau chit in hoa, mau vang "Béo vé an ninh t6 quéc”
(nét cudi cua chir th sau khong vuot qud diu cia cdnh sao
phia phai). C& truyén théng cta luc lugng Cong an nhan
dan dugc dung trong cdc cudc diéu binh, mit tinh ky niém
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-

nhiing ngay I&, ngay truyén thong, tnmg bay trong nha bao
tang, nha truyén thong.

Biéu 2. Cong an hi¢u

Cong an hiéu béng kim loai hinh tron, dudng kinh
36mm. & giifa ¢6 ngdi sao 5 cdnh mau vang noi trén nén
d0. Lién v6i nén do 12 nén xanh thdm c6 hai bong lia ndi
mau vang bao quanh. Phia du6i ngoi sao c6 hinh nira banh
xe miu vang. Gilta nira banh xe c¢6 chit long "CA". Vanh
ngoai cong an hiéu maw vang.

Cong an hiéu khi gén trén mi Cong an nhin dan co
canh tang kép bing kim loai bao quanh lién thanh mot
khoi cao S4mm, rong 64mm.

Cap wéng, cip td: Canh tung mau vang.

Cdp vy, ha s¥.quan, chié€n s§ va hoc vién: Canh ting
mau trang bac.

Piéu 3. Cap hiéu cla sy guan, ha s§ quan, chi€n sy va
hoc vién Céng an nhan dan mang & vai 40 quy dinh nhu
s4au:

1. Cdp hiéu cia s§ quan, ha s§ quan nghi¢p vu va chién
sY.

a) Cap hiéu cua sy quan.

Cap hiéu s§ quan nén mau dé. Trén nén cép hitu ¢6 cic
va sao 5 cdnh bang kim loai. Ciic gan & dau nho cap hiéu.

S6 luong va cdch b6 tri sao quy dinh cho timg cap bac
ham:

Thiéu iy, thi€u t4, thi€u tudng: 1 sao
Trung y, trung t4, trung tudng: 2 sao
Thueng dy, thuong té, thugng tudng: 3 sao

Pai ay, dai t4, dai tudng: 4 sao
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Sao X€p tir cudi cdp hicu: Cip tudng x€p doc; trung gy,
trung ta hai sao x€p ngang; thugng dy, thugng t4 hai sao
x€p ngang, mot sao xép doc; daj uy, dai t4 hai sao x&p
ngang, hai sao x&p doc.

- Cap hiéu cdp tudng: Hai canh ddu nhé va hai canh doc
cdp hiéu ¢6 vién kim loai. Giita nén c4p hiéu dét ndi hoa
van hinh canh tiing chay doc theo ¢4p hi¢u. Sao ¢6 vén néi,
dudng kinh 23mm. Ciic ¢6 hinh Quéc huy néi. Sao, ciic va
dudng vién kim loai mau vang.

- Cap hi¢u cap t4: Hai canh d4u nhd va hai canh doc cip
hiéu c6 vién Ié miu xanh. Giita nén cdp hiéu ¢6 hai vach
mau vang réng 5 mm chay song song doc theo cdp hiéu,
Sao ¢6 van noi, dudng kinh 20mm. Cic cé hinh ndj ngoi
sa0 5 canh ¢ giita hai bong lda, dudi hai bdng lda ¢6 hinh
nira banh xe. Giifa hinh nira banh xe ¢6 chir 1ong "CA". Sao
va cdc mau vang.

- Cép hiéu cdp ty: Hai canh ddu nhd va hai canh doc
cdp hiéu c6 vién J¢ mau xanh. Gitra nén c4p hicu c6 mot
vach mau vang rong 5Smm chay doc theo cip hiéu. Sao
khong ¢ van néi, dudmg kinh 20mm. Cic ¢6 hinh néi ngoi
sao 5 cdnh 0 gilta hai bong lda, dusi hai bong lia c6 hinh
nifa banh xe. Giita hinh nira banh xe ¢6 chir I6ng "CA". Sao
vi clic mau tring bac.

b) Cap hi€u cta ha s§ quan, chién s¥.

Cap hi¢u ha sy quan, chién sy nén mau dé. Hai canh
ddu nhé va hai canh doc cdp hiu c6 vién 1é man xanh.
Dau nho cp higu c6 gin cic bang kim loai mau tring bac,
Cac c6 hinh néi ngéi sao 5 canh & gita hat bong l6a, duéi
hai bong lda c6 hinh nita banh xe. Giiia hinh nira banh xe
¢6 chit long "CA". Cu6i nén c4p hiéu cla ha s§ quan c6
vach ngang, chi€n sy ¢6é vach hinh "<” mau vang rong
Smm dé phan biét cap hiéu.

—a oA
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Ha s§: 01 vach (I}

Trung s¥: 02 vach (I1)
Thuong s¥: 03 vach (Il
Chién s§ bac 2: 01 vach («)
Chién s§¥ bac 1: 02 vach (<<)

2. Cap hi¢u cua sy quan, ha s§ quan chuyén moén k¥
thuat.

Cap hiéu s¥ quan, ha s§ quan chuyén moén ky thuat
gidng nhu cap hi¢u cua sy quan, ha sy quan nghiép vu. Chi
khic vach trén nén ¢dp hiéu miu xanh thim rong Smm.

Hé thong cap bac ham cua s§ quan, ha sy quan chuyén
mon k¥ thuat tir ha s§ dén thuong ta.

3. Cap hiéu cua hoc vién.

- Cédp hiéu hoc vién dai hoc, cao dang nén mau do, hai
canh dau nho va hai canh doc cap hiéu ¢6 vién 1é mau
xanh. Pau nhd cdp hidu ¢6 gin cilic bing kim loai mau
trang bac. Ciic ¢6 hinh ndi ngdi sao 5 cdnh & giita hai bong
lta, dudi hai bong lda ¢é hinh nira banh xe. Giita hinh nira
banh xe ¢é chii 16ng "CA”".

- Cép hi¢u hoc vién trung hoc, so hoc nén mau do. Dau
nho cdp hi¢u co gan clic bang kim loai mau tring bac. Cic
¢6 hinh néi ngdi sao 5 canh & gilia hai bong lda, dudi hai
bong lda ¢6 hinh nira banh xe. Gilta hinh nira banh xe cé
chir 16ng "CA".

biéu 4. Canh tung don va phl hiéu cta Cong an nhén
dan

Khi mang cap hiéu & vai do phai deo canh ting don
hoic phit hiéu & ve ¢6 do. S§ quan deo canh tiing don; ha
s¥ quan, chién s¥ va hoc vién deo phi hidu.
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Cap tuéng: Canh tung don va mot ngodi sao 5 cénh bing
kim loai mau vang,

Cap td: Canh ting don bing kim loai mau vang,
Cdp ay: Canh ting don bang kim loai mau tring bac.

Ha sy quan, chién s va hoc vién: Phil hiéun hinh binh
hanh (55mm x 35mm) nén mau dd. & glua ¢ gin hinh
cong an hiéu dudng kinh 18mm.

biéu 5. Trang phuc cla luc lugng Cong an nhan dan

1. Lé phyc cha s§ quan Cong an nhan dan bao gém 1&
phuc mua dong va 1€ phuc mua hé quy dinh nhu sau;

a) Cép tudng, cap td: Mi képi (ding chung cho ca 2
mita) mau be hong, quai tt mau vang.

Xuéan he.

- Ao kiéu véston, ng:?fm tay, ¢ bé mau be héng. Ciic 40
mau vang (diing ca cho 4o thu déng) bang kim loai cé hinh

néi ngoi sao 5 cinh & giita hai bong lua, duét hai bong Iia
c6 chir ong "CA”". Than trudc ¢6 tii may 6p ngoai.

- Quin may kiéu 4u phuc mau be héng,
- Gidy da mau den ngan c6, budc day. Tt mau ma non.
Thu déng.

- Ao ngoai kiéu véston dung 16t trong, dai tay, c¢6 bé
mau be héng nhu xuan hé. Than trusc cé tii may p ngoai.

- Ao trong s¢ mi trang dai tay, c6 ¢6 chan.

- Cravat mau den.

- Qudn may kiéu du phuc mau be hdéng

- Gidy da mau den ngan o, budc day. T4t mau ma non.

e
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b) Cap uy Lé phuc gidng nhu 1¢ phuc ¢ap tudng, cap td
chi khac cic 40 mau trang bac.

2. L& phuc cta ha s§ quan, chién sy va trang phuc
thudng diing clia s§ quan, ha s§ quan, chién sy va hoc vién
Cong an nhan dan do Bo trudng Bo Cong an quy dinh.

Piéu 6. Trang phuc, cong an hiéu, cip hiéu, phu hiéu
ciia Cong an nhan dan chi danh riéng cho cdn bo, chién s§
cong an sit dung khi lam nhiém vu theo quy dinh. Bo
trudng B6 Cong an quy dinh viéc st dung cong an hiéu,
c4p hiéu, phit hiéu va trang phuc d6i véi can bo, chién sy
chuyén ra khoi luc lyong ¢Ong an nhan dan.

biéu 7. Nghiém cdm céc co quan, don vi, t6 chiic va c4
nhan san xudt, tang trit, mua, bdn va sir dung cong an hiéu,
cdp hiéu, phu hiéu, trang phuc cia luc lugng Coéng an nhan
dan trdi phép, néu vi pham sé bi xir Iy theo quy dinh clia
phap luat,

Diéu 8. Nghi dinh nay thay thé Nghi dinh s8
[35/HDBT ngay 27 thing 8 nam 1988, Nghi dinh s0

67/HDBT ngay 15 thang 6 nam 1989 va ¢6 hiéu huc thi
hanh sau 15 ngdy ké tir ngay k.

biéu 9. Cic bo trudng, thil trudng co quan ngang b,
thil treéng ¢ quan thude Chinh phd, cha tich ay ban nhan
dan cdc tinh, thanh phd tryc thude trung wong chiu trich
nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

T/M CHINH PHU
THU TUONG

Phan Van Khai
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NGHI BINH CUA CHINH PHU
SO 61/CP NGAY 21 THANG 10 NAM 1996
VE VIEC SUA DOI, BO SUNG QUY DINH VE
CAP HIEU, PHU HIEU VA QUAN HAM
CUA QUAN NHAN CHUYEN NGHIEP

CHINH PHU

Can ctt Lugt TS chitc Chinh phii ngay 30 thing 9 ndm
1992;

Cdn cit Ludt sita déi, b6 sung mot s¢ diéu ciia Ludt
Nghia vu qudn sy ngay 22 thdng 6 ndm 1994;

Theo dé nghi cuia Bo trudng By Quéc phong;
NGHI PINH:

Diéu 1.- Nay sira déi b6 sung Diéu 2 va Diéu 3 Nghi
dinh 56 74/HDBT ngay 26 thing 4 nim 1982 clia Hoi déng
Bo trudng (nay 1a Chinh phii) vé quy dinh quén hiéu, cap
hi¢u va 1& phuc coa Quan doi nhan dan Viét Nam nhu sau:

1. Diéu 2 cia Nghi dinh s6 74/HDBT quy dinh: "Mau
cua nén phd hiéu vd mau cia dudng vién cdp hién ciha
quan nhin chuyén nghiép 1a mau ghi sang".

- Nay stra lai 1a: "Mau cta nén phit hiéu vad mau cha
dutmg vién cdp hiéu cha quan nhan chuyén nghiép 1a mau
twong Ung véi mau cua cdc quan chung va bo doéi bién
phong™.

2. Diéu 3 cha Nghi dinh s6 74/HDBT, khoan } ghi:
“Cdp hiéu chia si quan v chuén uy". Nay sira nhu sau:
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"Cip hiéu cba si quan, chudn uy bao gébm ¢a quan nhan
chuyén nghiép c6 cap hiéu tuong ng".

Piém cudi khoan 1 (Dleu 3) quy dinh: "Cap hiéu cua
chudn uy nhu c4p hiéu cua cip uy, nhu'ng khong ¢6 sao”.

- Nay b6 sung va sira lai nhu sau:

"Cép hiéu cha cap td quan nhan chuyén nghiép c6 hai
vach bac hinh chit V =) cﬁp uy cd mot vach bac hinh
chir V (>). Cép hiéu ciia chuén uy nhu c4p hiéu cha cip uy
nhumg khong c¢é sao. Dy nhon clia chit V quay vé hudng
cuc cua cdp hiéu".

Piéu 2.- BS sung thém cdp quan ham thuong 4 quéan
nhan chuyén nghiép va stra phdn quy dinh vé phi hiéu &
biéu 6, Diéu 1¢ quan nhan chuyén nghiép ban hanh kém
theo Nghi dinh s8 238/HDBT ngay 03 thing 8 nam 1991
cua Hoi déng Bo trudng (nay 1a Chinh pha). Diéu 6 (mdéi)
nhu sau:

Quén ham coa quan nhan chuyén nghiép gém cé:
- Thugng si chuyén nghiép.

- Chudn uy chuyén nghiép.

- Thi€u uy chuyén nghiép.

- Trung uy chuyén nghiép.

- Thitgng uy chuyén nghiép.

- Dai uy chuyén nghiép.

- Thi€u ta chuyén nghiép.

- Trung t4 chuyén nghiép.

- Thugng ta chuyén nghiép.
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Phu hi¢u va cdp hiéu két hgp phi hiéu chia quan nhan
chuyén nghiép, dp dung nhu d6i véi umg c4p tuong ing
quy dinh tai Dicu 1 Nghi dinh nay va Diéu 4, Didu 5 Nghi
dinh s6 74/HDBT ngay 26 thiang 4 niam 1982.

biéu 3.- Nghi dinh nay duoc thi hanh ké tir ngay ky.
Cdc quy dinh d6i vai cdp hiéu, phi hiéu vA quan ham cla
quan nhan chuyén nghi¢p trii véi Nghi dinh nay déu bai
bo.

Diéu 4.- Bo trudng By Qudc phong chiu trach nhiém thi
hanh Nghi dinh nay.

T/M CHINH PHU
THU TUGNG

Vo Van Kiét

—r Y
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NGH] BINH CUA CHINH PHU
SO 78/CP NGAY 18 THANG 6 NAM 1997
QUY BINH QUAN HIEU, CAP HIEU, LE PHUC, QUANKY,
PHU HIEU KIEM SOAT, BIEN CONG TAC, CO HIEU,
GIAY CHUNG MINH CUA BO BOI BIEN PHONG

CHINH PHU

Can cir vao Ludt Té chite Chinh phit ngay 30 thdng 9
ndm 1992,

Can cit vao Ludt vé st quan Quan déi nhdn dan Viét
Nam ngay 30 rhang 12 nam 1981 va Lugt sita doi mot s6
diéu Ludt vé st quan Qudn doi nhdn ddn Viét Nam ngay 21
thang 12 ndm 1990.

Cdn cir vao Phdp lénh Bo doi bién phong ngay 28 thang
3 nam 1997;

Theo dé nghi cua Bo trudng Bé Quoc phong,
NGH] DINH:

Diéu 1.- Quan hiéu, cap hicu, phi hiéu coa B doi bicn
phong thye hién theo Nghi dinh 74/HDBT ngay 26 thang 4
nam 1982 cia Hoi déng Bo trudng (nay 1a Chinh phu) vé

"Quy dinh quan hiéu, cép hi¢u, phi hién va 1& phuc cua
Quan déi nhan dan Viét Nam" va Nghi dinh 78/HDBT
ngay 27 thdng 3 nam 1991 vé "Sita déi, bé sung Nghi dinh
s6 74/HDBT ngiy 26 thang 4 nam 1982" cua Hoi dong Bo
truo‘ng, Nghi dinh s6 61/CP ngay 21 thang 10 nam 1996
cta Chinh phl "Vé viéc slta d6i, bo sung quy dinh vé cip
hiéu, phd hiéu vd quan ham cta quan nhan chuyén

L ol |
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nghlép Riéng do6i véi Bo doi bién phong ¢6 mot s6 diém
stra d6i nhu sau:

- MAu nén cdp hiéu chia si quan, ha si quan, binh si la
mau xanh 4 cay.

- Méu cila dudng vién cap hiéu cua si quan, ha si quan,
binh s1 12 mau do tuoi.

- Hinh phi hi€u ciia Bo doi bién phong Hinh thanh
klém va khau sung dat chéo, trén vong tron khOng khép
kin, dudi hinh vdng cung cé ky hiéu dudng bién gidi quéc
gia,

Diéu 2.- Lé phuc cla si quan Bo doi bién phong gi6ng
nhu 1€ phuc cia si quan B9 doi luc quan di dugc quy dinh
tai Nghi dinh 94/CP ngay 30 thing 11 nam 1993 cha
Chinh phu vé "Sira déi, bd sung Nghi dinh 74/HDBT ngay
26 thang 4 nim 1982 cha Hoi déng Bo trudng (nay la
Chinh phir) quy dinh quan hiéu, cdp hiéu va 1€ phuc cia
Quan déi nhan dan Viét Nam".

Chi khdc: Thanh mit ké-pi 1a mau xanh 14 cay.

biéu 3.- Quan ky cua Bo doi bién phong la quén ky cia
Quan do1 nhén din Viét Nam. Quan ky cla timg c4p trong
Bo ddi bién phong do Bo trurong Bé Quac phong quy dinh.

Diéu 4.- Phi hiéu kiém soat, bién cong tac, cdf hidu.

1. Phit hiéu kiém sodt deo trén cdnh tay trai c6 nén mdu
do, vién vang, chit ving gém 2 loai:

a. Ph hiéu kiém sodt bién phong cé hang chir kiém
sodt bién phong, hang trén bing chit Viét Nam (KS Bién
phong), hang dudi bang chit Anh (BORDER SECURITY
CHECK), dugc st dung trong khi 1dm nhiém vu tudn tra
bién gidi, ving bién, cdc hai dao.

—~&
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b. Phi hi¢u kiém sodt xudt nhap canh c6 hang chit kiém
SOAL Xuat nhap canh; hang trén bing chir Viét Nam (Kiém
sodt XNC), hang dudi bing chit Anh (IMMIGRATION)
duge st dung trong khi lam nhiém vu.

2. Bién cong tdc deo trén ndp tdi 40 bén trdi, cé nén
mau xanh nhat, chit den; phifa trén c6 hang chii: B6 doi
bién phong Viet Nam, bén trdi ¢6 anh, bén phai ghi 13 ho
tén, s6 hiéu nguﬁn mang bién cong tic, phia dudi ghi tén
Pén cira khau, duge st dung trong khi 1am nhiém vu.

3. C¥ hiéu bao gém ¢ tudn tra va ¢d hoa téc.

a. CO tuan tra bién phong mau xanh 14 cdy, hinh tam
gidc vuong, trong c6 hinh quan hiéu, dudi quan hiéu c6
hang chir: Tuan tra bién phong, dlIO'C cdm trudc phuong
tién khi di lam nhiém wvu.

b. C& hoa t6c mau xanh 14 cay, hinh tam gidc can, hai
canh bén c6 tua mau vang & gira cé hinh quan higu va mii
tén mau vang, dugc cam trude phuong tién khi di 1am
nhiém vu khan cap.

Diéu 5.- Gidy ching minh ctia Bo d6i bién phong thong
nhéit nhu gidy chitng minh clia quin nhan trong Quan doéi
nhan dan Viét Nam.

Diéu 6.- Nghi dinh nay ¢é hiéu luc tir ngay 01 thang 7
nam 1997. Bo truong Bo Quéce phong chiu trach nhiém thi
hanh Nghi dinh nay.

T/M CHINH PHU
THU TUGNG

V6 Van Kiéts

A8-NTNM —n
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QUYET DINH
CUA BO TRUGNG BO GIAO THONG VAN TAI
SO 343/PC-VT NGAY 22 THANG 2 NAM 1997
VE VIEC QUY BINH NHIEM VU, QUYEN HAN, CHUC DANH;
PHU HIEU CAP HIEU, BIEN HIEU, TRANG PHUC VA
TRANG B| CUA LUC LUONG THANH TRA GIAC THONG
(Trich)

- Cdn cit Nghi dinh s6 22/CP ngay 22/03/1994 cia
Chmh phu quy dinh "Nhiém vu, quyén han, trdch nhiém
qudn 1y cua Nha nude va co cdu 16 chite cia Bo Giao
thong van tai”;

- Can cir Nghi dinh s6 80/CP ngay 05/12/1996 ciia
Chinh phu quy dinh "T6 chire va hoar dong cua thanh tru
chuvén nganh Giao thong van 1ai”

- Theo dé nghi ciia éng Vu truong Vu Phdp ché van tdi
sau khi .fhongr nhat voi Vu truong Vu T6 chiie cén ho lao
déng va lanh dao cde Cue Dzrcme bé Viét Nam, Cuc
Ducng song Viet Nam, Lién hi¢p Puong sdt Viét Nam,

QUYET PINH:

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
bi¢u I.- Thanh tra giac thong thuc hién chitc nang
thanh tra, ki€m tra, don déc, nhic nhé viée chip hinh céic
quy dinh cta phdp lual vé bao vé cong trinh giao thong, an
toan giao théng van tai va xu 1y cdc hinh vi vi pham hanh
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chinh vé bao vé cong trinh giao théng va an toadn giao
théng van tai déi véi cic co quan, t8 chic kinh &, t& chitc
x4 hoi va moi cong dan; ké ca td chite, c4 nhan nude ngoai
cu tri va hoat dong trén ldnh thé Viét Nam.

biéu 2.-

Thanh tra giao théng duogc xir phat cadc hanh vi vi pham
hanh chinh dé6i véi viéc bao vé cong trinh giao thong va an
toan giao thong van tai theo quy dinh cta cic Phap lénh
Bao vé cong trinh giao thong, Phdp lénh Xir Iy vi pham
hanh chinh va cdc Nghi dinh cia Chinh pha s6 49/CP ngay
26/7/1995, s6 39/CP ngay 5/7/1996, s6 40/CP ngay
5/7/1996 vé Bao dam trat ty an toan giao thong dudng ba,
do thi, dudng sit, duding thuy ndi dia va céc quy dinh phap
luat khdc co lién quan.

Diéu 3.-

Khi thi hanh nhiém vu thanh tra giao thong phai céng
minh, khach quan. trung thuc, van minh, lich su, cong
khai, ding phdp luat. Nghiém cdm giy phién ha vi moi
hanh vi tiéu cuc.

(.ed)

Chuong 4
PHU HIEU, CAP HIEU, BIEN HIEU, TRANG PHUC
VA CAC PHUONG TIEN CAN THIET
PE THUC HIEN NHIEM VU
biéu 11.- Quy dinh chung:
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1. Thanh tra Giao théng khi lam nhiém vu phai mic
diing trang phuc; ddy di: phd hidu, cdp hidu, bién hiéu, thé
thanh tra giao thong theo quy dinh;

2. Nghiém cém viéc tdy xo4, sita chita, cho muon thé
thanh tra giao théng hoédc cho muon trang phuc, phi hiéu,
cdp hiéu, bién hiéu va cic phuong tién cin thiét dé lam
nhiém vu hodc dung vao muc dich c4 nhén;

3. Hét gio lam nhiém vu, thanh tra giao théng cdc cdp
phai d€ phu hiéu, c4p hiéu, bién hiéu va cdc phuong tién
cén thiét dé 1am nhiém vu & lai co quan;

4. Thanh tra giao théng ¢6 trich nhiém giit gin, bao
quan trang phuc, phit hiéu, cap hiéu, bién hiéu, thé thanh
tra giao théng vA cdc phuong tién cin thiét dé 1am nhiém
vu. Néu dé mait, hu hong phai bdo cdo ngay co quan va
chiu moi trich nhiém hau qua. Khi thuyén chuyén cong
tdc hoac sa thai phai dé€ lai toan bé trang phuc, phi hiéu,
bién hiéu, thé thanh tra giao thoéng, cic phuong tién 1am
viéc da duge cdp va nhitng gidy t& can thiét khiac cho co
guan thanh tra giao théng.

~ Piéu 12.- Phix hiéu cia thanh tra giao thong;

I. Phii hiéu 12 biéu tugng cua td chic thanh tra giao
thong. Thanh tra giao thong dudng bd va cde s GTVT (sd
GTCC), dudng sat, dudng thuy nédi dia cé phi hicu riéng;

2. Phi hiéu to dudmg kinh 35 mm (hinh néi) bang kim
loai deo & mi képi cing vdi canh ting ma bac & hai bén
{deo chinh giita phia trudc cAu mil, phia trén ludi trai);

3. Phi hiéu nho, dudng kinh 10mm bing kim loai hinh
nhu phd hiéu 1én, hinh néi hoac chim deo cling véi cép
hiéu trén hai vai;
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4. Phu hiéu thanh tra giao théng dutmg bd va cdc s&
GTVT (8o GTCC) st dung theo miu hién nay dang si
dung;

- Phu hiéu thanh tra giao thong duong thuy ndi dia do
Cuc Pudng séng Viét Nam quy dinh lai cho phu hgp véi
nhiém vu hién nay cua Cuc;

- Phil hiéu thanh tra giao thong dudng sit do LHDSVN
quy dinh.

Piéu 13.- Cép hi¢u thanh tra giao thong:

1. Cap hi¢u thanh tra giao thong deo trén 4o & hai vai
(ga long) dé phan biét cdc chiic danh thanh tra giao thong
khi [am nhiém vu;

2. Cdp hiéu thanh tra giao théng bang ni mau xanh tim
than (xanh thdm) vién ni kim tuyén xung quanh (mau vang
d0i vGi cdp doi thanb tra giao thong trd 1én, mau tring déi
v@i cap thanh tra vién thanh tra giao thong) trén cé phi
hiéu nho thanh tra giao thong cta timg nganh dudng bo,
dudng sit, dudng thuy no6i dia va cdc vach ngang hoic
vach chéo chit V;

3. - Trudng ban thanh tra giao thong: 4 vach ngang
bang kim tuyén mau vang.

- Phé trudng ban thanh tra giao thong: 3 vach ngang
bang kim tuyén mau vang;

- Doi trudng doi thanh tra giao théng: 2 vach ngang
bing kim tuyén mau vang;

- Phé doi truong ddi thanh tra giao thong: 1 vach ngang
bang kim tuyén mau vang,
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4.- Thanh tra vién giao théng:

- Dugi 2 nam 1 vach chir V bing kim tuyén mau tréng. -
Trén 2 nam 2 vach chir V bang kim tuyén mau tring.

Diéu 14.- Bién hiéu thanh tra giao thong;

1. Bi¢n hi¢u thanh tra giao thong ghi 15 ho va tén cla
ngudi thanh tra giao théng, s6 hiéu trong danh sdch cita co
quan, ¢6 chit ddu cia dia phuong hodc co quan quan 1y nha
nude chuyén nganh Giao thong van tai: néu vi pham phap
ludt thi 16 chiic, ¢4 nhan ¢6 co s 6 cdo, khi€u nai t6i co
quan thanh tra giao thong hoac co quan cdp trén;

2. Bién hiéu thanh tra giao thong bang gidy, ép plastic
kep trong mica deo & trén 40 phia nguc trdi.

+ Phan trén cla bién hiéu: Nén xanh sam giita 14 hang
chit THANH TRA GIAO THONG (hoac THANH TRA
GIAQ THONG CONG CHINH d6i v6i céc s¢ GTCC) mau
trang, nét chir déu, sac canh, chit ding, 6 du dau.

+ Phin dudi cba bién: Nén trang, phia trdi 1a anh mau
ban than c&d 3x4 mac trang phuc thanh tra giao théng di
phu hi¢u, cip hiéu, bién hiéu; c6 déng dau cd quan d& lén
goc anh: phia phai: Hang trén 12 ho, tén dém va tén (diing
trong thé thanh tra giao thong), chit mau xanh sam, nét chit
déu, sic canh, chir dimg, c6 di dau, dé doc. Hang duéi:
Piu chir caa tén tinh, thanh phé tryc thude trung vong (d6i
vdi thanh tra giao thong & s& GTVT hoac s6 GTCC).

- Do1 v6i co quan quin 1y nhd nudc chuyén nginh
dudng bé 1y tén: KHU (ILIV, V, VII).
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- D6 véi co quan quan ly nhd nude chuyén nganh
dudng thuy ndi dia 14y tén: Poan (1, 2, 3,..., 14).

- béi véi co quan quan 1y nhd nudc chuyén nganh
dudng sét lay ten LHDS.

Céc chir mau doé, dam nét, dimg chi, sic nét.

Ngang cic tén diu dia phuong, khu, doan, LHDSVN la
s6 hiéu (gém 3 chir s8) mau do, chif s6 déng, sac nét.

S6 liéu ghi tir trirong ban dén thanh tra vién thanh tra
giao théng timg dia phuong (s¢ GTVT hoac s GTCCO),
ting khu (ca cac phan khu trong khu), timg doan (ca céc
tram trong doan), Lién hiégp DSVN (¢ LH), timg XNLH
(cd cdc xi nghiép quan 1y cdu duong, xi nghiép TTTH, Hat
van chuyén thuéc XNLH timg khu vyc).

Diéu 15.- Phu hiéu deo & phia trén tay 4o gin ba vai:

C4c cfp thanh tra giao thong déu phai deo vao do & phia
trén tay do phia trai gdn vai (may lién hoac gan chic vao
A0).

Phit hiéu bang vai, théu cdc cht T.T.G.T hoac
T.T.G.T.C.C bang kim tuyén vang, dudi théu phit hiéu cia
timg nganh, toan bo trén nén nhung xanh da troi.

biéu 16.- Trang phuc cua thanh tra giao théng:

1. Trang phuc cua thanh tra giao théng dwoc dung
chung cho cdc cap trong toan nganh GTVT;

2. Mii képi: Phan trén mau xanh tim than (xanh sam)
cdu mii mau xanh da troi, luGi trai v quai mi bang nhua
den, xung quanh phdn trén md, phan noi gilta phan trén va
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phan cdu mii ¢6 vién ni kim tuyén mau vang: phia trén ludi
trai ndi véi cdu mii ¢6 hai dudng ni kim tuyén to;

3. Quan 40 mua he;

- Ao so mi ngin (¢6 nep bong & tay do) hodc dai tay, ¢é
cimg, hai tdi nguc ¢ ndp nep bong & giita, vai 40 ¢6 chd
gai cap hiéu (ga léng), vai miu xanh da trdi, phin dudi 4o
cho vao trong quén,

- Qudn au dai, 6ng rong vira phai, vai mau xanh tim
than (xanh sdm) c6 2 tii thang hai bén va mot tii ding
sau.

4. Quén 0 mita dong:

- Ao vét mau xanh tim than (xanh s&m) c4 2 ve to, 4 tii
c6 nap (nep bong & giita), khuy do mau vang anh kim loai,
vai 4o ¢6 ché6 gai cap hiéu (ga long), ¢d tay 4o vién kim
tuyén mau vang (rong 1 cm) d6i vdi tir d6i phé thanh tra
giao thong rg len, kim tuyén mau tring (rong 1 cm) d6i
vGi thanh tra vién giao thong. Trong mic 4o so mi tring,
c6 cling, dai tay.

- Quin au dai, 6ng rong vita phai, vaii mau xanh tim
than (xanh sdm) cé 2 tii thing hai bén vi mot i ding
sau.

- Khi trdi rét ¢6 rudt bong bén trong hoac 40 ming 16 da
mau xanh tim than (xanh sim) khuy 40 to mau vang bing
kim loai, vai 4o ¢6 chd gai cdp hiéu. C8 tay do vién kim
tuy€n mau vang d6i vai Doi phé thanh tra giao thong trd
lén va kim tuy€n mau trang d6i v6i thanh tra vién Giao
thong.
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- Ao phao d6i véi thanh tra giao thong dudng thuy noi
dia, s GTVT (S8 GTCC) hoat dong trén dudng thuy noi
dia.

5. Cravat mau xanh tim than (xanh sam). Mia dong deo
thudng xuyén, mia he ¢ thé chi deo vao ngay Tét, 1€ do
Nha nudc quy dinh;

6. Thit lung bang da mau den hodc nau, gidy da den
ngin c6, bit it dé di vdi gidy; ung cao su vdi quin do di
mua. Néu thudng xuyén di lai trén dudng dai cé mii bao
hiém béng nhua (hai bén mil ¢6 ddn gidy phan quang hoac
son cac chit TTGT hoac TTGTCC).

Piéu 17.- Cic phuong tién cén thiét dé thuc hién nhiém
v

1. S6 tay cong tic (khi diing hét phéi nop lai co quan dé
ddi s6 méi) ¢6 déng dau cha ban thanh tra giao thong vao
bia va gidp lat cdc trang; bt bi hodc bit mdy va i dung
tai lieu (s coOt) bing gid da mau den cho thanh tra vién
Giao thong, cip da cho cic cdp tir doi truong thanh tra giao
thong trd 1én;

2. Ot6 con, 616 tai, xe cin cdu, ca nd, motd, bo dam,
mdy anh, mdy quay phim (camera), can xe nang c6 dinh
hoiic di dong, coi, tin hiéu dimg phuong tién van tai va cac
cong cu dé tu vé khi lam nhiém vu.

Diéu 18.- Ché& d6 cap phat va thai han sir dung:

I. Ché€ d6 cdp phat trang phuc, phii hiéu, cdp hiéu, bién
hiéu déi véi cdc cdp thanh tra giao théng nhu nhau,
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2. Thai han stt dung:

- Mu képi (01 chi€c), phis hiéu to + canh tung ma bac
deo 6 mil (01 bd), cip hi¢u deo & trén hai vai 4o (02 chiéc),
phit hiéu deo & phia tén tay wédi 40 gian vai (01 chiéc):
Thoi gian sir dung 18 thing,

- Quéan do mia doéng (ca so mi tring mic bén trong).
Méi bo/Ngudi/02 nam, lan dau cap 02 bo.

- Quan do ma h&: Hai bo/Ngudi/01 nam. Lin dau cdp
hai bo

- Giay da: Mot doi/Ngudifl2 thing - Bit tat Hai
do1/Ngudi/6 thang. - That lung Mot chige/Ngudi/02 nam

- Caravat: Mot chi€c/Ngudi/18 thang
- Quin 40 mua: Mot bo/Ngudi/18 thang

- Cap dung tai lieu: (hoac cap cong téc cho cdp lanh dao)
Mot chiéc/Ngui/24 thang - Ruot do bong: (viing gid lanh)
Mot chleL/Ngu'm/24 thiang - Peén pin: Mot chigc/Ngudi/12
thang - Ao mang 1o {(ving gid lanh) Mot chiec/Nguoi/24
thang - Ao phao: Mot chiéc/Ngudi/24 thing

- Ung cao su di mua: Mot doi/Nguoi/18 thang.

Nhimg trang phuc, phi hién, cip hiéu trén sé xem xét
cho cdc trudmg hop bo phan thanh tra giao thong phai
thufrng xuyén luu dong trén duong thi thai gian c6 thé rut

ngan hon (1/4 so v6i quy dinh d6i v6i nhimng thit can thiét
dé gif tu thé cita thanh tra giao thong);

3. Trudng hop mat, rach ¢d 1y do chinh dang duoc xdc
nhan ctlia cic cip s& duoc trang cip lai. Néu d€ mat, rach
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nat khong ¢6 1y do chinh ddng phéi 1lam kiém diém, tam
ngimg 1am nhiém vu dé xem xét va phdi bo kinh phi ra
mua sau khi dugc cép trén cho phép tro lai lam nhiém vu.

Piéu 19.-

Khi 1am nhiém vu thanh tra giao thong phai cé tic
phong nghiém chinh, déi mi (trlr trong phong lam viéc),
quén 4o, caravat ngay ngan khong dugc dé nhau nat, rich,
c6 vét ban, ust (trir quan 4o mua); gidy sach s& va nghiém
cdm:

- Peo kinh cé mét kinh mau den.
- i dép cic loai
- Cudi dua, hat thude 1a.

- Sai thoi gian hen giai quyét d6i véi ngudi vi pham
¢ong trinh giao thong va an toan giao thong van tai.

- Ngo6i trén xe 010, xe may xur phat ngudi vi pham cong
trinh giao thong va an toan giao théng van tai.

(...)
K/T BO TRUGNG
BO GIAO THONG VAN TAl
THU TRUONG
Bui Van Suong
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QUYET BINH CUA THU TUGNG CHINH PHU
SO 418/TTg NGAY 14 THANG 6 NAM 1997

VE CHE DO TRANG PHUC B! VOI CAN BO, NHAN VIEN
THI HANH AN DAN SU

THU TUGNG CHINH PHU

Can cir Lugt T6 chite Chinh phi ngay 30 thdng 9 ndm
1992,

Cdn ci vao Phdp lénh Thi hanh dn ddn sy ngay 21
thang 4 nam 1993,

Theo dé nghi cia Bo trudng Bo Tt phdp,
QUYET DINH:

biéu 1.- Cén b6, nhan vién cong tac tai Cuc Quan 1y thi
hanh 4n dan su B Tu phdp va cdn b, nhan vién (trir chap
hanh vién) cOng tac tai cdc co quan thi hanh 4n dan su dia
phirong duoc cap:

1. Phit hiéu gan trén mil, ve 40;

2. Quan 4o thu déng kém do so mi dai tay, quin do
xuan he, mil képi, mi ciing, ca-vdt, gidy da, tat chan, that
lung da, 40 mua, cdp da dung tai liéu;

3. Miu, méu sic quin 4o do Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh cu thé; phd hidu gin trén mii duge thue hién theo
Khoan I Diéu 16 Nghi dinh 30/CP ngay 02 thing 6 nam
1993; riéng phi hiéu trén ve do khong cé thanh kiém, 14
chin.

by Wy |



PHY LUC - TRANG DHUC. Lf DHUC

Diéu 2.- Nguyen tic cap va sl dung trang phuc:

1. Céc doi tuong duge clp trang phuc theo th&i han quy
dinh 1ai Diéu 3 coa Quyét dinh nay. Déi véi quin o thu
déng, qudn 4o xuan heé, 4o so mi dai tay, lan dau dugc cap
hai bo;

2. Khoéng duge phép cho ngudi khac muon, mua bén,
déi chic, 1am qua ting;

3. Trudmg hop trang phuc bi mat hoac hu héng ¢6 Iy do
chinh dang thi duoc xét cip hoac déi lai;

4. Néu cin bd, nhan vién thi hanh 4n dan sy da dugc
cdp trang phuc ma chuyén cong tic khdc, nghi viéc theo
ché€ do hoac vi 1§ do khdc ma théi céng tic & co quan thi
hanh 4n dan su thi phai nop lai phi hiéu.

Cuc trirong Cuc Quan 1y thi hanh 4n dan sy Bo Tu phap
¢4 trach nhiém thu nhan lai phi hiéu cla cdn b, nhan vién
thi hanh 4n dan su cong tic tat Cuc Quan 1y thi hanh 4n
dan su. Gidm doc sd tu phdp c6 trach nhiém thu nhan lai
pht hiéu cia cadn bd, nhan vién thi hanh 4n dan su cong tac
tai cdc cd quan thi hanh 4n dan sy thuéc dia phuong minh
khi ho théi cong tdc & cdc co quan thi hanh an dan su theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

Piéu 3.- Nién han trang phuc duge quy dinh nhu sau:

- Quan 4p thu dong: Ba nam moét bo;

- Quédn 40 xuan hé: Hai nam mot bo;

- Ao so mi dai tay: M6t nam mot cii;

- Ca-vat: Hai nam mot chiéc;

- Gidy da: Mot nam mét doi;
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- That ling da: Hai nam mot chiéc;

- Cap da dung tai liéu: Ba nam mot chiéc;

- T4t chian: Mot ndm mot doi;

- Ao mua: Mot nam mot chiéce;

- Mii képi: Hai nam mot chiéc;

.~ Ml cing: Hai ndm mot chiéc.

Diéu 4.- Quyét dinh nay c6 higu luc sau 15 ngdy k€ tix
ngay ky.

biéu 5.- Bo trudng Bé Tu phép, Bé trudng Bo Tai chinh
huéng dan thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 6.- Cic bo trudng, thi trudng co quan ngang bo,
tht trudng co quan thude Chinh phd, chil tich uy ban nhan
dan tinh, thanh phd tryc thude trung wong chiu trich nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

K/T THU TUGNG CHINH PHU
PHO THU TUONG
Phan Van Khai
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VAN BAN QUAN LY NHA NU@C

SAC LENH
cUA CHU TICH NUGC VIET NAM DAN CHU
CONG HOA
NGAY 12 THANG 10 NAM 1945

CHU TICH CHINH PHU LAM THOI
VIET NAM DAN CHU CONG HOA,

Xét vi bdt dau tiv ngay 2 Ihang 9 ndam 1945 meoe Viét
Nam dd tuyén déc lap cho toan thé quéc dan va thé gioi
biét;

Xét vi ngay 24 thdang 8 nam 1945 vua Bdo Pai dd tuyén
bo' thodi vi va giao chinl quyén lai cho chinh phu ddn chu
cong hoa;

X6t vi cdn néu cao mor ky nguyén moi dé danh ddu vao
lich sit nudc ta, nhitng doc ldp, te do va hanh phuc ma
chinh thé Ddn chit Céng hoa mang lai cho ddn ching,

Sau khi hoi dong cde Bo wruong dd dong ¥,

RA SAC LENH:

Diéu thir nhit.- Cac cong van, cong diép, phléu trat,
don tir, cdc bao chi, chic tir, di€u van, khiin vii, cing |é,
van van..., bt dau ur ngay ky Sic lénh nay déu phai tiéu
dé:

VIET NAM DAN CHU CONG HOA - NAM THUNHAT

Dicu tha hai.- Cdc ong B truéng Bo Noi vu, Tuyén
truyén, chiu uy nhiém thi hdl’lh Sac 1énh nay.

Ha Not, ngay 12 thdang 10 nam 1945

Hé Chi Minh
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NGH| DINH

CUA THU TUGNG CHINH PHU SO 527-TTg
NGAY 2-11-1957

BAN HANH BAN BIEU LE QUY BINH CHE B0 CHUNG
VE CONG VAN, GIAY TO O CAC CO QUAN

THU TUGNG CHINH PHU
Theo nghi quyét ciia Hot dong Chinh phii;
Dé gdp phdn vao viée chdn chinh 16 chiie, sita déi 1€ 161
lam viéc cua cdc co quan;

NGHI DINH:

Piéu 1. - Nay ban hanh ban Diéu I&¢ quy dinh ché do
chung vé€ céng van, gidy t& & cdc co quan kém theo Nghi
dinh nay.

biéu 2. - Cic ong Bo trudng va cdc uy ban hanh chinh
cdc cap chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi dinh nay.

Ha Noi, ngay 2 thang 11 ndm 1957
K.T. THU TUGNG CHINH PHU
PHO THU TUGNG
Phan Ké Toai
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PIEU LE
QUY DINH CHE DO CHUNG VE CONG VAN, GIAY TO

( CAC CO QUAN
(Trich)

Hién nay, trong hoan canh hoa binh, cong tdc & cdc co
quan chinh quyén cdc cAp méi ngay méi phat tri€n, nhung
cong tac hanh chinh dé phyc vu cdc cong tac chinh quyén
con nhiéu thi€u sot, khéng nam dugce tinh hinh cong van di
dén, khong giit gin duge coéng van ddy du va sdp x&p co
trat tu do dé khong niam duge tinh hinh chung cong viéc va
cé thé bo sét viec hoac dé cham viéc; vi pham céc nguyén
tic, thi tuc nhu khong c6 thim quyén giai quyét cong viéc
ma Ky cong van, viéc giai quyét réi khong fuu lai ho so v.

.; khong 1on trong cdc thé thitc cong vin, gidy tJ nhat
dinh, van viét khong rd rang, mach lac, dinh may ma, sai
SOt v.v...

S¢ di 6 tinh trang nhir vy, 1a vi can b va nhan vién
hanh chinh vé mat tr twdng chua nhan thite diy da vé 1am
quan trong cla cong van, gidy td trong viée quyét dinh va
chdp hanh cdc chi trvong chinh sdch; vé mit nghiép vu thi
con thiu kinh nghiém vé c¢ong tdc, va dé€n nay mot ché do
théng nhit vé cong van, gidy 1, vé mit thu tuc, hinh thic
chua duge quy dinh cho cédc co quan.

Ban Diéu 1& nay nham Cfmg 8 nhan thic cta cén bo va
nhan vién co quan d&i véi vin dé cong van, gidy 1o, dong
thdi dan dan dua cong tac gidy o ¢ cic co quan vao nén
né€p, lam tang chat lugng cong tic hanh chinh cia cian b
va nhan vién, gop phin vao viéc tang cudng bo may chinh
quyén cdc cap.
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Chuong 11

GIAI QUYET CONG VAN
MUC 1 - NGUYEN TAC CHUNG

(...)

Dieu 7. - Ve cich trinh bay cong van cén chd ¥ miy
diém sau day:

1) Y 18, 15i gon

2) Chir viét hoac déanh may dé doc

3) Ghi 18 co quan hoic ngudi nhan

4) C6 chir ky va ghi rd tén ho va chifc vu clia ngudi gl

5) C6 dé ngay, ddnh s6 va déng dau cha co quan g

6) C6 ghi trich yéu.

MUC 2 - KY CONG VAN

biéu 8. - Ngudi ky cong van phai chiu trich nhiém vé
no1 dung va cich trinh bay cong van,

Dieu 9. - Trude khi dua ky cong van, ngudi dua ky cong
van phai sodt lai va sifa chita ban ddnh médy cho ding véi
ban dy thao da duge duyét,

Dieu 10. - Nhimg cong van c6 tinh chat quan trong
thudc pham vi phuong cham, chinh sdch, chuong trinh, cho
truong, k& hoach ¢ong tic, nhitng bdo cdo, nhimg cong vin
xin chi thi gin cap trén, nhimg nghi quyét, thong t, chi thi
v¢ cong tac gl cAp dudi thi hanh déu phai do thi trudng
co quan ky (nhu & bo 1a bo trudng, thit trudng, & nha la
giam ddéc, pho gidm ddc nha, & cdc uy ban hanh chinh la
chu tich, phé cha tich, & ty [a trudng ty, phé truong ty).
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Piéu 11. - Chu tich nude, Thi Juéng, phd tho tudng
Chinh phi va cdc bg trudng, thir truong chi ky vao van ban
chinh cdc sic lénh, nghi 1nh chi thi, thong tu, diéu l¢,
quyét dinh. Cac ban sao cac cong van nay gii di cac noi do
c4c¢ chinh, pho van phong ky sao luc.

Diéu 12. - Giay gi6i thiéu, cong lénh, chitng minh thu
cép cho cén bd gii nhlm%| chuc vu diéu khién & co quan,
giay gii thiéu, cong lenh, cdp cho cdn bd va nhan vién

lam nhiing c6ng tic quan trong phai do thi trudng co quan
ky.

Diéu 13. - Thu trudng co (#1 an ¢6 trach nhiém ky cic
cOng vin cua co quan gm di, phé thu tru’o’ng c6 thé ky tha
thi truong. & uy ban hanh chinh céc cip, phd chi uch va
uy vién dugc phan cong thudmg truc duogc k¥ thay chil tich.

Da6i véi nhimg cong van khong c6 tinh chat mot quyet
dinh, m¢t thong tu, chi thi vé chu truong, dudng 161, chinh
sach, ké hoach, nhlrng bdo cdo tinh hinh cong tac, nhimg
de nghl thi cdn bo phu trach dudi thii trudng mOl cdp ¢o
thé duoc uy quyén ky thira 1énh. Vi du, chénh vin phong
b¢ va gidm doc nha, vu duogc ky thira lénh bo trudng,
chinh van phong uy ban hanh chinh duoc Ky thira lénh uy
ban, trucmg phong duge ky thira iénh chénh van phong va
cdc giam doc.

biéu 14. - Cdp dudi cdp thi trudng co quan mot bac

duge ky thira 1énh thi trudng nhimg cong vin thudce céc
loai dugi day:

1) Nhimg thur cong, phicu i dé giai quyét nhimg cong
viéc thudng ngay thuoc pham vi, quyén han, nhiém vu ctia
thu trumg ma khéng cé tinh chat mot quyét dinh, mot chi
thi vé chu truong, dudng 16i, chinh sich nhu di quy dinh &
Diéu 13 doan 2 trén day.

2) Nhimg conﬁ van dé hudng dén viéc thi hanh nhimg
chit truong, chinh sich hay dé gidi quyét nhimg viéc ca
biét, can cif vao nhiing nguyén tac hay hudng giai quyét di
du’oc thu truong dinh ro.
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3) Nhitng cong van vé quan tri k€ todn thudc ndi bé co
quan.

4) COnE l1&€nh, gidy gidi thiéu, chfrni minh thu cdp cho
cdn_bo, nhan vién khong phuy trich nhitng chitc vu diéu
khién.

5) Céc ban sao cong van va tai liéu.

Piéu 15. - Thi trudng co quan c6 thé uy quyén cho
ngudi phu trich thip hon moét bac k¥ nhimg céng vin ma
theo thudng 1€ phai do tha trudng ky.

Viéc uy quyén phéi han dinh trong mot thdi gian nhat
dinh va phai dugc cdp trén duyét y. Ngudi duge uy quyén
khong dugc uy quyen lai. Viéc uy quyén phdi dugc thong
bdo cho cac co quan ¢6 quan hé gidy to biét.

biéu 16. - Nhimg con ddu chit ky cha thi trudng dugc
dung déng vao cong van thay chit ky trong nhimg trudng
hgp dac biét duge thu truong quy dinh, thi du: déng vao
cac chimg minh thu, gidy di duong, gidy khen, bang khen,
bang huan chuong.

Piéu 17. - Ngudi khong ¢6 quyén ky, ma ky cong van
thi ¢ong van col nhu khong c6 gia tri. Co quan nhan duge
cong van c6 quyén khong thi hanh, nhung phai gin tra lai
ngay co quan di giri cong van dé.

Di¢u 18. - Cdn bo hodc nhan vién ky cong van trai phép
c6 the bi thi hanh ky luat.

biéu 19. - Khong dugce ky tal vao cong van, khong
dugc ky cong van bang but chi hodac bing nhitng thit muc
cé thé bi phar nhat.

MUC 3 - GUI CONG VAN

biéu 29. - Cong van trude khi gl di phai vao sé, ghi sa,
ngdy va dong dau.

Diéu 21. - Dau cla co quan chi duge déng vao cong vin
da ¢d chir ky cia ngudi cé quyéen ky.

— ey
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Piéu 22. - Cong vin gli di phai c6 ban luu. Ban huu
phai ¢6 chir ky coa ngudi ky cong van.

biéu 23. - Co quan gm coéng vin c6 trach nhiém gui va

theo ddi viéc chuyén cong vin dén co quan hodc ngudi
nhan.

MUC 4 - LUU TRU CONG VAN

Dleu 24. - Tai mbi co quan ¢G mot bo phan huu trif cong
van ¢6 nhiém vu: Sip x&p cic tai licu dua luu triv dé tién
viéc tham khio khi can dén, giir gin céc tai lieu dugc toan
ven khong bi 4m, méi, chay, hoac that lac.

Bao dam giit gin cdc bi mat qudc gia.

biéu 25. - Nhiing ho so cong viéc vit sau ndm nam c6
thé huy bo. Viéc nay phai rit than trong.

Trude khi huy bd mot hé so nao phai dugce thi trudng
CC quan dOng&r Hang nam thi truéng co quan c6 thé lap
mot hoi dong dé xét v1ec huy bd hé so ci.

{...)
Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 527-TTg
ngdy 2-11-1957
K.T. THU TUGNG CHINH PHU
PHO THU TUGNG
Phan K¢ Toai

by i A |
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NGHI PINH
CUA HOI DONG CHINH PHU
SO 142 NGAY 28-9-1963
- BAN HANH DIEU LE VE
CONG TAC CONG VAN, GIAY T3 VA CONG TAC LUU TRU

HOI PONG CHINH PHU

D¢ théng nhat viéc qudn Iy cong vdn, gidy to trong cde
co quan, xi nghiép cua Nha nuoc;

D¢ dua cong tdc cong van, gidy 10, cong tde luu tri¥ clia
cdc co quan, xi nghiép ciia Nha nudc vao né nep;

Cdn cit Ngh;ﬁuyé't cia Héi dong Chf’nhéohﬁ trong Hoi
nghi Thuong vu Hot dong Chinh phit ngay 24-7-1963;

NGHI PINH:

Dieu 1. Nay ban hanh k&m theo Nghi dinh nay, ban
Dicu 1¢ ve cong tdc cong van, gidy t& va cong téc luu tri.

bi¢u 2. Ong Bo trudng Pha Thi tuéng, cic o6ng bo
trudng cdc bo, cdc ong tha trudng co quan ngang bo, co
quan tryc thuoe Hoi dong Chinh phi, cac 6ng chi tich uy
ban hanh chinh cdc khu, tinh, thanh phé truc thude trung
vong chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay:

T.M. HOI PONG CHINH PHU
THU TUGNG CHINH PHU
Pham Vin Pong

T34
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DIEU LE
VE CONG TAC CONG VAN, GIAY TO
VA CONG TAC LUU TRU
(Trich)

Cong van, gidy t& Ia mot trong phimg phuong ti¢n cén
thiét trong hoat dong clta Nha nudc.
H6 so, tai liéu ghi lai cdc hoat dong va moi mat coa cic

co quan, xi nghiép cin dugc giit gin dé tra ciu va sir dung
khi cdn thiét.

Cho nén, lam cdng van, gidy & va gilf gin ho so, tai liéu
hru tri¥ 1a hai cong tac khong thé thiéu duge ddi véi viéc
quan 1y nha nudc,

Trong mot pham vi kha 16n, cong viéc clia mot co quan,
mot xi nghiép dugc tién hanh nhanh hay cham, thiét thuc
hay quan lieu 12 do céng van, gidy 10 c6 lam tot hay

khong, do viéc giir gin ho so, tai lieu ¢6 duge can than hay
khong.

biéu I¢ nay quy dinh mot s6 nguyén tic nham lam cho
cong tdc Ay ngly cang c6 né nép khoa hoc, cé hi¢u suét
cao dé gop phdn tich cuc va thiét thuc viio viée cai tién 1€
161 lam viéc clia cac co quan ciia Nha nuée va clia cic doan
thé nhan dan tlr trung wong dén co so.

Muc 1
CONG TAC CONG VAN GIAY TO
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Cong van, gidy t& cha co quan, xi nghiép cta
Nhi nuéc dung dé cong bo, truyén dat dudng 161, chu

Ay i
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truong, chinh sach cia Ddng vAd Nha nude, dé bio cio,
thinh thi; d€ lien hé gifta cic ¢ quan, cic nganh, cdc cap,
deé ghi chép cédc kinh nghiém da dugc dic két va ghi chép
cac tai liéu cdn thiét.

Cong van, tai liéu, thu ur do co quan nhan dugc ca cac
not khic giri dén goi tat 1a "cong van dén”; cong van, tii
liéu do co' quan gui cho noi khac goi tit 1a "cong van di'",
Nhimg s6 sich ghi chép, nhilng ban thio cac loai cong
van, nhitng tai li¢u diing trong noi bd co quan... goi tit la
“gidly 1 ciia co quan”.

(...)
HINH THUC CUA CONG VAN

Diéu 4. V& hinh thitc, mot cong van phai c6: tieu dé,
not g, ngdy gl cong vin, s6 va ky hi¢u cia cong vin,
dau hiéu ghi mic d¢ bi mat va khdn cp cta cong van (néu
la cong van mét hodc khan), van ban kém theo cong van
(n€u ¢S}, dau clia co quan giri va chir k¥ clia thi trudng co
quan giri cong van hoic ngudi duge uy quyén ky.

Dieu 5. Tiéu dé cla cong van gém tén co quan giti cong
vin, trich yéu cla cong vin. Tiéu dé nay ghi & géc trén,
bén trdi clia cong van; trich yéu cha cong van phai gon va
16, the hién dugc mot cich 1éng quat ndi dung clia cong
van.

S6 va ky hiéu cong van giiip cho viéc vao s, viec tim
ki€m cong van dé dang. S6 cong vin phai ddnh theo thit tu
tir 1 va bat ddu vao ngay ddu nam. K¥ hiéu la chit ky viét
tat cia mdi loai cong vin va tén clia don vi lam ra cong
van d6 hgp thanh.

Ngay thdng clha cong van phai 1A ngay giii cong vin di
va ghi o phia trén ddu cha méi cong van d€ tién viec vao
$0, vi€c sap x€p luu trir va tim kiém cong van.

;
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Chir ky va diu dong & cudi mdi cong van phai 1o rang
va bang myc t6t. Chi thi trudng co quan hodc ngudi duoc
uy quyén mdi duge ky cong vin. Bén trén hodc dudi chi
ky phdi ghi rd chirc vu va tén ho caa ngudi ky. Chit ky va
ddu dong & cudi cong van bam dam tinh hgp phdp cua
cOng van.

Phai ghi r& ngudi nhan, noi nhan & trén diu cong van,
dudi chd ghi ngay thing, néu khong tién ghi & trén ddu
cong van thi phai ghi d géc dudi bén trai cha cong vin.

D61 véi cong van gui di ¢é van ban kém theo, thi s6
luong van ban kém theo nay phai duge ghi rd d trong cong
van cung véi tén cua mdi loai vin ban. D& tién cho viéc
vao s8, viéc kiém sodt, phii ghl rd nhitng tém tit 1a cé may

van ban kém theo & ngay dudi ché ghi trich y&€u cong van
(vi du: 7 ban kém theo... ).

Dau hiéu ghi mic do bi mat va khin cap ctia cong van

phai duge déng & géc bén trdi, dudi chd ghi trich yéu cna
COHg van.

D4u hi¢u vé mirc do bi mat gém cé: "mat”, "16i mat",
"tuyét mat".

Dau hiéu vé miic d6 khin cip gom c6: "khan", "thuong
khdn", "hoa téc”.

Mitc d6 mat va mifc d¢ khan cép clia cong van do ngudi
k¥ cong van quyét dinh.

{...)
KY CONG VAN
Diéu 14. Ngudi ky cong van phdi chiu trich nhiém vé
cdng vin minh da ky.

E tor G
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Diéu 15. Thu trudng, phé thi trudng cdc co quan phai
ky cic cong vin néi dén nhimg vin dé quan trong nhu
phuong cham, chinh sdch, chuong trinh, chd truong, ké
hoach cong tac, nhimg bdo cdo, nhimg cong van xin chi thi
cdp trén, nhimg nghi quyét, thong tu, chi thi vé céng tac
gui cap dudi, cdc gidy gidi thiéu, cong ténh, chimg minh
thu cép cho cdn bé giit chic vy diéu khién & co quan va
gidy gidi thiéu, cong 1énh cip cho cdn bd, nhan vién di 1am
nhirng céng tic quan trong...

Trong trudng hop dac biét, thii trudng co quan c6 thé uy
quyén cho cdn b¢ phu trich dudi thi trudng co quan mot
cép ky nhimg cdng van ma theo luat 1& phai do thi trudng
coquan ky.

Viéc uy quyén nay phai dugc han dinh trong mot thoi
gian nhdt dinh.

Ngudi duoc uy quyén ky cong van khong duge uy
quyén lai.

Diéu 16. D6i véi cic cong van ngodi nhimg cong vin
nhiing cong van néi ¢ Diéu 15 wén day, thi cin bo phu
trach dudi thi tredéng co quan mot cdp ¢é thé duge uy
nhiém ky thira [énh.

Dieu 17. Cong van do ngudi khong cé tham quyén ky
thi khong c6 gid tri, cd quan nhan dugc cong vin nay phai
gl trd ngay cho cd quan da gui, va ndi o 1a khong c6 gia
tri.

Cén bo hoac nhan vién ky cong van trai phép sé bj thi
hanh ky luat ning hay nhe ty theo timg trudng hop.

biéu 18. Trudc khi dua ky cong van, ngudi dua ky phai
sodt lai ban ddnh mdy va chiu trich nhiém vé ban dinh
méy.

oy
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VIEC GUI CONG VAN
Piéu 19. Viéc glii cong van gilra cadc nganh, cdc cap
phéi theo diing hé théng 6 chifc cha bo may nha nudc.

Cong van phdi duge giri dén ding co quan c6 tham
quyén giai quyét hoic 6 trach nhiém can biét.

Piéu 20. Ngudi ky cong van phai cin cf vao yéu cau
cu thé clia timg viéc va theo ding nhiing quy dinh vé
quyén han, nhiém vu, quan hé cong tic cua ting ¢o quan
ma quyét dinh viéc gui va sao cong van.

(...)
Muc I11
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 44. Cdc quy dinh truGe day trdi véi Diéu 1€ niy
déu biaj bo.

Diéu 45. M6i co quan phai can cif vao ban Diéu 1é nay
ma lam ban quy dinh chi tiét vé cong tdc cong van, gidy (&
va cOng tac lwu trit cua co quan.

Piéu 46. Ong Bo trudng Phit Thit tudng c6 trich nhi¢m
hudng dan va kiém tra, dén d6c viéc thi hanh Diéu 1 nay.

T.M. HOI PONG CHINH PHU
THU TUGNG CHINH PHU
Pham Van Dong
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THONG TU CUA BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU
SO 33/BT NGAY 10-12-1992
HUGNG DAN VE HINH THUC VAN BAN VA VIEC BAN HANH
VAN BAN CUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC

(Trich)

Can ctr Luat Té chitc Chinh phti ngay 30-9-1992, Muc
V Chuong II ban Quy ché lam viéc cta Chinh phl ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 13-CP ngay 1-12-1992 cia
Chinh pht, Thong tu ndy hudng din cu thé vé hinh thirc
van bin va viéc ban hanh van ban cia Chinh phd, Thi
tuéng Chinh phu, bd trudng, thu truong co quan ngang b,
co quan thudc Chinh phi va uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thude trung vong nhu sau:

-+)
III MOT SO DIEM CANLUUY KHI SOAN THAO
VA BAN HANH VAN BAN

1. Co quan soan thao va ban hanh van ban phai bao dam
ndi dung va hinh thic vin ban theo diing luat va diing
tham quyén.

Khong diing hinh thitc van ban n6i & Muc II dé thay thé
cic vin ban phap quy n6i & Muc 1. Trudng hop cin bai bo,
sira d6i, bé sung mot phin hoac toan bd van ban phdp quy
thi phai str dung van ban phap quy tuong img (nghi quyét,
nghi dinh, quyét dinh, thong tu, chi thi ),

N6i dung cic quy dinh trong van ban ciia Chinh phi,
Thu teéng Chinh phl va cdc co quan thude hé théng hanh

-0



DHY LUC - THE THUC VAN BAN QUAN LY NHA NUOC

chinh khong dugce trdi v&i Hi€n phap, luat, phép lénh va
quy dinh trong cic van ban cta co quan nha nudc cap trén.
Céc quy dinh trong cdc van ban cia bd trudng, thi trudng
co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phti khéng duoc
trdl v&i cac quy dinh trong van ban cua Chinh pht, Tho
tuéng Chinh phi. Cac quy dinh trong van ban cia uy ban
nhan dén tinh, thanh phd true thudc Trung wong ngoai viéc
tudn thi cic quy dinh cia Hién phdp, luat, phdp Jénh, van
ban cua Chinh pha, Thu tuéng Chinh phi, con phai tuan
thi cdc quy dinh trong van ban cta bd trudng, thi trudng
¢d quan ngang bd, cd quan thudéc Chinh phu cé chic nang
quan 1y nganh, linh vuc trong ca nudc.

2. D€ van ban ¢6 hiéu luc, khic phuc dugc tinh trang so
h&, cham wé (ndi dung van ban trdi phdp luat, ¢é6 mau
thuan, chong chéo, quy dinh khong ré rang, thiéu déng bo,
v.v. .. khién cho ¢ip duéi khé thuc hién hodc hiéu va lam
khac nhau), cg quan soan thao van ban d€ trinh cép trén
ban hanh hoic tu minh ban hanb can phai:

a) Thye hién ding quy ché cta Chinh pha v€ viéc soan
thao van ban; thi trudng co quan chi tri viéc soan thao van
ban cén dich than té chiic hoic chi dao viéc ldy y kién, ban
bac vdi tha tnm‘ng cd quan c6 lién quan dé thong nhit y
kién chi dao va ph&i hop hoat dong cho déng bo, khong
nén giao cho cin bo cap du6i 1am viéc nay; khi soan théo
van ban ma ndit dung vdn dé can dugc hudng dan thi ciing
phai soan thdo ngay van ban huéng din thi hanh dé nang
cao hiéu luc va hidu qua trong viéc thue hién quyét dinh.

b) Khi soan thao van ban phai chi ¥ dén nhimg van ban
hién hanh dé bao dam tinh nhét quan cita chl trwong luat
phap. Néu stra déi hodc bii bo nhimg quy dinh cba cdc van
béan trudc, thi ghi rd diéu khoan clia van ban cdn sira déi
hoac bai bo, tranh ghi chung chung gay khoé khan khi thi
hanh.

"~y
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¢) Nhiing diéu quy dinh trong van ban cdn thé hién r6
rang, cu theé dé cdc co quan, 16 chic va moi ngudi hiéu
thong nhdt, hét sitc tranh dua vao van ban nhimg quy dinh
hoac nhing tir ngir khién cho ngudi thi hanh cé thé hiu
khac nhau.

d) Khi quy dinh thoi han ¢6 hiéu luc clia van ban, co
quan ban hanh van ban phai tinh todn k¥ dé vira thuc hién
dling quy dinh cta Chinh phu, vira ddm bao cho co quan,
t6 chitc hodc cd nhéan c6 trach nhiém thi hanh c6 thoi gian
chudn bi diéu kién thuc hién.

3. Céc bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu,
cdc uy-ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong
cin bé tri cdn bd ¢6 ki€n thitc co ban va hiéu bist vé quan
Iy hanh chinh, phdp luat d€ soan thio vin ban. Qua trinh
soan thao van ban cin c¢é su tham gia cla cdn bo chuyén
mon, phdp luat, va trude khi trinh ky, cic cin bo nay phai
tham tra va chiu trdch nhiém vé ndi dung phédp Iy va vé
hinh thitc van ban. Chianh van phong bo, co quan ngang
bo, co quan thude Chinh pha, uy ban nhan dan tinh, thanh
ph¢ truc thude trung vong phai ky tat va chiu trach nhiém
vé van ban trinh lanh dao co quan kY.

Thong tu nay thay thé Thong tu s¢ 02-BT ngay 11-1-
1982 cha Bo truong, Tong Thu ky Hoi déng Bo trudmg v
thuc hi¢n tlr ngay ban hanh. Trong qud trinh thyc hién, néu
co vin dé gi vuéng mac, cdc bd, co quan ngang bo, co
quan thuéc Chinh phi va uy ban nhan dan tinh, thanh phé
tryc thudc trung wong phan dnh dé Van phong Chinh phi
giai quyét,

BO TRUONG
CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

1.é Xuan Trinh

Ty
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LUAT
BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Trich)

Pé nang cao chdt luong, hiéu qid cong tde xdy a'tmq
phdp ludr, fup thoi thé ché hod duomg 161, chinh sdch ciia
Pang, dap mu; VU cdu quan I xa hoi bang phdp ludt, xay
ditng Nha nuce phap quyén xa hoi chi nghia Viét Nam;,

Cdn cit vao Hién phdp nuoe Cong hod xd héi chii nghia
Viét Nam nam 1992;

Ludt nay quy dinh tham quyén, thii tuc va trinh tu ban

hanh van bdan guy pham phdp ludt.
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Van bdn quy pham phdp ludt

Vian ban quy pham phép luat 1a van ban do co quan nha
nude ¢é thim quyén ban hanh theo thi tuc, trinh tr luat
dinh, trong dé c6 cdc quy tic xIr sy chung, duge Nha nuée
bao dam thuc hién nhdm dicu chinh cic quan hé xa hoi
theo dinh hudng xa hoi chu nghia.

Hé théng van ban quy phura phdp luat bao gdm:

I - Van ban do Qudc hoi ban hanh: Hién phdp, luat,
nghi quyét.

Van ban do Uy ban Thudng vu Qudéc hdi ban hanh:
phap lénh, nghi quyét.

2 - Van bin do cdc co quan nha nudc ¢ tham quyén
khic & trung uong ban hanh dé thi hanh vin ban quy pham
phap luat cia Qudce hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hoi:

p—
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b) Nghi quyét, nghi dinh cua Chinh phu; quyét dinh, chi
thi cua Tha tudng Chinh phi;

¢) Quyét dinh, chi thi, thong tu clia bd trudng, thu
trudng co quan ngang bo, thi truong ¢ quan thude Chinh
ph;

d) Nghi quyét clia Hoi dong Thim phdn Tod 4n nhan
dan t6i cao; quyét dinh, chi thi, théng tu ctia Vién trudng
Vién Kigm sdt nhan dan td1 cao;

d) Nghi quyé€t, thong tr lién tich gifa cdc co quan nha
nudc c6 tham quyén, gifta ¢co quan nha nudc ¢é tham
quyén vdi to chitc chinh tri - x4 hoi.

3 - Van ban do hoi dong nhandan, Gy ban nhan dan ban
hanh dé€ thi hanh vian ban quy pham phip luit cha Quéc
hoi, Uy ban Thudng vu Quoc hdi vi cdc van ban clua co
quan nha nudc cdp trén; van ban do uy ban nhan dan ban
hanh cdn dé thi hanh nghi quyét ctia hoi déng nhan dan
clng cap:

a) Nghi quyét clia hoi dong nhan dan;

b) Quy€l dinh, chi thi cGa vy ban nhan dan.

(...

Diéu 5. Ngén ngit cda van bdn quy pham phdp ludt

Vén bdn quy pham phdp ludt duoc thé hién bing tieng
Viet.

Ngoén ngit st dung trong vin ban phai chinh x4c, phd
thong, céch dién dat phai don gian, dé hiéu. Do v6i thuat
ngir chuyén mon can xdc dinh r6 ndi dung, thi phai duoc
dinh nghia trong van ban.

Vin ban quy pham phéap luat c¢6 thé duge dich ra tiéng
cac dan toc thiéu sé.
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Dieu 6. So'va ky hiéu cria van bdn quy pham phdp ludt

Van ban quy pham phép luat phai duge danh s6 thit tu
cung v nam ban hanh va ky hiéu cho timg loai van ban.

(...)
Chuong X
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 86, Kink phi xdv dwng van hdan quv pham phdp
ludt

Kinh phi xay dung van ban quy pham phédp luat do
ngdn sach nhi nudc cip.

biéu 87, Hicu hiee thi hanh

Luat niy ¢6 hiéu luc thi hiinh k€ tir ngay 1-1-1997.

Nghi aquyét coa HOi dong Nha nude vé Quy ché Xay
dung phip ludt va phip 1énh ngay 6 thing 8 nam 1988 hét
hicu hue ke trngay Lodt nay ¢d hiéu luc thi hanh,

Luit nay dd dicoe Quice hoi nude Cong hoa xa hoi chii
nghta Vier Nam khod {IX. k3 hop thir 10 thong gua ngay 12
thang 11 ndam 1996,

CHU TICH QUOC HOE
Nong Pirc Manh

LN IMNMN



DHY LUC - THE THUC VAN BAN QUAN LY NIA NUCC
NGHI PINH CUA CHiNH PHU
sO 101/CP NGAY 23-9-1997
QUY BINH CHI TIET THI HANH MOT SO BIEU

CUA LUAT BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Trich)

CHINH PHU

Cén cit vao Ludt T chitc Chinh phit ngay 30 thing 9
ndam 1992;

Cdn cit vao Ludt Ban hanh vdan ban quy pham phdp ludt
ngay 12 thang 11 ndm 1996,

Theo dé nghi cua B truomg Bo Tw phdp va Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu,

NGHI DPINH:
Chuong I
NHONG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Vdn bdn quy pham phdp ludt

1. Vian bdn quy pham phdp ludt ia van bdn ¢6 day du
cdc yéu 16 sau ddy:

a) Van ban do co quan nha nuéc c6 thdm quyén ban
hanh vdi hinh thitc duge quy dinh tai Diéu 1 ¢ha Chuong |
va Chuong II cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap
fuat;

b) Vin bdn duge co quan nha nude ¢ tham quyén &
trung vong ban hanh theo ding thu tuc, trinh tu ducc quy
dinh tai cdc chuong III, IV, V, VI va VII cia Luat Ban
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hanh van ban quy pham phap luat va cdc quy dinh tai Nghi
dinh nay;

¢) Van ban ¢ chia dng cdc quy tac xir sy chung, duoc
ap dung nhiéu Iin, d6i véi moi d6i tugng, ¢6 hiéu luc trong
pham vi todn quéc hodc timg dia phuong.

Quy tdc xir sy chung la nhig chudn muc ma moi co
quan, t6 chic, cd nhan, phai tuan theo khi tham gia quan
hé xa hoi duoc quy tic do diéu chinh;

d) Van ban dugc Nha nudc dam bao thi hanh bing cic
bién phdp nhu tuyén truyén, gido duc, thuyét phuc, céc
bién phép vé 18 chitc, hanh chinh, kinh t&; trong trudng hop
can thiét thi Nha nudc 4p dung bién phip cudng ché bit
budc thi hanh va quy dinh ché tai déi vai ngudi ¢ hanh vi
vi pham.

2. Nhimng van bdn cling do ¢¢ quan nha nudéc cd thim
quyén ban hanh ma khong c6 ddy di cac y&u 6 néi trén dé
giai quyét nhitng vu viéc cu thé d6i véi nhimg du thao cu
thé, thi khong phai 1a van bin quy pham phép luat va
khong chiu sy diéu chinh cha Luat Ban hanh van ban quy
pham phdp luat va Nghi dinh nay nhu: quyét dinh lén
luong, khen thudng, ky luat, diéu dong cong tic, bd nhiém,
mién nhiém cdn bd, coéng chitc, quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh, quyét dinh phé duyét du 4n, chi thi vé
viéc phdt dong phong trao thi dua, biéu duong ngudi tot,
viéc tét va nhitng van ban cd biét khac.

Diéu 3. So'va ky hiéu cia vdn bdn quy pham phdp Iudt

1. Van bén quy pham phap luat khi ban hanh phai duoc
ddnh s6 thi tu theo nam ban hanh va c¢é ky hiéu riéng cho
timg loai van ban.
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2. Viéc danh s6 thi tr phai bat dau tir s6 01 theo timg
joal van ban cua nam ban hanh loai van ban dé.

Nam ban hanh viin ban phai duge ghi day di céde so.

3. Ky hiéu van ban quy pham phép luat do Chinh phu,
Thi wong Chinh pha, bo trudng, th trudng co quan ngang
bo, thu trudng co quan thudc Chinh phi ban hanh, vin ban
quy pham phép luat lien tich do cic co quan nha nude ¢d
tham quyen g trung uong hodc do co quan nha nudc co
thdm quyén & trung vong vdi 16 chdc chinh tri-xa hoi ban
hanh dugc quy dinh nhu sau:

a} Nghi quyét, néi dung do Chinh phi ban hanh: So6
../199.. /NQ-CP; S6.../199.../ND-CP;

b) Quyét dinh, chi thi do Thi tuéng Chinh pho ban
hanh: $6.../199.../QD-TTg; $5.../199.. /CT-TTg;

¢) Quyét dinh, chi thi, thong tur do b trudng, thu trudng
co quan ngang bod, thh truong ¢g quan thude Chinh pha
ban hanh: 86 .. /199 ./QD-(1én viét tit clia co guan ban
hanh van ban). vi du: Quyét dinh 56 01 ngay 20 thing O}
nam 1997 do Bo Tu phdp ban hanh duge ddnh s6 la: S6
01/1997/QB-BTP; 86.../199../CT- (1en viél tit clia co quan
ban hanh vin ban), vi du: Chi thi s6 01 ngay 25 thang 01
nim 1997 do Bé Tai chinh ban hanh duge ddnh s& 1a: S§
01/1997/CT-BTC: S8.../199.../TT-(tén wi€l tat cla co quan
ban hiinh van ban), vi du: Thong tir s6 01 ngay 25 thing 8
nam 1997 do Bd Cong nghiép ban hanh duge ddnh <6 1a;
S6 G1/1997/TT-BCN;

d) Nghi quyét lién tich, théong tu lién tich:
S6.../199.. /NQLT (tén viél tat cla co quan, t6 chilc ban
hanh van ban), vi du: Nghi quyét lién tich s6 05 ngay 18
thing 9 nam 1997 do Téng lién doan lao dong Viét Nam
vdi BO Tai chinh ban hinh duge ddnh s6 la: S6
05/1997/NQLT-TLDLD-BTC; S6.../199../TTLT-(tén viét
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tat cha c¢d quan ban hanh van ban), vi du: Thong tu lién
tich s¢ 01 ngay 15 thang 9 nam 1997 do Bo Tai chinh va
B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hdi ban hanh dugc danh
s6 1a: S6 01/1997/TTLT-BTC-BLDTBXH.

(...)

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 31. Hiéu litc ciia Nghi dinh

Nghi dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tif ngay ky.

biéu 32. Trach nhiém thi hanh Nghi dinh

Bé trudng, thi truong co quan ngang bo, thi trudng co
quan thudée Chinh phi, chu tich uy ban nhan dén cdc tinh,
thanh pho truc thude trung wvong chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay.

T.M. CHINH PHU

K.T. THU TUOGNG

PHO THU TUGNG
Phan Van Khai
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QUYET DINH CUA BO TRUGNG
BQ KHOA HOC, CONG NGHE VA MOI TRUONG
$O 228-QD NGAY 31-12-1992

BAN HANH MOT TIEU CHUAN VIET NAM

Cdn cir Phdp lénh Chdt lugng hang hod ngay 27-12-
1990,

Xét dé nghi Trung tam Nghién citu khoa hoc heu trig Cuc
Lyeu trit Nha nuoc trong Cong vin 56 19-KHKT ngay 1-6-
1992,

QUYET DINH:

Nay ban hanh Tiéu chuin Viét Nam: TCVN 5700-1992.
Van ban qudn 1y nha nuéc. Miu trinh bay.

KT.BO TRUGNG

BO KHOA HOC, CONG NGHE VA
MOI TRUONG

~ THU TRUGNG
Lé Quy An
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TCVN TIEU CHUAN VIET NAM

TCVN 5700-1992

VAN BAN QUAN LY NHA NUGC

MAU TRINH BAY

HA NOI - 1992
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LOINOI AU

I'CVN 5700-1992 dugc xdy dung trén co s¢ Didu 1é vé
cong tde cong vdn gidy 10 va céng tde luu it ban hankh
kém iheo Nghi dinh so' 142-CP ngay 28-9-1963 ciia Hoi
dong Chinh phit, Théng e 56 02-BT ngay 11-1-1982 ciia
Bo triong, Tong thie kv Hol déng Bo truong huwong din
viee xdy diung va ban hanh van ban.

TCVN 5700-1992 do Trung tam Nghién ciu khoa hoc
fuw 1rit Cue Lind trit Nha nuoc bién soan, Tong cuc Tiéu
chuan - Do luong - Chdt lugng dé nghi va dwoe Bo Khou
hoc - Cong nghé va Mor truomg ban hanh theo Quyétr dinh
$6°228-0P ngay 31-12-1992,
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TIEU CHUAN VIET NAM
TCVN 5700-1992
VAN BAN QUAN LY NHA NUGC
MAU TRINH BAY

State administration's documents
Form of presentation

Tiéu chuin ndy quy dinh mau trinh bay cho cac loal van
ban quan ly nha nudc: Hién phdp, luat, phdp lénh, nghi
quyét, nghi dinh, quyét dinh, thong tu, chi thi, thong cio,
thong bdo, cong vin, bdo cdo, bién ban.

Tiéu chudn ndy ciing ¢é thé dp dung cho cdc loai van
ban khac.

Trong trudng hop van ban duge in thanh sach thi ¢ thé
khéng tuin theo tiéu chuan nay.

I. Van ban quan iy nha nuée duge dinh mdy hoac in
trén gidy trang ¢é kich thude 210 x 297 mm {A4), sai s6
cho phép + 2 mm.

2. Van ban quan 1y nha nuéc duoc danh may hoiic in
trong ving trinh bay: déi véi trang mat truge cach mép
trén trang gldy 25 mm va cdch mép dudi cia trang gidy 20
mun, cach mép trai trang glﬁy 30 mm va mép phai trang
gidy 10 mm (hinh 1); d6i véi nhlmg van ban in trang mat
sau thi ving trinh bay phal cach mep trén cua trang glay
25 mm, cdch mép dudi cha trang gidy 20 mm, ciach mép
trdi va cdch mép phai cia trang gidy 20 mm (hinh 2).

Nhiing van bin cé nhiéu trang thi bat dau tir trang thir
hai phai ghi s6 trang bing s6 Ardp J mep trén frang gldy
10 mm, nam giifa trang. Nhilng van ban ¢é hai phu luc tro
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1én thi phai ghi s6 thit tw cha phu luc bang chit s6 La Ma.
S6 trang cia van ban va s6 trang cha phy luc déu ghi
chung s thit tu,

3. Mau trinh bay céc thanh phén trong van ban quan 1y
nha nuéc theo (hinh 3).

3.1. Quéc hiéu trinh bay & 6 s§ (2), dong trén viét cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam bang chit in hoa, dong dudi
viét Doc lap, Tu do, Hanh phiic bang chit thudng c6 céc
gach n6i g gifta, phia dudi c6 gach ngang.

Vi du:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap - Tu do - Hanh phiic

3.2. T4c gia van ban trinh bay d 6 s6 (1). Nhimg tic gia
¢6 tén co quan cip trén truc tiép thi tén cta né viét bang
chir thuomg & dong trén, t&n co quan ra vin ban viét bang
chit in hoa & dong duéi.

Vi du:
Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi
SO XAY DUNG

Nhimg tic gia van ban khong ¢6 tén co quan cdp trén
tryc ti€p-thi t€n co quan san sinh ra van ban viét bang chit
in hoa.

Vi du:
BO NOI VU
3.3. 86, k¥ hi¢u van ban trinh bay & 6 s6 (3). S6 van ban
viét bang s6 Ar{lp. ky hiéu van ban dat sau s& van ban.
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Viduy:
56 142-TCCB

3.4. Dia danh va thoi gian cba van ban trinh bay & 6 s6
(4). Dia danh dit trude thoi gian, sau dia danh cé dau
phdy. Th&i gian cla véin ban theo thif ty ngay, thang, nam
viét bang s6 Arap. Nhimg s& chi ngay nhd hon 10 va s8 chi
thang 1, thdng 2 thi phai viét s6 0 & trude. Trudng hop can
thiét thi thanh phén thoi gian phai viét thém gid, phit.

Vi du:

Dong Anh, 17 gio 30 phir ngay 25 thdng 02 nam 1991

3.5. Noi nhan vin ban trinh bay & 6 s6 (5a) va 6 s6 (5b).
O s& (5a) chi 4p dung cho loai cong van va gém hai phdn:
Kinh gii (hoac Ddng kinh giri) va tén co quan nhan vin
ban. O s6 (5b) gbm hai, phdn: Noi nhéan va tén céc co quan
hotic ¢4 nhan nhan vin ban ciing véi s6 lugng ban.

Vi du:

Noi nhan:

- Cacbo

- Uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong

- Cuc Luu trit (2 ban)

- Luu van thu

3.6. D6i voi cdc van ban ding d€ giao dich thi cudi van

ban c6 gach ngang va & 6 s6 (12) phai viét dia chi buu dién
clia co quan, s6 dién thoai, s§ Telex, s6 Fax (néu cé).
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Vidu:
VIET NAM THONG TAN XA
TRUNG TAM HOP TAC THONG TAN QUOC TE
8 Tran Hung Dao - HA Néi
Tel. 2.65519
Telex. 412234
Fax 8442.59617

3.7. Ten loai va trich y&€u n6i dung van ban trinh bay & 6
86 (6a) va (6b). Nhimg van ban c6 én loai duoc viét bing
chir in hoa, sau dé viét trich y&u néi dung vin ban bing
chif thudng & 6 (6a).

Vidu: .
PHAP LENH
Bao ho qu'yén s¢ hiru cong nghiép
Nhimg van ban khong c6 tén loai thi phdi viét trich y&u
not dung & 6 s6 (6b).
Vidu:
V/v ndp ho so luu trix cia chinh quyén ciy
vao kho luu trir trung wong

3.8. Noi dung vin ban uinh bay & 6 s6 (7). Van ban
trinh bay phai chinh xdc, rd ring khong dugc dap xod. Khi
xuong dong phai dé khoang cach dong gap dai so véi dong
khdc va chir dau dong phdi thut vao 6 chit céi.

3.9. Quyén han, chifc vu cia ngudi ky van ban viét bing
chir in hoa & 6 56 (8). Ngudi ky thay mit th viét hai chit
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T/M, ngucn ky thay thi vi€t hai chit K/T, ngudi ky thua
[énh thi vi€t hai chir T/L, ngudi ky thia uy quyén thi viél
ba chit T/UQ, ngudi ky quyen thi viét mo1 chir Q. Cac cha
da néu trén viél bang chi in hoa vi dat & 6 s6 (9). Ho tén
ngudi ky van ban igt bang chii thudmg ¢ 6 s6 (10).
Khoang cdch gitta 6 s0 (8), v 6 s8 (10} cdch nhau 30 mm.

Vi du:
K/T BO TRUGNG BO NGOAT GIAO
THU PRUGNG

Nguyén Dy Nién

Trong vin ban khong duge ky bing biit chi. bit muyc
mau doé hoac bang vit liéu dé phai mo.

3.10. Ddu clia ¢o quan trén vin ban déng ¢ 6 sO (11).
phii ddng chiéu, o rang va trum [én 1/4 chir ky & phia bén
trii. Chi ddéng dau vio vin ban da ¢d chir k¥ chinh thie cua
ngudi c6 thim quyén.

Nhitng van bin ¢6 ndi dung thuge pham vi bi mat quoc
gia thi phai déng diau chi mic d6 mat. Nhitng van ban ¢o
mitc do khén thi dong dau chi mic do khan. Hai dau nay
déng & 6 56 (13). Dau chi mic do mat, mic do khin phéi
déng bing muc do.

3.11. Néu vin ban 13 ban du thao thi ghi chir "Du thao”
viio 6 $6 (14), néu vin ban du thao nhiéu lan thi phai ghi
"Du thao lan thi ... "
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3.12. D41 véi cdc van bén 1a ban sao thi phan cudi van
ban theo hinh 4. Phia duét ban chinh c6 gach ngang & 0 s@
(16) viét bang chit in hoa tén co quan sao van ban. O s6
(17) viét s6, ky hiéu ctia van ban sao. O s6 (18) viét t&n dia
diém va thoi gian phat hanh van ban sao. O s6 (19) viét
bang chir in hoa quyen han, chiic vu ngudi ky ban sao. O
56 (20} 1a chit ky cia ngum k¢ ban sao. O s6 (21) 12 diu co

quan sao van ban. O s& (22) viét bang chit thudng ho, tén
nguoi ky ban sao.

4. Nhiing viin ban néi dung ngén gon thi cdc thanh phfin
néu § muc 3 phdi trinh bay can déi, dep mit trong vung
trinh bay trén mot trang glay Nhirng viin ban ndi dung
trinh bay tir hai trang gidy trd 1én thi 6 s6 (5b), 6 (8), (9),

(10), (11) va (12) trd di phai viét & trang cudi cling clia van
ban.
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Hinh 1. Mau trinh bay trang mat trude cha van ban

quan ly nha nudce
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Hinh 2. Mau trinh bay trang mat sau cila van ban
quan ly nha nudc
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Hinh 3. Mu trinh bay céc thanh phin trong van ban quan
1¥ nha nudc
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Hinh 4. Mau trinh bay van ban 14 ban sao
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CONG VAN CUA VAN PHONG CHINH PHU
S0 3378-HC NGAY 09-7-1993
VE VIEC HUONG DAN GHI TEN CO QUAN

BAN HANH VAN BAN

Kinh gui: Vdn phong uy ban nhdn ddn cdc tinh, thanh
phé truc thudc trung wong

Gan day nhiéu vin ban cia uy ban nhan dan céc tinh,
thanh phé truc thudc trung vong trinh Tha tudng Chinh
pho tén co quan ban hanh ghi & phia trén géc trai, trang
ddu cdn khac nhau.

Vidu:

- C6 noi ghi: Hoi dong nhan dan tinh ...
ny ban nhan dan ...

- Cé noi ghi: Uy ban nhan dan tinh ..

D& thong nhat chung vé thé thic vin ban quan 1y hanh
chinh nha nuéc, sau khi théng nhit véi Cuc Luu trit nha
nudc, Vin phong Chinh phi hudng dén cdch ghi nhut sau:

Néu 13 van ban cta uy ban nhan dan (tinh, thanh phé,
quén, huyén, xi, phudng ... ) tn co quan ban hanh van ban
ghi 1a: 0y ban nhan dan ... (khéng ghi hoi déng nhan dan
phia trén Uy ban nhan dan),

Xin hudéng din d€ cdc vin phong biét, thuc hién.
T.L. BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU
VU TRUONG VU HANH CHINH
Ta Hitu Anh
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CONG VAN CUA VAN PHONG CHiNH PHU
$O 16/VPCP NGAY 05-01-1998
VIV GHI SO VA KY HIEU CAC VAN BAN CUIA CHINH PHO)

VA VAN PHONG CHINH PHU

Kinh giui: Cdc vu, cuc, don vi tric thuéc Van phong
Chinh phui

D¢ thuc.hién ding cic quy dinh phép luat hién hanh tai
Nghi dinh s6 142/ CP, ngay 28 thang 9 nam 1963 clia Hoi
dﬁng Chinh phéi ban hanh Diéu Ie vé cong tic cong van,
giy t& vi cong tdc luu trir, Nghi dinh s 101/CP, ngay 23
thang 9 nam 1997 cia Chinh phn quy dinh chi tiét tht hanh
mdt so dleu cha Luat Ban hanh va cin cit’ vao diéu kién
thyc tién clia Van phong Chinh phi;

Sau khi béo cdo xin ¥ kié€n Bo trudng, Chu nhiém Vin
phong Chinh phu k€ tir ngay 01 thdng 01 nam 1998 trd di
s6 va ky hiéu cdc loai van ban cha Chinh phd, Thu tuéng

Chinh phtt va clia Van phong Chinh phil ban hanh dugc ghi
nhu sau;

I. Cac loai van ban cua Chinh phl, Thii twéng Chinh
phii do Thu tuéng, cic phé thi wdéng, Bd trudng, Chi
nhigm Van phong Chinh phil duge Tha wéng Chinh phd
uy quyén ky (theo quy dinh tai Quyét dinh s6 494/TTg,
ngay 14 thang 9 nam 1994 cia Thu tudng Chinh pha):

1. Vin ban quy pham phdp luat ctia Chinh phii:

- Nghi quyét: $6 ... /1998/NQ-CP

- Nghi dinh: S5 ... /1998/ND-CP

2. Van ban quy pham phdp luat cia Tha tuéng Chinh
phu:
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- Quyét dinh: S8 ... /1998/QD-TTg
_ Chi thi: S5 ... /1998/CT-TTg
3. Van ban quyét dinh ¢4 biét chia Thi tuéng Chinh phi:
- Quyét dinh: S6 ... JQD-TTg

4. Cac van ban khéc (cong van, dién, bio cdo, td trinh...
do Thi tréng, phd thh tuéng Chinh phu k¥; Bo trubng,

Chu nhiém Vian phong Chinh phG ky thira Gy quyén
(T.U.Q) Th tuéng Chinh phi:

S6 ... /CP -Don vi soan thao van ban

Vidu:

S6 ... /CP -KTTH (vén ban cia Chinh pha do Vu Kinh
t& tong hop soan thao)

II. Cdc loai vdn ban ctia Van phong Chinh phu do Bo
trtdmg, Chi nhiém Vian phong Chinh pht va vu trudng
dugc uy nhiém ky (theo quy dinh tai Qt 336/BT, ngay 31
thang 10 nam 1994 cia B trudng, Chi nhiém Van phong
Chinh phu):

1. Van ban quy pham phédp luat cia B truong, Chi
nhiém Vin phong Chinh phu:

- Quyét dinh: S6 ... /1998/QD-VPCP
- Chi thi: 86 ... /1998/CT-VPCP
- Thong tu: 86 ... /1998/TT-VPCP

2. Van ban quyét dinh ca biét cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phi:

- Quyét dinh: S6 ... /QD-VPCP
3. Cic van ban hanh chinh théng thudng:
S& ... /VPCP-tén don vi soan thao van ban
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Vi du:
- 56 ... /VPCP-TH (van bén do Vu Téng hop soan thio)

- S6 ... /VPCP-KTN (van ban do Vu Kinh t&€ nganh soan
thao)

- 86 ... /VPCP-TCCB (vin ban do Vu T8 chifc can bo
soan thao)

4. Céc van bdn c6 tén loai: thong bdo, phi€u bdo, phiéu
gui, gidy gii thieu, gidy di dudng:

- Thong bio: S¢ ... /TB-VPCP

- Phiéu bdo: 6 ... /PB-don vi lap phicu

- Phi€u giti: S6 ... /PG-HC (Vu Hanh chinh thuc hién)

- Gidy gidi thidu: S6 ... /GGT-VPCP

- Gidy di dudng: §§ ... /GDD-VPCP

ITI. bang ky s8 cdc loai van ban:

1. Cdc loai vin ban thudc cic diém 1, 2, 3, 4 Muc I
trong van ban niy dugc dénh s6 riéng cho tlmg loai theo
thif ty bat ddu tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thing
12 clta m6i ndm.

2. Cdc van ban quy pham phép luat ctia Bo trudng, Chi
nhiém Van phong Chinh phi (Piém 1 Muc II) duoc Idy

chung mot hé thong sé thit ty bit ddu tir ngay 01 thing 01
dén hét ngay 31 thang 12 clia m&i nam.

3. Céc loai van ban quyét dinh cé biét clia Bo truéng,
Chid nhiém Vian phong Chinh phu (Diém 2 Muc II); thong
bio cua Van phong Chinh phi va cdc van ban hanh chinh
thong thudng (Di€m 3 Muc H) duge danh s6 riéng cho
timg loai theo thit ty bit ddu tir ngay 01 thang 01 dén hét
ngay 31 thiang 12 cha médi nam.
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4. C4c loai gifly & hanh chinh nhu phi€u béo, phi€u gini,
gidy di dudng, gidy nghi phép, gidy gidi thi¢u lap s6 va ghi
s6 thit tu riéng cho timg loai theo thi tu bat ddu tir ngay 01
thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 clia mdi nam.

V. T6 chic thuc hién

Céc vu, cuc, don vi truc thudc can cif quy dinh néu trén
dé ghi ky hiéu cho céc loai van ban do don vi minh soan
thao van ban. Vu Hanh chinh huéng ddn va soét lai lan
cudi viec ghi ky hiéu cdc loai viin ban d€ bao dam sy chinh
xdc, théng nhat chung cha Vin phong Chinh phi trude khi
phat hanh. Riéng viéc ghi s va ngdy, thdng, ndm ban
hanh van ban do Vu Hanh chinh thyc hién.

Xin dé nghi cic vu, cyc, don vi truc thuge phoi hop véi
Vu Hanh chinh dé thyc hién céch ghi ky hiéu cic loai van
ban néu trén dam bao ding thé thic van ban cha Vin
phong Chinh phl ban hanh.

VU TRUGNG VU HANH CHINH

Ta Hitu Anh
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PHU LUC - ME THIIC VAN BAN QUAN LY NHA NUOC
CONG VAN CUA VAN PHONG CHINH PHU
SO 900/VPCP-HC NGAY 14-3-1998
VAV GHI KY HIEU CAC VAN BAN QUAN LY
HANH CHINH NHA NUGC
Kinh gin:

- Vdn phong cdc bg, co quan ngang bo, co quan
thuéc Chinh phi, '

- Vdn phong uy ban nhdn din céc tinh, thanh pho
tric thudc trung uong.

Do chua c6 hudng din cu thé nén gdn day mot s6 co
quan § trung wong va uy ban nhan dan céc tinh, thinh phg
0 dia phuong giti vin ban 1én Thil twéng Chinh pht, Vin
phong Chinh phti ghi k¥ hiéu van ban chua thong nhét,
moi noi 1am méi khéc, gay khé khan trong khau quan ly
van ban va luu trir hd so tai liéu. :

Trong khi chua ¢6 van ban hudng dan ¢6 tinh chat phip
quy, Van phong Chinh phi xin d¢ nghi van phong cic ba,
€O quan ngan %@, ¢d quan thudc Chinh pha va van phong
uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thuéc trung wong
ghi ky hi¢u cdc loai van ban do co quan minh ban hanh,
théng nhat nhu sau:

1. D6i voi van bdn quy pham phdp lugr:
S6 va ky hiéu van ban guy pham phdp luat da duge qug
dinh tai Diéu 3 cha Nghi dinh s6 101/CP, ngay 23 thing

nam 1997 quy dinh chi tiét thi hinh mot s6 diéu coa Luat
Ban hanh, quy dinh nhu sau:

86 .../ Nam ban hanh/ Tén viét tit -Tén vi&t tét ten
loai viin bdn co quan ban hanh
van ban
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Trong d6: S6 van ban danh s& thit tu phai bat dau tir s§
01 theo timg loai van ban ctia nim ban hanh van ban dé:
nam ban hanh viét day da céc sd, vi du 1998; tén loai van
ban va co quan ban hanh van ban viél tat, vi du; nghi quyét
(NQ), Chinh pht (CP).

Cu thé cach ghi ky hiéu vin ban nhu sau:

a) Nghi quyét, nghi dinh do Chinh phii ban hanh:
S6 ... /199... INQ-CP

S6 .../ 199... ND-CP

Vi du:

- Nghi quyét cia Chinh pha s6 02/1998/NQ-CP

- Nghi dinh ctia Chinh pha s& 04/1998/ND-CP

b) Quyét dinh, chi thi ¢ha Tha tudng Chinh phl ban
hanh:

S8 .../ 199... /OP-TTg

S6 .../ 199... [CT-TTg

Vi du:

- Quyét dinh ca Thu tuéng Chinh phi s6 42/1998/QD-

g

- Chi thj ctia Tha tuéng Chinh phd s6 10/1998/CT-TTg

c) Quyét dinh, chi thi, thong tu do bd trudng, thh trudng
¢o quan ngang bd, thu trudng co quan thudéc Chinh phu
_ban hanh:

S6 ... / 199... /QD-(tén viét 1at co quan ban hanh van
ban)

86 ... / 199... /CT-(tén viét tit co quan ban hanh vin
ban)
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S6 ... / 199... [TT-(tén viét tit co quan ban hanh vin
ban)

Vi du:

- Quyét dinh cua Bo trudng Bé Tai chinh s8
20/1998/QD-BTC,

- Chi thi cia Bo trudng Bo Cong nghiép s6 08/1998/CT-
BCN,

- Thong tr cia Bo truong Bo Tu phdp s6 15/1998/TT-
_BTP,

-~ Thong tu lién tich cha Bo Tai chinh va B Y t€ ban
hanh s6 01/1998/TTLT-BTC-BYT.

d) Quy¢t dinh, chi thi do uy ban nhan dan cic cip ban
hanh:

../ 199 /Qb-UB
Se .../ 199... /CT-UB
Vi du:

- Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan tinh Théi Nguyén s6
10/1998/Qb-UB

- Chi thi cha Uy ban nhan dan tinh Bic Ninh s&
07/1998/CT-UB

2. Doi voi cdc van bdn cd biét do b6, uy ban nhan ddan
ban hanh nhu quyét dinh vé viéc 1én luong, khen thudng,
ky luat, diéu dong cong tdc, b nhiém, mién nhiém cin bo,
cong chife, quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh, quyét
dinh phe duyét du an, chi thi vé phat dong phong trao thi
dua, biéu duong ngudi 18t, viéc t6t, s8 va ky hiéu vin ban
dugc ghi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 142/CP, ngay 28
thang 9 ndm 1963 cla Ho6i dong Chinh phi ban hanh Diéu
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lé v& cong tic cOng vin, gidy to va cong tac huu trit, nhu
sau:

S6 .../ Ten viét tét loai van ban-Tén viét tit ién co quan
ban hanh vin ban

Khong ghi ndm ban hanh vin ban.
Vi du:
- 86 .../QD-UB (quyét dinh cta uy ban nhin dan)
- 85 .../CT-UB (chi thi chia uy ban nhan dan)
- S6 .../QD-BTM (quyét dinh cua Bo Thuong mai)
- 86 .../CT-BTC (chi thi cua Bo Tai chinh)

3. Péi véi cde vdn bdn ¢6 tén logi nhu bao cdo (BO), to
trinh (TTr), thong bdo (TB) ... cling ghi nhur trén:

- S6 .../TB-UB (thong bio cua uy ban nhan dan)

- 86 .../BC-BCN (bdo cdo cua Bo Cong nghiép)

4. Doi voi vdn bdn hanh chinh thong thuong, khong ghi
tén loai cong van (CV) vao ky hiéu van ban ma chi ghi tén
cd quan ban hanh van ban, néu c4n ghi thém don vi soan

thao van ban thudc cd ciu té chifc cha co quan ti€p sau tén
co quan.

Vi du:

- 86 ... /TC-TCCB (c6ng vin cha Bo Tai chinh do Vu T6
chitc ¢cdn bd soan thao)

- 86 ... [VPCP-HC (cong viin ciia Vin phong Chinh pho
do Vu Hanh chinh soan thao)




PHU LUC - THE THUC VAN BAN QUAN LY NHA NUOC
Chi y:

- Chi ¢6 cdc van bdn quy pham phdp ludt duge quy
dinh tai Luat Ban hanh nam 1996 va Nghi dinh s 101/CP,
ngay 23 thing 9 nam 1997 cha Chinh phlt quy dinh chi tiét
Ludt ndy thi k¥ hiéu van ban méi ghi ndm ban hanh.

- Cdc van bdn cd biét, van bdn hanh chinh khdc ghi ky
hiéu van ban, khéng ghi ndm ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢é van dé nao chua rd,
con vuéng mac xin kip thdi phén dnh cho Van phong
Chinh pht d¢ trao déi thyc hién théng nhat theo quy dinh
cua phdp luat.

T.L. BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU
VU TRUONG VU HANH CHINH
Ta Hiru Anh

219



DHY WC - THE THUC VAN BAN QUAK LY NiA RUCC

CONG VAN CUA VAN PHONG CHINH PHU
SO 1145/VPCP- HC NGAY 01-4-1998
V/V MAU TRINH BAY VAN BAN QUAN LY NHA NUGC
Kinh giri:

- Vdn phong cdc bg, co quan ngang bo, co quan
thudc Chinh phu,

- Van phong uy ban nhdn ddn cdc tinh, thanh phé
triec thuoc trung womg.

Vian phong Chinh phé xin g 03 mau trinh bay van ban
kém theo dugc sir dung tai Vin phong Chinh phii bit ddu
tlr ngay 01 thang 4 nidm 1998 dé cdc vin phong nghién
ctru, tham khao va van dung, tao sy thong nhét chung trong
cic co quan hanh chinh nha nuéc tir trung uong dén cu sd.

- Méu s6 1: Mau trinh bay cong van.
- Méu s6 2: Mau trinh bay vin ban ¢6 tén loai.

- MAu s6 3: Phong (Font) chit, ¢& chit ctia chuong trinh
ding d€ trinh bay van ban trén mdy vi tinh.

T.L. BO TRUGNG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU
VU TRUGNG VU HANH CHINH
Ta Hiru Anh
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Mau 1: Mau trinh bay cong viin (kh gidy Ad- mat trudc)

I 25 mm

Tiéu dé (Quéc hidu)

35 mm
+—— Tan coquan
36, ky higu
Trich yéu
Do mét, 4o
khan (néu co)

Bia danh, ngay...thang...nam

Noi gl

R

N&i dung

___20 mm

—

Nci nhan

(") Tén ngudi danh may va s¢ ban

4

Quyén han, chitc vu ngudi ky

Chir ky va dong déu

Ho va tén ngudi ky

F |
20 mm

X
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Mau 2: Mu trinh bay van ban c6 tén loai (khG gidy Ad- mat trudc)

I 25 mm
B mm

~———»| Tén cgquan Tiéu dé (Qudc hiéu)

S0, ky higu Dia danh, ngay...thang..nam} | (*y

P mat, 46 Ten loai van bdn
khan {néu ¢d) Trich yéu

|

Noi dung

20 mm
- ————

—

Quyén han, chac vy ngudi ky

Noi nhan Chir ky va dong dau

Ho va tén ngudi ky

ﬁh

20 mm

{*) Tén ngueét danh may va sd ban
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- Mau s6 3: Phong (Font) chd, ¢@ cht cla chuong trinh
dung dé trinh bay van ban trén may vi tinh.

56 Thanh ghin Phong | Co IKiéu chi Vi du lrinh bay
m hé thire (Fort) | ch¥f thyc t6
1 Tidu 34 MnTimeH | 13 Pam CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VTET SaM
vnTime | 13 | Bam Doc tap - Tu du - Hanh phic
2 Tén co quan ban vnTimeH | 13 95"“ CHINH PEL: VAN PIHING CHINH PHE
hanh van ban
3 | SGvakyhieuvan | VnTime | 13 { Bimg S5: 01995/QD-TT
ban
4 Eia danh va ngay, VnTime 13 Nghigng | Ha Ned, mgdy 20 thdng 2 nim J998
thang, nam ban
hanh van ban
5 | Tén loai vén ban va
trich yéu ndi durg
van han
a Tén loai wan ban MnTimeH | 14 Bém DUYET BINH CUA THE T4 0% 1N PHU
b | Trichyéungidung | ¥nTime | 14 | Dam | Véconp tic. phimg ching i¢ nyn xa hoi
van ban
¢ | Trchy€undidung | VnTime | 13 | Bimg VE ché 86 cong tic phi
edng van
6 Kinh giri MnTime | 14 | Ding Kith gii:
- Bg Tk chinh
7 Blachigli(phia | VnTime | 14 | Bimg - Ba Xay dymp
trén phan ni dung) - B3 K& hoach vi Diu e,
- B3 Thuung mai.
8 Phan n&i dung ¥nTimeH | 14 | Bimg Trong cong tic chi dao...
van han
9 Timg phan trong
néi dung
a Céc didu MnTime | 14 } bam Bidu I
b Céc khoén VnTime | 14 | Bing 1. i wii gidn vien
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56 Thénh phén Phdng Ca |Kidu chir i dy trinh bay
T thé thire {Font) | cht the 18
10 | Chi ky, thé thae 48
k¥ vd d&u ban hanh
a Thé thicdéky | .VnTimeH | 13 Pam TV CHINH PH
b Chicvunguéiky | vnTimeH] 13 | Dam THI TUGNG CHINI PIL
[4 Ho t&n ngudt ky VnTime | 14 Pam Nguyén Van A
- 11 | Ncinhan van ban,
ban sao
a2 | Noinhan(phiztrdi | VnTime | 12 |Nghiéng Mot nhdn
cudi van bén) dam
b | Diachinoinhancy | WnTime | 11 | Bimg |Noiphgn:
thé {phia cudi van Tht B Chinh 11
ban tigp dui noi rong i B0 i .
nhén) - This iudmg, cdc Phé TTg
12 Chimirc dd mat | MnTimeH | 13 | Bam MAT
13 | Chimicdokhdn | WnTimeH| 13 | Dam KHAN

14 | Chidinphamvi | ¥nTimeH!: 12 | Bam |XONG HOINGHI XIN TRA LAI
phé bién, st dung

15 | Ky hiéu ngudi dach | VnTime | 10 | Bing PL. 300
may, s6 lugng ban
phat hanh

(B &
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40 dai truyén thong 189
do vét khuy déng (blazer) 199

ot

an 999
an udng 137

a
Am thuc 140

b

bai hét chinh thitc 72

bai phat biéu 183, 228, 231!-
234

Ban Thu ky ASEAN 128

ban an 147-148

ban chif nhat 171}

ban ciia nhi vua Arthur 214

ban danh dy 141, 148

ban hinh bau duc 148

ban hinh chir “t8” (T) 148

ban hinh chit nhat 113, 148

ban hinh chit U 148

ban hinh luge 148

ban hinh méng ngua 148

ban hinh vudng 148

ban ho nghi 113

ban tiéc 137, 142, 143

ban tron 148, 173, 214

ban tron dudng kinh 2m 148

ban tron dudng kinh 4m 148

ban trdon dudng kinh 4,5m 148

ban tron dudng kinh 6,25m
dén 6,75m 148

ban vuong 171-173

han sao chinh thitc 133

bang chir cai 112

bdo v& va gilt gin sy 16n
nghiém clia Quéc ky 68

batik dai tay 136

bét tay 105

bt tay 203-210

bét déng vé ngdn ngit 170

b€ mac cudc hop 73

bién chitc chi tich 131-132

bién dé chi chd ngéi 152

bién hiéu chuyén nganh 72

bién phéap an ninh 130

bién phdp 1€ tan 98

biéu tugng 98

biéu tugng ASEAN 126-127

biéu tugng qudc gia 30, 39, 78

biéu trung 98

biéu trung thu bién Viét Nam
69

binh ding giita cdc dai biéu
112



binh ding gifta cdc phéi doan
112

binh dang gitta cc quéc gia
112

black tie 138, 199

blazer 199

bé cuc dién van 229-230

bo tri chd ngdi 128

b6 ti chd ngoi cho khach
107-116 :

bo tri chd ngdi cho 1 ky van
kien ASEAN 133

b6 tri chd ngdi tai 18 b& mac

- 131

b6 tri ché ngdi theo thit bac
108

bo tri khach ngéi du tigc 167-
176

bo* chim cdnh cut” 200

bo*™ cra-vat den mla h&* 199

b&* cra-vit der” 199

bo * cra-vat trang” (white iic)
200

b& dé an 149-156

bé phan phu trach 1€ tan 190

bo thudng phuc (lounge suit;
business  suit;  business
attire; tenue sombre) 198

bo trudng cic nudc ASEAN
130,133

b truéng thap ting 110

LI0

breakfast 146

buc danh du 110

buffet-diner 141-143

budi khai mac chinh thitc 131

budi 1€ khong mang mau sic
ton gido 111

budi 1€ thudmg 111

business attire 19§

business suit 198

bifa an sdng (breakfast) 146

bita 4n cong vigc 143

bita 4n tnra cong viec ASEAN
(working lunch) 135

| U

cac 105
cdc cam on (visiting card
marked ‘pr.’ (pour

. remercier) 145

cach cam dia 178

cdch mac 195-196

¢dch x€p dung cu an Au 152

cai cdch nén hanh chinh 81

can bg 1€ tan 102-103, 107

cdn bo tiép cong dan 84, 86-
88

canh dé an com 158

canh sao 55

card *p.r.” 143

cat lé 25



cdn cif ban hanh van ban 251-
254

cam cd 54

cam ¢ chéo nhau 59

cdm ¢ hinb b4n nguyét 59

cim c& hinh chir V 59

cAm c& hinh vanh khuyén 60

cam c& hinh vong tron 59-60

cAm c& hinh vuong 59

c&m cd theo trat tu chif cai 60

cam ¢ trén xe 66 102

cAm ¢ vao xe 616 66

cdm dia kiéu Anh 179

c4m dia kiéu Phédp 179

cap bac 108, 111

cap bac ctia doan khich 99

cdp bac 1€ tan 109

c4p hiu 48-49

chancery jacket 199

chao cdr 55-56, 73-74

chio héi khach 90-91

chéo nhau bing ¢& 7}

chao va yét kién 130

chio xd giao 131

ché do chi tiéu ti€p khich
nudc ngoan 120-125

chiéu dai 99, 135, 137-186,
190

chiéu 43l chinh thite 143, 183

chiéu dii ngoai giao 145

chiéu ddi trong thé 143

chi ¢4 xe con din dudng 102

chi 8 chitc mot cude chigu
41 hoac com than mat 102

chinh quyén gin dan 80

chinh ta ti€ng Viét 272-276

chon kiéu tiec 139-146

ché ngdi danh dy 118

chd quan trong nhat 110

chd 16t nhat 117

chii dong ty gidi thiéu 105

chunha 101, 117-118, 145

chi nhan 103, 112-113, 117

chii tiec 142, 144, 146, 171-
173, 177, 182

chu tich cudc hop 128

chi tich hoi nghi 131-132

chi tich lam thoi 132

cha tich sdp mén nhiém 131

chy toa ban trdn 173

“(hi ioa kiéu Anh" 112

"Cht toa kidu Phdp" 112 -

chup anh hru niém 123

chit ky 240, 264

chic danh 94. 103-104

chife sac ton gido 111

chiic vu 105, 111, 145, 152,
264

cocktail 142-143

cotfee party 146



con dav 240, 265

con ddu ¢6 hinh Quéc huy 52

copmlet 136

cong an hiéu 48

cong cu giao ti€p 217

cong cu giao ti€p 91

cong dan tai noi ti€p cong dan
88-89

cdng him 44

Cong uéc Vién v€ quan hé
lanh sur 33

Cong u6c Vién vé quan h¢
ngoai giao 33

cong van moi 92

cong van mdi hop 92-94

cOtca 57,60

co cfu van ban 239

c& 54-55, 100-101

cG ASEAN 126-127

c& ASEAN cim & 6-16 127

c ASEAN dé ban 126

ctr ASEAN treo ngodi troi 127

cd ASEAN (rong phong 126

ct chit thap 4o 71

<o chic vo 71

¢ ¢6 mang biéu tugng 63

¢t clia Lién hop quéc 60, 62

¢t cia té chife quéc t& 72

¢ htéu 50, 71

& hieu Canh s4t bién 71

cd hiéu chi tau 70

cd hiéu chuyén nganh 72

cd hién hang hai qusc &€ 70

¢t khong mang biéu trong 63

ctr 1é 68, 70-71

ct lenh 50

co qué ly 36

cd i 63

C& To qubic 54

cdf tang 63

cd tang trudc khi ha huyét 64

com ta 140

com Tau 140

com Tay 140

com Trung Quéc 140

com Viét 158

com Viét Nam 140

cra-vat 136

cra-vat sdm mau  (black tie)
138

cudc hop 89

cuéc hop cdp bo trudng 129

cudc hop cha ASEAN 127-
133

cir chi 210, 216, 221

clr chi hoc 210

¢ Qudc ca 73

¢t Quéc ca bang nhac 73

cir qudc ca nudc ngoai 73

clra quyén 81

cwong thudng 78



d

dang diéu 210

danh sdch cdc ngoi thi chinh
thirc 108

danh sich khich moi 103,
138

danh sich quy dinh 1€ tan 109

danh thi€p ddp 1€ 106

danh thiép 91, 105-107,133

danh thi€p dung dé tham hoi
106

danh thiép ghi bing nhiéu thi
tiéng 106

danh thi€p gidy thom, van
béng 106

danh thiép gii kém theo qua
tang, d4 luwu niém 106

danh thi€p trinh bay theo hang
doc 106

danh thiép trinh bay theo hang
ngang 106

dark suit 136

dan chu héa hoat dong ti€p
khich 80

“dén da héa” 80

déu chi mifc do mat 266

d4u chi mitc do khin 266

d&u chi pham vi phd bi¢n 266

ddu dy thao 266

dau hi¢éu ghi mic do bi mat
240-241

d#u higdu ghi mic dé khdn cap
240-241

day ctr 16 71

demi-saison 195

dién van 131, 142, 228-231

dién van khai mac chinh thic
130

dién van khai -mac clia bd
trudng 131

dinner party 144

don ban 184

ding nuéc hoa 201-202

dung cu an 149-156

dung cu in Au 150-156

duyét d6i quan danh du 101

duy kién chuong trinh don
khdch 99

dur tiéc 137

dai st 130, 188

dai sit nuéce khéch 101
dam phdn 143

dam phéan thuong mai 113
dao tu nhan 26

dap lai 10i moi 92

dap thoai 224

ddp tir xa giao 145

FalaT=]



déc san 158

dac tinh 4m thuc 139

dat ct bén linh citu 64

dat c& phu len linh cifu 64

deo huan, huy chwong 202-
203

dé nghi tra I trude 97

dén tham 120

di lai 99

dia chi giao dich 105

dia danh, ngay thdng 248-250

dia diém mdi 96

dia vi xai hoi 214

dién chuong ché do 24

dién 1& phép tic 38

dién thoai 222-226

diéu khodn thi hanh 262-264

diéu bo 216

diéu b hoc 210

dinh mifc vé phuc vu xe 6t6
120

doan khich loai A 120

doan khach loai B 120, 124

doan khach loai C 120, 124

doan khdch nuéc ngoai 120
121

doan ngoai giao 101

doan wy tdng 101, 120

doan van 283-284

doc dién van 228

don khdch 98-102

k3

O 4

dén khich va
khach 146

dén tiep 190

dén ti€p nguyén thi quéc gia
101 | '

d6n va huéng din khdch 90,
102

déng ddu néi quéc huy 44

déng g6i qua ting 125

d6 choi c6 sit dung biéu tuong
quéc gia 77

d6 diing chiéu dai 148

d6 luu niém 121

d6ng phuc 191

dé gian dong 262

4% tut ddu dong 262

d6i quan danh dy 101

dua dén khich bing xe oto
117-120

drc 27

dudng 1é tan 123

g

g3p g8 mang tinh chinh thic
92

gestualisme 210

gh€ clia cha tigc 147

ghé cta khédch chinh 147

ght chil trén gidy méi 94, 98

ghi chif vé trang phuc 138

huing din



gia huan 24

gia 18 24, 25

giadi dac biet 111

giai quyétric réi 113

gidm d6c s& ngoai vy 102

giao liu quéc €43

giao tiép 21, 106, 137, 170

211, 215-216, 237

giao tiép céng s& 187, 212

giao tiép chau A 213 ’

giao ti€p chau Au 213

giao ti€p d6i ngoai 106,137,
195

giao tiép quoc t€ 31, 34

giao ti€p quéc t€ chinh thic
208

giao ti€p xa hoi 79

gido héa 26

gidy mdi 91-98, 138, 143-144

gifly mési ¢6 ghi tén 94

gidy mdi danh riéng cho mbi
khéich 94

gidy mdi hop 94-95

gidy mdi khong danh riéng
cho méi khach 94

gidy mdi thong thuong 94

gidy triéu tap 92

gidi thiéu khach 103

goi dién thoai 92

goi dién thoai nhic khich 97

goi dién truée 138 -

e oa bt A ks

h

ha Quéc ky 68-70

hang danh du 110

“héng d6n ti€p danh du” 103

hang ghé thit nhét 131

hat Qudc ca 55-56, 73

Hi¢p hoi cic qubc gia Dong
Nam A 126

hi&u khach 138

hinh nén dé sao vang 66

hinh thitc chiéu dai tiéc 139

hinh thifc clia cOng van 240

hinh thic dé ky 264

hinh thifc m& 92

ho tén 103

ho tén ddy di 264

hoa 120

hoa dé trang tr{ ban tiéc 149

hoat dong dy 4n 120

hoat ddng giao ti€p xa hoi 105

hop bdo 129

hop ban 108

.hé chigu 44

hoi dam 99, 104, 108, 137,
190

h&i dam babén 112

hoi dam hai bén 113

hoi dam nhidu bén 112

hoi nghi 89, 94, 108, 120,
133, 143, 223, 228



héi nghi trong dai 228

"héi thao 108

hoi thio qudc t€ 120

hon nhau 209-210

hén tay phu nit 209

hén tay tu si 209

huln chuong 111

hung 1& 25

huy chuong 111

huy hi¢u 98

huy hi¢u chuyén nganh 72

huéng phuc v mén an 184-
i85

hudng ing cia khidch 177

informal 138
in quéc huy 44

Kk

kéo coi chao nhau 71

kéo Quéc ky 68-70

khich chinh 112-113, 117,
171

khach ¢6 phu nhan 174

khdch dac biét quan trong 145

khdch khéng cé phu nhan 175

khiach nam 111

khdch nha nuéc 190

khdch nir 111

khich nmuéc ngodi 169-170,
188, 190, 208, 228

khach quan trong 103, 141

khéch quan trong nhat 108

khéch trong nudc 169-170

khéach tir phuc vu 185

khai mac cugc hop 73

khai tiéc 142, 144

khan dai 131

khdnh tiét 109

khdnh tiét ¢ tinh ch&t chinh
pha 109

khan an 151-152

khan ban 148

khin giay lau tay 151

khéu hi¢u chao mimg 101-102

khoa hoc tiép khdach 79

khodng cich gilta hai ché
ngdi 148

khong bét tay khach 102

khéng cdm Qudéc k¥ 66

khong c6 mo-t6 hé téng 102

khéng cir Qudc ca bang nhac
73 '

khong ding danh thiép gidy
thom, van béng 106

khong duyét d6i danh du 102

khéng ghi chidc vi 106

khong gian cong cong 212

khong gian mat thiét 211



khong gian riéng w212

khong gian sinh tén 211

khong gian xa hoi 212

khoéng hiit thudc 14 145

khong huy dong quin ching
102

“Khong nghi thitd® 138

khong ti€p cong dan 87

khong t6 chic mit tinh chio
ming 102

khong trang tri doc dudng 102

khong treo Qudc ky ding quy
dinh 77

k€& hoach don khich 99

kich ¢& giay moi 98

kiéu ban tiéc 147-148

kiéu déng chit 98

kiéu thuc don 149

ky chiing thuc 264 .

ky hiép dinh 113

k¥ hi¢u chuyén nganh 72

ky k&t van ban 190

ky két van kien 143

ky thay 264

k¥ thira lenh 264

k¥ thira uy quyén 264

k¥ nang giao tiép 29

k¥ thuét so le 258

k¥ thuat vién din 257

ldi xe 117-118, 130
1€ 22-23, 27,28, 38
1& b& mac 131

1& ch€ 24

1& don tiép khach 100
1€ hoi 45

1€ khai mac 130

1& k¥ cac van kién ASEAN

133

1€ k¥ diéu udc quic 1& 72

1€ ky niém coa dia phuong 74

12 ky niém cia nganh 74

1€ nghi 78

1€ nghi nha nuéc 24

1€ nghi trahg trong 199

1€ nhac 26

1€ phuc 30, 48, 188, 190, 200

1 phuc nha nuéc 188

1€ qudc tang 63

1& tan 30, 90, 98-99, 107-108

1€ tan d6i ngoai 30, 125

1€ tan ngoai giao 31

1€ tin ngoai giao ASEAN
126-136

1€ tin nha nuée 30

1€ tiét 24, 190

1 tri 25

lich sy nhudng chdé cho nit
gi6i 111



loai hinh quyét dirih 255-256
lounge suit 198
logo 98
131 chao x3 giao 223
131 chiic 234
1¢i chic rugu 177, 228
15i khai tiéc 177
1 mat 92
11 néi cong vu 219-222
1ot Quoc ca 74-75
Lunch party 143
Iy do mai 92, 96
m
man tiéc 142, 150, 182
mau im 194
mau lanh 194
mau mét 194
mau sic 98
mau sic cua trang phuc 193-
194
miu cong van mai hop 93
méu gidy mdi hop 95
mau thi€p mdi bang ti€ng Anh
139
mau thé thic dién van 230
miu thue don 159-166
mén an chinh 150

moén dn chung 150
moén an dan toe 146, 158

mén an dé sit dung 157

mon an man 158

mon an ngudi 158

moén &n trdng miéng 158

mon chinh 181

mén khai vi 145

mén néng 142, 144

mén ngudi 142-144

mén tring miéng 144, 150,
181

mon xao ndu 158

md cita xe cho khach 102

m&i chinh thic 92

moi dai biéu 138

mdi dich danh 138

mdi hop 127, 129

moi khich 91

mdi than thién 92

ma&i thém khach 97

muc dich chuyé&n tham 99

national dress 136

ngdy gl cdng van 240

ngay nham chite 110

nghé thuét tiép khach 79
nghi 1& 22, 24, 29, 157, 200
nghi 1€ chao co 69

nghi 1€ chinh thitc 126

nghi 12 cua nudc chi nha 130



nghi 1€ d6n khach 99

nghi 1& dén nguyén thu qudc
gia tai Phdp 100-101

nghi 1 nha nudc 99

nghi 1& qudc t€ 34

nghi 1€ trén tau 68

nghi 1€ trong in uéng 178

nghi thiee 23, 91, 98, 100,
102, 143, 146

nghi thitc 4m thuc 142

nghi thic chao c¢ 1An nhau 71

nghi thic danh cho nguyén
thi quéc gia 101

nghi thifc giao ti€p 137

“nghi thide héa" 80

nghi thite 131 néi 216-217

nghi thitc 1 néi cong vu 218

nghi thitc 15i ndi Viét 220-221

nghi thiic 1& 16n 70

nghi thic 18 tan 141, 143-145,
203

nghi thic 1€ tAn cao nhat 100

nghi thic 1€ thutmg 70

nghi thifc mao diu 145

nghi thitc ngoai giao 130

nghi thdc nha nudc 23, 29, 38,
74, 80, 101, 236

nghi thiic tang 1€ 71

nghi thitc 1iép dai sit thin 31

nghi thic x3 giao 142, 187,
208,236

nghi thic x3 giao cong so
187-236

nghi thic xa giao phuong
Dong 215

nghi thitc x4 giao phuong Tay
215

ngdi sao vang nam cénh 55

ngoi thit 108-110

ngdn ngit bit tay 206

ngdn ngit chinh thic 112

ngon ngi cla diéu bd 210

ngodn ngit cha co thé 210

ngon ngir cha cir chi 215

ngon ngit noi dién ra sy kién
112

ngii thudng 24

nguyén tic an toan 99

nguyén tic bit tay 204-210

nguyeén tic bén phai trudc bén
trii sau 112 .

nguyén tic binh déng gifra cac
nha nuée 109

nguyén tic bd tri chd ngdi cho
khach 108-112 '

nguyén tic b6 tri khéch-chl
lén xudng xe 117

nguyén tdc chon vi tri quan
trong nhét 167

nguyén tic chu déo 99

nguyén tac chu nhudng khich
lén, xudng xe trude 117

L0



nguyén tic "dan su trudc ton
gido" 111

nguyén tic dién dam 223-226

nguyén tic “ doan khach fu
dinh doat” 109

nguyén tic d6i dién tuong
déng 112

nguyén tic gidi thiéu khach
104

nguyén tac hiru nghi 99

nguyén tic moi khich len
xudng xe 118

nguyén tic ngoi thit 108-109

nguyén tic ngoi thit khong uy
quyén 110

nguyén tic ngudi c6 cong 111

nguyén tic "ngudi duoc moi”
111 :

nguyen tic "nhudng ché" 110

nguyeén tic so dé ban 167

nguyén tic ting qua 124-125

nguyén tic ting qua ding
muc dich 124

nguyen tic tang qua ding thin
diém 125

nguyén tic ting qua kiéng ky
truyén théng 125

nguyén tic ting qua ton trong
truyén théng 125

nguyén tic treo cdr 59

nguyén tic trong thi 99

QIN

nguyén tac tudi tac va tham
nién 111

nguyén tc uu tién phu nir 111

nguyén tac van chir cai 112

nguyén tic xen k& 169-170

nguyén thtt quéc gia 100-102,
109-110

ngudi dai dién thay th& 110

ngudi doi giao 106

ngudi dong cép 110

ngudi dimg ddu 109

ngudi duong nhiém 111

nguti  ding ddu  Nha
nudc/Chinh phll nuéc chi
nha 131

ngudi gitip dén khich 102

ngudl giilf chitc vu thue t€ 111

ngudi gilt cwong vi danh du
111

ngudi gilt cuong vi duge mdi
111

ngudi nhin 241

ngudi nit lién ké 111

ngudi phuc vo 184-185

ngudi quan trong nhat 112
ngudi quan trong thi hai 112
ngudi thay thé 110

ngudi thu ky 223

ngudi tién nhiém 111

nha khach 102

nham chiic 143



nhan vién 1€ tan 146

nhin vién 1& tin chinh thikc
thap thng doan 117

nhén giai thudng 143

noi dung dicu chinh 256-262

ndi dung cia gidy mai 96

ndi quy tép cong dan 82

noi quy tiép khach 89

noi gin 240

noi nhan 241, 265-266

noi tiép cong dan 82-89

nit chn nhan 143

nudc dang cai héi nghi 132

nudc hoa 201-202

F.Y

6m hén hifu nghi 209

phai doan 109

pham vi khéng gian sinh t6n
211-212

phép tri 25

phat biéu 110, 227-236

phat bi€u b& mac 133

phat biéu cam on 133

phét biéu ddu tién 110

phét biéu khai mac 132

phat biéu tai hop bdo 133

phat thoai 225

phén phong 24

phdm trat 38

phép 27

phép lich su 105

phép lich su qudc & 34

phép téc xa giao 108

phép xa giao 204

phién dich 117-118, 170

phién khai mac 128

phé doan 120

phong bi 44

phong cich lich thiép 106

phong céch phuc vu 133-186

phong cich ti€p khach 80

phong tuc 24, 204

phong tuc tap quan 1€ tép
ASEAN 133-136

phong khach chung 103

phong khéch riéng biét 103

phong thudng truc 90

phong tiéc 146-147

pho truong hinh thife 121

phu nhan 94, 101-102,117,
130-131,143, 174

phu quén 94, 143

phli hi¢u 48-50, 98

phi hiéu Cénh sét bién 71

[*I 2]



pht hiéu chuyén nganh 72

Pha Cha tich 101

phu luc 267

phu trang 197

phuc vu “kiéu c4i kep”184

phuong thifc tra 1&i 92

phuong tién giao ti€p 105,
210

phuong tién giao Giép bing
ngon ngit 21

phuong tién giao ti€p phi
ngdn hgir 21

phuong tién ngdn ngir 221

pre-lunch party 146

q
qua biéu 123
qua tang 120-125
quan chitc dan sy 111
quan hé quéc t&€ 108
quAn hiéu 48
quan k¥ 71
quan & 25
quén nhac 74, 100
quin 4o ngay hoi dan toc 190
Qudc ca 30, 39, 42, 72-74
Qudc hi¢u 39, 43, 242
Qudc huy 30, 39, 42-53,
Qudc khinh 2-9 55

Q27

quéc khinh clia céc nube
ASEAN 133-134

Quéc ky 30, 39, 42, 54-73,
101-102, 127, 149

Quéc k¥ d€ phi linh citu
nhimng ngudi chét 63

quéc ky nude ngoai 71-72

qudc nglt 39

qudc phuc 200

qudc tang 63-64, 71

qudc thiéu 39, 101

quéc thé 39

qudc thu 44

Qudic té€ ca 73

quy ché ngdi du tiéc 167

Quy ch€ T8 chitc ti€p cong
dan 81

quy tic 1& tan 117

quy ude 1€ tan 106

r

Red sea rig 200

ot rugu 184-185

R.SV.P. 97

rit tham xdc dinh chir cii & vi
trf thit nhat 112

rude qudc huy 44

nirgu khai vi 144



-
et

sdch nhiéuo 81

“sang tay’ 138

sdp x€p theo tham nién chic
vu 110

séc phuc chuyén nganh 72

sép x€p ché ngodi 108

sap xép ché theo thi tr vén
chif cdi tén cha nudc co dai
dién hoac rit tham 110

sinh nhat 143

smoking 199

s6 hieu 49

58 lugng ban dinh mdy 266

s6 lugng ban sao chup 266

s@ thit tue ca phu luc 242

s0 trang 242

s0 trang cua phu luc 242

s¢ va k¢ hiéu cha cong van
240

s6 va k¢ hiéu vin ban 244-
248

sa d6 dudng 96

sg d6 ban 112, 143, 146-148,
167-176

sg dé ban kiéu Anh 113, 167-
168

so d6 ban kiéu Phép 113, 167-
168

s d6 ban tiec 142, 145

so d& chd ngéi hoi nghi
ASEAN 129,132

so-mi 136

so xudt J& tan 98

sdy thich cua khéch 99

sir dung biéu tuong qudc gia
75-T7

sit dung biéu tugng quéc gia
dé quang cdo 76

st dung biéu wrgng qudc gia
1am nhén hiéu hang hoi 76

sir dung dao an 178-179

sir dung dung cu an 178

sit dung Qudoc ky trong cic
trudng hop khic 66

slr dung thia 178-179

sife khoé cua khich 99

t

tam cuong 24

tang 1& 63, 197

ting hoa 101-102

ting pham 99, 123

iang qua 135

tan 1é 25

tap quén 204

tap quan ngoai giac 108

tap quin qudc té 34, 38, 80,
236

t4p quan Viét Nam 177

Q12



tea party 146
tenue de visite 199

tenue sombre 198

tén 103-105, 143, 152

tén co quan ban hanh vin bin
243

1én loai van ban 250

1én nude 37, 42

tén tudi duge khing dinh 111

tén viét tit ngudi ddnh mdy
266 :

Tét am lich 134

6t ¢4 truyén dan toc & cic
nuéc ASEAN 134

Tét duong lich 134

tham quan giai tri 99

tham dé6 101

Théng Ramadan 134

thanh phin doan 99

thanh phdn dén khich 101-
102

thanh phin dugc madi 92

‘thank-you’ letter 145

thao luan 94

tham hoi x3 giao than finh
177

tham khong chinh thitc 130

tham fam viéc 120

tham viéc riéng 101

tham nién 111

tham nién chic vie 110

R4

thdm quyén ky 264

“Thén mat* (informal) 138

that cra-vat 195-196

theé 191

thé ché nha nudce 79

thé thite cong van méi 92

thé thitc cia van ban 237-267

thé thifc van ban 98

thé thic van ban quan iy nha
nudc 30, 94

thé thie xa giao 92

thi€p cam ta ( card ‘p.r.’) 143,
146

thi€p mdi 44, 138-139

théng 1&¢ cha nudc chi nha
128

thong 1é quéc € 34, 99, 145

théng tin vé khéch 99

thoi gian giao ti€p 139

thn gian moi 96

Thi d6 36, 42

thi tuc 1& tan ASEAN i27-
136

thit tyc mang tinh nghi 1& 23

tht cam on (‘thank-you’
letter) 145

thu giGi thiéu 44

thu k¥ 90-91

thir tir 44

thit bac 109

thit bac I& tan 103, 145



thit bac 1€ tan chiéu dai 168

thit bac xa h¢i 109

thir trudng ngoai giao 101

thit tu cip bac cia thuc khach
143

that to 1€ tan 117

thit ty phét biéu 132

thit wr van chif cdi treo co 62

thuc don 142, 152, 157-166,
179, 183

thuc don ASEAN 135

thuc don n Au 165-166

thuc don #n tiec Viét Nam
158

thuc don tiéc lén mién Bic,
mita Pong 159

thuc don tiéc lén mién Bic,
mia He 160

thuc don tiéc 1dn mién Nam,
mia Pong 161

thuc don tiéc 1én mién Nam,
mua He 162

thuc don tiéc t8i 145

thuc don tiéc trung binh mién
Bic, mia dong 163

thuc don tiéc trung binh mién
Nam, mia déng 164

thuc khdch 143, 145

thuc khach nir 143, 145

thugng khach 100

tiec Au-A 1dn 16n 140

tiéc ca phé (coffee party) 146

tiec ditng (buffet-diner) 141-
142

tiéc ding an man 142

tiec kiéu chau A 140

tiec kiéu chau Au 140

“tiéc lam vigc™ 143

tiéc ngdi 142-143

tiéc ngudi (buffet-diner) 142

tiéc nhe tride bifa trua (pre-
lunch party) 146

tiée rugu (cocktail) 142

tiéc rugu mimg  (vin
d’honneur) 142

tiéc t6i (dinner party) 143-
145

tiéc tra (tea party) 146

tiec trua (lunch party hoic
working lunch) 143-144

tién sanh 145

"Ti€n quén ca” 73

tién dua 190

tién ra xe 143

1i€p cong dan 81-89

ti€p khach 79-136

ti€p khach chinh thic 104

ti€p khich kinh doanh 104

ti€p khdch nuéc ngoai 99,
188-189

ti€p thoai 224

Qa8



Tiéu chudn Viét Nam TCVN-
5700-1992 242

tieu dé 42, 240, 242

tiéu ngir 42

tin ngudng cta khach 99

tinh cam cia nhan dan ta 121

tinh chat cia doan khach 99

tinh chét cia khich 139

tinh chinh xdc cta 1o noi 218

té chitc dinh ché 108

t6 chifc quéc t€ 120

tdi xdc pham Quéc huy 75

tdi xtic pham Qudce ky 75

tong phap 24 :

Téng Thu ky ASEAN 130-
133

trang hoang c& 1& 70

trang phuc 92, 136

trang phuc Canh sat bién 71

trang phuc cé dién 195

trang phyc cong chirc 187-200

trang phyc cita vy trirdng vy 1é
tin 199

trang phuc din toc (national
dress) 136, 200

trang phuc da hoi 200

trang phuc du tidc 144, 146

trang phuc di tham 199

trang phuc doc ddo 193

trang phuc mau sé&m (dark
suit) 136

RIA

trang phuc mia dong 189-190

trang phuc miz hé 189-190

trang phuc nam 189-190

trang phuc nit 189-190

trang phuc nghi 1& 200

trang phuc vii héi 200

trang tri ¢ & noi dén ti€p
khach 102

trang tri khdu hiéu & noi dén
tiép khich 102

trao déi danh thi€p 106-107

trao* nguac’ danh thiép 107

treo anh Chd tich nudc véi
Qudc ky 57

treo ¢ dén khiach nudc ngoai
56-57

treo ¢ khong can 63

treo c&f theo chiéu thdng ding
63

treo ¢ trén tau thuyén nude
ngoai 66-71

trco Qudc huy 43

treo Qudc k¥ 55, 73, 101-102

treo Quoc ky 24/24 gidy hang
ngay 56

treo Quéc k¥ cic nude 56-63

treo Quoc ky tir 6 gid dén 18
gid hang ngay 56

treo thém ¢ hiéu hang haj
qudc t&€ 70

treo thém Qudc ki 69



trich y&u ciia céng van 240-
241

trich y&u van ban 250-251

trinh bay d6i ximg va xen ké
mén an 149-150

trinh bay gidy moi 98

trinh ty phét biéu 235

trg 1y 1anh dao 118

tru sd tiép cong dan 82-87

trung tam cua sao 55

truyén thOng an Anh 151

truyén théng an Phdp 151

truyén théng chau Au 178,
208 '

truyén théng dan toc 38, 30,
157,236

trudng doan 120-121

truong doan khich 102

tuxedo 199

tr thé ngbi giao ti€p 214-215

tr tudng “ 18 hinh két hop' 28

tit chdi don tiép khach 91

t ¥ treo c&¥ 1€ 77

tu ¥ treo c& tang 77

ty 1& can xitng trong treo ¢l
60

uy nhiém thu 44
uy tin 111

iing x khi man tiéc 182

g xu phu hop 80

tmg xur phll hop trong trao déi
danh thi€p 107

ting xir sau ban tiéc 181-182

ting x(r trong dur tiéc 177-183

Vv

van ban mdi 92

van bén phuy 267 )

van ban quan 1§ nha nudéc 238

vin bdn quy dinh ngoi tha
chinh thic cap bac 109

vin diéu khodn 254

vin héa am thuc 140, 157

van héa cong s& 187

vén héa 101 né1 217

vin kién goc 133

vin phong phip luat-hanh
chinh 268-284

van xudi phap luat 254

van chit cai 112

vé mat 210

vét den ngén (tenue de visite)
199 :

vét thung den (chancery
jacket) 199

vi tri ngdi d6i thoai 213-214



vitrithirba 118

vi trf thi hai 118

vi tri thit nhat 118

vi tri thit nhét cda ct 59

vitrithif e 118

viéc cudi 45

viéc tang 45

viét hoa 272-276

vin d’honneur 142-143

vinh du 110

VIP 101, 131

visiting card marked ‘pr.
(pour remercier) 145

vg chéng 111

vy 1é tan 102

vu trudng vu 1€ tan 100-101

ving trinh bay 242

A/

white tie 200
working lunch 135, 143

X

Xd giao 98, 137, 203-204
xa giao binh thudmng 209
xe canh sdt dan duomg 102
xe cho dai st 117

xe chd bd trudng ngoai giao

117

xe chd nguyén thi 117

xe chd téng lanh sur 117

xe c6 cAm e 117

xe mo 16 ho téng 102

xe nhiéu ché ngéi 120, 124
Xxe trudng doan 102

y

y phuc cha cobng chitc 37,
187-200

¥ d6 giao ti€p 216

yéu 16 thé thirc 238



NGHI THY/C NHA NUGC

Chiu trach nhiém xuat ban:
CAT VAN THANH

Bien tap: NGUYEN DANG
THANH TU

Stra ban in: ANH NGA
TUAN HOAI

Trinh bay bia: DUNG THANG




PHONG KE HOACH SAN XUAT
NHA XUAT BAN THONG K&
S$6 98 Thuy Khué - Tay Hé - Ha Noi
Dién thoai: 8.454 216 - Fax: 04- 8.457 290

In 4.000 cu6n, khé 13 x 19 cm tai Nha in Nha xuft ban
Thong ké theo ban chdp nhan dé tai s6: 195/XB-QLXB
do Cyc xuit ban c4p ngay 14 thang 2 nam 2001.

In xong va nép luu chiéu thdng 03/2001.



| “Tréi cao dat thap, mudn vat tan mat 2
N khdc nhau, boi thé phai dit ra Ié dé gitt ‘R
gin [cho c0 trat tu]. Lé la dinh phéan ké
trén nguoi dudi. Vuong gia doi xua dung

dat ra moi viéc, viéc gi cling cd 1é ca, nhu
ché dé vé do xiém, xe, kiéu; té'Ié J giao
miéu; Ié cat hung thi d sé bao nhiéu,
nghi chuong thé néo, déu c6 pham trat.

Dd laviéc Ion cua dién 1é phép tac, khong

thé sai lam réi lan duoc. Cho nén 1€ dé tri
nudc trudc hét phai can than vé nhing

 diéu dy".
‘ Phan Huy Chu

ClA- 08 noncon
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