BIEU LE MAU VE T CHUC VA HOAT DONG CUA TRUNG TAM TIN HOC
VA THONG TIN KHOA HOC VA CONG NGHE TINH, THANH PHO....

him givp cic S& Khoa hoc va Cong nghé céc
tinh, thanh phd thyc hign tot Théng tu Lién
tich s 15/2003/TTLT-BKHCN-BNV, ngay
15/7/2003 (cta Lién bd Bo Khoa hoc va Cong
nghg va BO Noi vu hudng din chirc niing, nhigm
vi va co cdu td chirc cha co quan chuyén mén
giitp UY ban Nhan dan quan Iy vé khoa hoc va
cong nghé & dia phuong), vira qua, Bd Khoa hoc
va Cong nghé da cé 2 Cong vin huéng dan cy thé
vigc trién khai Thong tu nay, d6 1a:
1. Cong vin s6 761/BKHCN-TCCB, ngay
* 7/4/2004 huéng din mot s& nhiém vy cu thé cha
88 Khoa hoc va Cong nghe tinh, thanh phd true
thude TW;

2. Cong van sd 760/BKHCN-TCCB ngay
7/4/2004 cda Bo Khoa hoc va Céng nghg, kém
theo 1a 2 Diéu lé miu cla: Trung tam ung dung
tién bo KHCN va Trung tam Tin hoc va Thong tin
KHCN - hai don vi su nghiép clia S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh, thanh phd tryc thude TW.

Duéi day, Ban Bién tap Tap chi Thong tin &
Tu licu xin gidi thiéu phan lien quan dén hoat
dong thong tin KHCN trong 2 cong vin nay.

Aok

Trich Céng vin s6 761/BKHCN-TCCB

V1. Vé thong tin khoa hoc va Cong nghé

Thue hién nhigm vu vé thong tin khoa hoc va
cong nghe trén dia ban tinh nhir sau:

1. Xay dyng trinh Uy ban Nhan dan tinh ban
hanh (hoic ban hanh theo thdm quyén) va té chirc

thuc hign chi€n luge, chinh sach, quy hoach, k&

hoach, nhigm vu phat trién théng tin khoa hoc va
cong nghé va cdc van ban quy pham phdp luat vé
thép_g:_tin khoa hoc vi edng nghé;

2. T8 chitc va phat trién he thong thong tin

~khoa hoc va cong nghe;

3. Chi dao viéc nghién citu khoa hoc va phat
trién cong nghe trong linh vyc thong tin khoa hoc
vi cong nghg;

4, Chi dao viéc dao tao, boi dudng nang cao

trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé thong tin khoa
hoc va cong nghé;

5. T8 chire va chi dao cong tic xay dung va ép
dung cic chuén trong linh vyc thong tin khoa hoc
va cdng nghé;

6. TS chirc, quan ly hop tic qudc t& vé thong
tin khoa hoc va cong nghé;

7. Chu tri, phdi hop véi céc sd, ban, nganh cia
tinh chi dao viéc phat trién va chia sé& ngudn tin
khoa hoc va cong nghe; img dung cdng nghe
thong tin trong hoat ddng thong tin khoa hoc va
cong nghe; xay dung va phat trién mang thong tin
khoa hoc va cong nghe va trang dién tir v& khoa
hoc va cdng nghe, chg 2o cong nghe va thiét bi
cla tinh;

8. Panh gia hiéu quéa cla hoat dong thung tin
khoa hoc va cong nghé cting nhu viéc ddu tir ngan
sach nha murdc va dia phuong cho hoat dong thong
tin khoa hoc vi cong nghe.

Phy luc g kem Cong viin “Cong vin s0
760/BKHCN-TCCB™:

PIEU LE MAU VE T® CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TIN HOC VA THONG TIN
KHOA HQC YA CONG NGHE
TINH/THANH PHO....

CHUONG 1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Trung tam Tin hoc va Thong tin Khoa
hoc va Cong nghe tinh /thianh phé (sau day goi tat
la Trung tam}) 1a dom vi sy nghiép khoa hoc cé thu
thude So Khoa hoc va Cong nghé, thuc hién chirc
ning trién khai cac hoat dong tin hoc va théng tin
khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh /thanh
phd; thira uy quyén cta Giam ddc S& Khoa hoc va
Cong nghé thyc hién mét s6 nhiém vy quan 1y nha
nudc vé hoat dong thong tin khoa hoc va cong
nghé tu dia phuong.

Trung tam ¢6 tu cach phap nhan, duge mé tai
khoan tai Ngan hang va Kho bac Nha nudc, duoc
str dung con dau rigng dé hoat dong va giao dich
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theo quy dinh cia phap luat.

Trung tam cd try s tai ...

Pién 2. Trung tam cé cac nhiém vy v quyén
han sau:

1. Nghién ciru, cu thé hoa céac chii trrong chinh
sach va phap Juat cha Nha nude vé tin hoc va
thong tin khoa hoc va cong nghé phi hop véi diic
diém, didu kien kinh 1€ - xa hoi cfia dia phuong dé
tham muu cho Gidm doc S& Khoa hoc va Cong
nghe trinh Uy ban Nhan dan tinh /thanh pho;

2. Hudng dan cong téc 8 chirc v nghi¢p vu tin
hoc vit thong tin khoa hoc vit cong nghé che ciac
nganh, U¥ ban Nhan dan cac cip, cic co quan, t6
chiic, ca nhan tai dia phuong; t6 chic dao tao, bdi
dudng can bg tin hoc va thong tin khoa hoc va
‘cong nghe, nguti dung tin;

3. Nghién ctu, dé xuit vdi Giam ddc Sé Khoa

" hoc va Cong nghé vé noi dung, chuong trinh, bign

“phap thuc hién viee dao tao, béi dudng, phat huy
va sir dung hop 1y ngudn nhén lye thuc hign cong
tac tin hoc va thong tin khoa hoc va cong nghé cia
dia phuong;

4. Nghién ctu, didu tra khao sat nhu cdu thong
tin khoa hoc va cong nghé tai dia phuong. Thu
thip va xr iy thong tin khoa hoc va cong nghe
hinh thanh trong va ngoii dia phuong, Chi tri viée
thu thap, luu trit céc ngudn théng tin khoa hoc vi
cong nghé, tai ligu va dir ligu khoa hoc va cong
nghg da cé va dang hinh thanh trong va ngoai dia
phuong. Cung cdp, gidi thiéu thong tin vé cic két
qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghe,
cac cong nghé, thidt bi, sang kién cai tién hop ly

"hoa sin xudt hinh thanh trong va ngoai dia
phuong; t3 chitc cac trién lam thanh tu khoa hoc
va cong nghé, chg cong nghg va thiét bi (Tech-
mart), dé timg budc tao dung vi phét trién thi
trudmg khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh
fthanh phdg;

5. T6 chitc phuc vy thong tin khoa hoc va cong
nghg, cung cdp cac san pham, dich vu tin hoe va
théng tin khoa hoc va cong nghé, 1am dau moi cia
tinh /thanh phé vé cong tdc tin hoc va thong tin
khoa hoc va cong nghé; bién soan vit xudt ban cic
loai an pham thong tin khoa hoc va cong nghe, t

viin, dich thuat, tra ciu, bién soan cac théng tin
khoa hoc va cong nghé theo yéu clu; 8 chic va
thyc hién viéc cung cép thong tin phuc va lanh
dao, quan ly, nghién citu khoa hoc, phat trién cong
nghe, gido duc, dao tao, sdn xudt, kinh doanh tai
dia phuong;

6. Xudt ban hang nam “Céc thanh tyu phat
trién khoa hoc v cong nghé cta dia phuong™;
cong ba danh muc va két qua thyce hién cac nhigm
vy khoa hoc v cong nghé tai dia phuong;

7. T8 chirc va thyc hien viéc img dung cong
nghé thong tin vao cong tac thong tin khoa hoc va
cong nghé tai dia phuong; xay dung va phat trién
mang thong tin khoa hoc vd cong nghe, trang
thong tin dién tt vé khoa hoc va cong nghé tai dia
phuong; xay dung thu vién dién tir vé khoa hoc va
cong nghe tai dia phwong; tao lap va phét trién
Che 4o Cong nghé va Thiét bi dia phuong va
vang,

8. Phoi hop vai cac trung tam tin hoc va thong
tin khoa hoc va cong nghg, cac nganh, céc t6 chiic,
co s& sian xudt kinh deanh trong va ngoai dia
phuong xay dung, trién khai thue hién cic chuong
trinh, dé tai, dir dn thuoe Iinh vy tin hoc va thong
tin khoa hgc va cong nghé cda dia phuong va khu
VUIC;

9. Thuc hién cac hoat dong dich vy v& tin hoc
va théng tin khoa hoc va cong nghé; cung cip,
trao di théng tin vé1 cac co quan, co s& nghién
ciru, sAn xudt va cac dia phuong khac trong nudc;

10. TS chic va thuc hién cong tac thong tin
tuyén truyén khoa hoc va cong nghe, dua tri thic
khoa hoc dén véi moi ngusi, dic biét la thong tin
khoa hoc va cong nghé phuc vy phat trién kinh €
- xa hoi nong thon, mién ndi; thong tin khoa hoc
va cong nghé phuc vy cac doanh nghiép nhd va
vira clia dja phuong;

11. Hop tac trong nude va qudc t€ vé phat trién
tin hoc va thong tin khoa hoc va cong nghé tai dia
phuong;

12. Puge 6 chirc cac hoat dong dich vy khoa
hoc va cong nghé trong inh vie ¢6 lién quan theo
quy dinh ctia phap luat;

13. Thye hién cac nhigm vy khac do Giam doc
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S& Khoa hoc va Cong nghe giao,

14. Thyc hién bao cdo dinh k¥ quy, 6 thing,
nam via bao céo dot xudt vé tinh hinh hoat dong
cia Trung tam v&i Giam ddc S& Khoa hoc va
Cong nghé;

15. Quan 1y té chirc, can b, tai san va hd so tai
lidu cha Trung tim theo sy phan cap va quy dinh
cla S¢.

CHUONG 11
TG CHUC VA LAO DONG

Piéu 3. T3 chirc cla Trung tam:

1. Trung tam ¢é Giam ddc, mot s8 Phé Giam
doc va cac phong chuyén mon, nghiép vu giap
viéc cho Giam déc Trung tam.

2. Giam d6c Trung tam 1a nguoi ding diu
Trung tam, chiu trach nhiém truwde Gidm déc S&
Khoa hoc va Cong nghé, ddng thoi chiu trach
nhiém tnnde phap luat hign hanh vé toan bd hoat
dong va két qua cong tac cha Trung tam.

3. Ph6 Giam ddc guip viec Giam doc trong
viec lanh dao cong tic cua Trung tam va chiu
trAch nhigm trude Giam doc vé phin cong viéc
dugc phan cong;

Khi Giam d6¢ ving mat, mot Phd Giam ddc
dugc thay mat Giam déc diéu hanh va giai quyét
- ¢dng viéc cha Trung tam theo s uy quyén cia
Giam ddoc.

4. Vigc bé nhiem, mién nhiém Giam doc, Pho
Giam-ddac Trung tam theo qui dinh ca Dang, Nha
nudce va theo phan cap quan 1y can bo.

5. Tuy theo khoi luomg cong vigc, dac thu hoat
dong tin hoc va thong tin khoa hoc va cong nghe
cla dia phuong, Giam doc Trung tdim xay dung
phuong 4n t8 chic trinh Giam ddc S& Khoa hoc va
Cong nghe quyét dinh s8 lwong va nhiém vu cu
thé cda cac phong chuyén mon, nghiép vu d& thuc
hign cac nhiem vy dwge qui dinh tai Didu 2 cla
Diéu 1& nay.

Diéu 4. Lao dong cta Trung tam:

1. Céan bo lam viéc tai Trung tam bao gdom mot
s& can bd thuoc bign ché cia S& Khoa hoc va
Cong nghé va mot s8 ¢an bo lam viée theo che do
hop ddng (hop ddng lam viéc va hop dong lao
dong), ché do kiem nhiém, ché do cong tic vien

do Trung tam trd luong.

2. Tuy theo tinh hinh cu thé cda dia phuong,
Giam do¢ S& Khoa hoc va Coéng nghé dé xuét s6
lrong bién ché€ cia Trung tam trinh Uy ban Nhan
déan tinh /tiianh pho quyét dinh.

Diéu 5. Trung tam thyc hién quan 1y lac dong
va thye hién che& do chinh sach d&i vdi can b
trong bién ché va lao dong hep déng tr ngudn
kinh phi cia Trung tam theo ding cac quy dinh
hign hanh cia Nha mude

CHUONG II1
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 6. Ngudn tai chinh cia Trung tam:

1. Ngan sach Nha nudc cip:

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén theo chi
tidu bien ché dugc giao.

- Kinh phi thanh todn cho Trung tam theo che
do dat hang d€ thye hién cac nhiem vu do Nha
nude giao theo quy dinh cia Nha nudc.,

- DAu tu co s& ha ting vA mua sim trang thiét
bi, tai lizu khoa hoc va cong nghé, co s& di lidgu...
phuc vu che hoat dong su nghigp theo k& hoach
dugce giao hang nam cho Trung tam.

2. Ngudn thu sy nghi¢p:

- Thu tir hoat dong cung img dich vy cung cp
tai li2u diéu tra co ban va thong tin khoa hoc va
cong nghé. Mic thu cac hoat dong nay do Giam
dgc Trung tam quyét dinh theo nguyén tic bao
dam bl ddp chi phi va cé tich luy.

- Thu tir hoat dong quing cdo trén cac 4n pham
tin hoc va thong tin khoa hoc va cong nghé va
website khoa hoc va cong nghé.

- Thu tir cac hop ddng thiet k& va chuyén giao
cac co s¢ dir ligu thong tin khoa hoc va cong nghé;
tra citu, bién soan thong tin khoa hoc va cong
nghe; dich vu dio tao, bdi dudng nghigp vu tin
hoc v thong tin khoa hoc va cong nghé; thuc hign
cac dy 4n tin hoc va thong tin khoa hoc va cong
nghe; t8 chic thye hién giGi thieu cic thanh tyu
khoa hoc va cong nghé, cac cong nghe, thiét bi
mdi theo yéu cau.

- Cic khoan thu sy nghigp khéc theo quy dinh
ciia phap luat (néu ¢d).

- Ngudn khac theo quy dinh ctia phap luat nhu

46

THONG TIN & TU LIEU - 2/2004



vién trg, vay ng, qua biéu, ting (néu co).

Piéu 7. Noi dung chi:

1. Chi hoat dong thudng xuyén theo chire ning,
nhiém vu dugce cdp ¢d thim quyén giao.

2. Chi thyc hién cac nhidm vy do Nhi nuée
giao, :
3. Chi d4u tu phit trién co s¢ ha ting va mua
sdm trang thiét b, tai léu khoa hoc va cong nghe,
o s¢ dir lieu,,,

4. Chi thye hién cac nhiem vy dot xuat do cap
c6 thim quyén giao.

5. Chi hoat dong cung img dich vy,

6. Cic khoan chi khac theo quy dinh ctia phap
luat,

Piéa 8. Co ch& quan 1y tai chinh cla Trung
tam;

Thyc hign theo Nghj dinh s 10/2002/ND-CP
ngdy 16/01/2002 cGa Chinh phii vé ché do tai
chinh ap dung cho don vi st nghigp <6 thu va
Thong tu s& 25/2002/TT-BTC ngay 21/03/2002
cua Bo Tai chinh vé hudng dan thyc hién Nghj

— g w4 e b e o A A s e a A

dinit 10/2002/ND-CP vé ché& d¢ tai chinh ap dung
cho don vi sy nghiép cé thu. Thong to lién tich
hudng dan co ché quan ly tai chinh d6i véi cic t6
chuc khoa hoc va cong nghé cong lap hoat dong
¢6 thu s8 22/2003/TTLT/BTC-BKHCN-BNN
ngay 24/03/2003 cha Bo Tai chinh, Bo Khoa hoc
vh Cong nghe va Bo Ndi vy, va céic quy dinh hign
hanh khac.

Trung tim cd trach nhigm quan 1y, st dung cé
higu qua ngudn tai chinh va thuc hién ch& do ké
toan theo quy dinh cla Nha nudc,

CHUONG 1V
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 09. Ban Diéu & nay cé hiéu luc ké nr
ngay ky.

Viée sira doi, bd sung ban Diéu I¢ nay do Giam
d6c Trung tam dé nghi, trinh Giam déc Sa Khoa
hoc va Cong nghé xem xét va quyét dinh.

GIAM POC
SO KHOA HOC VA CONG NGHE
TiNH /THANH PHO

— — — — — — — — — — — ) — S n —

BO “TU DIEN TU KHOA KHOA HOC VA CONC NCHE”

Thim cung cép cong cu
hé trg dic luc cho cong
tac xir 1y thong tin, dinh tir
khoa tai l1éu va tim tin trong
cdc he thong thong tin tin
hoc hoa, vira qua, Trung tim
Thong tin KHCN Quée gia
da xuat ban Bo “Tir dién Tir
khod Khoa hoc va Cong
nghé”.

V§i 1.370 trang, khd gidy
21x30cm, Bo tr dién duoc
chia thanh 2 tip chia
60.000 don vi tir vumg, bao
quat hau hét cac linh vuc
khoa hoc va codng nghg,
khoa hoc xa hdi va nhan
vin.

Tap 1. Bdang tra chinh
gom 584 trang, cho phép tra
¢t tir khod theo van chit cai
va 2 loai quan hé¢ ngir nghia:
quan hé tuong duong va
quan h¢ lién d&i. Tap nay
duge chia lam 2 phan:

- Phian I: Bang tra Tu
khoa khoa hoc va cong
nght;

- Phan I: Bang tra céc
loai tir khoa ¢é cach viét diic
biét: dia danh Viét Nam, dia
danh nudc ngoal, cac co
quan 6 chitc, tén sinh vat,

Tap I: Bdng tra hodn vi
gdom 786 trang, la bang tra
ciru phu trg, cho phép tra

ciu tir khod theo timg phan
tr ¢& nghia bao ham trong
no.

Vi cach trinh bay khoa
hoc, thuan tién cho viéc st
dung, Bo “Tir khoa Tir dién
Khoa hoc va Cong nghé”
thuc sy la mdt cdng cu
nghiégp vy khong thé thiéu
d0i vGi cac co quan thong
tin, thu vién, luu trir. Viéc sir
dung cong cu nay, chic
chin s& gép phin nang cao
dang ké hi¢u qua cong tac
xur 1y, tim kiém tai li¢u cla
cac co quan va ngudi ding
tin.

LH
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