BQ VAN HOA, THE THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA DU LICH Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 13/2016/TT-BVHTTDL Ha Ngi, ngay 09 thang 12 nim 2016

THONG TU

QUY DPINH QUY CHE MAU HOAT PONG CUA THU VIEN CONG CONG
CAP TINH, HUYEN, XA

Can cir Phap Iénh thu vién so 31/2000/PL-UBTVOH10 ngay 28 thang 12 ndm
2000;

Can cir Nghi dinh sé 72/2002/NP-CP ngay 6 thang 8 ndm 2002 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh thu vien;

Can cit Nghi dinh s6 76/2013/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia B Vin hoa, Thé
thao va Du lich;

Theo dé nghi cia Vu trieeng Vu The vién;

Bé trwong Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tr quy dinh quy
ché mdu hoat dgng ciia Thw vién cong céng cap tinh, huyén, xa.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi diéu chinh va doi tugng ap dung

1. Thong tu nay quy dinh quy ché mau hoat dong cua thu vién cong cong cap
tinh, huyén, xa (sau day goi 1a thu vién cdng cong cac cap), bao gom:

a) Thu vién cap tinh;

b) Thu vién cap huyén: thu vién truc thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh phé truc thudc tinh hodc thu vién tryc thudc Phong Vin hoéa-Thdng tin
hodc Trung tim Vian hoa-Thong tin hoic Trung tim Vin héa-Thé thao hozc Nha Vian
hoa huyén, quan, thi x&, thanh phé truc thudc tinh;

¢) Thu vién cip xa: thu vién truc thuoc Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin
hoic thu vién truc thude Trung tAm Vin hoa-Thé thao hoic Nha Vian hoa xa, phuong,
thi tran.

2. Thong tu nay ap dung ddi véi thu vién cdng cong cac cap va cac to chic, ca
nhan co lién quan.

Pieu 2. Tén goi cia thw vién cdng cong cac cap

1. Tén goi thu vién cbng cong cac cap nhu sau: Thu vién + cap hanh chinh +
tén dia phuong noi dat thu vién.



2. Cac truong hop dit tén khac do Uy ban nhan dan cling cap xem xét quyét
dinh. Viéc dit tén phai dam bao phu hop véi truyén théng lich sir, van hoa, dao duec,
thuan phong my tuc cua dan toc.

Dleu 3. Poi twong va yéu Cau phuc vu cia thw vién Cong cdng cac Cap

1. Béi twong phuc vu 1a moi t6 chic, ca nhan Viét Nam, t6 chirc, ca nhan nudc
ngoai c6 nhu cau st dung vén tai liéu thu vién.

2. Thu vién cdng cong céac cap to chic phuc vu bang céc hinh thuc da dang,
phong phd; mé ctra thu vién theo ding quy dinh tai N6i quy thu vién phu hop véi
diéu kién lao dong va sinh hoat ciia nhan dan trén dia ban, khuyén khich ma ctra phuc
vu ngoai gio hanh chinh; tao diéu kién thuan loi cho nguoi st dung thu vién; khong
dit ra cac quy dinh han ché quyén str dung thu vién cua nguoi doc.

biéu 4. Vi tri, chure nang caa thw vién cong cong cac Cap

1. Thu vién cdng cong cac cap do Uy ban nhan dan cuing cap quyét dinh thanh
lap, c6 chire nang thu thap, bao quan, t6 chic khai thac va st dung von tai liéu, bao
gom tai lidu trong nude va nudc ngoai theo quy dinh ciia phap luat; xay dung, hinh
thanh thoi quen doc trong nhan dan; tham gia xay dung va to chic viéc luan chuyén
tai liéu xudng co so.

2. Thu vién cong cong cac cap giit vai tro phoi hop hoat dong trao doi tai liéu,
nghiép vu véi cac thu vién khac trén dia ban, trén co sé dam bao cac tiéu chuan vé
thu vién cap tuong tmg theo quy dinh ctia phap luat; duoc dau tu xay dung co so vt
chat va hoat dong bang ngan sach nha nudc va cac ngudn thu khac.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong

Nguon tai chinh cua thu vién cong cong cac cap bao gom ngudn ngan séch nha
nudc Cap va nQUOn thu khac theo quy dinh cua phap luat.

1. Ngudn ngan sach nha nudc cap bao gom:

a) Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang nhiém vu, cac dich vu su
nghiép cong va ké hoach duoc giao;

b) Kinh phi dau tu co sé ha tang va mua sam trang thiét bi, phuong tién van
chuyén tai liéu phuc vy luu dong, von tai liu thu vién, tuyén truyén gioi thiéu sach,
bao, luan chuyén vén tai lidu, phuc vu luu dong va ung dung cong nghé thong tin va
cac hoat dong su nghiép theo ké hoach da duoc giao hang nam.

2. Nguén thu khéac bao gom:

a) Thu tu phi lam thé thu vién;

b) Thu tir cac hoat dong cung ung dich vu thu vién-thdng tin, dich vu hd tro
khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh caa phap luat;

c) Cac khoan thu nhu nhan tai tro, xa hoi hoa, qua biéu, ting cua cac to chuc,
ca nhan trong, ngoai nudc va cac khoan thu khéc theo quy dinh cua phap luét.

3. Viéc thu, quan ly, st dung ngudn kinh phi duoc thyuc hién theo quy dinh cua
phép luat vé tai chinh, ké toan.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CHUNG VA TRACH NHIEM TRONG HOAT
PONG CHUYEN MON CUA THU VIEN CONG CONG CAC CAP



Muc 1. THU VIEN CAP XA

Piéu 6. Nhiém vu va quyen han ciia thw vién cAp xa

1. Céc nhlem vu va quyén han theo quy dlnh cia Phap lénh thu vién sb
31/2000/PL-UBTVQHI10 ngay 28 thang 12 nam 2000 (sau day goi la Phap Iénh thu
vién) va Nghi dinh s6 s 72/2002/ND-CP ngay 6 thang 8 nim 2002 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phép lénh thu vién (sau day goi 1a Nghi dinh s
72/2002/ND-CP).

2. Tb chuic céc hoat ddng chuy&n mén, nghiép vu cua thu vién thudc tham quyén
theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12 nim 2014
caa Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Can ctt chuong trinh phat trién Kinh té, van hoa, xa hoi cta dja phuong, ké
hoach cong tac hang nam cta Uy ban nhan dan cap x4, cia Ban Vian hoa-xa hoi va
ké hoach hoat dong cua thu vién tai dia phuong dé xay dung ké hoach hoat dong va
t6 chuc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

4. Thyc hién bao cao dinh ky 6 thang, hang nim va bao cao dot xuat, bao céo
chuyén dé vé tinh hinh hoat dong caa thu vién véi co quan chil quan va thu vién cap
huyén.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac phu hgp véi chire nang, nhiém vu cua thu vién
theo su phan cbng cia co quan chu quan.

Piéu 7. Trach nhiém trong thuc hién hoat ddong chuyén mon ciia thw vién
cap xa

1. Xay dung va phat trién vdn tai liéu caa thu vién:

a) Xay dung ké hoach b sung vén tai liéu tir ngudn ngan sach phi hop vaéi trinh
d6 va nhu cau caa nhan dan, véi dic diém va yau cau phat trién kinh té, van hoa, xa
hoi cia dia phuong; trinh co quan chu quan dé dwa vao ké hoach xay dung phat trién
von tai liéu hang nam;

b) Tang cudng vén tai lidu thong qua viéc tiép nhan sach, béo luan chuyén tur
thu vién tinh, huyén; sach bao do cac to chic, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro,
biéu, ting hoic trao d6i Véi cac thu vién, phong doc sach khac trén dia ban;

c) To chiic khao sat nhu ciu ciia ngudi str dung trén dia ban dé xay dung ké
hoach bd sung cho pht hop;

d) Tham giava phdi hop hd tro thu vién cap tinh, cap huyén trong viéc xay dung
va phat trién von tai li¢u dia chi cua dia phuorng,

2. Xtr ly thong tin va to chirc bd may tra ctu:

a) T6 chic hinh thac tra ctu phu hop, tdi thiéu c6 danh muc tai liéu trong thu
vién. Khuyén khich wng dung cong nghé thong tin trong xay dung hé thdng tra ctu
dién tur,

b) Khuyén khich sir dung két qua xtr 1y ki thuat, xu Iy hinh thic caa thu vién
cap tinh, cap huyén va két qua xir Iy cua cac thu vién dau nganh dé dam bao tinh
chinh xac, thong nhat, tiét kiém thoi gian, cong stc va kinh phi.

3. T6 chirc sap xép tai lieu khoa hoc, thuan tién cho nguoi sir dung, phai dam
bao tbi thiéu cac bo phan kho tai liéu ngudi 16n va kho tai liéu thiéu nhi.



4. Xay dung va trién khai cac bién phap bao quan tai liéu, phong chay chira
chéy; thuc hién kiém k&, thanh loc tai liéu phu hop véi quy mé, sé luong, tinh chét
tai liéu caa thu vién theo quy dinh phap luat.

6. TH chuc céc hoat dong gigi thiéu, théng bao sach, béo, tai liéu méi cho ngudi
st dung thu vién.

7. T6 chirc hozc phéi hop to chirc cac hoat dong théng tin, tuyén truyén theo ké
hoach hodc yéu cau cua co quan chu quan; xay dung phong trao va hinh thanh thoéi
quen doc va lam theo s&ch, bao cua nhan dan trén dia ban.

8. Tham gia xay dung va phat trién mang ludi tu sach, phong doc sach khu dan
cu. Phat huy vai tro 1a diém luan chuyén tai liéu trong mang lu6i thu vién trén dia
ban.

9. Thuc hién ché do bao co thong ké theo quy dinh, ting cudong @ng dung cong
nghé théng tin trong cong tac bao céo thdng ké.

Piéu 8. Quan hé cong tac ciia thw vién cap xa

1. Chiu sy chi dao, quan Iy vé t6 chirc, bién ché va hoat dong cia Uy ban nhén
dan cap x& hodc Ban Vian hoa-x hoi theo phan cap cua Uy ban nhan dan cap xa.

2. Chiu su hudng dan, kiém tra hoat dong ciia Phong Vin hoa-Thong tin cap
huyén va hudng dan vé chuyén mon nghiép vu cia thu vién cap tinh, cap huyeén trén
dia ban.

3. Phdi hop cong tac véi cac thu vién, ti sach thudc cac co quan, to chic, ca
nhan trén dja ban dé phuc vy, dap ang cac yéu cau hop phap cua cac to chic va ca
nhan dén lién hé cong tac tai thu vién xa.

Muc 2. THU VIEN CAP HUYEN

Picu 9. Nhiém vu va quyén han cia thw vién cap huyén

1. C4c nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua Phap Iénh thu vién va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.

2. T6 chirc cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu caa thu vién thugc tham quyén
theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12 nam 2014
ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Can ctr quy hoach, ké hoach phat trién mang lu6i thu vién da duoc phé duyét,
chuong trinh phat trién kinh té, van héa, xa hoi cta dia phuong dé xay dung ké hoach
hoat dong dai han, ngan han caa thu vién trinh Uy ban nhan dan cip huyén va to
chuc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

4. Thyc hién bao cao dinh ky 6 thang, hiang nim va bao cao dot xuat vé tinh
hinh hoat dong cua thu vién huyén va cac thu vién cAp xa trén toan huyén véi co
quan chii quan va thu vién tinh theo phan cap.

5. D6i véi thu vién co tu cach phap nhan c6 nhiém vu quan Iy té chic, nhan su,
tai chinh, tai san cua thu vién va dugc ky két hop ddng lao dong, quan 1y lao dong
hop dong theo quy dinh cua phép luat va phan cip cia co quan c6 tham quyeén.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac phu hop véi chiic nang, nhiém vu cua thu vién
theo su phan cbng cia co quan chu quan.



Piéu 10. Trach nhiém trong thuc hién hoat dong chuy@n mén ciia thw vién
cip huyén

1. Xay dyung va phat trién von tai liéu cua thu vién:

a) Xay dyng va trinh co quan chii quan ké hoach bé sung von tai liéu tir ngudn
ngan sach phl hop véi trinh ¢ va nhu cau cua nhan dan, véi dic diém va yéu cau
phat trién kinh té, van hoa, xa hoi cua dja phuong; t6 chic khao sat nhu cau cua
ngudi st dyung trén dia ban dé xay dung dién bd sung cho phu hop;

b) B sung von tai liéu thong qua vi¢c dat mua, trao ddi, nhan biéu tiang tir cac
nha xuét ban, co quan phat hanh, cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy
dinh cua phap luat; tiép nhan tai liéu luan chuyén cua thu vién tinh va céac thu vién
khac trén dia ban;

¢) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac thu vién, phdi hop véi cac don
Vi ¢6 nang lyc to chuc chuyén dang tai liéu dac thi caa dia phuong theo quy dinh
phap luat;

d) Suu tam, b sung, tham gia va phdi hop thu vién cac cap trong viéc xay dung
va phat trién von tai liéu dia chi cta dia phuong;

2. Xir ly théng tin va té chuc bo may tra ciu:

a) Thuc hién xu ly tai liéu theo dung quy tac, quy chuan, yéu cau vé tiéu chuan
nghiép vu thu vién. Khuyén khich st dung két qua xa 1y tai liéu cua thu vién cap
tinh, Thu vién Quéc gia Viét Nam va céc thu vién dau nganh dé ¢am bao tinh chinh
xéc, théng nhat, tiét kiém thoi gian, cdng sirc va kinh phi;

b) T6 chirc bo may tra cieu phi hop quy mé va hinh thac phuc vu cua thu vién,
khuyén khich xay dung muc luc chit cai, muc luc phan loai. Khuyén khich @ng dung
cong nghé thong tin trong xay dung cac co so dit liéu, muc luc dién ti.

3. T4 chirc kho dam bao tdi thiéu cac bo phan: kho bao/tap chi, kho tai liéu thiéu
nhi, kho tai liéu nguoi 16n. Khuyén khich thanh Iap kho luan chuyén.

4. Xay dung ké hoach hang nim dé bao vé méi truong, hé théng kho tang, xay
dung cac phuong an bao quan tai liéu, phong chay chira chay trong thu vién, thuc
hién kiém ké, thanh loc tai liéu phi hop vai quy md, sé lugng, tinh chat tai liéu caa
thu vién theo quy dinh phap luat.

5. Cung cap cac san pham va dich vy thu vién:

a) Bién soan va xuat ban cac 4n pham thong tin thu muc;

b) Trién khai céc dich vu: doc tai chd; muon vé nha; st dung may tinh va truy
nhap internet; luan chuyén sach, béo, tai liéu khac.

6. Xay dung va phét trién mang ludi thu vién cip x4, ta sach co so, thu vién tu
nhan cd phuc vu cong dong trén dia ban. Tb chirc tot cong tac luan chuyén sach béo
trén dia ban.

7. Trién khai cac hinh thuc tiép thi va truyén thong van dong bao gom: trién
1am, trung bay sach, bao, tu liéu, tuyén truyén gigi thiéu sach, to chic ngay hoi doc
s&ch, thiéu nhi ké chuyén theo sach.

8. Thuc hién ché do bao co thong keé theo quy dinh, ting cudng tng dung cong
nghé thdng tin trong cdng tac bao céo thong ke.



Piéu 11. Quan hé cong tac ciia thw vién cap huyén

1. Chiu su chi dao, quan Iy vé to chuc, bién ché va hoat dong thu vién caa Uy
ban nhan dan cap huyén hoiac Phong Vin hoa va Thong tin hoic Trung tim Vin hoa-
Théng tin hoic Trung tdm Vin hoa-Thé thao cip huyén theo phan cap.

2. Chiu su kiém tra, huéng dan cia Phong Vin hoa va Thong tin va huéng dan
nghiép vu cua thu vién cap tinh theo sy phan cong cua So Vin héa, Thé thao va Du
lich hodc S& Vin hoa va Thé thao.

3. Hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho cac thu vién, phong doc sach & co
s& theo ké hoach da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

4. Phéi hop cong tac, trao ddi tai liéu véi cac thu vién caa cc co quan, to chuc,
ca nhan khac trén dia ban huyén.

Muc 3. THU VIEN CAP TINH

Pieu 12. Nhiém vu va quyén han cia thw vién cap tinh

1. Cé4c nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua Phap lénh thu vién va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.

2. T6 chire cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu caa thu vién thugc tham quyén
theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12 nam 2014
cia B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Tham muu gitp Giam d6¢ S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich hoic S¢ Vian hoa
va Thé thao xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy hoach mang ludi
thu vién, ké hoach dai han vé linh vuc thu vién caa dia phuong.

4. Xay dung ké hoach hoat dong, ké hoach phat trién trung han, ngan han, hang
nam cua thu vién trinh Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich hoic S¢ Vin hoa
va Thé thao phé duyét va té chuc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

5. Khuyén khich mé ctra phuc vu nguoi sir dung tai thu vién vao cac ngay thir
7 va Chu nhat.

6. Ung dung cong nghé théng tin va truyén thong, tu dong hoa vao hoat dong
thu vién; tham gia xay dung va phat trién nguon luc théng tin sd, day manh xay dung
thu vién dién tr va trang thong tin dién tir cia thu vién.

7. Tham gia xay dung thu vién cap huyén, cap xa, thu vién, ta sach co s, t6
chue viéc luan chuyén tai liéu theo quy dinh; to chirc thu vién luu dong phuc vu nhan
dan trén dia ban.

8. Hudng dn, tu van td chirc thu vién; to chic cac 16p boi dudng chuyén maon,
nghiép vu cho nguoi 1am cong tac thu vién tai dia phuong. Chu tri, phdi hop hoat
dong vé chuyén mdn nghiép vu véi cac thu vién, co quan, ban nganh khac.

9. Hop tac qudc té vé moi mit trong linh vuc thu vién: tham gia cac hoat dong
cua cé4c to chuc qudc té vé thu vién; xay dung va tiép nhan cac du an tai tro tai liéu,
trang thiét bi thu vién va dy an dao tao, bdi dudng ngudi lam cong tac thu vién do
cac thu vién, to chirc nudc ngoai tai tro hoic to chuc theo quy dinh cua phép luat,

10. Thyc hién bao cao dinh ky thang, quy, 6 thang, nim va bao cao dot xuat vé
tinh hinh hoat dong cua thu vién véi So Vian hoa, Thé thao va Du lich hoic S& Van
hoa va Thé thao va Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu Thu vién).



11. Quan ly t6 chirc bo may, bién ché, hd so tai liéu; thuc hién chinh sach, ché
d6 di véi vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua
phap luat va phan cip quan Iy cua S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich hoic S¢ Vin hoa
va Thé thao.

12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich
hodc S& Vin hoa va Thé thao giao.

Piéu 13. Tréach nhiém trong hoat dgng chuyén man cia thw vién cap tinh

1. Xay dyng va phat trién von tai liéu caa thu vién:

a) Xay du:ng va trinh co quan chu quan ké hoach bd sung vén tai liu hang nam
tr nguon ngan sach, phu hop véi trinh d6 va nhu cau ctia nhan dan, véi dac diém va
y&u cau phat trién kinh té, vin hoa, x4 hoi cia dia phuong;

b) B6 sung vén tai liéu truyén théng, tai liéu dién tir, quyén truy cap cac co so
dix liéu thdng qua hinh thirc mua, trao di, tiép nhan tai liéu luu chiéu, nhan biéu ting
tir cAc nha xuét ban, co quan phat hanh, cc té chiic, ci nhan trong va ngoai nudc
theo quy dinh cua phap luat; chuyén dang tai liéu theo quy dinh ctia phap luat; tham
gia cac lién hop thu vién trong nudc va quoc té, ma rong su lién thong gitra thu vién
véi cac thu vién trong nude va nudce ngoai bang hinh thirc cho muon, trao doi tai liéu
va két ndi mang dé tang cudng nguon von tai liéu giir vai tro 1a dau méi trong hoat
dong lién két, chia sé nguon luc thong tin d6i voi cac loai hinh thu vién khac trén dia
ban;

¢) Kiém tra thu muc, tra triing, xay dung danh muc tai liéu bd sung;

d) Uu tién xay dung vén tai liéu danh cho thiéu nhi, nguoi khuyét tat; von tai
liu bang tiéng dan toc ph hop véi dic diém dan cu trén dia ban dbi véi thu vién &
ving c6 dong bao dan toc thiéu sb. Boi véi cac tinh co duong bién gisi qudc gia, xay
dung von tai lidu dé trao d6i, luan chuyén, phuc vu ngudi sir dung tai cac dia phuong
giap ranh theo quy dinh cta phap luat;

d) T6 chuc khao sat nhu cau cia nguoi sir dung trén dia ban dé xay dung ké
hoach bo sung cho phi hop; khao sat yéu cau vé vén tai liéu cia cac thu vién trén
dia ban dé xay dung ké hoach b sung von tai liéu luan chuyén;

e) Bam bao noi dung tai liéu trong thu vién dap ang nhu cau cia nguoi st dung
trong thu vién. Viéc bd sung, t6 chirc khai thac cac tai liéu co noi dung quy dinh tai
Piéu 5 Phép lénh thu vién phai tuan thu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sé
72/2002/ND-CP;

2. Xu ly thdng tin va to chirc bo méy tra ciu:

a) Thuc hién xu ly tai li¢u theo dung quy tac, quy chuan, yéu cau vé tiéu chuan
nghiép vu thu vign, st dung cac tiéu chuan nghiép vu trong xt 1y tai liéu dam bao
tinh thong nhat trong lién két chia sé gitra cac thu vién; vu tién sir dung cac két qua
xt ly ndi dung tai liéu cua cac thu vién 16n nhu Thu vién Quéc gia Viét Nam va céac
thu vién dau nganh khac;

b) Thuc hién xay dung hé théng co so dit liéu; t6 chire theo dinh ky viéc hiéu
chinh co s& dit liéu biéu ghi thu muc séach va cac dang tai liéu khac nham bao dam
tinh chinh xac va hiéu qua;



¢) Tao lap cé&c san pham thong tin: thu muc, tong quan, bai trich va mot s dang
thirc cung cap thong tin khac;

d) T chuc bo may tra ctu gom hé thdng tra ciu truyén théng gdm: muc luc
chit cai, muc luc phan loai; hé théng tra ctru hién dai gom cac co s¢ dir liéu thu myc
co s& dit liéu toan van, co so dit liéu chuyén dé va cac loai co so dit liéu khac; to
chac kho tai liéu tham khao.

3. T6 chic kho tai liéu dam bao cac loai hinh chu yéu sau: kho béo, tap chi; kho
ngudoi 16n; kho thiéu nhi; kho tai liéu luan chuyén; kho tai liéu cho ngudi khuyét tat.

4. Trién khai c&c hoat dong bao quan tai liéu:

a) Xay dung ké hoach hang nam dé bao vé moéi truong hé thong kho tang, xay
dung cac phuong an bao quan tai liéu, phong chay chira chay trong thu vién theo quy
dinh phép luat;

b) Trién khai c4c hoat dong bao quan tai liéu truyén thdng va bao ¢am an toan
doi vai tai ligu dién tir, chi trong cong tac phuc ché céc tai lidu; uu tién chuyén dang
tai liéu sang dinh dang phu hop (s6 hoa, vi phim) dbi véi céc tai lieu quy hiém, dé
hu hong, xay dung von tai lidu dién tir nham ting cuong lién két chia sé, hd tro cho
thu vién cac cap trén dia ban.

¢) Thuc hién kiém ké, thanh loc tai liéu phi hop véi quy md, sé luong, tinh chat
tai lieu cua thu vién theo quy dinh cua phap luat;

d) Hb tro nghiép vu, Xu ly bao quan tai liéu cho thu vién cap huyén, cap xa va
cac don vi khac co nhu CAU.

5. Cung cap san pham va dich vu thu vién:

a) Bién soan va xuat ban c4c 4n pham thong tin thu vién: thu muc thdng bao
sach méi, thu muc chuyén dé, thu muc céc bai trich béo, tap chi, cac san pham théng
tin thu vién khac nhu: thu muc tai liéu toan van, tap san, cac san pham phuc vy ngudi
khiém thi va cac san pham khac pht hop véi chirc ning cua thu vién;

b) Dich vu cung cap thdng tin, tai liéu: doc tai chd, muon vé nha, muon lién thu
vién, phuc vy luu dong, phuc vu ngudi khuyét tat, tra ciu, tim kiém, cung cap théng
tin theo y&u cau, phé bién théng tin ¢ chon loc, sao chup tai liéu va cac loai hinh
phu hgp véi chiic nang cta thu vién;

c) Cac dich vu hd tro viéc hoc tap ngoai nha truong: huéng dan su dung thu
vién; t6 chirc khdng gian tu hoc, tu nghién cuu; t6 chire cac chuong trinh gido duc
theo nhu cau cta cong dong, ngudi st dung thu vién; hoi thao, toa dam, noéi chuyén
chuyén dé:

d) Dich vu hd tro giai tri: ca phé sach va cac dich vu khac;

d) Dich vu truy nhap may tinh internet cong cong;

e) Dich vu tu van, hd trg vé& chuyén mén, nghiép vu cho cac thu vién khac trén
dia ban.

6. To chic cong tac dia chi:

a) Xay dung ké hoach phat trién von tai liéu dia chi cua thu vién. Nghién cuu,
phat hién, to chtrc suu tim, thu thap va phat huy vén tai liéu dia chi, chl trong cac



tai lieu quy hiém, tai lieu Han Noém, chir Thai c6 va tai liéu cua céc dan toc thiéu sb
trén dia ban;

b) Xir ly tai liéu, s6 hoa tai liéu, quan ly va bao quan tai liéu dia chi theo quy
trinh chuyén mén, nghiép vu thu vién. Thuc hién cac hoat dong nghién ciru khoa hoc
va ting dung cong nghé thdng tin vao cong tac dia chi cta thu vién. Bién soan va xuit
ban thu muc chuyén dé tai liéu dia chi;

¢) T6 chic phuc vu va céc hoat dong tu van, huéng dan khai thac, tuyén truyén
vé tai liéu dia chi cho ngudi sir dung;

7. Phéat trién mang ludi thu vién va vian héa doc:

a) Thuc hién viéc tu van, huéng dan, tham gia xay dyng, cung cb va phat trién
mang ludi thu vién cap huyén, cip x4, thu vién, ta sach, phong doc sach co s& va thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong dong theo chire ning, nhiém vy va theo sy phan cong
cia S& Van hda, Thé thao va Du lich hodc S¢ Vin héa va Thé thao;

b) T chuc luan chuyén tai ligu va phuc vy luu dong;

c) T6 chuc tuyén truyén va huéng dan thuc hién cac hoat dong gido duc, hoc
tap sudt doi trong va ngoai thu vién. T6 chic cac hoat dong phong trao nham ting
cudng, khuyén khich va tao théi quen doc sach cho ngudi dan trén dia ban.

8. To chuc cac hoat dong truyén thong, van dong:

a) Xay dung va thuong xuyén to chic cac hoat dong truyén théng van dong cua
thu vién phi hop theo quy dinh phap luat, gan lién véi cac su kién cia dat nudc, cac
chuong trinh, hoat dong cua trung wong va dia phuong va cac su kién khac tai thu
vién;

b) T6 chirc trung bay, trién 1dm theo chuyén dé nhan céac su kién trong dai, cac
ngay 18 16n cua dat nudc, cua dia phuong, ctia cac nganh, doan thé va cac to chic
chinh tri, x& hoi; gigi thiéu sdch méi tai thu vién, ngoai thu vién; to chic ngay hoi
sach va van hoa doc; cac cudc thi danh cho moi ddi twong ban doc, dic biét cho ddi
tuong thanh, thiéu nién va nhi dong; cac cudc thi tuyén truyén gioi thiéu sach va to
chtic cac su kién van hoa khac tai thu vién nham thu hit ngudi st dung thu vién, tir
do khuyen khich doc, xay dung thoi quen doc va van hoa doc;

c) Tiép thi, tuyén truyén, quang bé vé thu vién, san pham va dich vu thu vién
trén trang thong tin dién tir va cac phuong tién truyén thong dai chiing khac; to chuc
cac hinh thirc sinh hoat nhu: Hoi nghi ban doc dinh ky, phat trién ban doc tiém nang;
thanh Iap cac nhom, cau lac bo nhitng nguoi ban caa thu vién; thu thap va lay y kién
phan hdi cua ban doc. Hd trg cac thu vién cap huyén va thu vién cip xa trén dia ban
xay dung cac phuong an truyén théng van dong pht hop nham thu hat nguoi sir dung
dén thu vién:

d) Thuc hién xa hoi hoa, van dong, thu hat cac to chic, ca nhan tham gia hoat
dong thu vién.

9. Thuc hién ché do bao céo va thdng ké thu vién:

a) Thuc hién ché d6 bao céo thdng ké theo quy dinh, ting cuong wng dung cong
nghé thdng tin trong cdng tac bao cao thong keé;



b) T6 chirc thu thap va cung cap cac s6 liéu vé mang ludi thu vién tai dia phuong
cho S& Vian héa, Thé thao va Du lich hoic S¢ Van hoa va Thé thao va Bo Vin hoéa,
Thé thao va Du lich ¢&am bao tinh chinh xéc, ding thdi han theo quy dinh cua phap
luat;

¢) Huéng dan thu vién cip huyén, cip xa thuc hién ché do théng ké thu vién.

Piéu 14. Quan hé cong tac cia thw vién cap tinh

1. Chiu su quan 1y nha nuéc vé chuyén nganh cia B Vin héa, Thé thao va Du
lich. Tham gia cac 16p tap huan, hudng dan vé nghiép vu, thuc hién viéc trién khai
hoat dong hang nam va bao céo, thdng ké theo su chi dao, hudng dan caa Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich.

3. Chiu sy chi dao, quan ly vé t chirc, bién ché va hoat dong caa Uy ban nhan
dan cap tinh. Chiju sy chi dao, quan 1y, hudng dan va kiém tra cia So Van hoa, Thé
thao va Du lich hodc S& Vin hoa va Thé thao theo phan cap.

4. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu, hd tro va xay dung von tai liéu cho Thu
vién cap huyén, Thu vién cong cong Cap x4, thu vién, tu sach, phong doc sach co s&
va thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong trén dia ban tinh.

5. Phdi hop véi cac co quan, ban, nganh cia dia phuong cha dong thuc hién cac
chuong trinh phdi hop cong tac caa Bo Van hoa, Thé thao va Du lich véi céc Bo,
nganh khéc lién quan va cac chuong trinh phi hop cong tac khac cia dia phuong.
Phéi hop cong tac, trao ddi tai liéu véi cac thu vién co so gido duc, quan, doi, cong
an va cac co quan, ban, nganh, doan thé, don vi, c4c t6 chtc chinh tri-xa hoi, céc to
chtc x& hoi nghé nghiép, cac to chuc xa hoi khéc trén dia ban tinh.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chirc thuc hién

1. Vu Thu vién chiu trach nhiém té chirc thuc hién, theo ddi, giam sat va kiém
tra viéc thuc hién Thong tu nay.

2. S Van hoa, Thé thao va Du lich hoic S¢ Vian hoa va Thé thao ¢ trach nhiém
chi dao viéc xay dung, thuc hién quy ché hoat dong caa thu vién theo quy dinh cua
Thong tu nay & dia phuong.

3. Giam ddc, ngudi phu trach thu vién cdng cong cac cap can cir Thong tu nay
t6 chuc xay dung, ban hanh hoic trinh co quan ¢6 tham quyén ban hanh quy ché hoat
dong cua thu vién.

Piéu 16. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 22 thang 01 nam 2017.

2. Ké tir ngdy Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh, cac Quyét dinh s6 16/2005/QD-
BVHTT ngay 04 thang 5 nam 2005 cua Bo tredng Bo Van hoéa-Thdng tin ban hanh
Quy ché mau vé t6 chirc va hoat dong cuaa thu vién tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong; Quyét dinh s6 49/2006/QD-BVHTT ngay 05 thang 5 nim 2006 cta B trudng
B6 Vian hoa-Thong tin ban hanh Quy ché mau vé t6 chirc va hoat dong cua thu vién
huyén, quan, thi x& thanh phd truc thudc tinh; Quyét dinh sé 77/2008/QD-
BVHTTDL ngay 28 thang 8 ndam 2008 ctia Bo truéong Bo Vin hoa, Thé thao va Du



lich ban hanh Quy ché mau vé t6 chirc va hoat dong caa thur vién xa, phuong, thi tran
hét hiéu luc.

5. Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic, cac co quan,
t6 chue, ca nhan phan anh kip thoi vé Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu Thu
vién) dé xem xét, bd sung, stra doi..

Noi nhan: BO TRUONG
- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- Véan phong Trung wong Pang va cac Ban cua bang;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Vin phong Qudc hoi;

- Tda an nhan dan ti cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- UBTW Mat tran T4 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cac Hoi, Poan thé;

- Cong bao; Cong TTOT Chinh phi;

- Cyc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap);

- UBND céc tinh, thanh phé truc thuoc TW;

- B6 VHTTDL: B6 truong, cac Thir truong va cac don vi truc thuoc;
-S& VHTTDL, S6 Vin hoa va Thé thao cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong;

- Thu vién tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;

- Cong thong tin dién tir B6 VHTTDL;

- Luu: VT, TV, QD.300.
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